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2 Tutorial SIE/Excel – Autoavaliação e Avaliação Docente 

Apresentação 

 

Prezado (a) Servidor (a), este Tutorial pretende contribuir com a consulta 

dos dados referentes as Pesquisas de Autoavaliação e Avaliação Docente, 

disponibilizados no SIE, aos coordenadores das CSA das unidades de ensino. 

Serão apresentados os passos para a obtenção dos dados da Pesquisa 

de Autoavaliação e da Avaliação Docente 

 

 Autoavaliação: acessar o SIE, módulo 1 – Acadêmico 

 Avaliação Docente: acessar o SIE, módulo 25 – Sistema de Questionários 

 

Após abrir o relatório no SIE, salve em Excel, pois ficará mais fácil de 

trabalhar com os dados. 

No caso das questões abertas salve em html. 
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AUTOAVALIAÇÃO 

 

Acessar o SIE:  

Módulo 1 – Acadêmico  1.2 - Produção Institucional  1.2.9 - Avaliação 

Institucional  1.2.9.04 - Consultas Avaliação Institucional – Web (Novo). 

 

 

Figura 1 – Detalhamento dos acessos descritos acima 

 

No item 1.2.9.04 - Consultas Avaliação Institucional – Web (Novo), serão 

encontradas as 16 aplicações disponíveis. Dentre essas aplicações encontra-se 

informações de participações, respostas e questões abertas para todos os 

segmentos nos quais o instrumento foi aplicado. A seguir são apresentadas as 

aplicações e informações contidas nas mesmas. 

 Na página 19 deste tutorial é possível você ver o passo a passo de como 

obter os relatórios (tendo como modelo o relatório 1.2.9.04.17).   
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Relatório 1.2.9.04.01 – Avaliação Institucional – Total de Alunos por Curso 

 

 Informações disponíveis: curso, total de participantes, total de respondentes 

e percentual;  

 Segmentos disponíveis:  

 Presencial: questões gerais, discente de ensino médio e técnico, 

discente de graduação e discente de pós-graduação; 

 EAD: discentes. 

 

 

Figura 2 – Relatório 1.2.9.04.01 
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Relatório 1.2.9.04.02 – Avaliação Institucional – Total de Alunos por 

Centro e Curso 

 

 Informações disponíveis: unidade de ensino, curso, total de participantes, 

total de respondentes e percentual;  

 Segmentos disponíveis:  

 Presencial: questões gerais, discente de ensino médio e técnico, 

discente de graduação e discente de pós-graduação; 

 EAD: discentes. 

 

 

Figura 3 – Relatório 1.2.9.04.02 
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Relatório 1.2.9.04.03 – Avaliação Institucional – Avaliadores (Servidores) 

por Centro/Departamento 

 

 Informações disponíveis: unidade universitária, departamento/setor, total de 

participantes, total de respondentes e percentual; 

 Segmentos disponíveis:  

 Presencial: questões gerais, docente, gestor e técnico-administrativo 

em educação; 

 EAD: docente, coordenador de polo e tutor. 

 

 

Figura 4 – Relatório 1.2.9.04.03 
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Relatório 1.2.9.04.04 – Avaliação Institucional – Total Avaliadores por 

Centro 

 

 Informações disponíveis: unidade universitária, total de participantes, total de 

respondentes e percentual; 

 Segmentos disponíveis: todos os segmentos (presencial e EAD). 

 

 

Figura 5 – Relatório 1.2.9.04.04 
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Relatório 1.2.9.04.05 – Avaliação Institucional – Por segmento 

 

 Informações disponíveis: segmento, total de participantes, total de 

respondentes e percentual; 

 Segmentos disponíveis: todos os segmentos, em um único relatório por ano 

(presencial e EAD). 

 

 

Figura 6 – Relatório 1.2.9.04.05 
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Relatório 1.2.9.04.06 – Avaliação Institucional – Servidores 

Centro/Departamento (Temporalidade*) 

 

 Informações disponíveis: unidade universitária, departamento/setor, total de 

participantes, total de respondentes e percentual; 

 Segmentos disponíveis:  

 Presencial: questões gerais, docente, gestor e técnico-administrativo 

em educação; 

 EAD: docente, coordenador de polo e tutor. 

 

 

Figura 7 – Relatório 1.2.9.04.06 
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Relatório 1.2.9.04.11 – Avaliação Institucional – Centros 

 

 Informações disponíveis: unidade universitária, total de participantes, total de 

respondentes e percentual; 

 Segmentos disponíveis: todos os segmentos (presencial e EAD). 

 

 

Figura 8 – Relatório 1.2.9.04.11 
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Relatório 1.2.9.04.12 – Avaliação Institucional – Questões Abertas – 

Segmento 

 

 Informações disponíveis: eixo, questão, número da questão, resposta da 

questão aberta; 

 Segmentos disponíveis: todos os segmentos (presencial e EAD). 

 

 

Figura 9 – Relatório 1.2.9.04.12 
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Relatório 1.2.9.04.13 – Avaliação Institucional – Questões Abertas – 

Centro 

 

 Informações disponíveis: unidade universitária, eixo, questão, número da 

questão, resposta da questão aberta; 

 Segmentos disponíveis: todos os segmentos (Presencial e EAD). 

 

 

Figura 10 – Relatório 1.2.9.04.13 
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Relatório 1.2.9.04.15 – Avaliação Institucional – Respostas – Centro 

 

 Informações disponíveis: unidade universitária, eixo, questão, nº da questão, 

resposta, total de respondentes, total de respostas e percentual; 

 Segmentos disponíveis: todos os segmentos (presencial e EAD). 

 

 

Figura 11 – Relatório 1.2.9.04.15 
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Relatório 1.2.9.04.16 – Avaliação Institucional – Respostas – Segmento 

 

 Informações disponíveis: eixo, questão, nº da questão, resposta, total de 

respondentes, total de respostas e percentual; 

 Segmentos disponíveis: todos os segmentos (presencial e EAD). 

 

 

Figura 12 – Relatório 1.2.9.04.16 
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Relatório 1.2.9.04.17 – Avaliação Institucional – Respostas – Alunos 

por Curso (Semestre) 

 

 Informações disponíveis: unidade universitária, curso, semestre, nº da 

questão, questão, nº da resposta, resposta, total de respostas, total de 

respondentes, total de avaliados, percentual, total de avaliadores; 

 Segmentos disponíveis:  

 Presencial: questões gerais, discente de ensino médio e técnico, 

discente de graduação e discente de pós-graduação; 

 EAD: discente. 

 

 

Figura 13 – Relatório 1.2.9.04.17 
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Relatório 1.2.9.04.18 – Avaliação Institucional – Respostas – 

Avaliadores Centro/Departamento 

 

 Informações disponíveis: unidade universitária, departamento/setor, questão, 

nº da questão, resposta, total de respondentes, total de respostas e 

percentual; 

 Segmentos disponíveis:  

 Presencial: questões gerais, docente, gestor e técnico-administrativo 

em educação; 

 EAD: docente, coordenador de polo e tutor. 

 

 

Figura 14 – Relatório 1.2.9.04.18 
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Relatório 1.2.9.04.20 – Avaliação Institucional – Respostas por Centro 

 

 Informações disponíveis: unidade universitária, nº da questão, questão, 

resposta, total de respostas, total de respondentes, percentual e total de 

avaliados; 

 Segmentos disponíveis: todos os segmentos (presencial e EAD). 

 

 

Figura 15 – Relatório 1.2.9.04.20 
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Relatório 1.2.9.04.20 – Avaliação Institucional – Respostas – Alunos 

por Curso 

 

 Informações disponíveis: unidade universitária, curso, nº da questão, 

questão, alternativa, resposta, total de respostas, total de avaliados, 

percentual e total de avaliadores; 

 Segmentos disponíveis:  

 Presencial: questões gerais, discente de pós-graduação, discente de 

graduação e discente de ensino médio e técnico; 

 EAD: discentes. 

 

 

Figura 16 – Relatório 1.2.9.04.21 
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Passo a passo da obtenção e trabalho do Relatório 1.2.9.04.17 – 

Avaliação Institucional – Respostas – Alunos por Curso (Semestre) – 

Segmento Discente de Graduação 

 

Passo 1  

 

1 – Acadêmico  1.2 Produção Institucional  1.2.9 Avaliação Institucional  

1.2.9.04 Consultas Avaliação Institucional – Web (Novo)  1.2.9.04.17 Avaliação 

Institucional – Respostas – Alunos  por Curso (Semestre) 

 

 

Figura 17 – Ilustração do Passo 1 
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Passo 2 

 

Autoavaliação Institucional – UFSM – 2016  Segmento Discente de 

Graduação (Disponível também para os demais segmentos discentes e 

questões gerais) 

 

 

Figura 18 – Ilustração do Passo 2 
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Passo 3 

 

Obter o Relatório na forma de planilha em Excel. 

 

 

Figura 19 – Ilustração do Passo 3 
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Passo 4 

 

Aplicação de filtro, na tabela Excel. Primeiramente seleciona-se a primeira 

coluna e logo após, aplica-se o filtro. 

 

 

Figura 20 – Ilustração do Passo 4 
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Passo 5 

 

 Seleciona-se uma Unidade de Ensino; 

 

 

Figura 21 – Ilustração do Passo 5 (Unidade de Ensino) 
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 Seleciona-se um Curso; 

 

 

Figura 22 – Ilustração do Passo 5 (Curso) 
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 Seleciona-se um semestre (neste caso, exemplificamos o quinto 

semestre) 

 

 

Figura 23 – Ilustração do Passo 5 (Semestre) 

 

 Com a aplicação dos filtros acima, obteve-se as respostas dos alunos do 

quinto semestre, do curso de Medicina Veterinária, do Centro de Ciências Rurais 

– CCR. Ou seja, obtém-se de forma facilitada um relatório mais específico 

(Figura 23). 
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Figura 24 – Relatório específico dos alunos do 5 semestre, de Medicina Veterinária, do 

Centro de Ciências Rurais – CCR 

 

 Da mesma forma que foi aplicado filtros nas unidades de ensino 

(selecionando o CCR), no curso (selecionando o curso de Medicina Veterinária) 

e no semestre (selecionando o semestre 5), os filtros podem ser aplicados em 

qualquer uma das demais variáveis (colunas) dos relatórios. 
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AVALIAÇÃO DOCENTE 

 

Acessar o SIE:  

Módulo 25 – Sistema de Questionários  25.9 – Consultas e Relatórios  

25.9.02 – Resultados Avaliação 

 

 

Figura 25 – Detalhamento dos acessos descritos acima 

 

No item 25.9.02 – Resultados Avaliação, serão encontradas as 3 aplicações 

disponíveis. Dentre essas aplicações encontra-se informações de participações 

e respostas para todos os seguimentos nos quais o instrumento foi aplicado. A 

seguir são apresentadas as aplicações e informações contidas nas mesmas. 
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Relatório 1.2.9.02.12 – Avaliação Docente/Discente – Por Centro/Curso 

 

 Informações disponíveis: unidade universitária, curso, total de alunos, total 

de professores, total de disciplinas, total de questionários, total de 

questionários respondidos, percentual de questionários respondidos, 

questão, resposta, total de respostas e percentual de respostas; 

 Segmentos disponíveis: discentes de graduação, ensino médio e técnico 

presencial. 

 

 

Figura 26 – Caminho para obter o Relatório 24.9.02.12 
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Figura 27 – Relatório 25.9.02.12 
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Relatório 1.2.9.02.13 – Avaliação Docente/Discente – Participação por 

Centro/Curso e Relatório 1.2.9.02.15 – Avaliação Docente/Discente – 

Participação por Centro/Curso/Disciplina 

 

 Informações disponíveis: unidade universitária, cidade, curso, disciplina, total 

de participantes, total de respondentes, percentual;  

 Segmentos disponíveis: discentes de graduação, ensino médio e técnico 

presencial. 

 

 

Figura 28 – Caminho para obter o Relatório 25.9.02.13 
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Figura 29 – Relatório 25.9.02.13 ** 

 

 

Figura 30 – Caminho para obter o Relatório 25.9.02.15 
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Figura 31 – Relatório 25.9.02.15 ** 

 

** Ambos relatórios dispõe das mesmas informações. 

 


