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Cadastramento de Pessoa da Familia

* Base Legal: Art. 83 da Lei 8.112/90;

* Podera ser concedida licenca ao servidor por motivo de doenca do
familiar:
v'Cénjuge ou companheiro;
v'Pais;
v'Filhos;
v'Padrasto ou madrasta e enteado;
v'Dependente que viva a suas expensas.

e Cadastro prévio nos assentos funcionais, mediante comprovacao por
pericia médica oficial.

e https://www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/ > dados cadastrais >
cadastro de pessoa da familia



https://www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/

Cadastro de dependentes para fins de deducao
no Imposto de Renda

* Base Legal: RIR — Art. 71 do Decreto 9.580 de 22/11/2018

* Dependentes:

v’ Cénjuge;

v’ Companheiro ou a companheira, desde que haja vida em comum por mais de cinco anos ou por periodo menor
se da unido resultou filho;

v' A filha, o filho, a enteada ou o enteado, até 21 anos, ou de qualquer idade quando incapacitado fisica ou
mentalmente para o trabalho;

v Menor pobre, até 21 anos, que o contribuinte crie e eduque e do qual detenha a guarda judicial;

v 0 irmdio, o neto ou o bisneto, sem arrimo dos pais, até vinte e um anos, desde que o contribuinte detenha a
guarda judicial, ou de qualquer idade quando incapacitado fisica ou mentalmente para o trabalho;

v’ Os pais, 0s avds ou os bisavds, desde que néo aufiram rendimentos, tributdveis ou néo, superiores ao limite de
isengdo mensal; e

v’ 0 absolutamente incapaz, do qual o contribuinte seja tutor ou curador.

. Dedugﬁo)MensaI por dependente: RS 189,59 (cento e oitenta e nove reais e cinquenta e nove
centavos

* https://www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/ > dados cadastrais > Dependentes para Célculo da
Dedugao de Imposto de Renda



https://www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/

Alteracao de conta bancaria
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C https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br

b {‘\ Aplicativo para smartphone ou tablet
Sigepe mobile
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Faca login para prosseguir para o Sigepe

Insira o CPF CERTIFICADO DIGITAL

] & S i
ot Se vocé possui certificado digital,
Senha clique no botdo abaixo ¢ accsse atraves
de seu codigo PIN.

'° v+ Certificado

e ‘“ Dlgn:al @

Acessar

Precisa de Ajuda?

Primeiro acesso v

= SELECIONE::

CIrO ACCSSO
Otbter acesso
Esqueci minha senha
Desbloqueio de usuario
Atualizar senha
Duvidas frequantes




SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

L Ssigac

Primeiro Acesso - Identificagdo de Usuario

Informe seu CPF

Para prosseguir com seu acesso preencha os campos abaixo e cliqgue em
continuar.

* Insira aqui o CPF

* Digite o codigo da imaget

0O CODIGO da imagem n&o faz disting&o
entre maildsculas e mindsculas.

o | o
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Primeiro Acesso - Envio de E-mail

o Foi enviado para o email ro*™**"*"****@pl**** *_gov.br um link de confirmacdo. E

necessario acessa-lo para continuar o processo

Orientagoes

Para dar continuidade a sua solicitacdo de acesso ao sistema acesse seu e-mail. Caso ndo
receba um e-mail com as instrucdes necessarias dentro de 15 minutos solicite reenvio de
e-mail.

CASO NAO RECEBA O E-MAIL COM O LINK PARA. CONTINUIDADE DO PROCESSO EM
SUA CAIXA POSTAL, FAVOR OBSERVAR AS POSSIVEIS RAZOES ABAIXO:

Caixa Postal Lotada: Boa parte dos provedores de internet possuem um limite de
armazenamento de mensagens. Quando esse limite € atingido, deixamos de receber novas
mensagens em virtude da falta de espaco para armazenamento. DICA: Verifique se a sua
Caixa Postal esta com capacidade para receber e-mails. Apos limpar sua caixa postal, vocé
pode voltar no site do portal e efetuar nova tentativa;

E-mail desatualizado e/ou cadastrado incorretamente: Seu email pode estar desatualizado
ou foi cadastrado de forma incorreta. A atualizacao de cadastro € realizada na sua Unidade de
Gestdo de Pessoas;

Problemas no Provedor: O seu provedor pode estar inativo ou com problemas. DICA: Faca
um autoteste: envie um e-mail para vocé mesmo e verifique se o recebe em seguida.

SPAM (Mensagem nao autorizada): A maioria dos provedores possuem bloqueadores anti-
spam ativado. DICA: Verifique com o seu provedor de e-mails se as regras anti-spam utilizadas
ndo estdo classificando a mensagem gerada pelo SIGAC nao-responda@planejamento.gov.br
como spam ou entdo verifique se o e-mail enviado nao esta na Caixa de e-mails spam (lixo
eletronico) disponivel em seu e-mail.

Reenviar e-mail Voltar




ter 2806/2016 1105

SIGAC.nao-responda@planejamento.gov.br
Gestdo de Acesso - Solicitagdo de acesso.

Para

Prezado usuano de CPF 885 xxx xxx-33

Para dar contmusdade a sua sobicitagio de acesso, acesse o lmk abaxo.

Link: https/gestaod eacesso planejamento gov be gend pages pubbic/acesso ' pancipal xhtml?action=checkL nk&xd=95846& ssd =64 10eb5 16411023dad 09246§69¢bfd 1351003b1b

Caso niio consiga acessar o link, copae o link ¢ cole 0 seu navegador.
Atencrosamente,
Central de Atendumento Ald SEGEP

Este € um e-maul automitico Nio ¢ necessdno respondé-lo.
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Confirmacao de Dados

Confirmacao de Dados

Clique no botao abaixo para prosseguir com sua
solicitagao.
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Primeiro Acesso - Confirmacao de dados Cadastrais

Informe os dados cadastrais solicitados

Preencha os campos abaixo e clique em confirmar.

*RG e UF do RG: Selec:ione....

* Primeiro nome da mae:

cormr | oo
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Primeiro Acesso - Cadastrar perguntas desafio

Selecione as perguntas e preencha as respostas

As respostas preenchidas nos ajudam a manter sua conta protegida. Por exemplo, poderemos

solicitar estas respostas quando solicitar o cadastramento de uma nova senha.

* Pergunta:
* Resposta:
* Pergunta:

* Resposta:

Selecione uma pergunta.

Selecione uma pergunta.

o | oo




SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

C sigac

Primeiro Acesso - Atualizar telefone celular

Atualizacao de celular

Seu numero de celular nos ajuda a manter sua conta protegida. Por
exemplo, poderemos mandar uma mensagem de texto para vocé poder
acessar sua conta caso vocé esqueca sua senha.

Telefone celular:|( ) -
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Primeiro Acesso - Cadastro de senha

Cadastro de senha

Nome Completo:
CPF:

*Nova Senha

*Confirme a Nova Senha

o | oo




NOME DO SERVIDOR

' - SISTEMA Ultimo acesso: 01/05/2018 22:08:35
f2 I g QC | pecestio
b DE ACESSO

A6 ]O)

Habilitagso: []
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Gestao de Ildentidades

Seja bem vindo ao SIGAC

Acesso b
Informacio
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Senha cadastrada com sucesso!

Clique no sistema que deseja acessar

Sigepe Servidor ) ~
g e Pensionista & Sigepe Gestor <~ SIGAC




' Area de Trabalho
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Saude do Servidor
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Central de Mensagens

Previdencia

Gerenciamento de
Dispositivos Moveis
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« 49 UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

=== ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQO

FINANCEIRO C FERIAS

v AGO | 2019 >
¥ JUL | 2019 >
¥ JUN | 2019 >
v MAI | 2019 >
¥ EXIBIR MAIS

DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTO >
ANUAL

COMPROVANTE DE RENDIMENTOS
ANO | 2018

[¢

COMPROVANTE DE DIARIAS E AJUDA DE CUSTO
ANO | 2018 S

e
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Carteira Funcional

Dados Cadastrais

Central de Mensagens

Selecionar Vinculo

Cadastramento de Dispositivo

Localizar Unidade Gestora

Central de Ajuda

Termos de Uso

Politica de privacidade

Sobre o Aplicativo

Sair

No menu do aplicative, clique em carteira funcional

mob

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
NOME DO 6RGAO

NOME DO SERVIDOR
NOME DO SERVIDOR
CARGO CARGO CARGO
CARGO CARGO CARGO

)

Funglo
Fungdo do servidor

Matricula
| 000.000.000-00

CPF
000.000.000-00

Naturalidade
Brasileiro

Data de nascimento
dd/mm/faaaa

RG
000.000.000-00

Titulo de eleitor
000.000.000-00

Filiag¥o
Nome da Mie
Nome do Pai

. — >,




TABELAS SALARIAIS
UFSM > PROGEP > Tabelas Financeiras

IDIOMA ~ ACESSIBILIDADE SITIOS DA UFSM AREA RESTRITA

PROGEP

©Alto Contraste = #VLibras
Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas

= Menu Contato  Editais  Links Uteis Servigos PROGEP  Gestores do sitio Buscar no site

oce esta aqui: UFSM > PROGEP > Tabelas Financeiras
Tabelas Financeiras

Tabelas Salariais:

Anexos

¢ apartir de Agosto/2019

Carreira de Magisterio de Ensino Basico, Tecnico & Tecnologico (arquive pdf, 49 KB)
Carreira de Magisterio Superior (arquivo pdf, 61 KB)

a partir de Janeiro/2019

Funcao Gratificada (FG) e Cargo de Direcao (CD) (arquivo pdf, 145 KB)

* apartir de Agosto/2018

Carreira de Magjisterio de Ensino Basico, Tecnico e Tecnologico (arquivo pdf, 197 KB)
Carreira de Magisterio Superior (arquivo pdf, 202 KB)


https://www.ufsm.br/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/progep

Auxilio-transporte
Base Legal: Decreto 2.880/1998 e IN 207 de 21/10/2019

* Pago em pecunia e possui natureza indenizatoria;

* Destinado ao custeio parcial das despesas realizadas
com transporte coletivo municipal, intermunicipal ou
interestadual pelo servidor, nos deslocamentos de suas
residéncias para os locais de trabalho e vice-versa;

* Contrapartida de 6% do Vencimento Basico;

Caso o servidor possua mais de uma residéncia, o
beneficio sera concedido considerando a moradia
habitual;



Auxilio-transporte

E vedado o pagamento do auxilio transporte:

* Quando utilizado veiculo proprio;

*Nos deslocamentos em intervalo para repouso ou
alimentacao;

*Em deslocamentos durante a jornada de trabalho, em
razao de servico;

* Para servidores maiores de 65 anos;

e Quando utilizado servico de transporte regular rodoviario
seletivo ou espedcial.




Auxilio-transporte

Transporte regular rodoviario seletivo ou especial:

* Entende-se como transporte regular rodoviario ou especial os
veiculos que transportam passageiros exclusivamente sentados,
para percursos de média e longa distancias;

* A vedacao deste uso de transporte nao se aplica nos casos em que
a localidade de residéncia nao seja atendida por meios
convencionais de transporte ou quando o transporte seletivo for
comprovadamente menos oneroso para a Administracao;

* O valor do beneficio tera como referéncia o valor do transporte
coletivo, seletivo ou especial nos deslocamentos entre residéncia
e local de trabalho e vice-versa.



Auxilio-transporte

* A partir de 2020 — Solicitacdao exclusivamente pelo Médulo
Requerimentos do SIGAC/SIGEPE;

* Cabe ao servidor manter o seu endereco residencial atualizado
junto a Unidade de Gestao de Pessoas;

* Os reajustes da tarifa, nao serao realizados automaticamente;

* Em caso de férias e afastamentos o beneficio sera descontado
automaticamente;

* Em caso de falsidade das informacdes prestadas cabe ao Orgdo
abertura de processo administrativo disciplinar para
averiguacao das inconsisténcias.



Auxilio-transporte

Exemplo de Calculo

* Vencimento Basico = 2.500,00

 Contrapartida dos 6% = 2.500,00 / 30 dias x 22 dias uteis =
110,00

* Gasto mensal: valor da passagem x n2 deslocamentos
diarios x n? deslocamentos mensais: 4,20 x 2 x 22 = 184,80

* Auxilio-transporte: 184,80 - 110,00 = 74,80



Auxilio Alimentacdo

 Carater indenizatodrio - pago em pecunia;

*Valor: RS 458,00 (Portaria n2 11 MPOG, de
13/01/2016);

* Pagamento antecipado e automatico;
* Nao é rendimento tributavel;

*Carga horaria inferior a 30 horas — pagamento
proporcional.



Auxilio Natalidade

e Art. 196 da Lei 8.112/90:;
* E devido a servidora por motivo de nascimento de filho;

* O auxilio sera pago ao conjuge ou companheiro servidor
publico, quando a parturiente nao for servidora.

* Valor: RS 659,25 (Portaria 3424 de 29/04/2019);



Assisténcia Pre-escolar

* Decreto n2 977, de 10/11/1993;

* Filho ou menor sob tutela do servidor com até 6 anos de
idade;

* Valor: RS 321,00 — Portaria n? 10 de 13/01/2016;

* Cota-parte sera proporcional ao nivel de remuneracao,
conforme tabela:

G, BER, 05
13. 776, 10
20, B854, 15
27,552, 20

1368, 383, 29




Gratificacdo Natalina

*Lei 8.112/1990 - Decreto-Lei n? 2.310/1986;

* Fracao igual ou superior a 15 dias sera considerada
como meés integral;

* Devida aos servidores ativos, inativos e pensionistas,
em valor igual as respectivas remuneracoes, proventos
ou pensdes, no més de dezembro;



Antecipacdo da Gratificacdo Natalina

* Gozo das férias ou més de junho de cada ano;

* 50% da remuneracao;
* Sem incidéncia de PSS e IR.

Segunda Parcela da Gratifica¢do Natalina

* Em concomitancia com a remuneracao do meés de
novembro;

* 50% da remuneracao com incidéncia de PSS e IR sobre
o valor total (100% da gratificacao natalina).



Repercussao financeira das férias

* Atentar para marcacao no SIE.

* Exemplo:
usufruto: julho/2019

recebimento 1/3 férias contracheque de junho/2019

férias marcadas até 31/05/20109.



Informacoes diversas

Cronograma Siape variavel - atentar para
fechamento do ponto eletronico para recebimento
de adicionais;

* Data pagamento — até 22 dia util;



