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EDITAL PARA SELECAO DE BOLSISTA ADMINISTRATIVO

A Coordenadoria de Saude e Qualidade de Vida do Servidor (CQVS) da
Universidade Federal de Santa Maria (UFSM), através do Nucleo de Promocéo de
Saude do Trabalho — NPSAT, torna publica a abertura de inscricdes para selecéo de
académicos dos cursos de graduacdo da Universidade Federal de Santa Maria —
UFSM, para concorrer a 1 (uma) bolsa administrativa.

1. DAS INSCRICOES
1.1 Periodo: 01/04/2019 ao dia 12/04/2019
1.2 Horario: 8h30min as 16horas

1.3 Local: Entregar a ficha de cadastro e curriculo atualizado na sala 331 do Prédio
48C ou enviar para o e-mail: npsat@ufsm.br, colocando no titulo do e-mail:
“SELEGAO DE BOLSISTA NPSAT”

1.4 Documento Obrigatorio: Ficha de Cadastro para sele¢do de Bolsista e curriculo

atualizado (ndo é necessério ser o lattes).
2. DO PROCESSO SELETIVO

2.1 A selecao sera realizada conforme segue:
2.1.1 Analise do curriculo;

2.1.2 Entrevista individual realizada apenas com os candidatos selecionados ap6s
analise de curriculo. Na entrevista sera exigido a documentacdo comprobatdria de
experiéncia. Também serd avaliado se as competéncias e habilidades sao

compativeis para execucdo das atividades desenvolvidas pelo Nucleo.

2.1.3 Os candidatos selecionados para a entrevista serdo informados por e-mail e/ou
telefone até o dia 16/04/2019.

2.1.4 A selecdo sera valida para o periodo de Maio a Dezembro de 2019. Os
suplentes serdo chamados para assumir a bolsa caso o titular abra méao da vaga ou

NAo cumpra 0s requisitos necessarios.

3. DA BOLSA
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A bolsa, cujo valor sera de R$ 400,00 (quatrocentos reais) mensais, tera duracao de

08 (oito) meses, de Maio a Dezembro de 2019.
Carga Horéria semanal: 20 horas
4. DAS ATRIBUI(;()ES DO BOLSISTA

Recepcionar usuérios (servidores atendidos pelo NPSAT fornecendo e
recebendo informacdes; dar suporte administrativo nas areas de recursos humanos,
administracdo e logistica; tratar de documentos variados; preparar relatérios,

planilhas e assessorar nas atividades realizadas nos Projetos do Nucleo.
PRE-REQUISITO PARA BOLSA:

-Ter conhecimento em informética, pacote office, excel,

- Boa comunicacéo;

- Habilidade em atendimento ao publico;

- Disponibilidade de 20 horas semanais

5. DO BOLSISTA/ESTUDANTE

5.1 S&o requisitos exigidos do estudante para o recebimento da bolsa:

5.1.1 Estar regularmente matriculado na Universidade Federal de Santa Maria em

Curso de Graduacao até o periodo final de vigéncia da bolsa.

5.1.2 Ter os dados pessoais atualizados (e-mail e telefone) no DERCA, no Portal do

Aluno e na Plataforma Lattes.

5.1.3 Possuir conta-corrente pessoal, para viabilizar pagamento da bolsa. Nao sera

permitida conta poupancga ou conta conjunta.

5.1.4 Nao ter vinculo empregaticio ou outra bolsa de qualquer natureza, salvo bolsas
e beneficios que possuam a finalidade de contribuir para a permanéncia e a

diplomacgéao de estudantes em situacdo de vulnerabilidade social.
5.1.5 Ter disponibilidade para cumprir as atividades previstas no edital.

5.1.6 Manter as condi¢des de habilitagdo da indicacdo no periodo de vigéncia da

bolsa.

6. DO RESULTADO
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O (a) aluno (a) selecionado (a) para receber a bolsa sera informado (a)
através do e-mail e telefone até o dia 24/04/2019.

Santa Maria, 01 de Abril de 2019

Cassiana Marques da Silva
Chefe do Nucleo de Promocao a Saude do Trabalho
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FICHA DE CADASTRO PARA SELECAO DE BOLSISTA

Nome:

Matricula:

Centro de Ensino:

Curso:
Semestre: BSE? () Sim () Nao

E-mail:

RG: CPF:

Banco: Agéncia:
Conta:

Endereco:

Telefone: Celular:

Horarios Disponiveis

TURNO |Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
_ |Das Das Das Das Das
Manha ] ] ] ] ]
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Das Das Das Das Das
Tarde ] ] ] ] ]
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Data do Cadastro:

Assinatura do/a estudante:
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