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O QUE PRECISO PARA
CRIAR UMA SALA
VIRTUAL NO GOOGLE
CLASSROOM?

O primeiro passo para criar um sala virtual é
ter um email institucional da UFSM
(nomeeufsm.br).

Caso vocé ainda ndo o possua, acesse o
enderego: <https://www.ufsm.br/orgaos-
suplementares/cpd/servicos/e-mail-
institucional /> ou utilize seu GMail

AGORA QUE VOCE JA POSSUI
UM EMAIL, VAMOS INICIAR O
PROCESSO DE CRIACAO DE SUA
SALA DE AULA VIRTUAL

1 - Entre em seu email
2 - Clique em Google Apps, no canto superior

direito da tela
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3 - Ao clicar em Google
Apps abrird uma janela,
como essa ao lado.

4 - localize na lateral
direita a barra de rolagem
e arraste-a para baixo.

5 - Escolha a opgdo
Classroom, como indicado
na Figura.

6 - Ao clicar em Google
Classroom abrird a tela de
inicio.

7 - Clique em continuar.

=]

Google Classroom

0 Google Sala de Aula ajuda as turmas a se comunicar, economizar tempo e
se manter organizadas. Saiba mais

1 5 :’ CLAUDIA SMANIOTTO BA..
<u~ claudiabarin@ufsm.br

CONTINUAR

icipar, vocé concorda em compartilhar informagges de contato com as pessoas

da sua turma. Saiba mais



AGORA QUE VOCE
ACESSOU O CLASSROOM
INICIAREMOS O
PROCESSO DE EDICAO

Vamos primeiro criar uma nova turma. Para isso

clique no sinal de "+", destacado na Figura.

!

:Sala de Aula i ”

Clique em "+"
ra criar uma turma nova

J

Crie ou participe da sua primeira turma.

Escolha a op¢&@o Criar uma turma. Logo a seguir,
aparecerd a seguinte tela para preenchimento.

Criar turma

Nome da turma (obrigatério)
Tutorial Google Classroom

Secgdo

PROGRAD

Assunto
Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem

Qedera/o, Sala
> Add @ug Turma unica
T 5
2 5
2 N i
Ao 2 Cancelar
PROGRAD

Apéds preencher os dados, clique em Criar.
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Sua sala de aula estd criada e posssui um cédigo de o
A .y , PROGRAD
acesso. Agora, vocé pode personalizd-la selecionando um

tema ou ainda, fazendo o upload de uma imagem (cuidado
com os direitos autorais).

— Tutorial Geogle Classroom
T PROGRAD

Mural Atividades Pessoas Notas

Tutorial Google Classroom
PROGRAD

Cédigo da turma cexfmau |

(ﬁ;cionar tema
zer upload da foto

-
e

Proximas atividades ¥4 compartilhe algo com sua turma...
5

Nenhuma atividade para a
préxima semana

Visualizar tudo . .
Comunlque—se com sua turma aqui

D Crie e programe avisos

@ Responda as postagens dos alunos

Sala de aula criada, como inserir os alunos?

Para inserir os alunos, primeiro clique em "Pessoas" no menu superior,
logo abrird uma tela como essa:

Mural Atividades @ Notas

Professores &

k4 CLAUDIA SMANIOTTO BARIN

N

Alunos 2

Convide os alunos ou informe para eles o cédigo da turma: cexfmau

ao clicar no icone ao lado de alunos, vocé poderd adicionar o e-mail
de cada um deles (esses dados podem ser encontrados no Portal do
Professor da UFSM). Outra opgdo é enviar ao alunos, o cédigo da
disciplina (aquele do inicio da pagina). Observe que é possivel também
incluir outros professores (ou docentes orientados)
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Vamos la?

Vocé poderd ainda na Aba Mural, inserir
comentdrios para os alunos ou fazer postagens,
por exemplo, divulgando noticias recentes da
midia, que sejam de interesse da disciplina

PARA INSERI -LOS CLIQUE EM "COMPARTILHE
ALGO COM SUA TURMA"

Tutorial Google Classroom
PROGRAD

Cédigo da turma cexfmau [ ]

Selecionar tema
Fazer upload da foto

1l

@ Proximas atividades ¥/ compartilhe algo com sua turma... h
i

Nenhuma atividade para a

AO CLICAR APARECERA O MENU

Para
Tutorial Goo.. ¥ Todos os alu.. ¥
Compartilhar com sua turma

Agora é s6 vocé escolher uma das opgdes

#  Google Drive <i

G Link

Cancelar Postar v

[I]J Arquivo

@ YouTube
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O primeiro passo para organizar sua disciplina no ambiente PROGRAD
virtual é organizd-la conforme suas unidades de estudo

contidas no Plano de Ensino da Disciplina.

Para iniciar esse processo clique no Menu Superior "Atividades"

Mural @ Pessoas Notas

h E Google Agenda [] Pasta da turma no Google Drive

Atribua trabalhos para sua turma aqui

|:EL| Crie atividades e perguntas
B2 Use tépicos para organizar as atividades em médulos ou unidades

1:1, Ordene os trabalhos do jeito que vocé quer que os alunos vejam

Logo em seguida clique no Bot&o "Criar" e escolha a opg¢éo Tépico:

Mural Atividades Pessoas Notas
— L
Criar oogle enda asta da turma no Google Drive
Google Agend Pasta d Google Dri

Atividade

Atividade com teste sua turma aqui

Pergunta

Material

atividades em moddulos ou unidades
Reutilizar postagem

jue vocé quer que os alunos vejam

i 110 mm

|
1

Crie um tépico, para cada Unidade de seu Plano de Ensino. A opgédo
Tépicos possibilitard a organizagdo dos recursos e atividades de
estudo, conforme as unidades. Vocé pode ainda optar por criar um
tépico para cada contelddo que serd abordado.



CRIANDO CONTEUDOS

Agora que a sala de aula virtual j& estd
organizada por tépicos, vamos iniciar o processo
de construgdo de conteudos.

Jxederar, O Google Classroom permite trabalhar com
g"’é 222 % diferentes materiais, desde arquivos em PDF a
% § videos, simulag&es, mapas conceituais, slides de
? N apresentagdo, etc.

PROGRAD

UFSM

NO MENU ATIVIDADES, CLIQUE EM CRIAR E ESCOLHA A OPCAO MATERIAL

Mural Atividades Pessoas Notas
m Google Agenda [[] Pasta da turma no Google Drive
Atividade
Atividade com teste sua turma aqui

?gunta
Ma@ h
NZ

Reutilizar postagem

atividades em moddulos ou unidades

1Nnoy o m

jue vocé quer que os alunos vejam

Topico
AO CLICAR APARECERA A PAGINA PARA CRlAGAO

ao concluir clique aqui //-_\
X Material ﬁ @

Para

O riwo atribua o nome do material

v Todosos alu.. v

Descrigao (opcional) Tépico

Nesse campo vocé poderd descrever o material criado (opcional) Nenhum tépico -
escolha o tépico ao qual o

Q. @ + Criar ) material serd vinculado

B Documentos Vocé poderd utilizar as ferramentas do

Apresentagdes

Google para criagdo desse materiail, como

Planilhas

~
B oesennos documentos de texto, apresentagdes de
B

RO slides, planilhas de dados, etc.
Outra possibilidade & clicar em Adicional g (i s
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SE VOCE CLICAR EM ADICIONAR % [

Irdo aparecer as seguintes opgdes:

vocé grave video-aulas e as disponibilize
aqui. Algumas universidades disponibilizam os
contetudos de video-aulas para uso (conforme

a politica de direitos autorais do Youtube),

ao concluir clique aqui

Material ﬁ Posta

Para //-\
Titulo atribua o nome do material

Nesse campo vocé poderd descrever o material criado (opcional) Nenhum topico -

Descrigao (opcional) Tépico

escolha o tépico ao qual o

U Adicionar  + Criar material serd vinculado

l} Google Drive

G Link h

@J Arquivo

O YouTube

A opg&o Google Drive permite que vocé compartilhe materiais que ja
foram produzidos e est&o disponiveis em seu Drive.

Utilize a opgdo links para a insercdo de conteudos disponiveis na
rede www, como por exemplo links para artigos cientificos, matérias
divulgadas em jornais, textos de outros autores, simula¢gdes como as
do PhetColorado, etc.

Ao escolher a opgdo Arquivo, vocé poderd fazer upload de materiais
que estdo em seu computador, como arquivos em PDF (cuidado com a
autoria), arquivos de texto, dudio (podcast), apresentacdes de slides,

mapas conceituais, etfc.

Por fim, vocé pode ainda escolher a opgéo

videos do Youtube. Essa opgdo permite que

como por exemplo a UNIVESP.



EDITANDO UMA ATIVIDADE

Passo a passo

1 - no Menu atividade clique em "Criar"

2 - escolha a primeira op¢é&o "atividade"

Informar os alunos sobre X
como a tarefa sera avaliada

Crie uma rubrica e use-a para atribuir nota ou dar

feedback
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3 - ao clicar abre a janela da edi¢do da atividade e aparece um recado: "

Informar os alunos sobre como a atividade serd avaliada" O Classroom sugere

a avaliagdo por rubrica. Clique em OK e vamos para a etapa seguinte

4 - Edite os campos a seguir

X

&

®

5 - Ao concluir a

Atividade

Titulo

Nome da atividade

Instrugdes (opcional)

Aqui vocé pode fornecer instrugdes para a

realizagdo da atividade

@ Adicionar

Google Drive
Link
Arquivo

YouTube

+ Criar h

Vocé poderd incluir videos,
links, arquivos com dados,
etc

Criar atividade .

Para

Tutorial Goo... Todos os alu..

Pontos

100 ~ Vocé pode, ou n&o
atribuir nota

Data de entrega

Sem data de entrega  Determine o prazo
para entrega
Topico
Nenhum t6pico Escolha o tépico ao
qual a atividade esta

Rubrica relacionada

+ Rubrica

edicdo, clique em CRIAR (indicado pela seta)



CRIANDO ATIVIDADE COM TESTE

1960

Passo a passo PROGRAD

UFSM

A atividade com teste do Google Classroom é muito similar aos
testes aplicados no ensino presencial. A criagdo da atividade
envolve a ferramenta de formuldrios da Google Apps.

1 - No menu Atividades, clique no Bot&o "Criar™:

Mural @ Pessoas Notas

Z

_—

+ Criar h E Google Agenda D Pasta da turma no Google Drive

2 - Logo em seguida escolha a opg¢do "Atividade com teste”

Mural Atividades Pessoas Notas

E Google Agenda [ Pasta da turma no Google Drive

[E Atividade

: Atividade com teste ma aqui

————
Pergunta

3 - Edite os campos

Atividade Criar atividade -

rara

Titulo Nome da atividade

Tutorial Goo... Todos os alu..

Instrucdes (opcional) Pontos
Aqui vocé pode fornecer instrugdes para a

100 ¥ Pontuagdo
realizag&o da atividade &

Data de entrega

@ Adicionar + Criar

Sem data de entrega Prazo v
. Topico
Blank Quiz dsSsO d paAsso na L
i - I(’D' oo P P X Escolha o tépico ao
ormularios Googie L 4 H L, ,
proxima pagina Nenhumtépico  qual a atividadevesta
0 Google Sala de Aula pode importar as notas das atividades. A importagdo de notas limita relacionada
automaticamente cada formulério a uma resposta por usuario, coleta os enderegos de e-mail e Rubrica
restringe as respostas aos usuarios no seu dominio.
+ Rubrica

. Importagéo de notas



EDITANDO O QUIZ DA ATIVIDADE

TESTE  Passo a passo L

PROGRAD
. n ._n )4 . O UFSM
1 - Clique em "Blank Quiz" e aparecerd a seguinte pagina
H Todas as alteragdes foram : H g
Blank QUIZ D T’,? salvas no Google Drive @ @ @ ¢ i
Perguntas  Respostas Total de pontos: 0

Blank QUiZ Insira aqui o nome da atividade, ex: Teste Equilibrio Quimico

Descrigéo do formulério Vocé& poderd adicionar alguma instrugdo para realizagdo

Untitled Question

©

Apesar do Google coletar

|:7| Chave de resposta

Texto de resposta curta g primeira pergunta poderd ser o nome deste.
Neste caso escolha no canto superior direito a opgé&o responta curta

(0 pontos) il Tl Obriaataria

=

__@ v 9

o enderego de email do respondente,

06 B

2 - Para adicionar uma nova quest&o, clique no botdo "+" no menu a direita do

Quiz. Existem varias op¢Bes de questdes, como pode ser visto na Figura

abaixo:

P o ®m ®

Resposta curta

Paragrafo

Multipla escolha

Caixas de selecdo

Lista suspensa

Upload de arquivo

Escala linear

Grade de multipla escolha

Grade da caixa de selegao

A escolha do tipo de questdo depende de seu
objetivo. Questdes de multipla escolha
assemelham-se a provas de questdes fechadas.
A opc¢do pardgrafo é utilizada para questdes
dissertativas.

As caixas de sele¢do sdo utilizadas quando hé
mais de uma alternativa correta.

Explore a diversidade ofertada e escolha aquela

que melhor atende as suas necessidades.
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EXEMPLO DE
SALA DE
AULA

A figura abaixo apresenta um exemplo de
sala de aula criado.

Observe que os tépicos foram utilizados
para organizar os conteudos e atividades.

Mural Atividades Pessoas Notas

B Google Agenda [] Pasta da turma no Google Drive

Introdugao ao Classroom :

@ Video institucional UFSM Uitima edido: 09:08

A UFSM vemn por meio deste tutorial contribuir para a centinuidade de sua miss3o de construir e difundir o conhecimento

Video Institucional - UFSM
Video do YouTube 5 minutos

Ver material

Em meio a essa pandemia, como dar contin... Data de entrega: 30 de mar.

Realizando postagens :

@ Como fazer postagens ltem postado em 0915

Criando recursos e atividades de estudo :




