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Cadastramento de Usuario no portal SAGe/FAPESP

1. Caso vocé ainda nao tenha uma identificacao, sera necessario fazer um novo cadastro no sistema.

Para isso, acesse o portal SAGe (https://sage.fapesp.br/) e clique no link “Sem cadastro?”, conforme

indicado na figura abaixo:

B sAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

vers3o: 99.99.99

e Ajuda?
Identificacao* _ e
Esqueceu a senha ou identificacao?
Senha* _ ok Esqueceu a contrassenha?
Manuais

Sem cadastro?

e

2. O SAGe ira lhe apresentar a tela abaixo. Entre com seus dados e clique em “Confirmar”.

Dados Basicos

Nome Completo™ ‘

Nacionalidade* ) Prasileiro ) Estrangeiro (' Brasileiro Naturalizado

Pais de Nascimento ou
Pais da Nacionalidade* \ v
(exceto brasileiro)

P il W—
(dd/mm/aaaa)

CPF* (opcional para l

estrangeiro)

Os campos marcades com * s3o obrigatérios.

‘ Fechar I | \

O sistema ira solicitara mais alguns dados. Crie uma nova identificagdo (login) e senha para acesso
ao sistema (a identificacdo escolhida ndo pode estar associada a nenhum usuario ja cadastrado). Apos

preencher os campos restantes, clique em “Salvar”.

Dados Basicos

Nome ¢ 1 Nome Completo
Nacionalidade Brasileiro(a)
Data de nascimento 99/99/9999
CPF 999.999.999-99

Dados de Identificacdo

E-mail* I

Identificacao® I |

Senha* I—I
Confirmacdo senha™ :

Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

Lol |

~


https://sage.fapesp.br/
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3. Se tudo estiver correto, a seguinte tela ird aparecer. Clique em “Ok” e verifique seu e-mail

Cadastramento de Usudrio realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem de cadastramento informando a contra-senha do usuario, que devera ser
utilizada no primeiro acesso ao SAGe.

| |

~

Uma mensagem semelhante ao exemplo abaixo, do remetente “sage@fapesp.br” ¢ assunto

“|[FAPESP] - Bem-vindo ao SAGe”, ira chegar (verifique caixa de spam!)

Bem vindo ao Sistema de Apoio a Gestdo - SAGe - da FAPESP!
Seu email foi1 utilizado para cadastrar um usuario no Sistema SAGe.

Para acessar o Sistema SAGe pela primeira vez, utilize sua Identificagdo e Senha fornecidas no momento de cadastro, juntamente com a contrassenha abaixo:

Nome: Nome Completo

Identificacido: identificagdo

Caso ndo esteja de posse de sua Senha, utilize a funcionalidade "Esqueceu a senha ou identificagdo?" para obté-los.

Acesse o SAGe através do site da Fapesp:
http//www.fapesp.br

4. Atencao: Note que ha uma contrassenha. Vocé deve utiliza-la para acessar o SAGe pela primeira

vez. Para isso, volte a tela do portal (http://www.fapesp.br/sage), entre com a “Identificacdo” e

“Senha” que voce forneceu durante o cadastro e clique em “Ok”. A seguinte tela ird aparecer:

| Login
Informe a contrassenha que foi enviada para seu email apés sua solicitagdo de
cadastramento ao sistema.

Contrassenha* I:]

=

Preencha o campo “Contrassenha” com o valor enviado no seu e-mail e clique em “Ok”. Se vocé

digitou corretamente a contrassenha, sera possivel acessar o portal do SAGe.


http://www.fapesp.br/sage
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5. O bolsista sendo um beneficidrio de uma proposta (a do PRH 52.1), é necessario que seus dados

cadastrais estejam preenchidos corretamente. Para isso, acesse a opgao “Alteracdo de Cadastro’

:

disponivel no link “Meus Dados” do menu principal:

Sistema de Apoio a Gestdo do Fomento

Meus Dados
Alteracio de Cadastro

Propostas

Processos

Declaractes Solicit

Boa tarde, Jodo Henrique Cabral AlteracSo de Senha
Hoje: Segunda-feira, 14/10/2024 - 12:29
Ultimo acesso: Sequnda-feira, 23/09/2024 - 14:29

=R EE

O SAGe iréd apresentar a seguinte tela, com a aba “Identificacdo” preenchida parcialmente:

Vinculo

Formagae
Institucional | Acadimica

Areas de Dados

Aluacs “mlmmq,ua‘

Recuperar dados do Lattes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes obrigatdrias solicitadas nas fichas de
“Identificac3o”, "Enderecos”, “Vinc. Institucional”™ e “Formag3o Académica”, devem ser preenchidas.
ATENCAO: Salve periodicamente 0s dados digitados através do botdo "Salvar™. Caso ocorra falta de energia
ou cutros problemas extemos, 0s dados que foram digitados & n3o salvos serdo perdidos.

Nome Completo® [Nome Completo |
(conforme consta no documento ofical de identificacao)
Nacionalidade* ® prasileiro(a) O Brasileiro{a) Naturalizado(a)
Data de Pais*
Nascimento (exceto
(dd/mm/asaa) brasileito)
CPF® (opconal  [090,001.166-53
para estrangeiro)
Nimero do
de 6rgzo . UF +
" .
Identificacso® | Jaiam L Jexceto [ ¥
(exceto

estrangein)

estrangeiro) estrangeiro)

Passaporte RNE
R S— A —
ot —
v
Género
Em termos étnico-radiais, como voct se dedara?
Raca

Naturalidade*
(UF-Cidade) (se

L ~Ilv

O Brasileiro Nascido no Exterier

Considerando as calegorias utilizadas pelo IBGE, como voce se declara?

brasileiro)
5'"‘" de [teste-sage@fapesp.or
Idioma -
Preferencial* Portugués V¥
Documento de Identificacio
T Arguivo DA S AT Operac3o,
e
Cépia de documento de . . . .
identificacio Aqui o bolsista deve inserir
Anexar documento com foto e 7.
assinatura, podendo ser RG, RNE ou copia do documento de
RNM, CNH (medelo nove), passaporte Ane| . . ~ .
ou documento de habilitagso =4 identificacdo clicando em
profissicnal regulamentado. O '
documento deve estar dentro da data anexar.
de validade (se houver). [PDF até 1MB)
Conjuge
Limpar car w"u&.“?
Nome
Nacionalidade Brasileiro{a) Estrangeiro(a) Brasileiro{a) Naturalizado(a)
Data de s o
Nascimento j :'.::!_"J)"J v
(dd/mm/ aaaa) -
CPF (opcional
para estrangeiro)
Nimero do
P Orgao
mmm« Emissor UF(exceto ~
PR (exceto estrangeiro)
iz estrangeiro)

estrangeino)
Untima atualizag3o em 30/03/2022

0s campos marcados com * s3o obrigatérios.

[sover |
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Nesta etapa, preencha todos os dados faltantes. Sempre que o botdo “Salvar” for pressionado, o
sistema validara todas as abas. Se houver algum problema no preenchimento do cadastro, o sistema
mostrard uma mensagem de adverténcia na parte superior da tela. Neste caso, as mensagens de erros

serdo apresentadas por aba, para facilitar a localiza¢do da ocorréncia do erro:

Atencdo! Nenhum dado foi salvo no sistema.

Identificacdo
O campo Sexo precisa ser informado.

0O campo Nimero do Documento de Identificacdo precisa ser informado.

0 campo Orgdo Emissor precisa ser informado.

O campo UF precisa ser informado.

O campo Naturalidade precisa ser informado.

O campo Em termos étnico-raciais, como vocé se declara? precisa ser informado.

O campo Considerando as categorias utilizadas pelo IBGE, como vocé se declara? precisa ser
informado.

O campo Estado Civil precisa ser informado.
Enderecos

Pelo menos um enderego deve ser cadastrado.
Informe ao menos um enderego de correspondéncia.

E obrigatério o preenchimento de um endereco comercial ou da declaracdo de que ndo
possui enderego comercial.

Vinculo Institucional

Deve ser informado se existe ou ndo um Vinculo Institucional.

Formacdo Académica

Deve ser informado se possui ou ndo uma Formagdo Académica.

Operacéo realizada com sucesso

O cadastro so sera atualizado/formalizado se nio houver nenhum problema no preenchimento

das informacdes!

6. Além da aba de “Identificacdo”, a aba “Enderecos” também tem preenchimento obrigatorio:

“hreas de |

Atuagio

Formacgdo
Académica

: : Vinculo Dados
Identificacio | Enderecos ‘ Adicionais

Institucional Observacdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacBes obrigatérias solicitadas nas
fichas de "Identificagdo”, "Enderegos”, "Vinc. Institucional” e "Formagdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENGCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar®. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

= la

Incluir ) Excluir

Logradouro Tipo Correspondéncia

N3o existem enderecos cadastrados.

[[] peclare ndo possuir enderego comercial

Ultima atualizacdo em 99/99/9999
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Para incluir um endereco, clique no link “Incluir” e preencha os dados requisitados, clicando

posteriormente em “Confirmar” para que o novo endereco apareca na lista:

Dados do Enderego

Endereco de correspondéncia? »,,,,‘,‘:S'm C Na&o
@® Comercial C Residencial

@ No Brasil  No Exterior

Endereco no Brasil

CEP* I

O Logradouro € preenchido automaticamente quando se preenche o CEP e se
clica em "Carregar endereco”. Ndo se esqueca de informar o nimero.

Logradouro

Complemento I
|

Bairro
Estado* [ =]
Cidade* [ =]

Caixa Postal I

Endereco no Exterior

Endereco*

Demais Dados
A/C [

DDI DDD*
Telefone
Namero* Ramal

DDI DDD
Namero Ramal

E-Mail [

FAX

Home Page I

0Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

Para preenchimento do Endereco, sera necessario informar ou Logradouro ou
Caixa Postal.

Cancelar

O endereco comercial ¢ obrigatorio. Caso ndo possua enderego comercial, € necessario informar ao
sistema, clicando no checkbox “Declaro nao possuir endereco comercial”. Se o cadastro for salvo,
sem que o endereco comercial seja preenchido ou sem que o checkbox seja marcado, o sistema exibira
uma mensagem de erro. Se um endereco comercial for cadastrado, € obrigatorio o preenchimento do

e-mail comercial.

7. Informacdes sobre o vinculo institucional também devem ser preenchidas. Aqui o bolsista deve

confirmar que possui vinculo institucional “temporario” com a UFSM.
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g
P Vinculo Formacdo Areas de Dados =
IdentificacSo | Enderecos | oo ool | Académica Atuacdo Adicionais | Observagdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes obrigatérias solicitadas nas
fichas de "Identificagdo”, "Enderecos”, "Vinc. Institucional” e "Formagdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Caso seja aposentado e estiver credenciado em alguma Instituicdo, informar essa condigdo no
campo Vinculo Institucional.

Vinculo Institucional

Possui Vinculos Institucionais ? (U Sim (® Ndo

Instituicdo/Empresa Principal Fungdo
N&o possui vinculo institucional.

Outros vencimentos

Possui outros vencimentos? O Sim ®) N&o

Aposentadoria Bolsa Outro

Ultima atualizacdo em 99/99/9999

8. Informacdes sobre a formagao académica também devem ser preenchidas, clicando em “Incluir”.

Ao clicar em “Confirmar”, o novo dado académico ird constar na lista.

. Vinculo Formacio Areas de Dados "
‘ Identificacdo Enderecos Institucional ‘ AcndBicn Atusgio Adicionals Observagdes
Incluir Formacéo Académica
Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes obrigatérias solicitadas nas Nivel™ M
fichas de "Identificacdo”, "Enderecos”, "Vinc. Institucional” e "Formacdo Académica”, devem Curse®
ser preenchidas.
ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra Instituicio/Unidade*
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e n3o salvos
serdo perdidos. Status do Curso™ Em andamento Concluido Incompleto
Més e ano de inicio™ -
(mm/aaaa /
Formacéo Académica Més e ano de
conclusdo (mm/aaaa)
. " - A e M ma Se o curso estiver em -
Possui Formagdo Académica ? @® Sim (U N3o andamento, inserir a data
de conclusdo prevista
Incluir ] Excluir = Duracdo em
semestres
= > - Més/ano
Nivel de Formacdo Instituicdo concluso Orientador/Supervisor
T ~ oo ia Titulo da
Especializacdo Nome da Instituigdo 1 99/9999 O Dissertacio/Tese
(p/ Mestrado e <1
Doutorado Nome da Instituicdo 2 99/9999 O Doutorada)
A—RA———erfEi camento Nome da InStitUi';éo 3 99/9999 D Os campos marcados com * s8o obrigatérios.
Graduacdo Nome da Instituicdo 4 99/9999 O
Cancelar

Informagdes sobre a “Area de atuacio” ¢ “Dados Adicionais” (remete a links para perfis de
pesquisador como Orcid, MyResearcherID, Google Scholar, etc.) também podem ser acrescentados

no cadastro. Para isso, deve-se somente acessar a aba correspondente a cada item.

Lembre-se de sempre ir salvando e confirmando as acgdes/alteragcdes feitas. Com o cadastro
devidamente feito, € possivel a profa. Fernanda lhe incluir no processo PRH 52.1 para assim dar

seguimento nos demais tramites para implementagao da bolsa.



