NORMAS DE CONSULTA AO ACERVO

Aos pesquisadores interessados em consultar os Fundos e Acervos do Centro de
Documentacdo e Meméria (CDM) é de suma importancia ler atentamente as normas para
a realizacdo de consultas presenciais no espaco. Para a consulta devem ser fornecidas as
informacdes sobre a finalidade da consulta, o acervo a ser consultado e, quando

possivel, os itens que pretende pesquisar.

As consultas ao Acervo do CDM s3o realizadas de forma presencial e para
consultar os Fundos e Acervos Documentais o consulente deverd ter o conhecimento

que:
e A consulta ao acervo é gratuita;

e Para consulta ao acervo é necessédrio realizar previamente o Cadastro para
Visitante/Pesquisador, disponivel através do site do CDM

(cdmufsm.com.br/visitacdo) preenchendo com as informacdes necessérias e

indicando o dia pretendido para a visita/pesquisa presencial;
e No dia da consulta, o pesquisador assina o Termo de Responsabilidade;

e Nao é permitido o acesso do usuédrio as dreas de guarda de documentos sem

autorizacgao;

e E obrigatério o uso de luvas. O Centro de Documentagcdo e Meméria fornece um

par de luvas por pesquisador/dia;
e E permitido fotografar o material pesquisado, desde que seja sem o uso de flash;

e O acesso aos documentos j& digitalizados se dard por meio da cépia, no intuito
de proteger os documentos originais que estiverem com problemas de

conservagao;
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e O volume de atendimento por pessoa é regulado por unidades de arquivamento.
No caso de documento, uma unidade de arquivamento é uma caixa, pasta, por
exemplo. O usuério pode requerer até duas unidades de arquivamento por vez e
fazer um novo pedido apds o término da consulta e devolucdo dos itens

anteriormente adquiridos;

e O volume de atendimento por pessoa em caso de materiais bibliogréficos, como
livios e revistas, é limitado a dez unidades por vez, sendo possivel apds o
término da consulta a devolucdo dos itens anteriormente requeridos e a

solicitacdo de novos itens;

e Procure manusear os documentos com cuidado. E proibido qualquer tipo de

dano & documentacdo, estando o usuério sujeito a penalizagdes;

e Nao é permitido o uso de qualquer tipo de caneta durante a consulta, apenas

podem ser utilizados l&pis ou lapiseira;

e O pesquisador é também responsével pela preservacdo do acervo consultado,
ndo podendo apoiar o corpo ou qualquer equipamento, fazer anotacdes e/ou

marcagdes nos documentos;

® Situagdes ndo previstas nestas normas serdo resolvidas pela Coordenagdo do

Centro de Documentacdo e Meméria.
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