
Gabinete de Projetos do CCS/
Subdivisão de Projetos - SPROJ/CCS

Equipe: 

1995 - 1997 - Jane Dalla Corte
1998 - 2007 - Lori Silva
1998 - 2007 - Luciane Maria Fração
2007 - 2008 - Regina dos Santos Avilla
2008 - 2010 - Marionaldo da Costa Ferreira
2010 - 2017 - Doneide Kaufmann Grassi
2014 - Taiani Bacchi Kienetz
2014 - 2016 - Valéria Garlet  - sala 1362
2015 - 2016 - Emily - sala 1362
2016 - 2017 - Emily e Karine - sala 1357
2019 - até o momento - Emily - salas 1445, 1357 e 1354 



Competências - 
reestruturação

I - auxiliar nas rotinas dos docentes e técnicos 
administrativos sobre os procedimentos que 
envolvem o registro, a manutenção e a avaliação de 
projetos, em consonância com os órgãos da 
Administração Superior e a legislação vigente;

II - auxiliar e executar as rotinas administrativas 
(editais, avaliação técnica de registro e alterações de 
projetos, entre outras) no âmbito da Unidade, 
obedecendo às legislações vigentes;

III - realizar trabalhos integrados com as comissões 
de ensino, de pesquisa e de extensão da Unidade de 
Ensino.



Atendimentos/
contatos

- Whatsapp - 553220-8571
- E-mail - projetos.ccs@ufsm.br
- Presencial
- Ramal
- Instagram
- Facebook
- Webpage

https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/gap/gabinete-de-projetos-do-centro-de-ciencias-da-saude


Comissões Comissão de Ensino e Pesquisa - ComEP/CCS - 2º 
terça ou quarta/mês

● se avaliam em conjunto projetos de ensino, 
tendo um relator da área

● reunião presencial
● duração 1:30h

Comissão de Extensão - ComEx/CCS - 3ª sexta/mês

● todos os novos registros são avaliados em 
conjunto, tendo um relator da área

● reunião online
● duração entre 2h e 3h

- Reunião mensal ordinária
- Criação do processo de homologação das atas
- Controle das assinaturas nas atas
- Criação do documento avulso e publicação na 

página
- Apoio na criação da pauta de reunião

Controle atas das Comissões: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kcpl_T_fkTX
NuWQc3NupyaNGD3V_lO48q3MJZ0y_vcI/edit?usp=sha
ring 

Página das Comissões gerenciadas pelo 
GaP: 
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/g
ap/comissao-gap-centro-de-ciencias-da-sau
de

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kcpl_T_fkTXNuWQc3NupyaNGD3V_lO48q3MJZ0y_vcI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kcpl_T_fkTXNuWQc3NupyaNGD3V_lO48q3MJZ0y_vcI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kcpl_T_fkTXNuWQc3NupyaNGD3V_lO48q3MJZ0y_vcI/edit?usp=sharing
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/gap/comissao-gap-centro-de-ciencias-da-saude
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/gap/comissao-gap-centro-de-ciencias-da-saude
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/gap/comissao-gap-centro-de-ciencias-da-saude


Análises portal de 
projetos

● Análise diária (registro de novos projetos, 
encerramentos, prorrogações ou outras 
alterações)

● Avaliação técnica

Projetos ativos no CCS (em 
andamento ou renovados) 
(contém projetos vencidos)

Em trâmite

Desenvolvimento 
Institucional

7 8

Ensino 138 38

Extensão 197 57

Pesquisa 893 285

TOTAL 1.235 388

Data da consulta 14/08/2023

Informações disponíveis também em: 
https://portal.ufsm.br/ufsm-em-numeros/
publico/painel.html?categoria=401 

https://portal.ufsm.br/ufsm-em-numeros/publico/painel.html?categoria=401
https://portal.ufsm.br/ufsm-em-numeros/publico/painel.html?categoria=401


Análises portal de projetos - caixa-postal

Indicar no despacho: Departamento - Novo ou 
reavaliação - Classificação e * quando o membro da 
comissão é participante

https://portal.ufsm.br/caixapostal/documento.html;jsessionid=f8aa9dd7ffad86c7f4f08cc80494


Análises portal de projetos - caixa-postal / controle manual

ANO
Novo 

Registro Encerramento Prorrogação
Troca 

responsável Suspensão
Cancelament

o Reabertura
OUTUBRO 2022 53 14 3 5 1 5 0
NOVEMBRO 2022 31 12 19 1 1 6 0
DEZEMBRO 2022 38 14 28 1 0 1 1
JANEIRO 2023 47 25 28 1 4 3 1
FEVEREIRO 2023 57 23 16 16 0 2 0
MARÇO 2023 77 38 48 2 1 2 0
ABRIL 2023 34 14 13 3 0 0 0
MAIO 2023 53 29 27 4 1 0 0
JUNHO 2023 46 13 3 2 0 3 0
JULHO 2023 37 20 10 0 2 1 0

Média 46,5 17 17,5 2 1 2 0

Fonte: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hRu7iKpLTNnnJUaFvBiSyzBNVXeedNDzZWsk5Q9Et2o/edit?usp=sharing 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hRu7iKpLTNnnJUaFvBiSyzBNVXeedNDzZWsk5Q9Et2o/edit?usp=sharing


Editais FIPE - Fundo de Incentivo à Pesquisa (ARD, JR e Sênior)

FIEX - Fundo de Incentivo à Extensão (Projetos, 
Programas, Cursos)

- Cadastro de Editais
- Cadastro itens de avaliação
- Cadastro de avaliadores
- Alocação aos avaliadores
- Revisão documentos inscrições
- Indeferimento de inscrições sem documentos 

obrigatórios ou com pendências em edital anterior
- Criação de planilha de acompanhamento das 

avaliações e situações - anual para cada edital
- Acompanhamento de recursos e alocação aos 

avaliadores
- Acompanhamento e confecção de resultado 

preliminar e final, bem como distribuição de cotas 
e custeio

- Publicação editais de seleção de bolsista * e no 
instagram

- Cadastro de questionário / prestação de contas
- Ajuste alocação de avaliadores dos questionários

R$ 192 mil/edital

Nº de inscrições/ano

2023 36

2022 40

2021 24/13

2020 44

Nº de inscrições/ano - ARD / JR / Sênior

2023 5 8 62

2022 1 7 57

2021 5 6 51

2020 6 / 5 9 / 3 45 / 15

https://portal.ufsm.br/bolsasprojetos/adm/edital/form.html
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/gap/2023/04/14/resultado-edital-fipe-ccs-2023#:~:text=No%20Edital%20FIPE%20J%C3%BAnior%20foram%20contemplados%207%20projetos%2C,neste%20ano%20no%20CCS%20ser%C3%A1%20de%20R%24%20190.637%2C02
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/gap/2023/04/14/resultado-edital-fipe-ccs-2023#:~:text=No%20Edital%20FIPE%20J%C3%BAnior%20foram%20contemplados%207%20projetos%2C,neste%20ano%20no%20CCS%20ser%C3%A1%20de%20R%24%20190.637%2C02
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/gap/editais-de-selecao-de-bolsistas-fipe-ccs-2023


Editais - cadastro



Editais - prestação de contas

1. Cadastrar questionário (substituição, final e/ou financeira)
2. Dar carga
3. Acompanhar preenchimento e alertar prazos



Editais - acompanhamento inscrições, avaliações e bolsas

FIEX  2023
https://docs.google.com/spr
eadsheets/d/1f9EB4iPYk-Z7
u8iuOt-MSCaUaN62ECdNZrs
Us1Vw2PY/edit?usp=sharing 

FIPE 2023
https://docs.google.com/spr
eadsheets/d/1MXP6uoT8G-p
tibs4ujhe_AvqEm8IZs_H/edit
?usp=sharing&ouid=1173759
87926954686903&rtpof=true
&sd=true 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1f9EB4iPYk-Z7u8iuOt-MSCaUaN62ECdNZrsUs1Vw2PY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1f9EB4iPYk-Z7u8iuOt-MSCaUaN62ECdNZrsUs1Vw2PY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1f9EB4iPYk-Z7u8iuOt-MSCaUaN62ECdNZrsUs1Vw2PY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1f9EB4iPYk-Z7u8iuOt-MSCaUaN62ECdNZrsUs1Vw2PY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MXP6uoT8G-ptibs4ujhe_AvqEm8IZs_H/edit?usp=sharing&ouid=117375987926954686903&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MXP6uoT8G-ptibs4ujhe_AvqEm8IZs_H/edit?usp=sharing&ouid=117375987926954686903&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MXP6uoT8G-ptibs4ujhe_AvqEm8IZs_H/edit?usp=sharing&ouid=117375987926954686903&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MXP6uoT8G-ptibs4ujhe_AvqEm8IZs_H/edit?usp=sharing&ouid=117375987926954686903&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MXP6uoT8G-ptibs4ujhe_AvqEm8IZs_H/edit?usp=sharing&ouid=117375987926954686903&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MXP6uoT8G-ptibs4ujhe_AvqEm8IZs_H/edit?usp=sharing&ouid=117375987926954686903&rtpof=true&sd=true


Editais - pagamento de bolsas

1. Abertura de processo anual - pensie
2. Cadastro de empenho e aprovação
3. Abertura de processos de liquidação mensais:

a. Gera lista SIE
b. Gera lista SIAFI
c. Gera por conta

Nº de bolsas pagas por ano/edital

FIEX FIPE - ARD / JR / Sênior

2023 61 2023 2 7 41

2022 51 2022 0 6 50

2021 26 / 25 2021 5 4 38

2020 46 2020 3 / 1 7 / 2 30 / 9



Transparência

Link: https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/gap/transparencia-editais-ccs 

https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/gap/transparencia-editais-ccs


Pesquisa de 
Satisfação

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf-wUL-jzB0gStPqJc05thPK8e4wz6tZLOa0x-TsU65W5b6hQ/viewform?usp=sharing


Outras atividades - GT minuta de resolução do portal de projetos e 
melhorias portal - COPROC, CPD, PROINOVA e 5 
GaP’s- reuniões semanais e 1 ao mês com 
todos os GaP’s

- GT minuta reestruturação administrativa do CCS
- Atualização webpage dos GaP’s: dúvidas 

frequentes, CCS em números, Ligas 
Acadêmicas do CCS

https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ccs/2022/09/06/duvidas-frequentes
https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ccs/2022/09/06/duvidas-frequentes
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/gap/2022/03/31/ccs-em-numeros
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/gap/2022/10/05/ligas-academicas-ativas-no-ccs
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/gap/2022/10/05/ligas-academicas-ativas-no-ccs


Relatório de atividades do setor

https://docs.google.com/document/d/1nJVVzLLXMo0PeP857tDOqDvJqQvR8dQ5FJufidGULzs/edit?usp=sharing


Cursos Realizados

Cursos - 2023 Período CH Obs.

Análise de dados como suporte à tomada de 
decisão

Em 
andamento

30h -

Mindfulness para Redução de Ansiedade no 
Teletrabalho (ENAP

01/08/2023 a 
03/08/2023

15h -

Curso sobre Ferramentas do Google - 
Módulo 1 (UFSM)

24/07/2023 a 
06/08/2023

20h Horário férias 
inverno

Curso: O Programa de Gestão de 
Desempenho (PGD) a partir da experiência 

na UFRN - Turma 1/2023 (UFSM

24/07/2023 a 
06/08/2023

20h Horário férias 
inverno

Curso sobre o Ciclo da Contratação Pública - 
Módulo 1 - Orçamento Público (UFSM

03/07/2023 - 
16/07/2023

8h -

Métodos e Ferramentas para Inovação em 
Políticas Públicas (Turma FEV/2023) (ENAP)

27/02/2023 a 
29/03/2023

25h Horário férias 
verão

Gestão do Conhecimento - Teoria e Práticas 
(Turma FEV/2023) (ENAP)

17/02/2023 a 
24/02/2023

20h Horário férias 
verão



Agenda GaP

Disponível na página do GaP/CCS: 
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/gap/gabinete-de-projetos-do-centro-de-ciencias-da-saude

https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/gap/gabinete-de-projetos-do-centro-de-ciencias-da-saude

