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Macroprocesso: Objetivo:

Processo:

O objetivo deste manual é orientar o usuario de sementes quanto ao procedimento
de declaragao de drea para reserva de sementes para uso préprio (declaragao de uso
préprio), no Sistema de Gestdo da Fiscalizagdo - SIGEF.
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A Divisao de Sementes da Coordenacao-Geral de Sementes e Mudas do Departamento de Sanidade
Vegetal e Insumos Agricolas, é responsavel pela elaboragao, atualizagdo e envio para aprovagao deste
manual, tendo responsabilidade quanto aos procedimentos descritos no documento.

1. Siglas

MAPA - Ministério da Agricultura e Pecuaria

SIGEF - Sistema de Gestao de Fiscalizagao
SOLICITA - Sistema de Solicitacao de Acesso
RENASEM - Registro Nacional de Sementes e Mudas

RNC - Registro Nacional de Cultivares

2. Responsabilidades

O presente manual possui vigéncia e prazo indeterminado e sera revisado sempre que necessario pela Divisao
de Sementes (DISEM) da Coordenacédo-Geral de Sementes e Mudas (CGSM) do Departamento de Sanidade
Vegetal e Insumos Agricolas (DSV) da Secretaria de Defesa Agropecuaria (SDA).

A gestao desse manual esta sob a responsabilidade da Divisdo de Sementes - DISEM/CGSM/DSV/SDA, que
prestard auxilio ao publico-alvo leitor. Duvidas e/ou sugestdes quanto a aplicagdo deste manual devem ser

A publicacao e atualizacao das versdes na plataforma oficial da SDA para acesso pelo publico-alvo sera de
responsabilidade da Secretaria representada pelo Departamento de Sanidade Vegetal e Insumos Agricolas
(DSV).

3. Objetivo

O objetivo deste manual é orientar o usuario de sementes quanto ao procedimento de declaragao de area para
reserva de sementes para uso proprio (declaragdo de uso préprio), no Sistema de Gestdo da Fiscalizagao -
SIGEF.

4. Informacgoes Essenciais

A declaragao de uso préprio deve ser feita em duas etapas: declaragao inicial e complemento da declaragao.
A declaragdo inicial deve ser feita no prazo de:

| - até 30 dias apds a semeadura, para as culturas de ciclo anual (todas as espécies); e

Il - até 31 de dezembro do ano anterior ao da colheita, para culturas perenes.
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0 complemento da declaragao deve ser feito no prazo de até noventa dias apés a colheita e sempre antes da
utilizacao das sementes reservadas.

O transporte de sementes reservadas para uso proprio sé6 pode ser realizado entre areas de
propriedade/posse do usudrio. Mesmo nesses casos, o transporte depende de autorizagdao do 6rgao de
fiscalizagao.

Quando houver necessidade de transporte, a autorizagao sera solicitada pelo usuario:

I - no ato da declaragao inicial, no caso de transporte das sementes para beneficiamento em area distinta
daquela onde se localiza a area declarada; e/ou

Il - no ato do complemento da declaragao, no caso de transporte para armazenamento e utilizagdo das
sementes em drea distinta daquela onde foram beneficiadas.

Com base nas informacdes prestadas na solicitacdo, a autorizagdo para transporte serd concedida
automaticamente pelo MAPA e serd expressa no comprovante da declaragédo.

E importante ressaltar que as sementes reservadas para uso préprio deverao ser:

» utilizadas apenas em area de propriedade/posse do usuario;
» utilizadas exclusivamente na safra seguinte a da sua reserva;

» reservadas em quantidade compativel com a drea a ser semeada, consideradas a recomendacgao de
semeadura para a espécie ou cultivar e a tecnologia empregada, sendo permitida uma quantidade
adicional de até 10% a titulo de reserva técnica; e

» reservada, beneficiada, embalada e armazenada somente em area rural de propriedade/posse do usuario.

Além das regras gerais explicadas acima, estabelecidas pela Portaria MAPA n° 538/2022 £,
existem regras especificas para autorizagao do beneficiamento de sementes de algodao fora
de area de propriedade/posse do usudrio, estabelecidas pela Instru¢cao Normativa n° 11/2006
[Z; e para autorizagdo do armazenamento de batata-semente fora de darea de
propriedade/posse do usudrio, estabelecidas pela Instrucao Normativa n°® 48/2006 (& .

5. Procedimentos

5.1. Solicitagao de Acesso

5.1.1. Cadastramento de Usuario

0 acesso ao SIGEF depende do cadastramento prévio do declarante no sistema SOLICITA, o qual é utilizado
para cadastrar os usudrios dos sistemas do MAPA. Por esse motivo, é importante que o declarante verifique
se ja possui o login do SOLICITA para outro sistema, pois, caso possua, ndo sera permitido novo cadastro,
apenas atualizagao do ja existente.

Para se cadastrar, o declarante deve acessar o SOLICITA [Z e preencher correta e completamente o formuldrio
de cadastro (Tela 1), tomando o cuidado de escolher a opgdo SIGEF no campo Sistema/Sigla. Apés a
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confirmacao, login e senha serdo enviados para o e-mail informado. Portanto, é de suma importancia que o e-
mail seja informado corretamente.

Ministério da Agricultura e Pecuaria

SOLICITA

1.5.0 - Sistema de Solicitagdo de Acesso

MNovo Cadasiro Entrar no Sistema

* Pais
BRASIL W

B 5istema

* Sigla @

Selecions v

§ 3 Informactes Pessoais

* Nome Completo * Login &
W
*CPF Data de Nascimento * Género
= ) Masculing ) Feminino
RGO Data de Emissdo Orgéo Expedidor Estado
= v w
Tipo do E-mail * E-mail para contato

@ Comercial O Pessoal

A Endereco
* Tipo do Enderego “CEP @ Estado Municipio
b Q
Bairro Logradoura * NUmero Complemento

* Campois) de preenchimento obrigatdrio

Confirmar Limpar

Tela 1 - Cadastramento de usudrio no SOLICITA.

0 login e a senha fornecidos para acesso aos sistemas sido pessoais e intransferiveis.

5.1.2. Recuperagao de Senha

Para recuperar a senha fornecida pelo SOLICITA, o usudrio do SIGEF deve seguir as orientagdes disponiveis no
Manual de Acesso aos Sistemas (4 .

5.1.3. Corregao/Atualizag¢ao de Cadastro
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Depois de realizado o cadastro, se houver necessidade de correcdo ou atualizagao das informacgdes prestadas
(e-mail, por exemplo), o usudrio do SIGEF deve solicitar atendimento abrindo um chamado pelo Atende
Sistemas 2 (Tela 2).

Os servigos de fiscalizagao de sementes das Superintendéncias do MAPA nas unidades da
Federagao nao possuem acesso para corrigir erros de cadastro no SOLICITA ou realizar a
recuperacao de logins e senhas em caso de esquecimento.

Ministério da Agricultura e Pecuaria

Atende Sistemas

Autoatendimento

Login Default

Cod. utilizador

O seu cdd. utilizador
Palavra-passe

A sua password

Esgueceu a password?

( Clique aqui para assistir ao tutorial do sistema ) Ainda ndo estd registado(a)? Registar-se agora.

MINISTERIO DA
AGRICULTURA
E PECUARIA

Acompanhe o MAFA nas redes sociais:

X Ff o« aQ

Tela 2 - Acesso ao atende sistemas.

A utilizagao do Atende Sistemas nao depende do login e da senha de acesso ao SIGEF (criada
no SOLICITA). O usuario do SIGEF deve criar uma nova conta de acesso ao Atende Sistemas e
abrir um chamado para recuperar/atualizar as informagoes da sua conta de acesso ao SIGEF.

5.2. Acesso ao SIGEF

https://wikisda.agricultura.gov.br/pt-br/Insumos-Agricolas/Manual-SIGEF-Uso-Proprio 5/21


https://sistemasweb.agricultura.gov.br/atendesistemas/customer.pl
https://sistemasweb.agricultura.gov.br/atendesistemas/customer.pl
https://sistemasweb.agricultura.gov.br/atendesistemas/customer.pl
https://sistemasweb.agricultura.gov.br/atendesistemas/customer.pl

18/01/2024, 09:53 Manual SIGEF - Declaragédo de Uso Préprio | Manuais da SDA

Para acessar o) SIGEF, o] declarante deve inserir o] endereco
https://sistemasweb.agricultura.gov.br/sigef/#inicial [z em seu navegador de internet, preferencialmente o
Google Chrome.

Em seguida, informar o login e a senha recebidos apds cadastro no SOLICITA (Tela 3).

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

SIGEF

2.1 - Sistema de Gestdo da Fiscalizagao

SIGEF - Acesso ao Sistema

Objetivo Login
Diminuir a burocracia e dar agilidade e transparéncia as demandas recorrentes a
fiscalizacio do MAPA. Usuario: | |
Senha: | |
IMPORTANTE!! Gestores
sigef@agro.gov.br
AVISOI

AVISO ADS USUARIOS DE SEMENTES!

Desde 1°/03/2023, o prazo para a declaracdo de uso propric & até 30 dias apos a

semeadura, para as culturas de ciclo anual {todas as espécies); e até 31 de dezembro

do ano anterior ao da colheita, para culturas perenes. Utilitarios

O navegador recomendado para acessar o SIGEF é o Google Chrome. Para limpar o Consulta autenticidade de documentos
histérico de cache no Google Chrome, deve-se clicar nos trés pontinhos no canto
superior direito da tela {(ou simplesmente apertar Ctrl+h); posicionar o cursor do mouse
sobre “Histdrico”; clicar em “Limpar dados de navegacéo”; selecionar “Todo o periodo”;
marcar o item “imagens e arguivos armazenados em cache’, e clicar em “Limpar
dados™.

Acesso ao Autocontrole da SDA

Acesse agui o manual (versdo 2.1) de utilizacdo do SIGEF, voltado ao produtor de
sementes

Acesse aqui orientacdes para criacdo de login e senha de acesso.

Escreva para atendimento sistemas{@agro.gov.br em caso de necessidades relativas ao
cadastre do usudrio: login, senha, e-mail etc.

Escreva para sigef@agro.gov.br em caso de necessidade nio especificada acima.

Tela 3 - Acesso ao SIGEF.

Para a declaragdo de uso proéprio, ndo é necessario possuir vinculos no SIGEF. O declarante deve acessar o
madulo “Declaragdo de Uso Préprio de Sementes e Mudas”, disponivel em Mddulos de acesso livre (Tela 4).

https://wikisda.agricultura.gov.br/pt-br/Insumos-Agricolas/Manual-SIGEF-Uso-Proprio 6/21


https://sistemasweb.agricultura.gov.br/sigef/#inicial
https://sistemasweb.agricultura.gov.br/sigef/#inicial
https://sistemasweb.agricultura.gov.br/sigef/#inicial

18/01/2024, 09:53 Manual SIGEF - Declaragédo de Uso Préprio | Manuais da SDA

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Usudrio:

alterar vinculo
S I G E F =

2.1 - Sistema de Gestdo da Fiscalizagdo

Escolha o tipo de acesso ao Sistema

Vinculos disponiveis para acesso ...

Area Atividade Nome Referencia

44 190f9 » »

Caso necessite de vinculo de seu usuario para area e atividade do SIGEF entre em contato com o setor responséavel da Superintendencia Federal de
Agricultura na sua UF para orientacdes.

Prezado Usuario:

Para alterar a senha o usudrio davera acessar o sistema SEGAUT clicando aqui.

odulos de acesso livre ...

Declaracdo de Uso Proprio de Sementes e Mudas

Tela 4 - Acesso ao mddulo “Declaragéo de uso préprio de sementes e mudas”

5.3. Declaragao Inicial

Conforme o art. 171 da Portaria MAPA n°538/2022, a declaragdo de uso préprio deve ser apresentada ao
orgao de fiscalizagao, a cada safra, por meio de formulario préprio. Nos termos do art. 184 da Portaria, o
formuldrio préprio (Anexo XIX) é disponibilizado no SIGEF.

Para fazer uma nova declaragéo inicial, o declarante deve clicar no menu “Uso Préprio” > “Nova Declaragao de
Uso” (Tela 5). O sistema abrird o formuldrio para preenchimento.

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Usudrio:

alterar vinculo
s I G E F S

2.1 - Sistema de Gestdo da Fiscalizagdo
Uso Proprio

Nova Declaracéo de Uso

Minhas Declaracdes

Relagdo de Declaragdes Recebidas

Periodo Usuario UF Municipio Espécie Cultivar Data
aguarde ...

M 4 110f0 » W

carceir | neros | v

Tela 5 - Nova declaracéo inicial.

0 formulario da declaragéo inicial é dividido em 7 partes, intituladas:

1. Dados do Declarante;

2. ldentificagdo do Usuario de Sementes;
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3. Identificacdo da Propriedade Onde se Localiza a Area Declarada;

4. Informagdes do Material Reservado;

5. Identificacdo da Propriedade Onde as Sementes Serdo Beneficiadas;
6. Anexos; e

7. Texto Legal.

5.3.1. Dados do Declarante

O declarante é a pessoa que faz a declaragédo no sistema, o usudrio do SIGEF, ndo necessariamente o usuario
de sementes beneficidrio da declaragcdo. Os dados do declarante sdo preenchidos automaticamente, com
base nas informagdes cadastradas no SOLICITA para obtencdo de login e senha de acesso ao SIGEF.

5.3.2. Identificagao do Usuario de Sementes

Nesta parte do formulario, devem ser informados os dados do usudrio de sementes, ou seja, do beneficidrio
da declaracao (Tela 6).

O declarante pode fazer a declaragdo em seu préprio nome ou em nome de um terceiro, pessoa fisica, ou de
uma pessoa juridica.

Para fazer a declaragdo em seu préprio nome, a caixa de selegao “Fazer declaragédo para terceiros ou pessoa
juridica” deve ficar desmarcada (Tela 6). Neste caso, o usudrio de sementes serd o préprio declarante, entédo
bastara complementar as informagdes requeridas da identificacdo do usudrio de sementes.

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Usuario:

alterar vinculo
S I G E F S

2.1 - Sistema de Gestéo da Fiscalizagdo

Uso Proprio -

Dados da Declaracéo

Dados do Declarante

NOME DO DECLARANTE, CPF n® XXX. XXX J0XX
Identificagao do Usuario de Sementes

(L) Fazer declaracdo para terceiros ou pessoa juridica.

NOME DO DECLARANTE, CPF n® XXX XXX.XXX-XX

Email*: | Telefone* l:l
Endereco™: | |
= p— v S

Area Posse (ha) (1): l:l

(1)Area total das propriedades e posses do usuario

Tela 6 - Preenchimento da declaragéo inicial em nome do préprio declarante.

Para fazer a declaragdo em nome de um terceiro ou de uma pessoa juridica, a caixa de selegdo “Fazer
declaragdo para terceiros ou pessoa juridica” deve ser marcada (Tela 7). Neste caso, o formulario exibira
novos campos para a informagdo do CPF/CNPJ e do nome (ou razéo social) do usuario de sementes, além
das demais informacgdes requeridas.
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Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Usudrio:
diterar vinculo

SIGEF e

2.1 - Sistema de Gestdo da Fiscalizagio

[usorrore |

Dados da Declaracéo

Dados do Declarante

NOME DO DECLARANTE, CPF n® X000 X0GXX

ldentificagdo do Usuario de Sementes

Fazer declaracdo para terceiros ou pessoa juridica.

Tipo™ CNPJ™ Nome™
[P ]| I |

Quando fazer a declaracio para terceiros ou para pessoa juridica & obrigatdrio anexar a procuracio

Email™: | | Telefone” l:l
Endereco™ |
- - v I

Area Posse (ha) (1): |:|

(1) Area total das propriedades e posses do usudrio

Tela 7 - Preenchimento da declaragéo inicial em nome de terceiro ou pessoa juridica.

Na identificagdo do usudrio de sementes, a “Area Posse” corresponde a area total que o usuario detém,
considerando todas as suas propriedades e posses. Ou seja, a area maxima que o usuario pode cultivar e para
a qual ele pode justificar determinada quantidade de sementes reservadas.

Quando a declaragao for realizada para terceiro ou para pessoa juridica, deve ser anexada a
procuragao.

5.3.3. Identificagdo da Propriedade Onde se Localiza a Area Declarada

Nesta parte do formulario, devem ser informados os dados da propriedade onde se localiza a drea declarada
(Tela 8).

Identificacao da Propriedade Onde se Localiza a Area Declarada

Nome™ | |

Enderego™ | |
UF*: Municipio®: | v] cep<[ ]
Latitude (1| Longitude(1):[ | AreaTotal (hay [ ]

(1) Coordenadas - SIRGAS 2000 (ex(9)25° 34' 45,3" e()49° 57 02,8")

Tela 8 - Identificagdo da propriedade onde se localiza a area declarada.

As coordenadas geograficas da sede da propriedade devem ser referenciadas ao Sistema Geodésico
Brasileiro, o SIRGAS 2000, e expressas em graus, minutos e segundos (com uma casa decimal). Os valores
das coordenadas devem ser precedidos dos pontos cardeais da latitude (S - Sul ou N - Norte) e da longitude
(W - Qeste).
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5.3.4. Informagoes do Material Reservado

Nesta parte do formulario, devem ser informados os dados do material reservado (Tela 9):
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Informagdes do Material Reservado

Tipo de Declaracdo: Tipo de Periodo: Periodo:

| Declaracéo de Uso Proprio de Sementes v| |SAFRA v H v|
Grupo de Espécie Espécie: Cultivar: Data do Plantio:

| v | % | e | |
Area Cultivada (1): Area Estimada (2)- Quant. Reservada (Kg) (3):

| || | | |

N°® Nota Fiscal (4): Data Nota Fiscal: N® de Inscricdo no Renasem (5): Quantidade (Kg) (6):

1) area total em hectares plantada com a cultivar na safra atual

2) area estimada em hectares para plantio na safra seguinte, com a semente a ser reservada

(1)

@)

(3) quantidade em Kg a ser reservada de sementes desta cultivar para a proxima safra

(4) quando mais de uma nota fiscal, colocar os dados da nota de maior volume (anexar copia de todas)
()

5} Informar o Renasem do produtor, exceto quando
a) se tratar de semente reembalada (deve-se informar o Renasem do reembalador); ou
b) se tratar de semente importada (deve-se informar o Renasem do comerciante importador).

(6) quantidade total da nota fiscal

Tela 9 - Informagdes do material reservado.

Tipo de Declaragao: selecionar “Declaragao de Uso Préprio de Sementes” (Gnica opgao);
Tipo de Periodo: selecionar “SAFRA” (inica opgao);

Periodo: secionar a safra de producéo na area declarada, expressa pelo ano do plantio seguido do ano da
colheita;

Grupo de espécies: selecionar o grupo de espécies, conforme classificacdo do RNC [Z. Depois de
selecionado o grupo, todas as espécies do grupo estardo disponiveis para selegao;

Espécie: selecionar a espécie. Depois de selecionada a espécie, todas as cultivares da espécie registradas
no RNC estardo disponiveis para selegao;

Cultivar: selecionar a cultivar por sua denominacgao;

Data do Plantio: informar a data em que foi realizado o plantio. Quando o plantio ndo for realizado em um
Unico dia, deve-se informar a data em que o plantio foi finalizado. Deve-se atentar ao prazo para a
declaracao, que é contado a partir do dia seguinte ao da finalizagao do plantio.

Para os demais campos desta parte, as explicacbes constam do préprio formulario, logo baixo deles,
referenciadas pelos nimeros de 1 a 6.

No SIGEF, sao elegiveis todas as cultivares inscritas no RNC. As cultivares sempre sao
apresentadas pela denominagao e nao pelo nome fantasia. A denominagdo seria como o
“nome oficial” da cultivar. O declarante deve certificar-se de buscar a cultivar pela
denominagao e nao pelo nome fantasia. A denominagao deve constar da nota fiscal, do termo
de conformidade ou do certificado de sementes e da embalagem das sementes. O nome
fantasia também pode constar da embalagem das sementes, mas entre paréntesis e apds a
denominagao.

10/21


https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/insumos-agropecuarios/insumos-agricolas/sementes-e-mudas/registro-nacional-de-cultivares/cultivares-ou-especies-registradas
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/insumos-agropecuarios/insumos-agricolas/sementes-e-mudas/registro-nacional-de-cultivares/cultivares-ou-especies-registradas
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/insumos-agropecuarios/insumos-agricolas/sementes-e-mudas/registro-nacional-de-cultivares/cultivares-ou-especies-registradas

18/01/2024, 09:53 Manual SIGEF - Declaragédo de Uso Préprio | Manuais da SDA

5.3.5. Identificagao da Propriedade Onde as Sementes Serao Beneficiadas

Nesta parte do formulario, devem ser informados os dados da propriedade onde as sementes serdo
beneficiadas.

Se as sementes serdao beneficiadas na mesma propriedade/posse do usudrio onde se localiza a area
declarada, basta marcar a primeira caixa de selegdo (Tela 10).

Identificagdo da Propriedade Onde as Sementes Serdo Beneficiadas

B As sementes serdo beneficiadas na propriedade rural acima identificada, onde se localiza a area declarada; ou

[J As sementes seréo beneficiadas em outra propriedade rural do usuzrio de sementes, abaixo identificada, distinta daquela onde se localiza a area
declarada.

Tela 10 - Indicagao de beneficiamento na mesma propriedade/posse

Mas, se as sementes serdo beneficiadas em outra propriedade/posse do usuario, distinta daquela onde se
localiza a area declarada, a segunda caixa de selecdo deve ser marcada. Neste caso, o formuldrio exibira
novos campos para a informagdo dos dados da propriedade/posse do beneficiamento (Tela 11). Conforme
antecipado no item 4 deste manual, a autorizagdo para transporte das sementes, para beneficiamento, sera
concedida pelo MAPA com base nestas informacgdes e exclusivamente em consonancia com elas.

Identificagdo da Propriedade Onde as Sementes Serdo Beneficiadas

[J As sementes serdo beneficiadas na propriedade rural acima identificada, onde se localiza a area declarada: ou

As sementes serdo beneficiadas em outra propriedade rural do usuario de sementes, abaixo identificada, distinta daquela onde se localiza a area

declarada
Nome™: | |
Endereco*: | ‘
N R o] S —
e T | R— T —

(1) Coordenadas - SIRGAS 2000 (ex. S 25° 34' 453" e W 49° 57' 02,8")

Tela 11 - Indicagao de beneficiamento em outra propriedade/posse

No transporte entre dreas de propriedade ou de posse do usudrio, as sementes reservadas para
uso proprio deverdo ser acompanhadas do comprovante da declaragao, onde estara expressa a
autorizagcao concedida pelo orgao de fiscalizagao.

5.3.6. Anexos
Nesta parte do formulario, devem ser anexados os documentos exigidos pela legislagao:
| - copia da nota fiscal de aquisicao; e

Il - copia do certificado de sementes, do certificado de sementes importadas, do termo de conformidade ou do
termo de conformidade de sementes importadas, em fungao da categoria, e, quando for o caso, dos termos
aditivos.

Obs.: Nas declaragdes subsequentes, a comprovagao de origem das sementes deve ser realizada mediante
apresentacao da declaracao da safra anterior, quando se tratar do mesmo material de origem.
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Para anexar documentos, basta selecionar o tipo do documento, digitar a descrigdo, escolher o documento
salvo em seu dispositivo e clicar em “Enviar Arquivo” (Tela 12).

Anexos

Tipo Descricéo
4 4 1100 b

Dados do Documento

Tipo do Documento:

| v

Descricdo:
| |

Cédpia Digital do Documento: (formato .PDF - tamanho maximo: 3 MB)

I Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionade |

—oar | vr e |

Tela 12 - Anexos

O certificado de sementes é o documento que certifica a qualidade do lote de sementes de
categoria Basica, certificada de 12 geracao (C1) ou certificada de 22 geragao (C2) .

O termo de conformidade é o documento que atesta a qualidade do lote de sementes de
categoria nao certificada de 12 geragao (S1) ou nao certificada de 22 geragao (S2) .

O certificado de sementes importadas e o termo de conformidade de sementes importadas
possuem a mesma finalidade que os documentos mencionados acima, mas sdao emitidos para
lote de sementes importadas.

Existem dois tipos de termo aditivo: o Termo Aditivo, utilizado para revalidagao do teste de
germinacgao ou de viabilidade ou, ainda, do exame de sementes infestadas; e o Termo Aditivo
para Tratamento e/ou Alteragao de Tamanho de Embalagem.

Os documentos mencionados acima devem ser fornecidos ao comprador pelo comerciante da
semente (seja produtor, reembalador ou comerciante) e deverao acompanhar a semente na
comercializagao, no transporte e no armazenamento. Além disso, esses documentos devem
ser mantidos pelo comprador a disposic¢ao da fiscalizagao pelo prazo de 2 anos.

5.3.7. Texto Legal

Antes do envio da declaracdo, o declarante deve marcar a caixa de selegdo confirmando a autodeclaragao
“Declaro que a reserva de sementes para uso proprio serd utilizada exclusivamente na safra seguinte e em
quantidade compativel com a necessidade para semeadura nas areas de minha propriedade ou posse.” (Tela

13).

Texto Legal

Declaro que a reserva de sementes para uso proprio sera utilizada exclusivamente na safra seguinte e em quantidade compativel com a necessidade

para semeadura nas areas de minha propriedade ou posse.

Tela 13 - Texto legal.
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Apds o envio da declaragao, o sistema retornard a mensagem “Sucesso!” e informara o identificador Unico da
declaragéo (Tela 14)

[
[ Sucesso!

i Declaracdo n® dup-i9bzub7q51ck salva com sucessol

Tela 14 - Identificador Unico.

5.4. Complemento da Declaragao

Conforme o art. 173 da Portaria MAPA n°538/2022, a declaragéo de uso préprio deve ser complementada pelo
usuario com a informacdo da quantidade final de sementes reservadas, prestada no prazo de noventa dias,
contados da data da colheita, e sempre antes da utilizacao.

Para complementar uma declaragdo, o declarante deve selecionar a declaragdo de interesse em “Minhas
Declaragdes” (menu “Uso Préprio” > “Minha Declaragdes”) e clicar em “Ver” (Tela 15).

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Usudrio:

alterar vinculo
S I G E I sair do sistema

2.1 - Sistema de Gestdo da Fiscalizagao

Uso Proprio -

Minhas Declaragdes

Relagdo de Declaragtes Recebidas

Periodo Usuario UF  Municipio Espécie Cultivar + Data
2023/2024 MANUAL USUARIO DE SEMENTES DF  Brasilia Glycine max (L.) Merr. ATOO01 12/01/2024

4 4 1200f68 » ¥

Tela 15 - Minhas declaracoes

Na visualizacéo da declaragéo, o declarante deve clicar em “Complementar”, no canto inferior direito (Tela 16).
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ANEXD XX
DECLARACAD DE USO PROPRIO

SAFRA: 20232024 IDENTIFICADOR UMICO: dup-ptipdpiv2g5t
IDENTIFICACAD DO USUARID DE SEMEMTES

Morme/Razio socal: MANUAL USUARID DE SEMENTES I CPEACHE:

Enderepo: TESTE

Municipiod/UF: Brasilia/DF CEP: .71.000-000

E-rmail: TESTE Tel.- {61] 3218-3855

Area total das propriedades & posses do usudrio (kaj: 1000

IDENTIFICACAD DA PROPRICDADE ONDE SE LOCALIZA & AREA DECLARADA

Mome: Progriedade 1 I Area total (ha):500
Enderepo: TESTE

Bunicipioy/UF: Brasilia/DF I CEP: 71.000-000
Latitude (5 wyy'ze, "] S 25" 00° 00,00 I Longitude [W o yy ez, 2™ W 49" 00' 00,00

INFORMACOES DO MATERIAL RESERVADO

Arca [ha) Duantdade Aquisiclo da semente
Espécie Culthar Diata die plantia® . .
Cultivada {1j | Estimada 7] | reservada (kg 131] ot Rscal (ne/data/Renasemi | Owesidade (kg
v 1511712
Ehycine max L) Merr Brasiia 15111/2023 S00 1000 EA0A00 DI_1|rd:E||:1£|-"21|:|1-|::J:'I:TJ3 30000

& 30 (il dian apdns b it paee culluns di Gk anual; cu atd 31 die desimbing e ano el e da oolbile, para tlune g

Marcar uma das opgdes:
{1 Ax sermentes sordo beneficiades na progriedade roral acima identificada, aonde s looliza a @rea dedarada; ou
{ ®x JAssementes serdo benefcdadas erm outra progriedade rural do wsuario de sementes, abaixo identificada, distinta daquela onde s localica 3 area declarsda.

IDENTIAICACED DA PROPRICOADE ONDE AS SEMENTES SERAD BENEFICIADAS

Morme: Progriedade 2 I Area total (hal: 250
Enderepa: TESTE -

Bunicipio/UF: Brasilia/DF I CEP: 71.000-000
Latitude (5 ke yy'2z,z" ] 5 257 00° 00,00 I Longitude (W oyy'az,z”): W 43° 00° 00,00

Dedaro que as sementes reservadas para uso praprio serdo utilizadas exclusvaments ma safra seguinte & em quantidade compativel com a necessidade para
semeadura nas dreas de minha propriedade ou posse.

Dedaragio apresentada ebetronicamente par 12) mm 16/07 2017 as 00:00:00. & veracidade do documento pode ser verificada em
http:a'.":i:bernas-w:l:.agricultura.gm.-. br/sigef {iconsultadutenticidade, informando o identificador dnico da declaragio.

RCSERVADO PARA USO PELOD ORGAD DE FISCALIZACAD:

i Ministeria da Agricultura e Pecudria autoriza o transporte das sermentes reservadas para uss progrio da propriedade rural onde se
acaliza a drea declarada para a outra propriedade rural do usuario onde 25 sementes serap beneficiadas, exclusivamente sm
consonancia com as informapies declaradas.

imprimir

Tela 16 - Declaragao inicial aguardando complementagao

0 sistema exibira a parte principal do formuldrio do complemento, intitulada “Informac&es sobre a quantidade
final de semente reservada” (Tela 17).

0 declarante deve preencher os campos do formulario; marcar a caixa de selegdo correspondente ao local
onde as sementes reservadas serdo armazenadas e utilizadas (na mesma propriedade/posse do usuério onde
foram beneficiadas ou em outra propriedade/posse do usudrio); e salvar.
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Info rma;c":es sobre a quantidade final de semente reservada

Quantidade Necessaria* (Kg): Reserva Técnica® (Kg):

[60000 | [s000 |
Quantidade Final* (Kg): Data da Colheita®™

[65000 | [12/01/2024 |

P4 As sementes serdo armazenadas e utilizadas na mesma propriedade rural onde foram beneficiadas, identificada por ocasido da apresentacio da
declaracgo de uso prdprio; ou

[J As sementes serdo armazenadas e utilizadas em parte ou em sua totalidade em outra(s) propriedade(s) rural(is) do usuario de sementes, distinta
daguela onde foram beneficiadas.

e
‘ Salvar ) Voltar
—

Tela 17 - Primeira parte do complemento.

A “Quantidade Necessaria” nao podera ser maior do que a “Quantidade Reservada” informada
na declaragao inicial e a reserva técnica permitida sera de até 10% (dez por cento) da
quantidade reservada. A “Quantidade Final” devera ser igual a soma da quantidade necessaria
mais a reserva técnica.

Se as sementes serdo armazenadas e utilizadas na mesma propriedade/posse do usuario onde foram
beneficiadas, a declaragao de uso proprio (declaragao inicial + complemento da declaragao) conclui-se com
o procedimento descrito acima.

Mas, se as sementes serao armazenadas e utilizadas em outra propriedade/posse do usudrio, distinta
daquela onde foram beneficiadas, um procedimento adicional é necessario: a informagao dos dados da
propriedade/posse de destino. Para tanto, depois de salvar conforme descrito acima, o declarante deve,
novamente, clicar em “Complementar” (Tela 18).

COMPLEMENTO DA DECLARACAD DE USO PROPRIO jart. 173)

INFDRMJ'-\.QEIES SOBRE &4 QUANTIDADE FINAL DE SEMENTE RESERVADA

Expépin Cultivar Cusantidade Reserva téonica (kg) Ouantidade final

. " Data da Colheita
necessaria |kg) (kgl®

Glycine max L] Mesr, Brasilia E0000 E000 GE000 12/01/2024

* A quantidade final reservada ¢ Igual 2 guantidade necossana mals a reserva teonica

Marcar uma das opgbes:

[ | A5 sernentes ssrio armazenzdes & utilizadas na mesma progrizdads rurgl ande foram beneficizdas, identficads por ocesizo da apresemtacdo da declaragio de
uso proprio; ou

[ ® ] As sementes serdo armazenzdzs e utilizadas em outra propriedzde rural do usudrio de sementes, abaino identificads, distinta daqusla onde foram beneficiadas.

Complementacdo da declaracdo apresentada eletronicamente por ¢ . . em 12/01/2024, A veracidade do documento pode ser
verificada em http-//sistemasweb.agricultura.gov. br/sigef/#consultadutenticidade, informando o identificador dnico da dedaracdo.

Imprimir l Complementar .

Tela 18 - Segunda parte do complemento.
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O sistema exibird uma parte adicional do formuldrio do complemento, para informagdo dos dados da
propriedade/posse do usuério onde as sementes serdo armazenadas e utilizadas (Tela 19). O declarante deve
preencher os campos do formulario e salvar. Conforme antecipado no item 4 deste manual, a autorizagéo para
transporte das sementes, para armazenamento e utilizagcdo, serd concedida pelo MAPA com base nestas
informacgdes e exclusivamente em consonancia com elas.

Identificagéc da propriedade onde as sementes serdo armazenadas e utilizadas

Nome*: | |

Endereco™: | |
UF= Municipio®: | v CEP*: |:|
Laitude (1):[ | Longitude(tx[ ] AreaTotal(hay[ |

(1) Coordenadas - SIRGAS 2000 (ex. S 25° 34' 453" e W 49° 57" 02,8")

Niumero de embalagens®: Peso por embalagem® (Kg): Quantidade total” (Kg):

Quantidade méxima disponivel para esta complementacdo: 66000 kg.

4 Salvar ) Voltar

Tela 19 - Identificagdo da propriedade onde as sementes serdo armazenadas e utilizadas.

A “Quantidade total” de sementes a ser transportada para armazenamento e utilizagao deve
ser compativel com o “Nimero de embalagens” vezes o "Peso por embalagem".

O procedimento para informagdo dos dados da propriedade/posse de destino, para armazenamento e
utilizacao, pode ser realizado quantas vezes for o nimero de propriedades/posses do usudrio para as quais as
sementes se destinardo (Tela 20). A quantidade total de sementes transportadas para mudltiplas
propriedades/posses nao pode superar a quantidade final de sementes reservadas informada no
complemento da declaracao.
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COMPLEMENTD DA DECLARACAD DE USO PROPRID (art. 173)

IMUH.“H’,I:'M: SOHSE ADQUANTIDADE FINAL D SEMENTE RESDRDS

urtidade 5 ca anrchwtetral |
- e ata oy Wi
wcnara kg kx i
w v L W sl o000 sor | oo i

Pl wma dis o Gac
| e P i o ol il e i Reartar na s proypesedabe e sl oeds Tovenn beeSeude, s liSeda pon st da apeeanasan da der Lrazao o

[ n b s s ae s o clilcade omcules proprscieds rord do cesdeo de vl abeies ket Teads, dnliela decwels ord focam e el

i tgabiarrairi s P e e i i Sl e arn 12pOLIERIA. A warcicladks o doeuman perk i
wierifead am bt atir s b K ltusa e be i Bcomulta Aute it ida dee, isformando o eestifce der oniks da declimagio.

IDtNrIPh'.AI..‘M’.} [8 PRCHRIEDADE CORDE AL SEMENTES SERAD ARMARERADAS E UTILIEADAS

o Fropreadede 3 Iill'n!l:!-l'l'-l..'.\-.
I=lE
- Erariah IF J e P imo000
alitoedie oy o) 6 257 OO O (0 I.:l'll._l.'l g B o

IMUH.\“I.'.I:'H SUBNE AL SEPMENTES A SESEN THANSSUSTALAS:

Cagbcie Culthar R de srnbakigir s i b ks [ka Chsaritindacks Lotad (kg

it FLac Iebart Hrusi ) JLe o

Pittgabiarraii s P e e i i Sl P . Jarn 1200 P024. A itk do doeumens pod s
wierifead am bt atir s b K ltusa e be i Bcomulta Aute it ida dee, isformando o eestifce der oniks da declimagio.

RESERVADD MARA LSO PELD GREAD DE FECALIZALAG:
0 b cla Agric ol v, Prersdr i o S liimam

it i Leinrapace L chi SovTm i nsr i i L i da propriecedi

aarm Do T chins para @ oy propriedaci il de e onde s o amacenade @ uiliede, echoiamerteam
Ci i Com s nfermei diclada,

identifizagic da proprisdades onds 2 camanisc cardo armazenadac & ulilzadas

P [ |

s s - 2 Y ¥ o —
1} Cotrderede - SIPLRAS JU0U wx. SO0 34400 m WA DS DL
Mommsa de smisiEgsm” aEs par ambakacean” (Y Cuanlabsds kolal” (Hy|

Cumnlebsds miims Sponivel pard ssls coompbarsnlegse: TI000 ky

Tela 20 - Terceira parte do complemento.

Para facilitar o gerenciamento da quantidade de sementes beneficiadas disponivel para
armazenamento e utilizagdo em outra(s) propriedade(s)/posse(s) do usuario, o sistema
informara a quantidade maxima de semente disponivel (Tela 19).

5.5. Consulta de Declaragao

Para consultar uma declaragdo, o declarante deve clicar no menu “Uso Préprio” > “Minhas Declaragdes”,

selecionar a declaragdo de interesse e clicar em “Ver” (Tela 21).
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Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Usuério:
alterar vinculo

SIGEF —

2.1 - Sistema de Gestao da Fiscalizagdo
Uso Proprio §

Nova Declaracio de Uso
Minhas Declaracdes

Relagdo de Declaragdes Recebidas

Cultivar =  Data

Periodo Usuario UF  Municipio Espécie
2023/2024 MANUAL USUARIO DE SEMENTES DF  Brasilia Glycine max (L.) Merr. ATO01 12/01/2024
[ 2023/2023 TESTE DF  Brasilia Glycine max (L.) Merr. AN 8843 11/01/2024

M 4 120058 » M

I T T
—

Tela 21 - Consulta de declaragéo.

5.6. Cancelamento de Declaragao

Para cancelar uma declaragao, o declarante deve clicar no menu “Uso Proprio” > “Minhas Declaragdes”,
selecionar a declaragdo de interesse e clicar em “Cancelar” (Tela 22).

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Usuério:
alterar vinculo

SIGEF -

2.1 - Sistema de Gestao da Fiscalizagdo
Uso Proprio §

Nova Declaracio de Uso
Minhas Declaracfes

Relagdo de Declaragdes Recebidas
Periodo Usuario UF  Municipio Espécie Cultivar + Data
2023/2024 MANUAL USUARIO DE SEMENTES DF Brasilia Glycine max (L.) Merr. ATO01 12/01/2024
(] 2023/2023 TESTE DF Brasilia Glycine max (L.) Merr. AN 8843 11/01/2024

4 4 1200f68 b

—
€ oo | Aveos | ver

—

Tela 22 - Cancelamento de declaragao.

5.7. Consulta de Autenticidade de Documento - 22 Via

Para consultar a autenticidade de uma declaragao ou simplesmente obter uma 22 via do documento, qualquer
usuario do SIGEF pode acessar o utilitario “Consulta autenticidade de documentos [ ”, na pdgina de login do

sistema (Tela 23). A utilizag&o do utilitdrio ndo requer login no SIGEF.
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Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

SIGEF

2.1 - Sistema de Gestdo da Fiscalizacdo

SIGEF - Acesso ao Sistema

Objetivo Login

Diminuir & burocracia e dar agilidade e transparéncia as demandas recorrentes a

fiscalizacdo do MAPA. Usudrio: |
Senha: |
IMPORTANTE! Gestores
sigef@agro.gov.br
AVISO!

AVISO AOS USUARIOS DE SEMENTES!
Desde 1°/03/2023. o prazo para a declaracdo de uso proprio & até 30 dias apds a
semeadura, para as culturas de ciclo anual (todas as especies); e até 31 de dezembro

do ano anterior ao da colheita, para culturas perenes. Utilitarios

O navegador recomendado para acessar o SIGEF é o Google Chrome. Para limpar o
histérico de cache no Google Chrome, deve-se clicar nos trés pontinhos no canto
superior direito da tela {ou simplesmente apertar Ctri+h); posicionar o cursor do mouse
sobre “Historico”; clicar em “Limpar dados de navegacac”; selecionar “Todo o periodo”;
marcar o item “imagens e arquivos armazenados em cache’; e clicar em “Limpar
dados”.

Acesse aqui o manual (versdc 2.1) de utilizaco do SIGEF, voltado ao produtor de
sementes.

Acesse aqui orientacdes para criacdo de login € senha de acesso.

Escreva para atendimento sistemasi@agro.gov.br em caso de necessidades relativas ao
cadastro do usudrio: login, senha, e-mail etc.

Escreva para sigef@agro.gov.br em caso de necessidade néo especificada acima

Tela 23 - Consulta autenticidade de documentos.

Consulta autenticidade de documentos

Acesso ao Autocontrole da SDA

Tendo acessado o utilitario, o usuario do SIGEF deve selecionar o tipo de documento “Declaracao de Uso
Préprio (Anexo XXXIII)", para as declaragdes feitas até 28/02/2023, ou “Declaragdo de Uso Préprio (Anexo
X1X)”, para as declaragdes feitas a partir de 1°/03/2023; informar o identificador Unico da declaragéo; e clicar

em “Consultar” (Tela 24).

A partir de 1° de margo de 2023, o anexo XIX da portaria MAPA n° 538/2022 substituiu o anexo

XXXIIl da instrugao normativa n° 9/2005.

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimente

SIGEF

2.1 - Sistema de Gestdo da Fiscalizagao

Consulta de Autenticidade de Documentos

Dados do Documento ...

Tipo: Identificacio Unica:
| Declaracdo de Uso Proprio (anexo XIX) hd Hdup—i‘JzuE?qSMH

Limpar Fermulario I

Tela 24 - Dados do documento.

https://wikisda.agricultura.gov.br/pt-br/Insumos-Agricolas/Manual-SIGEF-Uso-Proprio
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0 sistema exibird o comprovante da declaragéo (22 via) (Tela 25).

SAFRA: 2023/2024

IDENTIFICACAQ DO USUARIO DE SEMENTES

ANEXO XIX
DECLARACAO DE USO PROPRIO

IDENTIFICADOR UNICO¢dup-ighzus7q51c

Mome/Razdo social: I CPE/CMPI:
Endereca: ManualSigefUsuariciements

Municipicy'UF: Brasiliz/DF CEP:
E-mail: ManualSigefUsuaricSemanta Tel:

Arez total das proprisdades & posses do usudrio (ha): 3000

IDENTIFICACAO DA PROPRIEDADE OMDE SE LOCALIZA A AREA DECLARADA

Mome: Propriedads 1

I Area total (ha):1000

Endereco: ManualSigefUsuariciaments

Municipicy'UF: Brasiliz/DF I CEP: 73000000
Latitude (S xxfyy'zz,z"): 5 25° 34" 45.3" I Longitude (W xdyy'zz,z"}: W 49° 5T 2.5"
INFUIIMN;E!ES DO MATERIAL RESERVADO
: Area (ha) Lant aguizicio da semen
Ezpecie Culdvar Dats de plantio® - d - . _Q a_rlh '.adg. y e - —
cultivada [1] | Estimada (2) |reserveda {kg) (3) | Nota Fizcal {ne/deta/Penasem) | ouantdade (kg)
Glycine max (L} Merr. ATO0 15/02/2022 1000 3000 120000 Dd':daélcﬁ.{%?‘a‘%%E 60000

* Opram de entrega desta declaragSa € de ate 30 (brinta) dias

[1} Az total, em hectares, plantada com a cultivar na safra atual;

[2) Ao exstimraday, evm b

[3} Quantidade, ern quilogramas, de semente da cultiver 3 ser reservada para a prosima safra

Marcar uma das opgdes:

=, para plantio na safra seguinke, com a sermente a ser reservads; @

apds & semeadura, para culturas de delo amel; oo sté 31 de deremibro do ane anterior 3o da colbeits, para culturas perenes

[ ) As sementes sar3o beneficiadas na propriedads rural acima identificada, onde s= localiza a 3rea declarada; ou
[ x } A= sementes serdo beneficiadas em cutra propriedade rural do usugrio de sementss, abaixo identificada, distinta daquelz onde se localiza 2 area declarada.

IDENTIFICACAD DA PROPRIEDADE ONDE AS SEMENTES SERAC BENEFICIADAS

MNome: Propriedads 2

| Area total (na): 1000

Endereca: ManualSigefUsuzriciements

Municipic/UF: Brasiliz/DF

| ces:-

Latitude (S xx*yy'zz,z"): 5 25° 34' 45 3"

I Longitude (W ooCyy'zz, 2"} W 49° 57" 2 8"

Declaro que as sementss reservadas para uso propric serdo utilizadas exclusivaments na safra seguinte & em quantidade compativel com a necessidade para

semeadura nas areas de minha propriedade ou posse.

Declaragao apresentada eletronicamente par

RESERVADC PARA USO PELO ORGAD DE FISCALIZACAD:

O Ministéric dz Agriculturs & Pecusria sutoriza o transports das sementes reservadas para uso proprio dz propriedzde rursl onds s=
loczliza & &res declarada para = outra propriedade rursl do ususrio onds 25 sementes serio beneficizdas, sxclusivaments em

consonanciz com as informacies declaradas.

Para que o navegador nao bloqueie a exibicido do comprovante da declaragao, pode ser
necessario permitir pop-ups, clicando-se nos icones destacados na imagem abaixo (Tela 26).

em 27/12/2023 as 00:00:00. A veracidade do documento pode ser
verificada em http:/sistemasweb.agricultura.gov.br/sigef fFronsultadutenticidade, informando o identificador unico da declaragéo.

Tela 25 - Anexo XIX.

https://wikisda.agricultura.gov.br/pt-br/Insumos-Agricolas/Manual-SIGEF-Uso-Proprio
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Pop-ups bloqueados:

- » aboutblank®blocksd

Sempre permitir pop-ups e redirecicnamentos
de https:/

Continuar blogueando

Gerenciar Concluido

o,

Tela 26 - Permissdo de pop-ups.

6. Base legal

Lein®10.711, de 5 de agosto de 2003 4 ;

Decreto n® 10.586, de 18 de dezembro de 2020 4 ; e

Portaria MAPA n° 538, de 20 de dezembro de 2022 (4 .

7. Historico de revisoes

Versao Contetido alterado Data Motivo

1 - 17/01/2024 | Elaboragao do documento

Distribuido por Wiki.js

https://wikisda.agricultura.gov.br/pt-br/Insumos-Agricolas/Manual-SIGEF-Uso-Proprio 21/21


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/l10.711.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/l10.711.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/l10.711.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10586.htm#art1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10586.htm#art1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10586.htm#art1
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mapa-n-538-de-20-de-dezembro-de-2022-452407267
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mapa-n-538-de-20-de-dezembro-de-2022-452407267
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mapa-n-538-de-20-de-dezembro-de-2022-452407267
https://wiki.js.org/

