MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGCAO E PESQUISA

ORIENTAGCOES PARA INSCRIGAO E ENVIO DOS DOCUMENTOS DE FORMA ONLINE

A Pro-Reitoria de Pés-Graduacao e as Coordenacdes dos Cursos de Pos-Graduacido tornam
publicas as ORIENTACOES PARA INSCRICAO E ENVIO DOS DOCUMENTOS DE FORMA ONLINE

referentes a selegdo e ingresso nos Cursos de Pés-Graduagéo.

1. SELEGAO DA OPGAO DE CURSO DESEJADO PARA EFETUAR A INSCRIGAO

1.1. Ao entrar no link de inscricdo do respectivo edital de selecdo, aparecera a primeira pagina do
sistema de inscricao da UFSM, onde o candidato deve selecionar a opgao de curso desejada para
efetuar a inscricao.

1.1.1. No exemplo, utilizamos o curso de Mestrado do PPG em Quimica da UFSM.

1.1.2. Para continuidade do processo de inscricdo, o candidato deve clicar no icone +
referente ao curso desejado.

Institucional ~ Técnico Administrativo Administrativo -

UFSM | INSCRICOES EM CONCURSOS & Andnimo ~

Opcoes de inscricao

Dados do concurso/evento

Nome Ano Edital

Edital teste sistema de inscricdo Pos-Graduacéo 2020 teste

URL (Site) E-mail Telefone

hitp://ufsm br/prpop cpg.prpgp@ufsm.br (55) 3220-8214

Data de realizagéo Inicio das inscrigbes Fim das inscrigoes

Domingo, 2 de Agosto de 2020 Domingo, 2 de Agosto de 2020 00:00:00 Sabado, 31 de Outubro de 2020 23:59:00
Observagoes

Teste do sistema de inscricdo com envio dos documentos em arquivo digital e online

Opcoes de inscricao  Pesquisar inscricao

Clique sobre a opcéo desejada para Iniciar o processo de

inscricéo.
Nome Vagas Prazo(s) Valor(es)
v Mestrado em Quimica limitadas até Sabado, 31 de Outubro de —
2020 23:59:00
Total: 1
Inscricdes em concursos - Versdo 1.6.7 Copyright © 2020 CPD-UFSM. Todos os direitos reservados



2. Na Aba/Pagina “Dados pessoais”, o candidato devera preencher com seus dados pessoais.
2.1. O candidato deve preencher todos campos obrigatérios indicados pelo sinal *.

2.2. O preenchimento do campo DEFICIENCIA é obrigatério a todos. Caso ndo seja a situagdo do
candidato, deve-se selecionar a opg¢ao “Nao se aplica”.

2.3. No campo NATURALIDADE, o candidato deve pesquisar pelo nome da cidade e selecionar na
lista.

2.4. Para prosseguir, o candidato deve clicar em PROXIMO.

1. Dados
pessoais

Preencha o formulario informando os seus dados pessoais

Nome* Mome da mie
Data de nascimento® Sexo” Etnia®
Ex: 02/08/2020 C Feminino ® Masculino PARDA hd
Estado civil* Deficiéncia®
Casado(a) W | | MNio se aplica A
Nacionalidade*
Erasileira hd

Naturalidade

Nome* &
santa maria Q) Pesquisar
Irpara 1 % | 15 por pagina % 112 |3| »
|z Nome & UF % Pais
Santa Maria da Vitoria Bahia Brasi
Santa Maria Madalena Rio de Janeiro Brasi
Santa Maria de ltabira Minas Gerais Brasi
Santa Maria do Salio Minas Gerais Brasi
Santa Maria do Suagui Minas Gerais Brasi
Santa Maria de Jetiba Espinito Santo Bras:
Santa Mariz da Serra Sdo0 Paulo Bras
Santa Marna do Herval Rio Grande do Su Bras
Saznta Mariz do Deste Parana Bras
Santa Mariana Parana Bras
® Santa Mariz Rio Grande do Su Bras
Santz Maria do Para Pard Bras
Sazntz Marizs das Bameiras Pard Bras
Santa Maria da Witdriz Bizhiz Bras
Santz Mariz da Soa Wista Pernambuco Bras

Mostrande de 1 ao 15 de 20 resultados.



-

3. A Aba/Pagina “Endere¢o” é para inser¢cao dos dados referentes ao endere¢co e contato do
candidato.

3.1. O candidato deve inserir um e-mail de contato valido.
3.2. No campo CIDADE, o candidato deve pesquisar pelo nome da cidade e selecionar na lista.
3.3. Para prosseguir, o candidato deve clicar em PROXIMO.

Informe o= seus dados de conifate atualizados.

Logradouro {avenida, rua, travessa, etc)* Namero*
Complemento Bairro CEP
Telefone fixo (incluindo DDDY Telefone celular {incluinde DDDY) E-mail” €
Pais* Estado*
-~ Selecione um valor -— W - Selecione um valor -— A
Cidade
Nome* €
Porto Alegre Q Pesquisar

Irpara 1 % 15 porpagina 1

|2 Nome * UF
[C] Parto Alegre Rio Grande do Su
Porto Alegre do Tocantins Tocaniins
Perto Alegre do Piaul Piaui
Porto Alegre do Morie Mato Grosso
Mosirando do 1 ao 4 de 4 resultados.

=3 =3



4. Na Aba/Pagina de “Documentos”, o candidato deve inserir as informagoes dos documentos
pessoais.

4.1. O candidato deve informar todos os dados possiveis, sendo obrigatério informar um.
4.2. O Passaporte é obrigatério ao candidato estrangeiro.

4.3. O Campo referente ao Registro Nacional de Estrangeiros (RNE), atualmente conhecido como

Registro Nacional Migratério (RNM), pode ser informado caso o candidato estrangeiro possua este
cadastro.

4.3.1. O RNE/RNM ¢ obrigatério para a matricula do candidato estrangeiro apds classificagao.
4.4. O(s) documento(s) informado(s) deve(m) ser enviado(s) nas préximas Abas.
4.5. Para prosseguir, o candidato deve clicar em PROXIMO.

3. Documentos

Preencha o formulario com os documentos solicitados.

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)

Nimero

Carteira de ldentidade (RG)

MNiamero Data de emissdo Orgéo emissor UF do drgdo

Ex: 02/08/2020 — Selecions um valor — i
Passaporte (PASSAPORTE)
Namero

Registro Nacional de Estrangeiros (RNE)

Namero

=



5. Aba/Pagina “Informagdes adicionais”.

5.1. Esta aba serve para o candidato enviar as informacdes solicitadas pelo candidato em formato de
texto, de acordo com o que é solicitado no edital especifico do curso.
5.1.1. Link para videos.
5.1.2. Informar a Area de Concentracéo, Linha de Pesquisa ou temética de pesquisa desejada.
5.1.3. Link para Curriculo.
5.1.4. Etc.

5.2. Para prosseguir, o candidato deve clicar em PROXIMO.

4. InformacGes
adicionais

Preencha as informacdes adicionais solicitadas pelo concurso

Informar o Link do Video

(tamanho méximo: 1.024 caracteres)

Prezado(a) candidato(a), favor enviar os documentos solicitados pelo
curso na proxima aba - ARQUIVOS.

(tamanho méaximo: 0 caracteres)

Anterior Proximo



6. Aba/Pagina “Arquivos”.
6.1. Esta Aba/Pagina serve para o candidato enviar (upload) os documentos necessarios para a

selecao, de acordo com o Edital dos cursos.
Instrugoes

Os documentos devem ser inseridos conforme orientacédo do edital. Alguns tipos de documentos possuem diversas opcdes, mas basta escolher uma.
Os arguivos devem ter, no maximo, 25mb cada. Alguns deles devem estar em formato PDF.

Atente para a qualidade/legibilidade dos arquivos enviados

Caso precise adicionar mais de um arquivo de um mesmo tipo, utilize o icone "mais” (+)

+ 1. Documento Oficial de Identificagdo com foto*
cligue no mais (+), ao lado, para adicionar Um nove arquivo deste tipo
| Escolher Arquivo | Nenhum arqu... escolhido
+ 2. Comprovante(s) de titulagdo(6es) conforme Edital Especifico (informar qual o documento inserido)*
cligue no mais (+), ao lado, para adicionar um novo arquive deste tipo
| Escolher Arquivo | Nenhum arqu... escolhido
+ ANEXO 1
cligue no mais (+), ao lado, para adicionar um nove arquivo deste tipo
] | Escolher Arquivo | Nenhum arqu... escolhido
] | Escolher Arquivo | Nenhum arqu .. escolhido
+ Carta de intengéo do candidato
cligue no mais (+), ao lado, para adicionar um novo arquivo deste tipo
+ Certificado do teste ANPAD
cligue no mais (+), ao lado, para adicionar um nove arquivo deste tipo
= Curriculo
clique no mais (+), ao lado, para adicionar um novo arquivo deste tipo
+ Projeto de pesquisa (anteprojeto, pré-projeto)
cligue no mais (+), ao lado, para adicionar um nove arquive deste tipo

6.2. O candidato deve atender as exigéncias/requisitos informadas pelos Cursos de Pds-graduacao,
como a formatacao e informagdes que devem constar nestes arquivos.

6.3. E possivel inserir quantos arquivos forem necessarios para cada campo correspondente. Sera
possivel adicionar ao clicar no icone “mais” (+).

6.4. O candidato deve informar/digitar/escrever alguma informagdo sobre o respectivo arquivo
anexado no campo, bem como nomear o arquivo para melhor compreensao do conteudo e de
acordo com o que consta no Edital Especifico do curso escolhido.

6.4.1. Este campo de descricao do arquivo possui a limitagao de 254 caracteres.
6.4.2. Salvo informagao contraria em edital do respectivo curso, o padrdo para envio dos
arquivos é o formato PDF, legivel.

6.5. A limitagcao de tamanho do arquivo, para cada campo, é de 25 mb.

6.5.1. Lembramos que n&o nos responsabilizamos por problemas técnicos ocorridos durante a
inscricao e para evitar possiveis problemas na finalizagdo da inscrigao por, por exemplo,
limitacdo da internet no envio dos arquivos, sugerimos que os candidatos diminuam o
tamanho dos arquivos.



7. Para concluir a inscrigao, o candidato deve clicar em FINALIZAR
7.1. O candidato deve verificar se a inscri¢cao foi realizada com sucesso.

7.2. A finalizag&o da inscrigdo se da com a FICHA DE INSCRICAO DO CANDIDATO aparecendo na
tela (abaixo no item 10).

7.3. A Ficha de inscricdo contém o NUMERO UNICO para consulta, no qual o candidato deve anotar
para acessar sua inscricao futuramente. Este nimero Unico é o que sera utilizado pela Comissao
de Selecao do curso para realizar a selecdo com os documentos enviados.

7.3.1. A ficha de inscricdo é enviada ao e-mail informado na inscricdo. Caso nao aparecer na
caixa de entrada, verifique a caixa de SPAM.
7.3.2. Se o candidato desejar, pode imprimir, salvar em PDF ou enviar por e-mail.

7.4. Caso houver pagamento da taxa de inscrigdo na edigéo, deve-se gerar a GRU (Ver item 9)

8. Se houver erro no preenchimento ou pendéncia em algum campo o sistema retornara ao inicio
com a mensagem de erro. Exemplo:

O formulario possui erro(s). Navegue pelas paginas e corrija-0s para concluir a inscricio

Preencha o formulario com os documentos solicitados.

Pelo menos um documento valido DEVE ser informado

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)

Numero
000.000.000-00

Documento invalido.

Cartaira da Idantidada (R

8.1. Alguns possiveis ERROS:
8.1.1. Nao preenchimento correto dos campos ou nao selecionar corretamente o item dentre as
opgodes disponiveis.
8.1.1.1. O sistema informara uma mensagem como “O formulario possui erros. Corrija-os
para concluir a inscri¢ao”.
8.1.2. Arquivo superior ao tamanho aceitado.

8.1.2.1. O sistema informard uma mensagem como “O arquivo ultrapassou o limite de
tamanho permitido”.
8.1.3. Nao nomear o arquivo que esta sendo enviado.

9. GERAR BOLETO DA GRU PARA PAGAMENTO
9.1. Para o pagamento do boleto da GRU, deve-se clicar no icone GERAR BOLETO.
Pagamentos

Nenhum pagamento encontrado para a inscricéo

Valor restante a ser pago
R$ 56,00

| Gerar boleto

9.2. Ap6s realizar o pagamento (exclusivo no Banco do Brasil), cada candidato pode consultar
(através do numero unico) sua ficha de inscrigao e verificar se o pagamento ja foi computado e a
inscricao realizada.



Inscricao

10. FICHA DE INSCRIGAO DO CANDIDATO E ACESSO AOS ARQUIVOS ENVIADOS.

Dados do concurso/evento

Home Ao Edlta

URL | 3iba) E-mall Telafcna

hitlp: fiuafsm. beipeps P pregpiEufzm.b 55) 3220-8214

Data de raalizagio clo das Inscrigtiss Fim das Inscrigliss

Domingo, 2 de Agosto de 2030 Dominga, 2 de Agasto de 2020 00:00:00 Sequnda-feira, 31 de Agosto de 2020 00:00:00

Observagias
Dados da inscrigao
Slituagao Cata de Inscrigho Humero da Inecrigas Humears uniso para consulta
B Inscrigio confrmada D20EF3] 18:07:32 4040 _

Prazo para Insoriplio

Pagamentos

Dados pessoais

Haclonalidade

Bravsileira

Estade clvil
Solterim(a)
Haturalkdade

Santa Maria - R

al Segl

Home da mae

Deflciéncla
Mao se aplica

Sul

a-fira, 3170820310 23059

Frazo para cagamenic Valor

alé Segunda-feira, 317082000 Z359

Data de nascimento

Apelatdncias sspacials para a reallzagio dais) provaje)

Haw definido

Dados de contato

Logradauro (avenlda, rua, travesss, sic)

Ealrrg CEP Cldade

Sanla Mara

Talefone fixo {Incluindo DODO) Talefonge cedular {Inclulndo DOO)

Documentos

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF

Carteira de |dentidade (RC)

Informagdes adicionais
1. Cédula de ldantidade Civil [Ex: RG ou CHH)

Grﬁn amlzsor

I. Cadastro de Pesaoan Flelcas {CFF)

4 I:arh-:la{.: ua- Naecimento

E l:nmpn_:-v:a nte da 11.11..||aqa-:| da Graduagdo (DIploma)
a Hlemn-:;:; Hnule.ir:d; BrBdI.JSQBIZI

&1. Curmzula

1. Projeto de Peagulza
. AHEXD 1

b. AMEXC 1 {Campa adiclonal 1)

& lmiprimir

73 Erwviar ficha de mscr 530 por e-mai

Humaro

Estado

Rio Grande do

E-mall &

Complemanto
aala
Pala

Sy By

UF do drgéa
RS
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