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ORIENTAGCOES DEFESA DE DISSERTAGAO/TESE

Seguem abaixo as principais orientagées aos académicos que estdo proximos ao
periodo de solicitagdo de defesa de dissertacdo ou tese. E de grande importancia atentar para
estas orientagdes a fim de evitar contratempos de ultima hora.

1) Composicdo da comissdao examinadora e solicitagdo de defesa: a comissédo
examinadora, no caso de doutorado, devera ser constituida de 5 (cinco) membros efetivos e 2
(dois) suplentes, sendo pelo menos dois dos membros efetivos externos a UFSM, que serao
sugeridos ao colegiado do programa de comum acordo pelo orientador e doutorando. No caso
de mestrado, a banca devera ser constituida de 3 (trés) membros efetivos e 1 (um) suplente,
sendo pelo menos um dos membros efetivos externo a UFSM. Antes de abrir a solicitagao de
defesa no Portal do Aluno e antes de confirmar a participagdo dos integrantes da banca, o
discente ou o orientador devem enviar uma mensagem ao e-mail da coordenagao enderegada
ao colegiado sugerindo os nomes para a banca. O colegiado ira analisar os nomes sugeridos
para a banca podendo aprova-los ou indicara outros nomes. Isso deve ser feito com
antecedéncia, pois a montagem de uma banca é um assunto que pode ser tratado juntamente
com o orientador bem antes da dissertacao/tese estar definitivamente pronta. Somente depois
da aprovagéao pelo colegiado é que a solicitacdo de defesa deve ser feita através do Portal do
Aluno. As orientagdes para realizar a solicitagdo estdo podem ser acessadas através do
Tutorial de Solicitagdo de Defesa de MDT, disponivel na pagina do PPGExR.

2) Situagdes a verificar antes da solicitagcao de defesa: quando estiver prestes a abrir a
solicitacao de defesa, o aluno devera verificar seu histérico escolar, certificando-se que todas
as disciplinas estejam finalizadas, visto que ndo pode haver nenhuma disciplina sem conceito
ou incompleta. Além destes aspectos, € preciso observar também a necessidade de estar
constando no histérico a aprovacao na suficiéncia em lingua estrangeira (lingua inglesa para o
mestrado e lingua inglesa e uma segunda lingua estrangeira para o doutorado).

¢ Requisitos para a marcagao da Defesa de Tese de Doutorado:

a) ter defendido e aprovado o projeto de pesquisa em Exame de Qualificacao;

b) ter publicado ou aprovado para publicagdo, durante o periodo do Curso, dois artigos em
periddicos com Qualis ou publicacdo de livro ou dois capitulos de livro classificavel conforme
Qualis livros da CAPES;

c) ter sido aprovado no teste de suficiéncia de uma segunda lingua estrangeira, além do Inglés;
d) ter concluido um minimo de quarenta e oito créditos.

¢ Requisitos para a marcagao da Defesa de Dissertagao de Mestrado:

a) ter sido aprovado no teste de suficiéncia em lingua inglesa;

b) ter concluido um minimo de vinte e quatro créditos.

3) Prazo para solicitagao da defesa: a solicitagdo de defesa deve ser aberta com, no minimo,
23 (vinte e trés) dias de antecedéncia da data desejada, a fim de que possa haver tempo para
todos os tramites necessarios. O sistema nao permitira o registro de solicitagoes de defesa em
prazo inferior a 23 (vinte e trés) dias. Caso a defesa de dissertacdo ou tese envolva a
participacdo de membro externo que necessite de passagem aérea, a orientagdo € de que o
processo seja aberto com pelo menos 30 (trinta) dias de antecedéncia, pois as passagens so
poderdo ser solicitadas apds a emissdo da portaria de banca pela PRPGP e é necessario
observar a antecedéncia legal de 10 (dez) dias para o langamento da solicitagdo de passagens
no Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens (SCDP).



4) Plano de Estudos: Antes da abertura da solicitagdo de defesa, o académico deve verificar
seu Plano de Estudos certificando-se que todas as disciplinas/créditos constantes no histérico
escolar estejam langados no Plano. Havendo divergéncia, devem ser efetuados os ajustes a
fim de evitar que a solicitagdo seja devolvida pelo DERCA quando da analise documental, o
que demandaria novo ajuste por parte do aluno e reduziria o tempo para os demais tramites
(emissao de portaria de banca, solicitagdo de didrias e passagens, etc). Em caso de duvidas no
preenchimento, pode ser consultado o Tutorial de preenchimento do Plano de Estudos on-line,
disponivel na pagina do PPGEXxR.

5) Encaminhamento do arquivo da dissertagdo ou tese a Coordenagcdo do PPGExR: o
arquivo da dissertagdo ou tese devera ser encaminhado em formato PDF a Coordenagéo do
PPGEXR, concomitantemente a abertura do processo de defesa, através do e-mail
ppgextr@ufsm.br. A solicitagcdo de defesa somente podera ser tramitada pela Coordenagao
apos o recebimento e conferéncia do arquivo, conforme decisao do Colegiado.

6) Solicitagado de diarias/passagens para membros da banca: a solicitagdo de diarias e/ou
passagens para membros externos da banca deve ser feita com, no minimo, 10 (dez) dias de
antecedéncia do inicio do deslocamento. O pedido deve ser encaminhado a Secretaria do
PPGEXR por meio de formulario disponivel na pagina do PPGExR. No formulario deverao
constar todos os dados do participante externo para fins de langamento da solicitacdo no
SCDP. E importante que o académico ajuste com o membro da banca os horarios preferenciais
para os deslocamentos. Cabe também lembrar que, salvo justificativa plausivel, a viagem
devera ter inicio no dia anterior ou no préprio dia da defesa e o retorno devera ser no dia da
defesa ou no dia seguinte.

7) Participacdao de membro externo mediante videoconferéncia/Skype ou por parecer: é
possivel a participagcdo na banca de até 02 (dois) membros externos através de
videoconferéncia ou Skype (os dois deverdo estar utilizando a mesma plataforma), ou por
parecer. No caso de participagdo por videoconferéncia, tdo logo se confirme a utilizagcao desta
modalidade, o académico devera informar a situagdo a Secretaria do PPGExR que
providenciara junto ao CPD a reserva de local para a defesa em sala equipada para tal. No
momento da solicitagdo, orienta-se que o académico informe os dados de contato do
responsavel técnico da instituigdo a partir da qual o membro da banca estara participando, para
que o CPD possa efetuar os testes com antecedéncia. Caso a participagdo ocorra pelo Skype,
basta informar o contato (e-mail e Skype) do avaliador. No caso de participagdo por parecer, o
examinador externo deve enviar o parecer para ser lido no dia da banca pelo orientador. O
parecer e a Ata, assinada digitalmente, devem ser encaminhadas para a secretaria integrada
da pds-graduacgao do CCR, através do e-mail: defesas.sipg.ccr@ufsm.br.

8) Homologacgao da Ata: Os avaliadores (banca) poderao assinar a Ata de Defesa:

1 - Inserindo assinatura eletronica (ex. gov.br) e digitalizando a Ata, o envio do arquivo da Ata
aos avaliadores, é feito pelo Presidente da Banca. Assinaturas de “préprio punho” sé serdo
aceitas quando se trata de avaliadores estrangeiros, conforme Memorando circular N.
004/2024-PRPGP de 19 de abril de 2024.

obs. Todas as assinaturas eletronicas ou de “préprio punho” devem estar no mesmo arquivo
da Ata.

Apds a coleta de todas as assinaturas o Presidente da Banca deve enviar a Ata, arquivo
formato PDF, para defesas.sipg.ccr@ufsm.br, com cépia para a coordenacgdo do Programa de
pds-graduacao.

ou

2 - As assinaturas podem ser através do PEN, o PROCESSO SERA CRIADO PELA SIPG, mas
o contato com avaliadores para enviar orientagdes fica a cargo do Presidente da Banca.



Caso as assinaturas dos avaliadores forem realizadas através do PEN, logo apds a defesa, a Ata
preenchida deve ser encaminhada, pelo Presidente da Banca a SIPG (secretaria Integrada da
Pés Graduagdo do CCR) por e-mail, arquivo formato PDF e CPFs dos avaliadores externos a
UFSM.

As defesas com participacdo dos membros via parecer se mantém conforme consta no
Regimento Geral de Pds-graduacgdo e demais orientagdes ja publicadas.

Pagina com links tutoriais para usuarios externos (cadastro e assinatura dos avaliadores):
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/apoio-ao-usuario/

Obs. A criacdo do processo de homologacdo da Ata (realizado pela SIPG) sé é possivel ser
realizado apds os avaliadores externos se cadastrarem e todos os avaliadores estarem com
“termo de assinatura” vdlido.

9) Procedimentos para entrega da Dissertacdo/Tese (versio final corrigida) para diplomagao:
Lembramos que sdo atribui¢cdes do orientador a conferéncia do trabalho final, a observancia as
normas académico-cientificas (MDT da UFSM) e se as corregdes solicitadas pela Banca foram
realizadas, no arquivo da Dissertacdo/Tese enviado pelo PEN “Ato de entrega”

Obs. O Orientador nao deve assinar documento do PEN “Ato de entrega”, a dissertagaol/tese
NAO deve ser assinada no PEN

Link para MDT da UFSM https://editoraufsm.com.br/mdt-ebook.html

Atentar para desobrigagdo das assinaturas na folha de aprovagéo na Dissertagdo/Tese
TUTORIAL ATO DE ENTREGA DE MDT:

https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/apoio-ao-usuario/tutorial-ato-de-entrega-
de-mdt/

Atentar para o item 6, quando for necessario limitar o acesso ao conteddo do documento
inserido ao publico em geral (ex. Artigo n&o publicado ou com restricdo de divulgacao)

NAO assinar a dissertagéo ou tese no PEN

Quando for alterado o Titulo da Dissertagao/Tese pela Banca, o “TERMO DE
AUTORIZAGAO PARA DISPONIBILIDADE DE TESE, DISSERTAGAO” deve ser editado
com novo Titulo.



