



Mem. ........./201......






Em ......... de ................. de 201.......

À Pró-Reitoria de Infraestrutura
Coordenadoria de Serviços Gerais
Assunto: Solicitação de transporte.

Solicito veículo para transportar os servidores/alunos, conforme dados a seguir:

1 – DADOS DA VIAGEM

	Dia e Hora
	Saída: .../.../... às ... : ... horas
	Retorno: .../.../... às ... : ... horas

	Localidade(s)
	

	Objetivo da Viagem
	


2 – DADOS DOS PASSAGEIROS

	Nome
	SIAPE/Matríc.
	Local de Saída
	Telefone

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3 – DADOS DAS DESPESAS

	Despesas da Viagem
	Ficarão a cargo da ....................................................................................

	Responsável pela Diária
	

	Ramal para Contato
	


Atenciosamente,

(Assinatura e Nome do Responsável),

(Carimbo do Responsável).

De acordo:

(Assinatura e Nome do Responsável),

(Carimbo do Diretor do Centro).
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