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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
DEPARTAMENTO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

EDITAL 02/2020 DERCA

ABERTURA DE INSCRICAO A CATEGORIA DE ALUNO ESPECIAL | EM DISCIPLINAS DE
POS-GRADUAGAO PARA O 1° SEMESTRE LETIVO DE 2020

O Departamento de Registro e Controle Académico e a Pro-Reitoria de POs-

Graduacédo tornam publica a abertura de inscrigcfes a solicitagdo de matricula na categoria

de Aluno Especial | de Pés-Graduacéo, referente ao 1° semestre letivo de 2020 conforme

datas estabelecidas no CRONOGRAMA e demais normas deste edital.

1 CRONOGRAMA
DATA

EVENTO

17 de janeiro de 2020

Data prevista para a publicacdo de edital de
inscricbes a categoria de Aluno Especial |

24 de janeiro a 14 de fevereiro
de 2020

Periodo de inscricbes via web a solicitacdo de
matricula na categoria de Aluno Especial | de Pés-
Graduacéo.

24 de janeiro a 14 de fevereiro
de 2020

Periodo para envio da documentacéo, por correios,
as Coordenacdes/Programas de Curso.

24 de janeiro a 04 de margo de
2020.

Periodo para as Coordenagdes dos cursos de Poés-
Graduagéao analisarem 0Ss pedidos e
deferirem/indeferirem via sistema web.

04 de marco de 2020

Data-limite para o envio ao DERCA pelos Cursos
dos documentos dos candidatos com solicitacdo
deferida e langada na web.

12 de margo de 2020

Data-limite para a publicacdo pelo DERCA da
lista com os nomes dos candidatos com
solicitacbes de matricula deferidas pelos
Programas de Curso.

13 e 16 de marco de 2020

Periodo para interposicao de recurso a listagem
de deferidos, por e-mail.

17 de margo de 2020, apos as
17h00min

Data-limite para a publicacdo pelo DERCA da
lista com os nomes dos candidatos com
solicitagbes deferidas pelas
Coordenagbes/Programas de Curso.

18 e 19 de marco de 2020

Periodo para a matricula em disciplinas, efetivada
no DERCA, conforme o saldo de vagas.



https://portal.ufsm.br/especial/index.html

2 CLIENTELA

2.1 ALUNOS DE GRADUACAO: Discentes de graduacdo de qualquer Instituicio de Ensino
Superior - IES com, no minimo, 75% dos créditos necessérios a conclusdo do seu curso
e participantes de projeto de pesquisa aprovados no ambito da Instituicdo, cabendo ao
coordenador do projeto a responsabilidade pela solicitagdo com as devidas justificativas
a Coordenacao do Programa de Pés-Graduacdo da UFSM; (Situacdo | - correspondente

ao Inciso | do Artigo 57 do Regimento Interno de P6s-Graduagdo da UFSM);

2.2 ALUNOS DE POS-GRADUACAO EXTERNOS: Discentes vinculados a programas de
pés-graduacdo de outras IES nacionais ou estrangeiras, cabendo a coordenacao do
programa de origem do discente a responsabilidade pela solicitacdo a Coordenacgédo do
Programa de Pdés-Graduacdo da UFSM (Situacdo Il - correspondente ao Inciso Il do
Artigo 57 do Regimento Interno de P4s-Graduacgéo da UFSM);

2.3 PORTADORES DE DIPLOMA DE GRADUACAO: Portadores de diploma de curso
superior, participantes de projeto de pesquisa aprovados no ambito da Instituicdo,
cabendo ao coordenador do projeto a responsabilidade pela solicitagdo & Coordenacao
do Programa de Pds-Graduacgédo da UFSM (Situacao Il - correspondente ao Inciso Il do

Artigo 57 do Regimento Interno de Pds-Graduagéo da UFSM);

2.4 SERVIDORES: Servidores portadores de diploma de curso superior da Instituicdo e de
outras Instituicbes de Ensino Superior - IES, cabendo ao chefe imediato a
responsabilidade pela solicitagdo & Coordenacdo do Programa de POs-Graduagdo da
UFSM (Situacéo IV - correspondente ao Inciso IV do Artigo 57 do Regimento Interno de
P6s-Graduacao da UFSM).

3 PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO, ENVIO DOS DOCUMENTOS E OBSERVACOES

3.1 ANTES DE FAZER A INSCRICAO WEB E ENVIAR A DOCUMENTACAO POR
CORREIOS, o candidato deverd ler todo o edital para certificar-se de que atende aos
requisitos e que podera cumprir todos 0s prazos e etapas, assim como cursar a
disciplina, em caso de aprovacgao.

3.2 A inscricdo via web sera a Unica modalidade aceita para participar da selecdo a
categoria de Aluno Especial | de Pés-Graduacédo e devera ser realizada pelo endereco

eletrébnico www.ufsm.br/derca, em seguida, "Aluno Especial”, conforme a

representacao a seguir.
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3.3 O formulario de inscricdo web é o comprovante de inscricdo do candidato na selecéo,
devendo ser preenchido, impresso e enviado as Coordenacdes dos Programas de Poés-
Graduacéo, juntamente com o0s demais documentos exigidos no item 4 deste edital.

3.4 O candidato devera escolher as disciplinas entre as oferecidas pelos Cursos de Pés-
Graduacgdo. Os pedidos de matricula em disciplinas via web serdo limitados em, no
maximo, 3 (trés), salvo para os candidatos previstos no inciso Il do Art. 57 do Regimento
Interno de Pos-Graduagéo da UFSM;

3.5 Os inscritos deverdo enviar apenas por Correios o formulario de inscricdo e a

documentacdo comprobatoria estabelecida no item 4, para a Coordenacdo do Programa

de Pos-Graduacdo ao qual a disciplina est4 vinculada, no periodo estipulado no

CRONOGRAMA deste edital. Nao serdo aceitas documentacgdes entregues pessoalmente.
3.6 O endere¢co das Coordenacdes dos Programas de PoOs-Graduacdo para o envio dos
documentos constara, em sua maioria, na ficha de inscricdo. Caso o endereco da
Coordenacao do Programa de Pés-Graduacao ndo conste no formulario de solicitacao de

disciplinas, a documentacédo devera ser enviada para UFSM, conforme quadro a seguir:



PARA:
Coordenacéo Do Programa/Curso de Pos-Graduacao em:

(preencher)

Aluno Especial | de Pés-Graduacéao

ENDERECO:

AV. RORAIMA N° 1000 - CIDADE UNIVERSITARIA
BAIRRO CAMOBI

SANTA MARIA/RS

CEP: 97105-900

3.6 Terd a solicitagdo indeferida o candidato que postar nos Correios a documentacao
incompleta ou em data diferente do prazo estabelecido no cronograma deste edital;

3.7 N&o serdo aceitos pedidos de Aluno Especial | de Pdés-Graduacdo para as disciplinas
vinculadas a Cursos de Pds-Graduacdo na modalidade a distancia.

3.8 As solicitagfes na categoria de Aluno Especial | de Pds-Graduacao deverdo respeitar as
exigéncias contidas no Art. 57 do Regimento Interno de Pos-Graduagdo da UFSM, quais
sejam:

§ 1° Salvo para os candidatos previstos no inciso Il, a matricula especial em disciplinas de
pés-graduacédo é limitada a uma disciplina por semestre para cada aluno e, no maximo,
a duas matriculas especiais em um programa de pés-graduacao.

§ 22 O aluno podera fazer disciplinas, no maximo, em dois programas distintos, respeitando
os critérios no paragrafo 1° deste artigo, podendo totalizar, em quatro semestres

distintos, quatro disciplinas como aluno especial na Instituicdo.

4 DOCUMENTACAO NECESSARIA A INSCRICAO E ORIENTACOES
4.1 Para ALUNOS DE GRADUACAO, candidatos que se enquadram no item 2.1 deste edital

- Ficha de pré-inscricdo preenchida via web e impressa;

- Cépia da Carteira de Identidade com CPF (ou da Carteira de Identidade e do CPF).

- Histdrico escolar de graduacéo;

- Atestado de que ja concluiu mais de 75% da carga horaria do curso de graduacao

(provavel formando);

- Comprovante de estar participando de projeto de pesquisa aprovado no a&mbito da
UFSM (documento do GAP ou declaracdo do Coordenador do Projeto);

- Solicitacdo do(a) Coordenador(a) do projeto de pesquisa a Coordenacdo do Programa

de Pos-Graduacdo da UFSM para o candidato participar da sele¢do de Aluno Especial |

(modelo no ANEXO 1);



4.2 Para ALUNOS DE POS-GRADUACAO EXTERNOS, candidatos que se enquadram no

item 2.2 deste edital:

- Ficha de pré-inscri¢cao preenchida via web e impressa;

- Cépia da Carteira de Identidade e do CPF.

- Copia do diploma de graduacdo (frente e verso); ou Certificado de Conclusdo de
Curso;

- Comprovante de matricula atual ou atestado de matricula que comprove a vinculacao

a outro Programa de P6s-Graduacéo de outras IES;

- Solicitagdo do Programa de PoOs-Graduacgdo da instituicdo de origem ao Programa de
P6s-Graduacdo da UFSM para o aluno participar da selecdo para Aluno Especial |
(modelo no ANEXO 2);

4.3 Para PORTADORES DE DIPLOMA, candidatos que se enquadram no item 2.3 deste
edital:

- Ficha de preé-inscricdo preenchida via web e impressa;

- Cépia da Carteira de Identidade com CPF (ou da Carteira de Identidade e do CPF);

- Copia do diploma de graduacéo (frente e verso); ou Certificado de Conclusdo de
Curso;

- Comprovante de estar participando de projeto de pesquisa aprovado no ambito da
UFSM (documento do GAP ou declaragéo do Coordenador do Projeto);

- Solicitagdo do Coordenador do projeto ao qual o candidato esta vinculado a

Coordenacgéo do Programa de Pds-Graduagédo da UFSM (modelo no ANEXO 3).

4.4 Para SERVIDORES, candidatos que se enquadram no item 2.4 deste edital:

- Ficha de pré-inscri¢cao preenchida via web e impressa;

- Copia da Carteira de Identidade com CPF (ou da Carteira de Identidade e do CPF);

- Copia do diploma de graduacao (frente e verso); ou Certificado de Conclusdo de
Curso;

- Solicitacdo do chefe imediato a Coordena¢do do Programa de P6s-Graduacgdo para

matricula do servidor (modelo no ANEXO 4).

4.5 A documentacéo solicitada por meio deste edital devera ser acondicionada em envelope
identificado (nome do solicitante) e enviada por Correios para cada Coordenacdo de
Programa de Pdés-Graduacdo em que foram solicitadas as disciplinas, sendo
responsabilidade exclusiva do solicitante a observancia dos prazos constantes no

CRONOGRAMA e demais normas previstas neste edital.



4.6 A documentacao das solicitacGes indeferidas podera ser retirada nas Coordenacfes dos
Programas de Pds-Graduacédo até o prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do ultimo

dia de matricula da categoria de Aluno Especial I, conforme o cronograma deste edital.

5 ANALISE DAS SOLICITACOES PELAS CORRDENACOES DE CURSO

5.1 Apés andlise da documentacéo, as coordenacBes dos Programas de Poés-Graduacao
deverdo informar, via sistema web, o deferimento/indeferimento das solicitacdes, através
do endereco www.ufsm.br/derca, no “Portal do DERCA”, link Aluno Especial |, no prazo
estipulado no CRONOGRAMA.

5.2 A documentacdo dos candidatos que tiverem sua solicitacdo deferida (ap6s andlise da

documentacao e de pré-requisitos) deve ser enviada pela Coordenacao do Programa de
Pés-Graduacao ao DERCA, até a data-limite prevista no CRONOGRAMA.

6 RESULTADO DAS SOLICITACOES

6.1 A listagem com os nomes dos candidatos cujas solicitagbes forem deferidas pelas
Coordenacdes dos Programas de Pés-Graduacdo, e que estiverem em conformidade
com o edital, sera publicada pelo DERCA, conforme o CRONOGRAMA, no site

www.ufsm.br, no link “EDITAIS”.

7 RECURSO A LISTAGEM DE CANDIDATOS COM SOLICITAGAO DE MATRICULA
DEFERIDA

7.1 No prazo previsto no CRONOGRAMA, o candidato que julgar pertinente podera
interpor recurso a listagem de candidatos com solicitacdo de matricula deferida, pelo
e-mail derca@ufsm.br, até as 23h59min da data-limite prevista no CRONOGRAMA.
O assunto do e-mail devera ser “Recurso ALUNO ESPECIAL | - Pos-
Graduacgao”

7.2 No prazo estipulado no CRONOGRAMA, haverd nova publicacdo de candidatos com

solicitacdo de matricula deferida, ap6s a avaliacdo dos recursos.

8 EFETIVACAO DE MATRICULA

8.1 ApOs a divulgacao da listagem, a efetivagdo da matricula dos candidatos que tiverem a
sua solicitacdo deferida pelo(a) Coordenador do Programa de Pés-Graduacdo estara
condicionada ao saldo positivo de vagas nas disciplinas de interesse.

8.2 Os candidatos cujos nomes constarem ha lista de deferidos deverdo comparecer ao

DERCA no periodo estipulado no CRONOGRAMA para verificar o saldo de vagas e
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efetivar a matricula, apenas nas disciplinas deferidas em que houver saldo positivo
de vagas;

8.2.1 Sendo positivo 0 saldo de vagas, o candidato podera escolher a disciplina e efetivar a
matricula.

8.2.2 Nao havendo vaga disponivel nas disciplinas deferidas pelo(a) Coordena¢do do
Programa de Pés-Graduacéo, o DERCA néo podera efetivar a matricula do candidato.

8.3 O endereco do DERCA para efetivagdo da matricula em disciplinas, conforme saldo
positivo de vagas, e no prazo estipulado no CRONOGRAMA é: Av. Roraima, n°1000.
Cidade Universitaria. Prédio 48D. Santa Maria/RS.

8.4 O candidato, ou seu representante com autorizagdo por escrito (procuracao simples), que
ndo comparecer ao DERCA na data especificada para conferéncia do saldo de vagas e
matricula perdera o direito a vaga.

8.5 Nao serdo aceitas solicitagbes para Aluno Especial | de candidatos que se encontrem
regularmente matriculados em Programas de P6s-Graduacdo da UFSM.

8.6 Nao sera possivel a matricula em disciplinas de aluno especial em turma que ndo possua
aluno regular matriculado.

8.7 N&o serdo confirmadas solicitagbes nas disciplinas de elaboracdo de

monografia/dissertacdo/tese e docéncia orientada.

8 OBSERVACOES GERAIS

8.1 AlteracOes, adendos ou novos editais serdo publicados, sempre que necessarios, no site
www.ufsm.br, no link “EDITAIS”.

8.2 Os casos excepcionais serdo analisados pela Coordenacdo do Programa de POs-
Graduacao competente e/ou DERCA e, se necessario, remetidos a Pro-Reitoria de Pos-
Graduacéo — PRPGP.

Santa Maria, 17 de janeiro de 2020.

Gloria Conceicéo
Diretora Substituta do Departamento de Registro
e Controle Académico - DERCA

Paulo Renato Schneider
Pro-Reitor de Pés-Graduacao e Pesquisa
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ANEXO 1 — Modelo de solicitagéo
Para candidatos ALUNOS DE GRADUACAO (2.1)

SOLICITACAO

Eu,

[nome do(a) Coordenador(a) do projeto de pesquisa], Coordenador(a) do Projeto de Pesquisa

intitulado ,

da Universidade Federal de Santa Maria solicito a Coordenacédo do Programa de Pos-

Graduacdo em

da Universidade Federal de Santa Maria a matricula em disciplina na categoria de

Aluno Especial | de Pés-Graduagcdo da UFSM, para o(a) candidato(a)

[nome do(a) candidato(a) a matricula].

Atenciosamente,

Data: / /

[Assinatura do(a) coordenador(a) do projeto de pesquisal




ANEXO 2 — Modelo de solicitacado
Para candidatos ALUNOS DE POS-GRADUACAO EXTERNOS (2.2)

SOLICITACAO

Eu,

[nome do(a) Coordenador(a) do Programa de origem do candidato(a) a Aluno(a) Especial 1],

Coordenador(a) do Programa de Pos-Graduacao em

da Universidade ,

solicito a Coordenacdo do Programa de Pos-Graduacédo em

da Universidade Federal de Santa Maria a matricula em disciplina na categoria de

Aluno Especial | de PoOs-Graduacdo da UFSM, para o(a) candidato(a)

[nome do(a) aluno(a) externo(a), candidato(a) & matricula como Aluno Especial I].

Atenciosamente,

Data: / /

[Assinatura do(a) coordenador(a) do programa de origem do(a) candidato(a)]




ANEXO 3 — Modelo de solicitacado
Para candidatos PORTADORES DE DIPLOMA (2.3)

SOLICITACAO

Eu,

[nome do(a) Coordenador(a) do projeto de pesquisal, Coordenador(a) do Projeto de Pesquisa

intitulado ,

da Universidade Federal de Santa Maria solicito a Coordenacdo do Programa de

Pos-Graduacdo em

da Universidade Federal de Santa Maria a matricula em disciplina na categoria de

Aluno Especial | de Pés-Graduagdo da UFSM, para o(a) candidato(a)

[nome do(a) candidato(a) a matricula] .

Atenciosamente,

Data: / /

[Assinatura do(a) Coordenador(a) do Projeto de pesquisa]




ANEXO 4 — Modelo de solicitacdo
Para candidato SERVIDOR (2.4)

SOLICITACAO

Eu,

[nome do(a) chefe imediato do servidor(a), chefe imediato do servidor(a)

[nome do servidor(a) candidato(a) a Aluno(a) Especial 1], solicito a Coordenacdo do Programa

de P6s-Graduacdo em

da Universidade Federal de Santa Maria a matricula em disciplina na categoria de
Aluno Especial | de Pés-Graduacdo da UFSM para o(a) referido(a) servidor(a) e
informo que o(a) autorizo a cursar a disciplina, no caso de aprovagcdo no processo
seletivo.

Atenciosamente,

Data: / /

[Assinatura do(a) chefe imediato]




