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7.3 NORMAS DE TCC

As Normas de Trabalho de Conclusdo de Curso de Arquivologia baseiam-se
na IN 05/2019/PROGRAD/UFSM e estao apresentadas a seguir.

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° — Este instrumento regulamenta as disciplinas de “Trabalho de Conclusao de
Curso A’ e “Trabalho de Conclusdo de Curso B” do Curso de Arquivologia da
Universidade Federal de Santa Maria (UFSM), doravante denominadas somente
TCC A e TCC B, em relacao a orientacdo, acompanhamento, execugao, elaboragao

e avaliacao do trabalho.
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 2° — Sao objetivos das disciplinas de TCC A e TCC B:

a — oportunizar ao académico a revisao, o aprofundamento, a sistematizagao

e a integragao do conhecimento cientifico em Arquivologia e areas afins;

b — contribuir para o aperfeicoamento cientifico, profissional e cultural do

académico de Arquivologia;

c — fomentar a produgéo de pesquisa cientifica em Arquivologia no ambito de

graduacéo.

Art. 3° — A matricula na disciplina de TCC B s6 podera ser efetuada pelo académico

que obtiver aprovacgao na disciplina de TCC A.

Art. 4° — Os trabalhos derivados das disciplinas de TCC A e TCC B devem,
necessariamente, ter relacdo com ao menos um dos eixos tematicos constantes no

Projeto Pedagdgico do Curso de Arquivologia da UFSM, a saber:

a — Ciéncias Humanas;
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b — Fundamentos da Arquivistica;
¢ — Arquivologia e Sociedade;

d — Arquivos Digitais;

e — Diplomatica e Paleografia;

f — Gestéo e Legislagao;

g — Ciéncia e Arquivologia.

Art. 5° — O académico que nao cumprir com as atribuicdes previstas nestas normas

sera reprovado nas disciplinas de TCC A e TCC B.
DO COLEGIADO DO CURSO
Art. 6° — O Colegiado do Curso de Arquivologia tera como atribuigdes:

a — propor o calendario semestral de atividades relacionadas as disciplinas de
TCC A e TCC B, respeitando as datas do Calendario Académico da UFSM,;

b — julgar casos omissos.
DA COORDENAGAO DO CURSO
Art. 7° — A Coordenacao do Curso de Arquivologia tera como atribuigdes:
a — coordenar as atividades organizativas das disciplinas de TCC A e TCC B;

b — instruir os académicos matriculados nas disciplinas de TCC A e TCC B
sobre a importancia dos eixos tematicos do Curso, do cumprimento dos

prazos estabelecidos e das atribuigcdes do orientador;

c — organizar e coordenar o Seminario de Pesquisa em Arquivologia, evento
semestral em que serdo apresentadas e debatidas as versdes preliminares

dos projetos realizados na disciplina de TCC A;
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d — informar a composi¢cado das Bancas Examinadoras da disciplina de TCC B
a Secretaria Integrada de Graduagado, visando garantir a emissdo da

respectiva documentagao probatoéria da participacao de seus membros;
e — divulgar as notas finais da disciplina de TCC B.

DA SECRETARIA DOS CURSOS DE GRADUAGAO 74A

Art. 8° — A Secretaria dos Cursos de Graduacao 74A tera como atribuigdes:

a — receber a versao final, em versao digital (PDF/A) dos trabalhos de

conclusao de curso apos a realizacao da Banca Examinadora;

b — disponibilizar a versdo final dos trabalhos de conclusdao de curso
apresentados na disciplina de TCC B no repositério digital da UFSM
(Manancial) em conformidade com a Instru¢gdo Normativa n° 005/2019 da Pré-

Reitoria de Graduacéo.
DO ORIENTADOR

Art. 9° — As orientagbes de TCC A e TCC B serdo realizadas por docentes do

Departamento de Arquivologia da UFSM.

Paragrafo unico: Em carater excepcional, docentes vinculados a outros
departamentos da UFSM poderdo coorientar académicos nas disciplinas
supracitadas, desde que mediante prévia aprovagdo do Colegiado do Curso.
Docentes do Departamento de Arquivologia poderdao coorientar académicos sem a

necessidade de aprovagao do Colegiado.

Art. 10° — O numero maximo de orientagbes concomitantes para cada docente sera
de quatro (4) por disciplina.

Art. 11° — S&o atribuigdes do professor orientador de TCC A e TCC B:
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a — orientar a escolha do tema e as etapas subsequentes da pesquisa,
visando contribuir para o aprimoramento e a qualificagao dos trabalhos;

b — acompanhar e avaliar o projeto formulado na disciplina de TCC A;

c — registrar como atividade de pesquisa junto ao Gabinete de Estudos e
Apoio Institucional do Centro de Ciéncias Sociais e Humanas da UFSM,
quando pertinente, o projeto de TCC A sob sua orientagéo;

d — aferir a frequéncia e/ou assiduidade dos orientandos nas disciplinas, sob

pena de reprovagado dos mesmos;
e — organizar as Bancas Examinadoras da disciplina de TCC B;

f — presidir a Banca Examinadora de seus respectivos orientandos na
disciplina de TCC B.

DAS ATRIBUICOES DO ACADEMICO

Art. 12° — Sao atribuicbes do académico matriculado nas disciplinas de TCC A e
TCC B:

a — integrar uma das turmas ofertadas no semestre em que o trabalho sera

desenvolvido;

b — cumprir com as atividades definidas nas ementas das disciplinas e pelo

orientador;
¢ — participar, obrigatoriamente, do Seminario de Pesquisa em Arquivologia;
d — cumprir com os prazos deliberados pelo Colegiado do Curso;

e — entregar a Banca Examinadora, dentro dos prazos previamente
estabelecidos, as trés (3) vias impressas e um arquivo em formato DOC/ODT

e/ou PDF do TCC que deverao ser avaliadas;
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f — entregar a Secretaria Integrada de Graduagéo 1 a versao final revisada do
Trabalho de Conclusao de Curso, previamente aprovada pelo orientador, em

versao em versao midia eletrénica no formato PDF/A.
DO DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO

Art. 13° — S&o produtos das disciplinas de TCC A e TCC B o projeto de TCC e o
Trabalho de Conclusao de Curso, respectivamente.

Art. 14° — O projeto de TCC, produto final da disciplina de TCC A, caracteriza-se
como a descricdo de um empreendimento cientifico a ser realizado e deve

compreender:
a — Titulo, ainda que provisorio;
b — Eixo tematico a que se vincula;
¢ — Delimitagao do problema de pesquisa,;
d — Justificativa académica, cientifica e arquivistica;
e — Objetivos geral e especificos;
f — Métodos, técnicas e fontes;
g — Sumario provisorio do TCC;
h — Cronograma das atividades previstas;
i — Bibliografia basica.

Art. 15° — O Trabalho de Conclusao de Curso, produto final da disciplina de TCC B,
caracteriza-se como um relatério que sistematiza o conhecimento cientifico — obtido
mediante pesquisa — a respeito de determinado objeto de estudo relacionado a
Arquivologia e, como tal, deve obedecer as diretrizes expostas na edigédo vigente do
Manual de Dissertacoes e Teses (MDT) da UFSM.
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Paragrafo unico: O Trabalho de Conclusédo de Curso nao podera ser inferior a
30 (trinta) paginas, excluindo-se os elementos pré e pos-textuais.

Art. 16° — O projeto de TCC e o Trabalho de Conclusdo de Curso deverao refletir o
esforco, a dedicacdo, a percepcao critica e o conhecimento acumulados pelo
académico durante o periodo de realizagdo do curso, além do desenvolvimento

formativo decorrente deste processo.
DA AVALIAGAO DA DISCIPLINA DE TCC A

Art. 17° — A avaliacdo da disciplina de TCC A sera realizada exclusivamente pelo

professor orientador, através da analise do projeto de TCC.

Art. 18° — O desempenho do académico no Seminario de Pesquisa em Arquivologia

equivalera a 20% da nota de avaliagao da disciplina de TCC A.

Art. 19° — Sera considerado aprovado em TCC A o académico que obtiver média

final igual ou superior a 7 (sete) pontos no projeto de TCC.

Paragrafo unico: O académico reprovado na disciplina de TCC A nao tera

direito a realizar a Avaliagao Final (Exame).

Art. 20° — O académico reprovado em TCC A devera efetuar nova matricula na
disciplina, podendo, se preferir, mudar de eixo tematico e/ou de professor orientador,
mediante entrega de justificativa fundamentada ao Colegiado do Curso, que

apreciara a solicitacao.
DA AVALIAGAO DA DISCIPLINA DE TCC B

Art. 21° — O académico matriculado na disciplina de TCC B devera comparecer a
Banca Examinadora de Trabalho de Conclusdo de Curso em local e data
previamente definidos pelo Colegiado do Curso, tendo um tempo total de até 20
(vinte) minutos para expor a sintese do trabalho realizado, cabendo aos membros da

banca um tempo maximo de 30 (trinta) minutos para arguicéo.
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Art. 22° — A Banca Examinadora sera composta pelo professor orientador e por mais
dois membros convidados, sendo no minimo um docente vinculado ao

Departamento de Arquivologia da UFSM.

Paragrafo unico: Um dos membros da banca podera ser um profissional da
area vinculada ao tema do Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado,
desde que possua titulagdo minima de mestre e que tenha sido previamente
aprovado pelo Colegiado do Curso de Arquivologia da UFSM.

Art. 23° — O orientador sera o presidente da Banca Examinadora, podendo ser

substituido pelo coorientador, quando houver.

Art. 24° — A Banca Examinadora devera:
a — arguir o académico, podendo sugerir modificagées no trabalho;
b — atribuir a nota final da disciplina de TCC B;

¢ — registrar a nota final nos formularios de julgamento, de acordo com o Art.
26.

Art. 25° — Sera considerado aprovado em TCC B, o académico que obtiver média

final igual ou superior a 7 (sete) pontos na Banca Examinadora.

Paragrafo unico: As notas atribuidas a Banca Examinadora ficardo sempre
condicionadas a entrega da versao final do Trabalho de Conclusdo de Curso

de acordo com o Art. 12°, alinea f.
Art. 26° — A atribuicdo da nota final seguira os seguintes critérios:

a — uma nota obtida através da média das notas atribuidas pelo docente
orientador e os dois membros convidados a compor a Banca, decorrente da
avaliacao do Trabalho de Conclusdo de Curso entregue pelo académico e

levando em consideragao sua qualidade, pertinéncia, corre¢gao da linguagem,
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adequacao as normas e aspectos metodologicos. A nota equivalera a 70% da

nota final;

b — uma nota obtida através da média das notas atribuidas pelos membros
convidados a compor a Banca, decorrente da defesa oral, por parte do
académico, de uma sintese do trabalho, levando em consideragao a
qualidade da exposicdo no que tange a fluéncia, seguranca e dominio dos

conteudos apresentados. A nota equivalera a 30% da nota final;

Art. 27° — ApOs apresentagao, arguicao e deliberagdo de notas, o presidente da

Banca Examinadora devera realizar a leitura publica da ata de defesa.

Art. 28° — O académico devera respeitar as datas de entrega da versao revisada e

definitiva do Trabalho de Conclusao, sob pena de ser reprovado na disciplina.

Art. 29° — O académico reprovado na disciplina de TCC B nao tera direito a

Avaliagao Final (Exame).

Paragrafo unico: O académico reprovado em TCC B devera efetuar nova

matricula na disciplina.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30° — Em caso de identificacdo de plagio nas disciplinas de TCC A e/ou TCC B,
0 académico sera reprovado nas mesmas, estando sujeito a abertura de inquérito

para as devidas providéncias legais.

Art. 31° — A compra de trabalhos €& considerada plagio, estando assim sujeita as

penalidades previstas no Art. 30.

Art. 32° — Os casos omissos serdao resolvidos pelo Colegiado do Curso de
Arquivologia da UFSM.
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