[bookmark: _GoBack]INFORMAÇÕES DA VAGA
Segue abaixo as informações da vaga de Estágio: ADMINISTRAÇÃO
	Nº da vaga:
	161479

	Solicitante
	Sara Barbosa - Franquia

	Vaga para portadores de deficiência:
	Não

	Ensino:
	Superior

	Curso(s):
	ADMINISTRAÇÃO

	Requisito:
	Entre o 2º e o 6º período

	Horário de estágio:
	Vespertino – seg a qui, das 14 às 18 h / sex, das 08 às 13h

	Horário Flexível:
	Nenhum

	Carga Horária:
	4

	Atividades a serem desenvolvidas:
	AUXILIAR NAS SEGUINTES ATIVIDES:REALIZAR PESQUISAS DE PREÇOS PARA AQUISIÇÃO DE BENS E SERVIÇOS;ELABORAR RELATÓRIOS ADMINISTRATIVOS;ELABORAR OFÍCIOS;DAR APOIO NO ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS;AUXILIAR NAS AÇÕES DE GESTÃO E PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO;DAR APOIO NO CONTROLE DE GASTOS E DESLOCAMENTO DE VIATURAS;AUXILIAR NO CONTROLE DO ALMOXARIFADO;AUXILIAR NA REALIZAÇÃO DE LICITAÇÕES;DAR APOIO NO CONTROLE PATRIMONIAL; PROTOCOLAR DOCUMENTOS DIVERSOS; ACOMPANHAR ANDAMENTO DE PROCESSOS NO SEI (PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRÔNICO)

	Local do estágio:
	End: Alameda Montevideo, 244 - Bairro: Nossa Senhora das Dores - Cidade: Santa Maria - Estado: RS

	Local da entrevista:
	End: - Bairro: - Cidade: Santa Maria - Estado: RS

	Valor da bolsa:
	R$850.00

	Valor do Auxilio Transporte:
	17.00 Reais diários.

	Beneficios:
	

	Preferência de sexo:
	Sem preferência

	Preferência de cidade:
	Não

	Quantidade de vagas:
	1

	Possuir habilitação:
	Não

	Possuir experiência:
	Não

	Informações adicionais sobre a vaga:
	



	Informações da Entrevista

	Procurar por:
	Fernanda dos Santos de Lima

	Entrevistador:
	

	Local da Entrevista:
	Polo: 3ª Auditoria da 3ª CJM- Santa Maria
Endereço: Alameda Montevideo, 244
Bairro: Nossa Senhora das Dores
Cidade: Santa Maria
UF: RS

	E-mail do supervisor da vaga:
	MARGA@STM.JUS.BR

	Informações adicionais sobre a entrevista:
	Aguardar encaminhamento pela SUPERESTÁGIOS




