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e Departamento de Contabilidade e Finangas

Tutorial para impressao em
pdf. dos empenhos gerados
no sistema SIAFI



* Consulta de Empenhos de 2021 em
diante sao gerados no SIAFI-web

» Consultar Reforco e Anulacao

» Consultas de empenhos de anos
anteriores a 2021, sao gerados no
SIAFI operacional (tela preta).



Acessar:
https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf

[ &5 SIAFI - Sistema Integrado de Adi X °

< C @& siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf
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TesouRONACIONAL

| Codigo: T
Se os caracteres da imagem
Senha: estiverem ilegiveis,
gerar outra imagem.
S I H F I Digite os caracteres ao lado: -
|
Acessar ‘
Sistema Integrado de Caso necessite trocar a senha, clique
Administracao Financeira 116 Caxdesido ao ladal H
do Governo Federal




A) Campo Cadigo : Digitar seu CPF —
B ) Campo Senha : sua senha de acesso ao siafi ——. |

C ) Campo de reconhecimento de caracteres : Digitar sy
0S caracteres que aparecerao na imagem que ira ser gerada

— (\
TESOURONACIONAL

Se os caracteres da imagem

estiverem ilegiveis,

] gerar outra imagem.

Digite os caracteres ao lado: 4 n}ﬁf"-
prima - . Y
Acessar

Sistema Integrado de Caso necessite trocar a senha. clique
Administracao Financeira no cadeado ao lado. [




As informacoes contidas nos sistemas da Administragdo Publica sao protegidas por sigilo. As

seguintes condutas constituem infracoes ou ilicitos que sujeitam o usuario deste sistema a
responsabilizagao administrativa, penal e civel.

a) O acesso ndo autorizado:

b} O acesso ndo motivado por necessidade de servigo;

c) A disponibilizacao voluntaria ou acidental da senha de acesso;

d) A disponibilizac3o nae autorizada de informacoes contidas no sistema;
e} A quebra do sigilo relativo a informacdes confidas no sistema.

Todo e gualguer acesso & monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando
encemar as operagdes, fenha o cuidado de desconectar sua estacao de frabalho do sistema. Ao
clicar na opcao CONCORDAR, abaixo, o usuario declara-se ciente das responsabilidades acima
referdas.

Fundamento Legal: Consfituicao Federal, Codigo Penal, Codigo Tributario Nacienal, Portaria SRF
No. 45072004 e Portaria SRF/Cotec No. 45/2004.

Concordar Cancelar



Configurar acesso >>>>>Trocar Sistema>>>>>>>
e selecionar o0 ano que deseja pesquisar

&

I Codigo da UG:153164 - -

Comunica Configurar Acesso %I Adicionar Favoritos

Trocar UG

|:> Trocar Sistema SIAFI2021

0 Informacao
N (IN0O033) N3o se esqueca de v A) enviadas para a sua UG. Clique no botdo "COMUNICA" no i
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Consulta de Empenhos do Ano corrente Atual

Nao precisa trocar de ano do sistema como descrito no slide anterior,
pois 0 sistema abre automaticamente no ano corrente em que esta
realizando-se a pesquisa

IAFL - Sistema Integrado de Ad: X _ - » - “\/‘EM

C  # sifitesourogovbr/siafi2022/comunica/trocarSistema,sf ® % e ;

Sistema: SIAFI2022 Exercicio: 2022 | Versdo 7.16.65-694 Sair o B

95'ﬂﬂ Cotigo da UG:15%164 | 7’\
: TESOURONACIONAL

Utima atvalizagdo: 1001120223 15:49

'\ Comunica Configurar Acesso 1 Adicionar Favorios o008

=

0 Ajuda

.

Informagao
D (IN033) Nao se esquega de verificar as mensagens (COMUNICA) enviadas para a sua UG. Clique no boto "COMUNICA" no menu acima para vé-1as agora.



Inicio da pesquisa

Apods entrar no sistema ou mudar para anos anteriores aparecera a

tela abaixo
) &5 SIAFI- Sistema Integrado de Adi X _ - .

€ C @ siafitesouro.gov.br/siafi2022/comunica/trocarSistema.jsf

Codigo da UG:153164 7‘\
. TesouroNACIONAL

Ultima atualizago: 10/01/2022 as 15:49

Comunica Configurar Acesso ' Adicionar Favoritos m ] )

Informacao
g (IN0033) Nao se esqueca de verificar as mensagens (COMUNICA) enviadas para a sua UG. Clique no botao "COMUNICA" no menu acima para vé-las agora.
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Digitar a palavra “CONNE” no campo abaixo indicado

SIAFI - Sistema Integrado de Ad: X _ . » B ""‘.1

C  # siafifesouragovbr/siafi2022/comunicaftrocarSistema,sf ® % e ;

Sistema: SIAFI02 Exercco: 202 Versio 71685004 Sair @) |8

QSIHFI Codigo da UG:15164 » 7’*
, TESOURONACIONAL

Utima atualizacdo; 100112022 3 15:49

i Comunica ~ ConfiqurarAcesso 1 Adicionar Favortos

Informacao
0 (IN0O33) Néo se esquega de verificar as mensagens (COMUNICA) enviadas para a sua UG. Cliue no botdo "COMUNICA" no menu acima para vé-las agora.



Na tela a sequir tera varias
opcoes de filtros.

O filtro a ser utilizado €

*Ano e numero

Observar gue o0 ano devera ser
0 mesmo do empenho SIAF]
pesquisado



No campo “NUMERO?” , informar apenas o nimero do empenho SIAFI,
Neste Campo nao devem ser digitadas letras

Apds clicar em “Pesquisar” l

;
| Consultar Nota de Empenho - CONNE
E
Filtros
Nome do Orglo
¥ UG Emitente Nome dz UG Emitente

153162/Q|  UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

* Qperacio Selecionads

Perindo de Emisséo

Célula Orcamentaria
UGR Plano Intzrno

.....

PTRES Fortz de Recurso Natureza da Despesa

Assinatura
Status da NE Dendencia 0s Asznatura Azzinzda por

Favorecido

Favorecido diferente da UG Emitente

Favorecido Nome do Favorecido

Tipo Sigtema de Origem Modalidade de Lictagdo Passivo Anterior




Proceder ao Download (baixar o empenho) clicando em “ imprimir “

OBS : O sistema so liberara para Download (baixar o empenho) apos estar assinado
eletronicamente pelo Ordenador de Despesa e Gestor Financeiro, verificar o status da
assinatura

Lista de Itens

rez. e S 5
Natureza de Despesa Total da Lista: 2.435.240,26

339018 - AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTES

V' Subelemento 01 - BOLSAS DE ESTUDO NO PAIS

Seq: Descricdo: Valor do item:
001 BOLSAS DE ESTUDO NO PAIS-EMPENHO NECESSARIO A BOLSA ALIMENTACAO EXC. MEMORANDO N° 020, 2.435.240,25
Data Operacdo Quanudade Valor Unitdrio Valor Total
121/03/2021 Inclusdo 1,00000 160.000,0000
13/04/2021 Referco 1,00000 320.000,0000
201072021 Reforgo 1,00000 1,410.550,0000
23/11/2021 Reforco 1,00000 350.000,0000
25/1172021 Reforgo 1.00000 200.000,0000
1071272021 Anulacdo 1,00000 13.361,7000
29/12/2021 Reforge 1,00000 8.051,9500 8.051,95
alor total do item: 2.435.240,25
Assinaturas
Status da NE
Assinada
Ordenador de Despesa Gestor Financeiro Responsavel pela Nota de Empenho
JOSE CARLOS SEGALLA NELSON ORTIZ BITENCOURT
Assinar
3171272021 09:10:20 29/12/2021 16:24:06 -
Iterado por JOSE CARLOS SEGALLA | CPF | UG 153164 | Data 31/12/2021 12:04.54

SIAFT - Sistema Integrado de Administracio Financeira do Governo Federal




Clicar em tipo de impressao
“‘Completa”




O Download ( baixar ) do empenho
acontecera automaticamente em PDF

Data de Emissao Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

12/03/2021 Estimativo 23081.020169/2021-61 2.435.240,25

Favorecido Nome do Favorecido

153164 UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
Amparo Legal
* Codigo Modalidade de Licitagao Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
104 NAO SE APLICA - - -

Descricdo

NE 790/2021 - PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS - PRAE

Local da Entrega
SECAQ DE BOLSAS

Informacdo Complementar Sistema de Origem

SIAFI-STN

Lista de Itens
Natureza de Despesa

339018 ALK INANCEIRO A g 5

Total da Lista: 2.435.240,25

Exibir todos X
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Abrir o empenho baixado e
conferir a numeracao

= NE_15316442021NEC05101 }003_38658399000175_20220111121506.pdl




 Empenhos de Contratos / bolsas / diarias
aos quais tem reforco ou anulacoes
aguardar a indicacao no sistema sie que
ja foi gerado o empenho SIAFI, ou
verifique da seguinte forma, acesse 0
sistema igual a indicacao na figura 1 até a
figura 8; apds verifigue 0s passos
seqguintes da figura 13 e 14,e para
iImprimir siga na figura 9 em diante.



Conferéncia de Reforco e Anulacao.
Clicar em *“ > subelemento”

de Cambio Valor

Amparo Legal

*Codigo Ato Normativo Artigo

Informagdo Compleme

Lista de Itens

\ ) Subelemento 01 - BOLSAS DE ESTUDO NO PAIS

Assinaturas

Gestor Financeiro Responsdvel pela Nota de Empenho




Conferir além de outros dados que o operador(a) julgar necessario:

A) Data EEE——

B) Natureza da operacéo ( inclusao , anulacéo ou reforgco ); e
C) O respectivo valor

Para certificar-se de que a sua solicitacao do SIE foi efetivada no SIAFI,

BOLSAS DE ESTUDO NO PAIS

Gestor Financeino Resporsdvel pela Kot de Empenho

14



Empenhos de anos anteriores a 2021,
gerados no SIAFI operacional (tela preta).

Quando houver necessidade de
Impressao/copia , podera ser impresso no
comando >CONNE ou >IMPNE, no SIAFI-
Operacional e digitalizado e anexado ao
processo de pagamento quando o caso.



Quaisquer duvidas a respeito
deste material, poderao ser
encaminhadas para :

« Secao de Analise e Execucao Orcamentaria -
DCF - UFSM analise.dcf@ufsm.br

e Sessao Processamento de Dados - DCF

slafi@ufsm.br



mailto:analise.dcf@ufsm.br
mailto:siafi@ufsm.br

