Cadastro de Empenho

Aplicacdo 2.3.1

Todas as compras da UFSM devem ter empenho prévio, para realizar o mesmo
devera primeiramente ser digitado no sistema sie e para isso temos que ter or¢camento
disponivel na estrutura de despesa que vamos efetuar a compra.
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Compra Imediata tera a possibilidade de classificar em Entrada e saida direta, ndo se aplica
ou reposicao de estoque

Registro de Preco: Registro de Preco e Contrato abre contratos
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Selecionado o n° do Registro de Prego/ extrato
Preenchimento dos dados da empresa é automatico
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Extrato do Contrato ¢ referente a solicitagdo que foi realizada pelo departamento ou
centro no sistema SIE, (Sistema Integrado para o Ensino), para inclusdo no registro de
preco. Cada centro/departamento faz uma solicitagdo conforme suas necessidades, e esse
nimero que visualizara na proxima imagem. Nos processos realizados pelo DEMAPA fica

a cargo da Central de aquisi¢ao e ¢ visivel a todos.
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Quando o empenho for de reforco ou anula¢do ficara disponivel apenas a lupa de
Empenho Origem. (Esta indicado com a seta preta)
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Verificar se os dados bancarios estio preenchido, caso nio esteja, entrar em
contato com 0 DEMAPA setor de SICAF, para o correto preenchimento do cadastro
da empresa ou alteracio. Fone 3220-8221

O preenchimento da unidade de entrega é obrigatorio

Unidade de entrega ¢ o departamento que sera entregue o material de consumo ou
investimento que solicitou. O preenchimento pode ser numérico ou pelo nome do
departamento.

Almoxarifado sera referente ao departamento que solicitou. (Exemplo- PRA escolhe o
Almoxarifado Central e ele destinara assim que chegar com seu devido cadastro para a
PRA.)
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Registro de preco sempre sera Ordinario a modalidade de empenho

Observar: Motivo esta correto conforme a modalidade de licitacdo,
Registro de prego sempre sera Lei 10520/2002, (ver lei 8666/1993)
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A parte orgamentaria ¢ definida e disponibilizada pela Pro-Reitoria de Planejamento.
Ela definira a Acdo ou Programa de trabalho com suas respectivas natureza

/programa/agdes, bem como os valores a cada centro/departamento.
Qualquer problemas com a parte or¢amentaria resolver com a PROPLAN, programagao

orgamentdria (COPLEC) , fone 32208334 ou diretamente no sistema sie .
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28 ) Classificacdo de Despesa

Alguns exemplos:

3.3.90.30.00 Consumo
3.3.90.36.00 Pessoa Fisica
3.3.90.37.00 Servigo

3.3.90.39.00 Servigo

3.3.90.40.00 T.I. (informatica)
3.3.90.92.00 Exercicios Anteriores

Exemplo deste empenho ¢ consumo:

4.4.90.39.00 Investimento em Software
4.4.90.51.00 Investimento em Obras
4.4.90.52.00 Equipamentos / material permanente
4.4.90.40.00 T. I. (informatica)

4.4.90.92.00 Exercicios Anteriores
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Exemplo de material permanente:
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Dados de quem fez o empenho e para quem solicitamos as informacoes e corregoes
necessarias do empenho. ( De preferéncia quem fez o empenho e ndo do solicitante do do
material)
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Observacao:

Todas as informagdes que ndo foram citadas na descrigdo do item e serd de suma
importancia para melhorar a orientagdes e esclarecimento. Exemplo:

Empenho de mobiliario sempre colocar a cor e o revestimento,

Empenho de camisetas: cor, tamanho, quantidades e o responsavel por mandar
as informacdes para empresa bem como o motivo (evento) que serio usadas.

Cuidado o que est4 na observacdo nem sempre vai ser digitado no empenho siafi .

Exemplo

Nome do gestor do contrato que auxilia 0o DEMAPA,

O N° de contrato que ¢ gerado a partir do registro de preco.
Local de entrega e nome de quem recebe.

A inclusdo dos itens do Registro de Preco segue abaixo, mas € 0 mesmo sistema para outros
empenhos, porem nas compras imediatas ( taxa de inscricdo) tera de descrever na
complementagdo do item o que sera empenhado, o histdrico do produto/servico quando for
reconhecimento de divida.

Observar para ser quantidade inteira.
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entilador de coluna, didmetra de 40cm, altura minima da haste de 90cm, com 3 ou mais pas de polipropiteno, grade de protecdo. cortrols
de. no minimo, 3 velocidades, poténcia minima de 130, altura reguléwel, cor preta, Alimentagdo 2200, monofasico, B0Hz. Manual de
inztrugdies em portugués, Garantia minima de 1 [um] ano ou a nomalmente fomecida pelo fabricante, prevalecenda a maior. com
certificado, Apresentar catalogo com especificacdes téchicas do produto,
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Condicionadaor de ar, capacidade de refrigeragdo de 58.000 BTU . ciclo reverzo, lipo splt mzodteto, unidade condenzadora de de
vertical, controle remaoto sem fio, Alimentacio 380V, tifasico, B0Hz Etigueta Macional de Conservagdo de Energia - EMCE, no min
clazze T, Manual de instugies em portugués, Garanbia mirima de 3 [trés] anos ou a normalmente fornecida pelo fabncante, prevalecendo
a maiol, com certificado. Apresentar catdlogo com especificagies Eonicas do produta,
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Nos casos de empenhos de anulacio ou reforco ficara disponivel apenas o valor ou a
quantidade conforme a origem do empenho.

Ba 2.3.1 - Cadastro de Empenhos | = - =
der,

| Arquivo Exibir  Tramitag3o Outros  Ajuda ‘ftc Hf”o%

Moo Jherar Bl ca [ters Tramitagdes  Tramitar el o ol

 Ano Emp 6 M 1w

Principal I Contratos / Registros Prego ! Orgamento de Despesa ! Cronograma de Desembalso I Ohservacin  ltens Registro Prego |

Itens Contrato a Empenhar Itens Empenho -
Seq|Cadig...| Des.. |Buan... |0t U, [¥alor |41 UL Seq  |Codig.. |Quanti | Comp...| ID_CL...

A7 Verilad
14 P47 COMD 1000 000 72840 00000
17 Pe47s COND 10,00 000 54800 00000
20 52016 WENWTI 2500 000 5337F 00000

-
\ ﬁ Tramitagdc
o b

Tramitagdes Filtrog

— Fluso

|[iBarte, prevalecendo

Desting | Documnenta vinculado |

| PRO-BE TORIA DE SDMINISTRACAD

JEl Cancelar

{FrEM Empenho ~

i Despacho

]H (]S J Cancelar J I

Aqui nesta etapa sera aprovado pela Unidade administrativa e sera enviada para a Unidade
Gestora onde o gestor abrird na caixa postal e colocara o Or¢amento , tramitando para o
DCF ( Departamento de Contabilidade e Financas)/ setor de analise e execugdo
orgamentaria, para verificar e encaminhar para o setor de processamento de dados onde
gera o empenho SIAFI

Abaixo segue um exemplo de empenho SIE s6 aprovado pela unidade
Administrativa, no empenho ndo esta preenchido os campos; Esfera, fonte
de recurso e complemento da fonte , neste estagio nao foi comprometido o
orcamento.

Esfera 1 = UFSM

Esfera 2 = HUSM



Exemplo de fonte de recurso: 8108, 8100, 250, 281...
Neste estagio o Gestor podera verificar se o empenho foi digitado correto
pelo setor administrativo.

29) Modelos de Empenhos sie

1) Empenho aprovado pela unidade Administrativa

| ~u | —z :
y - [ - = = = = E‘ﬁ
Z00m | Salvar Ebrir Configurar Imprirnir Sair
o
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA -UFSM
DOata: Z8A42016
2.3.9.36 -Nota de Empenho SIE Eiea
Namero Empenho Siafi: Nam erg Empenho Interno: 0045242018
Data SIA F: Data Criagdo no SIE: 25/04/2018
A noOrgam ento: 2016 Situagdc Atual Aprovade peb Unid, Adm.
Evento: 1 - Empenho Empenho Original: CHNPJ: 95 551 754/0001 05
Unidade Gestora: 153814 - PRC-RETORK CEADMINETRACAD
Gestora Vinculada: 152514 - PRO-REMORA DEADMINETRACAC
Unidade Solicitante: 01.18.00.00.0.1 - CENTRAL EEAQUIEJ@ES - DEMAPA.
Ug/Gestio Emitente: 153 1584/15238
Gestio (Crigem):
Favorecido: TIBEEM0E000 154 -ED AZAMBUUA & ClA LTDA
Observ./Finalidade: teste
Alm oxarifado: Almexarifade Cantral
Unidade de Entrega: PRO-RETORIA DE ADMMISTRAGAD - FRA
Enderego: Nimero:
Complem ento: Cep:
Municipio: Li:
MNome Contato: SLOR Fone Centato: 2313 Email Contate: 2222
Fonte de Recurso: |2
Nota de Crédito: |7
Esfera: P.T.Resumido: Fonte Recurso: Compl. Fonte: Nat. Despesa: Valor:
1083 79.UGSTRND 100N 4.4.50.52.00 5.337.5000
Tipo: 1 - Ordinnio M odalidade Licitag3o: 0F - Pregio
Processo: 23081 002849201683 Mimero M odalidade: 17
Tipo do Contrato: Registro de Prego Gerado [ L. ey 18
Amparo: Lei 1052002002 Inciso: _
Municipic Beneficiado: UF Beneficiada:
Pgto Contra Entrega:
Banco: @01 - BAMNGCO DO BRASE SA. Agéncia: 2B1TT
Conta Corrente:  11071-X
Enderego: Nimero:
Complem ento: Birro:
Municipio: I Cep:
Email:
Fone Comercial FAX: Celular:
" Observagio:
|| Sequéncia Valor Valor
Item : Natureza: Processo:  Marca: Modelo Em balagem Capacidade Guantidade: Unitério:  Total:
44505292 20 BRITANA [} 2500 2135000 5337, 5000
Cedigoe Reduzido: 52015 Unidade de Medida: Undads
Descrigio do ltem :
Yentiador de coluna, démetro de 40om, siturs minima da haste de S0om, com3 ou nais pds de polipropieno, grade de proe oo, controk dz,
no minimo, 3 velocidades, ponca minime de 130W, ahurareguidvel, cor preta. AlmentagSo 220V, monofdsico, 60Hez, Manualde insrugbes
emportuguds. Sarantl minima de 1 (um) 200 ou 3 normalren e fornecida pelo fatricante, prevalecendo 3 maior, com certificado. Apresentar
catdlogo comespecificapes Ecnicas do produto.
== Valor do Empenho: £.337.5000
Empenho: Evento do Em penho: Waler Empenho:;
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