Cadastro de Empenho

Aplicacio 2.3.1

Todas as compras da UFSM devem ter empenho prévio, para realizar o mesmo
devera primeiramente ser digitado no sistema sie e para isso temos que ter orcamento
disponivel na estrutura de despesa que vamos efetuar a compra.
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//Eventoz Anulagao, Empenho ou Reforgo.

//Espécie escolhe o tipo de empenho: Compra Imediata, Contratos e Registro de Preco.
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Compra Imediata tera a possibilidade de classificar em Entrada e saida direta, ndo se aplica
ou reposigdo de estoque

Registro de Preco: Registro de Prego e Contrato abre contratos
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preco. Cada centro/departamento faz uma solicitagdo conforme suas necessidades, ¢ esse
nimero que visualizara na proxima imagem. Nos processos realizados pelo DEMAPA fica

a cargo da Central de aquisicao e ¢ visivel a todos.
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Quando o empenho for de reforco ou anulagdo ficara disponivel apenas a lupa de
Empenho Origem. (Esta indicado com a seta preta)
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Verificar se os dados bancarios estdo preenchido, caso niao esteja, entrar em
contato com 0 DEMAPA setor de SICAF, para o correto preenchimento do cadastro
da empresa ou alteracio. Fone 3220-8221

O preenchimento da unidade de entrega € obrigatorio

Unidade de entrega ¢ o departamento que sera entregue o material de consumo ou
investimento que solicitou. O preenchimento pode ser numérico ou pelo nome do
departamento.

Almoxarifado sera referente ao departamento que solicitou. (Exemplo- PRA escolhe o
Almoxarifado Central e ele destinara assim que chegar com seu devido cadastro para a
PRA.)

Bg 2.3.1 - Cadastro. [ESHEEa ]

Arquivo Esibic TramitagBio Outras Aluda i
Ano Empenho: 2016 MNum. Empenho
Principal  Contratos # Registros Preco ] Orgaments de Despesa | Cronograma de Desembolsa | Observac@o |
I nidade A dministial Mome Unidade
| EEEXTLEIE] <, | [CENTRAL DE AQUISICHES - DEM&PA
ocesso Secundario £no Licitagso citag Prazo de Yencimento
[z20=1002643/201683 7l ] % | EOEN | 17
Empenho Orig =] ke Contrato Extrato Contrato
[ o | 2, | [ooooiEs2mE 2, | [oooozsszmE BN
[Pessoa Juidica ~] [ED&ZEMBUOLE R it LTDA N |
Banco Agéncia Conta conente Modalidade Empenha
[no1 2| [28177 11071 |
Motiva
[05 - Fregan | |Lei1osz0s2002 |
Almowarifade Unidade Entiega__ Mome Unidade
| _~| [o1.05.00.00.0.0 2,| [PRO-REITORIA DE ADMINISTRACED - PRA
RImcmaniads 0e TES TE FArmacia
“dlmowaritads TESTE HUSM = |
“iimovarifad TESTE Farmacia Dis—
Almeosarifaco Central 5 Obra
Almasarifade Central - CESNORS
Almosariface Central - DoagBes Rec
Imozarifado Central Unipampa &
Salvar | Cancelar

Descrigao da Obra [Caracter - 200] 003 - Incluindo 1642679 frEMEmpenho

Registro de preco sempre sera Ordinario a modalidade de empenho

Observar: Motivo esta correto conforme a modalidade de licitagao,
Registro de preco sempre sera Lei 10520/2002, (ver lei 8666/1993)
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A parte orgamentaria ¢ definida e disponibilizada pela Pro-Reitoria de Planejamento.

Ela definira a Ac¢30 ou Programa de trabalho com suas respectivas natureza
/programa/agdes, bem como os valores a cada centro/departamento.

Qualquer problemas com a parte orgamentaria resolver com a PROPLAN, programagao
orgamentaria (COPLEC) , fone 32208334 ou diretamente no sistema sie .
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28 ) Classificacio de Despesa

Alguns exemplos:

3.3.90.30.00 Consumo 4.4.90.39.00 Investimento em Software
3.3.90.36.00 Pessoa Fisica 4.4.90.51.00 Investimento em Obras
3.3.90.37.00 Servigo 4.4.90.52.00 Equipamentos / material permanente
3.3.90.39.00 Servigo 4.4.90.40.00 T. I. (informatica)

3.3.90.40.00 T.I. (informatica) 4.4.90.92.00 Exercicios Anteriores

3.3.90.92.00 Exercicios Anteriores

Exemplo deste empenho ¢ consumo:
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Exemplo de material permanente:
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Dados de quem fez o empenho e para quem solicitamos as informagdes e correcoes

necessarias do empenho. ( De preferéncia quem fez o empenho e ndo do solicitante do do
material)
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Observacao:

Todas as informagdes que ndo foram citadas na descri¢cdo do item e serd de suma
importancia para melhorar a orientagdes e esclarecimento. Exemplo:

Empenho de mobiliario sempre colocar a cor e o revestimento,

Empenho de camisetas: cor, tamanho, quantidades e o responsavel por mandar
as informacdes para empresa bem como o motivo (evento) que serio usadas.

Cuidado o que esta na observacao nem sempre vai ser digitado no empenho siafi .

Exemplo
Nome do gestor do contrato que auxilia o DEMAPA,

O N° de contrato que ¢ gerado a partir do registro de preco.
Local de entrega e nome de quem recebe.

A inclusdo dos itens do Registro de Prego segue abaixo, mas ¢ o0 mesmo sistema para outros
empenhos, porem nas compras imediatas ( taxa de inscrigdo) tera de descrever na

complementacdo do item o que sera empenhado, o histérico do produto/servigo quando for
reconhecimento de divida.

Observar para ser quantidade inteira.
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16 PB47E COWD 1000 000 ¥E5930 00000
14 PR476 COWD 1000 000 72840 00000
17 Pg476 COwWD 1000 000 54.800 00000
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alor Unit. Origern
2135000

Quantidade Walor Lnit. Abual Walor Tatal [kem
¥ Calculo dutomético | 2500 | 2135000 53375000

Complemento

Wentilador de coluna, didmetro de 40cm, altura minima da haste de 90cm, com 3 ou mais pas de polipropileno, grade de protegdo, controle
de, no minimo, 3 velocidades, poténcia minima de 130, altura requlavel. cor preta. Alimentac&o 2200, monofasico, B0Hz. Manual de
inztrugdes em portugués, Garantia minima de 1 [um) ano ou a nomalmente formecida pelo fabricante, prevalecendo a maior, com
certificadn. Apresentar catélogo con especificacties técnicaz do produto.
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Condicionadaor de ar, capacidade de refrigerag3o de 58.000 BT U, ciclo reverso, tipo splt pizo/steto, unidade condensadora de de
vertical, contrale remoto gem fio. Alimentacdo 3800, tifazico, BOHz. Etiqueta Macional de Congervacdo de Energia - EMCE, no min
clazze T Manual de instrug@es em portugués. Garantia minima de 3 [tréz] anos ou a normalmente fomecida pelo fabricante, prevalecenda
a maior, com certificado. dpresentar catalogo com especificacdes técnicaz do produto.

Itens Registro |

Salvar | Cancelar |
|Itens Registro Preco a Empenhar |04 - Alterando [1642679 |frEMEmpenha 2




Nos casos de empenhos de anulacio ou reforco ficara disponivel apenas o valor ou a
quantidade conforme a origem do empenho.

1
B3 2.3.1 - Cadastro de Empenhos |i|.—_|—Ezg |
_| Argquivo  Egibir  Tramitagdo  Oudtroz  Ajuda gudmr%ﬁ
: : = B 2
O [ x 4 & iz Al L & ﬁ £
Mowo Alterar Ecluir Localizar Irnprimir Iters Tramitagdes  Tramitar el i :

Ano Empenho:; 2016 Mum. Empenho; 004525/2016

Frincipal I Contratos / Registroz Prego ! Orgamento de Despesa I Cronograma de Degembolzo I Observacdo  Itens Registro Prego l

Itens Contrato a Empenhar
Seq|Codig..| Des.. |Quan.. |Gt U [Valor |V UKL Seq

coNp| 1, , :

14 P47 COND 10,00 000 72840 00000

17 P8476 COMD 10,00 000 54.800 00000

20 52016 WEMTI 2500 000 5337F 00000

== Adicionar

= Remover

.
Ba Tramitagio ‘_‘ . R=DLC
%

_‘ Tramitagdes Filtros

i

otal ltem
7E33.0000

e
Lol e

ora de dezcarga
E. no minimo
(Bante, prevalecendo

FRO-REITORLA DE ADMIMISTRACAD

i Cancelar

ﬁMEmpenho 2

~Despacho

“ ] Cancelar I I

Aqui nesta etapa sera aprovado pela Unidade administrativa e serd enviada para a Unidade
Gestora onde o gestor abrira na caixa postal e colocard o Or¢amento , tramitando para o
DCF ( Departamento de Contabilidade e Finangas)/ setor de analise e execucao
orgamentaria, para verificar ¢ encaminhar para o setor de processamento de dados onde
gera o empenho SIAFI

Abaixo segue um exemplo de empenho SIE s6 aprovado pela unidade
Administrativa, no empenho nao esta preenchido os campos; Esfera, fonte
de recurso e complemento da fonte , neste estagio ndo foi comprometido o
or¢camento.

Esfera 1 = UFSM

Esfera 2 = HUSM



Exemplo de fonte de recurso: 8108, 8100, 250, 281...
Neste estagio o Gestor podera verificar se o empenho foi digitado correto
pelo setor administrativo.

29) Modelos de Empenhos sie

1) Empenho aprovado pela unidade Administrativa

“u
R .| H = = & &
Zoom Salvar Abrir Configurar Imprirnir Sar
-
ge'«'“ié‘"""’% UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA -UF SM
g ﬁ = Data: 28042016
S W & 2.3.9.36 -Nota de Empenho SIE Hora 14403
Nomero Empenho Siafi Nim e ro Empenho Interno: 00482420158
Dsta S1A F: Data Criagiono SIE: ZE/04/2018
Ano Orgam ento: 2018 Situagao Atual Aprovadopel Unid. Adm
Evento: - Empenho Original: CHNPJ: 55 591 T84/0001 05
Unidade Gestora: 153614 - PRC-RETOR® DEADMINETRACAD
Gestora Vinculada: 153614 - PRO-RETORI DEADMINETRACAD
| Unidade Solicitante: 5.00.000 .1 - CENTRAL DEAGUISJ@ES - DEMARA s
Ug/Gestio Emitente: 153184/15238
Gestio (Origem |
Favorecido: T3B65008000 154 - E D AZAMBUIA & CIA LTDA
ObserviFinalidade: testz
Alm oxarifado: Almoxaritzdo Central
Unidade de Entrega: PRO-RETORIA DE ADMMISTRACAC - PRA
Enderego: Nimero:
Complem ento: Cep:
Municipio: LK:
Nome Contato: GLORIA Fone Contato: 8219 Email Contato: 2232
Fonte de Recurso: | =
Mota de Crédite: [§
Esfera: P.T. Resumido: Fonte Recurso:  Compl. Fonte: Nat. Despesa: Valor:
1083 T9.UGSTRND1 00N 4.4.90.52.00 5.337.5000
Tipo: 1 - Ordindric M odalidade Licitagdo: 05 - Fregio
Processo: 23081 D0Z28452016-83 MumeroModalidade: 17
Tipo do Contrato: Registro de Prego Gerado /[ e 16
Amparo: Lei 10520072002 Incis o: _
Municipio Beneficiado: UF Beneficiada:
Pgto Contra Entrega:
Banco: 001 - BANCO DOBRASIL 5A. Agéncia: 28177
Conta Corrente:  19071-X
Enderego: Nimero:
Complem ento: airro:
Municipio: [— Cep:
Email:
Fone Comercial FAX: Celular:
Observagio:
Sequéncia Valor Valor
Item : Nature za: Processo:  Marca: M odelo Em balagem Capacidade Guantidade: Unitario:  Total:
44905212 20 ERITAMA i} 2500 2135000 5337 5000
Codige Reduzido: 52018 Unidade de Medida: Undade
Descrigio doltem: |
Ventisdor de coluna, dénetrode 40om siturs minima da haste de $0om, com3 ou nmeis pis de polpropieno, grade de proegio, controk de, il
no mnime, 3 veloci =, ponci minine de 120W, alura reguldvel, cor preta. Almentagde 220V, monofisice, B0Hz. Manuslde instrugbes
emportuguss. Garantas minima de 1 {um) ano ou a normalmen s fornecida pelo fabricante, prevalecend o a maior, com cerfificado. Apressntar
catalogo comespecificaghes Ecnicas do produto.
== Valor do Empenho: 5.337.5000
Empenho: Evento do Em penho Valor Empenhe:
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