Ministério da Educacdo
Universidade Federal de Santa Maria

Pr6-Reitoria de Administracao
Departamento de Contabilidade e Financas

INFORMATIVO N. 001/2014 - 21/07/2014

ASSUNTO: TUTORIAL para Andlise dos Relatorios de Execucdo no Sistema SICONV
destinado aos Supervisores Financeiros de Convénios entre UFSM e FATEC.

Caros Supervisores Financeiros

Visando orienta-los para atuar na analise dos Relatorios de Execucao relacionados
a prestacao de contas de convénios celebrados entre a UFSM e Fundacao de Apoio a Techologia
e Ciéncia, a Secédo de Convénios/DCF disponibiliza Tutorial como suporte para tal ao Sistema
SICONV.

Eventuais e demais davidas pertinentes ao assunto ou sobre conceitos e aspectos
gerais de execucdo, elaboracdo de prestacdo de contas e analise de prestacdo de contas podem
ser suprimidas diretamente na Secéo de Convénios/DCF/Reitoria, sala 618, ou pelo telefone (55)
3220-8373/3220-8285 ou pelo email convénios@ufsm.br, tratar com Laura ou Mario.



mailto:convênios@ufsm.br

1. Acessar : https://www.convenios.gov.br/portal/

2. Fechar Janela de Avisos;

¢ Portal de Convénios x

€« C 0N Eihttps‘.»';-‘mn/w.cénvenios.gov.br;;

portal/ P Qe =

[} Primeitos passos (] Importade [ Webmail ) Ponto Eletrénico (7] Outros favoritos

COMUNICADO A0S CONCEDENTES E CONVENENTES

Prezados Usudrios,

Comunicamos que, a partir do dia 11 de julho de 2014 serdo disponibilizadas novas funcionalidades no Sisterna de Gestdo de
Convénios e Contratos de Repasse - Sicony, a saber:

- Executor: O sistema permitird que seja incluido o executor de uma transferéncia, quando essa execucdo ndo é realizada pelo
prdprio convenente

- Sub-conveniamento: O convenente, na fase de execucdo de um convénio, poderd realizar os registros dos sub-convénios
firmados com as Organizagdes da Sociedade Civil.

- Parecer por Interveniente: - Serd possivel que um interveniente insira pareceres, desde que esse seja da Administracdo Publica
Federal e que faca parte do convénia.

- Tomada de Contas Especial: 2° mddulo: adequado a Instrugdo Normativa - TCU n® 71, de 28 de novembro de 2012,

Em caso de dividas, contatar a Central de Servigos Serpro, pelo telefone 0800 978 23 40 ou enviar e-mail para
css.serpro@serpro.gov.br,

Brasilia, 10 de julho de 2014.
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo
Departamento de Transferéncias Yoluntarias

lielamais)

css.serpro@serpro.gov.br
0800-978:2340

¥ Entidade sen fins lucrati

CAPACITACAO
TREINAMENTO

— — . 5
Ei Documentol - M & Portal de Convénios... <WBO ¢ 01932

3. Clicar em “Acessar SICONV”:

& Portal de Convénios x

€« CHN B https:;‘;’www.cénveaios.gov.br‘ Dor

Q=

(] Outros favoritos

[ Primeiros passos (] Importado  [E] Webmail =7 Ponto Eletrénico

m BRASIL Acesso a informacao Participe Servigos Legislagao Canais ot

Acesso Livre | Capacitacdo | Entidades Privadas Aptas | Legislacdo | Informacdes Gerenciais | Manuais | Perguntas
Frequentes | Chamamento Piblico/Concurso de Projetos | Cotacdo Prévia de Precos | Ajuda

INFORMAGCOES URGENTES

COMUNICADO 405 CONCEDENTES E CONVENENTES - OBTY Cambio na CAIXA Novo
COMUNICADO A0S CONCEDENTES E CONVEMENTES Novo

A0S CONVENENTES - Ordenador de Despesas OBTV

COMUNICADO - AQS CONCEDENTES

AOS CONCEDENTES - Siafi/Siconv/Cepim - Compatibilizacdo de informacdes

AOS CONCEDENTES - ASSINATURA DE CONVENIO OU CONTRATO DE REPASSE
COMUNICADO 405 CONCEDENTES

Acessar o

Ultimas noticias

31/03/2014
Periodo Eleitoral

= Unid.

* Concedente

i Convenente/Proponente

* Entidad

A Advocacia Geral da Unido - AGU publicou no
dia 31/03/2014 uma cartilha que redne
informacgdes basicas acerca dos direitos politicos
e das normas éticas e legais que devem nortear
a atuacdo dos agentes publicos federais no ano
das eleigies gerais de 2014, A cartilha tem por
objetivo evitar a pratica de atos que possam ser
questionados como indevidos para esse periodo.
[leia mais]

em fins lucrativos

e
T Documentol - Micr...

—_—
3 Portal de Convénios...

Atendimento SICONV
Clique AQUI para esclarecer dividas
sobre a utiliz 0 do sistem. NV

’ Acionamento

CSs

Ceatral do Serviges Serpro
ou envie o-mall para
css.serpro@serpro.gov.br
08009782340

CAPACITACAO
TREINAMENTO



https://www.convenios.gov.br/portal/

4. Preencher os Campos “CPF” e “Senha”, clicar em OK;

€« C ff  ( httpsy//www.convenios.gov.br/si Qe =

o (] Outros favoritos

wisecurefentrar-lo

') Primeitos passos (] Importado [ Webmail %7 Panto Eletréni

Acesso Livre | Incluir Proponente | Manuais | Informacdies Gerenciais | Legislacdo | ajuda

Sobre o Sistema Al:essu Restrito
Na ador ndo

Convénios sio acord. ) .:Justes ou qualguer outro instrumento que

i a tr de fi de CPF:
e da ueguv'dade Social da Unido e =

tenha como participe, de um Sl érgdo ou entidade da administragio

puthra federal, direta ou indireta , i dades privadas sem fins

lucrativos, \n>andp L de prouramu de goy no, olvenqn a Senha:

reall‘awo de

ints 5

Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007

Esqueceu sua s

Listagem de programas disponiveis Oltias fioticias

JUSTICA ELEITORAL 13/12/2011
D Decreto regulamenta cadastramento de
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA transferéncias no SICONV

Brasilia, 13/12/2011 - As transferéncias de recursos
federais feitas pela Unido para entidades privadas
sem fins lucrativos devemn estar obrigatoriamente
cadastradas no Sistemna de Convénios do Governo
. Y o . . o Federal {SICONV) a partir de 16 de janeiro. A
TRIBUMAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS determinacio estd no decreto n® 7.641, publicado
nesta terga-feira, 13, no Didrio Oficial da Unido.

TRIBUMAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE TOCANTINS
[leia mais]

5. Clicar em “Execu¢do”;

€« C B https//www.convenios.gov.br/siconv/Principal /Principal.do Qe =
') Primeitos passos (] Importado 5 Webmail %7 Ponto Eletrénico (] Outros favoritos

‘:SI}C‘EONV Alterar Senna | Usudri : AMENEGHINI DOS SANTOS

Alterar Meus Dados | CPF:

I3 Cadastramento I3 Cadastros

I3 Programas I3 Acomp. e Fiscalizagdo
I3 Prestacédo de Contas

I3 Banco de Projetos

13 Inf. Gerenciais 3 TCE

@ Caixa de Entrada

@ Convenios a vencer nos proximos 60 dias

T Documentol




6. Clicar na opcao “Consultar Convénios/Pré Convénios

" Maostra Principal x

€« C (O httpsy//www.convenios.gov.br/s

[ Primeiros passos (] Importado 2] Webmail *7 Ponto Eletrénico

‘:siébNV'

9.
)

Acesso a Informagéo

Alterar Senha | Usuario
Alterar Meus Dados | CPF:

(] Outros favoritos

ICAMEN

GHIr

m

Cadastramenta IJ Cadastros

Programas I3 Acomp. e Fiscalizagdo

Execugao

» Cancelamento NE em Lote

»
»

Motas de Empenho
Notas de Pré-Empenho

IJ Propostas Prestagédo de Contas » OB Confluxo
= -— » Ordem Bancaria
I3 Execugdo 3 Banco de Projetos » Ordenador De

Inf. Gerenciais

3 TCE

»
»

Prorroga de O
Publicar Sub-Roga

=
i8
o

: » Realizar
@ Caixa de Entrada » Consultar Tributos a Eventos/Retifi
Recolher com OBTV » Registrar TV
o S'avencernas brésimos . - » Conta Bancaria » Registro Ingresso de
O Convenios a vencer nos praximos 60 dias » Doctimento Habil Ragiige
» Empenho Vinculado ao »

Proponente » S
Envio Contas Bancarias Proponente
em Lote » Termos Aditivos
Envio Documentos SIAFI » UGTY
em Lote
Extrato Bancario do
Convénio
» Listar Movimentagdes
Financeiras
» MNota de Langamento
» Notas de Crédito

7. Preencher a lacuna “Numero do Convénio/Pré Convénio” com o respectivo nimero do convénio;

& LEEERTTTCE -~

€ C B httpsy//www.convenios.gov.br/s
[ Primeiros passos (] Importado £ Webmail

1 Ponto Eletrénico (] Outros favoritos

Acesso a Informagdao
MENEGHINI D it do Sisterna B

| usuario: L
w | CPE: 438

¢:SI‘CONV IJ Cadastramento

I3 Inf. Gerenciais

I3 Programas Propostas I3 Execugéo

Cadastros

I3 Acomp. e Fiscalizagdo I3 Prestagédo de Contas

IJ Banco de Projetos TCE

» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Preencha os campos abaixo com os dados da consulta e clique em "Consultar”.

Nimero da Proposta

Nimero do Convénio/Pré-Convénio

763516/2011 ]
|& |

Modalidade v

- I

Orgéo Convénio/Pré-Convénio ‘

Néo Aprovado Plano de Trabalho
Ndo empenhado
Néo Assinado
Néo Publicado
Pendente de Envio para o SIAFI
Opera por OBTY
Solicitagdo de TA
TA em Ajuste pelo Concedente

Situagdo do Convénio/Pré-Convénio

—
T Documentol & Preencha os dados {J PhotoScape

Aprovado Plano de Trabalho

Empenhado

Assinado

Publicado

Enviado para o SIAFI

Clausula Suspensiva/Liminar Judicial

TA em Ajuste pelo Convenente

TA em Anilise -



8. Rolar a Tela a clicar em “Consultar”;

‘ Preencha os dados da Cor % - B X
€« C fA B htps /vewew.convenios.gov.br/s sta/C tar onsultarPro| ) Qe =
[ Primeiros passos [ Importado 2] Webmail *7 Ponto Eletrénico ("] Outros favoritos

Cddigo do Programa | -
Cédigo Parlamentar | | & |
Ndmero Emenda Parlamentar
Nome do Proponente [
Tipo de Identificagdo do Proponente v
Identificagédo do Proponente |
UF/Municipio do Proponente v v
CPF do Responsavel I
Natureza Juridica v
Periodo de Envio da Proposta para 1
Analise ‘ a l ‘
Periodo Inicio de Vigéncia | | a | |
Periodo Término de Vigéncia \ | E' a ‘ ‘
Ano Orgzo Convénio
Modalidade Situagéo do Convénio
Campos para Exibir do Convénio/Pré- Fundamento Legal Justificativa
Convénio Data Publicagéo Data Assinatura
Data Inicio Execucéo Data Fim Execugéo
Nome-do Programa Namero Emenda Parlamentar

| Consutar ) Limpar |

Esta consulta ndo considera dados do filtro da consulta rapida

L PhotoScape

9. Clicar no respectivo nimero do convénio selecionado pelo sistema;

FEW ¢ resuodo da Consito e *—
€ C B httpsy//www.convenios.gov.br/s o

[ Primeiros passos (] Importado 2] Webmail =7 Ponto Eletrénico (] Outros favoritos

‘Usuarm: LAURA ANGELICA INI TOS
c ‘ , | CPF: 938.452
S I C 0 NV Cadastrarento Programas Propostas Execugéo
Inf. Gerenciais I3 Cadastros Acomp. e Fiscalizagdo [J Prestagdo de Contas
Banco de Projetos {3 TCE

» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Lista de Pré-Convénios/Convénios

Selecione o PRE-CONYENIO/CONVENIO de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Pégina 1 de 1 (1 item(s))

Bnio/Pré-Convénio

—_—
Ei Documentol - Micr... Resultado da Consu... L PhotoScape



9.

10. Clicar em “Execu¢do” e em seguida em “Relatorios de Execugdo”;

&

& Detalhar Proposta

C fi  ( https//www.convenios.gov.br/siconv/ConsultarPro

[} Primeiros passos 3 Importado E Webmail ! Ponto Eletrénico (] Outros favoritos

| usuario: |

| CPF: g

¢:S ICO NV I3 Cadastramento I3 Programas i3 Rronostas

I3 Inf. Gerenciais Cadastros Acomp. e Fiscalizagdo I3 Prestacdo de Contas
I3 Banco de Projetos TCE
1 Execucao
» Cancelamento NE em Lote » Documento Habil » Notas de Crédito » Publicar Sub-Rogacéo

»

Conciliagdo Bancéria

Empenho Vinculado ao

Notas de Empenho

»

Realizar

» Consultar Convénios Proponente » Notas de Pré-Empenho EventosiRetificagdes
Reservados » Envio Contas Bancérias » OB Confluxo » Registrar TV-SIAF|
» Consultar ConvéniosiPré- em Lote » Ordem Bancéria » Registro Ingresso de
Convénios » Envio Documentos SIAF| » Ordenador Despesa OBTY
» Consultar Domicilio em Lote » Prorroga de Oficio
Bancario Credor » Extrato Bancério do
» C ultar Tributos a Convénio Prog e
Recolher com 0BTV » Listar Movimen » Termos Aditivos

Financei
» Nota de Langamento

» Conta Bancéria

UGTY

» Principal * Consultar Pré-Convénio/Convénio

nio 763516/2011

Dados da Proposta = ( Plano de Trabalho ) ( Projeto Basico/Termo de. éncia | '\' gd0 C | ( Execugdo Convenente |
Dados Programas  Participantes
Modalidade Convénio SHUacdono g iado para o SIAFI - 2011NS021252

SIAFI

Normal

Situacéo de Contratagéo Atual

11. Na Tela surgira a relacdo dos Relatdrios de

%

“Aprovar/Rejeitar” e “Visualizar”;

" Lista de Relatorios x

€« C fi £ httpsy//www.convenios.gov.br/si
[ Primeiros passos (] Importado  [2 Webmail

Execucdo disponiveis para Andalise, com as opc¢des

=&

Qe

(7 Outros favoritos

cucao.do?destino=ListarRelatorio

con ecucao/ListarRelatorio: /ListarRelatoriosExe

Xecucao

1 Panto Eletrénico

DERAL DE SANTA MARIA

Relatorios de Execugio

( Dados da Proposta ) ( Plano de Trabalho )

¢ Projeto Basico/Termo de gneia ) ( géo C ) Execugéo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugéo (o] éni D del

Movimentagies Financeiras

Relatérios Q

Rendimento de Aplicagdo Relatérios de Execucéo

Sequencial Tipo Status
00001/2014 Treinados ou Capacitados 30/06/2014 Em Anlise pelo Fiscal Aprovar/Rejeitar Visualizar
Concedente
0000172014 Beneficidrios 11/07/2014 E’D"n?e";e";‘;"e'” Fiscal
Receita e DI do Plano d Em Anélise pelo Fiscal
0000172014 TreaCbBallhaOE espesa do Flano de 11/07/2014 Czcen;el’?lee pelo Fisca
0000172014 Senigos Contratados {iziod  Emanlies pelofiscal
0000172014 Despesas Administrativas finrpnid ETAaise e Blecal
0000172014 Fisico do Plano de Trabalha 11/07/2014 E;”nfe";e";zpe"’ Fiscal
0000172014 Financeiro do Plano de Trabalho fiNz0td N e pala biecat
000012014 Pagamentos Realizados {izpnid  SmAnaliee pelo Flscal AprovariRejeitar
Documentos de Liquidagéo Em Analise pelo Fiscal " — =
v Incluidos LAY Concedente
0000172014 Bens Adguiridos 1172014 EM Andlise pelo Fiscal FprovatiReleiter \isializat
Concedente
Opgbes para exportar: [7) CSV | &) Excel |[2] XML | f)PDF
Campos marcados com (%) sdo obrigatérios v

e,
T Documentol - Micr.

& Lista de Relatorios PhotoScape




12. Ao clicar em “Visualizar”, o sistema retornara com o respectivo relatério analitico;

& SERTTTTCEg-  _________________________________________—

€« C B httpsy//www.convenios.gov.br/s

[ Primeiros passos [ Importado 2] Webmail *7 Ponto Eletrénico (] Outros favoritos
m
: Usuério X
c ‘ | cPF: 314485 470-7;
S I CO NV Cadastramento Programas Propostas Execugéo
Inf. Gerenciais I3 Cadastros Acomp. e Fiscalizagdo Prestagédo de Contas
Banco de Projetos 3 TCE

» Principal *Relatdrios de Execugdo

SIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

Relatérios de Execug¢ao

» Convénio 7812312012

Sequencial 00001/2014
Tipo do Relatdrio Treinados ou Capacitados
Tipo de Beneficiario 61991350910

Justificativa

Status Em Analise pelo Fiscal Concedente
Data Inicial 07/01/2013
Data Final 30/06/2014

Responsavel pelo relatério do convenente THOME LOVATO

285.017.300-25 .

& Exibe dados do rel

13. Ao rolar a Tela o sistema tera as seguintes opgdes “Voltar” e “Aprovar/Rejeitar”;

€ C f ( httpsy//www.convenios.gov.b

starRelatoriosExecucao/Lis

[ Primeiros passos (] Importado 2] Webmail *7 Ponto Eletrénico (] Outros favoritos
Data Inicial 07/01/2013 7
Data Final 30/06/2014

Responsavel pelo relatdrio do convenente THOME LOVATO
CPF 285.017.300-25
Cargo/Fungéo DIRETOR PRESIDENTE

Responsavel THOME LOVATO
CPF 285.017.300-25
Cargo/Fungéo DIRETOR PRESIDENTE

; Mostrar Histérico de Tramitagéo | @

Pagina 1 de 20 (395 item(s))

[PrimeirafAnt] 1,2,3,456,7,8,9,10 [Prdx]

Nome & iCipit Enderego
%9 913.509- ADAIR RECH PR 7535 CURITIBA g&?éggElRA.SDU COMERCIAL CABRAL
405.357.380- ADALBERTO TELESCA CORONEL VICENTE 2981 JD. LA SALLE
72 BARBOSA R 1927 TOLERO 85903610




14. Para liberar os relatorios pendentes de Analise sera necessario clicar na opgdo “Aprovar Rejeitar”, o
sistema retornara a seguinte Tela;

¢ Confirmar Aprovacao Pel: x Y - 8| X
= CAH 8 https://www.convenios.gov.br/sicor xecucao/ExibeDadosDoRelatorioApron oncedente.do ®Q J; =
[} Primeiros passos (] Importado  [£] Webmail =7 Ponto Eletranico {3 Outros favoritos

Acesso & Informagao BRASIL
Usuario: N | air do Sisterna Bl

CPF: 314.466.470-72

| S'CO Nv 1) Cadastramento 1) Programas I3 Propostas I3 Execugéo
J Inf. Gerenciais I3 Cadastros } Acomp. e Fiscalizagdo [ Prestagdo de Contas

IJ Banco de Projetos 3 TCE

»Principal » Relatdrios de Execugdo

26247 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

Relatérios de Execugao

» Convénio 781231/2012

Observagéo

ar Aprovaca... L PhotoScape < 3’ > 10:03

15. Os relatorios serdo liberados com o respectivo preenchimento do campo “Observagdo” e clicando na
opgao “Aprovar”.

" Confirmar Aprovacao Pelr x WY - 8| X

€« C i (O httpsy//www.convenios.gov.br/s o/ExibeDadosDoRelatorioAprovarConcedente.do Qe =
[ Primeiros passos (o] Importado g Webmail =) Ponto Eletrénico (" Outros favoritos
Acesso & Informagao BRASIL
Usuério: do Sisterna Bl

CPF: 314.466.470-72

SICONYV & cadastaments I3 i00iamas I3 Propostas 3 Execugdo
] Inf. Gerenciais I3 Cadastros } Acomp. e Fiscalizagéo Prestagéo de Contas

1) Banco de Projetos 3 TCE

Preencher com
Parecer de
Anélise

»Principal »Relatdrios de Execugdo

6247 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

Relatérios de Execugao

» Convénio 781231/2012

Observagéo

ar Aprovaca... L PhotoScape < 3’ > 10:03




» Caso o Supervisor Financeiro necessite de outras informacgdes, clicar na opgao “Solicitar
Retificagao”;

» Caso o0 Supervisor Financeiro ndo aprove o respectivo Relatorio, clicar na opgao “Rejeitar”;

> Para as trés opcdes disponiveis no Sistema, 0 Supervisor Financeiro deverd preencher o campo
“Observacao”;

16. A cada confirmag&o no sistema, a tela retornara para a Relagdo dos Relatérios de Execugdo;

& Lista de Relatorios x

€« C B httpsy//www.convenios.gov.br/

ofListarRelatori

nv/exec

[ Primeiros passos (] Importado 2] Webmail *7 Ponto Eletrénico (] Outros favoritos

26247 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

Relatorios de Execugao

» Convénio 781231/2012

e Dados da Proposta | G Plano de Trabalho “ § Projeto Basico/Termo de éncia ) | Ci ) Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugdo C &ni D de Liguidag

Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicagdo Relatdrios de Execugéo

Relatérios O

Sequencial Tipo Data Status
0000172014 Treinados ou Capacitados 30/06/2014 E;’;?e";e";ee”'“ Giscal
0000172014 Beneficidrios 110712014 E;”nfe":;';eepem Fiscal
Receita e Despesa do Plano de Em Analise pelo Fiscal
DClan Trabalho i A Concedenha'p
00001/2014  Senvigos Contratados 11/07/2014 E;”nfe";e";ipe"’ Fiecal
00001/2014  Despesas Administrativas 110772014 E;’;f::;ﬁipe'” fiscel
0000172014 Fisico do Plano de Trabalho {i7pnid  Emonaliee pelo Flscal
0000172014 Financeira do Plana de Trabalho 11/07/2014 E;’;?e";e";zpe'” e
00001/2014  Pagamentos Realizados 110712014 E;“nfe";;';eepe'n Fiscal
Documentos de Liguidagdo Em Analise pelo Fiscal ———— T
izl Incluidos AU Concedente
0000172014 Bens Adguiridos {izonts  SmAndlise pelo Fiscal

Opgbes para exportar: [7) CSV | &) Excel |[2] XML | f)PDF

Campos marcados com (%) sdo obrigatérios

—————————
) Documentol - Micr... |\ Lista de Relatorios - ... | PhotoScape

> Sera necessario repetir toda operacdo no Sistema SICONV, a partir do item 11, para cada Relatorio
de Execucdo disponivel na relacdo acima mencionada.



