Ministério da Educacéo
Universidade Federal de Santa Maria
Colégio Politécnico da Universidade Federal de Santa Maria

SELECAO DE BOLSISTA PARA PROJETO DE ENSINO

“ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS NO SETOR DE REGISTRO E CONTROLE
ACADEMICO.”

PROJETO N. 052657

1) Numero de bolsas: 02 bolsas

Bolsistas para atender a demandas de atendimento ao publico (interno e externo);
organizagdo dos arquivos, atualizado constantemente; organizagdo e guarda de documentos;
elaboracao de planilhas de controle (Word e Excel); auxilio aos servidores do setor; auxilio no tramite

de documentos e coleta de assinaturas; entre outras atividades.

2) Prazo para inscri¢des:

Do dia 07 de dezembro de 2023 até dia 14 de dezembro de 2023. As inscricfes serao feitas
exclusivamente pelo e-mail: secretariaescolar@politecnico.ufsm.br. No e-mail, campo do assunto,
informar o titulo do edital + nome do(a) candidato(a) a bolsa.

Divulgagéao da lista dos inscritos: 15 de dezembro de 2023.

3) Selecéo:
A selecao ocorrera pela analise da documentacdo encaminhada pelos (as) candidatos (as)
e por entrevista presencial. A entrevista ocorrera no dia 18 de dezembro de 2023, as 15h30min,
por ordem de chegada dos (as) candidatos (as), no Setor de Registro e Controle Académico do
Colégio Politécnico da UFSM, Prédio 70, Bloco G, Sala G-125. O ndo envio de qualquer um dos
itens da documentacgéo exigida (item 4) ou a auséncia na entrevista eliminara automaticamente o
(a) candidato (a) da selecéo.
Os critérios de selecdo séo os seguintes:

1. Exemplificacdo da capacidade técnica, argumentando como pensa a execucdo do projeto,

relacionando pontos fortes e pontos fracos (verificado por entrevista);
2. Capacidade de se ver no projeto, relacionando a importancia da participagdo com o projeto

pessoal (verificado por entrevista);

3. Aproveitamento escolar satisfatério (verificado pelo historico escolar).
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4) Documentacao exigida:
Os (as) candidatos (as) deverdo encaminhar por e-mail, para confirmacdo da inscricdo, 0s
seguintes documentos em PDF:
a) Comprovante de matricula referente ao 2° semestre de 2023;
b) Historico escolar simplificado;

5) Direitos e Deveres:

a) O bolsista selecionado tera os seguintes direitos:

e Receber orientacdes que se fizerem necessarias para o desempenho de suas atividades;

e Ter horério definido para o exercicio de suas atividades como bolsista, sem prejuizo de suas

demais atividades académicas;
e Receber a remuneracgdo correspondente ao valor da bolsa (R$550,00);

e Estar incluido na cobertura do seguro contra acidentes pessoais, nos horarios de atuacédo da
bolsa;

e Receber, ao final do periodo de atuacao no projeto, um certificado de participacao, expedido via
Portal Estudantil.

b) O bolsista selecionado tera os seguintes deveres:
e Responsabilizar-se pelas informacdes prestadas no momento da sele¢éo;
e Disponibilizar 20 (vinte) horas semanais para o cumprimento de suas atividades;
e Manter endereco residencial, telefones, e-mail e dados bancarios atualizados;
e Comunicar ao coordenador as justificativas de eventuais faltas e/ou a desisténcia da bolsa;
e Cumprir satisfatoriamente o plano de trabalho estabelecido;
e Assinar, mensalmente, a Declaracéo de Frequéncia atestadas pelo coordenador do projeto;

e Manter frequéncia regular nas disciplinas em que estiver matriculado.



Ministério da Educacéo
Universidade Federal de Santa Maria
Colégio Politécnico da Universidade Federal de Santa Maria

6) Divulgacéao dos resultados:
A divulgacdo do resultado sera dia 19 de dezembro de 2023 e os (as) candidatos (as)
classificados (as) deverdo se apresentar, no Setor de Registro e Controle Académico, dia 19 de
dezembro de 2023, as 14 horas.

7) Observacgéo: Salientamos que a bolsa ndo caracteriza vinculo empregaticio.

Santa Maria, 07 de dezembro de 2023.

Daniela de Mello

Coordenadora do Projeto



