Ministério da Educacao Universidade Federal de Santa Maria
Colégio Politécnico da Universidade Federal de Santa Maria

SELECAO DE BOLSISTA PARA PROJETO DE ENSINO

“A BIBLIOTECA EM PROL DA APRENDIZAGEM”
PROJETO n° 056694

1) Namero de bolsas: 03

Cada vaga sera destinada a um dos turnos abaixo
Manha: 08h as 12h00 — Tarde: 12h as 16h00 — Noite: 16h as 20h00

Os bolsistas selecionados atenderdo as seguintes demandas na

Biblioteca Setorial do Colégio Politécnico:

Atendimento aos usuarios: efetuar empréstimos, renovacoes e
devolugéo de materiais presentes no acervo atraveés do sistema
SIE; gerar e imprimir a Guia de Recolhimento da Unidao (GRU)
para usuarios com restricdes de empréstimo; orientar os Usuarios
na busca e localizacdo de informacdes/acervo; auxiliar os
usuarios, quando necessario, na utilizacdo dos computadores
para pesquisas.

Organizacdo do ambiente: zelar pelo cumprimento das regras
da biblioteca, orientando 0s usuarios sempre que necessario;
manter o ambiente fisico arrumado e organizado; localizar e
guardar os materiais bibliograficos de acordo com o sistema de
classificacéo adotado pela biblioteca; efetuar a
magnetizacdo/desmagnetizagéo dos livros em circulagéo.
Preparacdo de materiais para a circulagdo: carimbar e
etiquetar obras recém-adquiridas, seguindo a padronizacdo
institucional; inserir o sensor magnetico antifurto; inserir as
papeletas de data de devolucao.

Redes sociais: Divulgacdo de conteddos institucionais,
capacitacbes produtos e servicos da biblioteca bem como
sugestdes de leitura e as novas aquisicfes por meio das redes
sociais oficiais da biblioteca (facebook e instagram).
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e Eventualmente: auxilio na realizagdo do inventario do acervo e
em atividades culturais especificas a serem promovidas pela

biblioteca.

2) Prazo parainscricdes:
Do dia 19 até dia 26 de janeiro de 2023. As inscricbes serdo feitas

exclusivamente pelo e-mail: daniel.rigop@ufsm.br . Inscricdes enviadas por

outros meios ou fora do prazo ndo seréo aceitas.

Informar no campo do assunto do e-mail “PROCESSO DE SELECAO +
NOME COMPLETO + TURNO ESCOLHIDO”.

A divulgacéo da lista com os inscritos ocorrera em 30/01/2023

3) Selecgéo:
A selecdo ocorreré preferencialmente por meio remoto, pela andlise da
documentacdo encaminhada pelos (as) candidatos (as). O ndo envio de

qgualguer um dos itens da documentacgéo exigida eliminara automaticamente

o(a) candidato(a) da selecdo. Caso necessario, o coordenador do projeto
encaminhara ao candidato (a), via e-mail, um link para uma conversa remota
mais detalhada.
Os critérios de selecdo sdo os seguintes:
a) Andlise da documentacao enviada de acordo com especificacao
no item 4 deste edital;
b) Entrevista: Serdo selecionados para esta etapa somente 0s
participantes que atenderem aos pré-requisitos descritos neste
edital. As entrevistas ocorrerdo entre os dias 31/01 a 03/02/2023

exclusivamente no turno da tarde. O agendamento das mesmas

com a descri¢do de data, horario e local serdo comunicadas via e-
mail informado pelo participante.

c) Aproveitamento escolar satisfatorio, conforme analise do historico
escolar;

d) Grau de compatibilidade entre o curso em que o candidato esta

matriculado e as atividades a serem desempenhadas na biblioteca,
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a ser verificado conforme comprovante de matricula;

e) Nao receber bolsa de outros 6rgédos da UFSM;

f) Residir em local proximo a UFSM, preferivel que seja morador
Casa do Estudante Universitario (CEU);

g) Ter conhecimento basico em informatica e manipulacédo de redes
sociais;

h) Possuir disponibilidade de horario compativel com o turno
escolhido

4) Documentacao exigida:
Os (as) candidatos (as) deverdo encaminhar por e-mail para

confirmacao da inscrigdo, os seguintes documentos em PDF:

a) Comprovante de matricula para o semestre vigente;

b) Historico escolar simplificado;

c) Comprovante de beneficio socioeconémico (se aplicavel);

d) Curriculo resumido com dados para contato atualizados (e-mail,

telefone, etc);

e) Carta de intengéo, descrevendo em poucas linhas sobre si mesmo e

quais as motivacoes te fizeram querer ser bolsista em uma biblioteca;

f) Descricdo do turno escolhido para o qual deseja concorrer a vaga.

5) Direitos e Obrigacdes:

a) O bolsista selecionado tera os seguintes direitos:

e Receber bolsa mensal no valor de R$ 450,00 (quatrocentos e
cinquenta reais), durante o periodo de vigéncia (01 de fevereiro a 31
de dezembro de 2023).

e Estarincluido na cobertura do seguro contra acidentes pessoais, nos
horéarios de atuacdo da bolsa;

e Ter horario definido préviamente para o exercicio de suas atividades
como bolsista, sem prejuizo de suas demais atividades académicas;

e Receber orientacdes que se fizerem necessarias para o desempenho
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de suas atividades.

b) O bolsista selecionado tera as seguintes obrigacdes:
e Disponibilizar 20 (vinte) horas semanais para o cumprimento de

suas atividades, possuindo assiduidade e pontualidade, conforme

o horario de atuacao da bolsa;

e Ser cortés, tratar com educacgédo e respeito a todos os usuarios da
biblioteca;

e Ter organizagcdo e zelo com o0 acervo e 0s equipamentos da
biblioteca;

e Manter endereco residencial, telefones, e-mail e dados bancérios
atualizados;

6) Divulgacao dos resultados:
Conformo descrito no crograma a seguir, os resultados serao divulgados

sexta-feira, dia 06 de fevereiro de 2023.

7) Cronograma

Etapa Data
Publicacéo do edital 18/01/2023
Recebimento das inscri¢cdes 19 a 26/01/2023
Divulgacado da selecao para as entrevistas 30/01/2023
Entrevistas presenciais 31/01 a 03/02/2023
Divulgacéo do resultado 06/02/2023
Inicio das atividades 08/02/2023

Santa Maria 17 de janeiro de 2023.

DANIEL A. R. GUIRRA
BIBLIOTECARIO-DOCUMENTALISTA
SIAPE 3305865



