PASSO A PASSO DE INSTRUCAO DE PROCESSOS DE CONTRATAGCAO DE FUNDAGAO DE APOIO PARA EXECUGAO DE PROJETOS

Ministério da Educacao
Universidade Federal de Santa Maria
Proé-Reitoria de Inovagao e Empreendedorismo

UFSM

Pro-Reitoria de Inovagao
e Empreendedorismo

o
SEDES SAFIENTTE
T

UFSM <> FUNDAGAO & RECURSO EXTERNO

Iltem Responséavel Observacdes
O memorando deverd ser assinado pelo Diretor do Centro responsavel.
Memorando
motivando/solicitando/justificando a Coordenador O Fiscal deve ser servidor da UFSM , ndo pode ser participante do projeto ou
contratacdo e indicagdo do fiscal . .
subordinado a qualguer membro da equipe.
DeclaragBes do Coordenador e do Fiscal Coordenador As declaragGes deverao atender éz(l:lzissl\r;losigﬁes nas normativas internas da
Declaracio de ciéncia e responsabilidade Esta declaragdo trata-se dos apontamentos do Memorando n2 51/2023-GR-
¢ servidor P Coordenador UFSM, de 06/09/2023 e da COTA n2 0217/2023/PROJUR/PF UFSM/PGF/AGU de
(APENAS PARA FATEC) 07/08/2023, referente ao PROCESSO DE RECUPERACAO JUDICIAL N2 5013944-
8.2023.8.21.0027/RS, da Fundacdo de Apoio a Tecnologia e a Ciéncia — FATEC.
O projeto deve estar registrado adequadamente, com status “em andamento” e
Relatdrio da Plataforma Web de Projetos da o periodo entre as datas iniciais e finais deve abranger a totalidade do periodo
Coordenador - , p
UFSM de execucdo do Plano de Trabalho, além de prever um periodo de margem para
a tramitacdo processual.
Plano de Trabalho Coordenador Cada fundagao de apoio tem um modelo pré-definido.
Aprovacdo pelo Orgdo Colegiado do(s) Coordenador Anadlise e aprovacao das horas de dedica¢do ao projeto de cada pesquisador
Departamento(s) envolvido, bem como aprovacdo do projeto pelo departamento responsavel.
Anexacao do Parecer da PROINOVA, da Andlise e parecer quanto a adequacao de documentos apresentados,
proposta comercial da fundagao de apoio e dos engquadramento do projeto e politica de inovacdo da UFSM. Sobre a fundacdo, a
documentos de credenciamento da Fundagao, PROINOVA contratada devera manter as condi¢des de habilitacdo durante o prazo do
bem como da sua regularidade fiscal e contrato, condicdo essencial a manutencao de qualquer ajuste com a
operacional Administragdo Publica.
Realizadas as etapas anteriores, a documentacdo devera ser submetida a
Abertura processo administrativo PEN-SIE PROINOVA PROINOVA (proinova.nap@ufsm.br) para que proceda a instrucdo do processo
eletrénico.
Encaminhamento para assinatura eletranica A documentacdo inicial serd recebida por e-mail e, apds a instrucdo do
P o PROINOVA processo, a PROINOVA tramitard para assinatura eletrénica PEN-SIE dos
PEN-SIE dos documentos iniciais . L
respectivos responsaveis, conforme o caso.
Tratas ~ . a . ~
Aprovacio do Conselho do Centro PROINOVA ra'fa s.e da aproyagao quanto a copvemepua e oportumdarile'd'e execuc¢ao
técnica do projeto. Pode ser realizada via ad referendum inicialmente.
Aprovacao da Pro-reitoria de Administracdo PRA Analise da regularidade do processo e das disposicGes financeiras pertinentes.
Minuta do contrato DIMEC Elaboragdo da minuta contratual co.nforme modelo ajustado com a fundacdo de
apoio escolhida.
Anili . A legislac3o vi | .
Parecer juridico PROJUR nalise quanto a observancia da eg|§ aN(;ao vigente pe 9 p{roce.ss? ? instrumento
contratual proposto e emissdo de parecer técnico-juridico.
PRA

Autorizar a Publica¢do da Dispensa no D.O.U

Gabinete Reitor

Publicar a Dispensa no D.O.U

DIMECI

Conforme determinacdo legal.

Assinatura do reitor no contrato e no Plano de
Trabalho

Gabinete Reitor

Assinatura da Fundagdo de apoio no contrato e

Fundacdo de

A assinatura serd preferencialmente realizada de forma eletronica, sempre que
possivel por meio do sistema PEN-SIE.

no Plano de Trabalho Apoio
Publicacdo do contrato DIMECI O DIMECI procedera com a publicagdo do contrato, conforme a lei.
~ . . . o Coordenador, . ~ . . . ~
Implementacao do projeto junto a Fundacdo e Fundacio e Para implementacao do projeto, o processo deve ser tramitado a Fundacao de
arquivamento do processo PROINCOVA Apoio contratada para execugao.

Execucdo, relatdrios técnicos, prestacdo de
contas e tombamento de bens permanentes

Coordenador e
Fundacao

A execucgdo sera realizada pelo coordenador juntamente com a Fundacgao,
observadas as normas cabiveis guanto aos critérios de recebimento de bolsas,
relatérios, prestacdo de contas e patriménio de bens adquiridos.
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