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PASSO A PASSO DE INSTRUGAO DE PROCESSOS DE ACORDO DE PARCERIA — PROJETO TRIPARTITE
PARCEIRA > UFSM < FUNDACAO

Iltem Responsavel Observacges
~ . . . A PROINOVA auxilia tant iacdod jet definicdo d
Formatacao dos termos contratuais junto a PROINOVA e . . auxiiia tanto rlma r.1egOC|agao © projeto c.omNa etini¢ao de
. propriedade intelectual, entregdveis, prazo(s), custos, obriga¢des, quanto na fase
parceira Coordenador .. ~ . ~
preparatéria da documentagdo para instrugdao processual.
O memorando utilizado devera ser assinado pelo Diretor da Unidade de Ensino
Memorando motivando/solicitando a contratagdo responsavel.
indicando o Fiscal Coordenador
€ Indicando o Fisca O Fiscal deve ser servidor da UFSM , ndo pode ser participante do projeto ou
subordinado a qualguer membro da equipe.
Declaragdes do Coordenador e do Fiscal Coordenador As declaracdes deverao atender as disposicdes nas normativas internas da UFSM.
Esta declaracdo trata-se dos apontamentos do Memorando n2 51/2023-GR-
Declaragio de ciéncia e responsabilidade servidor Coordenador UFSM, de 06/09/2023 e da COTA n2 0217/2023/PROJUR/PF UFSM/PGF/AGU de
(APENAS APLICAVEL A FATEC) 07/08/2023, referente ao PROCESSO DE RECUPERACAO JUDICIAL N2 5013944-
8.2023.8.21.0027/RS, da Fundacdo de Apoio a Tecnologia e a Ciéncia — FATEC.
O projeto deve estar registrado adequadamente, com status “em andamento” e o
Relatério da Plataforma Web de Projetos da periodo entre as datas iniciais e finais deve abranger a totalidade do periodo de
Coordenador ~ . .
UFSM execucdo do Plano de Trabalho, além de prever um periodo de margem para a
tramitacdo processual.
Plano de Trabalho Coordenador Cada fundacgdo de apo.io terT\ um m?de!q pré-definido. P<.Jd(.ando ser diferente,
caso a financiadora ja utilize um modelo distinto.
o P . Refere-se a aprovacdo do projeto. Poderad ser feito via ad referendum
Aprovacoes pelos Orgaos Colegiados dos o X ,
. Coordenador inicialmente - salientando o fato de que o0 mesmo devera ser
Departamentos envolvidos n .
homologado em reunido posterior
Aprovacdo da carga horaria do servidor dentro da jornada de trabalho assinada
ela chefia imediata. Declara¢do da carga horaria do servidor fora da jornada
Aprovacao da participagao do servidor Coordenador P ¢ . & L J
assinada pelo préprio
servidor.
N L. Pelo colegiado do departamento ou pelo responsavel pelo espago, caso ndo exista
Aprovacao do uso do laboratério Coordenador ) R
colegiado e 0 mesmo seja utilizado.
Deverad ser aprovado por todos os envolvidos e estar em conformidade com as
normas legais, além de observar os objetivos Institucionais da UFSM.
Minuta do instrumento juridico PROINOVA Via de regra, a PROINOVA realiza a minuta contratual e envia para analise e
aprovagdo da empresa parceira. Porém, a empresa parceira pode propor modelo
contratual que serd submetido a analise desta pré-reitoria.
Documento que comprova que o responsavel da empresa possui a atribuigdo
Comprovante de Competéncia + CNPJ PROINOVA legal de representd-la. A PROINOVA dara o subsidio necessario quanto ao(s)
documento(s) obrigatdrio(s).
~ . . As partes deverdao manter as condi¢Ges de habilitacdo durante o prazo do acordo,
Inclusdo documentos de regularidade operacional - - ~ . . ~
. PROINOVA condigdo essencial a manutengdo de qualquer ajuste com a Administragao
e fiscal das partes L
Publica.
Proposta de gestdao administrativa e financeira de . ~ .
P & ,' ! W : ! PROINOVA Refere-se ao aceite da fundagdo para executar o projeto.
projetos
Emissa Lei ao (Lei 10.
Parecer PROINOVA PROINOVA missdo de Parecer quanto ao ?r\quadramentNo na Lei de Inovacdo (Lei 10.973/04)
e a Politica de Inovagdo da UFSM.
Realizadas as etapas anteriores, a documentagao devera ser submetida a
Abertura processo administrativo PEN-SIE PROINOVA PROINOVA (proinova.nap@ufsm.br) para que proceda com a andlise documental
e a instrugdo do processo eletrdnico.
Encaminhamento para assinatura eletrnica PEN- A documentacao inicial serd recebida por e-mail e, apds a instrugdo do processo,
P o PROINOVA a PROINOVA tramitara para assinatura eletronica PEN-SIE dos respectivos
SIE dos documentos iniciais o .
responsaveis, conforme o caso.
Aprovacdo Pré-Reitoria de Administracdo PRA Analise da regularidade do processo e das disposi¢cGes financeiras pertinentes.
. - Anadlise quanto a observancia da legislagdo vigente pelo processo e instrumento
Parecer Procuradoria Juridica PROJUR

contratual proposto e emissdo de parecer técnico-juridico.
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Aprovagao Conselho Universitdrio (exclusivamente
para projetos cujo teto orcamentdrio ultrapasse o
valor de
RS 5.000.000,00 — cinco milhdes)

CONSU

Responsavel por aprovar a celebracdo de convénios, acordos, ajustes e outros
instrumentos congéneres com governos/entidades internacionais ou nacionais,
publicas, autarquicas ou privadas, nos termos do Estatuto da UFSM.

Efetivacdo da contratacdo com a assinatura do
Reitor, Parceira e Fundagao

Gabinete do Reitor

Parceira

Fundac¢do de Apoio

A assinatura serd realizada de forma eletronica, através do PEN-SIE e/ou
sistema proprio da empresa.

Publicacdo do Contrato PROINOVA A PROINOVA procederd a publicagcdo do Contrato na forma exigida por Lei.
~ S . N Coordenador, . ~ . . . =
Implementagdo do projeto junto a Fundagdo e Fundacio e Para implementagao do projeto, o processo deve ser tramitado a Fundagdo de
arquivamento do processo PROINCOVA Apoio contratada para execucgao.

Execucdo, relatodrios técnicos, prestacao de contas
e tombamento de bens permanentes

Coordenador e
Fundacao

A execucao serd realizada pelo coordenador juntamente a Fundacdo de Apoio,
observadas as normas cabiveis guanto aos critérios de recebimento de bolsas,
relatdrios, prestacdo de contas e patrimonio de bens adquiridos.




