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PASSO A PASSO DE INSTRUGAO DE PROCESSOS DE ACORDO DE COOPERAGAO TECNICA COM EMPRESA
PARCEIRA <= UFSM

Item Responsavel Observagdes
~ - N A PROINOVA iliatantonan iaca roj m finica
Formatacao dos termos contratuais junto a PROINOVA e ,O © . auxilia tanto na legc_magao do p °J"?‘t° c~o a definicdo de
. propriedade intelectual, entregdveis, prazo(s), obrigacGes, quanto na fase
parceira Coordenador .. " . o
preparatdria da documentagdo para instrugdo processual.
Memorando motivando/solicitando a Devera motivar e justificar a realizagdo do ato administrativo.
Coordenador s . s
aprovagdo do ACT Pode ser utilizado o modelo disponibilizado pela PROINOVA.
O projeto deve estar registrado adequadamente, com status “em andamento”
e o periodo entre as datas iniciais e finais deve abranger a totalidade do
periodo de execucdo do Plano de Trabalho, além de prever um periodo de
Registro na Plataforma Web de Projetos Coordenador margem para a tramitacdo processual.
Obs.:N3o precisa anexar o projeto base. Para o registro pode ser anexado o
plano de trabalho apenas.
Plano de Trabalho Coordenador Modelo da Proinova ou caso a parceira ja tenha um modelo, pode ser utilizado
o da empresa.
Refere-se a aprovacao da execucdo do ACT e do plano de trabalho pelo
Aprovacdo da execugdo do ACT e do plano de colegiado competente do coordenador através de ata.
trabalho pelo colegiado competente. Obs.: Caso o coordenador esteja vinculado a Reitoria, o colegiado que
apreciard o ACT serd o CEPE.
Coordenador P
Aprovagcio da chefia imediata da A Zprjvaghaof.dc.) SeI;jV.IdOF pode sc.ar.;elctja n;) préprio IF_)roccjess;l) atravzs (_10 d_eCI
participacdo do servidor. acordo da chefia ime |at§ s'e as~at|V| lades forem realizadas entro da jornada
de trabalho. Caso a participagéo seja fora da jornada de trabalho preencher
declaracao especifica.
Devera ser aprovado por todos os envolvidos e estar em conformidade com
as normas legais, além de observar os objetivos Institucionais da UFSM.
Minuta do instrumento juridico PROINOVA Via de regra, a PROINOVA realiza a minuta contratual e envia para analise e
aprovac¢ao da empresa parceira. Porém, a empresa parceira pode propor modelo
contratual que serd submetido a andlise desta proé-reitoria.
Documento que comprova que o responsavel da empresa possui a atribuicao
Comprovante de Competéncia + CNPJ PROINOVA | legal de representa-la serd emitido pela propria agéncia. A PROINOVA dara o
subsidio necessario quanto ao(s) documento(s) necessario(s).
" As partes deverdo manter as condi¢Oes de habilitacdo durante o prazo do
Inclusdo documentos de . N o .
. . ) PROINOVA Termo, condicdo essencial a manutencdo de qualquer ajuste com a
regularidade operacional e fiscal .. ~ Ll
Administracdo Publica.
da(s) empresa(s).
Parecer da PROINOVA PROINOVA Manifesta¢ao do pré-reitor quanto ao interesse institucional pelo ACT.
Realizadas as etapas anteriores, a documentagdo devera ser submetida a
Abertura processo administrativo PEN-SIE PROINOVA | PROINOVA (proinova.nap@ufsm.br) para que proceda a instrugdo do processo
eletrénico.
Encaminhamento bara assinatura eletrénica A documentacao inicial serd recebida por e-mail e, apds a instrucao do
P e PROINOVA processo, a PROINOVA tramitara para assinatura eletrénica PEN-SIE dos
PEN-SIE dos documentos iniciais . L
respectivos responsaveis, conforme o caso.
) o Andlise quanto a observancia da legislagdo vigente pelo processo e
Parecer Procuradoria Juridica PROJUR instrumento contratual proposto e emissdo de parecer técnico-juridico.
Aprovacao e assinatura da empresa Parceira
A assinatura sera realizada de forma eletrénica, através do PEN-SIE
e/ou sistema préprio da empresa.
Efetivacdo da contratagcdo com a assinatura do | Gapinete do
Reitor Reitor
- A PROINOVA procedera a publicacdo do convénio na forma exigida por Lei.
Publicacdo PROINOVA P publicag gldap

Serd observado o sigilo nos casos que tal sigilo for necessario.




