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MATERIAIS ABORDADOS

1.0bservacdes gerais;
2.Registro de ACGs;
3.Links uteis;
4.Duvidas frequentes;
5.Guia Simplificado.




OBSERVACOES GERAIS

O aluno s6 podera solicitar aproveitamento quando
possuir 70% do curso de Agronomia completo.

Devera cumprir 100h de Atividades Complementares de
Graduacao (ACGs).

A carga horaria deve abranger no minimo, 4 (quatro)
diferentes grupos, conforme a lista abaixo (Quadro 1).

Quadro 1 - Atividades consideradas como ACGs pelo Curso de Agronomia - UFSM

Tipo de ACG CH maxima
1- Participacdao em eventos 50h
2- Atividades de ensino e de pesquisa 50h
3- Estagios extracurriculares em instituicdes de 30h

ensino e/ou pesquisa

4- Publicacdo de trabalhos 30h
5- Participacdo em 6rgaos colegiados 10h
6- Monitoria de disciplinas 20h
7- Participacdao em movimento estudantil 20h
8- QOutras atividades a critério do Colegiado 70h

Click aqui para ter acesso as Normas ACGs - 2024


https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/379/2024/02/NORMAS-DE-ATIVIDADES-COMPLEMENTARES-DE-GRADUACAO-DO-CURSO-DE-AGRONOMIA-2024.pdf

REGISTRO DE ACGs

O registro de ACGs se da por meio de solicitacdo aberta pelo discente no Portal do
Aluno (PEN-SIE), e segue o processo descrito abaixo.

PASSO A PASSO:

(ke s Acessar o Portal do Aluno (PEN-SIE)

* Realizar login usando o numero de matricula e senha de acesso aos Portais da
UFSM;

i keskrs s Selecionar "Curriculo”

* Menu superior disponivel no Portal do Aluno;

ke Clicar em “Requerimento de Dispensa”

e Selecionar a opc¢do conforme mostrado na figura abaixo;

E&€3 BRASIL Acesso a informagéo Participe  Servigos Legislagao Canais

Insfitucional v  Estudante ~ Sua sessiao expira em 00:18:10 © G Selecione o idioma | ¥

UFSM | PORTAL ESTUDANTIL [A E-mail Institucional X Caixa postal ™ Notificagoes a

& Relatdrios v & Meus Dados v &8 Matricula v [# Curriculo » [ Assisténcia & Outros v

Solicitar Trancamento Total

Voceé esta matriculado(a) no seguinte curso: Cancelar Trancamento Total
« 202221374 - Agronomia
Requerimento de Dispensa I

Atestado de Trancamento de Curso

Matriz curricular

S pies sl Clicar em “Solicitar Dispensa”

e Selecionar a opcao conforme mostrado na figura abaixo.

UFSM | PORTAL ESTUDANTIL [c]) E-mail Institucional % Caixa postal % Notificagdes

& Relatorios v & Meus Dados v B8 Matricula v (& Curriculo v [ Assisténcia v % Outros v

Processos de Dispensa

Curso*

Agronomia v
Tipo Situagdo

-- Todas -- v Incompleto v

Data Inicial Data Final

Ex: 28/08/2024 Ex: 28/08/2024

Irpara1 v 10 por pagina v « 1

Agdes Numero / Disciplina / Tipo Data Status

Sem resultados.

» + Solicitar Dispensa




S es =t Selecionar “Registro de ACG”

e Selecionar a opcao indicada;

e il Clicar em “Proximo”

e Proceder conforme mostrado na figura abaixo;

& Relatorios v & Meus Dados v &8 Matricula v

Tipo de Dispensa

(& Curriculo v [ Assisténcia v & Outros v

Escolha o tipo de dispensa que deseja solicitar. Este tipo NAQ podera ser trocado. ‘

ﬁ

Dispensa de Disciplina

Registro de ACG

Dispensa de Tépico Especial | : Registro de ACG

Permite o registro de Atividades Complementares de Graduagao, que sao aquelas pertinentes e Uteis para a formagao humana e profissional do académico, aceitas
para compor a carga horaria necessaria para integralizagéo, prevista no Projeto Pedagdgico do Curso.

@ Cancelar

Portal Estudantil - Verséo 3.1.7

abaixo;

Copyright ® 2024 CPD-UFSM. Todos os direitos reservados

Selecionar a modalidade de registro da ACG

e Selecionar as modalidades de registro da ACG conforme a ordem

Novo Processo de Registro de ACG

=

© Proximo

Escolha o tipo de modalidade que deseja solicitar. Este tipo NAO podera ser trocado.

Passo 1 de 4: Modalidades de ACG

Madalidades de ACG Modalidade a Registrar Anexps Canfirmagin
Dados do Curso
Curso
401 Agronomia
Selecione a Modalidade de Registro ACG*
Carga Horaria (hs)
= ot i S e e Vilida para
. Selegdo  Descrigdo da Modalidade Minima Maxima Solicitada Aprovada | Sy
[= Farticipagds em aventos +] 0 0 0 0
&) Estagios extracurricularas v} 0 0 0 0
D= iniciagdio cientffica & da pesquiza o 0 0 0 0
o Publicagdo de trabalhos i} 1] o o o
Participagdo em drgdos colegiados o 0 1] 0 0
o Monitoria ] 1] 0 o o
Qutras atvidades +] 0 1] 0 1]
o Farticipagdo em Movimento Estudantil o 0 0 0 0
@ Cancelar » © Praximo

ppyright £ 2024 CPD-UFSM. Todos os dinsitos reservadas.

descrita



e s il Preencher os campos

* 1°) Certificados de Participacdao em eventos:
- Nome da atividade;

- Carga Horaria equivalente (calculada);

- Data de inicio;

- Data de fim;

e (Clicar em “+ adicionar”,

Novo Processo de Registro de ACG

Passo 2 de 4: Modalidade a Registrar

Modalidades de ACG Modalidade a Registrar Anexos Confirmacéo

Modalidade

Participagdo em eventos

Carga Horaria Minima (h) Carga Horéaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
0 50 998
» Nome da Atividade™ ‘ _Carga Horaria (h)” :
XWWIN Enfrute e Il SEMCO |2
mal) | Data nicio® Data Fim" ‘
23/07/2024 25/07/2024
=+ Adicionar

Disciplinas ja registradas
Nome da Atividade Ch. Considerar Dt Inicio Dt Fim
Sem disciplinas regisfradas até o momento

@ Cancelar Q Anterior © Proximo

L IEeS S Realizar o mesmo procedimento

e Caso hajam outros certificados da mesma modalidade (Participacdo em
eventos), realizar o mesmo procedimento de cadastro, até todas as
atividades dessa modalidade serem registradas;

e Para cada atividade preenchida, clique em “+ adicionar”;

() pea s Conferir se as disciplinas estao salvas

* Na aba inferior, “Disciplinas ja registradas”;

(P Ees S Clicar em “Proximo”

e Apoés finalizada a 1° Modalidade (Participacdo em eventos);



Novo Processo de Registro de ACG

Passo 2 de 4: Modalidade a Registrar

Modalidades de ACG Modalidade a Registrar Anexos Confirmacao

Modalidade

Participagédo em eventos

Carga Horaria Minima (h) Carga Horaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
0 50 998

Nome da Atividade™ Carga Horaria (h)"
XWWIII Enfrute e Il SEMCO 2

Disciplina ja regisirada

Data Inicio” Data Fim®
23/07/2024 25/07/2024

+ Adicionar

Disciplinas ja registradas
* Nome da Atividade Ch. Considerar Dt Inicio Dt Fim

=] XWIII Enfrute e Il SEMCO 2 23/07/2024 25/07/2024

@ Cancelar @ Anterior © Préximo «

Paies il Selecionar “Disciplina”

e Selecionar o nome conforme a atividade em processo;

L pIEes il Selecionar “Tipo de Anexo”

e Selecione “comprovante”;

LI Ea s Anexar arquivo

e Realizar o upload do documento comprobatério para a ACG realizada, em
formato PDF;

(R IE B Clicar em “+ adicionar”

e Clicar no botdo, para incluir o documento comprobatério no processo.

Novo Processo de Registro de ACG

Passo 3 de 4: Anexos

Modalidades de ACG Modalidade a Registrar Confirmacéo

ATENCAO!

E obrigat6rio anexar ac menos um arquivo para cada disciplina.

Modalidade

Participagdo em eventos

Carga Horaria Minima {h) Carga Horaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
0 50 998

» Disciplina”
XWIII Enfrute e Il SEMCO ‘ ~
' Tipo de Anexo™ Arquivo”
Comprovante ~ | Escolher arguive |Enfrute_ pdf ‘

O arquivo deve estar no formato pdf

I Dados modificados. Ndo esqueca de salvar antes de prosseguir! | + Adicionar

Anexos ja registrados
Disciplina Tipo de Anexo Arquivo Situagdo
Sem anexos registrados até o momento

@ Cancelar Q Anterior © Proximo

Portal Estudantil - Versao 3.1.7 Copyright @ 2024 CPD-UFSM. Todos os direitos reservados



J g ir2 ) Realizar o mesmo procedimento para todas as “disciplinas”

e Selecionar em disciplina, o evento correspondente e anexar o arquivo do
certificado em PDF;
e (Clicar em “+ adicionar”;

Novo Processo de Registro de ACG

Passo 3 de 4: Anexos

Modalidades de ACG Modalidade a Registrar Confirmacdo
ATENCAOQO!

E obrigatorio anexar ao menos um arquivo para cada disciplina.

Modalidade

Participagdo em eventos

Carga Horaria Minima (h) Carga Horaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
0 50 998
Disciplina®
» --- Selecione um valor — ~
Tipo de Anexo™ Arquivo”
» --- Selecione um valor -— v Nenhum arquivo escolhido

» + Adicionar

Anexos ja registrados
Disciplina Tipo de Anexo Arquivo Situagao
12} XWVIII Enfrute e Il SEMCO Comprovante Enfrute.pdf (61,7 KB, abre em nova janela)
@ Cancelar Q@ Anterior © Préximo
Portal Estudantil - Versao 3.1.7 Copyright © 2024 CPD-UFSM. Todos os direitos reservados

(i Eeshiia e Clicar em “Proximo”

e Para avancar a proxima aba do formulario.

Novo Processo de Registro de ACG

Passo 3 de 4: Anexos

Modalidades de ACG Modalidade a Registrar Confirmacdo
ATENCAO!

E obrigatdrio anexar ao menos um arquivo para cada disciplina.

Modalidade

Participagdo em eventos

Carga Horaria Minima (h) Carga Horaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
0 50 998
Disciplina”
--- Selecione um valor -— ~
Tipo de Anexo”™ Arquivo®

--- Selecione um valor -— v Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido

+ Adicionar
Anexos ja registrados
Disciplina Tipo de Anexo Arquivo Situacdo
& XWVII Enfrute e Il SEMCO Comprovante Enfrute.pdf (61,7 KB, abre em nova janefa) ‘
@ Cancelar O Anterior © Proximo

Portal Estudantil - Versao 3.1.7 Copyright © 2024 CPD-UFSM. Todos os direitos reservados.



(G pIEs) BiE . Revisar os dados inseridos

e Revisar os dados inseridos e, se necessario, realizar correcdes;

(e s Clicar em “Enviar”

e Para enviar a solicitacdo de cdbmputo de ACG.

Novo Processo de Registro de ACG

Passo 4 de 4: Confirmacao

Madalidades de ACG Modalidade a Regisirar Anexpe Confirnagio

ATENCAO!
- .
Apds enviar o= dados, ndo sera mais possivel edits-los. Por esse mative, verifigue atentamente os dados apresentados abaixo e, caso haja

necessidade, volte a0 referido passo para efetuar correpdes.

0= dados apresentades |& estdo salvos, mas o processo enconfra-se em estado de rascunho. Vocé pode cancelar o preenchimento deste
formuldrio e continus-lo de onde parou posteriormente. No entanto, o processo somente serd aberto apds a submissao efetiva deste formuldrio.

Ao confirmar vocé estd afirmando que todas as informagtes prestadas sio verdadeiras assumindo, assim, intzira responsabilidade pelas
mesmas.

Dados do Aluno

Matricula Nome

Cadigo Curso Curso

401 Agronomia
Modalidade

Participagio em eventos

Carga Horaria Minima (h} Carga Horaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
o 50 f=ec)
Atividade
Disciplinas ja registradas
Mome da Atividade Ch. Solicitada (h} Dt Inicio Dt Fim
N Enfrute e | SEMCO 2 23/07/2024 25i07/2024
Anexos ja registrados
Disciplina Tipo de Anexo Arguivo Situagdo

ZWI Enfrute e 1| SEMCO Comprovants [3) Enfrute pdf (81, 7 KB, abre em nova janals) Atfivo

@ Cancelar @ Anterior

Copyright £ 2024 CPD-UFSM. Todas os direilos neservadas.

SO Elea)Era . Recomegar o processo [8. DISCENTE]

o 2°) Estagios Extracurriculares:

- Nome da atividade;

- Carga Horaria equivalente (calculada);
- Data de inicio;

- Data de fim;

e Clicar em “+ adicionar”;

Esse procedimento deve ser feito na ordem, com base nas

atividades de cada modalidade que o aluno possui.




Novo Processo de Registro de ACG

Escolha o tipo de modalidade que deseja solicitar. Este tipo NAD podera ser trocado.

Passo 1 de 4: Modalidades de ACG

Dados do Curso

Curso
401 Agronomiz

Selecione a Modalidade de Registro ACG*
Carga Horaria (hs)

Selegio Descrigio da Modalidade Minima Mxima Solicitada Aprovada o

Integralizagio

O Farticipagdo em eventos 0 50 400 480 50

IN o Estagios extracurriculares o 30 200 200 30

O De iniciagdo centifica 2 de pesguisa o ] 144 1364 ]

o Publicagdo de trabalhos [} 30 45 20 30
Participagdo em orgdos colegiados o 10 1 i 1
Monitoria o 20 o 1] L1}

Outras atividades ¥] 80 17 15 80
Participagdo em Movimento Estudantil o 20 o o L1}

@ Cancelar » 8 Proximo

AR (e]lV[H{e)JF Conferéncia do processo

e A Comissdao de ACGs junto a coordenacdo do curso de Agronomia avalia o
processo recebido;

e (Caso se faca necessario, a Comissdao retorna o processo ao discente, que
devera incluir os documentos e/ou informacdes faltantes;

* Ao retornar o processo o0 mesmo é novamente analisado;

¥R (de]V[H{e)JF Conferéncia do processo

e Ap6s a andlise, o processo recebe o parecer de deferimento ou
indeferimento da solicitacdao de ACG.

e e il Verificar a situagao da solicitagao

e Discente deve verificar, no Portal do Aluno, qual a situacdao da sua solicitacao
(se deferida ou indeferida) e, em caso de indeferimento, avaliar se ha
argumentos plausiveis para a abertura do recurso administrativo.

Demais duvidas devem ser encaminhadas para o e-mail



mailto:comissaoacgacex@ufsm.br

LINKS UTEIS

Site do curso da Agronomia - UFSM
Normas de ACGs do curso de Agronomia (2024)
Resolucao UFSM 025/2017

Portal de Certificados UFSM


https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/agronomia
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/agronomia
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/agronomia/planilhas-acg-e-acex
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/resolucao-n-025-2017
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/resolucao-n-025-2017
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/resolucao-n-025-2017

DUVIDAS FREQUENTES

Quando posso enviar minhas solicitacoes de ACGs?

Para computar as horas de ACGs o aluno deve estar entre o 8° e 9° semestre
(75% do curso concluido). Entretanto, qualquer aluno pode ir organizando e
contabilizando as suas atividades conforme o passo a passo descrito nesse guia.

Onde posso consultar as horas realizadas de ACGs?

Para consulta das horas realizadas de ACGs, basta consultar o Historico Escolar
Simplificado (Acessar o Portal do aluno (PEN-SIE) > clicar em menu “Relatoérios” >
clicar em “Histoérico Escolar Simplificado”).

Por que uma ACG é indeferida?

O que normalmente leva a comissao avaliadora a indeferir a ACG é a falta de
comprovacdo adequada da atividade e/ou da carga horaria realizada. Outro
motivo que pode levar ao indeferimento de uma ACG é quando uma
modalidade é erroneamente classificada.

Alunos de outra Instituicao de Ensino Superior (IES)
podera requerer o computo das horas de ACGs
realizadas em outra IES?

Ndo. O aluno oriundo de outros cursos de graduacdo podera requerer o
coOmputo das horas de ACGs realizadas somente durante o periodo em que
esteve cursando regularmente o Curso de Agronomia, ou seja, serdao
consideradas exclusivamente as atividades realizadas a partir da data de
matricula no Curso de Agronomia.



GUIA SIMPLIFICADO

Selecionar "Curriculo" _ -
Acessar o Portal do Clicar em “Solicitar

Aluno (PEN-SIE) Clicar em “Requerimento Dispensa"
de Dispensa"

- Nome da atividade;

Selecionar “Registro de ACG” . )
- Carga Horaria equivalente

(calculada);
Preencher os campos, conforme a planilha - Data de inicio;
elaborada anteriormente (Mddulo 1) - Data de fim;

Realizar o mesmo procedimento para todos os certificados

Clicar em “Préximo” :
Conferir se as Anexar arquivo
disciplinas Selecionar “Disciplina”

estao salvas Clicar em

Selecionar “Tipo de Anexo” “+ adicionar”

Realizar o mesmo procedimento para todas as “disciplinas”

. Revisar :
Clicar em ed sda e Clicar em
'/ 4 . n a OS 7] . /)
Proximo , _ Enviar
inseridos

Aguardar conferéncia da Comissao




