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Estagio Supervisionado
em Agronomia

Esta € uma disciplina de 10° semestre, realizada apds o académico ter cursado todas as disciplinas
profissionalizantes essenciais, com carga horaria minima de 300 h. A responsabilidade da organizacao e
preparo dos académicos para o Estagio € da Coordenacdo do Curso, que desighara uma Comissao ou um
Coordenador de Estagios. A supervisao e avaliacao parcial dos estagiarios ficara ao encargo de um
Engenheiro Agrébnomo no local do estagio e a orientacdo e avaliacdo parcial do resultado do estagio
(relatério e defesa oral) serd dos Docentes do curso que atuam como Orientador de estagio, atendendo
ao estabelecimento de um limite de orientacao pelo Colegiado.



Estagio obrigatorio e
nao obrigatorio

Os estagios devem seguir as orientacdes da Instrucdo Normativa N. 001/2022/UFSM/PROGRAD

Documentos necessarios

Para iniciar o estagio:

— Declaracao de orientacao

— Convénio entre UFSM e empresa

— Termo de compromisso com o Plano de
atividades (tramitar via PEN-SIE).

Documentos necessarios

Para finalizar o processo avaliativo:

— Ficha de avaliacdo do supervisor

— Ata de avaliacdo do estagio

— Documento comprovando correcdes finais
— Copia do relatorio de estagio

— Documento autorizando a disponibilidade
publica do trabalho.


https://portal.ufsm.br/documentos/publico/documento.html?id=13946288

Documentos para iniciar o estagio

Declaracao de orientacdo - Documento deve ser enviado por e-mail para a coordenacao até o fim do
semestre anterior ao da realizacao do estagio.

Convénio entre UFSM e empresa = O documento deve ser preenchido até a clausula primeira e enviado
para o e-mail da Coordenacé&o do Curso (agronomia@ufsm.br).

Para conferir se e organizacao/empresa e a UFSM ja tém convénio de estagio estabelecido, basta
acessar o site da COPROC/PROPLAN e verificar os convénios em vigéncia.
Mais informacdes sobre os convénios de estagio: pode-se fazer uma consulta com a
COPROC/PROPLAN através do e-mail coproc@ufsm.br

Termo de compromisso — O estagio deve ter atividade de até 8 horas diarias, totalizando 40 horas
semanais. A carga horaria semanal do estagio, somada a carga horaria referente a matricula vigente do
Discente, ndo podera ultrapassar 40 horas; O Discente proponente de estagio nao obrigatoério deve
comprovar o recebimento de bolsa ou outra forma de contraprestacdo combinada e auxilio-transporte,
conforme disposto na Lei de Estagios (N° 11.788, de 25 de setembro de 2008).


https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/379/2021/11/Modelo-Declaracao-orientacao.docx
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/379/2022/06/Minuta_de_Convenio_de_Estagio-2022-JUNHO.docx
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/coproc/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/coproc/

Orientacoes da PROGRAD

Acesso ao modelo de Termo de Compromisso e Orientacées PROGRAD
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/code/estagios

Estagios

Conhecendo o .
basico Cl-lq u,e na faSe Nesta pagina vocé encontra as orientacdes relativas aos estagios obrigatorios e
dO _e.StaglO para nao-obrigatorios na UFSM.
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Depois de iniciar



https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/code/estagios

Como usar o PEN-SIE?

O aluno deve ATENCAOQ! As etapas 1 e 2 sdo aplicaveis para 0s casos em que a empresa ainda ndo
assinou o Termo de estagio (seja em meio fisico ou digital), e ira assinar pelo sistema

preencher o Termo de
PEN-SIE da UFSM.

Compromisso

disponivel no site do 1 - O Aluno deve encaminhar para a empresa escolhida para realizar o Estagio, o link para
curso, e realizar a Cadastro de Usuarios Externos, disponivel agui.

abertura do processo
eletronico de
homologacao de
estagio, via sistema
PEN-SIE, para
assinatura do
orientador UFSM e
Supervisor da
Empresa. Desrrigan

Cadastro de usuarios externos



2 - A Empresa devera abrir uma solicitacdo no link enviado e preencher o formulario de
cadastro para fins de peticionamento e assinatura do Termo de Estagio e de outros
instrumentos congéneres celebrados com a instituicao.

OBS.: Se a empresa ja tiver efetuado o cadastro junto ao PEN-SIE / UFSM, nao precisa
repetir a operacao, pois ja tem acesso ao sistema.

PEN

Cadastro de Usuario Externo - UFSM
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3 - O aluno entado deve acessar o Portal Documentos e efetuar o login, apds selecionar a
opcao ‘Novo’
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4 - Preencher 0s campos:
4.1 Tipo Documental: ‘Homologacao de termo de estagio de graduacao’;
4.2 Procedéncia: preenchimento automatico com o nome do usuario logado;

4.3 Descricdo: complementacdo da descricdo padrao.
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5 - Apos salvar, € criado um Numero Unico de Protocolo - NUP, pelo qual pode-se
acompanhar a tramitacao através da consulta processos, no Portal Documentos.

Tambem € possivel acompanhar o andamento no menu ‘Meus Documentos’, em
interessado.
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6 - Na tela seguinte devera ser adicionado o termo de estagio, de acordo com as opches
apresentadas:

6.1 Termo de compromisso de estagio obrigatorio: alunos matriculados na disciplina de
estagios curriculares nos curso de graduacao da UFSM

6.2 Termo de compromisso de estagio ndo obrigatorio: alunos que estdo realizando estagio,
independente da grade curricular do curso.
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7 - Preencher os campos no Inserir Documento.

A Inserir Documento

Tipo documental” € Arguivo
Termo de compromisso de estagio supenvisionado de aluno de graduacdo (12522 | Escolher amuivo | Menhum arg, . elecionado

Infemiacao Pessoal (At 31 da lein® 12 527)

O decumento inserido foi* Tipo de conferéncia”
DGerado eletronicamente D Cédpla autenticada administrativamente
& Dhgitalizado CCopia autenticada por cananio

O Copila com autenticacdo digial
LACOpia simples

& Ciriginal
Responsavel pela guarda® & Assinar documento?"
CUFSM O Sim O Nio
@ Interessado
Pessoa responsavel pela guarda®
A0 OO 1 e O el = bl W
& Cancelar v Adicsonar

7.1 Tipo documental: ja vira preenchido, conforme opgao escolhida na tela anterior;
7.2 Restricdo: sera aplicada automaticamente pelo sistema;
7.3 Arguivo: realizar o upload do arquivo, que devera ser no formato PDF, nao
ultrapassando o limite de 25MB;
7.4 O documento inserido foi:
¢ (Gerado eletronicamente (se o original estiver sendo elaborado a partir de um editor
de textos e salvo em PDF, ou que tenha vindo ja em PDF com assinatura eletronica
da empresa) ou



e Digitalizado (se o original foi assinado em papel pela empresa e scaneado antes de
ser inserido);
7.5 Tipo de conferéncia:
e Para gerado eletronicamente, marcar a opc¢ao autenticado somente se o documento
ja tenha alguma assinatura digital antes de ser incluido no sistema. Marcar a opcao
Sem autenticacdo para 0s que nao possuem assinatura digital prévia (um PDF
simples).
e Para Digitalizado: Marcar original para documento assinado em papel e,
posteriormente, digitalizado (como o caso do Termo de Estagio assinado a punho)
7.6 Responsavel pela quarda:
¢ Marcar Interessado, se o Termo foi assinado em papel.
¢ Marcar a UFSM e o0 nome do Curso, se for documento gerado eletronicamente.
7.7 Assinar documento:
¢ Marcar Sim, se o aluno for assinar eletronicamente o documento (somente para
quem ja efetuou a assinatura do Termo de Concordancia no Portal Usuario, veja o

tutorial ACQIUI).

¢ Marcar Ndo, se o aluno ja fez a assinatura no papel.



8 - Ao finalizar a inclusao do Termo, clicar em Salvar. Apés Salvar, o documento nao podera
ser mais removido. Confirme no icone Detalhes se vocé selecionou o arquivo cormreto e,
caso necessario, exclua o arquivo e inclua novamente o comreto antes de salvar.

Documentos insericos
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9 - Uma vez incluido o Termo de Estagio, basta selecionar a opgao Tramitar.
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10 - Encaminhar para cadastramento da empresa no PEN-SIE ou encaminhar para a
Coordenacao do Curso, caso o documento jJa possua a assinatura da empresa.
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11 - Quando o documento precisar de alguma correcao, ele sera tramitado novamente para
o0 Aluno para redigir um novo Termo. O aluno ira receber o documento em sua Caixa Postal.

Para acessar, basta estar logado no Portal do Aluno, e acessar no Menu superior.
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12 - Em caso de duvidas sobre o PEN-SIE, contatar a equipe do DAG pelo e-mail

pen@ufsm.br.

Acompanhe as novidades na pagina ufsm.br/pen.



Modelos de documentos (o site do curso)

Obrigatorio Modelos para os outros documentos requeridos:

Modelo estagio obrigatorio Modelo de ficha de avaliac@o do supervisor

Modelo estagio obrigatorio na UFSM (interno)
Modelo de Ficha de avaliacao do estagio (banca)

- : . . Modelo de Ata de avaliagao do estagio
Nao-Obrigatorio

Modelo de Documento comprovando correcoes finais
Modelo estagio nao obrigatorio

Modelo estagio nao obrigatorio na UFSM (interno) Modelo de Documento autorizando a disponibilidade publica do trabalho



Termos antes e depois

Termo de estagio obrigatorio

d

@

e

MIMISTERIO DA EDUCAGAD
UNIVER SIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

TERMC DE COMPROMI 550 DE ESTAGIO OBERIGATORIO

Felo presente imstrurnento, firmado nos termos da Lei n® 11.728 de 25 de
satembro de 2002

2 aluno Jodo Silva da Silva, matriculade sob o n® 201100000, do Curso de
Agronomiz, fiegientandn, o 89 semestre, CPF n® 000.000.000-00, Cl (carteira de
iRdepticads) n® CO00DC0O00D, residente a Rua da Lua, na cidade de Espago Sideral
{UM), Gep ==*=-**, telefone 0200-0000, doravanie denominade ESTAGIARKD;

A Galaxia | tda (MOME DA EMPRESA), pessoa juridica de direito privado ou
publico (escolher a oppéo que cabe), inscrta sob o CNFJ n® 00.000.000/0000-00,
lnscripdc Esfadual 300000 estabelecida na RUA WIA LACTEA, W 1000, na
cidade de Estrela Cadente (UM}, Cep 00.000-000, telefone 0200-0000, representada
pelo seu DIRETOR. 5r. José da Silva. doravante denominada CONCEDENTE ou
INSTITUICAC DE ENSING [escolher uma destas opgoes); e

A Universidade Federal de Samta Maria, sutarguia de ensino superior,
inscrita sob o CHPJ n° $5.581.784/0001-05, estabelecida na Cidade niversitaria
“Prof. José Mariano da Rocha Filhe®, Avenida Reraima, 1000, Bairro Camehi, Santa
Mara (R3), Cep 97105800, telefone (55) 3220-3000, representada pelo
Coordenador do Curso, Brol JAMAINA BALK BRANDAQ, de scordo com & Portaria
n. 1512022 de 08/11/22, dorsvante denocminada INSTITUIGAD DE EMSINOD,
gjustam o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA — Este instrumento tem por objetive estshelecer as
condipdes pare a reslizacdo de Estagio & parficularizar & relagdo juridica especisl
existenie entre o ESTAGIARID, 2 CONCEDENTE e a INSTITUICAD DE EM SINC.

CLAUSULA SEGUNDA - O Estagic Cbrigatdrio, definido no Projete Pedagdgico do
Curso, mos termos da Lei n® 11.788/08 & da Lei n® 5.394/85 [Diretrizes & Bases da
Educscdo Macionall, enfendide como sto educstivo supervisionado, visa a
complementacio do ensino e da aprendizagem proporcionando prepsragio pars o
trabalhe profissional do ESTAGIARIO, possibilitando-he aperfeiccamento técnico-
cultursl, cientifico & de relacionaments humano, bem como condigdes de vivenciar e
adquirir experiéncia prética em sifuapdes reais de trabalho em sus area de stuacdo.

CLAUSULA TERCEIRA — O estigio ters imicio em _ [ i200_ (deve ser
preenchida com a data de inicic do semestre) e ters s2u termino em i
[data determinada pela secretaria do curso), com wma atividade de 08 ou 08 horas
diarias, totalizando 20 cu 40 horas semanais, sendo compativel com as sfividades
escolares e de acordo com o art. 10° da Lein® 11.728/08.

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO
(estudantes de graduacéo da UFSM em estdgio externo)

INSTITUICAD DE EMSIRG

Razlo Social: Universidade Federal de Sants Masia

[:ampus: [earnplerar]

CMF): 95.591.764/0001-05

Enderega: fcompletar]

Bairro: [complgtar]

cidade: [rompletas] Estado: [RS)

|GEP: [completari

Represeniada neste instrumento pelofa) orientador(a) de estdgio

Professan|a): [eampletar com nome dols] omentadosal]

I.Dllli;o: [completar com Deportaments & Unidode de Ensina]

| Ciape: [completor]

Telefone; [completar] Email; [complgtor]
FARTE CONCEDENTE

razdo Social: foompletord

CNPL: feomplerar]

Endersgo: [completar]

Bairr; [complgtor]

Cidade: [complgtar] Estado: [ppmpletgr] CEP; [opmplgtar]
Telefone: [completor] Email: [completar]
Representada neste instrumento pelofa) Sr{a) (o rpmemtets da s it oo e s | sorsto|s) o de demmts bebldo

cargo doja) neprasentante: [oomahetar]

ICPF: foomplghar]

supervisar|al/praceptor]a) de estigio

cargo: [compleror]

He Registro Profissional/Conselha de Classe [se hauver): [compietar]

Farmacio efou experigncia na drea desenvolida na relagio de estigio: [complesar]

Talefons; [completar] |Emi'||: [compdetor]

ESTAGIARIOA)

Home: [compleror]

CPF: [completar]

Curse: [eampieesri Marrieula: [eamplatar]

[TufﬁﬂﬁCuM! [eormaletar]

Enderego: [comphetar]

Bairro; [complgtar]

Cidade: [completar] Estado: [complergr] |GEP: [completgr]
Telefonz: [completor] Email: foompletor]

M2 CONVENIO [UFSM & Parte Concedente) £ DATA DE VIGENCIA (se houver): [completar]

As partes acima identificadas celebram o presente Termo de
Compromisso de Estagio Obrigatério, firmado nos termos da Lei n.
11.788, de 25 de setembro de 2008, e da Resolu¢do UFSM n. 025,
de 06 de setembro de 2010, que regulamenta os estagios no ambito

do ensino de graduagdo da Universidade Federal de Santa Maria
(UFSM):

CLAUSULA PRIMEIRA - Este instrumento tem por objetivo es-
tabelecer as condi¢Bes para a realizagio de ESTAGIO OBRIGATO-
RIO e particularizar a relagdo juridica especial existente entre o(a)
ESTAGIARIO(A), a PARTE CONCEDENTE e a UFSM.

CLAUSULA SEGUNDA - O estagio obrigatorio € um ato educa-
tivo supervisionado que visa a complementagdo do ensino e da
aprendizagem do(a) estagiario(a), nos termos da Lein. 11.788/2008
e do disposto no projeto pedagogico do curso de graduagdo em que
o(a) estagiario(a) esta matriculado(a).

CLAUSULA TERCEIRA - O estagio n3o cria vinculo empregati-
cio de qualquer natureza, desde que observadas as disposigdes da
Lei n. 11.788/2008 e do presente Termo de Compromisso de Esta-
gio Obrigatodrio.

CLAUSULA QUARTA - As atividades a serem desenvolvidas fo-
ram planejadas em comum acordo entre as partes e deverdo ser
executadas em respeito e conformidade ao plano que segue:



Termos antes e depois
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MINISTERIO D& EDUCAGAD
UNIWERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO NAD OBRIGATORIO

Pelo presentes instrumento, firmado nos termos da Lei n® 11.788 de 25 de
setembro de 2003

0 aluno Jodo Silva da Silva, matriculado sob o n® 201100000, do CGurso de
Agronemia, freqientandg o 9° semestre, CPF n® 000.000.000-00, Cl (carieira de
indenticlads) n® QANARMROANFEsKROlE @ Rua da Lua, na cidade de Espaco Sideral
(UM}, Cep *==*=-**_telefone 0200-0000, doravante denominado ESTAGIARIO;

A Galaxia Lida (WOME DA EMPRESA), pessea juridica de direite privado
ou publico {escolher a opcdo que cabe), inscrita sob o CHPJ n® 00.000.000/0000-
00, Inscrigio Estadual- X200, estabelecida na RUA VIA LACTEA, N® 1000,
na cidade de Esfrela Cadente (UM}, Cep 00.000-000, telefone 0S00-0000,
representada pelo seu DIRETOR, Sr. Jozé da Silva, doravante denominada
COMCEDENTE ou INSTITUICAQ DE ENSIND (escolher uma destas opgbes); e

A Universidade Federal de Santa Maria, autarquia de ensino superior,
inscrita sob o CHPJ n® 95.581.764/0001-05, estabelecida na Cidade Universitaria
“Prof. José Mariano da Rocha Filho", Avenida Roraima, 1000, Bairro Gamaohbi, Santa
Maria (R3), Gep 97105-900, telefone (55) 3220-3000, representada pelo
Coordenadeor do Curso, Brgff JANAINA BALK BRAMDAQD.. de acordo com a
Porfaria n. 151/2022 de 08M1/22, doravante denominada INSTITUICAOQ DE
ENSIND, ajustam o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA — Este instrumento tem por objetive estabelecer as
condices para a realizacdo de Estagio e particularizar a relacdo juridica especial
existente entre 0 ESTAGIARIO, 3 CONCEDENTE e a UFSM.

CLAUSULA SEGUNDA — O Estagio Nio Obrigatério, definido, obrigatoriaments,
no Projeto Pedagogico do Curso, nos termos da Lei n® 11.788/08 e da Lei n®
9.394/96 (Diretrizes e Bases da Educacido Nacional), entendido como ato educativo
supervisionado, visa a complementacdo do ensino e da aprendizagem
proporcionando  preparacde para o frabalho profissional de ESTAGIARIO,
possibilitando-lhe aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento
humano, bem como condiciies de vivenciar & adquinr experiéncia pratica em
situacoes reais de trabalho em sua area de atuacdo.

CLAUSULA TERCEIRA - O estagic terda inicio em _/ _ /200_ (deve ser
preenchida com a data de inicio do semestre) e tera seu términoem ____ / /200_
(data determinada pela secretaria do curse), com uma atividade de 06 horas diarias,
totalizandao 30 horas semanaig, sendo compativel com as atividades escolares e de
acordo com o art. 10° da Lei n® 11.783/08.

Termo de estagio ndo obrigatdrio

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

(estudantes de gradua¢do da UFSM em estdgio externo)

INSTITUIAD DE ENSING

RazZo Social: Universidads Federal de Santa Maria |Cam|:|us: [completar]

[CMPJ: 95.501.764/0001-05

Endereco: [completar]

Bairro: [completar]

Cidade: [completar] Estado: (RS} |CEP: [completar]

Representada neste instrumento pelo{a) orientador{a) de estagio

Professor{a): [completar com mome dofal orientodoria)]

Lotagio: frompletar com Departamentn e Unidode de Ensing] siape: [completar]
Telefone: [completar] Email: fcompletor]

[PARTE COMCEDENTE

Razdo Social: [completar]

[CNPY: [completar]

Endereco: [completar]

Bairro: [completar]

Cidade: {completar] Estado: fcompletar] CEP: [completar]
Telefone: [completar] Email: [completor]
Representada neste instrumento pelofa) srla) 1oia) repmsentaste di oo e comedante poden w1 repeisor | alrecnstor | &) s div dimnbe abladol)

Mome: [completar com nome dofis) profissional]

(Cargo dofa) representants: [completar]

CPF: [completar]

supervisor|a)/preceptor(a) de estagio

Nome: [completar com name dofa) profissionol]

(Cargo: [completar]

ME Registro Profissional/Conzelho de Classe (se houver): [completar]

Farmacda efou experiéncia na &rea desenvolvida na relagio de estdgio: [completar]

Telefone: [completar]

Email: [completar]

ESTAGIARIO[A)

Nome: [completar]

(CPF: [completar]

‘curso: [completar]

Matricula: [completar]

|Turr1:3 do Curso: fcompletar]

Endereco: [completar]

Bairro: [completar]

(Cidade: [completar]

Estado: [completor]

|CEP: [completar]

Telefone: [completar]

Email: fcompletar]

MZ COMVENIO [UFSM e Parte Concedente] E DATA DE VIGENCIA (se howver]: [complerar]

As partes acima identificadas celebram o presente Termo de
Compromisso de Estagio Nao Obrigatério, firmado nos termos da
Lein. 11.788, de 25 de setembro de 2008, e da Resolugdo UFSM n.
025, de 06 de setembro de 2010, que regulamenta os estagios no
ambito do ensino de graduacdo da Universidade Federal de Santa
Maria (UFSM):

CLAUSULA PRIMEIRA — Este instrumento tem por objetivo es-
tabelecer as condigdes para a realizacio de ESTAGIO NAO OBRIGA-
TORIO e particularizar a relagdo juridica especial existente entre
o(a) ESTAGIARIO(A), a PARTE CONCEDENTE e a UFSM.

CLAUSULA SEGUNDA - O estagio ndo obrigatdrio é aquele
previsto como tal no Projeto Pedagogico de Curso (PPC), desenvol-

vido como atividade opcional, complementar a formacg3o acade-
mico-profissional do(a) estudante e acrescida a carga horaria mi-
nima obrigatoria, nos termos da Lei n. 11.788/2008 e do disposto
no projeto pedagogico do curso de graduacdo em que o(a) estagia-
rio(a) esta matriculado(a).

CLAUSULA TERCEIRA — O estagio ndo cria vinculo empregati-
cio de qualquer natureza, desde que observadas as disposi¢Oes da
Lei n. 11.788/08 e do presente Termo de Compromisso de Estagio
N3o Obrigatorio.




Termos antes e depois

Termo de estagio interno

@

B

MIMISTERIO D& EDUCACAD
UNIVER 5IDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

TERMO DE COMPROMIS S0 DE ESTAGIO OBRIGATORIO INTERNO

Felo presente instrumento, firmado nos termos da Lei n® 11,788, de 25 de
setembro de 2002, e da Drientacdo Mormaliva M® 7, de 30 de oulubro de 2008,

O alune Jodo Silva da Sitva, matriculado sob o n® 201100000, do Curso de
Agronomia. fregieniands o 8° semestre, CPF n® 000.000.000-00. C (carieira de
indeniidade) n® 0000000000, residente a Rua da Lua, na cidade de Espaco Sideral
{UM), Cag =*=-*=, telefone 0200-0000, dorsvanie denominade ESTAGIARIO; =

& Universidade Federal de Santa Maria, pessoa jundica de direito plblico,
inscrita sob o CHPJ n® B5.501.754/0001-05, estabelecida na Cidade Universitaria
“Professor Manano da Rocha Filho®, Avenida Roraima, 1000, Bairro Camohi, na
cidade de Santa Maria (R3], Gigp, 87105000, telefone . representada pela
Coordenadora do Curso Bmff JAMAINA BALK BRAMDAO = Chefe de
Departamento Sr. de acordo com & Poraria 53771108, doravante
denominads UF5SM, sjustam o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA — Este insfrumento tem por objetivo estsbelecer as
condigies para a reslizacio de Estagio e particularizar a relagdo juridica especial
existente enire o ESTAGIARIO & 2 UFSM enquanto Instifuigdo de Ensing e
Concedente.

CLAUSULA SEGUNDA — O Estagio Chrigatdrio, definido no Projeto Pedagdgico
do Curso e nas Direfrizes Curriculares do Curse, nos termos da Lein® 11.7238/02 e
da Lein® 2.204/96 (Direfrizes e Bases da Educacdo Macional), entendide como ato
educativo supervisionado, visa a complementacgo do ensing e da aprendizagem
proporcionando  preparacdc para o frabalho profissional do ESTAGIARIO,
possibiltando-the aperfeicoaments técnico-cuttursl, dantfico e de relacionaments
humano, bem como condicdes de wivenciar e adquirir experéncia pratica em
situacdes reais de frabalho em sua area de stuacdo.

CLAUSULA TERCEIRA — O estagic ters infcio em __{ /200 e terd seu
términoem /200 com uma atividade de 08 horas diarias, fofalizando 30
horas semanais, sendo compativel com as stividades escolares e de acordo com o
art. 10° da Lein® 11.788/08.

§ 1° — Este Termo de Compromisso de Estagio pode ser prorrogado, a criténio das
partes, desde qgue néo ulrapasse 02 (dois) anos, exceto quando se fratar de
deficiente, devendo compatibilizar-se &s stividades discentes.

§ 2* — O Flano de Atividades, os Relatdrios de Afividades e as Avaliasdes serdo
anexados ao Termo de Compromisso de Estagio sendo perte integrante e
indizzociavel deste.

i

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO/NAD OBRIGATORID
jestudantes de Qo duanto da LFSAM &m estagio am unidodes oo LESA)

| | ESTAGID DERGATORID | | =5TAG0 NED DERSATO RO
[ smiTuecho oE Ensag
iESl:l Social Unersidacs Fod el de Sands bara FH-'TEl.ISZ ';:O.::E'i".?.‘.’;

jCRIPE 93 391 P 000 -0

|Rrepresentads naste nstumento patofs] orentedorn]s] de estagio

Profescon|a): omplsdior com nome dof | ariehodonal]

Lotacda: Komplednr com Dwoartemento & Linidods da Ensing | EE: Tioowmg letar |
et e Complsta ] |emait foam pietar

[P AR TE COMC EDENTE

Zardo Socia: Universdeds Redemil de Santa Maris }Ea."rpl.ls: koo i |

JCWRL 53391 Ted000- 0%

Unidade/Sstor de reslizeg 80 das stiidades de estagio: oo molidor]

- et s U micdade S ador: T feal o g B | fa] erid o || h_.lz’ fin e
Tededone: Eomaieda s Emaik foom pkchar ]
[sup erdsaria] fpreceptoria] de estagio

MO M omaetar com nome doya seraconia i

oo foompdedar]

M2 Repisiro ProfissoraliCon seiho de Jasse e houver | foompktar]

FonmagBo a0 aynerisncia ra Smma deser wnivida i ralacio de astaEo fonm sletor |

Teletone: Eomoieda Email [oom pletar]
S TAGLARM 4]

Nome: Eomaehar

[CPF: Joomp lehar]

jourso: komadede Matricua: fomoheior] |‘L|-m do Curs o: foompdeder |
Endemco: ompiatar

Harro: fcompetar]

jodade: o otadar] Ectada: loomphedhar] }CE*: Eomatahar]

Tededio e foompiada i [Ermail: Eompieta

A5 partes acima identificadas celebram o presente Termo de Compromisso de Estagio, firmado
nos termos da Lei m 11 788, de 25 de setembro de 2008, e da Resolugdo UFSM n. 025, de O6 de
setembro de 2010, gque regulamenta os estagios no dmbito do ensino de graduagdo da Universidade

Federal de Santa Maria [UFSM], e de acordo com as condighes que seguem:



Como vai funcionar agora?

O termo de estagio, a partir de janeiro de 2023, deve ser enviado somente via PEN

O proéprio aluno deve abrir o processo e tramitar para a assinatura do orientador de estagio,
que tramitara para o Protocolo (DAG) que ira incluir a empresa, para a mesma assinar. Apos a
assinatura da empresa, ela deve tramitar o documento para a Coordenacao do Curso. Se for
identificado algum problema no termo, a coordenacao tramita de volta para o aluno, para
correcdes. Quanto a assinatura da empresa: a empresa deve preferencialmente assinar
também via PEN, sendo que para isso deve cadastrar sua assinatura previamente.

Neste periodo inicial, estaremos aceitando que a empresa, caso ndo consiga assinar via PEN,
assine o documento antes do aluno anexar e submeter via PEN. Todavia, salientamos que, no
caso de haver qualquer erro no documento inicialmente submetido, a empresa tera que assinar

novamente apos o aluno realizar as correcdes no termo para que entdao ele seja submetido
novamente.

Mais informacdes e tutorial de como abrir um PEN em:
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/agronomia/estagio-curricular



Normas do estagio Obrigatério (Estagio
Supervisionado em Agronomia) - NOVO PPC

O Estagio Supervisionado em Agronomia tem carater curricular obrigatério e sera realizado apds o académico ter
cursado todas as disciplinas de formacéao basica e as de formacao profissional obrigatdrias. A carga horaria € de
300 horas, compreendendo o planejamento, o estagio efetivo no campo de atuacado profissional, o
compartilhamento de experiéncias com professores e alunos, a elaboracdo do relatdrio de estagio e a sua defesa.
Pretende-se, assim, oportunizar o processo de aprendizagem/formacado da vivéncia e experiéncia de situacdes-
problema dos ‘estagiarios’ para a formacao qualificada dos egressos para atuar no campo profissional.

O estagio obrigatdrio é concebido como uma experiéncia pré-profissional no Curso de Agronomia, pretendendo-se
que proporcione uma efetiva vivéncia junto as condicdes de trabalho, condicdes estas que constituem os futuros
campos profissionais como cooperativas de producdo, orgaos de ensino, pesquisa e extensao, propriedades
rurais, laboratdrios e empresas publicas e privadas.

Além da experiéncia, ele permite um fluxo maior de informacdes entre a Universidade e a comunidade, nos dois
sentidos. De uma parte a comunidade podera beneficiar-se com a introducao e/ou divulgacao de novas
tecnologias e com a possibilidade do estagiario tornar-se conhecido pelas empresas empregadoras, futuros
mercados de trabalho para os Agrébnomos. Por outro lado, o estagio fora da Universidade, pode constituir-se num
excelente instrumento de retroalimentacdao do ensino e da pesquisa, fornecendo subsidios para que os
professores reajustem seus programas de ensino e pesquisa a realidade dos diversos sistemas produtivos do pais.



Definicoes de acordo com as Normas

- Supervisor: Profissional de nivel superior das ciéncias agrarias, do quadro de pessoal da parte
concedente. No caso do estagio ser desenvolvido dentro da Universidade, o supervisor podera se um
Professor (que ndo o orientador) ou um Técnico-Administrativo em Educacdo com formacéo
supracitada. Tambeém poderao atuar como supervisores os discentes de pds-graduacao com processo
de servico voluntario regularizado na instituicao.

- Orientador: Professor vinculado ao Curso de Agronomia da UFSM.

- Banca de Estagio: Banca examinadora do estagio, composta por trés membros, o Orientador e
Professores do Curso de Agronomia ou areas vinculadas a atividade agrondmica, ou Discentes de pds-
graduacao em areas afins da Agronomia matriculados na UFSM, ou Técnico-Administrativos em
Educacdao com formacao de pds-graduacao na area, ou Profissionais de nivel superior com pos-
graduacao na area, devidamente registrados no Conselho Profissional, escolhidos pelo professor
orientador. A participacao de profissionais externos a UFSM deve ser limitada a um membro.



Elaboracao do Relatorio

Esta atividade sera desenvolvida pelo aluno sob a orientacao do Professor Orientador e
consistira em:

a) Descrever todas as atividades do estagio propriamente ditas;

b) Posicionar-se frente ao exposto (emitir opinido frente ao exposto);

c) Discutir as técnicas relatadas:

d) Embasar a discussdo em literatura cientifica e técnica.

O Relatdrio de Estagio € o instrumento destinado ao registro minucioso do desenvolvimento
do mesmo e seus desdobramentos e devera conter a descricao das atividades realizadas,
discussao e consequentes conclusdes. Na confeccao do relatorio, a redacao, a ortografia e
a apresentacao sao de inteira responsabilidade do aluno. Para que haja uma padronizacao, o
relatorio devera seguir as normas a serem elaboradas pela Comissao de Estagio e
publicadas aos alunos e orientadores.

Cabera ao Orientador verificar o uso destas normas na elaboracao do relatdrio de estagio,
considerando a sua apresentacao grafica, a caracterizacdo dos elementos pré-textuais, os
elementos textuais, os elementos pods-textuais, a bibliografia e os anexos.



Defesa do Relatoério

Esta atividade se refere a apresentacdo do Relatério do Estagio perante banca composta de 3 (trés)
membros. O estagidrio terd 30 (trinta) minutos para apresentar suas experiéncias do estagio, sendo
posteriormente questionado sobre o conteudo e os aspectos técnicos do relatorio, objetivando:

a) Avaliar o desempenho do estagiario;

b) Realimentar o curriculo do curso;

c) Detectar problemas inerentes ao estéagio;

d) Detectar problemas inerentes ao campo de estéagio.

Cada avaliador terd um tempo maximo de 30 (trinta) minutos para fazer sua arguicdo. Encerrada a
apresentacao e/ou arguicao, a banca examinadora, sem a presenca do estagiario, devera se reunir para
atribuir os graus obtidos. A Banca examinadora devera pautar seus critérios de avaliacao conforme a ficha
de avaliacao disponibilizada pela Coordenacéo do Curso.

A media final da avaliacao correspondera a media aritmetica ponderada, levando-se em consideracao os
seguintes pesos: a) 4,0 (quatro), para a defesa do estéagio (verificacdo de conhecimentos pertinentes as
atividades desenvolvidas); b) 3,0 (trés), para a apresentacdo impressa do relatério; c) 3,0 (trés), para a
avaliacio pratica (feita pelo Supervisor).

O estagiario estara aprovado se tiver alcancado média final igual ou superior a 5,0 (cinco virgula zero) na
avaliacao do estagio. O aluno que nao lograr aprovacdo no estagio, nos moldes acima descritos, devera
cursar novamente a disciplina de Estagio Supervisionado em Agronomia. Sera elaborada, segundo
formulario proprio e disponibilizado pela Coordenacao do Curso, uma Ata da Avaliacdo que sera assinada
pelos membros da banca examinadora e pelo estagiario.



Defesa do Relatoério

ApOs a defesa e correcao do documento final, o estagiario devera encaminhar a Coordenacao do Curso os
seguintes documentos:

) Documento do orientador informando que foram efetuadas as correcdes finais;

) Cépia digital da Ata de Defesa de Estéagio;

) Cdpia digital do Relatério de Estagio;

d) Documento digital autorizando a disponibilizac&o publica do seu Relatério de Estagio.

a
b
C

O estagiario que ndo entregar os documentos supracitados no prazo definido (até o ultimo dia destinado as
avaliacGes finais conforme calendario académico da Universidade Federal de Santa Maria) serd
considerado reprovado na disciplina de Estagio Supervisionado em Agronomia.

A partir deste momento podera ser lancado no diario de classe a aprovacao do estagio pelo Departamento
ao qual o orientador esta vinculado. A Ata de Defesa de Estagio sera arquivada pelo Orientador do estagio.



Aprovacoes e Exames

O Curso de Agronomia possui normas proprias para o ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO, sendo Aprovado o Discente com nota minima de 5,00 (cinco
virgula zero), ndo havendo possibilidade de Exame em caso de reprovacao.



Contato da Secretaria Integrada dos Cursos de
Graduacao: Agronomia, Engenharia Florestal e
Agrononegocio - SIG AFA

Site do curso: www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-
maria/agronomia

E-mail: agronomia@ufsm.br ou sigccr.afa@ufsm.br
Telefone: +55 (55) 3220-8352

Instagram do curso: www.instagram.com/coordagro/
Facebook do curso: www.facebook.com/coordagro/

Secretaria Integrada dos Cursos de Graduacdo Agronomia,
Engenharia Florestal e Agrononegécio - SIG AFA
Centro de Ciéncias Rurais (CCR), Prédio 42, Térreo, Sala 3115.


http://www.ufsm.br/cursos/gradua%C3%A7%C3%A3o/santa-maria/agronomia
mailto:agronomia@ufsm.br

