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REGULAMENTO PARA USO DA SALA DE INOVACAO DA
UFSM/FW

A Sala de Inovacido da UFSM/FW, é disponibilizada para a comunidade para
realizacao de palestras e seminarios, capacitagdes, treinamentos, workshops,
atividades de networking e outros eventos ligados a inovacdo e ao

empreendedorismo, sendo gerenciada pela Dire¢ado da UFSM/FW.

O objetivo da Sala de Inovagao & proporcionar um ambiente dedicado a
promog¢ao da criatividade, da colaboracdo e do desenvolvimento de solucbes
inovadoras. Trata-se de um espaco projetado para estimular a geragao de ideias
inovadoras, a experimentagdo e a interdisciplinaridade entre alunos, professores,
pesquisadores e membros da comunidade externa, visando apoiar o
desenvolvimento de projetos inovadores nas areas académica, cientifica e

empresarial.

Considerando a necessidade de conservacdo e preservagao de suas
instalagdes fisicas, mobiliarios e equipamentos, foi instituido o seguinte regulamento

para disciplinar seu uso.

1. Da Infraestrutura

A Sala de Inovacéao esta localizada no Bloco de Apoio 01, sala 17, da
UFSM/FW e possui a seguinte configuragao:

SmarTV 65 Polegadas

Projetor Multimidia

Roteador Wifi

Switcher HDMI

Som ambiente

Microfone

Conexao a Internet

Numero maximo de pessoas: 30
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Mesas: 10
Cadeiras: 30

Pufs bola: 04
Almofadas: 10
Painéis méveis: 08
Caixotes:08

Ar condicionado: 02

2. Do Horario de funcionamento:

A Sala de Inovagao esta disponivel de Segunda a Sexta-feira das 08:00 as
22:00 horas. Agendamento para os finais de semana, vir conversar na Diregao para

ver da estrutura e responsabilidades.

3. Do Agendamento

O agendamento da sala é responsabilidade da Dire¢cdo da UFSM/FW, a qual
fara a analise, avaliagao, reserva de solicitagdo e organizagdo da grade de
programacao, apos a solicitagdo ter sido encaminhada por meio do sistema de
agendamentos da UFSM

(https://portal.ufsm.br/agendamento/usuario/espaco/agenda.html?idEspaco=3423&dia=)

A comunidade externa devera solicitar o agendamento a Diregdo pelo

e-mail: administrativofw@ufsm.br

4. Da retirada das Chaves

Os organizadores do evento deverao retirar a chave da Sala de Inovagao na
Direcdo da UFSM/FW ou na Portaria do Campus FW, ficando por ela responsaveis
até que seja devolvida a Direcao da UFSM/FW ou Portaria, com prazo maximo de

30 minutos apds o término do evento.
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5. Da Conservacgao e Preservacgao das instalagoes, equipamentos e
mobiliarios.
Os organizadores do evento sdo responsaveis pela conservagao,
preservacao e limpeza das instalagbées, equipamentos e mobiliarios durante a
reserva. E de responsabilidade dos organizadores dos eventos deixar a sala

organizada. As janelas e cortinas devem ser fechadas ao término dos eventos.

E proibido mover ou remover mdveis (cadeiras, mesas, etc) da sala de

inovagao, sem a autorizag¢ao da Diregcao da UFSM/FW.

6. Do Uso dos Equipamentos da Sala

Os equipamentos instalados na Sala de Inovacao estao disponiveis para
uso durante os eventos. A diregdo do campus deve ser chamada caso necessite de

qualquer ajuda na utilizagdo dos equipamentos.

Néao é permitido sem a o conhecimento da Diregao:
e Alterar qualquer configuragado dos equipamentos;

e Alterar as posicdes dos equipamentos.

7. Casos especiais
A direcdo do campus esta preparada para atender a casos especiais,

desde que agendados com antecedéncia.
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