UFSM ) UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - UFSM-CS

PROCEDIMENTO PARA RESERVA DE SALAS

Cachoeira
do Sul

As reservas de salas devem ser feitas através do portal “UFSM | Agendamento”. Para realizar a reserva
basta vocé seguir os passos:

1) Entrar no portal “UFSM | Agendamento”, clicando aqui.
2) Acessar com suas credenciais dos portais da UFSM (apenas SIAPE e senha);
3) Em “Salas e Espacos” clicar em “Agendar”:

pestal & Paulo Robey a Jinior =

Salas e Espagos

 —
) =
o —
—
Agendar Listar Meus Agendamentos Visualizar Agendas
Especialidade
Qj' - —
 —
—
—
Agendar Listar Meus Agendamentos

4) Selecionar “CAMPUS CACHOEIRA DO SUL” em “Prédio”:

[ LT

Localizar Espago

Prédio
Seleciane o prédia v o

— Selecione o prédio —
7T4C_GCSH
Re Bloco Basico/Sala de Aula

Bloco Basica/Sala de Aula

Campus de Frederico Wesphalen

Campus de Silveira Martins

GCampus Sede UFSM

CAMPUS PALMEIRA DAS MISSOES

CCR- MODULO 02-Lab Biotenologia & Reprod Animal

CCS -

ccs

Nome espao Namero sala

5) Selecionar uma das salas disponiveis, clicando no botao %  no menu de agoes:

Resultados

Irpara 1 v 20 por pagina v 1

fcdes Prédio Nome espago Namero sala
e @& CAMPUS CACHOEIRA DO SUL Sala 30 - prédio D2° Reuniso/atendimento 30
° @ CAMPUS CACHOEIRA DO SUL Sala 22 - prédio G2 Atelié 2
e @& CAMPUS CACHOEIRA DO SUL Sala 11C - prédio D1 e
° @ CAMPUS CACHOEIRA DO SUL Sala 11 - prédio C1: Sala Inovadora 1
e o CAMPUS CACHOEIRA DO SUL Sala 21 - prédio C3- Auditdrio 2
° @ CAMPUS CACHOEIRA DO SUL Hall da Biblioteca (interior) Hall

Nesta tela vocé também podera:

i.  Consultar informagoes da sala (capacidade e equipamentos disponiveis), clicando no botao @
ii.  Ver uma foto do espaco, clicando no botao @

6) O sistema ira exibir um calendério, onde vocé ja podera ver a disponibilidade da sala, no dia, de acordo com
as cores:
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- Verde: nenhum horario ocupado neste dia
- Amarelo: ': existem horarios ocupados neste dia
- Vermelho: " impossivel realizar agendamento neste dia

Realizar Agendamento

Nome do Espago
CAMPUS GAGHOEIRA DO SUL / Sala 30 - prédio D2: Reunido/atendimento

L]0 novembro 2023 O]
dom o or 5 e sox sib Selacione um dia para visualizar saus periodos
disponiveis e horérios ocupados
1 2 3 4
5 6 | g E) 10 1
12 £ 4 5 16 7 18
19 20 b3l 23 A 24 25
26 7 Eo) % 30
nenhum hordric ocupado neste dia [ existem hordrios ocupados neste dia impassivel realizar agendamento neste dia

7) Selecione o dia desejado e o sistema ird mostrar os “Intervalos disponiveis”. Clique no botao =

Realizar Agendamento

Nome do Espago
CAMPUS CACHOEIRA DO SUL / Sala 30 - prédio D2 Reunido/atendimento

s novembro 2023
dom seg ter qua qui sex sib Intervalos disponiveis

1 2 3 4
& 07112023 - 07:30 - 23.00

- Terca fewa 07/11/2023 0530 as 12:30 -
5 6 7 8 9 10 " ocupado
Terca fewa 07/11/2023 13:30 as 1730 -
ccupado
& & L & i Ly 'B Terca fewa 07/11/2023 15:00 as 20:00 -
ocupado

19 20 21 7 23 24 25
26 T FCil Fo) 30
nenhum NOFana ocUpado Neste dia [ existem Noranas ocupades neste aia Impossivel realizar agencamento neste dia

8) Preencha a “Hora Inicial” e “Hora Final” e clique em [EAEEEEEUERECIERD

Solicitar Agendamento

P endamenta, & horério (ou os hordrios) em que s deseja utiizar o espaco. Feito isso, deve

Selecionar dia e hordrio

Mome do Espago
CAMPUS CACHOEIRA DO SUL / Sala 30 - prédio D2: Reunigo‘atendimento

Horarios ocupados
Terca-feira 07/11/2023 08:30 &s 12:30 - Confirmado

Terca-feira 07/11/2023 13:30 4s 17:30 - Confirmado
Terca-faira 07/11/2023 18:00 as 20-00 - Confirmado

Dia Data Final Repetir este horario em outros dias da semana?”
07112023 Sim #®Ndo

Periodo Possivel Hora Inicial” Hora Final”

07:30 - 23:00 1500 1400

Dias da semana
Segunda-feira | Tergafeira  Quana-Feira | Quintadeira  Sextaeia | Sdbado

@ Cancelar — & Selecionar Hordrio

i. Caso o hordrio entre em conflito com outro hordrio agendado o sistema nao ird permitir o

agendamento:

Hora Inicial” Hora Final”

Periado Possive
0r-30-2300 1300 1400

para a hora ndicada

Dias da semana
Segundafeira  Tergaleira  QuadaFeia | Quintatera  Sextatera  Sabado

& Selecionar Hordno

@ Cancelar
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ii.  Caso precise “Repetir o hordrio em outros dias da semana”, basta marcar “Sim”, selecionar a “Data
Final” e selecionar os “Dias da semana”:

Data Incial Repetir este horario em outros dias da semana?”
07/11/2023 ®sim NS0

Periodo Possivel ra Final®

07.30 - 23.00 17-00 18:00

Dias da semana
BSegundatera Hlerafera HQuartafera HQuntafera HSextafera (]Sabado

@ Cancelar & Selecionar Hordrno

9) Ap6s a selegao do(s) horarios(s) vocé poderd “Finalizar a escolha de horadrios” ou “Adicionar novo horario”.

Para concluir pressione

UFSM | AGENDAMENTO

Solicitar Agendamento

Hovdrio adicionado com sucesso.

Nome do Espago
CAMPUS CACHOEIRA DO SUL / Sala 30 - prédio D2: Reunidolatendimento

Horario(s) Selecionado(s)
Situacao Dia Hora de Inicio Hora de Fim

8 PRI 07112023 1730 18:00

@ Cancelar © Adicionar novo hordrio & Finalizar escolha de horérios

10) Preencha todos os campos obrigatérios (indicados com *) e clique em

Nome do Espaco
CAMPUS CACHOEIRA DO SUL / Sala 30 - prédio D2: Reuniéo/atendimento

Horario(s) Selecionado(s)

Situagiio Dia Hora de Inicio Hora de Fim
Pode agendar 0711172023 17:30 1800

Vinculo® Telefone de Contato™

2268690 v

Tipo de evento”

Aula v
Docente’
Disciplina®

— Selecione uma disciplina — v

Descrigao da Atividade”
sscricio da atividade

Programagio do Evento’

Restam 4096 caracteres Caracteres: 0 Palavias: 0
Arquivo da Programagdo Nimero de Pessoas”

@ Cancelar # Voltar A alteragio de horarios Solicitar Agendamento

Sua solicitacdo de agendamento foi concluida. Neste momento ha apenas uma solicitagdo. Vocé deve
aguardar a confirmagao do agendamento.

‘Seu agendamento so0 sera valido apos a confirmacao (que sera informada por
e-mail ou pode ser consultada no portal “UFSM | Agendamento”).

11) Para consultar a “Situacdo” efou “Cancelar agendamento”, na pagina inicial do portal “UFSM |
Agendamento”, clique em “Listar Meus Agendamentos” e selecione o “Prédio” e “Espaco”. Vocé ja vera a
“Situacdo” do seu agendamento.
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UFSM | AGENDAMENTO Caixa pos & Paulo

Minhas Solicitagbes e Agendamentos

Prédio” Espago” Situagio
CAMPUS CACHOEIRA DO SUL ¥ Hall da Biblioteca (intenor) ¥ Todas v
Inicio apos Fim antes de Descrigio do Evento
- Pesquicar
Resultados
Irpara 1 v | 5 porpégina v 1
Situagdo Local Inicio Fim Ativ

& O Solicitado CAMPUS CACHOEIRA DO SUL / Hall da Biblioteca (interior) ~ Domingo 19/11/2023 0730  Domingo 18/11/2023 0758 Tesi

€ Voltar * Novo Agendamento

i.  Clique no botao % ao lado do agendamento desejado para visualizar os detalhes.

i. Nesta tela também é possivel solicitar o cancelamento do agendamento (apenas agendamentos
validos). Para isso basta clicar em “Cancelar agendamento”:

UFSM | ACEND

Visualizar Agendamento

Nome do Solicitante Tipo de Vinculo e Matricula

PAULO ROBERTO RAMOS CORREA JUNIOR Servidor Ativo (2269690)

Situagao

Descrigdo da Atividade

Tesle de agendamento Favor desconsiderar

Data e hora da solicitagio Contato

0711172023 09:42 (51)9938-51512 - paulo_junior@ufsm.br

Programagio do Evento
Teste de agendamento. Favor desconsiderar

Numero de Pessoas Anexo

1 Sem anexo
Referéncia do Agendamento

CAMPUS CACHOEIRA DO SUL / Hall da Biblioteca (interior)

Horarios
Periodo Sequéncia @ Presenca Situagdo
Domingo 19/11/2023 0730 s 0759 1 Ativo

& Voltar ﬁ x Cancelar agendamento

iii.  Caso um agendamento seja indeferido, vocé podera consultar o motivo:

UFSM | ACENDAMENTO posta

Visualizar Agendamento

Nome do Solicitante o Tipo de Vinculo e Matricula
PAULO ROBERTO RAMOS CORREA JUNIOR Servidor Ativo (2269690)

_—
Situagao Justificativa Indeferimento
Teste

Teste de agendamento. Favor desconsiderar

Data e hora da solicitagio Contato

0711172023 0942 (51) 9938-51512 - paulo junior@ufsm br
Programagio do Evento

Teste de agpendamento. Favor desconsiderar

Numero de Pessoas Anexo

1 Sem anexo

Referéncia do Agendamento
CAMPUS CACHOEIRA DO SUL/ Hall da Biblioteca (inferior)

Horarios
Periado Sequéncia O Presenga Situagao
Domingo 19/11/2023 07.30 &s 0759 1 Cancelado (Néo realizagdo)
4 Voltar

Quaisquer davidas em relagdo a esse processo podem ser esclarecidas na secretaria da coordenagao
académica, localizada no prédio D1, Sala 14, ou através do e-mail cs.secretariacac@ufsm.br
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