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INDICE DE DISTRIBUICI"-'\Q

DE RECURSOS (IDR)
0O que e IDR?

O IDR € o parametro institucional utilizado para fixar os Orcamentos d
e Capital (OCC), no ambito da UFSM, que serao aplicados pelas

Gestoras de Recursos (UGRS). I
Objetivo ¥ B v
Realizar a distribuicao dos recursos de man’gi@_ equitativa entre as diversas
unidades do Centro de Ciéncias da Saude-

teio
ades

Aplicacao —

e Aplicado na distribuicao de Recursos de Custeio aos Departamentos, Cursos e Pos-

graduacoes.
e Distribuicao baseada na média historica.



ORCAMENTO DE CUSTEIO
E CAPITAL

Recurso de Custeio

Recurso aplicado na manutencao da instituicao, pagamento de pre

servicos, aquisicao de materiais de consumo, diarias, pass S,
beneficios aos estudantes.

il B
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4
Recurso de Capital ..

Recursos de capital, conhecidos como investimento, sio recursos aplicados no
patrimonio, tais como obras, construcfes, instalacbées—e--aquisicao de
equipamentos e materiais permanentes.

—



' E CAPITAL

?? ORCAMENTO DE CUSTEIO
) -

Como posso utilizar no CCS?

L

Custeio Capital F
terial

e Aquisicao de material de consumo; e Aquisicao de M Permanente.
e Solicitacdo de itens do Aimoxarifado;. « « / B v
 Pagamento de prestagdo de servico; B

o Gréfica; B

e |icitacao;

e Dispensa de Licitacao;
e Pagamento de Bolsa Formacao.
o




DISTRIBUICAO DOS RECURSOS DE '~
CUSTEIO 2024 .

DEPARTAMENTOS RECURSO 2024
Andlises Clinicas e Toxicolégicas.______________R% 90.007,16
Ciewrgia_________________________________________R$260748
Clinica Médica_. . __________R% 72461
Enfermagem-—— e R$ 20.850 51
Estomatologia ___________________________________R$ 5072167
Farmdcia Industrial e oo oo R$ 41.600,17
Fisiologia e Farmacologia e RS 504612

Fisioterapia e ReabilitagQo oo e R$ 28.388 57
Fonoaudiologia .. ___________________ R$ 7.749.76
Ginecologia e Obstetricia______________________ R% 266 80

Microbiologia e Parasitologia.____._____________R% 25.081,06
Morfologia .. ____R$5422881
Meuropsiquiatria________________________________R$ 65102
Odentologia Restauradora _____________________R$ 35176 64
Patologia «oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo -R$ 20.726,09
Pediatria e Puericultura ________________________ R$ 284 B8
Saide Coletiva ___________ . R% 2.42007
Terapia Ocupacional __._______________________R$ 13.468,57

TOTAL oo R$ 400.000,00 |

| CURSOS RECURSO 2024
{Enfermagem ________________R$ 6.049 86
| Farmacia oo oo R% 8.867,80

{ Fisioterapia_....___.________R$ 5.980,29
| Fonoaudiologia —..—.........R$ 4.855,43
| Medicina ____________________R$ 11.975,65
L T T T R$ 3.452 26
{Odonte______________________R% 6.989,18
| Terapia Ocupacional

| *Almoxarifado Odonto...._.R$ 130.000,00

R$ 5.829 53

| PPGS
| T S — R$ 3.000,00
|Farmacologia -~————— oo ______R% 3.000,00
|Ciencias Farmaceuticas -——ccccccceeeeeeeee - R$ 3.000.00
{Ciéncias Odontoelégicas ——————____________R$% 3.000,00
i Distirbios da Comunicacdo Humana---—--__R$ 3.000,00
:{:GEEM E- Residencia Médica e E$ &.000.00
| | COREMU- Residéncia Multiprofissional ---R$ 6.000,00
{ Mestrado Profissional em Sadde.......____R$ 6.000,00

lToTAL_____ o ______R$ 33.000,00

RECURSO 2024

L —— R$ 1E4ﬂﬂﬂn|:_'p_




Classificacao que tem por finalidade identificar os objetos de gastos no amb
grupo de natureza da despesa.

CARACTERISTICAS DAS D
Subelemento de Despesa

DESPESAS
'cada
Refere-se ao detalhamento das naturezas de despve_;z__prEUjo objetwq-é- r ive?e

Elemento de Despesa
execucao Unidade Gestora (UG) no processo deaproepriacao contabil da despesa.

ﬂ

Elementos de Despesa mais Utilizados Plano Interno (PI) mais Utilizado

3.3.9.0.14 -> Diéarias - Civil ' e MUENSG1900N (Consumo]

3.3.9.0.18 -> Auxilio Financeiro a Estudantes e ,
3.3.9.0.30 -> CONsumMo e MUENSG600O0ON (Material Permanente)

3.3.9.0.33 -> Passagens e Despesas com locomog¢ao

3.3.9.0.36 -> Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica Unidade Gestora (UG]
3.3.9.0.39 -> Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
e 153604 (Neco/CCS)

4.4.9.0.52 -> Equipamentos / Material Permanente



CONCEITOS ORCAMENTARIOS

Registro de Preco

E uma forma de contratacdo precedida de processo licitatério que possibilita a aquisi¢do futura,
mas nao obrigatdria de produtos/servicos durante sua vigéncia.

r
Empenho
E o primeiro estagio da despesa, conceituado como sendo o ato emanado de a t tente
(ordenador de despesas). Em outras palavras, € o momento em que a Adminis decide
gastar seu orcamento com determinado item. f’f ,a-”"
Liquidacao A g

Segundo estagio da despesa, nesse estagio que a Adrainistracao ira verificar se 0 objeto foi
efetivamente realizado, a quantia a ser paga e a quem se deve pagar essa quantia. Ou seja, quando se
confere que o bem foi entregue corretamente ou que a etapa de servico foi concluida como acordado,

além da identificacao do credor. -

Pagamento

Terceiro estagio da despesa, se estiver tudo certo com as fases anteriores (empenho e liquidacao), o
pagamento podera ser realizado.



ORGANOGRAMA SOLICITACAD
DE COMPRAS

SOLICITAGAO DE
PROCESSO ’
COMPRAS : . PREGAO
LICITATORIO
SIE 5.5.03 _
LIBERAGAD DE .
FINALIZAGAO DO REALIZAR ACEITE
REGISTRO DE '
PREGAD DOS ITENS
PREGO

LINK TUTORIAL:
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/352/2021/08/Passo-a-Passo-Solicitacao-de-licitacao-SIE.pdf




DE EMPENHO

SOLICITACAD
- \

LINKS TUTORIAL:

https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/407/2020/09/Tutorial-Cadastro-de-Empenhos-no-SIE. pdf
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/352/2018/12/Tutorial-de-Solicita%C3%A 7% C3%A30-de-Compra.pdf



https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/407/2020/09/Tutorial-Cadastro-de-Empenhos-no-SIE.pdf

LIQUIDACAD

e Apds recebimento do produto/servico, estando tudo em conformidadej devera ser aberto o
orocesso de Liquidacao via PEN;

e Inserir Nota Fiscal + Nota de Empenho SIAFI, e E T
. . UFSM | PORTAL DE DOCUMENTQS (A E-mail Institucional i Caixa postal
a ss I n a r a m bos a rq u IVO S; # Novo - i= Meus documentos - 2] Painel de Gestao =

Novo Processo eletronico

e [nserido 0s documentos necessarios tramitar B

Tipo documental” @

para o0 Nucleo (04.04.07.00.0.0) 0 qual ira inserir [ ———r
o POR CONTA e encaminhar ao ‘setor de |-

Interessado(s)”

p a ga m e n to S ° . : — _ e - Nome e identificador

Autor(es)”
Mome e identificador

e A liguidacao de Materiais de Consumo ¢ feita ="
pelo ALMOXARIFADO CENTRAL o
(01.18.03.00.0.0)




GRAFICA

Como Solicitar?

1° Deve ser feito o orcamento com a Grafica;

2° Encaminhar via memorando a solicitacao com g
0 orcamento para Direcao do Centro do CCS
(04.00.00.00.0.0) dar o DE ACORDO./*

p—

3° ApoOs o de acordo, realizar o pédido junto com
a autorizacao da DIRECAO.



CARIMBOS -

e Verificar via e-mail ou telefone a disponibilidade

de recusos com o Nucleo:
E-mail: nfccs@ufsm.br

Ramal: 3220-8939
e Ha recursos e Registro de Preco vigente? Sim: '
Informar os dados quem devem cqnstair-’!no carimbo ex: >
- Nome g . B
- Curso/Departamento
- Cargo )L

e O nucleo realiza a solicitacao a empresa.



REQUISICAO DE ITENS DD
ALMOXARIFADO

- - -

7~

SOLICITAGAD DE PREENCHER 0S SALVAR PARA SELECIONAR 0S '
PRODUTOS CAMPOS HABILITAR A ABA ITENS (ATENGAD ~~ TRAMITAR PARA

SIE 5.4.2.04 CORRETAMENTE ITENS A QUANTIDADE) APROVAGAQ
~y — f
ATENCAO! - y
e As solicitacdes que contenham materiais de

INFRAESTRUTURA devem ‘ser solicitados
separadamente e conter a Ordem de Servico.

e Pedidos de troca de bombonas de agua
devem ser realizados separadamente.



CONSULTA DE ITENS ALMOXARIFADO
E REGISTRO DE PRECOS

APLICACAO DO SIE

e Para consultar produtos no Almoxarifado Central: SIE 5.4.3.22 - Produtos

e Para consultar itens no Registro de Preco: SIE 5.5.99.03.40 - Contrato§/re
por descricao do complemento do item

CONSULTA NO SITE DO DEPARTAMENTO DE MATERIAL E MIMONIO DEMAPA

Ll

oque

0S vigentes

@ LANGUAGES - | ACESSIBILIDADE  SITIOS DAUFSM  AREA RESTRITA
iahi

% DEMAPA
& ©aAlto Contraste  #'Vlibras
r Departamento de Material e Patrimén
F‘?
goubr ACESSO A INFORMACAOD PARTICIP LEGISLACAD ORGAOS DO GOVERNO
SMenu  Paginalnicial  Licitagdes Contatos  Servigos Gestores do sitio @ LANGUAGES -  INTERNATIONAL = ACESSIBILIDADE | SITIOSDAUFSM | AREA RESTRITA

% DEMAPA

“ges  Departamento de Material e Patriménio
Ji

=Menu Pagina Inicial Licitagdes Contatos Servigos Gestores do sitio

océ esta aqui: UFSM > DEMAPA » Produtos em Estocjue

Produtos em Estoque

Caodigo ou Descricdo do Produto:



https://www.ufsm.br/orgaos-executivos/demapa/

REGISTRO DE PREGO DE DUTRA
UNIDADE

SITUACAO
e O registro de preco ndo é da CENTRAL DE AQUISICOES ou da UNIDADE:

L

- Deve ser solicitada a transferéncia de registro de preco; )
- A solicitacdo deve ser enviada via e-mail ao detentor do registro de pregw 0 sua necessidade;

- Autorizado, o solicitante deve encaminhar o e-mail a. Central de Aquisicoes (central@ufsm.br);
- Anexar ao e-mail a tabela de transferéncia de registrosde preco. B f

p—

LINK: Tutorial + Tabela
https:/ilwww.ufsm.br/appl/uploads/sites/352/2021/02/Tutorial Transf RP.pdf



https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/352/2021/02/Tutorial_Transf_RP.pdf

SOLICITACAO DE PAS5AGENS, HOSPEDAGEM D
E DIARIAS "

PASSAGENS RODOVIARIAS

1. Enviar via PEN o formulario e o memorando de solicitacdo com as justificativas a Direcao (04.00.00.00.0.0);

y & [

)

aos solicitantes.

2. ApOs aprovacao, encaminhar formulario preenchido via e-mail ao Nucleo Orca
3. O nucleo realiza a compra via sistema MuviFlex (PLANALTO) e encaminha 'g)s VO

HOSPEDAGEM

1. Enviar via PEN o formulario e o memorando de solicitacao com as justificativ 4.00.00.00.0.0);

2. ApOs aprovacao, realizar a reserva do servidor via e- mla;i(l_,.né's}ervas@h br
3. O e-mail enviado ao hotel deve ser com copia ao.Nucleo devendo constar o formulario preeE hido.

4. O nucleo informara o numero de empenho a ser dlspoanJJzado ao hotel.

DIARIAS/PASSAGENS AEREAS | B

1. Enviar via PEN o formulario e o memorando de solicitacdo com as justificativas a Direcao (04.00.00.00.0.0);
2. ApOs aprovacao, realizar o cadastro da viagem no Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP).

[



https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/diarias-e-passagens-scdp

SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E
PASSAGENS "

% Versdo 10.18.0 Ana: 202 il Orgdo: NECO-CCS - Nicleo de ExecucSo e Controle Orcame...

SOLICITACAOD PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAOQ SCDP

TAL BE aoRK BTO

e Nome do Proposto
e Descricao/justificativa da viagem
e Cotacao de voos (caso necessaria)

Cadastrar/Alterar Viagem

e Anexar portaria de afastamento servidor interno (UFSM) SCD P
e Anexar carta convite servidor externo SISTEMA DE CONCESSAO
. ~ « s . DE DIARIAS E PASSAGENS
e Registrar n° da Proposta de Concessao de Diarias.e/ou
Passagens (PCDP) : — .-"'f

: ~—Solicitar a cotacao de voos com a CERRADO via e-mail:
* Relatorio de viagem ' cerrado@cerradoviagens.com.br
e Comprovante de participacao

e Notas fiscais de gastos

LINKS FORMULARIOS:

https://www.ufsm.br/orgaos-executivos/dcf/servicos/relatorio-de-viagem-nacional

https://www.ufsm.br/orgaos-executivos/dcf/servicos/relatorio-de-viagem-internacional




SOLICITACAO DE PAS5AGENS, HOSPEDAGEM ’)
E DIARIAS

DIARIAS,

PASSAGENS E
HOSPEDAGEM

LINKS DOS FORMULARIOS DE SOLICITACAO:

https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ccs/servicos/formulario-para-requisicao-de-hospedagem-servidor

https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ccs/servicos/formulario-para-requisicao-de-passagens-rodoviarias-servidor-estudante
https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ccs/servicos/formulario-para-solicitacao-de-diarias




SOLICITACAO DE TRANSPORTE

COMO FAZER?

e Abrir processo no PEN-SIE:
- Solicitacao de transporte para deslocamento de pessoal - Interno/
- Solicitacao de transporte para viagem de pessoal - Fora da Sede (0

Maria (042.911)
1)

e Documentos necessarios:

- Formulario de transporte, Termo de comprfg,misso e Relagao de assageirc;;,(Assinados)
il

p—

e Tramitacdes: 1 . —

Unidade Solicitante --> Chefia da Unidade --> Nucleo de Transporte --> Unidade Solicitante --> Direcdo do Centro/Nucleo Orcamentario
(Orcamento)

LINK FORMULARIOS E DEMAIS INFORMACOES:

https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ccs/transporte

https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/369/2024/06/Memo Circular 03.2024 solicitacao transporte.pdf




EDITAL PARA AUXI'L!,CI A SERVIDORES
PARA PARTICIPAGAO EM EVENTOS

NACIONAIS
SOBRE: :
e Auxilio financeiro de Passagens Aereas; |
* Vigente por dois periodos no ano; o
e Valor de R$ 25.000,00 cada periodo;. ; B d

e Cumprir os requisitos/criterios do/edital;,
e Um (1) auxilio por servidor no corrente exercicio financeiro;
e Enviar a solicitacao viae-mail a Direcao contendo-o-formulario.

LINKS:
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/371/2024/03/Edital-CCS-Auxilio-servidores Assinado 0001.pdf

https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/371/2024/03/Formulario-de-Edital-passagens-aereas-2024-CCS-1-1.pdf




BOLSAS CCS

* Cadastramentos/solicitagbes processados até o dia 10 serao pagos no

s seguinte.

CENTRO DE

CIENCIAS DA SAUDE

LJ }'-Sla‘v“l




SOLICITACAO DE BOLSAS

Informar sempre ao término do periodo a renovacdo da Bolsa (Solicitar Autoriza Direcao);

L

Informar com antecedéncia a substituicao de um bolsista (Periodo de Pagament

Os cadastros serao processados até o dia 10 de cada més para paga‘!ento posterior, cadastros apos
esse periodo receberam apenas ao término do més;seguinte; = H_,-'

Bolsistas de Monitoria receberam aperias no PERIODQ _LETIVO; NAO RECEBEM Retroativo.

O pagamento do més de Dezembro e executado no mesmo mEs, ou seja, o bolsista ira receber referente
ao més de Novembro e ao més de Dezembro (Dois Pagamentos). Caso a Bolsa seja de recursos proprios
0 proximo pagamento sera apenas em Fevereiro (referente a Janeiro);



CARTAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

COMO SOLICITAR:

e Formulario; .

e 3 orcamentos; .

Jrgéncia; :

Ndo pode ter Registro de Preco nem estar no Almoxaw ntral;

_imite de valor: R$1.500,00 por item; i

Ndo pode ser adquirido Materiais Permanentes; 7

e O cartdao so pode ser usado no comeércio local (Santa Maria) e exclusivamente
em lojas fisicas.

LINK DO FORMULARIO/INFORMACOES:

https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ccs/servicos/formulario-cartao-corporativo-suprimento-de-fundos



https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ccs/servicos/formulario-cartao-corporativo-suprimento-de-fundos
https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ccs/servicos/formulario-cartao-corporativo-suprimento-de-fundos

PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO
DAS CONTRATACOES (PGC) *

PGC

e £ 0 plano de contratacdes anual para consolidar as demandas de b
servicos requisitados pelas unidades e assim planejar as _contr

pretendem realizar no ano seguinte, servindo de base para tr
calendario de contratacoes. .

™

Quem realiza o PGC? ", » .

e Nucleo de Execucao e Controle Orcamentario

bras e
S que
de um

4

Documento de Formalizacdo de Demanda;(DFD)

e E 0 documento que fundamenta o plano de contratacdes anual, em que a area
requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao.


https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/transformagov/catalogodesolucoes/planejamento-e-gerenciamento-das-contratacoes-pgc
https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/transformagov/catalogodesolucoes/planejamento-e-gerenciamento-das-contratacoes-pgc

DOCUMENTO DE FDRMALIZACﬂ_D
DE DEMANDA

DFD
242/2023

1244/2023
2245/2023
t246/2023
248/2023
251/2023

mrneia e e &S aniaeds ariaeri e Swoas S el e T wraaeia ariasy e = S asmeia. Leaeny L S s Sy el e e nraarca

mmm

DESCRICAO
Equipamentos de Informatica
Aquisi¢do de Mobilidrios
Contratacdo de Conserto e Calibracdo
Reagentes Quimicos
Materias de Laboratorio
Equipamentos de Laboratorio B
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https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/transformagov/catalogodesolucoes/planejamento-e-gerenciamento-das-contratacoes-pgc
https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/transformagov/catalogodesolucoes/planejamento-e-gerenciamento-das-contratacoes-pgc
https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/transformagov/catalogodesolucoes/planejamento-e-gerenciamento-das-contratacoes-pgc

DISPENSA DE LICITACAO

Artigo 75 da Lei 14.133/2021

- - ’
Informar no PGC : L
_ Realizar o Fazer a solicitagdo
todas as possiveis :
. levantamento de de Dispensa de
contratacoes. s .
mercado LicitagoviaSIE ~=—

Salvo Excecdes

INFORMACOES GERAIS QUE DEVEM CONSTAR NA SOLICITACZ"M .5.03)

e Justificativa e NUmero DFD(PGC)
e Propostas (informar o menor valor) e Estudo Tecnico Preliminar (ETP) digital .a"’f
e Descricao detalhada da solicitagcao ~ o Analise"de Riscos (facultativo)

e Quantitativos e Previsao da contratagéo e Qutras informacodes, conforme a modalidade da Dispensa

LINKS TUTORIAIS/ORIENTA(;f)ES: 1
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/352/2024/01/Contratacao_Direta Nova_Lei.pdf

https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/352/2018/08/Passo-a-passo-Dispensa-de-licita%C3%A7%C3%A30-SIE.pdf

https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/352/2024/01/Mem Circ 02.2024 Novidades Nova Lei Licitacoes-14133.2021.pdf
https://www.ufsm.br/orgaos-executivos/demapa/orientacoes



https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/352/2018/08/Passo-a-passo-Dispensa-de-licita%C3%A7%C3%A3o-SIE.pdf
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/352/2024/01/Contratacao_Direta_Nova_Lei.pdf

DISPENSA DE LICITACAO
(ELETRONICA) '

Como solicitar: BAIXO VALOR
e Solicitar via SIE: @ **Setor demandante devera identificar com
e Orcamentos (p,elo menos 1); X o DEMAPA (demapa@ufsm.br) possibilidade
e Definicdo do valor méximO', § de dispensa por baixo valor ou processo

O 3 . . o licitatdrio, conf .
e Descricao detalhada da contragao (objeto/servigo), quantitativo; e

e Documento de Formalizacao da Demanda - DFD (solicitacao SIE); F!

e ETP e Analises de riscos - (facultativo);
* Prazo minimo de envio no SIE 45 dias de antecedéncia-da contratacao solicitada.

Hipoteses: (valores reajustados anualmente pelo governo)s e ""f
e Bens e servicos comuns: até R$ 59.906;02 - por ramo de atividade - Classificacao
Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE);

e Obras e servicos de engenharia: até R$ 119.812,02 - por ramo de atividade - CNAE.

LINKS:

https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/352/2023/03/Apresentacao encontro Dispensa Licitacao 23.03.23.pdf
https://www.ufsm.br/orgaos-executivos/demapa/orientacoes




E n t re @} tteds e et iversitarias/ccs/nucleo-f inance iro
em Contato = "o

O (55) 3220-8939




