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NORMAS PARA PUBLICAGAO DE CADERNOS DIDATICOS NO CCR

1. Do objeto

Os professores do Centro de Ciéncias Rurais, autores de textos, destinados a
servir de apoio ou de bibliografia complementar as suas disciplinas, poderao
submeter seus originais a analise de seus respectivos Departamentos, tendo em
vista a publicacdo na forma de Caderno Didatico. O exame dos textos sera realizado
segundo critérios definidos pelos proprios Colegiados Departamentais.

2. Instrucdes para a submissao

O autor principal devera abrir processo no PEN/SIE, anexando o arquivo
(template disponivel em:
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/370/2024/10/Modelo-Capa-e-Miolo.docx),
referente a obra, e tramita-lo para analise do departamento ao qual pertence. O
departamento realizara analise e devera anexar um memorando do colegiado do
departamento, constando o resultado da analise.

Em caso de reprovagdo ou necessidade de ajustes, o processo sera
retornado ao autor. Em caso de aprovagao, o processo sera encaminhado ao SAP.

ApOs a revisao pelo SAP e a adequacido as normas, 0 processo retornara ao
autor para que este providencie a ficha catalografica, elaborada junto a Biblioteca
Central, e a inclua no arquivo. Concluida essa etapa, o processo devera ser
retornado ao SAP com o arquivo atualizado.

3. Recomendagoes sobre o objeto
3.1. Recomendacgdes Gerais:

Os textos devem observar o modelo estrutural que segue:

a. Capa padronizada;

b. Titulo/Autor(es);

c. Sumario;

d. Introdugao ou Apresentacao;

e. Corpo do Texto (a estruturagdo dos capitulos e as divisbes do texto sédo
definidas pelos autores, e sdo de sua inteira responsabilidade. Sugere-se,
no entanto, que, na medida do possivel, seja evitada a utilizagdo de
grande numero de subdivisbes a fim de nao confundir o leitor);

f. Referéncias Bibliograficas/Bibliografia — sugerimos seguir as normas da
MDT/UFSM

2.2. Caracteristicas Técnicas do Texto:

O Caderno Didatico devera seguir o numero de publicagdo de forma
sequencial (verificar a numeragado com o Setor de Apoio Pedagégico).
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Os cadernos Coleg¢ao Ciéncias Rurais devem ser impressos com o
codigo ISSN: 1984-6118

Os textos devem ser elaborados obedecendo as seguintes exigéncias

técnicas:
a.
b.

oo

Papel A4 (210X297mm);

Tipo de Letra: Times New Roman ou Arial — usar um tipo de letra que seja
de facil leitura; evitar usar italico no texto: use somente em termos
cientificos e palavras estrangeiras;

Corpo/Fonte: 12;

Espacos/Entrelinha: no texto, usar preferencialmente o espaco duplo (2
cm) ou um e meio (1,5 cm); nas citagdes diretas até quatro linhas, usar
aspas duplas e espacgos iguais ao texto; nas que tiverem mais de quatro
linhas, usar espago um (01cm), margem a esquerda de quinze (15 cm) e
letra menor que do texto (fonte tamanho 10). O fim de uma segéo e o
cabecalho da proxima sédo separados por espacos extras. Quando uma
secao terminar proxima ao fim da pagina, colocar o cabegalho da proxima
secao na pagina seguinte;

Margens: os cadernos serdo impressos nos dois lados da folha, em
orientagao retrato, configurando as margens espelho, superior e interna
de 3 cm; inferior e externa de 2 cm;

Paginacao: sequencial e ao alto da folha, sendo a direita para as paginas
a direita e a esquerda para as paginas a esquerda; devem ser em
algarismos arabicos, aparecendo a indicagdo e contando as paginas a
partir do texto. Bibliografia, anexos, apéndices, glossario, indice devem
ser incluidos na numeragao sequencial das paginas;

Numero de paginas: variavel entre 50 e 100 paginas (0s casos especiais
relativos ao numero de paginas serdo examinados pelo SAP);

Impresséao do texto: em branco e preto;

Revisdao de Texto: os autores deverdao enviar seus textos
devidamente revisados, o que pressupode a corregao linguistica e a
eliminacao de eventuais problemas de digitagcao. Eventualmente o
SAP fara revisao/sugestao de adequacao do texto;

llustragbes: as ilustragdes devem ser apresentadas, de preferéncia em
preto e branco, constando no texto o local de posicionamento das
mesmas e deve ser citada sua fonte;

Referéncias Bibliograficas/Bibliografia: as citacbes e a lista de fontes
bibliograficas utilizadas devem seguir as normas da MDT/UFSM.

4. Caracteristicas Gerais da Publicagao:

a) Os Cadernos Didaticos do CCR terdao capa padrao a ser usada em todos os
textos publicados, devendo ser acrescidos em cada capa apenas o titulo da
obra e o nome do(s) autor(es). Na folha de rosto deve constar o nome do
Departamento de origem do(s) autor(es).

b) Os Cadernos Didaticos serdo produzidos no formato padronizado de 21cm X
30cm.

c) A tiragem de cada publicacdo sera definida pela SAP, apds consulta ao(s)
autor(es).
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d) A titulo de direitos autorais, seréo repassados ao(s) autor(es) 10% da tiragem
de cada edigao, em exemplares.

Observacgao: Apés revisao das normas e corregdes feitas pelos autores
o SAP encaminhara para a Imprensa Universitaria para impressao.



