
 Seleção de discente UFSM para atuar como bolsista na equipe da Biblioteca 

Setorial do Centro de Ciências Rurais (Biblio/CCR)  
Edital 02/2024 

 
1 Disposições gerais 

A Biblioteca Setorial do Centro de Ciências Rurais da Universidade Federal de Santa 
Maria seleciona 02 bolsistas para auxiliar nas atividades administrativas da unidade. 
 

A seleção visa selecionar discentes da UFSM que tenham interesse e disponibilidade de 
atuar 12hs a 16hs semanais, de acordo com a necessidade da Biblioteca. As 

modalidades de bolsa serão PRAE e/ou recursos próprios de acordo com o número de 
horas disponíveis para o cumprimento da mesma, podendo variar de R$250 a R$400. 
 

O horário de cumprimento da bolsa para o semestre 2024/2 serão ajustados conforme 
a necessidade da Biblioteca e visa atender os turnos de funcionamento da unidade, 

manhã e tarde.  
 
A seleção manterá em cadastro de reserva, canditado(a)s que atenderem aos critérios 

estabelecidos no item 2 com a possibilidade de chamamento em eventual necessidade 
da Biblioteca do CCR.  

 
As atividades das bolsas envolvem: 

1. Exercício da bolsa na modalidade presencial; 

2. Atendimento ao público; 
3. Orientação quanto à funcionalidade dos serviços; 

4. Apoio nas rotinas administrativas gerais e de conferência patrimonial; 
5. Manutenção da ordenação, guarda e conferência do acervo bibliográfico; 
6. Conhecimento em word, excel e editor de imagem Canva, 

7. Produção de materiais de divulgação dos serviços e produtos da Biblioteca. 
 

2 Critérios 
Nesta seção são apresentados os critérios classificatórios e eliminatórios para a 
efetivação da vaga, bem como da não classificação ou eventual desligamento da bolsa.  

 
2.1 Critérios classificatórios 

     1. Disponibilidade de horários de acordo com as necessidades da Biblioteca do 
CCR; 

     2. Boa comunicação e proatividade em rotinas administrativas; 
     3. Não receber bolsa de outros órgãos da UFSM; 
     4. Ter benefício socioeconômico; 

     5. Possuir conta corrente em seu próprio nome e CPF; 
     6. Acessar e-mail pessoal e WhatsApp diariamente; 

     7. Conhecimentos básicos em fontes de informação, inglês e/ou espanhol, Libras, 
redes sociais e aplicativos de edição de imagens. 
 

2.2 Critérios eliminatórios 
     1. Outros vínculos de bolsa na UFSM; 

     2. Incompatibilidade de horários frente às necessidades da Biblioteca do CCR; 
     3. Falta de iniciativa, de produtividade e de responsabilidade; 
     4. Dificuldade de comunicação, organização pessoal e trabalho em equipe; 

     5. Conhecimentos básicos na pesquisa de fontes de informação; 
     6. Conhecimento em software de edição de imagens Canva e/ou outros, 

      7. Compromisso no cumprimento das atividades da bolsa. 
 



3 Período, forma de inscrição e informações: 

3.1 A inscrição deve ser feita por e-mail (bsccr@ufsm.br) no período de 03/09/2024 a 
06/09/2024. No assunto do e-mail deve ser colocado “Interesse cadastro para bolsa – 

Equipe da BSCCR 2024/2”. 
3.2 A efetivação da inscrição consiste no envio por e-mail dos seguintes documentos e 

informações: 
1. Apresentação (máximo 2 parágrafos); 
2. Comprovante de aproveitamento mínimo de 50% das disciplinas cursadas no 

semestre anterior na UFSM, se aplicável; 
3. Comprovante de matrícula para o semestre de vigência da bolsa; 

4. Comprovante de recebimento de benefício socioeconômico, se aplicável; 
5. Breve currículo citando conhecimentos, experiência, e-mail e telefone para contato; 
6. Confirmação caso possua conta corrente (este documento somente será solicitado 

em caso de chamamento), 
7. Indicação dos horários disponíveis para execução da carga horária da bolsa 

pretendida. 
 
4 Seleção 

Após a conferência dos itens constantes no item 3 e de acordo com a compatibilidade 
com as necessidades de horário da Biblioteca, as pessoas pré-selecionadas deverão 

realizar uma entrevista presencial ou online a ser marcada com a equipe da Biblioteca 
para decisão colegiada sobre as pessoas a serem selecionadas.  
 

5 Cronograma 

Ação Data 

Publicação de edital 03/09/2024 

Recebimento de inscrições 03/09/2024 à 06/09/2024 

Entrevistas 04/09/2024 a 10/09/2024 

Divulgação do resultado do processo 12/09/2024 

 

6 Duração da bolsa e outras definições 
A bolsa tem duração inicial de um (01) semestre letivo, podendo a qualquer tempo a 
bolsa pode ser encerrada com base em algum dos critérios listados do item 2. A bolsa 

poderá ser renovada de acordo com o interesse de ambas as partes.  
A renovação está diretamente atrelada ao aproveitamento mínimo de 50% das 

disciplinas cursadas no semestre anterior e matrícula para o semestre de vigência da 
bolsa, bem como o pleno rendimento no desempenho das atividades da bolsa avaliados 

pela equipe da Biblioteca do CCR. A pessoa selecionada passará por um período de 
experiência de 30 dias. 
 

O horário para execução das atividades da bolsa será definido em conjunto com a equipe 
da Biblioteca e a pessoa selecionada. O horário poderá eventualmente ser alterado 

durante o semestre, desde que em comum acordo entre as partes e que a produtividade 
não seja afetada. 
 

As divulgações serão feitas através do site do CCR/UFSM e das redes sociais da 
Biblioteca do CCR. As comunicações com as pessoas selecionadas serão feitas 

diretamente por e-mail a partir do endereço (bsccr@ufsm.br).  
 

Santa Maria, 03 de setembro de 2024. 

Fernando Leipnitz 
Bibliotecário-documentalista 

Biblioteca do CCR 
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