Passo a passo para a solicita de recuperacao de avaliacao

Primeiramente faca a sua assinatura eletrénica no sistema.
1- Acessar a plataforma Web do Sistema de Informagdes para o Ensino (SIE)
no endereco:
https://portal.ufsm.br/documentos

2- Fazer o login de acesso

& portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.html
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3- Clicar em "processo", conforme figura abaixo.

@ portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.html
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4- Clicar em "novo", depois em "processo", conforme figura abaixo.

@ portal.ufsm.br/documentos/publico/processo/consulta.html
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5- No campo "tipo documental" informar o seguinte:
Processo de recuperacio de avaliacao de aluno de graduacdo (125.31)

6- Clicar em "salvar", conforme figura abaixo.

& portal.ufsmbr/documentos/usuario/documentofform.htmi
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7- Inserir (EM PDF)o requerimento de recuperacao de avaliacao de aluno de graduagdo
e o atestado médico ou o certificado de participagdo em evento ou certiddao de ébito de
familiar, conforme figura abaixo

& portal.ufsm.br/documentos/usuario/processo/componenteDespacho.htmi?idDocumento=14475643
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8- Salve a inclusao dos documentos, clicando em salvar, no canto inferior direito da

tela, conforme figura abaixo.
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9- Assine eletronicamente os documentos clicando na sua matricula e nome de aluno de
graduacdo que ird aparecer na tela, conforme figura abaixo.

& portal.ufsm.br/documentos/usuario/processo/componenteDespacho.htmi?idDocumento=14475643
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10- Tramite o documento clicando em "tramitar", conforme figura abaixo.
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11- Conclua a tramitag¢ao informando no campo "despacho" - Solicito que o processo
seja encaminhado para a Secretaria Integrada dos Departamentos CCR (03.05.04) - e
depois clique em "tramitar", conforme figura abaixo.

@ portalufsm.br/documentos/tramite/form.htmi?id=14475643
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Sua solicitacdo de recuperagdo de prova foi encaminhada, vocé pode acompanhar a
solicita¢do no portal, pelo nimero do processo.



