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Este documento foi elaborado pela Comissdo de Extensdo do Centro de
Ciéncias Rurais (CCR) com o objetivo de auxiliar os (as) servidores (as) no
registro de projetos no Portal de Projetos. O mesmo foi elaborado com base na
Politica de Extensdo da UFSM, Tutorial da Nova Plataforma de Projetos da
UFSM e outros documentos disponibilizados na pagina da Pré-Reitoria de
Extensdo da UFSM ou do Gabinete de Projetos (GAP) do CCR.

Este documento foi aprovado em Reunido Ordinaria da Comissao de Extensao,
realizada no dia 23 de setembro de 2020, e sera por ela utilizado para
avaliacao dos projetos para registro, ap0s a sua publicacéo.

Desta forma, os projetos encaminhados para registro devem conter todas as
informacdes constantes neste documento, conforme segue:

APROVACAO DA EXECUCAO DA ACAO DE EXTENSAO PELA CHEFIA

Para o registro da acdo no Portal de Projetos, € necessério que haja a
aprovacao da execucado da respectiva acéo por parte da chefia (de acordo com
Memorando circular 01/2018 do GAP). Para que o projeto, no Portal, possa ser
aprovado pela Comissdo de Extensdo, a aprovacdo pode ser de duas
maneiras:

a) Ata do Colegiado: o Coordenador do projeto devera anexar a ata do setor no
qual esteja lotado contendo a aprovacédo da execucdo do projeto. A ata desta
reunido (assinada pelos membros presentes ou com a lista de presenca e
assinatura do Presidente) devera ser anexada no Portal de Projetos.

b) Aprovacdo ad referendum: € utilizada no caso de haver urgéncia para a
tramitacdo e registro do projeto. Devera ser feita pela chefia do Coordenador
da acéo.

Para aprovacao ad referendum, a chefia do coordenador da acdo possui duas
opcoes:

- Anexar, na aba “arquivos”, um documento assinado por ele, afirmando que
aprova ad referendum a execucao da acao; ou

- Ao tramitar o projeto para o GAP, escrever no despacho que aprova ad
referendum a execucéo da acao.

PLANO DO PROJETO

ITENS OBRIGATORIOS

1) Capa

2) Resumo e palavras-chave

3) Identificacao

- Tipo de agao de extensao

- Orgéos, instituicdes ou entidades envolvidas na acio
- Equipe de trabalho

- Publico beneficiario

3) Introducéo



https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ccr/wp-content/uploads/sites/370/2019/06/111111.pdf
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/344/2018/08/Tutorial_V1.9.1.pdf
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/344/2018/08/Tutorial_V1.9.1.pdf

4) Objetivos

- Objetivo geral

- Objetivos especificos

5) Justificativa

6) Referencial teorico

7) Metodologia da acao

8) Orcamento de despesas
9) Cronograma de atividades
10) Resultados esperados
11) Indicadores de avaliacdo
12) Referéncias bibliograficas

INFORMACOES NECESSARIAS DENTRO DE CADA ITEM DO PLANO DO
PROJETO

1) CAPA

1.1) Nome da Instituicdo

1.2) Nome da Unidade de Ensino (CCR)

1.3) Nome do Departamento ou Setor onde o coordenador do projeto esta
lotado

1.4) Titulo da acéo de extensao

1.5) Nome do coordenador da agéao

1.6) Cidade, més e ano.

2) RESUMO

Em, no maximo, 250 palavras, deve conter clareza e informacfes suficientes
sobre todos os seguintes itens:

2.1) Objeto de estudo: descricdo breve sobre o assunto/tema que esta sendo
abordado.

2.2) Objetivos: descricdo do objetivo geral da agao.

2.3) Metodologia: breve descricdo sobre a metodologia de execucao do projeto.
2.4) Resultados esperados: descrever o0s resultados esperados com a
execucdo da acdo, principalmente em relacdo ao atendimento das
necessidades do publico beneficiario da acao.

Palavras-chave: no minimo trés, relacionadas ao assunto abordado.

3) IDENTIFICACAO

3.1) Tipo de acéo de extensao: descrever o tipo de acédo de extenséo dentre as

seguintes opc¢oes:

3.1.1 Programa: conjunto articulado de duas ou mais agbes de extensdo

(projetos, cursos, eventos ou prestacao de servigos), integrado a atividades de

pesquisa e de ensino, com carater multidisciplinar e organico-institucional, com

integracao no territorio e/ou grupos populacionais e com clareza de diretrizes e

orientacdo para um objetivo comum, sendo executado a médio e longo prazo,

preferencialmente pelo prazo de até 10 anos;

3.1.2 Projetos: o conjunto de acbes processuais, de carater educativo, artistico,

social, cultural, assistencial, tecnolégico, politico ou de suporte institucional
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externo, com objetivo especifico e prazo determinado de até cinco anos,
renovavel;

3.1.3 Cursos de extensdo: acdo de carater pedagogico tedrico e/ou pratico,
presencial ou a distancia, planejado e organizado de modo sistemético, com
carga horaria minima de oito horas e critérios de avaliacdo e certificacdo cujo
publico seja a comunidade externa a UFSM;

3.1.4 Eventos de extensdo: acdo que contempla a apresentacdo e/ou exibicao
publica do conhecimento ou produto cultural, artistico, esportivo,
cientifico/académico ou tecnolégico desenvolvido ou reconhecido pela
Comisséo de Extenséo ou equivalente, cujo publico seja a comunidade externa
a UFSM; e

3.1.5 Prestacdo de Servicos: corresponde ao servigo técnico especializado,
oferecido pela universidade a comunidade externa caracterizado por sua
finalidade publica e social, observada no perfil da demandante e na finalidade
dos servicos, em conformidade com a funcéo social da universidade publica,
com a missdo da UFSM, em atendimento a lei e devidamente registrada como
acao de extensao.

3.2) Orgaos, Instituicdes ou Entidades envolvidas na acéo

3.2.1 Descrever todos os 6rgaos, instituicbes ou entidades envolvidas na acgéao,
principalmente as parcerias externas; e

3.2.2 Descrever qual é a participacdo/forma de atuacdo destes 6érgdos na
execucao do projeto.

3.3) Equipe do projeto

Descrever todas as seguintes informacdes sobre os participantes do projeto:
3.3.1 Nome completo;

3.3.2 Vinculo e area de atuacédo (ex: aluno de graduacéo do curso X, aluno de
pés-graduacdo do curso Y, professor do curso/departamento X, técnico-
administrativo em educacéao); e

3.3.3 Funcéo no projeto (ex: participante, bolsista, colaborador, etc).

3.4) Publico beneficiario

Descrever qual € o publico beneficiario da acdo que sera desenvolvida,
lembrando que as a¢des de extensdo sdo voltadas para o publico externo a
UFSM.

4) INTRODUCAO
Discorrer sobre:
4.1 A proposta de acdo que sera realizada;
4.2 Indissociabilidade do Ensino, Pesquisa e Extensdo na acao;
4.3 Interdisciplinaridade/interprofissionalidade.
Cabe dizer que a indissociabilidade, a interdisciplinaridade e a
interprofissionalidade podem ser consideradas no ambito de Curso ou da
interface entre diferentes Cursos e areas, ou seja, diz respeito ao dialogo com
outras atividades de ensino e pesquisa realizada nos Cursos e Departamentos
gue contribuem para a formacao do corpo discente, bem como, a relacdo com
as parcerias externas
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5) OBJETIVOS

5.1 Objetivo geral: deve apresentar o objetivo/finalidade da acdo de uma forma
geral, ampla. Est4 relacionado a uma visdo global e abrangente do tema.

5.2 Objetivos especificos: descricdo, de forma detalhada, das etapas para o
alcance do objetivo geral. Assim como o objetivo geral, deve ser descrito por
meio de verbos (ex: analisar, comparar, pesquisar, etc).

6) JUSTIFICATIVA

Descrever com clareza sobre:

6.1 Interacdo dialégica entre universidade e sociedade.

6.2 Impacto na formag&o do estudante.

6.3 Comprometimento com as demandas da sociedade (explicar de que
maneira a acdo serd capaz de transformar a realidade do publico beneficiario
da respectiva acao).

7) REFERENCIAL TEORICO

7.1 Descrever os conhecimentos ja produzidos sobre o assunto abordado, bem
como as ideias e percepc¢des de diferentes autores sobre o tema,;

7.2 O referencial teérico deve conter conhecimentos sobre todos os assuntos
gue estdo envolvidos na acdo a ser executada;

7.3 Deveréo ser citadas as autorias dos conhecimentos descritos neste item.

8) METODOLOGIA DA ACAO

8.1 Descrever sobre 0s mecanismos, procedimentos, processos e técnicas a
serem utilizadas no decorrer do desenvolvimento da acdo que permitam a
realizacdo plena da acao extensionista e o alcance dos objetivos propostos; e
8.2 Deve haver a explicacédo detalhada de como cada etapa seré realizada e de
que forma os objetivos especificos serdo alcancados.

9) ORCAMENTO DE DESPESAS

9.1 Descricdo das despesas decorrentes da execuc¢éo do projeto, mencionando
a quantidade e o valor total de cada tipo de despesa;

9.2 Nos casos em que havera convénio, o orcamento devera ser descrito
detalhadamente; e

9.3 Caso a acdo nao preveja despesas, retirar a tabela e mencionar a
inexisténcia de despesas para a sua execugao.

10) CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

10.1 Elencar as atividades que serdo necessarias para a execucéo da acédo e
alcance dos seus objetivos;

10.2 As atividades poderédo ser apresentadas de forma mensal, semestral ou
anual; e

10.3 Deverao ser descritas as atividades para todo o periodo de execucdo da
acao. Ou seja, pelo menos uma atividade deve iniciar na data inicial do projeto
registrada no Portal e pelo menos uma deve encerrar na data final informada.
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11) RESULTADOS ESPERADOS

Descrever sobre os resultados esperados com a execugdo do projeto,
principalmente relacionado ao impacto e transformacdo social esperados.
Identificar as metas a serem alcancadas em relacdo ao publico beneficiério,
tanto sob os aspectos quantitativos quanto os qualitativos.

12) INDICADORES DE AVALIACAO

Prever instrumentos para avaliar o alcance dos objetivos da acao extensionista,
que considerem, pelo menos, uma das cinco grandes dimensdes, conforme o
artigo 24° da Resolucdo 06/2019 UFSM: 1. Dimensédo Politica de Gestao, 2.
Dimenséao Infraestrutura, 3. Dimensédo Relacdo Universidade — Sociedade, 4.
Dimensdo Plano Académico e 5. Dimensdo Produto académico, além da
avaliacdo realizada pelo estudante participante da acdo e do publico
participante.

13) REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Descrever as obras e documentos utilizados no referencial teérico, dispostos
no formato da ABNT.

REGISTRO DA ACAO NO PORTAL DE PROJETOS

1) TITULO
Deve dar uma ideia clara, da forma mais breve e direta possivel, do problema
principal que a acdo abordara.

2) DATA INICIAL E DATA FINAL

Devem estar de acordo com o cronograma de atividades inserido no Plano do
Projeto. A data inicial pode ser posterior a data em que o projeto esta sendo
criado ou editado, bem como anterior em até um ano.

3) RESUMO, PALAVRAS-CHAVE, JUSTIFICATIVA E RESULTADOS
ESPERADOS
Inserir as mesmas informacdes descritas no Plano do Projeto.

4) OBJETIVOS
Inserir os mesmos inseridos no Plano do Projeto — tanto o objetivo geral quanto
os especificos.

5) CLASSIFICACOES
5.1 “Caracterizagcdo das acgOes de extensdo”: inserir 0 mesmo tipo de acéo
informado no item “identificagdo” do Plano do Projeto.

6) PARTICIPANTES

Inserir a lista de participantes na execucdo da acdo. E recomendavel inserir
discentes como participantes do projeto, tendo em vista uma das diretrizes e
objetivos da extensédo da UFSM (impacto na formacao do estudante).




7) ORGAOS
Recomenda-se inserir todos os 6rgdos envolvidos na acdo descritos no item
“‘identificacdo” do Plano do Projeto.

8) PLANO DE TRABALHO

8.1 Meta

Meta € a quantificacdo dos objetivos e resultados esperados. Também pode
ser considerada como uma definicdo precisa dos objetivos especificos do
projeto e constitui uma forma de descrever os resultados esperados a partir das
intervencoes realizadas. Desta forma, quanto melhor descrita e dimensionada
for apresentada uma meta, mais facil ser4 definir os indicadores que irdo
permitir evidenciar o seu alcance. Para cada objetivo especifico € apresentada
uma ou mais metas.

8.2 Fase

O projeto pode indicar as atividades necessarias ao alcance das metas e
objetivos do projeto. As atividades devem refletir cada um dos passos que
serdo seguidos no processo do projeto: desenho da pesquisa, coleta e
processamento de dados, cursos e treinamentos, viagens, coordenacdo com
outros centros de pesquisa ou USU&rios potenciais, estratégias de difusao, etc.,
de acordo com a natureza do projeto.

8.3 Indicador

O indicador é definido como formas de representacdo quantificavel de
caracteristicas de produtos/servicos ou processos, utilizadas para acompanhar
e melhorar os resultados ao longo do tempo.




