UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
CENTRO DE ARTES E LETRAS

REGULAMENTO DOS
LABORATORIOS DE INFORMATICA DO CENTRO DE ARTES E LETRAS
(LICAL)

CONTEXTUALIZACAO E OBJETIVO

Com o intuito de regulamentar o uso e de garantir a conservagao dos
Laboratérios de Informatica do Centro de Artes e Letras (LICAL) da Universidade Federal
de Santa Maria (UFSM), o Grupo de Trabalho (GT) dos Laboratérios de Informatica do
CAL estabelece as normas para a utilizagdo desses espagos coletivos e multiusudrios. O
GT Laboratdrios de Informatica do CAL é constituido por docentes, indicados por cada
area do CAL, e um técnico administrativo da Subdivisdao de Tecnologia e Informacao,
conforme Ordem de Servico n. 004/2023/Cal/UFSM.

Os Laboratérios de Informatica do CAL sdo espacos multiusuarios do Centro de
Artes e Letras. Os laboratérios tém a denominacao de “Laboratérios de Informatica do
CAL Ivone Mendes Richter” e integram trés espacos: Prédio 40 - Sala 1221; Prédio 40A -
Sala 2322; e Prédio 16 - Sala 3311. O gerenciamento técnico dos laboratdrios é de
responsabilidade da Subdivisdao de Tecnologia e Informagao do CAL. O agendamento dos
laboratérios é de responsabilidade da Subdivisdo de Apoio as Atividades Académico-
Cientificas do CAL (SAAC-CAL).

O LICAL tem como objetivo principal proporcionar um espago para o
desenvolvimento de atividades académico-pedagdgicas, propostas artisticas e acdes
inovadoras realizadas, prioritariamente, em disciplinas dos cursos de graduacao e pds-
graduacdo do CAL, que exijam a utilizagdo de computadores. Quando atendidas as
necessidades das disciplinas, os laboratérios também podem atender demandas de
projetos de ensino, pesquisa e extensdao, bem como as demandas de discentes dos
cursos do CAL referentes a sua formagdo académica. Nao é permitido o uso e a reserva
do espacgo para atividades ndao académicas. Caso nao haja solicitagdao de reserva pela
comunidade dos cursos do CAL, é possivel avaliar solicitagdes de outros cursos da UFSM.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. O hordrio regular de funcionamento do LICAL é de segunda a sexta-feira das
08:00 as 22:30, sabado das 08:00 as 18:00, sendo o atendimento ao publico feito de
acordo com hordrios estabelecidos semestralmente, bem como com os horarios de
funcionamento especificos de cada prédio. Os agendamentos, obrigatoriamente,
deverdo ser realizados por servidores da UFSM. Solicitagdes diferentes ao horario
regular serdo analisadas pela SAAC-CAL.



DOS ACESSOS, OPERACOES E USOS

Art. 22. O LICAL (Sala 1221, Prédio 40; Sala 2322, Prédio 40A; Sala 3311, Prédio 16)
poderd ser utilizado, prioritariamente, pelos docentes, discentes e técnicos
administrativos vinculados ao CAL.

Paragrafo Unico — Demais docentes, discentes e técnicos administrativos vinculados a
UFSM poderao utilizar o LICAL somente mediante solicitagdo e reservas antecipadas e
devidamente autorizadas pela SAAC-CAL.

DAS RESERVAS

Art. 32 A reserva dos laboratdrios esta sob responsabilidade da SAAC-CAL. A solicitagao
deve ser realizada através da verificagdo da agenda no site do CAL, conforme
orientagdes disponibilizadas na pagina do LICAL.

Art. 42, As solicitagOes das reservas serao realizadas, prioritariamente, antes dos inicios
dos semestres pelos Departamentos do CAL, durante o periodo de oferta das disciplinas,
sendo indicado o docente responsavel pela disciplina e uso do laboratério. Os
Departamentos do CAL determinardo a prioridade de uso em fungao da infraestrutura
do laboratério (software e hardware) e das ementas das disciplinas que
obrigatoriamente exigem tal infraestrutura para o seu funcionamento em Tempo
Integral (DTI). Entende-se por DTI: disciplinas que ocupam integralmente sua carga
horaria curricular no laboratorio.

Art. 52. O cancelamento de reservas deve ser feito com no minimo 12 (doze) horas de
antecedéncia e comunicado a SAAC-CAL pelo e-mail saac.cal@ufsm.br.

Art. 62. Durante o uso, a supervisdo pelos equipamentos encontrados nas salas (Sala
1221, Prédio 40; Sala 1019, Prédio 40 e Sala 2322, Prédio 40A) é do servidor que realizou
a reserva. Para a utilizagdo do laboratdrio é obrigatdria a presenga, em tempo integral,
do docente ou do técnico, ou de um discente na fungdo de monitor ou bolsista vinculado
ao responsavel pela reserva.

DA UTILIZAGAO DO LICAL

Art. 72. O LICAL deve ser usado Unica e exclusivamente para atividades académicas que
exijam a utilizagao de computadores.

Art. 82. N3o sera permitida a utilizagdo do LICAL para atividades nao académicas.

Paragrafo Unico — Os usuarios que incorrerem em tal situagdo poderdo ter seu acesso
ao LICAL suspenso temporariamente.

Art. 92. E dever de todo usudrio zelar pelos equipamentos e instala¢gdes dos laboratérios,
assim como promover um ambiente de siléncio, limpeza e estudo. E obrigaco de todo
usudrio deixar sua bancada limpa e os equipamentos organizados, permitindo a
utilizagao por outros usuarios.

Art. 102. E proibido o consumo de alimentos e bebidas dentro do LICAL.

Art. 119. O usuario é responsavel pela seguranga e integridade de suas informagdes
armazenadas durante a utilizagao dos computadores dos laboratérios. O CAL nao se



responsabiliza por qualquer arquivo armazenado nos computadores. Sugere-se que o
usuario utilize meios proprios de armazenamento.

DA MANUTENCAO

Art. 122. A manutengao preventiva e corretiva dos computadores dos laboratérios sera
realizada, de maneira periddica e frequente, pela Unidade de Tecnologia e Informacgao
do CAL. A instalagao dos softwares sera permitida apenas pela Unidade de Tecnologia e
Informacdo do CAL. A Direcdo do Centro de Artes e Letras se responsabiliza pela compra
de licengas de softwares e computadores novos, sempre que o orgamento permitir, a
fim de manter os laboratdrios atualizados e em boas condi¢des de funcionamento.

Paragrafo Unico — Conforme a expansdo do CAL, poderdo ser incorporados novos
laboratodrios ao LICAL.

Art. 132. Nao é permitido alterar méveis e equipamentos de lugar ou para outras salas
e prédios.

Art. 142, E de responsabilidade dos usudrios informar a Subunidade de Tecnologia e
Informacdo do Centro de Artes e Letras em caso de qualquer problema com aparelhos
eletrénicos, computadores, mobiliario ou infraestrutura.

Art. 159. O servidor da UFSM responsdavel pelo agendamento, bem como o usudrio,
assumem cumprir integralmente este Regulamento.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 162. As duvidas surgidas na aplicagdao deste regulamento e 0os casos omissos serao
resolvidos pelo GT Laboratdrios de Informatica do CAL e, se necessario, pela Direcdo do
CAL.

Art. 172. Qualquer alteragao referente a este Regulamento devera passar pela anadlise
e aprovacao do Conselho do CAL.

Art. 182. Este regulamento entra em vigor a partir da data de aprovagdo pelo Conselho
do CAL.

Santa Maria, 21 de outubro de 2024.
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