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REVISTA DE ENFERMAGEM DA UFSM- REUFSM

CHECKLIST DO MANUSCRITO DE Nº DE PROTOCOLO (CÓDIGO):

PREZADOS AUTORES:

1. Atender as solicitações dos itens marcados como “Rever” e “Rever em Parte”.

2. O realce em amarelo indica a necessidade de normalizar alguns itens pendentes, os quais devem ser adequados e sinalizados em realce verde.

3. Salvar novo documento de word, como nome “xxxxx_retorno_checklist_”. 

4. Manter a tabela do checklist no arquivo.

5. Realizar login no site da REUFSM (https://periodicos.ufsm.br/reufsm/login) como autor, selecionar o título do manuscrito e anexar o doc como documento suplementar.

6. Enviar a REUFSM e-mail comunicando o retorno do checklist com o código xxxxx.

Aguardaremos o envio do retorno desse Checklist no prazo de até 05 dias (conforme comunicado por e-mail) a partir da data de seu envio aos autores. Caso não ocorra dentro do prazo, o manuscrito será arquivado e uma nova submissão deverá ser iniciada.
	CATEGORIA DO MANUSCRITO

	Original ( )

Até 20 páginas 
	Revisão ( )
Até 20 páginas 
	Reflexão ( )
Até 15 páginas
	Relato de Experiência ( )
Até 15 páginas


	

	Rever
	Adequado


	Não se aplica

	METADADOS (no sistema da REUFSM)

	A autoria composta de no máximo 6 autores (exceto multicêntricos).
	
	
	

	Nomes completos (Somente a primeira letra em maiúscula)
	
	
	

	URL Lattes
	
	
	

	ORCID
	
	
	

	Instituição/Afiliação
	
	
	

	País
	
	
	

	Política de Conflito de Interesses - Preencher nos metadados (se possui ou não conflito de interesse).
	
	
	

	Resumo da Biografia (categoria profissional e maior titulação)
	
	
	

	DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS

	Cópia do Parecer do Comitê de Ética em Pesquisa (CEP), registrado na CONEP, com nº de protocolo (digitalizada e em PDF), para artigos originais (de acordo com as Resoluções 466/2012 - 510/2016 - 580/2018, do Ministério da Saúde) e relato de experiência (quando é produto de um projeto de pesquisa).
	
	
	

	Declaração de autoria Responsabilidade, Contribuições de autoria e Transferência de Direitos Autorais com todos os dados devidamente preenchidos (Título, Local, Data, Nomes completos dos autores, contribuições de autoria e assinaturas).
	
	
	

	Title page: (título, nome completo dos autores, resumo da biografia, orcid, e-mail, endereço do autor correspondente, Financiamento/Fomento, declarado se é produto de tese, dissertação ou disciplina e contribuições de autoria). 
	
	
	

	Cópia do Comprovante de Taxa de Submissão (Data, Valor, número da conta depositada e nome do depositante).
	
	
	

	FORMATAÇÃO GERAL:

	A identificação de autoria do trabalho foi removida do arquivo e da opção Propriedades no Word. Ela deve estar somente na Title page.
	
	
	

	O manuscrito está em formato Microsoft Word, digitado em .doc, até 2MB. Está redigido no template.
	
	
	

	Tamanho A4, com 2,5cm nas quatro margens. Recuo do parágrafo de 1,25 cm, formatação de parágrafo justificado
	
	
	

	Redigido na ortografia oficial, fonte Times New Roman 12, com espaçamento 1,5 (exceto: Resumo, Ilustrações, Tabelas e Referências – espaçamento simples). 
	
	
	

	Itálico para palavras de idioma diferente do manuscrito.
	
	
	

	Notas de rodapé no texto: indicadas por asterisco (*), iniciadas a cada página, restritas ao mínimo necessário
	
	
	

	Resultados e discussão estão apresentados e em seções separadas. 
	
	
	

	TÍTULO

	Identifica o conteúdo do manuscrito, com no máximo 15 palavras.
	
	
	

	Em negrito, centralizado, fonte tamanho 14, espaço 1,5. Somente no idioma do manuscrito e apenas a primeira letra em maiúsculo.
	
	
	

	Apresenta título resumido com até 10 palavras.
	
	
	

	Não apresenta os números dos títulos e subtítulos das seções, nem marcadores de título.
	
	
	

	Título de seção primária e resumo: Primeira letra maiúscula e demais minúsculas, negrito e tamanho da fonte 12.

Ex.: Título; Resumo; Descritores; Introdução; Método; Resultados; Discussão; Conclusão.
	
	
	

	Título de seção secundária - Primeira letra maiúscula e demais minúsculas, sem negrito e tamanho da fonte 12.

Ex.: Princípios do cuidado de enfermagem.
	
	
	

	RESUMO

	Abaixo da apresentação do título, apenas no idioma do manuscrito.
	
	
	

	Conciso, limite máximo de 150 palavras, em parágrafo único, com espaçamento simples entre as linhas.
	
	
	

	Evitar a utilização de sigla. Se necessário, apresentar primeiro a “nomenclatura por extenso”, seguida da sigla entre parênteses.
	
	
	

	Está estruturado e separado nos itens: Objetivo, Método, Resultados e Conclusão (todos em negrito, somente a primeira letra em maiúsculo e seguido por dois pontos).
	
	
	

	Após os dois pontos dos itens do resumo, inicia o texto com letra minúscula. Ex.: Objetivo: analisar ...
	
	
	

	DESCRITORES

	Apresentados abaixo do resumo, citados nos idiomas português, inglês e espanhol.
	
	
	

	Apresenta cinco (5) descritores, segundo o índice dos Descritores em Ciências da Saúde - DeCS (http://pesquisa.bvsalud.org/portal/decs-locator/?lang=pt). ou Medical Subject Headings (MeSH). Utilizar o descritor exato e não o sinônimo.
	
	
	

	Cada descritor utilizado está apresentado com a primeira letra maiúscula, separados por ponto e vírgula (;) e sem ponto final após o último descritor.
	
	
	

	Utiliza as terminologias "Descritores", “Descriptors” e “Descriptores”, em negrito e primeira letra maiúscula.
	
	
	

	INTRODUÇÃO

	Breve, apresenta a revisão da literatura, justificativa e objetivo. 
	
	
	

	O objetivo é coerente com a proposta do estudo, idêntico ao apresentado no resumo, está alocado no último parágrafo da introdução e é iniciado por verbo no infinitivo.
	
	
	

	MÉTODO

	Indica o delineamento, o cenário estudado, a população (amostra, se for o caso), os critérios de seleção (inclusão/exclusão), a fonte de dados, o período de coleta dos dados e o tipo de análise realizada. As informações devem ser descritas de forma objetiva e completa. 
	
	
	

	Manuscrito original, resultantes de estudos que envolvem seres humanos indica, no último parágrafo do método: 

· refere que a pesquisa foi conduzida de acordo com os padrões éticos exigidos (Resoluções 466/2012 - 510/2016 - 580/2018, do Ministério da Saúde).

· apresenta o número do protocolo de aprovação do projeto de pesquisa e data de aprovação do projeto de pesquisa no Comitê de Ética em Pesquisa. 
	
	
	

	RESULTADOS

	Estão descritos em sequência lógica.
	
	
	

	Estudos quantitativos, apresentam tabelas e ilustrações em sequência lógica, com texto complementar a essas.
	
	
	

	DISCUSSÃO

	Utilizaram-se referências, majoritariamente, de artigos publicados nos últimos cinco anos, nacional e internacional.
	
	
	

	Apresentam as limitações. (Penúltimo parágrafo)
	
	
	

	Apresentam as contribuições para a área. (Último parágrafo)
	
	
	

	CONCLUSÃO

	Responde o objetivo da pesquisa, destacam os achados mais importantes. Não insere referências ou citações diretas.
	
	
	

	SÍMBOLOS, ABREVIATURAS E SIGLAS 

	Deve ser evitada a apresentação de apêndices elaborados pelos autores. Caso seja necessário, devem ser escritos por extenso, seguidos de sua abreviatura entre parênteses, na primeira vez que aparecem no texto.
	
	
	

	CITAÇÕES

	Utiliza sistema numérico para identificar as obras citadas.
	
	
	

	Representadas no texto com os números correspondentes sem parênteses e sobrescritos, após o sinal gráfico, sem espaço e sem mencionar o nome dos autores.
	
	
	

	Citação sequencial - separar os números por hífen. Ex.: 1-4
	
	
	

	Citações intercaladas - separadas por vírgula. Ex.: 1,4-5
	
	
	

	Transcrição de palavras, frases ou parágrafo com palavras do autor (citação direta):
- Até 3 linhas: na sequência do texto, sem itálico, letra tamanho 12, espaçamento 1,5 e referência correspondente (autor e página). Ex.: xxxxxxxxxxxxxxx.13:4

- Com mais de três linhas: recuo de 4 cm, letra tamanho 12 e espaço simples entre linhas (sem aspas e sem itálico), e referência correspondente (autor e página).
	
	
	

	Supressões: indicadas pelo uso das reticências entre colchetes, sem gripo e sem itálico "[...]". Ex.: "[...] quando impossibilitado de se autocuidar".5:27
	
	
	

	Depoimentos:

Recuo de 4 cm, letra tamanho 10, em itálico e sem espaçamento (0pt antes/depois e sem linha em branco).  Identificação do participante codificada, entre parênteses, sem itálico, separada do depoimento por ponto. 
Ex.: Educação permanente a gente faz, geralmente, em reunião de equipe. (E1)

As intervenções dos autores, ao que foi dito pelos participantes do estudo, estão apresentadas entre colchetes, sem itálico. Ex.: Lá [unidade de trabalho] somos um grupo coeso. (E1)
	
	
	

	ILUSTRAÇÕES (gráficos, quadros e figuras) E TABELAS

	Devem ser indicadas no corpo do texto, centralizadas, poderão ser incluídas até cinco, em preto e branco.
	
	
	

	Títulos devem estar em fonte 12, espaço simples, alinhamento justificado, na parte superior, com grifo, numerados consecutivamente, com algarismos arábicos na ordem em que foram citados no texto. 

Ex,: Tabela 1 - Título...., Tabela 2 - Título...../Quadro 1 – Título...., Quadro 2 – Título....
	
	
	

	Conteúdo em fonte 10, em espaçamento simples, alinhamento justificado,  com a primeira letra em maiúscula.
	
	
	

	Títulos de cada coluna curtos (se abreviados, constando na legenda imediatamente abaixo da ilustração ou tabela).
	
	
	

	A legenda está descrita na parte inferior, fonte 10, espaço simples e sem grifo e com a primeira letra em maiúscula.
	
	
	

	Tabela

	Elaborada(s) no programa Word ou Excel.
	
	
	

	Apresentada em tamanho máximo de 14 x 21 cm (padrão da revista) e comprimento que não excede 45 linhas, incluindo título.
	
	
	

	Não usa linhas internas. Traços internos somente abaixo e acima do cabeçalho e na parte inferior tabela. Dados separados por linhas e colunas (invisíveis) de forma que cada dado esteja em uma célula. 
	
	
	

	Apresenta Frequência Relativa(s) e Absoluta(s).
	
	
	

	Material explicativo em notas abaixo da tabela.  

Explica, em notas, todas as abreviaturas não padronizadas usadas em cada tabela (Indicadas pelos símbolos sequenciais *,†,‡,§,||,¶,**,††,‡‡) e apresentados tanto no interior da tabela quanto na nota de rodapé correspondente. 
	
	
	

	Figuras

	Elaboradas em Word ou Excel ou serem convertidas em figura do tipo JPEG, BMP, GIF, etc. Em alta resolução (mínimo de 900 dpi).
	
	
	

	Títulos devem estar em fonte 10, espaço simples, alinhamento justificado,  na parte inferior, com grifo, numerados consecutivamente, com algarismos arábicos na ordem em que foram citados no texto. 

Ex,: Figura 1 - Título...., Figura 2 – Título...
	
	
	

	Em caso de uso de dados de outra fonte, publicada ou não, obteve permissão e indicou a fonte por completo.
	
	
	

	REFERÊNCIAS

	Observam o Estilo Vancouver, conforme Normas para Publicação da Revista.
	
	
	

	Estão em fonte 11, espaçamento simples, alinhamento justificado e espaçamento de parágrafo antes/depois 6pt.
	
	
	

	Originais: mínimo de 10 e máximo de 30; 

Revisão: sem limite de referências;

Relato e Reflexão: mínimo 10 e máximo 25.
	
	
	

	Possui no mínimo 80% de referências nacionais e internacionais publicadas nos últimos cinco (5) anos. Nos artigos de revisão esse percentual não será aplicado ao corpus (artigos selecionados). 
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