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1 Introducao e Apresentacao

A Friga € uma plataforma de gerenciamento de editais de selecdo de

pessoas, que permite controlar todo o processo de selecdo, desde a inscricdo até
sua respectiva classificagao final. Ela foi utilizada pela primeira vez, em 2018, para a
selegao unificada de bolsistas da Capes para atuarem na fungédo de assistente a
docéncia da UAB (Universidade Aberta do Brasil) das cidades polos da UAB do

estado do Rio Grande do Sul, conforme pode ser observado na figura 1.

Figura 1 - Foto do inicio do Edital cadastrado na Friga.

PROCESSO SELETIVO
DE BOLSISTAS ASSISTENTES A DOCENCIA PARA OS POLOS UAB
DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

EDITAL N° 6 — NTE/GR/UFSM, DE 30 DE MAIO DE 2018

A Universidade Federal de Santa Maria (UFSM), representando as
seguintes Instituicbes de Ensino Superior do Rio Grande do Sul: Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense (IFSul),
Universidade Federal do Rio Grande (FURG), Instituto Federal Farroupilha
(IFFar), Universidade Federal do Pampa (Unipampa), Universidade Federal do
Rio Grande do Sul (UFRGS) e Universidade Federal de Pelotas (UFPel), no
cumprimento de suas atribuigdes legais e em observancia as normas previstas
no artigo 37, inciso IX, da Constituigdo Federal, de 5 de outubro de 1988, pela
resolugdo n° 15, de 4 de dezembro De 2015 Lei n°® 11.273 de 06/02/20086,
considerando o disposto na Portaria n°® 101, de 8 de maio de 2018, que
estabelece atribuigbes, formas de ingresso e pardmetros atinentes aos
Assistentes & Docéncia regulamentados pela Portaria CAPES n° 183 de 21 de
outubro de 2016, alterada pela Portaria CAPES n® 15 de 23 de janeiro de 2017
e pela Portaria n° 139 de 13 de julho de 2017, bem como a Instrugdio Normativa
n® 02, de 19/04/2017 que preveem a criagdo da fungdo de Assistente a
Docéncia nos polos da Universidade Aberta do Brasil (UAB) e que
regulamentam as diretrizes para concesséo e pagamento de bolsas no ambito
da UAB, torna publica, por meio deste Edital, a abertura de inscrigoes ao
Processo Seletivo Simplificado, como indicativo 2 CAPES, para provimento de
vagas, em carater temporario, de Assistente a Docéncia, para atuarem nos
polos UAB/RS, no dmbito da UAB, sendo a UFSM responsével pela primeira
fase da referida selecao.

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023

Ela é desenvolvida e administrada pela Coordenadoria de Tecnologia
Educacional da Pro-Reitoria de Graduacdo (CTE/PROGRAD/UFSM) e esta

hospedada no sitio: https://processoseletivo.nte.ufsm.br/.
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A Friga possui uma area publica (Figura 2), onde sao feitas as divulgagdes
de:
- Editais de abertura;
- Erratas do Edital;
- Listas de classificagao e pontuag¢ao dos candidatos;
- Listas de Recursos encaminhados com a situagéo (deferidos ou indeferidos);

- Outras informagdes Publicas.

Figura 2 - Area Publica de um Edital.

UFSM

Edital 74/2022 CTE/PROGRAD/UFSM - SELECAO DE BOLSISTAS PROFESSORES

FORMADORES - LIC. EM GEOGRAFIA EAD

Sobre o edital Informagdes Importantes

13/07/2023 - Convocagao conforme necessidade do curso
20/06/2023 - Convocagao conforme necessidade do curso
16/06/2023 - Convocacao conforme necessidade do curso
21/03/2023 - Convocagao conforme necessidade do curso

@ 26/01/2023 - Classificacao e Divulgacao do Resultado

@ 20/01/2023 - Classificagdo e Divulgagao do Resultado Provisorio
03/01/2023 - Designacao da Comissao Avaliadora

21/12/2022 - ATO DE D\VULGAQ‘%O DE RET\F\CAQ—‘\O DE EDITAL

252 07/12/2022 - Divulgagao da Comissdo Avaliadora

07/12/2022 - Edital de Abertura

07/12/2022 - ERRATA Cronograma Edital 74/2022
,94 Inscri¢des < Resultado Final

lecdo serd
o em 26/01/2023

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

A Friga possui uma area privativa, onde os usuarios precisam fazer login
informando CPF (Cadastro de Pessoas Fisicas) e senha, onde sao realizadas as
seguintes agdes, de acordo com as permissdes de cada tipo de usuario (Figuras 3,
4 e 5):

- Cadastro e configuragcado de novos editais;
- Inscricao de candidatos com a inclusdo de documentos PDF;
- Avaliacéo de candidatos;

- Solicitagcao de recursos;
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- Avaliacéo de recursos;
- Agendamento de entrevistas;
- Convocacgao dos candidatos classificados;

- Consulta de dados estatisticos ou individuais de editais e candidatos.

Figura 3 - Area Privativa do Formulario de Inscricdo de um Candidato.

U FSM @INICIO  E1PAINEL DO CANDIDATO & ADMIN <] SAIR

O—0 000

Requisitos Identificagdo Enderego Anexos Pontuagdo Confirmagdo

PONTUACAO

1. Pés-graduagao 15 Pontos -

0.4 MB

Diploma_Ca...

Remover Arquivo

Observagao: Somente arquivos do tipo PDF e que nao ultrapassem o tamanho de 10Mb serdo aceitos neste formulario de inscrigao.

a no ensino superior (até o Sem Pontuacao -
3. Experiéncia profissional na modalidade EaD Sem Pontuacao M
4. Capacitagao em Tecnologlas Educacionals para EAD Sem Pontuacao M

a (Ultim

Sem Pontuacao -

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Figura 4 - Area Privativa - Relatério Estatistico de um Edital de 2022.

Relatério Geral

EE Edital 035/2022 - UFSM/PROGRAD/Pibid - Bolsas para alunos

_ Inscrigdes Vagas Candidatos por vaga Editais
Lk 410 17 0.00 1

o Situacao das Inscricdes

Relatorio com a situagao das inserides em cada cargo

| —
o 4 & < S
& o
& \’ﬁ&
S o

N &
¢ &

® Inscrigoes Realizadas Inscricoes Nao Inscrigoes ® if @ Inscrigoes em Avaliagao

@ Inscrigoes com Recurso @ Classificados Convocados

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.
Figura 5 - Area Privativa - Configuragdo de Tabela de Pontuacéo de um Edital de 2023.
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641c4902a7fa8/Pontuacac

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Cadastro dos usuarios avaliadores

A homologacéo e classificagcdo dos candidatos inscritos em um edital de
selecéo é responsabilidade de uma banca examinadora. Os avaliadores geralmente
sdo designados por algum documento (exemplo: portaria) e entdo podem ser
cadastrados na FRIGA para ter acesso ao painel de avaliagéo.

Os passos necessarios para que o avaliador tenha acesso aos dados dos
candidatos inscritos no edital s&o:

a) a criacao de um convite no sistema por algum administrador do edital;

b) a aceitagcdo do convite pelo avaliador com inclusdo do termo de
confidencialidade e sigilo;

c) a inclusao de declaragao de ndo impedimento para atuar na banca, depois de

visualizar a lista de inscritos.
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2.1 CRIAGAO DE CONVITE DE ACESSO AO EDITAL

A criacdo de Convite para acesso ao Edital precisa ser realizado por um
usuario Administrador Geral ou por um usuario Administrador Especifico do
Edital.

Quando o usuario administrador acessa a funcionalidade “Usuarios” do
Edital, sem usuarios especificos associados ao edital, € demonstrada uma tela com

o botdo “Convidar Membros”, conforme Figura 6:

Figura 6 - Usuarios do Edital - Nenhum membro.

98 - gastan-educ-orient

*

=R

[}

Até o momento, ndo temos nenhum membro da banca disponivel para este edital.

' ) =

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Para incluir um convite é necessario clicar no botdo “Convidar Membros” e

sera apresentada a tela de cadastro do convite (Figura 7):

Figura 7 - Cadastro de um Convite para as fung¢des de Avaliagdo e Resultados
para somente duas areas (area 1 e area 3).

Observacdes

Nome 030 Teste da Silva

e-Mail .
Banca
Fungoes # Administracao v | 1-GESTAO PUBLICA E EDUCACAO INFANTIL (disciplinas indicadas no ANEXO Il
v | & Avaliagio 2 - DOCENCIAS E INFANCIAS (disciplinas indicadas no ANEXO 1)
v | ® Resultados + | 3- CULTURAS, LINGUAGENS E PESQUISA COM CRIANCAS (disciplinas indicadas no ANEXO I11)
W Convocagdo 4 - Construcdo Monografica (disciplinas indicadas no ANEXO 1)

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.
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O usuario administrador precisa ter em maos o Nome, CPF e E-mail da
pessoa a ser convidada.

Os campos do cadastro sao:

1. Nome: Nome completo da pessoa que sera convidada para ter acesso ao
FRIGA para atuar no edital.

2. CPF: N° do cadastro de Pessoa Fisica (CPF) da pessoa que sera convidada
para atuar no edital.

3. E-mail: endereco de correio eletrénico (fulano@alguma.coisa.com) para
envio do convite.

4. Observagoes: explicagdes para a pessoa convidada compreender melhor o
motivo deste convite.

5. Fungodes (permissdes) que esta pessoa tera neste edital:

W Administragao | . . ~ . . .
: podera fazer as configuragdes gerais do edital, tais como

incluir as areas (vagas) de inscri¢do, itens de pontuagédo, datas das etapas do

cronograma, acompanhar a quantidade de candidatos inscritos em cada vaga, etc.

Avaliagao - . . . . ,
& ¢ : podera visualizar a lista de inscritos durante os periodos de

avaliacdo, atribuir pontuagcdo e pareceres, classificar ou eliminar candidatos,

agendar entrevistas com os candidatos, avaliar recursos abertos no sistema.

¥ Resultados . dera ver uma lista prévia das posigdes de classificacdo

(Ranking) dos candidatos avaliados e gerar os resultados que se tornaréo publicos

na data informada de divulgag¢ao dos resultados.

% Convocacdo . hodera ver a lista de candidatos classificados e fazer a

convocacgao. Isto é, registrar no sistema de que certo candidato foi convocado para

assumir uma das vagas disponibilizadas do Edital.
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6. Banca: Indicagdo de que areas/vagas o usuario avaliador tera acesso para
ver, avaliar, gerar resultado ou convocar candidatos. Um edital pode ter varias
vagas/areas/disciplinas e os candidatos escolhem uma delas no momento da
sua inscricdo. O usuario avaliador somente podera avaliar os candidatos

inscritos nas areas que |Ihe forem permitidas.

Exemplo: Edital com 4 vagas/areas para administrador, arquiteto, engenheiro
civil e contador. Um avaliador pode ter permissdo de avaliar somente as
vagas de arquiteto e engenheiro civil. Este avaliador ndo podera avaliar os

candidatos inscritos nas vagas de administrador e contador.

O botao “Salvar’ cria o registro do convite dentro do sistema, mas é
importante clicar no botdo do envelope, na lista de convites enviados, para que o

convite seja enviado por e-mail para o seu destinatario (Figura 8).

Envelope preto = nenhum e-mail enviado

B4 (£ m
Envelope verde = um ou mais e-mails ja enviados
Figura 8 - Visualizagéo da Lista de Convites Enviados.
Convite para compor banca
8 87 - PATRICIA Estagio para atuagio no mbito da CSA/CTE
*EHTH ACEITO
02 "2 - ROSI Estdgio para atuagdo no dmbito da CSA/CTE — ~
. F HE F @
017 2.0 1w 20-EVA Estagio para atuag3o no dmbito da CSA/CTE _ -
. giof = = o

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

O administrador do edital pode mudar os dados do convite a qualquer
momento antes do usuario aceitar ou declinar o convite. Pode também clicar no
envelope para reenviar e-mail do convite, para o caso de o avaliador ndo encontrar
o e-mail que Ihe foi enviado, ou se foi enviado para um enderegco de e-mail
cadastrado errado na vez anterior.

O convite também pode ser excluido, caso ele ndo tenha sido aceito, ou

rejeitado no icone da lixeira vermelha.
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2.2 ACEITE DO CONVITE E DO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

O usuario que for designado para participar da banca de avaliagao ira receber
um e-mail de convite de participacdo como avaliador do edital, semelhante ao

demonstrado na Figura 9:

Figura 9 - Exemplo do texto do e-mail de convite.

o Processo Seletivo 1119 (ha Sminutas) ¥y

paramim

Prezado(a) Alexandre Schitigen,
Gostariamos de informar gue voce convidade como membro para paricipar da banca de avaliagao no processo seletivo: REABERTURA /if EDITAL N.° 007/2023 - UAB/PRPGP/UFSM SELEGAO DE
BOLSISTAS PARA ATUAR COMO PROFESSOR(A) FORMADOR(A) NO CURSO DE CIENCIA DE DADOS NA ADMINISTRAGAO PUBLICA (UAB/UFSM)

DETALHES DO PROCESSO SELETIVO:

« Edital: REABERTURA/I/ EDITAL N.° 007/2023 — UAB/PRPGP/UFSM SELEGAQ DE BOLSISTAS PARAATUAR COMO PROFESSOR(A) FORMADOR(#) NO CURSO DE CIENCIA DE DADOS
NAADMINISTRAGAO PUBLICA (UAB/UFSM)
+ Periodo: De 31/07/2023 a 16/08/2023
o Area:
° Uso de bases de dados na gestao publica

Aceite este convite para ter acesso de administragao ao Edital que ira selecionar os professores do seu curso. Com esta permissao de acesso, vocé podera alterar datas do cronograma, incluir arquivos

sobre erratas do edital e convocar os pela Banca de Avaliagao.

Sua participagao & fundamental para garantir um processo seletivo justo e eficiente
Para acessar a plataforma e responder a este convite, por favor, faga login na sua conta e siga as instrugdes em hiip: nte_ufsm ver/

pelo seu compi e 20 para o sucesso deste processo seletivo.
Atenciosamente,

Esta & uma mensagem automatica disparada pela plataforma.

Favor nao responder este e-mail

(& Responder ) ( * Encaminhar )

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Neste e-mail, ha um link que aponta para a tela de login do sistema (Figura 10).

Figura 10 — Visualizagédo da area de login.

NUCLEQ
DE TECNOLOGIA
EDUCACIONAL m

CPF

Senna Recuperar senha

Permanecer conectado

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.
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Caso ele ja tenha usuario criado na FRIGA, ele precisa logar com seu CPF e
senha. Caso contrario, ele precisa clicar no link “Registre-se” e fazer todo o
processo de criagdo de usuario com o seu CPF e somente depois de finalizar a
criagao de usuario, clicar novamente no link do convite (Figura 11).

E muito importante que o CPF, o e-mail e o0 nome do usuario sejam

registrados corretamente, sem abreviacgoes.

Figura 11 - Dados iniciais para o cadastro do usuério.

MUCLED
DE TECNOLOGIA
EDUCACIONAL
& USUARIO

Termos, Politica de

Dados & Politica de Cookies. V

Cadastre-se Cancelar

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Nome Completo

CPF (somente os 11 digitos)

E-mail

Telefone de Contato (preferencialmente telefone celular)
Senha (escolha uma senha forte, com letras € numeros)
Confirmacao de Senha

ok wbh =

Ao concluir este cadastro inicial, sera enviado uma mensagem de criacdo de

usuario para o e-mail informado, confirmando seu acesso ao e-mail, com um link
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que ao ser acionado ira direcionar para uma tela que lhe solicitara outras

informagdes complementares necessarias para o cadastro do usuario (Figura 12).

Figura 12 - Outras informagbes necessarias para completar o cadastro do usuario.

UFSM {2 INICIO  E3PAINEL DO CANDIDATO <] SAIR

0l3, seja bem-vindo!

Vocé esta acessando este site pela primeira vez

Para acessar os formularios de inscrigoes dos editais em aberto, é necessdrio que vocé preencha o cadastro abaixo
|oaquim Teste Silva Jardim 01/01/1980 g
99999999999 SSP - Secretaria de Seguranga Pu.. ~ 01/01/ [m]
CPF
010.557.370-00] Servidor Piblico Federal
Por favor, Informe um CPF valido
URL { vel de aridade
Doutorado - Completo
Cel
(55) 99999-9999 {55) 3220-8888 joaquim_teste®cead.ufsm.br
CEP Mamero Complemento
Endereco residencial B

Rio Grande do Sul

¥ Proximo

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Apos a criagdo do usuario no sistema, é possivel clicar no link enviado no
convite para dar inicio ao processo de inclusdo das permissdes concedidas ao
edital.

O link sera parecido com o texto abaixo:

https://processoseletivo.nte.ufsm.br/candidato/convites/15111219812d7a/ver/.

Este, ira redirecionar para a tela de login, caso o usuario ndo esteja logado
no sistema ou entado, direto para a tela de confirmagao do convite (Figura 13), que
indicara o numero e titulo do edital, o texto resumo do edital e as funcdes

permitidas.
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Figura 13 -: Exemplo de tela do convite apresentada quando o destinatario clica no link do e-mail.

UFSM

Menu Principal

+ Painel

+ Recursos

+ Convocagdes

+ Resultados

+ Convites

» Editais

+ Cadastro

A INICIO 51 PAINEL DO CANDIDATO  <CJ SAIR

PARTICIPACAO DE BANCA EXAMINADORA

EDITAL N.® 017/2023 - UAB/PRPGP/UFSM SELEGAO DE BOLSISTAS PARA ATUAR COMO PROFESSOR(A) FORMADOR(A) NO CURSO DE
ESPECIALIZAGAO EM GESTAO EDUCACIONAL (UAB/UFSM)

rta do Brasil (UAB), instituido

ria com o Sistema Universidade

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA (UFSM), em part

pelo Mini Edu gramas de formacao superior, inicial e continuada, torna piblica

o em Ges

Educacional (UAB/UFS as normas

estabelecidas na Portari na Portaria

FUNGBES HABILITADAS

d0no Cursode [ AVALIACAO
L (UAB/UFSM) % RESULTADOS

) FORMADOR{A) para atu

CAO em GESTAO E

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Atencdo para o TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO. E importante

que o usuario leia com atencdo e escolha uma das opgdes, as quais podem ser

observadas na Figura 14:

Figura 14 - Opgodes do Termo de Confidencialidade.

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

PF n® 010.557.370-14 e &>

le manter sigilo

vidor Plblicc

a todas as inforr

encialida

documen quais terei ac o banca examinado dital EDITAL N.* 017/2023 -
UAB/PRPGP/UFSM SELECE\O DE BOLSISTAS PARA ATUAR COMO PROFESSOR(A) FORMADOR(A) NO CURSO DE ESPECIALIZACAO EM
GESTAO EDUCACIONAL (UAB/UFSM), para os devidos fins

Por este termo de confidencialidade e sigilo comprometo-me:

A tomar todas as medidas nec

rigacao de

tempo indeterminado.

A Responder convite

das informacgdes pessoais e dados sensiveis,

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Friga/f

Pagina 13



Caso o usuario ndo aceite os termos de confidencialidade, ndo aceite
participar da banca ou ter o acesso ao sistema para este edital, ele precisa clicar no
botdo “RECUSAR’, registrando o seu “NAO ACEITE” no sistema (Figura 15).

Figura 15 — Registro dos convites.

UFSM (Y INICIO  E3PAINELDO CANDIDATO & ADMIN <] SAIR

Painel do candidato

Menu Principal MEUS CONVITES

» Painel agdo no Curso de ESPECIALIZAGAO

RECUSADO

_ 22/09/2023 650daBf4752e7
¥ Inscrigdes

¥ Recursos

¥ Convocagdes

» Resultados

» Convites

» Editais

¥ Cadastro

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Caso esteja de acordo em participar da banca de avaliagao, € preciso clicar
em ACEITAR, realizar o Download do termo em PDF, assinar e anexar o mesmo na

plataforma, conforme Figura 16.

Figura 16 - Download do TERMO e inclusdo do termo assinado digitalmente.

RECUSAR - Eu n3o aceito os termos
Vocé aceita o termo de confidencialidade e sigilo? @ ArETa -
! : nfidencialidad - ® ACEITAR - Eu aceito os termos.
Download do TERMO Anexar termo de confidefjcialidade e s om L digital

Observagdo: O termo de confidencialidade e sigilo deve ser assinado utilizpads

opcao de usar um certificado do tipo A1 ou A3, ou entdo pode empregar d A:

aocumento.

A Responder convite

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.
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O usuario precisa realizar os seguintes passos:

1. Clicar no Download do TERMO e salvar o documento em seu computador;

2. Clicar no link “Assinador ITI”, informar o seu CPF e senha de conta gov.br do

governo federal do Brasil (Figura 17.1), fazer upload do arquivo do termo
(Figura 17.2), fazer a assinatura eletronica do termo e fazer download do
documento assinado (Figura 17.3) no botao: .

Figura 17.1 - Login do Assinador Eletrénico On-line do gov.br.
g vhb © AltoCol

Identifique-se no gov.br com:

govb

Uma conta gov.br

garante a identificagdo

de cada cidado que acessa
os servicos digitais do governo

& Seu certificado digital em nuvem

Fonte: Assinador Eletrénico do gov.br, 2023.

Figura 17.2 - Tela do Assinador Eletronico On-line do gov.br.

= govb rovwose sciore. (D)

Assinatura de documento

Escolher arquivo

© Escolher arquivo

Escolha apenas arquivos nas extensdes DOC ou DOCX ou.ODT ou JPG ou.PNG ou PDF com até 100MB.

Fonte: Assinador Eletrénico do gov.br, 2023.
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Figura 17.3 - Opc¢ao de Download do Documento Assinado do gov.br.

= g V.b ALEXANDRE SCHLOTTG

Assinatura de documento

Baixar arquivo
ATENGAO:
1. Verifique as assinaturas em validaritigovbr
2 Oarquivo néo ficara gravado na base de dados

3. Para mais informagoes, acesse a pagina da assinatura elstronica .

£ 6566ca2c7aedf_assinado.pdf X

Y
| Retornarao Inicio )
N J

Fonte: Assinador Eletrénico do gov.br, 2023.

3. Clicar no botdo de “Anexar Termo de Confidencialidade” da FRIGA e
selecionar o arquivo assinado* e gerado no passo anterior, fazendo o
upload (carregamento) deste termo assinado digitalmente para o sistema.
(Figura 18).

Arquivo assinado® = arquivo que foi baixado (download) do site do governo federal
(Figura 17.3).

Nao use as opgdes de impressdo PDF disponiveis nos navegadores [zl |,
pois elas ndo _geram um arquivo assinado, mas sim um arquivo com uma copia
visual impressa que_ndo possui os metadados e informagdes obrigatérias de uma

assinatura eletrénica valida.
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Figura 18 - Termo carregada na plataforma.

Vocé aceita o termo de confidencialidade e sigilo?

Download do TERMO

termo_assin...

Remowver Arguivo

=)

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

4. Clicar no botao verde de “Responder Convite”.

Quando o usudrio clica no botdo de “Responder Convite” o sistema concede
as novas permissdoes ao edital e sai do sistema. O usuario precisa fazer login
novamente, para que entdo sejam demonstradas as novas funcionalidades
recebidas, que podem ser de administracao, avaliacéo, publicacdo de resultados ou

convocacgao de candidatos.

O painel de controle dos administrados e avaliadores, possui duas areas:

1) Area de Administragio de Editais (lado

-l= esquerdo): disponivel somente para usuarios com

T - . ~ e . .
permissao de administradores de editais;

+ - 2) Area de Etapas de Avaliagdo e Convocagio

% = (lado direito): disponivel para usuarios com

permissao de avaliar, gerar resultados e convocar
candidatos.

Friga/fe Pagina 17



Figura 19 - Painel do usuario com permisséo de avaliador de um Edital.

Friga/fhe Josqum Teste i jrdim
EE EDITAIS v 2 DATAS IMPORTANTES v
Y e + -
-y |
~|= X=

Nenhum edital disponivel Nenhuma etapa disponivel

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Os usuarios com apenas perfil de avaliacdo, visualizam somente as etapas
que estao atualmente liberadas conforme o cronograma do edital.
Exemplos:

1) Se a etapa de avaliagao inicia somente daqui a 2 dias, n&o é possivel

visualizar a mesma;

2) Se a etapa de avaliagéo foi encerrada no dia anterior, também néo é

possivel fazer a visualizagao;
3) Se a etapa de avaliagdo tem inicio igual ou anterior a data atual e tem
final igual ou posterior a data atual, o usuario avaliador podera

visualizar a etapa e clicar no link para acessar a lista de candidatos a

serem avaliados (Figura 20).

Figura 20 — Painel de um avaliador, com uma etapa disponivel para acesso e avaliagao.
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Friga/Q osquim Teste i oim

EZEDITAIS v [=) DATAS IMPORTANTES
T T
[14.29% ETAPA PERIODO DE AVALIACAOD DO! INTUACAQ

m e A
y, | = i

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Para iniciar o processo de avaliagdo, o usuario precisa, clicar no nome da

etapa de avaliagéo e, obrigatoriamente, assinar o Termo de Nao Impedimento.

2.3 DECLARACAO DE NAO IMPEDIMENTO PARA ATUAR NA BANCA
EXAMINADORA

A partir do primeiro dia do periodo de avaliagdo, o usuario consegue acessar
esta etapa, verificar a lista com nome de todos os candidatos inscritos no edital e
indicar os candidatos que o avaliador entende nao estar apto a avaliar, conforme a
legislacdo vigente (Figura 21). Nesta tela, o sistema apresenta, em ordem
alfabética, todas as inscrigdes feitas no edital, independente da area/vagal/disciplina

que o avaliador ganhou permisséo de avaliar.
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Figura 21 - Tela de Declaragdo de Nao Impedimento.

Declaracao de Impedimento e nao Impedimento

Inscrigdo Datade Nome Declare sua situagdo em relagdo & participagdo na banca
Nascimento

a o parentesco por consanguinidade, afinidade ou adogao

los ou com os respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau

v

Declaro que nao me enquadro em nenhuma das condigdes de impedimento ou suspeigdo para atuar na banca

Declaro que estou impedido(a) de participar da banca

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Se, por exemplo, foi permitido avaliar as vagas de arquitetura e engenharia
em um edital que tinha vagas de arquitetura, engenharia e administragdo, nesta tela
seréo listados os nomes de todos os candidatos inscritos, inclusive os candidatos da

vaga de administragao, que ele nao tem acesso para avaliar.

2.3.1 Avaliador se declara impedido de atuar na banca

A tela apresenta um campo de opc¢ao ao lado de cada nome de candidato,
com a opcao “Nao impedido” marcada como padrdo. Caso o avaliador encontre na
lista de inscritos algum candidato que l|he enquadre em algum motivo de
impedimento, ele deve clicar na opgao “Declaro que estou impedido de participar
da banca’ (Figura 22). Também deve indicar o motivo do impedimento, ao lado do
nome do candidato, dentre as opg¢des disponiveis:

- Cobnjuge;
- Parente;
- Amizade intima ou inimizade notodria; e

- Outras situacoes.

Figura 22 - Selecao de opgao de impedimento.
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Declaro que ndo me enquadre em nenhuma das condigges de impedimento ou suspeigao para atuar na banca

®) Declaro que estou impedido(a) de participar da banca

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Além disso, o avaliador precisar clicar no icone do PDF “Declaracao de
Impedimento” (Figura 23), para fazer download da mesma, acessar o link do

Assinador ITI, informar o seu CPF e senha de conta gov.br do governo federal do

Brasil, fazer upload do arquivo da declaragcdo, fazer a assinatura eletronica e

download do documento assinado.

Figura 23 - Local para fazer download da declaragéo de impedimento.

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Apds, o documento assinado deve ser inserido no espaco indicado (Figura 24):

Figura 24 - Local para fazer upload da declaragéo assinada digitalmente.

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

2.3.2 Avaliador se declara ndo impedido de atuar na banca

Se apos a verificacado da lista de inscritos, o avaliador ndo encontrar nenhum
impedimento, ele precisa clicar na opgao: “Declaro que ndo me enquadro em
nenhuma das condi¢ées de impedimento ou suspei¢ao para atuar na banca’,

conforme Figura 25.
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Figura 25 - selegédo de opgao de ndo impedimento.

@ Declaro que nao me enquadro em nenhuma das condi¢Ges de impedimento ou suspei¢do para atuar na banca

Declaro que estou impedido(a) de participar da banca

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Ademais, o avaliador precisa clicar no icone do PDF “Declaracdo de Nao
Impedimento” (Figura 26), para fazer download da declaragéo, acessar o link do

Assinador ITl, informar o seu CPF e senha de conta gov.br do governo federal do

Brasil, fazer upload do arquivo, assinar eletronicamente e fazer download do

documento assinado.

Figura 26 - Local para fazer download da declaragdo de impedimento.

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Depois, o documento assinado deve ser anexado no espaco indicado (Figura
27):

Figura 27 - Local para fazer upload da declaragdo assinada digitalmente.

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Ao fazer o upload do documento, o sistema ira verificar os dados do arquivo
PDF para validar se ele esta mesmo assinado digitalmente e se estiver, ira liberar a
tela de avaliagcdo dos candidatos (Figura 28) inscritos nas vagas/areas que 0 mesmo

ganhou permissao para realizar a avaliagéo.
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Figura 28 - Lista de Candidatos para Avaliacao.

Etapa Periodo de Avaliacao dos Documentos e Pontuagao

[ Exportar

Pontuagdo  Pontuagdo
Candidato  Avaliador Situagdo

0 Avaliar
_...ﬂ,..._.....| Avaliar |

Candidato

o Inscrigio Realizada Avaliar

Avaliar

Avaliar

Avaliar

I

Avaliar

v

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

3 Painel dos Avaliadores

Os usuarios administradores ou avaliadores possuem um painel diferente dos
usuarios comuns, que somente fazem inscricbes como candidatos em editais. Mas

todo o usuario avaliador pode também participar como candidato em outros editais.
3.1 TROCA ENTRE PAINEL DE CANDIDATO E PAINEL DE AVALIADOR

Quando um usuario realiza o login no sistema, o mesmo pode apresentar o

painel de administragao ou o painel de candidato:

1) O painel de administracéo e avaliagao (Figura 29):
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Figura 29 - Painel de Administragdo ou Avaliacao.

Friga/&

EJEDITAIS T [=] DATAS IMPORTANTES

= ETAPA PERIODO DE AVALIACAO DOS DOCUMENTOS E PONTUAGAO

111
\\\

Nenhum edital disponive

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Para acessar o painel de candidato, basta clicar no seu Perfil (Nome) no

canto superior direito, conforme Figura 30.

Figura 30 - Opcao para acesso ao Painel de Candidato.

Joaquim Teste Silva Jardim .

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

2) O painel de candidato (Figura 31):

Figura 31 - Painel de Candidato.

U FSM VINICIO £ PAINEL DO CANDIDATO & ADMIN| <] SAIR

Painel do candidato

Menu Principal OLA, JOAQUIM TESTE SILVA JARDIM!

-

Inscrigdes

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.
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Para acessar o painel do avaliador, basta clicar no link ADMIN no canto

superior direito.

3.2 ETAPA DE AVALIAGAO

3.2.1 Lista dos Candidatos Inscritos

A verificagédo da lista de candidatos inscritos e inicio da avaliagdo somente é
liberada para os usuarios avaliadores as Oh do primeiro dia de avaliacbes, a qual
fica visivel e acessivel até as 23h59min do ultimo dia.

Neste periodo, os usuarios com acesso de avaliador, que realizaram a

inclusdo da declaracédo de n&o impedido de atuar na banca, conseguem visualizar e

acessar a ETAPA, bem como a lista de inscritos (Figura 32):

Figura 32 - Lista de Candidatos para Avaliacao.

Etapa Periodo de Avaliacao dos Documentos e Pontuagao

[ Exportar

Pontuagdo  Pontuagdo
Candidato Candidato  Avaliador Situagdo

Avaliar

Avaliar

Avaliar

Avaliar

Avaliar

Avaliar

L

Avaliar

_

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

O padrao desta tela é demonstrar todos os inscritos nas vagas/areas que o
avaliador tem permisséo, que equivale as seguintes opg¢des nos filtros superiores,

que podem ser observados na Figura 33:
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Figura 33 - Filtros de sele¢cao com todas as opgbes desmarcadas.

v - + : - 4

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Nesta configuragdo o avaliador consegue visualizar os 10 primeiros registros
em ordem alfabética, dos nomes dos candidatos. No final da tela sera informado o
numero de registros encontrados. Se o numero for maior que 10, o recomendado é
aumentar o numero de registros encontrados de 10 para 100 ou outro valor que
permita visualizar todos os candidatos. Ou usar os botées de navegagao para as

telas anteriores ou posteriores, conforme Figuras 34, 35 e 36.

Figura 34 - Figura da quantidade de registros demonstrados na tela.

Mostrando de 1 até 7 de 7 registros

am gt

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Figura 35 - Quantidade de registros de inscrigdes por tela.

Mostrando de 1 até 7 de 7 registros

100 b
10

15

25

50

200

500

1.000

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Figura 36 - Botdes de navegacgao entre telas.

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.
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O campo de selecdo “SITUACAQ” permite filtrar as inscricdes (candidatos) de
acordo com a situagao atual de cada inscricdo, havendo as seguintes opgdes de

situacao:

- Inscrigdo Realizada;

- Inscricdo Nao Homologada;
- Inscrigao Homologada;

- Em avaliacao;

- Aguardando Recurso;

- Desclassificado;

A seguir é explicado com maiores detalhes cada uma das situagbes

possiveis:

e Opcéo de “--SITUACAO--" Inscricdo Realizada:

Uma opcdo muito Gtil para o avaliador € marcar no filtro “--SITUAGCAO--" a
opcao “Inscrigdo Realizada”, para visualizar todas as inscricbes que ainda nao

foram avaliadas (Figura 37).

Figura 37 - Opcao de selegido para mostrar somente as inscrigbes que ainda ndo foram avaliadas.

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

O filtro “-- Avaliador --", permite selecionar um dos usuarios da banca e
verificar quais as inscri¢gdes (candidatos) que este realizou alguma acgao, e clicou em
“Salvar’ na tela de avaliacdo da inscricao, isto €, se este avaliador aceitou e/ou
alterou alguma pontuagao ou registrou algum parecer.

Pode ocorrer de uma mesma inscricado de candidato aparecer na tela quando
neste filtro é selecionado tanto para o avaliador A, quanto para o avaliador B. Isto

ocorre quando os dois avaliadores (A e B) fizeram algum apontamento na avaliagéo
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deste candidato. Um pode ter avaliado os titulos e o outro avaliador ter escrito o

parecer de ndo homologagéao, por exemplo (Figura 38).

Figura 38 - Filtro de avaliador sendo utilizado.

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

e Opcao de “-- SITUAQ/T\O --” Inscricao Nao Homologada:

A opcéo do filtro de situagao “Inscricdo N&do Homologada®, mostra as

inscrigdes que ja foram avaliadas e onde foi escolhida a opgao de “Nao homologar”
(Figuras 39 e 40).

Figura 39 — Campo do filtro.

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Figura 40 - Area do parecer da avaliaco.

L parecer

Observacdes

Situagao da Inscricao @) N3o Homologar Inscricao

Homologar Inscrigio

Salvar avaliacao

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.
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e Opcao de “-- SITUAQAO --” Inscricao Homologada:

A opcéao do filtro de situacao “Inscricdo Homologada”, mostra as inscri¢des

que ja foram avaliadas e onde foi escolhida a opgéao de “Homologar” (Figuras 41 e
42).
Figura 41 — Campo do filtro.

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Figura 42 - Area do parecer da avaliagdo.

& parecer

Observagdes

Situagao da Inscrigao N3o Homologar Inscrigao

@ Homologar Inscrigao

Salvar avaliacao

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

e Opcao de “-- SITUAQAO --” Em avaliacgao:

A opc¢ao do filtro de situagdo “Em avaliagéo” (Figura 43) somente trara algum
resultado, quando a etapa de avaliagdo for configurada para ter mais de uma
avaliagao por candidato. Isto €, quando cada avaliador da banca, precisar emitir o
seu parecer e sua nota. Esta configuracao de realizagao de média das notas é muito

pouco utilizada nos editais.

Figura 43 — Campo doo filtro.

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.
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e Opcio de “-- SITUACAO --” Aquardando Recurso:

A opcéao do filtro de situacdo “Aguardando Recurso”, aparece nas fases de
avaliacdo e pedidos de recursos que alguns candidatos abriram na fase de

solicitacdo do mesmo. Este filtro mostra os recursos que ainda nao foram avaliados.

e Opcio de “-- SITUACAO —” Desclassificado:

As etapas do tipo “Gerar Resultado”, possuem uma configuragéo para indicar
se, a situagdo das inscricbes dos candidatos devera manter o status de
“‘Homologado” ou “Ndo Homologado”, ou se a situagao sera alterada para os nomes
(Figura 44):

- Classificado: quando a inscricdo € homologada e esta dentro da

quantidade que sera classificada;

- Desclassificado: quando a inscricdo n&o é homologada ou ficou abaixo

da quantidade de vagas definidas para classificagao;

7

- Convocado: quando um candidato classificado é convocado no

sistema.
Figura 44 — DESCRICAO DA FIGURA.
Descricao da Etapa [ Divulzacio do Resultado Preliminar }
Observagdes
4

Situacdo das inscrigdes ao final da etapa ®) Manter a situag3o atual

Alterar a situagdo para Classificado/Convocado
Desconsiderar Inscrigdes ® Mostrar todas inscrigbes

M3o mostrar inscrigdes com a situagde "nio homologada” ou "desclassificado”
Publicar resultados automaticamente ® Nao

5im
Nimero maximo de classificados [ ]

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.
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3.2.2 Procedimento de Avaliacdo de uma Inscricéo

Cada candidato apresentado na lista do painel de avaliagao possui um botao

“Avaliar” no final do seu nome:

Figura 45 — Lista de Candidatos Inscritos para avaliagéo.

Etapa Periodo de Avaliagdo dos Documentos e Pontuacao

Candidato

Pontuagdo  Pontuagdo
Candidato  Avaliador

0

[# Exportar

Situagdo

| mscriszo reaiizada RS
| Avaliar
I Avaliar
Avaliar
Avaliar
Avaliar
| nscrivio reaiizada JREUAS

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

7

Ao clicar no botdo de “Avaliar’ é apresentada uma tela com detalhes da

inscricdo, documentos anexados e pontuacgao informada pelo candidato (Figura 46).

Figura 46 - Detalhe da tela de avaliagdo de uma inscri¢ao.

£ Dados de Identificagdo

Nome |oana da Silva

ol
Sexo  Fermi A Avaliagdo
v Data de Nascimento
Anexos e Comprovantes
o cPF
= Namero do RG 1457 - 1, Pés-graduacao
Data de Expedico do
— RE

Orgdo Expedidor do RG  55P

UF do Orgéo Expedidor  R5
do RG

Titulo de Eleitor

Data de Expediciodo -
Titulo de Eleitor

Estrangeiro Nio

Nacionalidade

Atengdo!

0o

Observagées do candidato:

Nenhuma observagao do candidato para este ite:

N30 aceitar pontuac3o

® Aceitar pontuagio

© Requisitos: Anexo Obrigatério

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.
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No lado esquerdo é apresentada uma tabela com as informacdes do cadastro
de inscricao do candidato, tais como nome, sexo, data de nascimento, etc.

Nesta area também séo apresentados os documentos obrigatérios solicitados
na inscrigao, que sao requisitos para tal e que nao geram valor de pontuagéo, como
por exemplo, copia do registro de identidade, copia de diploma de graduacéo, copia

de quitac&do das obrigagdes eleitorais, entre outros (Figura 47).

Figura 47 - Lado esquerdo da tela de avaliagéo.

% Dados de Identificacdo

Nome |oana da Silva
Sexo Feminino
Data de Nascimento 21/09/1977
CPF 999.999.220-20
Ndamero do RG 200000000

Data de Expedigcdo do 05/05/2014
RG

Orgdo Expedidor do RG  55P

UF do Orgdo Expedidor RS
do RG

Titulo de Eleitor

Data de Expedicdo do
Titulo de Eleitor

Estrangeiro 3o

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

No lado direito sdo apresentados todos os itens de pontuacido possiveis,

conforme o edital (Figura 48).
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Figura 48 - Lado direito da tela de avaliagdo com dois itens de pontuagao.

1457 - 1. Pds-graduacdo
N 2 & Observacdes do candidato:

Nenhuma observagao do candidato para este item.

Anexos: [D]

Nao aceitar pontuagao

@ Aceitar pontuacdo

@ Requisitos: Anexo Obrigatdrio

1458 - 2. Experiéncia de docéncia no ensino . .
i Observagées do candidato:
superior (até o limite de 10 anos)

=]

dra este item

ﬁfos:[DDDDDDDDDDDDDDDDDDD

Nenhuma observagao do candidato

N&o aceitar pontuagao

@ Aceitar pontuacdo

& Requisites: Anexo Obrigatdrio

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Todos os itens de pontuacido possiveis serdo visualizados pelo avaliador,
inclusive os itens que o candidato ndo indicou nenhuma pontuagdo (pontuagao
zerada).

Para cada item de pontuacao serdo apresentadas seis informagdes para o

avaliador:

a) A identificagao do item de pontuagao (cédigo interno e nome do item)
Exemplos: - 1457 - 1. Pos-graduacao

- 1458 - 2. Experiéncia de docéncia no ensino superior

b) Observagcao do candidato (texto opcional que o candidato pode incluir no
item para dar alguma explicagdo adicional sobre a sua pontuagdo ou anexos
incluidos)

Exemplos: - Nenhuma observagao

- Inclui uma declaragéao, pois ndo tenho ainda o diploma.
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¢) Arquivos anexos comprobatorios da pontuagdo solicitada:
ExemPIOS: Anexos: :D:

Para visualizar os arquivos anexos, basta clicar em cada icone de

documento, que sera aberto um visualizar == [ 1[I 000

Os documentos podem apenas ser visualizados, ndo sendo permitido o

download deles por motivo de seguranga dos dados do candidato.

Figura 49 - Exemplo do visualizador de documentos (arquivos anexos dos candidatos).

friga://usuariolozz,_90e7,pdf

— + Zoomautomatico v o B o»

e Q 1 |del

Servigo Publico Federal
Universidade Federal do Rio Grande do Sul
Pré-Reitoria de Extensido

EXTENSIONISTA VISITANTE - TERMO DE COMPROMISSO
Resolucdo n® 18/2018-CEPE
A UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL, daqui por diante denominada UNIVERSIDADE, através de seu
representante legal, a PRO-REITORIA DE EXTENSAO, o extensionista, daqui por diante denominado EXTENSIONISTA

VISITANTE e a COORDENACAO da atividade de extensio, de comum acordo firmam o presente TERMO DE COMPROMISSO
para atuagdo do EXTENSIONISTA VISITANTE junto a atividade de extensdo relacionada abaixo:

I - Identificagio do EXTENSIONISTA VISITANTE:

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

O visualizador informa a quantidade de paginas do documento e permite que

as demais paginas sejam acessadas pelas setas ou rolando para baixo:

Q J 1 dez

Possui um botdo no canto direito para abrir o documento em tela

v

cheia:

Possui um botdo que disponibiliza mais opgdes, entre elas a de girar o
documento: »

(¥ Girar no sentido horario

%) Girar no sentido anti-horario
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Opcédo muito util quando temos copias dos documentos de cabeca para
baixo, permitindo assim que o avaliador faca rotagdes até ficar correta a
visualizacao (Figura 50).

Figura 50 - Documento de cabega para baixo.

o QM 1/de2 — |+ Zomamonaico v T 80>

08 Estender impares

88 Estender pares

@ Propriedades do documenc.

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

d) Pontuagao informada pelo candidato no momento da inscrigao.

Exemplo: Pontuagdo informada pelo candidato: 20 Pontos

e) Pontuagao considerada pelo avaliador no momento da avaliagao:

Exemplo: 10 Pontos | v

Mao aceitar pontuacdo

@ Aceitar pontuagac

Atencao: Para que a pontuacdo indicada (10 pontos) seja considerada, €
necessario que a opgao “Aceitar pontuagao” seja selecionada.

A opcao “Nao aceitar pontuagcao” considera que o avaliador zerou este item
de pontuagao do candidato”.

O avaliador pode:

1) manter a pontuagao informada pelo candidato;
2) diminuir a pontuacéao informada pelo candidato;
3) aumentar a pontuacéao informada pelo candidato;

4) zerar a pontuacao.

Friga/f Pagina 35



f) Informagdes adicionais sobre a configuragao do item:
Sao Informagdes que, para pontuar, o candidato precisa obrigatoriamente
incluir um ou mais documentos anexos.

Exemplo: &) Requisitos: Anexo Obrigatdrio

3.2.3 Parecer da avaliagao

No final da tela, apds os itens de pontuacdo, o avaliador possui uma area
chamada “Parecer” (Figura 51), onde precisa € necessario escolher entre as opgdes
de:

“‘Nao Homologar” ou “Homologar”

Figura 51 - Parecer do Avaliador.

S Parecer

Observagdes

Situacdo da Inscrigao ® N3o Homologar Inscrigao

Homologar Inscricao

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Existe também um campo “Observagoées”, onde o avaliador deve explicar os
motivos pelos quais nao foram aceitas algumas pontuagdes indicadas pelo
candidato, ou o motivo da desclassificagdo do mesmo.

Recomenda-se que neste espacgo seja detalhado o item do edital que elimina
o candidato e que para cada item de pontuagao que nao seja aceita, ou que tenha
sua pontuacao diminuida, que seja dada alguma explicagao.

O campo de observagoées ¢ visivel somente para o préprio candidato apds a
divulgacdo dos resultados no painel, ndo podendo ser visto pelos demais. Ja os
pontos obtidos em cada item, s&o visiveis para gualquer um que acessar o sistema

na area publica apos a liberagao da divulgagao dos resultados.
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3.2.4 Consideragdes sobre a configuracdo da etapa de avaliacéo

A etapa de Avaliagao possui algumas configuragbes importantes feitas pelos

administradores do edital no sistema, que podem ser visualizadas na figura 52:

Figura 52 - Campos de configuragdo da etapa de avaliagao.

Descri¢3o da Etapa

Pontuagao Individual ® Nao

5im
Data Inicial S . A
Data Final S A
Data de Divulgacao de Resultados A1 1073 -

Salvar

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

1) Descrigao da Etapa:
Nome da etapa que aparece para o avaliador e no cronograma publico das

etapas no site.

2) Tipo de Avaliagao:
a) Pontuagao individual = Nao (em 99% dos casos é a opgdo mais
indicada).
Significa que cada candidato tera armazenada uma unica nota (valor) para
cada item de avaliagdo nesta etapa, ou seja, caso a comissdo de avaliadora for
composta por 3 avaliadores, somente sera armazenada a nota atribuida por aquele

que fez a ultima gravacdo (acionamento do botdo “Salvar’) do formulario de

avaliacao.
Deve ser utilizada para avaliagbes objetivas, onde os avaliadores fazem a

avaliagdo em conjunto, chegam a um consenso e um deles faz o registro da nota no

sistema. Ainda, é a forma a ser utilizada quando cada candidato for avaliado por

somente um avaliador.
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b) Pontuacgao individual = Sim

Significa que sera armazenada a nota informada por cada avaliador que
acessar o formulario de avaliagédo e realizar uma gravacgao (acionamento do botao
“Salvar”), isto é, caso a comissao de avaliagcdo for composta por 3 avaliadores
(Jodo, Maria e Pedro), os trés precisam avaliar (informar suas notas) para cada um
dos candidatos inscritos. O sistema ira armazenar as 3 notas e realizar uma média
aritmética simples das mesmas, para compor a nota final do candidato.

Caso um candidato for avaliado por somente 2 dos avaliadores (Jodo e
Maria), sera feita a média aritmética simples somente destas duas notas.

Esta configuracdo de contabilizacdo e controle de notas € mais complexo e
deve ser utilizado somente em casos especiais, quando o candidato precisa

receber, por exemplo, notas subjetivas, de mais de um avaliador.

3) Data Inicial:
Primeiro dia que o avaliador consegue visualizar a lista de nomes dos
candidatos inscritos, ver os detalhes das inscricdes e comegar a fazer a avaliacéo
dos documentos e pontuacgdes enviados.

A permissao de avaliacdo inicia sempre as Oh da data inicial.

4) Data Final:
Ultimo dia que o avaliador consegue fazer a avaliacdo dos documentos e
pontuagdes enviadas.
A permissao de avaliacido termina as 23h59min da data final.
Caso os avaliadores n&o consigam finalizar a avaliagdo de todos os
candidatos até esta data, € necessario entrar em contato com o(s) administrador(es)
do edital para que a data final seja postergada, assim como as datas das demais

etapas do edital.

5) Data de Divulgagao de Resultados:
Os candidatos somente terdo acesso as notas atribuidas e ao parecer de
homologacéo as Oh da data de divulgagao de resultados.
Antes desta data, os candidatos nao conseguem consultar a nota que

receberam ou o parecer atribuido.
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E recomendado que a data de divulgagdo ndo seja igual a data final de

avaliacao.
3.2.4 - Consideragdes sobre avaliacbes e reavaliagcoes

Os avaliadores podem acessar todos os candidatos das areas/vagas que
ganharam permisséo de avaliar. Quando um dos avaliadores clica no botao “Salvar”
de uma inscricdo, ela muda de situacdo “Inscricdo Realizada” para “Inscrigao
Homologada” ou “Inscricdo “Ndo Homologada™.

Qualquer avaliador da banca pode reavaliar um candidato até a data final da
etapa de avaliagao”, alterando:

- As pontuacoes;

- O texto da observacéao do parecer;

- O resultado da avaliagdo (homologado ou ndo homologado).

Quando for utilizado o método de avaliagdo de uma unica nota coletiva, o
sistema sempre ira gravar o nome do avaliador que fez a ultima operagdo de
“‘Salvar’, como sendo o avaliador deste candidato. O nome do avaliador que
registrou a avaliagdo da inscricdo nao é informado para o candidato, sendo
disponivel somente a sua consulta para os avaliadores e administradores do edital.

O sistema gera registros (logs) das ac¢des de leitura e escrita dos usuarios
logados, mas estes, somente podem ser consultados pelos usuarios com perfil de
administrador ou auditor.

Para consultar a quantidade de inscrigdes que ainda nao possuem avaliagao,
pode-se acessar a lista de candidatos para avaliagdo e selecionar a opgao
‘Inscricdo Realizada” no filtro de situacdo (Figura 53). Caso a informacéo for “0

registros” (Figura 54) significa que todas as inscrigdes foram avaliadas.

Figura 53 - Consulta das inscri¢des que faltam avaliar.

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.
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Figura 54 - Quantidade de registros.

Mostrando 0 até 0 de O reg

[ ros
B 5

=
=10 RN,

10 w

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Uma banca de avaliagdo de 4 avaliadores que precisa pontuar 200
candidatos, pode definir que cada avaliador pontue 50 candidatos. Para
acompanhar quantas avaliacbes foram feitas por cada um dos avaliadores é
possivel filtrar o nome do avaliador e filtrar as opgdes de “Inscricdo Homologada” e
‘Inscricao Nao Homologada” e somar a quantidade de registros apresentado no

rodapé das duas telas.

4) Etapa de Classificagao e Divulgacao dos
Resultados Preliminares

Toda etapa de avaliagdo é seguida de uma etapa de classificagado, que
possui configuragcbes para determinar como o sistema deve gerar a lista de
divulgagdo dos resultados da avaliagdo. Estas configuragcbes sao feitas pelos

administradores do edital.
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4.1 OPCOES DE CONFIGURAGAO DA ETAPA DE CLASSIFICACAO

Figura 55 - Configuragao da etapa de classificagao.

Descricao da Etapa

Observacdes
4

Situagao das inscrigdes ao final da etapa @ Manter a situagao atual

Alterar a situacdo para Classificado/Convocado
Desconsiderar Inscricdes @ Mostrar todas inscricdes

Nao mostrar inscri¢des com a situagdo "nao homologada” ou "desclassificado”
Publicar resultados automaticamente ® Nao

Sim
Namero maximo de classificados
Data Inicial 15 /08 /()73 =)
Data Final 1 6./0R/9073 A
Data de Divulgacao de Resultados 16,/08/20273 m

B Salvar

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Explicagcao dos Campos de configuracao:

1) Descrig¢ao da Etapa:
Nome da etapa de classificagao e divulgagao.

2) Observacgoes:
Texto para incluir alguma explicagao adicional para os candidatos lerem no

site publico do edital.

3) Situagao das inscrigoes ao final da etapa:
Permite mudar a situagdo dos candidatos de homologado para classificado.
Geralmente utilizado na ultima etapa de avaliagao.
a) Manter a situagao atual:
Divulgar na lista de resultados o texto: “Homologado” ou “N&do Homologado”.

b) Alterar a situagao para Classificado/Convocado:
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Divulgar (trocar) na lista de resultados o texto “Classificado ou N&ao

Classificado” se for uma fase de avaliagao.

4) Desconsiderar Inscrigoes
Permite excluir da lista publica de divulgacdo de resultado o nome dos
candidatos que tiveram sua inscricdo ndo homologada (candidatos eliminados).
a) Mostrar todas inscri¢oes;

b) Nao mostrar inscricbes com a situagcdo "ndo homologada" ou

"desclassificado".

5) Publicar resultados automaticamente
O administrador do edital pode habilitar a geragao e publicagao automatica
dos resultados as Oh da data de divulgacédo. Esta opcédo deve ser utilizada com
muito cuidado, pois pode publicar resultados parciais. O ideal € que um dos
avaliadores realize manualmente a operagdo de geragdo e conferéncia dos
resultados.
a) Nao
b) Sim

6) Numero maximo de classificados
E possivel definir uma quantidade maxima de candidatos classificados. Caso
for definido um valor como 10, os candidatos homologados que ficarem em posi¢des
posteriores (11°, 12°, etc) em suas respectivas listas (areas) passarao da situagao

“‘Homologado” para “Desclassificado”.

7) Data Inicial
Primeiro dia em que os avaliadores conseguem visualizar a etapa de
divulgacao ou classificagdo no painel de avaliagdo. Sera possivel gerar resultados e

classificagdes a partir das Oh da data inicial.
8) Data Final

Ultimo dia em que os avaliadores conseguem gerar resultados. Até as

23h59min deste dia é possivel fazer a classificacao.

Friga/m Pagina 42



9) Data de Divulgagao de Resultados

Data em que sera divulgado de forma publica, no site do edital, a lista de

classificagao dos candidatos em ordem de pontuagéo dentro das listas (areas).

4.2 COMO OS AVALIADORES GERAM A CLASSIFICACAO

Depois que todos os candidatos forem avaliados, um dos avaliadores precisa

acessar o seu painel de avaliagao e entrar na etapa de Classificagdo e Divulgacao

do Resultado.

Figura 56 — Etapa de Divulgacao sendo apresentada no Painel do Avaliador.

006

DATAS IMPORTANTES M

P
(#) DIVULGACKO DO RESULTADO PRELIMINAR @

aP/UFSM - EDITAL M7 016/2023 - UAB/PRPGP/UFSM - P

PARA ESPECIALIZACOES EAD

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Ao clicar no link com o nome da etapa € apresentada uma tela com 2 botdes

(Figura 57):

- Gerar Resultados

-  Prévia

Friga/fi

4* Gerar Resultados

@ Prévia
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Figura 57 - Botoes para gerar Prévia e Gerar Resultado.

REIEL

& Gerar Resultados ICORIGVE]

DIVULGAGAO DO RESULTADO PRELIMINAR
OBSERVACAO:
. € 16/11/2023 as 00:00:00

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

O botdo “Prévia” simula a geragao de resultado sem fazer a criacdo dos

reqgistros de classificagdo, apresentando para o avaliador o resultado e a
classificagdo que sera apresentada na parte publica do site considerando as notas
registradas no momento atual.

O avaliador pode clicar neste botdo prévia, varias vezes, inclusive antes de
terminar todas as avaliacdes, para saber como esta ficando a lista de classificagcao
dos candidatos. Quando o avaliador estiver certo de que todas as inscrigbes foram
avaliadas e que ja se pode gerar a lista oficial de classificacado, ele clica no botao
“‘Gerar Resultados” e espera a apresentagao da lista na tela (Figura 58).

Caso a data atual (data da geracgéo) seja igual a data configurada como Data
de Divulgacao de Resultados, entdo o resultado é instantaneamente divulgado no
site publico do edital e todos os candidatos e outros usuarios que visitarem o site,
passam a ver os resultados.

Caso a data atual (data da geracao) seja anterior a data de divulgagéo, entdo
o resultado ainda nao aparecera na parte publica do site, nem para os

candidatos, sendo os resultados apresentados somente as Oh do dia da divulgacao.
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Figura 58 - Lista de Classificagdo gerada com sucesso.

Resultados

[B Exportar | & Imprimir

DIVULGACAO DO RESULTADO PRELIMINAR

OBSERVACAOQ:

Os resultad

a partir de 16/11/2023 as 00:00:00

" 1.01 Principios

Inscricdo Nome Situacao Pontuacdo Classificacao
64d015ba3c135 MARCO 45 1°
64c65c474ac67 VAN 325 2°
64adf13395c0c KATIA 295 3
G64actb7e7e?aS  ALANA 17 4=
64d05c70cf079  GABRIEL 155 52
64d04aea79f42  ANGELICA 0

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

4.3 COMO OS AVALIADORES GERAM UMA NOVA CLASSIFICACAO

Durante o periodo da etapa de Classificagdo é possivel excluir o resultado
(botdo Remover) e se a etapa de avaliagao estiver aberta, ajustar alguma pontuagao

ou situagao e gerar novo resultado para publicagao.

I Remover

Caso os resultados ja tenham sido divulgados de forma publica no site, é
recomendado que seja anexado um documento PDF no edital, explicando o motivo
da reclassificacao.

Atencao: caso a etapa de avaliacdo ou a etapa de classificagdo estiverem
com data final no passado, sera preciso entrar em contato com o administrador do

edital para redefinir novas datas.
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4.4 DOIS OU CANDIDATOS FICARAM COM MESMA PONTUACAO

Caso dois ou mais candidatos obtiverem a mesma pontuagdo, o sistema
aplicara as regras de desempate configuradas pelo administrador do edital.
Recomenda-se que sejam escolhidas regras baseadas em itens de pontuacéo e

data de nascimento do candidato.

Figura 59 - Cadastro de 3 regras para serem utilizadas para casos de empate.

© Adicionar =

» w Item de Pontuagao ( Maior valor da pontuacao: Experiéncia docente no ensino superior na UAB/UFSM)
A v tem de Pontuagao ( Maior valor da pontuagdo: Experiéncia docente no ensino superior na modalidade EaD em outras instituigdes de ensino superior) @

» w Formulério de Inscricdo ( Menor Data de Nascimento) @y

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Caso nao sejam cadastradas regras de desempate, ou se o edital informar
uma regra que nao puder ser cadastrada no sistema, a resolugdo do desempate
precisara ser feita de forma manual por algum avaliador. Depois de gerada a lista de
resultado, os candidatos empatados aparecerdo com uma caixa para selegao da
sua classificacao, conforme o Quadro 1 .

Quadro 1 - Lista de Classificagdo com candidatos empatados

Nome Pontuacgao Classificagao
MARCO 45 1°

LUIZ 42 [2°]ou[3°]
PEDRO 42 [2°]ou[3°]

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

O avaliador precisara clicar na classificagdo dos candidatos empatados e
selecionar a posic¢ao correta de cada candidato dentre as classificacoes possiveis.

E possivel evitar ou minimizar as situacdes de empate através do cadastro de
regras de desempate que o sistema consiga verificar, como por exemplo, uma regra

de data de nascimento mais antiga.
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5 Etapa de Avaliacao de Recursos

Geralmente apds a etapa de avaliacdo e a etapa de divulgacdo e
classificagao, € cadastrada uma etapa de solicitagdo de recursos, seguida de uma
etapa de avaliacdo, classificagdo e divulgagdo dos resultados dos recursos, como

pode ser observado na Figura 60.

Figura 60 - Ordem das Etapas de Avaliagao e Recursos.

Inscrigédo D) Candidato

v

Avaliagao dos Candidatc:s-‘:_.f- gsaliﬂdﬂr

Y

CIESSmCE[;éO e DiUUIgagﬁlaﬁl Avaliador
- a5

Candida

Solicitagao de Recurso Ay

& & Avaliador

Avaliagao de Recursos  “2* ..

2 Avalador

Classificagao e Divulgacai > .

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Durante o periodo da etapa de solicitagdo de recurso, o candidato pode abrir
um ou mais registros. O candidato acessa o seu painel de candidato e clica no
menu “Recursos” e se o edital estiver com esta etapa aberta, havera um link para a

proposi¢ao do mesmo (Figura 61).
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Figura 61 - Tela em que um candidato solicita recurso.

Painel do candidato

Menu Principal MEUS RECURSOS
» Painel
» Convites Periodo para Recursos ao Resultado
Preliminar

» Inscrigdes

PROF. FORMADOR | OU Il NO CURSO DE ESPEC. EM CIENCIA
DE DADOS NA ADMINISTRACAO PUBLICA (UAB/UFSM)

» Recursos

[ » Convocagoes ]

» Resultados

[ EDITAL N.? 007/2023 - UAB/PRPGP/UFSM - SELECAO PARA

» Cadastro

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

A tela de proposicao de recurso possui dois campos importantes:

1) Campo textual para o candidato escrever as razdes do recurso;
2) Campo para anexar arquivos PDFs (ndo existe limite de arquivos, mas cada

arquivo ndo pode exceder 10 MBytes).

A etapa de avaliacdo de recursos possui data inicial e data final e os
avaliadores terdo acesso somente dentro deste periodo. A lista € demonstrada
abaixo, na Figura 62.
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Figura 62 - Lista de Recursos Solicitados.

v SITUACAC v

Candidato

LUCIANA

Gestdo Publica/Professor Externo

Gestdo Publica/Docente do quadro da UFSM

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

10 ~

Pontuagdo
Candidato

v -’C_ v
Pontuagio
Avaliador Situagdo
0 Indeferido Avaliar
0 Indeferid .
Avaliar

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

O avaliador deve clicar no botao “Avaliar’ e tera acesso a toda a ficha de

pontuacao. No final da tela aparecera o texto e os anexos do recurso, conforme

Figura 63.

Figura 63 - Campos de Avaliagao do Recurso.

#, Recursos

Recurso: 640cca57c7583:

Razdes do candidato Boz
£m meu Nome.

Anexos

ZD]

Decis3o ® Indeferir Recurso

Deferir Recurso

Parecer descritivo O candidato deivall de

Boa tarde, pego que entenda meu erro no envio

de ja fico agradecido pela oportunidade.

nprovante de residencia em nao estar

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

O avaliador precisa ler as razdes informadas pelo candidato, ver os anexos

que ele submeteu e realizar os seguintes procedimentos:

1) Escrever um parecer descritivo;

2) Marcar entre as op¢des Indeferir ou Deferir o recurso;

3) Ajustar as pontuagdes, no caso de deferimento de aumento da nota;
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4) Ajustar a situacao de “Nao Homologado” para “Homologado”, nos casos
em que o candidato solicitou a revisdo da sua eliminagdo por ndo atender os

requisitos minimos do edital (Figura 64).

Figura 64 - Opcao de alteragéo da situagdo de eliminagao.

Situacdo da Inscricdo ® MN3o Homologar Inscrigdo

Homologar Inscricao

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Atencao: o campo de decisdao do recurso (Indeferir ou Deferir) € s6 um campo
descritivo, ele, sozinho, nao altera a pontuagao ou muda a situagao do candidato de
eliminado para homologado. Estas alteragdes precisam ser feitas nos respectivos

campos do formulario de avaliagao.

A etapa de avaliagdo dos recursos possui uma data de divulgagao, que é
utilizada para controlar quando os candidatos poderdo consultar a situagdo dos
recursos solicitados. A informacao dos textos informados pelo candidato e pelo
avaliador do recurso somente sao visiveis para o candidato que o fez, quando o
mesmo esta logado no seu painel do sistema.

Nesta data de divulgagdo também é apresentada, de forma publica, no site
do edital, uma lista de todos os recursos solicitados (Figura 65), com as informacgdes
de:

- Situagao do Recurso (Deferido, Indeferido, Em avaliag&o);
- Data de Criagao do Recurso;
- Cadigo interno (chave) do Recurso;

- Nome do Candidato do Recurso.
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Figura 65 - Lista de Recursos do Site do Edital — Publico.

Lista de recursos encaminhados

Avaliacao dos Recursos

Situagao

Deferido

Indeferido

Data
08/08/2023
08/08/2023
08/08/2023

08/08/2023

09/08/2023

09/08/2023

10/08/2023

08/08/2023

08/08/2023

08/08/2023

Recurso
64d212029a353
64d234cf154f5
64d26431c1dct
64d291009¢1c4
64d37487a467e
64d442e31b293
54d59024f41a5
64d2416824579
64d24ce845ab6

64d2ebf8co1fe

Inscrigao
LUCAS
ADA
MAR
ELIE
FABIO
DENI
NEIL
FRAN
THA
PRISCILA

Friga/fi

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.
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6 Etapa de Classificacdo e Divulgagao dos
Resultados apds Recursos

A etapa de classificagdo e divulgacédo dos resultados dos recursos, deve ser
executada somente depois que todos forem avaliados. Semelhante a “Etapa de

Classificacdo e Divulgacdo dos Resultados Preliminares”, um dos avaliadores

precisa acessar a fase no periodo em que ela estiver aberta e clicar no botdo de
“‘Gerar Resultados”. O sistema ira entdo recalcular as notas totais de cada
candidato e reclassifica-los nas listas de resultados.

Caso a data atual da geragcdo seja anterior a data de divulgagédo, os
resultados ficardo disponiveis somente para os avaliadores, sendo disponibilizadas
para os candidatos e para o site publico somente as Oh da data configurada.

Caso a data atual da geracao for igual ou posterior a data de divulgagao, os
novos resultados de classificagao serdao automaticamente visiveis para todos.

Cada nova etapa de classificagao e divulgagédo de resultados gera uma nova
lista de classificagcdo publica no site do edital. Se um edital possuir 2 etapas de
classificagdo, entdo serao apresentados 2 links publicos no site, com cada link
direcionando para uma lista distinta. Isto €, um candidato pode aparecer na primeira
lista de resultados em 4° lugar, depois na segunda lista em 3° lugar (devido ao
deferimento de um recurso interposto, que aumentou sua nota e também mudou

sua colocacao).
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7/ Etapa de Convocacao dos Candidatos

A convocacao dos candidatos é feita pelos usuarios que possuirem a

permissao de convocagdo: icone ™ dos usuarios com permisséo ao edital.

Figura 66 — icones de Permissées dos Usuarios.

CAQUIM TESTE SILVA JARDIM

*E M

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

A maioria dos usuarios avaliadores, por padrao, ndo tem acesso a etapa de
convocagao, que geralmente é feita por algum outro usuario, como por exemplo o
coordenador ou a pessoa responsavel pela convocagdo dos candidatos melhor
classificados para ocuparem a vaga pleiteada.

O usuario administrador do edital, configura a etapa de convocagao com um
periodo que permitira a convocacdo. Este periodo geralmente é definido em anos,

dependendo da validade do edital (Figura 67).

Figura 67 - Periodo de 2 anos para convocagéo.

Data Inicial - 94

Data Final 2044 $37C

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

O usuario responsavel pela convocagao precisa acessar o painel de controle

da FRIGA e clicar no nome da etapa de convocacgéao (Figura 68).
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Figura 68 - Segundo bloco do painel de controle, onde os usudrios visualizam as etapas.

(] DATAS IMPORTANTES T
0% 'i:' CONVOCACAD @
(95/2022 - CTE/PROGRAD/UFSM - EDITAL N° 095/2023 ~CTE/PROGRAD/UFSM SELECAOQ D
BOLSISTAS PARA ATUAR COMO PROFESSOR{A) FORMADOR(A) NO CURSO DE LICEMCIATURA EM
FISICA EAD (UAB/UFSM)
o

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Sera entdo apresentada a lista de todos os candidatos classificados e um

botdo “Agendar” ao lado do nome do candidato:

Agendar

Ao clicar neste icone, sera apresentada uma tela onde é possivel incluir um

texto para a convocacgao, conforme Figura 69.

Figura 69 - Texto para convocagéo.

M Convocacao do candidato (a) CLEUSA OLIVEIRA DORNELLES

Conteutdo da publicagdo

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

Neste texto € importante fornecer algumas explicagcbes de como o candidato
convocado deve entrar em contato para assumir a vaga pleiteada. E importante

informar também o prazo que o candidato tem para entrar em contato.
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Exemplo de texto a ser incluido:

A Coordenagédo do Curso de Especializagdo em Gestdo Publica convoca o candidato Marcio
Testes Massa aprovado em Selegcdo Publica, para assumir vaga de professor no Curso de

Especializagdo em Gestao Publica.

Tendo em vista que o prazo definido em edital para assumir a referida vaga é de 3 (trés) dias
uteis, contados da data desta publicagdo (24/08/2023), informamos que esse prazo ira vencer em

28/08/2023.

Solicitamos que confirme seu interesse em assumir a atividade com manifestacdo para

coordenacao@teste.br no limite do prazo acima mencionado.

Ao clicar no botdo de “Publicar convocagao”, € criado um link e registro no

site publico do edital desta convocagao para consulta publica de qualquer pessoa

(Figura 70)

Figura 70 - Convocacao dos classificados.

- EDITAL N.° 015/2023 - UAB/PRPGP/UFSM SELEGAO DE BOLSISTAS PARA ATUAR COMO
PROFESSOR(A) FORMADOR(A) NO CURSO DE ESPECIALIZACAO EM AGROECOLOGIA,

EDUCAGAQ DO CAMPO E INOVAGOES SOCIAIS (UAB/UFSM)

Sobre o edital Informacgdes Importantes

[ (¥) 12/09/2023 - Convocagao ]

(@ 14/08/2023 - Divulgacao do Resultado apos analise de recursos /
Homologacao do Resultado

, na modalidade a &, 14/08/2023 - Avaliacao dos Recursos
te Edital, bem como as normas
na Portaria (@ 07/08/2023 - Divulgacao do Resultado Preliminar

de 2017; na Portaria CAPES n de 10 de maio
de 2019 e no programa do curso. 30/06/2023 - EDITAL N.° 015/2023 - UAB/PRPGP/UFSM SELECAO
DE BOLSISTAS PARA ATUAR COMO PROFESSOR{A) FORMADOR(A)
gl Vagas B Bolsa NGO CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM AGROECOLOGIA, EDUCAGAO
Bolsista para atuar como Professor As bolsas para atuagao na modalidade DO CAMPO E INOVACOES SOCIAIS (UAB/UFSM)

Fonte: Plataforma FRIGA, 2023.

O nome completo dos candidatos convocados na data e o texto informado

pelo usuario no sistema é demonstrado no momento que o usuario clica no link

“Convocacao” (Figura 71).
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Figura 71 - Exemplo da tela de convocacéo - site publico do edital.

Lista de Candidatos

Convocagao

ALEXANDRO

m Educacdo Ambienta

ag@ufsm.br nc

ANDREIA

Educacao Ambiental

llag@ufsm.br no

Atencéao: o sistema n&o envia nenhum e-mail para o candidato convocado, somente
publica no site. E importante que os usudrios responsaveis pela convocagéo sigam
as instrugdes informadas no edital para avisar a pessoa selecionada. Se no edital
estiver escrito que sera enviado um e-mail, entdo € importante redigir e enviar um
e-mail para o endereco eletronico informado pelo candidato na sua ficha eletrénica
de inscricdo. Neste e-mail, o convocador pode inclusive informar o link publico

(URL) da mensagem de convocagao.

Dica: Na tela de registro da mensagem de convocac¢do do candidato no sistema,

sao apresentados os contatos do candidato selecionado.
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Consideracdes Finais

A plataforma de controle dos processos seletivos FRIGA, € uma ferramenta

para auxiliar na gestdo e controle das etapas dos processos seletivos. Apesar de

facilitar os processos de inscricao, avaliagao, classificagao, recursos e convocacao,

€ imprescindivel que os usuarios administradores e avaliadores do sistema

tenham conhecimento das normas e regras dos processos seletivos da instituicéo;

estipulem prazos exequiveis para cada uma das etapas e realizem

monitoramento constante do andamento de cada etapa.

Recomenda-se, sempre que possivel:

Friga/fi

a)

d)

que as minutas dos editais sejam feitas ou conferidas pela banca

examinadora a fim de diminuir a necessidade de futuras erratas;

que as bancas examinadoras sejam definidas o mais cedo possivel e
que tenham suplentes para o caso de troca devido a impedimento,
grande numero de candidatos e outros casos fortuitos, evitando a
necessidade de prorrogacdo do prazo de avaliacado por falta de

avaliadores;

que os avaliadores se informem e se reunam com antecedéncia para
definir a forma de avaliagédo, divisdo de tarefas, de inscricdbes que
serao avaliadas por cada avaliador e formas de comunicagao entre os
mesmos  (e-mail, whatsapp, telefone, reunido presencial,

videoconferéncia);
que a banca tenha pelo menos um dos avaliadores com experiéncia
no sistema FRIGA ou em sistemas informatizados de avaliagao para

auxiliar os demais;

que os prazos das etapas ndo se sobreponham. Isto &, o ideal é que

cada etapa ocorra em dias (periodos) distintos;
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)

k)

que a divulgagao dos resultados seja sempre um dia apos o prazo de
avaliacao e de classificacdo e um dia antes da abertura de prazo para

recursos;

que sejam considerados dias uteis na definigdo do cronograma,
evitando a data de inicio e de fim de etapas em sabados, domingos e

feriados;

que os avaliadores somente acessem as documentagdes via sistema,

sem fazer fotos ou copias dos mesmos em seus computadores;

que os avaliadores estejam disponiveis durante o periodo de avaliagao

das inscricdes e dos recursos;

que todas as prorrogagbes de prazos sejam documentadas com

arquivos PDFs assinados e disponibilizados no site publico do edital;

que as inscrigdes que nao foram homologadas, gerando a eliminagao
de um candidato sejam avaliadas (ou revisadas) por pelo menos dois

avaliadores;

que candidatos bem classificados e com mesma pontuagdo sejam
revisados para verificar se a regra de desempate foi corretamente
cadastrada no sistema e se os candidatos foram classificados
conforme as regras do edital (candidato mais idoso, candidato com

maior pontuacao em determinado item ou categoria de pontuagao).
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