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Processo Administrativo

Scanners dag

1.1. Registro de pregos para aquisi¢do de estacBes de trabalho (Desktop), conforme quadro abaixo:

Item | CATMAT aproximado Descricgo simplificada Quantidade
01 469456 SCANNER DE ALTA PRODUGAO A4 05
02 444349 SCANNER DE ALTA PRODUGAO A3 05
03 480121 SCANNER FOTOGRAFICO/NEGATIVOS 05

1.2. Os objetos da presente contratacdo enquadram-se na categoria de bens comuns, de que trataa Lei n.°
10.520/2002 e o Decreto n.° 10.024/2019, por possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e
especificas usualmente encontradas no mercado.

1.3. S50 considerados bens de informética, conforme o Decreto n® 7.174 de 2010.

1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execucdo (selecdo do fornecedor) o de menor preco
unitario para cadaitem.

1.5. Devera ser utilizado o Sistema de Registro de Precos (SRP), com Atavélida por 12 meses.
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2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Atualmente, o Processo Eletronico Nacional (PEN) esta sendo implementado na UFSM através de
plataforma Web do Sistema de Informag¢des para o Ensino (SIE).

O sistema PEN-SIE possibilita que todos os documentos que compdem 0S Pprocessos
administrativos na instituicdo estejam disponiveis no formato digital, dispensando a tramitagédo da
documentagéo em papel, conforme determina o Decreto n° 8.539/2015.

No entanto, ha necessidade de atender o Decreto 10.278/2020, assim como as Portarias MEC 360
/2022, que dispbe sobre a conversdo do acervo académico para 0 meio digital, e 613/2022, que
regulamenta o art. 4° da Portaria MEC n° 360, de 18 de maio de 2022. Este conjunto de
regulamentacdes exige a digitalizagdo de documentos antigos nas Institui¢cdes.

Dito isso, o Departamento de Arquivo Geral (DAG), que tem a finalidade de coordenar e
supervisionar o Sistema de Arquivos da UFSM (SIARQ/UFSM), responsabilizando-se pelos
procedimentos técnicos aplicados, bem como, desenvolver a politica de gestdo de arquivos da
Instituicdo, realizou o levantamento dos documentos a serem digitalizados para obedecer 0s prazos
previstos nas Portarias.

No momento, estima-se aproximadamente 26000 (vinte e seis mil) dossiés de alunos regularmente
matriculados, e aproximadamente 25000 (vinte e cinco mil) processos de alunos formados entre 1°
de janeiro de 2001 e 31 de dezembro de 2021. A maior parte destes documento ja foram
classificados e tratados, restando a digitalizacdo em si a ser executada.

A digitalizacdo destes documentos deve obedecer as regras estabelecidas nos decretos e portarias
citados acima, além de levar em consideracdo o acervo documental em diferentes unidades da
Instituicdo, pois o trabalho total devera ser descentralizado nas Pro-Reitorias Académicas, Arquivo
Geral e Colégios.

A UFSM montou um Grupo de Trabalho para avaliagdo das necessidades de digitalizacdo dos
processos. Ou seja, apds as digitalizacdes iniciais descritas neste ETP, este tipo de servigo tera
continuidade, visto a grande quantidade e variedade de documentos a serem digitalizados.

https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/resolucao-ufsm-n-120-2023

Somada a necessidade anterior, esta a necessidade de digitalizacdo dos arquivos fotograficos e
negativos da Institui¢do.

A renovacao do parque computacional é prevista no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)
da UFSM, assim como no Plano Diretor de Tecnologia de Informacéo (PDTI).

O PDI prevé estas necessidades atravées dos itens abaixo:
PR-D5-01

Otimizar as rotinas administrativas e os sistemas de informacdo, primando pela agilidade,
desburocratizacao, transparéncia e qualidade das informac6es e da gestao.

PR-D5-03
Aumentar a eficiéncia do processo de comunicacao institucional
Al-D2-03

Oferecer uma infraestrutura de apoio qualificada e de acordo com as necessidades de cada area de
conhecimento.
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Al-D5-03

Modernizar a infraestrutura de Tl para suportar as necessidades académicas e administrativas.

J& o PDTI apresenta os seguintes itens em seu Plano de Metas e Ac¢des, com seus objetivos,
metas e acoes:

0O1- M1-Al1.12 - Modernizagéo do parque computacional da Instituicdo

Logo, se faz necesséria a continua disponibilizacdo de contratacdo de novos equipamentos para
atualizacéo do parque tecnolégico da Institui¢ao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A seguir, referéncia quanto a finalidade esperada dos equipamentos:

ltem Detalhamento da finalidade de referéncia do bem

01a4 Equipamento destinado a digitalizacgo em larga escala de documentos e processo
administrativos com tamanho de folha A4.

02a3 Equipamento destinado a digitalizacdo em |arga escala de documentos e processo
administrativos com tamanho de folha A4.

03 Equipamento destinado a digitalizacdo de documentos fotogréficos e a negativos
fotograficos

3.2 As respectivas especificaces técnicas detalhadas de cada item s80 as discriminadas no Anexo 1
(ANEXO | - Especificaces técnicas scanners).

3.3 Para os itens do termo de referéncia em que ndo conste a voltagem, devera ser considerada 220 V ou
bivolt, ou ainda o fornecimento de transformadores, se for o caso, sem 6nus paraa UFSM.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Indispenséavel que os equipamentos sejam de boa qualidade atendam aos requisitos técnicos
minimos descritos no Anexo 1, visto que estes produtos atendem demanda continua.

4.2. Requisitos legais
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4.2.1 Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 - que institui normas para licitag6es e contratos da
Administragcdo Publica.

4.2.2 Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 - que institui modalidade de licitagdo denominada
pregéo, para aquisicao de bens e servicos comuns.

4.2.3 Decreto n® 7.174, de 12 de maio de 2010 - Regulamenta a contratacdo de bens e
servicos de informatica e automacédo pela administracdo publica federal, direta ou indireta,
pelas fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico e pelas demais organizacées sob
o controle direto ou indireto da Uni&o.

4.2.4 Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013 - regulamenta o Sistema de Registros de
Precos previsto no art. 15 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

4.2.5 Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 - que regulamenta a licitacdo, na
modalidade pregado, na forma eletrbnica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de
servigcos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispdes sobre 0 uso da
dispensa eletrénica, &mbito da administracao publica federal.

4.2.6 Decreto N° 10.728, de 18 de marco de 2020, regulamenta o disposto no inciso X do
caput do art. 3° da Lei n® 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 2°-A da Lei n°® 12.682,
de 9 de julho de 2012, para estabelecer a técnica e 0s requisitos para a digitalizacdo de
documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os
mesmos efeitos legais dos documentos originais;

4.2.7 Portaria MEC n° 360, de 18 de maio de 2022, dispbe sobre a conversdao do acervo
académico para o meio digital;

4.2.8 Portaria MEC n° 613, de 18 de agosto de 2022, regulamenta o art. 4° da Portaria MEC
n° 360, de 18 de maio de 2022;

4.2.9 Instru¢do Normativa SGD/ME n° 01, de 04 de abril de 2019, dispde sobre o processo de
contratacdo de solugbes de Tecnologia da Informacgdo e Comunicagéo - TIC pelos érgéos e
entidades integrantes do Sistema de Administragcdo dos Recursos de Tl - SISP do Poder
Executivo Federal.

4.2.10 Instrugcdo Normativa SGD/ME n° 5, de 11 de janeiro de 2021 - regulamenta os
requisitos e procedimentos para aprovacdo de contratacdes ou de formacdo de atas de
registros de precos, a serem efetuados por 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional, relativo a bens e servicos de tecnologia da
informacéo e comunicagéo - TIC.

4.2.11 Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 5 de agosto de 2020 - disp8e sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de pre¢os para aquisicdes de
bens e contratac@o de servigos em geral, no &mbito da administrac@o publica federal direta,
autarquica e fundacional.

4.3 Requisitos temporais

4.3.1 Os equipamentos da contratacdo devem ser entregues a Instituicdo em até 30 dias
corridos apos o recebimento da nota de empenho pela empresa fornecedora.

4.4 Requisitos de seguranga da informacao
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4.4.1 Os equipamentos e materiais envolvidos nesta contratagdo devem estar de acordo com
a Politica de Seguranca da Informacao da UFSM, disponivel em:

https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/resolucao-ufsm-n-121-2023

4.5 Requisitos de Garantia e Assisténcia Técnica

4.5.1 Os equipamentos (Scanners) (itens 1 ao 3) devem ter garantia de, no minimo, 12
meses.

4.5.2 A assisténcia técnica, durante o prazo de garantia do equipamento, devera ser prestada
no local onde o equipamento estiver instalado, sem 6nus para a UFSM, por técnicos do
guadro de funcionarios da licitante vencedora ou por empresa autorizada pelo fabricante ou
ainda, contratada pela licitante vencedora.

4.5.3 O término do reparo ndo podera ultrapassar o prazo de 72 (setenta e duas) horas, apoés o
chamado da UFSM, inclusive quando 0 mesmo implicar troca de pegas ou componentes.

4.5.4 Quando por questdes técnicas e/ou operacionais a garantia tiver que ser prestada em outro
local, o deslocamento sera de responsabilidade da licitante vencedora, sem 6nus a UFSM.

5. DEVERES DA CONTRATADA

5.1 Cumprir todas as obrigacOes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

5.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes
no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

* O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués e darelacéo da
rede de assisténcia técnica autorizada;

5.3 A licitante vencedora ndo poderatransferir aterceiros o objeto licitado;

5.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990);

5.5 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

5.6 Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos e justificativas que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

5.7 Fornecer, sempre que solicitado, amostra para a realizacdo de Homologacdo do Bem para fins de
comprovacdo de atendimento das especificacdes técnicas;

5.8 Apresentar Nota Fiscal/Fatura com a descricdo dos bens fornecidos, nas condicbes deste Termo de
Referéncia, como forma de dar inicio ao processo de pagamento pela CONTRATANTE;
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6. DEVERES DA CONTRATANTE

6.1 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com
as especificagfes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e, posterior, recebimento
definitivo;

6.2 Garantir, quando necessario, 0o acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias da
CONTRATANTE, para execucdo dos servicos referentes ao objeto contratado, apds o devido
cadastramento dos referidos empregados;

6.3 Receber 0 objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita e as
especificagdes deste TR, conforme inspegdes realizadas,

6.4 Realizar, no momento da licitagdo, diligéncias com o LICITANTE classificado provisoriamente em
primeiro lugar, para fins de comprovacdo de atendimento das especificacdes técnicas, exigindo, no caso
do fornecimento de bens, a descri¢cdo em sua proposta da marca e modelo dos bens ofertados;

6.5 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou
corrigido; certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

6.6 Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, de
acordo com as condic¢des licitatérias, no prazo e condicdes estabel ecidas neste Termo de Referéncia, e no
caso de cobrancaindevida, glosar os valores considerados em desacordo com a licitacao.

6.7 Liguidar o empenho e efetuar o pagamento a CONTRATADA, dentro dos prazos preestabelecidos na
licitaco;

7. ENTREGA E PAGAMENTO

7.1 Todos os itens devem ser entregues na Divisdo de Patrimonio (DIPAT), unidade responséavel pelo
gerenciamento dos bens méveis permanentes dainstituicgo. A DIPAT estalocalizadano Prédio 64 A.

7.2 Os horarios de entrega devem ser os permitidos pela DIPAT.

7.3 Os equipamentos da contratacdo devem ser entregues a Instituicdo em até 30 dias corridos apos o
recebimento da nota de empenho pela empresa fornecedora.

7.4 No momento da entrega dos produtos, os mesmos devem ser acondicionados em embalagem
individual adegquada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir
amaxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento.

7.5 O pagamento sera efetuado mediante a apresentagdo da Nota Fiscal, devidamente certificada,
acusando o recebimento, por parte do responsavel pelo 6rgéo solicitante/UFSM. O prazo para pagamento
serd de no maximo 30 (trinta) dias a partir da data de sua entrega na UFSM, desde que nao haja
impedimento legal.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECED

8.1 A presente contratacdo adotard como regime de execucdo (selecdo do fornecedor) o de menor preco
unitério para cadaitem.

8.2 PARA TODOS OS ITENS DO TERMO DE REFERENCIA: Sera assegurada preferéncia na
contratacéo, em conformidade com o Decreto n. 7.174, de 12 de maio de 2010.

8.3 Citar amarca e 0 modelo para cada item cotado, no sistema comprasgovernamentais, ndo sendo aceito
outra forma de envio.

8.4 As propostas apresentadas que ndo identificarem a marca e o modelo do produto ofertado, poderdo ser
desclassificadas.

8.5 Nos pregos de cada produto deverdo estar incluidos, obrigatoriamente, impostos, fretes, taxas e
demaisincidéncias.

8.6 Propostas que apenas copiem as especificacdes minimas deste edital, sem apresentar marca e modelo,
poder&o ser desclassificadas.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacéo € de R$ 120.648,50

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da UFSM deste exercicio e do proximo, caso haja disponibilidade, com
dotacao a ser especificada no momento da aquisicéo por cada unidade.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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