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EDITAL SERIE EXTENSAO PRE/UFSM - FLUXO CONTINUO
Selegdo interna para publicagdo

de produtos editoriais da Série Extensdo — exceto livros

A Pro-Reitora de Extensdo (PRE) da Universidade Federal de Santa Maria (UFSM), por
meio da Coordenadoria de Articulacdo e Fomento a Extensdo (CAFE) e da Subdivisdo de
Divulgagdo e Editoragdo (SDE), torna publica a chamada de fluxo continuo para submissao de
originais, pela qual financiara a publicacdo digital da “Série Extensdo — produtos editoriais

(exceto livros)”, regida pelas disposicdes que seguem.

1. APRESENTAGAO

A “Série Extensdo” prevé a difusdo de produtos editoriais digitais, como cartilhas,
manuais, catalogos, cadernos de campo, guias — com exce¢ao de livros. Estes devem ser
resultados de producdo académica na extensdo universitdria, priorizando a comunidade
externa, e que sejam desenvolvidos por docentes e/ou técnicas(os) administrativas(os) em

educacao e em conjunto com estudantes que participem de acbes de extensdo da UFSM.

2. CRONOGRAMA DO EDITAL"
2.1 Publicag¢do do Edital: 06/01/2025

2.2 Fluxo de Editoracao

Etapa Duragao
Andlise do original e homologacdo Até 10 dias uteis
Periodo de recurso Até 2 dias uteis
Apreciacdo por pareceristas ad hoc Até 30 dias Uteis
Periodo para eventuais corre¢des Até 15 dias uteis
Revisdo textual Até 10 dias uteis
Diagramacao Até 30 dias uteis

' Os processos de avaliagdo, divulgagdo dos resultados e término do processo editorial poderéo
sofrer alteracdes dependendo do fluxo editorial e da liberagdo de recursos.



U FSM MINISTERIO DA EDUCAGAO

, .. UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
Pré-Reitoria de ) :
Extensao PRO-REITORIA DE EXTENSAO

@ )
SEDES SAPIENTYE,
S

2.3 As obras recebidas até 12 de fevereiro serdo langadas na Feira do Livro de Santa
Maria (maio) do mesmo ano, e as recebidas até 12 de agosto serdo lancadas na Jornada

Académica Integrada (JAI - outubro) do mesmo ano.

3. DA SERIE EXTENSAO — PRODUTOS EDITORIAIS (EXCETO LIVROS)
3.1 A “Série Extensdo — produtos editoriais (exceto livros)” fard publicacdes em
formato digital, que tenham carater didatico, metodoldgico e/ou de formagao geral
ou especifica e que obrigatoriamente estejam:
3.1.1 Enquadrados em alguma area tematica da Politica de Extensdo da UFSM;
3.1.2 Classificados nos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) da
Agenda 2030; e
3.1.3 Vinculados a uma ac¢do de extensdo registrada no Portal de Projetos da
UFSM.
3.2 Os produtos devem ser resultantes de atividades executadas por acdes de
extensdo desenvolvidas, além de apresentar originalidade e autenticidade em sua
proposta.
3.3 A publica¢do contempla os processos de revisao, diagramacdo, solicitacdo de
ISBN e de ficha catalografica, oferecidos pela PRE.
3.4 Estd prevista a publicacdo de, no minimo, um produto editorial em cada uma das
areas tematicas da extensao, desde que haja aprovagdo no processo de avalia¢cdo. O
nimero podera ser ampliado, respeitando a capacidade de editoracdo e os critérios

de avaliagdo previstos na chamada.

4. SUBMISSAO DAS PROPOSTAS
4.1 As propostas deverdao estar organizadas de acordo com o modelo disponivel no
Anexo | - Estrutura da obra.
4.2 A submissdo das propostas devera ser efetuada por servidores(as) da UFSM,
sendo que, pelo menos, um(a) dos(as) autores(as) ou organizadores(as) deve possuir
vinculo ativo como técnico(a) administrativo(a) em educagdo e/ou docente da UFSM
e estar vinculado(a) a acdo de extensao registrada no sistema da Universidade.

4.3 A(o) proponente deve ser o(a) autor(a) e, quando houver, organizador(a) da obra.
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4.4 Os produtos editoriais poderdo ter autores(as) e/ou co-autores(as) externos a

UFSM, desde que tenha pelo menos um(a) autor(a) seja servidor(a) da UFSM.
4.5 Documentos obrigatdrios para inscri¢ao:
a) A inscricdo deve ser realizada via formuldrio pelo link:

https://forms.gle/LhWAxe46YYkD8HKx9

b) Cépia digital do original —em arquivo de texto editavel (.doc, .docx, .odt ou
similares) e em formato PDF — formatado em fonte Times New Roman ou
Arial, tamanho 12, incluindo no corpo do texto todas as figuras que compdem
0 material, com no maximo 40 paginas (Seguir o modelo do Anexo | deste
edital);

c) Resumo/briefing da obra, elaborada pela(o) proponente, de até 1.800
caracteres (arquivo em .doc);

d) Declaracdo (justificativa para publicacdo da obra) de até 1.800 caracteres
(arquivo em .doc);

e) A(o) proponente deve indicar todas as fontes de citagbes, ilustragdes e
tabelas.

f) Caso contenha imagens, estas devem ser referenciadas (preferencialmente
com o link da fonte) no corpo do arquivo, ou seja, deve-se mencionar a
autoria de cada uma. Recomenda-se uma atengdao com as imagens
disponibilizadas na Internet quanto a licenca de uso.

g) Caso contenha imagens, estas devem ser nomeadas e anexadas
separadamente no formulario, com extensdes do tipo JPEG, PNG ou TIFF;
caso haja mais de 10 (dez) arquivos de imagens, agrupar em uma pasta
comprimida (“zipada”) para anexar ao formulario;

h) Caso os textos contenham imagens de terceiros sujeitas a autorizagao de
uso de imagem, a autorizagao formal, por parte do detentor legal, deve ser
anexada através do Termo de Licenga de Uso de Imagem — Anexo Il;

i) Caso os textos contenham material de terceiros sujeito a autorizagdo para a
reproducdao fotografica da imagem, a autorizacdo formal, por parte do
produtor do material, deve ser anexada através do Termo de reprodugdo

fotografica — Anexo lli;


https://forms.gle/LhWAxe46YYkD8HKx9

U FSM MINISTERIO DA EDUCAGAO

, .. UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
< Pro-Reitoria de ) :
Extensao PRO-REITORIA DE EXTENSAO

j) Termo de Responsabilidade de ISBN - Anexo IV.
4.6 Todos os documentos necessarios devem constar no ato da inscri¢cao. Ressalta-se
gue a responsabilidade pelo envio do material é da(o) proponente.
4.7 A partir da inscricdo, os(as) autores(as) se comprometem a ndo submeter os
originais a nenhuma outra editora até a finalizacao do processo de avaliagao.
4.8 Caso sejam enviadas inscri¢cdes duplicadas (mesma(o) proponente e mesmo titulo

da obra), serd considerada a ultima inscricdo enviada por ordem cronoldgica.

5. DOS PROCESSOS E CRITERIOS DE SELEGAO
5.1 As propostas encaminhadas passardao por uma fase de homologacdo, em que
caberd, por parte da PRE, a analise dos documentos, em conformidade com as
normas de publicagdo do Guia do Autor da Editora UFSM

(https://www.ufsm.br/editoras/editoraufsm/como-publicar): devem ser redigidas e

estruturadas em padrdao compativel ao proposto (cartilha, manual, catalogo, caderno
de campo, etc.), com no maximo 40 paginas.
5.1.1 Sera desclassificada a proposta que apresentar:
a) documentagao incompleta (falta de anexos obrigatdrios);
b) documentagdo em desacordo com a descricdo do Edital (itens 3 e
4);
c) proposta com autor(a)/organizador(a) que ja submeteu outro
material no presente Edital (item 4.3).
5.2 Cabera recurso quanto a homologacdo das inscricdes.

5.2.1 Recursos poderdo ser encaminhados, conforme cronograma do edital

(item 1), pelo e-mail: comunicacao.pre@ufsm.br. O e-mail deverad conter

como titulo “Recurso Edital Série Extensdo PRE/UFSM N. 002/2025 (produtos
editoriais - exceto livros)”.

5.2.2 O recurso deve apresentar argumentos quanto a andlise da proposta, de
acordo com o(s) critério(s) do edital. Ndo serdo aceitos recursos de matéria
diversa aos itens constantes no edital.

5.2.3 Nao serao aceitos recursos para corregdes quanto: inscricao incompleta,

documentacao faltante e documentacdo em desacordo com o edital.


https://www.ufsm.br/editoras/editoraufsm/como-publicar
mailto:comunicacao.pre@ufsm.br
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5.3 Apés a fase de homologacdo, os originais serdo encaminhados para analise por
dois pareceristas ad hoc selecionados pela PRE.
5.3.1 Para andlise das propostas homologadas, serdo observados os seguintes
pré-requisitos:
a) resultado do trabalho de extensdo universitaria de docentes e/ou
técnico-administrativos em educagdo em conjunto com estudantes da
UFSM;
b) aderéncia a uma das areas e a uma das linhas da Politica Nacional
de Extensao;
c) atualidade, abrangéncia e adequacdo do tema aos propdsitos da
extensdo universitaria e sua relacdo com a pesquisa e o0 ensino;
d) interesse social e potencial de contribuicdo social;
5.4 Apds analise, os pareceres serdo encaminhados aos(as) autores(as)/proponentes.
Os pareceres indicarao “favordvel”, “favoravel com ajustes” ou “desfavoravel”.
5.4.1 No caso de resultado de aprovacdo mediante alteracbes, a(o)
proponente terd o prazo de 10 (dez) dias corridos para adequagdes do
material.
5.4.2 No caso de ndo resposta ou ndo cumprimento dos prazos, a obra sera
desclassificada e o autor precisara, caso ainda tenha interesse em publicar,
recomecar o processo com nova submissao ao Edital.
5.4.3 Caso uma obra tenha pareceres contrarios entre si, ela serd
encaminhada a um terceiro parecerista.
5.4.4 N3o caberd recurso da decisdo dos pareceristas.
5.4.5 Se a obra ndo passar pelos pareceres, a(o) proponente podera fazer
alteracdes e submeter novamente.
5.5 Os resultados serdo comunicados pela PRE aos(as) autores(as) e divulgados

publicamente na pdgina do edital.

6. CONFECCAO DOS PRODUTOS EDITORIAIS

6.1 Apds o resultado final, a primeira etapa para publicagdo é a revisao textual pela

equipe da Subdivisdo de Divulgacao e Editoracdo (SDE) da PRE.
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6.2 Nas etapas de revisdo e diagramacdo pela equipe da SDE, o autor pode ser
contatado para atender a solicitacbes de melhorias e duvidas da equipe editorial.
Caso ndo responda num prazo de 07 (sete) dias corridos, serd entendido a
concordancia com as modificacdes.
6.2.1 Depois do texto revisado e enviado a diagramacdo, ndo serdo aceitas
alteracbes substanciais no material, ndo sendo possivel a modificagdo do
conteudo.
6.2.3 N3o serdo aceitas obras que tenham utilizado Inteligéncia Artificial para
criacdo de textos e/ou imagens.
6.3 Apos a finalizagdo do processo de revisao e diagramagdo, a SDE providenciarad o
registro de ISBN (digital) junto a Camara Brasileira do Livro, e a Ficha Catalograéfica,
junto a Biblioteca Central da UFSM.
6.4 A publicacdo sera em formato digital (.pdf), nao sendo permitida a reprodugdo
impressa da publicacdo eletrdnica.
6.5 O processo de publicacdo s tera prosseguimento apds a regularizacdo de
pendéncias, se houver. A ndo regularizacdo por parte da(o) proponente podera
implicar em cancelamento do processo.
6.6 Os produtos editoriais ndo poderdo ser comercializados e estarao sob licenca

Creative Commons: Atribuicdo - Ndo Comercial - Sem Derivagdes (CC BY-NC-ND 4.0).

7. DOS COMPROMISSOS E RESPONSABILIDADES DOS(AS) AUTORES(AS) E/OU
ORGANIZADORES(AS) DOS MATERIAIS SELECIONADOS
7.1 O(as) autores(as) ou organizadores(as) cujos produtos editoriais (a excecdo de
livros) forem selecionados serdo convocados(as) pela PRE para assinatura do contrato
de direitos autorais, conforme modelo padrao da Editora UFSM.
7.2 E de total responsabilidade dos(as) autores(as) verificar e providenciar a cess3o
de eventuais direitos autorais reservados aos originais quando a obra contiver
remissoes, constituir-se de traducdes ou coletdneas, ou contiver fotos, imagens e
ilustracGes, arcando as(os) proponentes com as despesas financeiras decorrentes do

pagamento desses direitos e de sua validade pds-producdo da obra.



U FSM MINISTERIO DA EDUCAGAO

, .. UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
< Pro-Reitoria de ) :
Extensao PRO-REITORIA DE EXTENSAO

7.3 Os(as) autores(as) sdao responsaveis pelos conteudos presentes nos originais,
atestando que:
a) o original em questdo nado incorre em plagio;
b) o original em questdo ndo infringe nenhum estatuto ou lei de direito
autoral, de privacidade de terceiros ou de direito de uso de imagem.

7.4 Assinado o contrato de direitos autorais, os(as) autores(as) e/ou
organizadores(as) se comprometem com a PRE a acompanhar todas as etapas da
publicacdo e a cumprir, dentro do prazo de 15 dias para cada etapa, com todas as

exigéncias que possam ser feitas pela SDE.

8. DISPOSICOES GERAIS
8.1 S3o atribuicdes da SDE/CAFE

8.1.1 proceder com todas as providéncias relativas ao processo de
organizacdo, publicacdo da chamada, recepg¢ao das propostas, selecdo e
classificagdo das propostas, organizagao e encaminhamento para parecer e
comunicacdo as(aos) proponentes do resultado dos pareceres.
8.2.1 proceder com todas as atividades relativas ao processo de direitos
autorais, revisao, editoracdo, diagramacao e publicacdo dos materiais.

8.3 Os materiais que passarem para a etapa de analise ndo serdo devolvidos.

8.4 O ato de inscricdo gera a presuncdo absoluta de que a(o) candidata(o) conhece as
exigéncias do presente Edital e de que aceita as suas condi¢des, ndo podendo invocar

seu desconhecimento a qualquer titulo, época ou pretexto.

Santa Maria, 06 de janeiro de 2025.

FLAVI FERREIRA LISBOA FILHO
Pré-Reitor de Extensdo (PRE)

Portaria N. 94.774/2019 de 19 de junho de 2019
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ANEXO |
Estrutura da obra

Série Extensdo - produtos editoriais (exceto livros)

Para a submissdo dos originais, a obra deverd estar completa, com todos os
componentes obrigatdérios descritos, bem como os opcionais escolhidos pelo autor, com
limite de 40 paginas. Todos os componentes devem ser salvos em arquivo Unico, com

extensao “.docx”.

Componentes obrigatorios:

Apresentagdo - texto com, no maximo, 2 paragrafos, que apresente a proposta do
material e situe o leitor sobre o que ele ird encontrar na obra;

Sumario - indice organizado com as se¢des primarias, secundarias, terciarias e assim
sucessivamente, para que o leitor possa localizar os conteldos e seus desdobramentos;

Paginas textuais - conteldo da obra;

Referéncias - o material devera seguir as normas da MDT UFSM 2021 com relagdo as
referéncias bibliograficas;

Sobre os autores - breve curriculo de cada autor(a)/organizador(a), com formagdes
concluidas e em andamento.

Importante! Figuras deverdo ser nomeadas e referenciadas ao longo do texto,
conforme a MDT. O titulo de uma figura deve ser curto; qualquer frase maior que uma linha

deve ser colocada no corpo do texto. Exemplo:

Figura 1 - Card Agenda 2030

\ LI/

O QUE VOCE
PODE FAZER
PARA MUDAR

O MUNDO?

Fonte: Subdivisdo de Divulgacdo e Editora¢do/PRE (2022)


https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/538/2021/12/MDT_UFSM_2021.pdf
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ANEXO Il
Termo de Licenga de Uso de Imagem

Série Extensao - produtos editoriais (exceto livros)

Por este termo, FOTOGRAFO/ARTISTA, natural de CIDADE, NACIONALIDADE, ESTADO
CIVIL, maior, portador do Documento de Identidade n° XXX e do CPF n° XXX, residente e
domiciliado ENDERECO, determinado como licenciante, autoriza o uso de imagem na obra
DIZER QUAL OBRA, ESPECIFICAR SE E AUTORIZADO FAZER EDICOES E QUAIS DELAS (MUDAR
O FUNDO, A CLARIDADE ETC.), obra referida no contrato acima, pelo ORGANIZADOR, natural
de CIDADE, NACIONALIDADE, ESTADO CIVIL, maior, portador do Documento de Identidade n°
XXX e do CPF n° XXX, residente e domiciliado ENDERECO, e/ou pela Editora UFSM.

Assim acordados, assinam o presente termo em 03 (trés) vias, de igual teor e forma,

na presenca das duas testemunhas abaixo.

LICENCIANTE: ORGANIZA

DOR: ORGANIZADOR:

ORGANIZADOR:

TESTEMUNHAS:

Nome: CPF: Nome:

CPF:
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ANEXO Il
Termo de Autoriza¢dao de Reprodugao Fotografica

Série Extensdo - produtos editoriais (exceto livros)

Por este termo, FOTOGRAFO/ARTISTA, natural de CIDADE, NACIONALIDADE, ESTADO
CIVIL, maior, portador do Documento de Identidade n° XXX e do CPF n° XXX, residente e
domiciliado ENDERECO, determinado como licenciante, autoriza a reprodugao fotografica na
obra DIZER QUAL OBRA, ESPECIFICAR SE E AUTORIZADO FAZER EDICOES E QUAIS DELAS
(MUDAR O FUNDO, A CLARIDADE ETC.), obra referida no contrato acima, pelo
ORGANIZADOR, natural de CIDADE, NACIONALIDADE, ESTADO CIVIL, maior, portador do
Documento de Identidade n° XXX e do CPF n°® XXX, residente e domiciliado ENDERECO, e/ou
pela Editora UFSM.

Assim acordados, assinam o presente termo em 03 (trés) vias, de igual teor e forma,

na presenca das duas testemunhas abaixo.

LICENCIANTE: ORGANIZA
DOR ou EDITORA UFSM:

ORGANIZADOR: ORGANIZAD
OR: TESTEMUNHAS:

Nome: CPF: Nome:

CPF:
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ANEXO IV
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE INSCRICAO
DA OBRA PARA REGISTRO DE ISBN
EDITAL N. 002/2025 - PRE/UFSM

As obras poderdo ser inscritas para obtencdo do Numero Internacional Padronizado
(ISBN), bem como a ficha de catalogacdo perante a Agéncia Brasileira do ISBN (CBL),
pela editora ou pelo(a) autor(a), ilustrador(a), tradutor(a), produtor(a) grafico(a),
capista, grafica, agente literdrio(a) ou por procurador(a) devidamente constituido(a).
No ato, o(a) responsdvel pela inscricao assume total responsabilidade pela veracidade
das informacgbes fornecidas, bem como pela absoluta conformidade entre a obra
inscrita e este Termo.

A inscricdo, independentemente de qualquer outro documento, significa plena

aceitacdo, pelo(a) solicitante ou por quem o(a) represente, dos termos deste

Regulamento.

Ao inscrever a obras, o(a) responsdvel pela inscricdo:

4.1. Declara que of(a) autor(a), ilustrador(a), tradutor(a), produtor(a) grafico(a),
capista, editora, grafica, pessoa fisica ou juridica responsavel pela obra, esta
de acordo com os servicos prestados pela CBL.

4.2. Assume a responsabilidade, nos termos da lei, pela originalidade,
autenticidade, autoria do material, ndo respondendo a CBL ou/e seus
representantes por reclamacdes de terceiros, a qualquer titulo e a qualquer
tempo.

4.3. A CBL se reserva o direito de solicitar documento que comprove a anuéncia
aos termos deste, a qualquer tempo.

4.4. As obras co-editadas deverdo ser inscritas por apenas um(a) dos(as)
autores(as), editoras ou responsdveis legais.

4.5. No momento da inscricdo, deverdo ser informados os nomes de todos(as)

os(as) autores(as) e de todos(as) os(as) co-editores(as) da obra.
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4.6. No caso de inscricdes de coletaneas, é imprescindivel informar o nome do(s)
organizador(es) ou da(s) organizadora(s) da obra.

4.7. Em caso de falsificacdo, os responsaveis serdo notificados pela CBL, que
comunicard as autoridades competentes para que tomem as eventuais
medidas de investigagdes civeis e criminais cabiveis ao caso.

O(a) responsavel pela inscricdo DECLARA, para fins de direito, sob as penas da lei,

que:

As informagdes prestadas e documentos comprobatérios apresentados para a

inscricdo da obra perante a CBL, sdo verdadeiros e auténticos (fieis a verdade e

condizentes com a realidade).

Admite-se como responsavel pelas acOes efetuadas e fica ciente através deste

documento que a falsidade desta declaracdo configura crime previsto no Cédigo

Penal Brasileiro e passivel de apuracdo na forma da Lei.

Nada mais havendo a declarar e ciente das responsabilidades pelas declaracdes

prestadas, firmo o presente.

Autor e/ou organizador da obra
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