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5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

Paginas de Servicos e Instrucoes

 Preenchimento Ata de Defesa de membros nao presenciais: disponivel no link
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/servicos/preenchimento-ata-de-defesa-de-membros-nao-presenciais

« Homologacgao da ata de defesa: disponivel no link https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/servicos/homologacao-da-ata-de-defesa

« Tutorial - Homologacao de Atas: disponivel no link
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/apoio-ao-usuario/tutorial-homologacao-de-atas-2

« Orientagoes para tramitagao e assinatura de atas em bancas disponivel no link
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/apoio-ao-usuario/orientacoes-para-tramitacao-e-assinatura-de-atas-em-orgaos-c

olegiados-e-bancas

» Video criado pelo DAG/UFSM https://www.youtube.com/watch?v=74rrOveayrw

OBSERVAGAO

Os procedimentos descritos neste topico sdo de acordo com a sistematica atual do sistema e quaisquer alteracdes futuras serdo

divulgadas por meio de atos proprios.
E ideal que os discentes e seu orientadores verifiquem, no momento da solicitacdo da defesa ou durante o processo, se os membros
externos possuem o cadastro da assinatura eletrénica no PEN-SIE, pois isso € necessario para assinar a ata de defesa.
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https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/servicos/preenchimento-ata-de-defesa-de-membros-nao-presenciais
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/servicos/homologacao-da-ata-de-defesa
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/apoio-ao-usuario/tutorial-homologacao-de-atas-2
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/apoio-ao-usuario/orientacoes-para-tramitacao-e-assinatura-de-atas-em-orgaos-colegiados-e-bancas
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/apoio-ao-usuario/orientacoes-para-tramitacao-e-assinatura-de-atas-em-orgaos-colegiados-e-bancas
https://www.youtube.com/watch?v=74rr0veayrw

5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

O Modelo de ata de defesa disponibilizado no Sistema de Plano de Estudos e Defesa é gerado considerando
ajustes necessarios para atualizacao do documento e o Regulamento Geral PG - Anexo | da Resolugcdo UFSM n° 139, de
29 de agosto de 2023.

“...Art. 53. Ao(s) coorientador(es/as) incumbe colaborar com o projeto de pesquisa do(a) discente, interagindo com o(a)
orientador(a), no planejamento inicial, na implementacao e/ou na redacao da dissertacao ou tese e dos artigos cientificos
resultantes dos trabalhos finais.

Paragrafo unico. O nome e a designacao de coorientador(a) devera constar na portaria da banca examinadora da
dissertacao ou tese e na ata de defesa.

Art. 119. Depois de concluida a etapa de argui¢cdo, a banca examinadora fara a atribuicdo do resultado final em recinto
fechado, que sera, na sequéncia, divulgado para o(a) discente e a comunidade interessada.

Paragrafo unico. O conceito a ser atribuido ao discente deve ser “Aprovado(a)” ou “Nao Aprovado(a)” e registrado na
ata de defesa. ...”

« Memorando Circular N. 001/2023-CGAA/UESM - Reforco a Portaria MEC N. 360/2022 e 315/2018 sobre a nao
producao e emissdo de documentos fisicos (em papel) relacionados a vida académica dos estudantes.

» Memorando Circular N. 004/2024-PRPGP - Assinaturas nas atas de defesa de dissertacdo/exame de
qualificacao/tese e monografia
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https://portal.ufsm.br/documentos/download.html?action=componente&download=false&id=3494403
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/345/2024/08/Memo-Circ-004-2024-assinaturas_nas_atas_de_defesa_assinado-1.pdf

5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

« O processo de homologacdo da ata de banca de defesa de
pos-graduacao € uma etapa fundamental para a conclusao do Curso.

« Este fluxo de processo envolve a colaboracao de diferentes partes,
iIncluindo a Secretaria, a Banca Examinadora, o Presidente da Banca,
a Coordenacao, os membros externos da banca e os(as) discentes.

« Cada curso/secretaria de pos-graduacao tem a flexibilidade para
sistematizar este procedimento internamente, mas para padronizar,
apresentamos este curso como uma sugestao de procedimento.
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5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

 ApOs o processo de defesa retornar da PRPGP e entrar na “Situacao da Defesa”
como “Defesa liberada” € que estarao disponiveis a Portaria de Pessoal (Portaria de
Defesa emitida pela PRPGP) e os demais documentos de defesa.

A Coordenacao/Secretaria do curso e Docente orientador(a) podem acessar a
documentacao da defesa disponivel na pagina do(a) discente no Sistema do Plano

de Estudos e Defesa.
« A ata pode ser impressa ou disponibilizada digitalmente para uso no dia da defesa.

Documentos para Impressao

® RTF O PDF

Portaria de Defesa de Tese

Portaria de Exame de Qualificacao

Atestado da Comissdo Examinadora

Atestado da Comissdo Examinadora em Inglés
Ata da Defesa

Ata da Defesa Bilingue

Autorizacao para Publicacao




5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

ATA DE DEFESA - PROCESSO N 23081.076130/2024-41

Aos vinte e trés dias do més de agosto do ano de dois mil e vinte e quatro, as oito horas, No(a) .....ccccceeeveeeeeenens, realizou-se a prova de
Defesa de Dissertagdo, intitulada CARACTERIZAGAO DA RESISTENCIA DE RACHIPLUSIA NU (GUENEE, 1852) (LEPIDOPTERA:
NOCTUIDAE) A PROTEINA INSETICIDA CRY1AC EXPRESSA EM SOJA, de autoria do(a) Candidato(a) ALEXANDRE CASTRO REIS
(202260709), aluno(a) do Programa de PG Agronomia - Produgdo Vegetal - Mestrado, em nivel de Mestrado. O trabalho foi orientado
por ODERLEI BERNARDI . A Comissdo Examinadora esteve constituida pelos professores: ODERLEI BERNARDI Presidente, ANTONIO
ROGERIO BEZERRA DO NASCIMENTO e CLAUDIO ROBERTO FRANCO. Concluidos os trabalhos de apresentacdo e arguigdo, o(a)

didato(a) foi pela Comi E inadora. Foi concedido um prazo de (.....) dias, para o(a) candidato(a) efetuar as

corre¢des sugeridas pela Comissdo Examinadora e apresentar o trabalho em sua redagdo definitiva, sob pena de ndo expedicdo do

Diploma. E, para constar, foi lavrada a presente ata, que vai assinada pelos membros da Comissdo.

ODERLEI BERNARDI ANTONIO ROGERIO BEZERRA DO NASCIMENTO

CLAUDIO ROBERTO FRANCO

( ) Por sugestdo da Comissdo Examinadora, o novo titulo passa a ser:
( ) Declaragdo:
A PRPGP

Certifico que o(a) discente cumpriu com as exigéncias da Banca de Defesa
do Trabalho de conclusio e do Regimento Interno dos Programas de
P6s-Graduagdo da UFSM.

Em___ /__/

Coordenador(a) do Programa de PG:
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* O(a) servidor responsavel podera acessar a
ata de defesa em formato editavel (RTF) e,
de posse deste documento, preencher
iInformando os itens faltantes:

Local de realizacdo da defesa;

Aprovacao ou reprovacao pela banca;
Quantidade de dias para correcao e entrega do
trabalho corrigido.

Alteracao de titulo (quando necessario); e,
Declaracao (quando necessario).



5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao
Homologacao da Ata da Defesa

Realizada a defesa, a Ata de Defesa deve ser preenchida em formato
digital e salva em PDF para a Homologacdo da Ata da Defesa com as
assinaturas da Banca Examinadora.

* A ata de defesa € o documento final por meio do qual a banca examinadora
confere aprovacao de um trabalho de conclusido de curso do respectivo nivel
de pos-graduacao e comprova o cumprimento desta exigéncia para a emissao
do diplomalcertificado do curso pela UFSM.

« O processo de defesa é integrado apenas por documentos em meio
digital, sendo vedada a geracao de documentos fisicos, sendo necessario
assegurar assinaturas eletronicas que permitam a autenticacao dos signatarios
e garantam a integridade e validade da ata.
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5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

« Conforme Memorando Circular N. 004/2024-PRPGP, as assinaturas nas
atas de defesa que sio aceitas pela sua validade legal em documentos
oficiais da Instituicao, sao:

Assinatura via PEN - homologacao de atas;

Assinatura via GOV.BR;

Assinatura eletronica certificada pela ICP-Brasil (por exemplo: via TOKEN);
Assinatura eletronica que utiliza certificacao emitida pela instituicao de ensino
superior/pesquisa a qual o(a) membro(a) da banca esta vinculado;

Assinatura analoga ao GOV.BR, emitida pelo pais de origem dos(as)
membros(as) estrangeiros(as) das bancas; ou

Assinatura de préprio punho, aceita excepcionalmente apenas para

estrangeiros(as), desde que sejam feitas antes das assinaturas eletronicas.
* Neste caso, entende-se que a assinatura do presidente da banca certifica esta assinatura.
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5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

« Conforme Memorando Circular N. 004/2024-PRPGP, nao sao aceitas:
« Assinaturas com a utilizacao de colagem (da assinatura ou do GOV.BR);

Assinaturas coladas, incluem assinaturas produzidas em programas de edicao de imagens e afins
gue nao sejam assinaturas digitais.

Assinaturas de proprio punho de membros(as) nao estrangeiros;

Impressao de documentos com assinatura eletrbnica e subsequente digitalizacao
para insercao no processo;

Edicoes da ata apos a assinatura eletronica, que resultem na perda de validade da
assinatura.

Nos casos de assinaturas externas ao PEN-SIE, essas assinaturas devem ser
coletadas antes de inserir a ata no PEN.

Atas com assinaturas fora dos padrdes nao serao aceitas pela PRPGP.

« O parecer nao esta previsto nas normativas atuais da pos-graduacao e nao poderia
mais ser usado na defesas.
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5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao
ABERTURA DO PROCESSO DE HOMOLOGAGCAO DE ATA DE BANCA DE DEFESA

Secretaria do curso de pods-graduacao (que cadastrou a Banca Examinadora), deve
abrir o PEN de homologacao no Portal de Documentos da UFSM.
« A ata de defesa ja devera estar preenchida e em formato PDF.

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS (<) E-mail Institucional & Caixa postal 581 & Notificacdes & George lop Rodrigues ~

B Digital Pal

O ==

h— —_— G =

— — @ =
Documentos Processos Tipos de processos e

documentos disponiveis

Plano de Classificagao de Fluxos de documentos
Documentos
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5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

Novo PI'OCGSSO eletr'é)nico
Vinculo*
[ | Ativo)
Tipo documental” @
HomologacZo de ata de banca de defesa de pos-graduacao (134.332)

Procedéncia’ @
03.10.03.00.0.0 - CURSO-PROGRAMA PG em ENGENHARIAAGRICOLA - CPPGEA
Interessado(s)*
Tipo Nome e identificador

@ Unidade administra v CURSOQO-PROGRAMA PG em ENGENHARIAAGRICOLA - CPPGEA (03.10.03.00.00)

+ Novo interessado

Autor(es)
Tipo Nome e identificador
8 | Unidace acministra v CURSQO-PROGRAMA PG em ENGENHARIAAGRICOLA - CPPGEA (03.10.03.00.0.0)
4+ Novo autor

Descrigao*

Encaminha para homologacao ata de defesa de dissertacdo de _

€ Cancelar

7~
eres Caracteres: 0 Palavras, 0

Salvar

Na tela de “Novo Processo” informar o “Vinculo”
de servidor.

Tipo Documental: “Homologacao de ata de
banca de defesa de pds-graduacao (134.332)".

Procedéncia: Unidade do usuario logado;
« Sempre selecionar a unidade correta que cadastrou a
banca examinadora, pois somente esta conseguira
tramitar documentos para a banca assinar.

Interessado: Aluno nos casos de Bancas;

Autor: Unidade/Subunidade (PPGS para
Bancas);
Descricao: Complementacdo da descricao
padrao.

ApoOs salvar, é criado um Numero Unico de
Protocolo - NUP, que deve ser anotado para
acompanhar a tramitacao no Portal Documentos.




5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

* A tela seguinte € a de inser¢gao dos documentos e

Documentos do Processo

Documenios requeridos para abertura

134 332 - ALR OF 0N1hd OF 05540, b0 N4

0 OF QX MO0 U8 OF Capd il b

14027 Famcar do defosa do angamenagrats de aepaciairacso

Tipo-documiental” @ o ——

. = # A LS
. Ata de defesa de dissertac@o/tese (134.332 =2, “\.. Escolher arqqu,'N‘ um _..ecionado

Este documento-contém informacao pessoal em segt o

O documento inserido foi”

estao disponiveis varios tipos de atas ja identificadas,

mas no caso de Banca de Defesa, pode-se optar por

criar sem a Ata para que o orientador inclua o

arquivo.

* Inclusao pela Secretaria: quando de posse da ata de
defesa, ja pode anexar a ata e tramitar para a comissao.

* Inclusao pelo(a) Orientador(a): a Secretaria inclui um

Memorando com as orientagdes e tramita para a Comissao
e o(a) orientador(a) anexa a ata.

Ata com acesso restrito? Informacdes pessoais nao
sao aplicaveis as Atas e nao devem constar dados
pessoais na sua elaboracao por ser um documento de
acesso publico.

Caso for necessario, pode-se acrescentar documentos
nao previstos, no item ‘inserir outros documentos’.




5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

- ATA DE DEFESA INCLUIDA PELA
SECRETARIA:

Homologacao de ata de banca de defesa de pés-graduacao n. 23081 _

Descrigdo Data de produgdo

Encaminha para homoiogacéo ata de defesa de dissertacéo de _ 25/07/2021 18:55
Situagdo

Procedéncia

CURSO-PROGRAMA PG em ENGENHARIAAGRICOLA - 03.10.03.00.0.0 (Unidade administrativa)

Interessado

CURSO-PROGRAMA PG em ENGENHARIA AGRICOLA - 03.10.03.00.0.0 (Unidade administrativa)
Autor
CURSO-PROGRAMA PG em ENGENHARIAAGRICOLA - 03.10.03.00.0.0 (Unidade administrativa)

Classificacao Tipo documental

134 332 - Bancas examinadoras. indica¢do e atuagdo Homologagdo de ata de banca de defesa de pés-graduagdo
© Documen tos inseri dos
€ \oltar & Download completo ~ @ Detalhesa  ZEAcoes « EESTIIARY " @Cancelar @ Tramitar "1

Uma vez incluidos os documentos
necessarios, basta tramitar para a
coleta das assinaturas necessarias da
banca examinadora.

- ATA' DE DEFESA INCLUIDA
PELO(A) PRESIDENTE DA BANCA:

A  Secretaria pode incluir um
memorando com as orientacoes e
tramita para a Comissao e o0(a)
orientador(a)/Presidente anexa a ata de
defesa apos defesa (se processo criado
antes).




5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

As Coordenacoes e Secretarias dos cursos de poés-graduacao tem autorizacao tramitar os
processos para as bancas examinadoras criadas e relacionadas aos seus cursos.
- E de responsabilidade do(a) presidente da banca, o acompanhamento e a solicitacdo de
assinatura aos demais membros.
« Todos os membros cadastrados recebem o processo ao mesmo tempo em sua caixa postal e
devem apenas abrir o processo de homologacao em sua caixa postal e proceder a assinatura;
« Somente o0 membro cadastrado como presidente conseguira tramitar novamente a ata apds a

assinatura dos membros.
Homologagao de ata de banca de defesa de pés-graduagao n. 23081.036510/2020-10

Descrigao Data de producao
Homologacdo da Ala de Defesa do aluNo ~eye ww crvw —ue v - Para assinatura dos membros da Banca 05/10/2020 16.46

Préximo passo’
Encaminha a Ata para assinatura \'j]

Destino’ oo

Banca de qualficacdo de mestrado om e —

Banca examinadora - Defesa de Dissertacdode Z" 7 2 7T 0Ll Ce - - = 31/08/2020
Banca examinadora - Defesa de Dissertacdode —" 7 T T TUTT

Banca de qualificacdo de mestradoem Z. .. ... . *

Despacho
Para analise

O Deacordo QAprovo G Autorizo @ Ciente « Para conhecimento & Para providéncias @ Indefiro

@ Cancelar
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5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

Para assinar a Ata, deve-se clicar no botao da “chave” para abrir a janela
para “Assinatura de documento® e escolher as opcdoes na tela de

assinatura.

 No campo “Assinar como” aparece 0s vinculos do usuario.
* Membros externos das bancas assinarao como “Pessoa Fisica”.

« ApOs inserir a senha, clicar no icone “ok” para confirmar.

:@: Documentos inseridos

Acgoes Ordem Data
5@ x|[al 1 23/05/2020
-@ 2 23/05/2020
Ble[x]al 3a 23/05/2020
Total: 3

Descrigao Dados da assinatura
Memorando de unidade administrativa (063.2) Vin
< : culos ©

MEMORANDO .pdf (90.4 KB, abre em nova janela) i . ‘
: | | (Servidor( w |

Ata de reuniéo de conselho (011) — J

[£) ATA pdf (90.4 KB, abre em nova janela) Assinar como @

Despacho - Tramitagdo | ) v

[2 WILIAM DE MOURA CELESTINO - 23/05/2020 03:39 (145 KB, abre em nova janela) Confirme sua senha ©

i e -7 = : Cancelar
€ Voltar & Download do Processo =~ @ Detalhes a = = AcOes a  iE)untada a = #f Administracao a A W

-~ Pro-Reitoria de
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5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

NUP: 23081.085710/2024-20 Prioridade: Normal

Homologacdo de ata de banca de defesa de pds-graduacio
134.332 - Bancas examinadoras: Indicacdo e atuagao

COMPONENTE
Ordem Descrigio Nome do arquivo
1 Ala de defesa de dissertacioltese (134.332) alaDefesa_208MARCOS_ANDRIGHETTO pdf
Assinaturas

12/08/2024 09:51:17

ELENA MARIA MALLMANN (PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (Ativo))
05.21.00.00.0.0 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO ESCOLAR - DADE

12/08/2024 10:13:41

JOAO FRANCISCO LOPES DE LIMA (PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (Ativo))
05.22.00.00.0.0 - DEPARTAMENTO DE FUNDAMENTOS DA EDUCAGAO - DFUE

12/08/2024 10:33:30

CELIA TANAJURA MACHADO (Pessoa Fisica)
Usudrio Externo (389.*** ***.**)

12/08/2024 13:07:54

LILIANA SOARES FERREIRA (PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR (Ativo))
05.22.00.00.0.0 - DEPARTAMENTO DE FUNDAMENTOS DA EDUCAGAO - DFUE

13/08/2024 12:22:12

RICARDO ANTONIO RODRIGUES (Pessoa Fisica)
Usuario Externo (858.** ***.+*)

14/08/2024 15:26:45

ROSANE CARNEIRO SARTURI (Coordenador(a) de Curso)
05.10.03.00.0.0 - PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM EDUCAGAQ - PPGE

Pr6-Reitoria de

A ata deve ser assinada pelos membros
que constam na ata de defesa e que avaliaram
o trabalho, sendo que a cada nova assinatura,
€ gerada uma ocorréncia na pagina de
validacao de assinaturas.

« Coorientadores e suplentes nido assinam a
ata se nao participaram da avaliacao do
trabalho.
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5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

Procedimento para atas de defesas assinadas no GOV.BR

» Assinatura PEN e GOV.BR: o documento deve ser assinado no GOV.BR e depois no PEN para que os demais membros possam
assinar digitalmente no PEN.

» Assinaturas apenas GOV.BR: apds assinaturas no GOV.BR, anexar o arquivo da ata de defesa no PEN e tramitar no fluxo
“Encaminha para coordenacao” para posterior assinatura da Coordenagao no momento do ato da entrega da MDT.

« OBSERVACAO: o documento final da ata de defesa, devido ao uso de assinatura GOV.BR com assinatura PEN-SIE, leva a perda
de validade da assinatura pelo sistema de autenticacao de documentos do GOV.BR.
* Nestes casos, a autenticagao que deve ser usada para este documento é a do PEN-SIE da UFSM.

@ Tramitagdes

I Envio + Fluxo + Destino

DIVISAO DE APOIO TECNICO AOS ARQUIVOS SETORIAIS - DATAS
Arquivar Processo

Origem
= 08/08/2024 10:46:28 Situagcdo Origem: 5 PROGRAMA DE POS-GRADUA(;:’-\O EM ENGENHARIA CIVIL - CPPGEC
Situacdo Destino: 900 Despacho
Arquivar

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA CIVIL - CPPGEC
Encaminha para coordenacdo
Origem ) i
05/08/2024 14:28:26 Situagdo Origem: 1 PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA CIVIL - CPPGEC
Situagao Destino: 5 Despacho
Para assinatura dos documentos (assinar como coordenacdo do PPG)

S L Pro-Reitoria de
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5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

FINALIZACAO DO PROCESSO DE HOMOLOGAGAO DE ATA

ApoOs assinatura eletronica/digital da Ata de defesa pelos membros da banca
examinadora, a Homologacao deve ser tramitada novamente para a Secretaria, a
qual sera responsavel pelos devidos encaminhamentos e posterior arquivamento.

A Coordenacao do curso de pds-graduacao assina a ata de defesa no momento
do ato da entrega da MDT, atestando que o(a) discente cumpriu com todas as
exigéncias para a emissao do diplomal/certificado do curso.

Nos casos de Banca de Defesa de pds, € necessario efetuar o download da ata
homologada e incluir no referido processo de defesa para, apés o ATO DE
ENTREGA DA MDT, solicitar a emissao do Diploma/Certificado a PRPGP.

A consulta tanto ao processo de homologacao e suas tramitacoes, como a Ata
devidamente assinada, se dardao através do Portal Documentos e/ou sistemas
especificos (como o de defesas de Pos-Graduacio).
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5.7 Ata de defesa - emissao e homologacao

Duvidas podem ser encaminhadas para o e-mail:

prpgp@ufsm.br

As duvidas sobre os procedimentos do PEN-SIE, acessos e permissoes
da funcionalidade devem ser encaminhadas ao DAG pelo e-mall
pen@ufsm.br.
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