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4.3 Oferta de Disciplinas

Pagina de Servicos “Oferta de disciplinas de Pds-Graduacao” no link
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/servicos/oferta-de-disciplinas-de-pos-graduacao

A oferta de disciplinas € uma etapa fundamental para a efetivacao da matricula em disciplinas pelos(as)
estudantes dos cursos de PG da UFSM.

e Setores envolvidos na oferta:

e CURSO e SECRETARIAS - Organizacao do quadro de horarios das disciplinas a serem ofertadas
no semestre, lancamento das disciplinas no sistema de oferta, dar amplo conhecimento aos
estudantes e zelar pelo cumprimento da integralizacao curricular do curso e do plano de estudos de
cada discente.

e CURSO ou DEPARTAMENTO - Faz a inclusao e alteracao de docentes nas disciplinas e informa

0s encargos didaticos.
« Na PG, é comum que o curso seja responsavel por esta etapa.

e NCAPG/PRPGP - E responsavel pela configuracao do Sistema de oferta e assessoria as
Coordenacdes/Secretarias nos registros no sistema.
e CPD - Assessora nas questoes técnicas relacionadas ao sistema (SIE e Portal Académico).
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4.3 Oferta de Disciplinas

Organizacao da oferta

A oferta de disciplinas compete as Coordenacoes/Secretarias de Curso, sendo que,
normalmente, a Coordenacao € responsavel pela elaboracdo do quadro de disciplinas com os
horarios e docentes responsaveis.

« Cada PPG possui sua dinamica e as secretarias também podem realizar este
procedimento realizando a consulta com os docentes credenciados nos cursos e

montando o quadro de disciplinas que serao ofertadas.

« Em alguns Programas a oferta € apreciada em reuniao do Colegiado, em alguns € apenas
solicitada aos docentes

« A secretaria pode verificar se o0s docentes estido registrados no sistema de
credenciamento docente da UFSM.

 Nesta momento também devem ser verificadas quais disciplinas serao disponibilizadas
para a categoria de Aluno Especial | de PG, bem como a quantidade de vagas liberadas.
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4.3 Oferta de Disciplinas

« A oferta de disciplinas regulares segue os prazos estabelecidos no
Calendario Académico.

A oferta de disciplinas concentradas pode ser realizada a qualquer
momento (fora de prazo), pois ha flexibilidade nas matriculas da PG
durante o semestre, dessa forma, as secretarias podem realizar as
ofertas destas disciplinas e a matricula de discentes a qualquer
momento do semestre letivo.

« As solicitagcbes de matricula em disciplinas pelos(as) estudantes do
curso, poderao ser feitas pelo Portal Estudantil qguando a oferta de

disciplinas seguir os prazos estabelecidos no Calendario Académico.
« Caso a oferta de disciplinas tenha sido registrada “fora de prazo”, a matricula
de cada estudante tera que ser feita diretamente pela secretaria do curso.
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4.3 Oferta de Disciplinas

SOBRE A OFERTA DE EDT

* O artigo 80 do Regulamento Geral da PG informa que, a partir do ingresso, o vinculo no curso de pés-graduacao
sera mantido por meio de matricula automatica em disciplina de crédito nao-computavel (de cédigos
EDM/EDD/EDT, referentes a elaboracao de monografia, dissertacao tese), que sera renovada a cada periodo
letivo, pelo NCAPG até o prazo maximo de conclusao do curso.

 Conforme Memorando Circular N. 001/2024 - CPG/PRPGP, de 04 de marco de 2024, a partir do 1° semestre
letivo de 2024, nao é mais necessario ofertar esse tipo de disciplina e nem que os(as) discentes solicitem a
matricula.

* A oferta de disciplina com matricula automatica dos alunos sera realizada semestralmente, na segunda semana de aulas, para
todos os alunos que estiverem dentro do prazo de conclusao do curso, independentemente de estarem ou nao matriculados em
outras disciplinas.

+ Oferta e matricula em EDM para especializagao, em EDD para mestrado e em EDT para doutorado.

» A oferta e matricula automatica nao sera efetivada se o prazo de conclusao do curso ja estiver vencido e nao
haver licenca saude/maternidade/paternidade e/ou prorrogagao de prazo para defesa registrada no historico escolar.
Nesse caso, cada discente sera desligado por decurso de prazo.

« Da mesma forma que ocorre atualmente, a solicitacdo de abertura de processo de defesa de MDT aprovada pela
coordenacgao do curso, encerra automaticamente o vinculo em disciplinas EDT/EDD/EDM, dispensando o registro do
aproveitamento da disciplina.
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4.3 Oferta de Disciplinas

OFERTA DE DISCIPLINAS PELO CALENDARIO ACADEMICO

O primeiro prazo do calendario académico € destinado a oferta das
disciplinas regulares nos Curso/PPG.

2° SEM.

17/06/2024 a 21/06/2024
Segunda a sexta-feira

Coordenagdes de Curso de
Graduagao e Pés-Graduacgao
de todos os campi

OFERTA DE DISCIPLINA: Periodo para as Coordenagdes de Cursos de graduagao e
pés-graduagao solicitarem oferta de disciplinas nao condensadas, através do SIE, para
o 2° semestre letivo de 2024. Os casos excepcionais de oferta de disciplina sao
regulados por normativa especifica.

« E para este prazo que as Secretarias e Coordenacdes de curso deverao realizar seus
planejamentos e consultas aos docentes credenciados para verificar as disciplinas
que serao ofertadas no semestre e montar seus quadros de horarios.

« Os cursos de poés-graduacao também podem realizar a oferta de disciplinas
concentradas neste periodo.




4.3 Oferta de Disciplinas

PROCEDIMENTOS PARA A OFERTA DE DISCIPLINAS
No 1° semestre letivo de 2024 foi langado o novo sistema de registro da oferta de disciplina
gue passou a ocorrer atraves do Portal Académico.

Meny Prnclpa . Sistema disponivel no Portal Académico
'.' = https://portal.ufsm.br/academico/index.html
Menu Principal » Acessivel por coordenadores e secretarios.
8 * O link é disponibilizado na tela inicial do sistema através
do icone “Menu do Departamento/Curso” e
Em posteriormente pelo icone “Cursos — Oferta Turmas”.
Y T A « A funcionalidade da oferta pela aplicacdo do SIE sera
> = encerrada pelo CPD.
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4.3 Oferta de Disciplinas

Cursos - Oferta Turmas

Ano* Periodo* Nivel (Opcional) Curso* Situacao

2024 2. Semestre v Pos-Graduagao v v @ Como curso
O Todos

Na pagina de oferta das turmas das disciplinas dos cursos sao usados os filtros:
« Ano/Periodo: Etapa em que a turma sera ofertada ou que ja foi ofertada/cadastrada;
« Curso: S3o listados todos os cursos em que o perfil do usuario esta associado;
« O filtro Nivel é opcional para facilitar a busca pelo curso.
« Situacao: Podem ser selecionadas as opg¢des “Com o curso” ou “Todos”.
« “Com o curso” serao exibidos somentes as turmas que foram “Solicitadas” ou que retornaram
para alguma “Alteracao’;

« “Todos” serao exibidas todas as turmas independente da situacao (como “designacao docente”
ou “matricula”).




4.3 Oferta de Disciplinas

Cursos - Oterta Turmas

Realizada a BUSCA, aparecem as opgoes:

1 N t . U d d t d Ano* Periodo* Nivel [Opcional) Curso* Situagao
= ova turma: sSadao para O Cadaslro ae 2024 2. Semestre v Pos-Graduagdo v 969 - PG Bioquimica Toxicoldgica - v ;_(rJOdmocurso
® 1000S
uma nova turma; - 1 T
. . , o Selecionar varios
2 - Abrir (Editar turma): Somente sera
Filtros
permltldo edltar as turmaS que eStlverem SOb Periodo Ideal Cod. Turma ou Cod. Disciplina ou Nome da Disciplina _ EEE
responsabilidade do curso. EVEEI
« Caso contrario sera possivel visualizar Agbes Turma Departamento Situagéo -
& Abrir 0 BBM&13 - Turma: Denis - MANEJO E CIENCIA DE
os dados da turma; Lot Sﬁi’g’:}ﬂ,‘\‘,’gsvﬁﬂii’&?gf éfp%’;;{v?é’,?m DEPARTAMENTO DE BIOQUIMICA E BIOLOGIA
3.7 itar t Usad inh oy Vagas Oferecidas: 5 » ""tOI;ECUL]*"SR?’O -
- Tramitar turma: Usado para encaminhar a Matriculados: 0 + Quinta-feira / 15:30 - 17:
. N @ Inativar Solicitagbes Matriculas: 0
turma para a designacao docente. — :
& Abrir EDT001 - Turma: Daniela - ELABORACAO DE
T p = DISSERTACAO/TESE
Somente estara disponivel em turmas de = D e D A e T oz
TN . ~ ” 3 Excluir Matriculados: 0 ——
disciplinas na situagéo “com o curso”. e Solicitagdes Matriculas: 0
4 B SeIeCIonar varios. Opgao para que Seja ok BBM1029 - Turma: Rosa - SEMINARIOS EM BIOQUIMICA Il ;
) i ) ) ~ . T ies caraeiioats DEPARTAMENTO DE BIOQUIMICA E BIOLOGIA
disponivel realizar a tramitagdo de varias , v MOLECI AR
@ Excluir g « Quinta-feira / 08:30 - 10:30
Solicitacoes Matriculas: 0
turmas ao mesmo tempo. @ Inativar
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4.3 Oferta de Disciplinas

Acoes Turma Departamento Situagdo v
DEPARTAMENTO DE ENSINO

& Abrir CPGEO809 - Turma: TESTE - TOPICOS ESPECIAIS EM R S S S W
2 ” S NOT 0S de aulas cadasirados 0 aien 1 as
7* Tranut SEOMATICA o Cargas Horarias prevista para a disciplia. Edite a turma
Vagas Oferecidas: 1 e ajuste os horarios o
@ Excluir Matriculados: 0
Dsineiar Solicitagoes Matriculas: 0 « Segunda-feira / 11:00 - 12:00
« Quarta-feira / 10:00 - 11:00

5 - Excluir turma: Essa operacao € irreversivel.

« Somente estarao disponiveis as turmas que nao possuirem nenhum matriculado e nenhuma

solicitacao de matricula;

6 - Inativar turma: Somente estarao disponiveis as turmas que nao possuirem nenhum matriculado.

« ApOs a inativacao, serao desfeitas todas as designacdes e todos os agrupamentos de horarios.

« (Caso seja necessario reativar a turma, sera necessario refazer os agrupamentos e as designacoes.
7 - Situacao da turma da disciplina: Informa a situacao atual da disciplina, por exemplo, “com o curso”,
“Departamento” ou “matricula”.

8 - Informacoes extras: Informa pendéncias na disciplina, se for o caso.
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4.3 Oferta de Disciplinas

Cadastrar Turma

Pagina de cadastro da oferta da turma

1 — Dados do curso: Aqui sao exibidos

dados sobre o curso e periodo de oferta;

2 — Dados da turma: Secao de cadastro dos
dados da turma da disciplina;

3 — Horarios da turma: Espaco reservado
para cadastrar/editar os horarios da turma.

« Ao clicar em “Adicionar Horario” ou
editando algum horario ja cadastrado, o
formulario para o cadastro dos dado do
horario € exibido.

« As disciplinas cadastradas como ACPG,
EDT e Docéncia Orientada nao tem este
campo por nao ser registrado horario.

Dados do Curso

Curso: Nivel:
PG Bioquimica Toxicologica - Mestrado 0 Pos-Graduacdo

Periodo de aulas - Inicio: Periodo de aulas - Fim:
09/09/2024 21/12/2024
Dados da Turm
Ano* Periodo* Data de Inicio* Data Final®
2024 2. Semestre v 09/09/2024 21/12i2024
Disciplina®
BBM1029 - SEMINARIOS EM BIOQUIMICA Il
Versdo do Curso: Periodo Ideal: Tipo da Disciplina: Teorica - 30h
2016 99 Obrigatoria
Carga Hordria Total: Carga Hordria EAD: CH EAD Obrigatoria:
30h Oh Nao
Codigo* Vagas oferecidas” Vagas ocupadas: Vagas Alunos Especiais®
Rosa 3 0 0
Tipo de Turma* Calendario® Disponibilidade*
Turma Regular v Académico - Pos-Graduacdo v Permite somente alunos do curso da turma v
CH EAD Idioma*
Portugués + [ Permite Aluno Especial | Turma COIL  ©
| Libera Pré-Req. para Matricula Extracurricular
Observagdes
ajust

Carga Horaria Prevista Carga Horaria Cadastrada
30h 30h

Quinta-feira Carga Horaria: 2 h/aula Periodo de aula:
09/09/2024 até 21/12/2024

€ Voltar Salvar



4.3 Oferta de Disciplinas

1 — Disciplina
2 — Codigo: Codigo da disciplina.
3 — Vagas oferecidas
4 — Vagas Alunos Especiais
5 — Tipo de Turma: informar se € disciplina
regular ou concentrada.
6 — Idioma: informar o
ministradas.
7 — Calendario: Académico PG.
 Disciplina Regular =
Académico PG.
» Disciplina Concentrada e Curso EAD =
Calendario padrao/Anual.
8 — Permite Aluno Especial I: selecionar se a
disciplina tiver vaga para Aluno Especial |.

idioma das aulas

Calendario

Pr6-Reitoria de
Gestao de Pessoas
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Dados da Turma

Data Final*
21/12/2024

Data de Inicio*
v 09/09/2024

Ano* Periodo*

2024 2. Semestre

Disciplina*
CPGEO809 - TOPICOS ESPECIAIS EM GEOMATICA

Versao do Curso: Periodo Ideal: Tipo da Disciplina: Pratica - 30h
2017 99 Optativa Teérica - 30h
Carga Hordria Total: Carga Horaria EAD: CH EAD Obrigatéria:
60h Oh Né&o
Cadigo* Vagas oferecidas* Vagas ocupadas: Vagas Alunos Especiais*®
- @ @ ; O
Tipo de Turma* Calendario* Disponibilidade*
Turma Regular e v | Académico - Pés-Graduagéo o V| Permite somente alunos do curso da turma v
CH EAD Idioma*
A [J Permite Aluno Especial [q
Portugués v O COIL
g 0 UJ Libera Pré-Req. para Matricula Extracurricular iR “
Observacoes

%z

» Disponibilidade: Sempre “Permite somente alunos da
turma do curso da turma”.
» Os outros sdo casos especificos e ndo usados na PG.
« CH EAD: campo disponivel se o cadastro da disciplina na
estrutura informar que podera ter CH EAD.




4.3 Oferta de Disciplinas

Cadastrar Turma

Turmas REGULARES - Cadastro de Horarios

Cadastrar Horario

Tipo de Aula* Dia da Semana® Hora Inicio* Horas/Aula* Hora Fim

* Os campos necessarios para o cadastro do horario | o N gy sl e 3 7] 100
sao tipo de aula, dia da semana, Hora de Inicio e Fericas deaue

H oras I Au |a . < " 2024 Ago. 2024 Set. 2024 Out 2024 Now 2024 >
« A hora fim é calculado automaticamente baseado ° ° " * ¢ T esf s pE T @G PTG ES
1 2 3 4 g 1 2

na hora inicio e quantidade de horas/aula.

* O periodo de aulas ja vem preenchido com o inicio e 1%10 : ,z ;D ; ,_2,85 ; D : : ;E; ,Z 1'4 ,35 ;
fim das aulas baseado no periodo de aulas para a 2522 a2fzz2sx offvaanzs
oferta. » [ = [ENEE 7Y > AR

* Pode-se editar esse periodo clicando no inicio e no  fnic: P " Encargo total
fim do periodo desejado.

« Ao selecionar o periodo e o dia da semana, i Voltar
automaticamente s’elréo exibidas as aulas previs'ta?s TL”;;:A“'*‘* > CAMPO TIPO DE AULA
zzlr:do::zg horario baseado no calendario Embora exista  outros no

- Abaixo do quadro sd3o exibidos o periodo e L I sistema, de acordo com o .CPD.,
selecionado, o nimero total de aulas do periodo Alvidade presencial em curso de EAD deve Ser usado apenas os tipos:
selecionado e o encargo previsto baseado no total efe ol * Pratica
de aulas e na quantidade de horas/aulas. el o ) e Teodrica

a.,,, 4,,..5 Pr6-Reitoria de
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4.3 Oferta de Disciplinas

« Apés confirmar

os dados, os

horarios sao exibidos na listagem

dos horarios na pagina principal de

cadastro.

« Na listagem é possivel editar o
horario cadastrado e exclui-lo.

« Os horarios agrupados ou com

docentes designados nao poderao
ser excluidos.

No resumo sao exibidos as
cargas horarias prevista para

disciplina e é obrigatorio que a
Carga Horaria Cadastrada seja

igual a Carga Horaria Prevista.
O sistema informara os itens com
pendéncia com o tom avermelhado.

Hordrios da Turma + Adicionar Horario

Carga Horaria Cadastrada
15h
15h

Resumo:
Tipo de Aula Carga Horaria Prevista
© Pratica 30h
O Teodrica 30h
= - Segunda-feira
28 Lol 11:00:00 - 12:00:00
/7 8 Pratica Quarta-feira

10:00:00 - 11:00:00

Hordrios da Turma + Adicionar Hordrio

Periodo de aula:
09/09/2024 até 21/12/2024

Carga Horaria: 1 h/aula
Encargo: 15h

Periodo de aula:
09/09/2024 até 21/12/2024

Carga Horaria: 1 h/aula
Encargo: 15h

Resumo:
Tipo de Aula Carga Horaria Prevista Carga Horaria Cadastrada
O Pratica 15h uh
Teonea 45h 45h
’ g Teorica Quarta-feira Carga Horaria: 3 h/aula Periodo de aula:

08:30:00 - 11:30:00

Encargo: 45 h 07/08/2023 aré 29112023
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Turmas CONCENTRADAS - Cadastro de Horarios

« Para as ofertas de disciplinas com as turmas concentradas, o processo de cadastro de horarios &
otimizado para calcular a data final da turma automaticamente baseado nos dados preenchidos.
* Ao preencher os campos Dia da Semana, Data de Inicio, Horas/Aulas e Carga Horaria, a Data Fim

é calculada e informada.
« O campo Carga Horaria € usado somente para determinar qual a carga horaria total que o horario

deve contemplar.
» Esse valor é usado como meta para determinar o final do periodo de aulas e o Encargo Didatico Calculado

referente a carga horaria final de todas as aulas registradas.

Cadastrar Turma

Cadastrar Horario

Tipo de Aula* Dia da Semana* Hora Inicio* Horas/Aula* Hora Fim
Tedrica v Terga-feira v 14:30 3 17:30

Carga Horaria* Data de Inicio* Data Fim

30 01/10/2024 03/12/2024 Encargo calculado: 30h

€% el
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4.3 Oferta de Disciplinas

* ApOs inserir os dados da oferta da
turma da disciplina na pagina de
cadastro, deve-se clicar no icone
SALVAR ao final da pagina e a
disciplina aparecera na pagina de
Ofertas de turma na situacao

DELCPGO017 - Turma: teste - AMPLIFICADORES

“CURSO”.

Concluido todos o0s ajustes,

deve-se clicar no icone TRAMITAR

e, ao confirmar, a disciplina fica

disponivel para o T
Departamento/CursoPG realizar a = ===, SR
designagéo docente.

" UFSM
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OFERTA DE DISCIPLINAS PELO CALENDARIO ACADEMICO

OFERTA DE DISCIPLINA: Periodo para os Departamentos Didaticos de Graduagéo e

Departamentos Didaticos dos : - . g = o -
Programas de Pds-Graduagdo procederem a conferéncia, retificagéo, inclusao de

2° SEM. 24/06/2024 a 28/06/2024 Cursos de Graduagao e . .- . =
y ; docente e confirmagao das solicitagcdes de oferta de disciplina nao condensadas, para
Segunda a sexta-feira Programas de Pos- . e R ~
graduacéio o0 2° semestre letivo de 2024. Os casos excepcionais de oferta de disciplina sao

regulados por normativa especifica.

O segundo prazo do calendario académico € destinado a designacao
docente pelos Departamentos e Cursos de Pos-Graduacao responsaveis de
lotacao das disciplinas.

 Por padrao, as disciplinas dos Cursos/Programas de Poés-Graduacao

tem a designacao docente realizadas pela secretaria do curso.

* Antes da designacao docente € necessario verificar se as turmas ofertadas

terao que passar pelo agrupamento de horario.

-~ Pro-Reitoria de
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Agrupamento de Horarios e Designacao de Docentes

O agrupamento de horarios permite que as disciplinas (iguais ou
diferentes/similares) ofertadas em turmas de diferentes cursos de
pos-graduacao e que serao ministradas pelo mesmo docente sejam
unificadas para a designacao docente e correto calculo de encargo didatico.

A unificagao das turmas é feita pelo agrupamento de horarios e este
sistema surgiu com o objetivo de facilitar o processo de designacao de
docentes nas turmas e minimizar os problemas com as atribuicoes de
encargos dos docentes em casos de choque de horarios das turmas.

O agrupamento de horarios permite que a designacao do docente seja
realizada diretamente no horario e datas em que o docente de fato sera
responsavel e nao existira mais o problema de conflito nos horarios em que
ele nao é responsavel.

 Estas funcionalidades estdo disponiveis para utilizagdo no Portal
Académico > Menu Departamento/Curso.

« Agrupamento de horarios - icone AGRUPAR HORARIOS:
» Designacao docente - icone DESIGNAR DOCENTES.

Pr6-Reitoria de
Gestao de Pessoas
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Menu Principal

Menu do

Departamento/Curso

Menu Principal

Cursos - Copiar Turmas

E
Credenciamento Docentes
Pés-Craduagao

i

Oferta Turmas

Cursos - Oferta Turmas

il

Departamentos - Tramitar
'mas

Relatério de Encargo dos
entes



https://portal.ufsm.br/academico/index.html
https://portal.ufsm.br/academico/index.html
https://portal.ufsm.br/academico/deptos/index.html
https://portal.ufsm.br/academico/dptos/oferta/agruparhorarios/index.html
https://portal.ufsm.br/academico/dptos/oferta/designarprofessores/index.html

4.3 Oferta de Disciplinas

Agrupando Horarios

« Para iniciar o processo de agrupamento, deve-se
primeiro selecionar a opcao CURSOS
POS-GRADUAGCAO.

« Informar curso, ano/periodo, a disciplina desejada e

realizar a pesquisa.
« Clicar em “ADICIONAR HORARIOS” para adicionar as
turmas ofertadas no quadro de agrupamento de horarios.

« Para agrupar a oferta de diferentes cursos, devera ser
realizada nova selecao nos campos, selecionando a
nova disciplina deste outro curso e clicar novamente no
icone ADICIONAR HORARIOS.

« O quadro de oferta de turmas sera atualizada com as
turmas ofertadas para esta outra disciplina.

€% el
n %% Pr6-Reitoria de
eoer Gestao de Pessoas

Agrupar horarios

Departamentos Cursos P6s-Graduagao

Para utilizar o método antigo de agrupar horério, clique aqui.

Curso*

Curso de Especializagdo em Microeletrénica - Lato Sensu
Ano* Periodo* Disciplina*
2024 2. Semestre

& ‘ DELCPGO017 - AMPLIFICADORES v‘ Q Nova Pesquisa

Horarios Agrupados

Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira
Agrupar Horarios
Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira

teste Prética

DELCPGO017 -
AMPLIFICADORES

Curso de Especializagdo em ...

08:30 - 10:30

oL
Qo
o

Periodo 09/09/2024
20/12/2024

Modalidade  Presencial - Co...
Curso
Tipo Disciplina  Regular

teste Tebrica

DELCPGO017 -
AMPLIFICADORES

Curso de Especializagédo em ...

Horario 10:30 - 12:30

Periodo 09/09/2024
20/12/2024

Modalidade  Presencial - Co...
Curso

Tipo Disciplina  Regular

Quinta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

Sexta-feira




4.3 Oferta de Disciplinas

Agrupando Horarios

Agrupar Hordrios

Segunda-feira

Terga-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

teste - DELCPGO017 - AMPLIFICADORES
urso de Especializagdo em Microeletrénica - Lato

S
P f . I .t . I . ~ h yr = ~ DELCPG017 Segunda-feira - 08:30 - ensgresencial - Com bolsa
AAAAAAAAAAAAAA 10:30 R I
ara facilitar a visualizagdo, os horarios sao ..z
exibidos dispostos em colunas separados por == o cste - DELCPGO22- APLIFCADORES DE BAXO
d i a d a Se m a n a ) ,\cn:r e Curso de Especializaggz r(]-:‘sn:l Microeletrénica - Lato
Tipo Disciplina  Regular unda-feira - 08:30 - Presencial - Com bolgf
10:30 Regular

Ao clicar em cima dos horarios que se deseja
agrupar, aqueles horarios em que nao ¢€
permitido agrupar com aqueles ja selecionados,
ficardo transparente, ficando com destaque
somente aqueles que podem ser agrupados.
Caso um determinado horario nao possa ser
agrupado, além da transparéncia, ficarao com
destaque em laranja mostrando os campos que
impedem o agrupamento daquele horario.

Ao clicar no botdo "Agrupar horarios" o
processo € concluido e os dados carregados.

ZZZZZZZZZZ
AMPLIFICADORES DE BAIXO
RUIDO

Curso de Especializagéo e...
Horario

Periodo 09/09/2024
20/12/2024

Modalidade Presencial - Co...
Curso

Tipo Disciplina  Regular

09/09R024 - 20/12/2024

S W2 Pro-Reitoria de

Gestao de Pessoas




4.3 Oferta de Disiplinas

 Os horarios ja agrupados € 0s
horarios ainda nao agrupados
sao exibidos separadamente,
cada um com seus detalhes
exibidos individualmente.

 Para desagrupar, basta clicar no
botao “desagrupar’ no grupo de
horarios que desejar.

S L Pro-Reitoria de

SEDES SAPIENTIZ,
G T

Gestao de Pessoas

Agrupar

Departamentos Cursos P6s-Graduacao
Para utilizar o método antigo de agrupar horario, clique aqui.
Curso*
Curso de Especializagdo em Microeletrénica - Lato Sensu v
Ano* Periodo* Disciplina*
2024 2. Semestre v DELCPG022 - AMPLIFICADORES v Q Nova Pesquisa 8 JACIEIIEIRIIETTE

Horarios Agrupados

Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira

08:30 - 10:30 Prética

DELCPGO017 -
AMPLIFICADORES
DELCPG022 -
AMPLIFICADORES DE BAIXO
RUIDO

09/09/2024 - 20/12/2024

teste - Curso de Especializagéo
em Microeletronica - Lato Sensu

Agrupar Hordrios

Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira

teste Tedrica

DELCPGO022 -
AMPLIFICADORES DE BAIXO
RUIDO

Curso de Especializagéo em...

Horario 10:30 - 11:30

Periodo 09/09/2024
20/12/2024

Modalidade  Presencial - Co...
Curso

Tipo Disciplina  Regular



4.3 Oferta de Disciplinas

IMPORTANTE

 Nos casos em que turmas de diferentes cursos (e ate mesmo de diferentes
disciplinas) sao ministradas dentro do mesmo espaco e ficam sob
responsabilidade do mesmo docente, a designacao docente acusara choque
de horario entre as turmas e o encargo do docente nao € calculado

corretamente.
« Nestes casos, é obrigatorio que as turmas sejam agrupadas indicando que ocorrem

em conjunto.
« Esse agrupamento pode ser realizado separadamente em cada horario, ou

seja, mesmo que determinadas turmas possuam varios horarios adicionados
separadamente, € possivel agrupar somente um grupo especifico de horarios,
desde que esses horarios sejam no mesmo dia € hora.

-~ Pro-Reitoria de
o~ (Gestao de Pessoas




4.3 Oferta de Disciplinas

Designacao Docente X Agrupamento de Horarios

O agrupamento de horarios nao é obrigatorio se nao for necessario e
a designacao docente pode ser feita sem agrupar horarios, entretanto,
o0 agrupamento de horarios € um passo importante no processo, e deve
sempre ser verificado antes da designacao dos docentes, pois assim o
encargo didatico sera calculado corretamente, alem de garantir que o
docente seja designado em todas as turmas sob sua responsabilidade.




4.3 Oferta de Disciplinas

Designar Docentes

DESIGNAGAO DOCENTE

& = =

Deve-se selecionar a opgao correspondente para Gom Horérios Sem Horérios Cursos EAD Tutores

-4

Limpar Designacoes

entrar na pagina de designacao de docentes de acordo
com as turmas das disciplinas que foram ofertadas.

« Com Horarios; i oy
Designar Docentes - Sem Horario

[ ] Ari -

e Cursos EAD - cursos a distancia, com Polos.

Ano* Periodo* Curso*

v v Q Buscar turmas

Designar Docentes - Com Horarios

Departamentos Cursos P6s-Graduacao

Ano* Periodo Letivo* Curso Periodo Ideal

programa de pods, por exemplo), o sistema ira exibir uma v n v QBuscar hordrios

Caso o usuario seja responsavel por mais de um

setor (chefe de departamento e coordenador substituto de

opcao para selecionar qual perfil sera usado para realizar a Desighar Docentes - EAD

Ano* Periodo* Curso

designacao dos docentes.

v - Q Buscar turmas

S W2 Pro-Reitoria de

Gestao de Pessoas




4.3 Oferta de Disciplinas

DESIGNAGAO DOCENTE - COM HORARIOS “=EM 2oceesZom Hotares
Nesta opgdo s&o realizadas as designagées . —~ene o T T T
dos docentes as turmas que possuam horarios
definidos e que permitira realizar a operagao g .=~ " S
Separadamente em Cada horério_ Turma possui periodo de aula sem docentes designados g ::i:;&::emsmgcdccw.
« Para iniciar o procedimento, deve-se
primeiro selecionar a opcdo CURSOS Docentes
POS-GRADU AC AO. X
 Todos os campos disponiveis na tela sao — O TTT— :
filtros para buscar as turmas que se deseja o | |
designar os docentes. EntéO, deve-se suvamnoeouverarano I acunca e ! cunn
selecionar o Ano e o Periodo Letivo que i, ;o
a disciplina foi ofertada e o Curso que  cuees Terga-ors Quartaeia Qunta-ers Sextaera Sébado
ofertou a disciplina. e ) e | e R

PPPG801 - PROCESSOS PPPGB02 - POLITICAS E PPPGB51 - EPISTEMOLOGIAE PPPGE29 - SEMINARIO DE

Turmas com nenhum docente designado . Turma inativada

« Ainda é possivel filtrar essas turmas pelo Frita ol Emmiiis S by

- DEBORA TEIXEIRA DE MEL ...

Periodo ideal da disciplina dentro do curso el FREEm il @ s B e
(sequéncia aconselhada do curso).

21:30 - 22:30 Pratica

PPPGBS1 - EPISTEMOLOGIAE
PRODUGAO DO
CONHECIMENTO EM
POLITICAS EDUCACIONAIS

& Mialoudes - PG em Pallt...

)

. L Pro-Reitoria de
Gestao de Pessoas

SEDES SAPIENTLA,
G T



4.3 Oferta de Disciplinas

1 — Docentes: Nesta secdo serdo exibidos os docentes
disponiveis para vincular com as turmas. Docentes o
* Quando o usuario for responsavel por departamento, serdo | ANA CARLAHOLLWEG POWAGZUK |
exibidos os docentes lotados no departamento selecionado.
* Quando o usuario for responsavel por um PPG, seréo mmm'zw | JOAGIR MARQUES DACOSTA- mmm mﬂmm  LUGIANABAGOLIN ZAMBON
exibidos os docentes que estdo credenciados ao ' 1
Curso/Programa de Pdés-Graduacéo.
2 — Adicionar Docente: Opcio disponivel para que seja
possivel adicionar um docente além daqueles que estao lotados

no departamento ou credenciado no programa. Horérios @
» Docente apenas aparece se tiver vinculo ativo na UFSM. Segunda-feira ca-fel Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
3 — Horarios: Local de exibigdo dos horarios das aulas das EEEETEEE EEREREEEN (ew2m e
turmas selecionadas, separados por dia da semana. esTGATVoS N gfggcgﬁ’g;m
CONTEXTOS EDUCATIVOS POLITICAS EDUCACIONAIS

 As turmas com horarios agrupados serdo exibidas uma
unica vez.

* Os horarios com fundo amarelo indicam que ainda ndo ha
docentes vinculados.

* Os horarios com fundo azul indicam que ja ha pelo menos 1
docente vinculado.

S %% Pré-Reitoria de

Gestao de Pessoas

- LEANDRA BOER POSSA

M Leandra - PG em Politic...

INSTITUK}(SES EDUCATIVAS
- DEBORA ORTIZ DE LEAO

(€ MariaLourdes -PGem ...

21:30 - 22:30 Pratics

PPPGE51 - EPISTEMOLOGIA
E PRODUGAO DO
CONHECIMENTO EM
POLITICAS EDUCACIONAIS




4.3 Oferta de Disciplinas

Para realizar a designacao docente,
deve-se clicar no nome do docente
informado no quadro de docentes e
arrastar para o quadro de horarios da
turma ofertada.

Mesmo que o docente ja esteja alocado
em um horario, € possivel designar o
docente a outra turma no mesmo
horario, desde que o periodo de
atuacao na disciplina selecionada seja
diferente do periodo da disciplina ja
designada.

Pr6-Reitoria de

Docentes

Horarios
Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira

14:00 - 16:00 Tedrica i 18:30 - 21:30 Tecncs

PPPGE01 - PROCESSOS i PPPG851 - EPISTEMOLOGIA
INVESTIGATIVOS EM E PRODUCAO DO

GESTAO PEDAGOGICAE CONHECIMENTO EM
CONTEXTOS EDUCATIVOS POLITICAS EDUCACIONAIS

- LEANDRA BOER POSSA
e MariaLourdes - PG em ...

M Leandra - PG em Politic...

| e
v Gestao de Pessoas



4.3 Oferta de Disciplinas

Ao arrastar o docente e soltar no
quadro de horarios da turma
ofertada, aparecera a janela de
informacao para designar docente.

 Deve-se verificada as informacoes
e a data de inicio e fim antes de
clicar na opcao DESIGNAR.

« Encargo: Valor final do encargo
didatico do docente para esta
designacao. Esse valor é calculado
automaticamente baseado no periodo
de atuacao e no numero de horas do

horario.

A Designar Professor

Dia/Hora: Quarta-feira / 21:30 - Docente:
22:30 ADRIANA MOREIRA DA ROCHA
Tipo da aula: Pratica VEIGA

Tipo da disciplina:

Regular cumulativa total

Periodo de aulas:

09/09/2024 até 21/12/2024

Turmas:

EPISTEMOLOGIA E PRODUCAO DO CONHECIMENTO EM POLITICAS
EDUCACIONAIS - PPPG851 - MariaLourdes - PG em Politicas Publicas e
Gestdo Educacional - Mestrado Profissional - 1125

Docentes designados:
Nenhum docente designado

Inicio Fim Papel* Encargo
09/09/2024 21/12/2024 Responsavel v 15h

Setembro 2024 ]

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

mm 1| 12] 13][ 14

15(| 164| 17| 18| 19| 20| 21
22| 23| 24| 25| 26| 27| 28
29 30




4.3 Oferta de Disciplinas

A Ver Aula

* Ao clicar sobre um quadro de horarios, abre ... ..., 2

Tipo de aula: Pratica

- - pand - Tipo da disciplina: R wlativa tot
uma Janela de info rmacoes. Periodo de atlas: 09100/2024 até 2111212024
mu 2
EP:gTaEI-AOLOGIA E PRODUCAO DO CONHECIMENTO EM POLITICAS

° D|a/h0ra . EDUCACIONAIS - PPPG851 - MariaLourdes - PG em Politicas Piblicas &

[Gestdo Educacional - Mestrado Profissional - 1125

» Tipo de aula (tedrica o pratica).

Nenhum docente foi atribuido a esse horario

« Tipo de disciplina (referente ao encargo didatico). =3
e Periodo das aulas.

Dia/Hora: Terca-feira - 14:00 - 18:00
Tipo de aula: Tedrica

« Turmas ofertadas e o agrupamento (quando

Periodo de aulas: 09/09/2024 até 21/12/2024

. , . Turmas': ; ) ;

h O uve r) N este d Ia/h O ra ri O SEMINARIO: GESTAO PEDAGOGICA E O PROCESSO DE INCLUSAO
DE ESTUDANTES COM ALTAS HABILIDADES/SUPERDOTACAO -

PPE942 - LP3/A - PG Educacdo - Doutorado - 1027

GESTAO PEDAGOGICA E O PROCESSO DE INCLUSAO DE

) L | Sta d e d Oce ntes d eS | g n ad OS . ESTUDANTES COM ALTAS HABILIDADES/SUPERDOTACAQ - PPPG869

- Tatiane/AndréaR - PG em Politicas Publicas e Gestdo Educacional -

Mestrado Profissional - 1125
SEMINARIO: GESTAC PEDAGOGICA E O PROCESSO DE INCLUSAO

[ Para remover um docente deSignadO deve—se DE ESTUDANTES COM ALTAS HABILIDADES/SUPERDOTAGAO -

PPE942 - LP3/A - PG Educacéo - Mestrado - 944

clicar na opcao “REMOVER DOCENTE"”.

Encargo: 60h - Periodo: 09/09/2024 - 21/12/2024 Remover docente
Papel: Responsavel Principal

Nome: ANDREIA JAQUELINE DEVALLE RECH
Encargo: 60h - Periodo: 09/09/2024 - 21/12/2024 Remover docente
Papel: Responsavel Principal

S L Pro-Reitoria de

Gestao de Pessoas



4.3 Oferta de Disciplinas

Designar Docentes - Sem Horario

DESIGNACAO DOCENTE - SEM HORARIOS a———
Nesta opcdo sdo realizadas as designacdes doS  mw s semese 5 S E— T
docentes em turmas que nao possuam horarios
H H . Turmas com nenhum docente designado - Turma ainda esta com o curso (ndo tramitado ao departamento)
d efl r’]\l d O'Slcad 'aStrad OS (po r exe m p I O ) E DTS ’ .AC P GNS e, . Turmas com pelo menos 1 docente designado Turma esta com o departamento para designacéo de doce
Doce n CI a O rl e ntad a ) e 0 p ro CeSSO d e d eS I g n agao e Turma possui periodo de aula sem docentes designados Turma esta para matricula

semelhante a designagao para turmas com horarios.
« Para iniciar o procedimento, deve-se primeiro Docentes
selecionar a opcdo CURSOS POS-GRADUACADO.
* Informar o Ano, Periodo Letivo € o Curso desejado
para buscar os horarios de oferta.

+ ADICIONAR DOCENTE

Caso 0 usuario seja responsavel por departamentos

e cursos de pods-graduacdo (chefe de departamento e TSRy | |t s ., || e,
coordenador substituto de programa de pos, por omeen L B0 il 0 EE e L
exemplo), o sistema ira exibir uma op¢ao para selecionar — — = —
qual perfil sera usado para realizar a designagédo dos S S s T eEmsE e
docentes. e i A o

Matricula

Matricula Matricula

24 P . o
.", Pré-Reitoria de
2PN Gestao de Pessoas




4.3 Oferta de Disciplinas

A Designar Professor

Para concluir a designacao, €

Tipo: EDT Docente:

necessario arrastar o professor até a rocomms:

turma em que ele sera designado. Ao =

Encargo disponivel:

soltar o botao do mouse sobre uma ... ...

MARISTELA DE OLIVEIRA BECK - Oh - 20/03/2023 até 25/07/2023

turma, uma tela ira abrir para preencher | |

O S d a d OS d a d e S i g n a gé O . 20/03/2023 25/07/2023 Responsavel Principal v 0
@ Cancelar

 Encargo: Esse valor € calculado automaticamente baseado no periodo de atuacao, no papel e

no tipo da disciplina.

- E recorrente nas disciplinas sem horarios, o encargo ser baseado na quantidade de alunos
matriculados ou numero de orientandos de cada orientador(a), por isso sera comum nesses casos O
encargo ser cadastrado com 0 (zero) para que calculado de acordo com cada disciplina.

» Disciplina EDT/EDD/EDM tem encargo de orientacdo calculado pela quantidade de orientados no
plano de estudos da pos-graduacao.

e Pr6-Reitoria de
e Gestao de Pessoas




4.3 Oferta de Disciplinas

CURSO EAD

Segue 0S mMesmos
procedimentos, mas ao
Inserir docentes, aparece
a opcao de serem

iInseridos tambem  por

Pr6-Reitoria de
Gestao de Pessoas

A Designar Professor

Disciplina: EAD1522 - DIDATICA DO ENSINO DE FILOSOFIA
CH Total: 30h

fil01 - Polo Cruz Alta/RS
fil10 - Polo Cerro Largo/RS
fil13 - Polo Sapiranga/RS

fil08 - Polo Novo Hamburgo/RS
fil11 - Polo Esteio/RS
Inici Fim

09/09/2024 21/12/2024

@ Cancelar



4.3 Oferta de Disciplinas

Menu Principal

DEPARTAMENTOS - TRAMITAR TURMAS '.'
Nt P
ApOs realizada a designacao docente, B
deve-se realizar a tramitacao das turmas.

« Esta funcionalidade esta disponivel para B 0
utilizacao no Portal Académico > Menu o & -~
Departamento/Curso > Departamentos - LT e
Tramitar turmas. e

-~ Pro-Reitoria de
o~ (Gestao de Pessoas



https://portal.ufsm.br/academico/index.html
https://portal.ufsm.br/academico/deptos/index.html
https://portal.ufsm.br/academico/deptos/index.html
https://portal.ufsm.br/academico/dptos/oferta/tramitar-turmas/index.html
https://portal.ufsm.br/academico/dptos/oferta/tramitar-turmas/index.html

4.3 Oferta de Disciplinas

DEPARTAMENTOS - TRAMITAR TURMAS

A tramitacao de turmas serve para concluir a oferta de uma disciplina e
disponibilizar as turmas das disciplinas para a matricula dos estudantes da
pos-graduacao.

Departamentos - Tramitar turmas

Departamentos Cursos P6s-Graduagao

Ano* Periodo* Curso*
2024 2. Semestre v 949 - PG Fisica - Doutorado v Selecionar vdrios
Acgoes Turma Curso Situagao Docentes
FSC904 - ASTROFISICA . .
€ > EXTRAGALACTICA - 949 PG Fisica - Doutorado Aceita - ROGEMAR AN
Encaminhar para Matriculz A . )
€« P i _
ORIENTADATT-JONASM PG Fisica - Doutorado Aceita JONAS MAZIE
&l FSC812 - ESTADO SOLIDO | PG Fisica - Doutorado Aceita - RICARDO BAFR

- 949 SILVA

-~ Pro-Reitoria de
" (Gestao de Pessoas



4.3 Oferta de Disciplinas

DEPARTAMENTOS - TRAMITAR TURMAS

A funcionalidade de tramitacdo de turmas serve também para retornar a turma da disciplina para o
curso e tornar possivel, por exemplo, o ajuste de horarios e o aumento de vagas nas turmas.
« Apo0s retornar ao curso, a turma devera ser tramitada novamente para matricula.

Departamentos - Tramitar turmas

Departamentos Cursos P6s-Graduagao

Ano* Periodo* Curso*
2024 2. Semestre v | 949 - PG Fisica - Doutorado v Selecionar varios
Agoes Turma Curso Situacao Docentes
FSC904 - ASTROFISICA : .
€ > EXTRAGALACTICA - 949 PG Fisica - Doutorado Aceita - ROGEMAR ANI
APG304 - DOCENCIA . .
€ > = = \
—amimumana iy JONASM PG Fisica - Doutorado Aceita JONAS MAZIEF
Encaminhar para o Curso ADO SOLIDO | RICARDO BAR
€15 RESERAIT Do PG Fisica - Doutorado Aceita s

S

S L Pro-Reitoria de

Gestao de Pessoas



4.3 Oferta de Disciplinas

OFERTA DE DISCIPLINAS PELO CALENDARIO ACADEMICO

Coordenagdes de Cursode | OFERTA DE DISCIPLINA: Periodo para ajuste da oferta de disciplinas nao

01/07/2024 a 05/07/2024| Graduagao, Departamentos | condensadas pelas Coordenagbes e Departamentos Didaticos de Cursos de
Segunda a sexta-feira Didaticos e Programas de | Graduagéo e Programas de Pd6s-graduacgéo, referente ao 2° semestre letivo de 2024.

Pds-graduagao | Os casos excepcionais de oferta de disciplina sdo regulados por normativa especifica.

2° SEM.

O terceiro prazo do calendario académico € destinado para ajustes da
oferta de disciplinas ndo condensadas.
E importante que neste momento seja verificado se todas as disciplinas

estao na situacao “matricula” que permitira a solicitacdo de matricula pelos
discentes no Portal Estudantil.

ro-Reitoria de
estao de Pessoas




4.3 Oferta de Disciplinas

 Neste momento, caso seja necessario algum ajuste, como alterar o dia da
semana e horario de uma disciplina ja liberada para matricula, na oferta, ¢é
necessario que se retorne a disciplina pela funcionalidade “Departamentos -

Tramitar turmas”.
« Somente apos retornar a disciplina para o curso € que sera possivel realizar o ajuste
de horarios, dias e vagas nas turmas.

« Em alguns casos de ajuste de horarios e datas, € preciso verificar se é
necessario excluir os docentes da disciplina antes de retornar para o curso.

« Somente poderao ocorrer mudancas de horarios ou alteracdo de turma numa
dada disciplina quando nao houver alunos matriculados ou, em caso
contrario, quando houver a concordancia expressa de todos os alunos
matriculados na turma.

-~ Pro-Reitoria de
o~ (Gestao de Pessoas




4.3 Oferta de Disciplinas

ENCARGOS DIDATICOS - RESOLUCAO 42/2016
O encargo didatico docente de cada disciplina € calculado de acordo com a forma de registro
da disciplina.
- TCCs/DISSERTACOES e TESES: possuem encargos especificos que sao calculados através
do plano de estudos e de acordo com o numero de alunos orientados.
- DOCENCIA ORIENTADA: ENCARGO ZERO e disciplina livre de horario.
« DISCIPLINA REGULAR: dividir encargo entre os docentes.
 DISCIPLINA CUMULATIVA TOTAL: mesmo numero de encargo para mais de um docente.

 DISCIPLINA CUMULATIVA PARCIAL: até 60 para 1 docente (responsavel) e dividir o
restante.

Além destas formas de registros, ha tambem:
- DISCIPLINA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE POS-GRADUACAO (ACPG):

disciplinas que nao computam encargos didaticos aos docentes (sem aula frente a aluno),
mas contam creditos aos discentes.

-~ Pro-Reitoria de
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4.3 Oferta de Disciplinas

Duvidas podem ser encaminhadas para o e-mail:

oferta.prpgp@ufsm.br

‘lm (] : o
2o Gestao de Pessoas



