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2.1 Oferta de disciplinas

A oferta de disciplina ocorre por meio de aplicacao do SIE e deve seguir os

prazos estabelecidos no Calendario Académico da UFSM.
JUNHO

Coordenacdes de Curso de | OFERTA DE DISCIPLINA: Periodo para as Coordenacdes de Cursos de graduacéo e
Graduacao e Pos-Graduacéo | pos-graduacao, modalidade presencial e EAD, solicitarem oferta de disciplina, através
de todos os campi | do SIE, para o 2° semestre letivo de 2023.

19/06/2023 a 23/06/2023

2° SEM. .
Segunda a sexta-feira

Departamentos Didaticos dos | OFERTA DE DISCIPLINA: Periodo para os Departamentos Didaticos de Graduacéo e
2° SEM. 26/06/2023 a 30/06/2023 Cursos de Graduacéo e | Programas de Pdés-Graduac&do procederem a conferéncia, retificacdo, incluséo de
Segunda a sexta-feira Programas de Pds- | docente e confirmacao das solicitacdes de oferta de disciplina para o 2° semestre letivo
graduacédo | de 2023.

JULHO

OFERTA DE DISCIPLINA: Periodo para ajuste da oferta de disciplina pelas
coordenacdes, departamentos didaticos de cursos de graduacao e pos-graduacao,
modalidade presencial, referente ao 2° semestre letivo de 2023.

Coordenacodes de Curso de
03/07/2023 a 07/07/2023| Graduacao, Departamentos
Segunda a sexta-feira Didaticos e Programas de
Pds-graduacéao
25/07/2023 Comunidade Académica da | TERMINO DO SEMESTRE: Fim de todas as atividades académicas de Graduacéo e
Terca-feira UFSM | Pds-Graduacédo do 1° semestre letivo de 2023.
MATRICULA - SOLICITACAO pelo Portal Estudantil: Periodo para solicitacdo de
matricula via Portal Estudantili dos veteranos da graduacao e veteranos da pos-
graduacao referente ao 2° semestre letivo de 2023.

2° SEM.

1° SEM.

2° SEM. 27/07/2023 a 31/07/2023| Estudantes de Graduacéao e
Quinta a Segunda-feira Pos-Graduacao




2.1 Oferta de disciplinas

O primeiro prazo é destinado a oferta de disciplinas pelo Curso/PPG.

ATENCAO: os programas que possuem 2 cursos (mestrado e doutorado)
deverao fazer duas ofertas, uma para cada codigo de curso.

Coordenacdes de Curso de
Graduacéo e Pds-Graduacao
de todos os campi

OFERTA DE DISCIPLINA: Periodo para as Coordenacdes de Cursos de graduacao e
pos-graduacéo, modalidade presencial e EAD, solicitarem oferta de disciplina, atraves
do SIE, para o 2° semestre letivo de 2023.

19/06/2023 a 23/06/2023

2 SEn. Segunda a sexta-feira

Anteriormente a este prazo, a Secretaria e a Coordenacdo deverdao consultar

os docentes sobre as disciplinas que serao ofertadas no semestre. Cada
Programa possui sua dinamica.

Em alguns Programas a oferta é apreciada em reuniao do Colegiado, em
alguns é apenas solicitada aos docentes e posteriormente lancada no SIE.

Importante ressaltar que as disciplinas de docéncia orientada precisam
seguir a Resolucao 18/2008 (inciso 32 do 72 paragrafo).



https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/resolucao-n-018-2008

2.1 Oferta de disciplinas

RESOLUCAO N. 018/2008 - Regulamenta o Programa Especial para Participagdo em Atividade de

Ensino, Pesquisa e Extensao na Universidade Federal de Santa Maria, por docentes de outras IES,
bolsistas recém-doutores, alunos de pds-graduagao e revoga a Resolucao 013/08.

...Art. 72 Em todas as modalidades, a participacao inicial nao sera superior a dois anos e podera ser
renovada por igual periodo, sempre que necessario, mediante avaliacao das atividades
desempenhadas no periodo anterior.

§ 12 Os alunos de poés-graduacao da UFSM, em nivel de mestrado e doutorado, poderao matricular-
se na disciplina "Docéncia Orientada", correspondente a atividade em disciplina de graduacao,
elaborando plano de docéncia aprovado pelo professor orientador, compreendendo, no maximo,
trinta por cento da carga hordria da respectiva disciplina.

§ 22 Cada aluno podera computar, no maximo, dois créditos para o mestrado e até quatro créditos
para doutorado na disciplina Docéncia Orientada.

§ 32 A participacao na atividade de docéncia deve ser aprovada pelo colegiado do programa/curso e
homologada pelo colegiado de departamento de lotacao da disciplina, devendo ser desenvolvida
sob a supervisdo permanente de um professor do programa/curso, designado pelo departamento
de ensino de lotacao da disciplina...

Pagina de servigos PRPGP no link https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/servicos/processo-de-docencia-
orientada-estagio-de-docencia



https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/resolucao-n-018-2008
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/servicos/processo-de-docencia-orientada-estagio-de-docencia
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/servicos/processo-de-docencia-orientada-estagio-de-docencia

2.1 Oferta de disciplinas

A oferta de disciplina comeca por meio do SIE na aplicacao “1.1.2.01
Oferta de Disciplinas por Curso”.

Aplicagtes | Caiva Postal |
Desciigdo Data de validade |
= Q 1 - Académico |
-] Q 1.1 Controle Académico
+ Q 1.1.01 Organizagdo do Ensino
4%1.1‘ ipti
3 1.1.2.01 Oferta de Disciplinas por Curso
£ 1.1.203 Uterta de Discipling por Departamento
[+ tj 1.1.2.20 Relatérios e Consultas
+ £91.1.2.30 Relatrios Excel
+ Q 1.1.03 Langamento de Notas
+ Q] 1.1.04 Matricula
+-£291.1.05 Histérico Escolar
+-£291.1.06 Cadastro do Aluno
+£91.1.08 Estatisticas
+£91.1.11 EAD - Moodle
+ Q 1.1.16 Plano de Estudos - Web
+ Cyoal
+| Q 1.2 Produgdo Institucional
+ 1.8 Ensino Médio - Técnico

5/8/2023
5/8/2023
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@ 1.1.2.01 Oferta de Disciplinas por Curso
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@ 1.1.2.01 Oferta de Disciplinas por Curso

Arquivo Exibir Tramitagdo Outros Ajuda & )

Cursno: 999 - PG Engenharia Agricola - Doutorado

Filtros Calendario Padrdo

~ 2021 ¥ Periodo | 2. Semestie | _Q] , : I ___' |

I | /—\il =1 | = |

Cadigo da dis¢iplina Nome da disciplina

— - |

Turma Situagdo Calendario
W
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ferecidas  Vagas Ocupadas \ll_agas Aumentadas Saldo Vagas Aumento Yagas

I |
Tipo de turma
unos do curso da turma _v_] lTurma Regular _v_J

Turmas

-

Salvar Cancelar
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2.1 Oferta de disciplinas

n;;,?—‘_‘l .1.2.01 Oferta de Discinlinas nar Cursn

Arquivo Egibir  Tra @ Localizar Disciplina do curriculo g@|® Pt 3
~Localizar ; H &
_ (¢ Disciplinas da Vers3o Corente do Curso " Disciplinas das Verstes Ativas do Curso P
Curso: 999-PG Enc
(¢ Cadigo da disciplina e
V A |2021 |
77777 N (‘ =
Turmas i
| Fechar
[ Unidade Ajuda
| Al
Posigdo
(¢ |nicio
v
Aumento Yagas

o de turma

irma Regular

Observacies

Salvar Cancelar

NNA - Incliindn 1R31NARA FrACMOFartaParCin



2.1 Oferta de disciplinas
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PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

Turma: cada Programa adota um padrao. Alguns colocam o proprio cédiFo do
curso. Alguns colocam “10” para mestrado e “11” para doutorado. Alguns colocam
abreviatura do nome do docente.

Calendario: Académico - Pos-Graduacao.
Vagas: definido por cada docente e/ou Programa de Pds-Graduacdo.

Disponibilidade: “permite somente alunos do curso da turma” ou “qualquer aluno
pode se matricular”. Na primeira opcao, apenas os alunos regulares do curso terao
direito a matricula, na segunda opcao, alunos de outros cursos poderao se
matricular nas disciplinas.

Permite Aluno Especial I: ao assinalar este campo, a disciplina estara visivel quando
da inscricao de candidatos nesta categoria (via edital).

C.h. EAD: para disciplinas que serao ofertadas e ministradas com CH a distancia no
semestre corrente.

Idioma: para disciplinas que serao ofertadas e ministradas em outro idioma no
semestre corrente.
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@ 1.1.2.01 Offrta de Disciplinas por Curso

Arquiva  Exibif [Tramitagdo Outros  Ajuda f"ﬁ'\'}e
T x @w = . & . M g
Novo Alterar Excluir Localizar | Tramitag@es  Tramitar C i Copiar o
cursn: 599 - PG Engenharia Agricola - Doutorado
i Filtros Calendario Padrdo
v 4no (2021 v Periodo I2. Semestre LI g_l olicad l g] IAcadémico-Pés-GraduaoSo

Turmas

0 Horéarios
v Doce
E Espaco Fisico
MNotas de Aula
Blocos




2.1 Oferta de disciplinas

@ 1.1.2.01 Oferta de Disciplinas por Curso

Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda | 3&*"'-“
% ik X ) < 3 . & . A g
V_Fjlov_gr l ters - Localizar | Tramitagdes  Tramitar bgenda Copiar 2

nharia Agricola - Doutorado

"'és' Horario

._,C Filtrar
& Ordenar

B

Filtros Calendario Padrdo

a2 Semestre -v__l g_] Nra. Filtros &olicad l gJ |Académico-Pés-Graduac§0

srins: Pratica:30h (S) / Tedrica: 30h (S)

1 §33-TECNOLO

Copiar
Imprimir

s UIOCUS

sl
=

[ =/ =N =

Dia Semana  Hora Ihiéiél Hora de Térmiho T-ipo de Aula | Data de Inicio | Data de Témmino | Horas



2.1 Oferta de disciplinas

@ 1.1.2.01 Oferta de Disciplinas por Curso
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O segundo prazo é destinado a desighacao docente pelos Departamentos
responsaveis e de lotacao das disciplinas ou pelo préoprio curso.

Departamentos Didaticos dos | OFERTA DE DISCIPLINA: Periodo para os Departamentos Didaticos de Graduacéo e
2° SEM. 26/06/2023 a 30/06/2023 Cursos de Graduacédo e | Programas de Pos-Graduacdo procederem a conferéncia, retificacdo, inclusao de
Segunda a sexta-feira Programas de Pos- | docente e confirmacao das solicitagcdes de oferta de disciplina para o 2° semestre letivo
graduacao | de 2023.

IMPORTANTE

1) Os Programas que possuem disciplinas lotadas no proprio curso, com
codigo proprio, a designacao docente é feita pelo (a) secretario (a) do
Programa; e

2) A designacao docente para as disciplinas de Docéncia Orientada (APG) e
Elaboracdao de Dissertacao e Tese (EDT/EDD) é feita pelo (a) secretéario (a)
do Programa.



2.1 Oferta de disciplinas

Na aplicacao “1.1.2.03 Oferta de Disciplinas por Departamento” do SIE é
feita a designacdao docente em disciplinas com o cédigo do Curso/PPG,
Docéncia Orientada ou Elaboracao de Dissertacao e Tese.

Aplicages | Caixa Postal |

Descrigdo
Q 1 - Académico
- '&1 1 Controle Académico
+ Q1 1.01 Organizagdo do Ensino
- %1 1.02 Oferta de Dlsmpllnas

Q ; f2 8 2 03 Uferta de DISCID|Ina por Departamento

+ Q g 1 7 30 Relatonos Excel
- C:] 1.1.03 Langamento de Notas
+ 9 1.1.04 Matricula
Q 1.1.05 Histérico Escolar
. Q 1.1.06 Cadastro do Aluno
+ Q1 1.08 Estatisticas
+ [41.1.11 EAD - Moodle
+£291.1.16 Plano de E studos - Web
+ CyJal
+ C]1 2 Produc3o Institucional
+-£ 1.8 Ensino Médio - Técnico
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), 1.1.2.03 Oferta de Disciplina por Departamento
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O terceiro prazo é destinado para ajustes da oferta pelo préprio curso ou
pelos Departamentos.

Coordenacfes de Curso de
Graduacao, Departamentos
Didaticos e Programas de
Pds-graduacéo

OFERTA DE DISCIPLINA: Periodo para ajuste da oferta de disciplina pelas
coordenacdes, departamentos didaticos de cursos de graduac&o e pos-graduacao,
modalidade presencial, referente aoc 2° semestre letivo de 2023.

03/07/2023 a 07/07/2023

2° SEM. .
Segunda a sexta-feira

E importante que seja verificado se todas as disciplinas estdo na situagio
“matricula do aluno”.

CURSO-PROGRAMA PG em ENGENHARIA AGRICOLA (Reqular
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Caso seja necessario algum ajuste, como alterar o dia da semana e horario
de uma disciplina ja liberada para matricula, na oferta, & necessario que o
Departamento ou o Proprio Curso/PPG retorne a disciplina pela aplicacao
“1.1.2.03 Oferta de Disciplinas por Departamento” do SIE .

Aplicagdes | Caixa Postal |

Descrigdo
- Q 1 - Académico
- ﬁ 1.1 Controle Académico
+ C‘:] 1.1.01 Organizagao do Ensino
- % 1.1.02 Oferta de Disciplinas
(59 1.1.2.01 Oferta de Disciplinas por Curso
<133 1.1.2.03 Oferta de Disciplina por Departamentn ——
+-[291.1.2.20 Relatérios e Consultas
+ (9 1.1.2.30 Relatérios Excel
. Q 1.1.03 Langamento de Notas
+ Q 1.1.04 Matricula
+ 9 1.1.05 Histénco Escolar
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EBX

o de Notas

~h lbera ara A uste de Hmanos

0K | Cancelar |

Obs: Apos ajustes, é preciso tramitar para o departamento.
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SITUACAO

"Liberar para Matricula": quando tudo tiver certo e a disciplina esta
liberada para matricula dos alunos na disciplina pelo portal web.

"Retornar para Ajuste de horario": quando o curso deve ajeitar os horarios,
unidade de lotacao da disciplina retorna a disciplina para o
secretario/coordenador.

IMPORTANTE: em alguns casos é preciso verificar se & necessario excluir os
docentes da disciplina antes de "Retornar para Ajuste de horario".

"Lancamento de Nota": permite que o professor lance as notas dos alunos.
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DICAS

IMPOSSIBILITAR MATRICULA EM UMA DISCIPLINA: Quando a disciplina ndao pode
ser excluida, ela pode ser deixada na situacao “Ajuste de Horarios” sem docente, e

o aluno nao podera se matricular na disciplina. Além disso, deve-se alterar o nome
da turma para “EXCLUIDA".

SEM ACESSO PARA INCLUSAO DOCENTE: Caso o Departamento ou o Curso que tenha

disciplinas lotadas nao tenha acesso para incluir o docente, deve-se abrir ticket ao CPD

glom EIIS seguintes informacoes: NOME e SIAPE do docente a ser incluido e NOME e SIAPE
o solicitante.

RELATORIOS NO SIE

1.1.2.20.08 Turmas Nao Tramitadas por Curso — detalha as disciplinas nao foram
tramitadas pelos cursos.

1.1.2.20.09 Turmas Nao Tramitadas por Departamento — detalha as disciplinas ndo foram
tramitadas pelos departamentos.

1.1.2.20.11 Oferta de Disciplina por Docente — detalha as disciplinas com os encargos
didaticos a fim de progressao funcional do docente.



2.1 Oferta de disciplinas

ENCARGOS DIDATICOS - RESOLUCAO 42/2016

O encargo didatico docente de cada disciplina é calculado de acordo com a
forma de registro da disciplina.

TCCs/DISSERTACOES e TESES: possuem encargos especificos que sdo
calculados através do plano de estudos e de acordo com o numero de
alunos orientados.

DOCENCIA ORIENTADA: ENCARGO ZERO e disciplina livre de horario.
DISCIPLINA REGULAR: dividir encargo entre os docentes.

DISCIPLINA CUMULATIVA TOTAL: mesmo numero de encargo para mais de
um docente

DISCIPLINA CUMULATIVA PARCIAL: até 60% para 1 docente (principal,
responsavel) e dividir o restante.



2.1 Oferta de disciplinas
IMPLICACOES LIGADAS A OFERTA DE DISCIPLINA FORA DE PRAZO

O sistema SIE funciona por meio de "Parametros de Cursos" e quando ele
esta voltado para a oferta de determinado ano e semestre e escopo, nao é
possivel alterar oferta de disciplina de semestres anteriores ou escopo de
disciplinas, se nao for mudado todo o parametro para se conseguir mexer
em uma unica oferta.

ATENCAO: Isso significa que todos os servidores devem parar suas
atividades para que apenas um ajuste fora de prazo seja feito.

Para que isso seja evitado, procure sempre revisar no ajuste de oferta se
todas as disciplinas a serem liberadas para matricula estao com os referidos
docentes e horarios, evitando refazer as acoes ja lancadas no sistema e
demandas desnecessarias para todos.
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PROGRAMA DE POS-DOUTORADO
RESOLUCAQO UFSM N. 036/2020

OFERTA DE RPD — REALIZACAO DE POS-DOUTORADO

Posteriormente ao inicio do Pos-doutorado, o PPG deve realizar a oferta na
respectiva disciplina de RPD100X referente ao semestre de cada Pos-
doutorando, que devera efetuar a matricula semestralmente pelo Portal do

Aluno, conforme calendario académico vigente.


https://portal.ufsm.br/documentos/publico/documento.html?id=13332915

2.1 Oferta de disciplinas

Duvidas podem ser encaminhadas para o e-mail:

oferta.prpgp@ufsm.br
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