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LISTA DE SIGLAS E ACRONIMOS

Capes - Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
APCN - Apresentacao de Propostas para Cursos Novos

CNE/MEC - Conselho Nacional de Educacao/Ministério da Educacédo
CNPqg — Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico
CTC-ES - Conselho Técnico-Cientifico da Educag¢éao Superior

DAV — Diretoria de Avaliacdo

IES — Instituicdo de Ensino

PPG — Programa de P6s-Graduacao

SNPG - Sistema Nacional de Pés-Graduacao

LISTA DE ICONES DA PLATAFORMA

Dentro de cada tela e conforme for o caso, aparecerdo icones relativos a
varias acdes para cadastrar, alterar, remover e visualizar os dados
cadastrados, além de outras, conforme legenda abaixo.

Q Visualizar

# Alterar/Descrever

B Gerar relatorio

[y Copiar proposta

+ Adicionar

® Remover

* Informacdo obrigatoria

® Selecionar
Importar pr a

@Larres portar producao

G carregar

o ajuda

® anexar




Consideracoes Iniciais

APRESENTACAO

Este Manual do Usuério contém as instru¢cdes béasicas para o preenchimento da
Apresentacdo de Propostas para Cursos Novos, APCN, na Plataforma Sucupira, a
serem utilizadas pelas instituicdes interessadas em submeter a avaliagdo da Capes
propostas de cursos de mestrado e doutorado profissionais, mestrado e doutorado
académicos, além da apresentacdo de propostas na forma associativa, bem como de
cursos decorrentes de processos de “desmembramento” ou de “fusdo” de programas ja
devidamente reconhecidos, com vistas a obtencdo do reconhecimento do curso pelo
CNE/MEC.

A avaliacdo de propostas de cursos de péds-graduacdo stricto sensu pela Capes é
disciplinada, em seus aspectos fundamentais, pela Portaria Capes n° 161, de 22 de
agosto de 2017, e requer, no que diz respeito a cada proposta, a apresentacdo dos
seguintes documentos e informagées®:

o Preenchimento da proposta do curso, a ser enviada mediante o
preenchimento de informacdes e campos formatados de dados, existentes no
Aplicativo para APCN da Plataforma Sucupira;

o Regimento da instituicdo de ensino;

o Regimento ou regulamento do programa ja existente ou do curso novo
adequado ao estatuto ou as normas gerais da Instituicdo referentes a poés-
graduacdo, stricto sensu. Para a proposta na forma associativa, 0 documento
devera ser assinado pelos representantes legalmente constituidos de todas as
Instituicbes de Ensino - IES (cOpia eletrbnica a ser anexada no campo
"Regimento/Regulamento do curso”, aba 14 do Aplicativo APCN);

o Autorizacéo para participacdo de docente(s) de outra IES no curso, quando
existir e for o caso, assinada pelo pré-reitor de pés-graduacédo da instituicdo a
gue esta vinculado ou autoridade equivalente (cépia eletrénica a ser anexada no
campo "Outro documento", aba 14 do Aplicativo APCN);

o No caso de propostas de cursos novos em formas associativas, documento
oficial de todas as Instituicdes envolvidas declarando explicitamente o interesse
em participar da proposta, assinado por todos os interessados (cépia eletronica a
ser anexada no campo "Autorizagdo de todas as instituicdes participantes”, aba 14
do Aplicativo APCN);

o Outros documentos considerados relevantes para a avaliagdo da proposta
(aba 14 do Aplicativo APCN).

o Curriculos Lattes atualizados de todos os docentes da proposta, mediante a
utilizacdo do Sistema de Curriculos Lattes do CNPq.

A APCN apresenta as seguintes caracteristicas principais:
a) restringe-se a coleta das informacdes fundamentais para o processo de avaliagao;

b) possibilita a apresentacdo da proposta de curso de forma clara, sintética e
eficiente;

c) torna simples e facil o preenchimento dos dados exigidos pela Capes;



http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/30082017-Portaria-N-161-de-22-de-agosto-de-2017.pdf
http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/30082017-Portaria-N-161-de-22-de-agosto-de-2017.pdf

d) possibilita a andlise objetiva da proposta de curso e a realizacdo de avaliacdes
comparativas das caracteristicas qualitativas de cada proposta no ambito da Area e
da Grande Area pelas comissdes de consultores e pelos membros do Conselho
Técnico-Cientifico da Educacéo Superior (CTC-ES);

e) permite que as informacdes apresentadas sejam de facil leitura pelas comissdes e
por qualquer interessado que ndo domine a cultura interna da Capes, determinando
assim a maxima transparéncia de todo o processo

De acordo com a legislacdo em vigor, tém validade no territério nacional exclusivamente os
diplomas de pés-graduacdo stricto sensu (mestrado e doutorado) correspondentes a
cursos que, com base nos resultados da avaliacdo realizada pela Capes, sejam
devidamente reconhecidos pelo CNE/MEC.

ORIENTACOES QUANTO A APRESENTACAO DAS
PROPOSTAS

A seguir sado descritas algumas consideracdes iniciais para o inicio do preenchimento da
proposta de curso novo:

a) A proposta pode corresponder a um curso novo vinculado ou ndo a um programa
recomendado pela Capes, em forma associativa ou néo;

b) A proposta pode abranger um ou dois niveis de cursos académicos ou
profissionais (apenas mestrado, apenas doutorado ou ambos 0S cursos:
mestrado e doutorado), em forma associativa ou nao;

c) Uma mesma proposta ndo pode incluir um projeto de curso académico
juntamente com um de curso profissional;

d) Cursos académicos (mestrado e/ou doutorado) e profissionais (mestrado e/ou
doutorado) devem ser apresentados em propostas separadas;

e) A separacdo das propostas de cursos académicos dos cursos profissionais
vincula-se ao propésito da Capes em assegurar a adequada especificidade
tanto de cursos académicos como de cursos profissionais;

yfﬂirﬂ/‘mmfﬂ

f) Aproveitamento de proposta ja preenchida nesse e em calendéarios anteriores:

a. caso ja exista uma ou mais propostas em preenchimento nesse
calendario, no momento do preenchimento de uma nova proposta, 0
sistema mostrard& uma mensagem informando que ja existe uma
proposta existente no calendario, para que o coordenador da proposta
informe se deseja realmente criar uma nova proposta ou continuar a
preencher a proposta ja existente;

b. Caso o coordenador da proposta jA& tenha uma ou mais propostas
apresentadas em calendarios anteriores, elas estardo disponiveis no

Menu MINHAS PROPOSTAS. Clicando em B¥CopiarProposta o gistema
gerarq automaticamente uma nova proposta para o calendario atual,
com as informacdes contidas na proposta anterior, com excecdo das
producdes intelectuais, campos de preenchimento livre e anexos.




PERFIS E ATRIBUICOES

O Mobdulo APCN da Plataforma Sucupira possui diferentes perfis de usuério, com
funcionalidades e atribuicdes préprias.

o Coordenador da Proposta

Atribuicbes principais: Preencher os dados da proposta de criacdo de um novo
programa/curso.

o Pré-Reitor ou cargo equivalente (Portal da Instituicdo de Ensino)

Atribui¢cBes principais: conferir e homologar os dados preenchidos das propostas de
criagdo de novos programas/cursos de sua IES para transferéncia a Capes.

o Gestor DAV

Atribuicdes principais: Analise técnica e homologacéo dos documentos referentes
as propostas de criagdo de cursos novos encaminhadas pelas IES.

o Coordenador de Area/Consultor

Atribuicdes principais: Andlise de mérito de acordo com os critérios das areas de
avaliacdo e normas gerais da Capes das propostas de cursos novos de poés-
graduacgéo.

o CTC-ES

Atribuicdes principais: Deliberar em ultima instancia no ambito da Capes sobre
propostas de cursos novos e notas atribuidas durante a avaliacdo das propostas de
cursos novos de pos-graduacao.




Acesso ao Madulo APCN

INTRODUCAO

A tela inicial do Modulo APCN na Plataforma Sucupira trara informacdes gerais,
calendario de eventos e dados de contato.

Acesse: http://[sucupira.capes.gov.br
9PCN

Cliqgue em =z para iniciar o preenchimento de uma proposta de curso novo.

<« (& ‘ @ Seguro | https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/ Q 13(| H
E&3 srasi Acesso & informagio Participe  Servios  Legislagio  Canais
ACESSE A
\ PLATAEOR ==  PLATAFORMA
- UCU ira
’ L ] ®
="=|Conhega a —v CurSOSd COIEta 7N Avaliagao
=~ |~JAvaliagdo o ehedqos N Quadrienal
&= Capes o\
Dados e
9PCN inter Dodes
statisticas
Aplicativo para Propostas % Mln er& n UALIS @OO
de Cursos Novos

-y

UZRN (5CAPES " SRS

Viersdo do sistema: 327 Copyright 2016 Capes. Todos os direitus reservados.



http://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public

CRIACAO DA PROPOSTA DE CURSO NOVO

9PCN . . ~ .
~==m , Sera aberta uma nova tela com as seguintes opgoes:

Apos clicar em

e Minhas Propostas:
e SOLICITACAO DE CURSOS NOVOS — Académico;
e SOLICITACAO DE CURSOS NOVOS — Profissional.

Reaproveitamento de uma proposta ja existente

Caso ja tenha encaminhado uma proposta de APCN em calendéarios anteriores e
gueira reaproveitar uma proposta ja existente desse calendario anterior, clique em
MINHAS PROPOSTAS. Apos visualizar as informacdes existentes (icone visualizar

Q) clique em dcopiarroposta nara que o sistema gere automaticamente uma nova
proposta para o calendario atual, com as informac8es contidas na proposta anterior,
com excecao das producdes intelectuais, campos de preenchimento livre e anexos .

P

yfximx%mﬂ‘/

Tempo Restante de Sesséo: 00:09
Usudrio: mweoocoon 0

Sair

Caso queira reaproveilar uma proposta existente nesse ou em calendarios anteriores, clique em ¥ Copiar Propesta. O sistema criara automaticamente uma proposta para o
calendario vigente, com as informagdes contidas na proposta anterior, com exceg&o das produces intelectuais, campoge preenchimento livie € anexos.

Propostas Diligéncias Resultados

Legenda: Q Visualizar B Gerar Relatorio K Copiar Proposta @ Selecionar

FUNDAGAO JOAO PINHEIRO (ESCOLA DE GOVERNO) - 7

m_

/2016 XXXHOUHKAK XXOOOOOKKK ACADEMICO QB B O

Apds o processamento, 0 sistema exibira a mensagem mostrada a seguir:

Minhas Propostas

Tempo Restante de Sessdo: 0030
Usuario Neme do coordenador (I.)

Qoir
Sair

Propostas Diligéncias Resultados

Proposta XXX 2015 copiada com sucesso. O processo resulfou na proposta /2017,




Criacao de uma proposta nova

Caso ndo queira reaproveitar uma proposta ja existente, clique em “SOLICITACAO
DE CURSOS NOVOS - Académico” ou “SOLICITACAO DE CURSOS NOVOS -
Profissional”.

E=3 srasi Acesso i informagio Participe  Servigas  Legislagio  Canais
o — —_

ACESSE A

—
ADVprzegis o

APCN

Esse local & destinado ao envio de Propostas de Cursos Novos & CAPES. O proponente devera fazer o cadastro inicial da proposta em “Solicitagéio de Cursos Movos®, selecionande Académico
ou Profigsional, conforme calendério DAV, Apds o cadastro inicisl, a proposta deverd ser acessada em “Minhas propostas”, informando nimero da proposta € senha

PROPOSTAS DE CURSOS NOVOS

I Minhas Propostas CONTATO

I Solicitagio de Cursos Novos - Académico Telefone:: (61) 2022-6434/(61) 2022-6432
A . E-mail : sucupira.apcni@capes.gov.br

I Solicitagio de Cursos Novos - Profissional

Manual

I Manual APCN

Atencao! Nesse calendario sera possivel criar uma proposta de Curso novo de
Doutorado Profissional ou inserir esse novo nivel em uma proposta de Mestrado
Profissional ja existente, de acordo com o que estabelece a Portaria n°® 131, de 28
de junho de 2017.

DADOS DA INSTITUICAO

No campo “DADOS DA INSTITUICAO” digite o nome da IES. No momento em
qgue a IES for identificada, o sistema buscara os dados completos do Pro-Reitor e
0 endereco da Instituigéo.

Caso a IES nao esteja cadastrada ou ndo haja pro-reitor ou dirigente maximo
cadastrado, ou seja necessario atualizar alguma informacdo da IES ou do pro-
reitor, envie a solicitacdo respectiva para o endereco cadastroies@capes.gov.br,
contendo as informacgdes descritas a seguir:

e Informagles para o cadastro da IES: nome da IES, status juridico, sigla,
nome do Dirigente, endereco, bairro, cidade, estado, CEP, e-mail
institucional, website, telefone, fax, CNPj, unidade gestora, gestédo, codigo
e-Mec se houver,

e Informagbes para o cadastro do pro-reitor ou dirigente maximo da IES:
nome da IES, CPF do Pro-Reitor, e-mail, portaria de homeacao, bem como
Nome, e-mail e CPF do Reitor. Em caso de duvidas, favor entrar em contato

10
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pelo telefone (61) 2022-6451.

Apos, o carregamento dos dados da IES, informe se a Proposta deve ser vinculada
a algum Programa ja recomendado pela Capes.

Se a resposta for “SIM”, digite o nome do Programa no campo “Programa” e
selecione-o.

Se a resposta for “NAQO”, digite 0 nome do Programa no campo “Programa”.

DADOS DA INSTITUICAO
* Instituigdo de Ensino Superior:
digite o nome da Institui¢do de Ensino

Caso ndo tenha encontrado a IES enviar e-mail para cadastroies@capes.gov.br para solicitar o cadastro.
Pré-
Reitor(a):  XXXOO00000OX

Enderego da Instituic&o

Enderego: 000X

Bairro: XXXXXXX Municipio: XXXXX

CEP: X00OOO00NK- 00K Pais: xxxxx

Telefone: XX xxxx-xxxx 0

" Esta proposta corresponde a um nove curso vinculado a programa recomendade pela CAPES? Sim m

* Programa:

digite o nome do Programa

Apés, digite seu CPF ou passaporte no campo “Tipo de Documento”, insira seu
telefone e clique em CRIAR PROPOSTA.

Atencao! Caso o sistema néo carregue seu e-mail, entre em contato com a Central
de Atendimento ao Usuario — CAU, pelo telefone (61) 2022-6830, para que seu

cadastro seja inserido no banco de dados da Capes e solicite o envio de senha
para o e-mail informado no cadastro.

Dados do Coordenador
@ 0 usudrio deve entrar em contato com a Central de Atendimento ao Usuario pelo telefone (61) 202246830 para realizar o cadastro do e-mail

* Tipo de Documento * Nimero do Documento @

CPF v XK XK XXX-XX

Nome:  xxxxXXXXXXX
Sexo: OOOOOKKK

Nacionalidade: xoooooooox

* E-mail Institucional

* Telefone

[r——
Criar Proposta  [Re=u=EY

11



Atencao! Ao criar uma proposta vinculada a um programa existente, forma
associativa ou nao, as opgdes de “Nivel do Curso Proposto” e “Histérico do Curso
na Capes” constantes no item 1 da APCN Proposta/Curso estardo limitadas as
opcOes possiveis para a escolha feita. Por exemplo, se a proposta for vinculada a
uma forma associativa no nivel de Doutorado, s6 estardo possiveis as opcdes de
selecionar o nivel complementar, no caso, “Mestrado” e o histérico do Curso na
Capes devera ser “Nova Proposta de Curso” ou “Reapresentacdo da proposta do
curso”.

Ao finalizar o preenchimento, o sistema fornecerd um comprovante do cadastro
da proposta, contendo o nimero/ano da proposta, dados da IES e seus dados
(CPF e e-mail). Recomendamos imprimir ou guardar esse comprovante.

@ Proposta de Programa foi cadastrado{a) com sucesso
A\ informamos a criagdo da Proposta 2017, O preenchimento da proposta deve ser realizado pelo Médule APCN >> Minhas Propostas

A\ Esle € o comprovante de sua proposia de solicitagdo de cursos novos. Guarde-o ou Imprima-o, pois ele contém os dados essencials para sua proposta como o NUMEro € o ar

do necessarios para alteracdo e acompanhamento da proposta. Uma copia deste comprovante foi enviada para o e-mail informado no cadastro

Dados da Proposta de Programa

yfférﬂ/‘me//ﬁ

Apos, clicar em CONTINUAR o sistema lhe direcionara automaticamente para a
pagina de login.

Dados do Coordenador

.
Numero do Documento: 0000000
Nome: 30000 NXX 2

A 00000000 G
/‘a 8]
Cancelar JEeILTE S

A mprimir Clique aqui para
e

Caso queira acessar a proposta mais tarde, faca o acesso por meio do Médulo
APCN >> MINHAS PROPOSTAS.

Apos efetuar o login, aparecerdo a(s) proposta(s) criada(s) pelo usuario. Como
observado, podem ser criadas varias propostas vinculadas a um mesmo
coordenador.

12



Para iniciar o preenchimento ou editar uma proposta j& iniciada, clique no icone

® .

Minhas Propostas

Tempo Restante de Sessdo: 00:30 7,

O

Sair

Usuario:

Cligue aqui, para
iniciaro
preenchimento

Propostas Diligéncias Resultados

UNIVERSIDADE DE BRASILIA - 2

Area de ST Hodalidade

2912017 Mome do Programa 1 e . PROFISSIONAL QB B ®
2207 Mome do Programa 2 Mome da drea ACADEMICO Q !*" .\ @

13



Caracterizacao das Telas

INTRODUCAO

Para facilitar o preenchimento da Proposta, a APCN é estruturada em 15 itens,
contendo, cada um, campos obrigatorios para todos os niveis ou modalidades de

Cursos.

WiAna: w2017

1. Proposta/Curso

2. Instituigdes de Ensino
3. CaracterizacSo ds Proposts

4, Aress de Concentragdo & Linhas
de Pesquisa

4. Caracterizagio do Curso
6. Disciplinas

oceEnk

8. Preduco Bibliografica, Técnica e

Artistica
8. Projetos de Pesquisa

10. Winzule de Docente 35
Disciplinas

11. Atvidades dos Docentes

12. Infraestrutura {Preenchimenta

Clbrigatdria)
13. Informagies complementaras

14. Documentos

14



1. Proposta/Curso

DADOS DA PROPOSTA

Essa tela destina-se a caracterizacdo basica da proposta de curso: nome do
programa de pos-graduacédo; enquadramento na area basica e na area de
avaliacéo; nivel ou niveis de curso apresentados, etc.

Observar que uma proposta pode abranger um ou dois niveis de cursos
académicos ou profissionais (s6 mestrado, s6 doutorado ou 0s dois niveis:
mestrado e doutorado), na forma associativa ou ndo. Uma proposta nao pode,
porém, incluir um projeto de curso académico juntamente com um Ccurso
profissional. Caso a Instituicdo queria propor um curso académico e um
profissional, deverdo ser apresentadas duas propostas: uma sé com o(s) curso(s)
académico(s); outra s6 com o(s) curso(s) profissional(is).

N°/Ano: P(P(_."'2Dl?
1. PropostaiCurso

2. Instituices de Ensing

3. Caracterizacdo da Proposta

4. Areas de Concent rag&o & Linhas
de Pesquisa

5. Caracterizagdo do Curso

6. Disciplinas

7. Corpo Docente

8. Produg o Bibliografica, Técnica e

Artistica
9. Projetos de Pesguisa

10. Vinculo de Docente &z

Disciplinas

11. Atividades dos Docentes

2. Infraestrutura (Preenchimento
Ohbrigataric)

13. Infermardes complementares
14. Documentos

15. Finalizar Proposta

<

DADOS DA PROPOSTA

Programa:

* Area de Conhecimento

Selecione a drea de conhecimento

=[5 CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003)

&

+ 5 ENGENHASIAS (30001
+ 5 CIENCIAS DA SAUDE
+ & CIENCIAS AGRARIAS
+ 5 CIENCIAS SOCIAIS Al
+ 5 CIENCIAS HUMANAS (700!

&

+ I MATEMATICA (10100008)

+ || FROBASILIDADE E ESTATISTICA (10200002

+ | CIENCIA DA COMPUTAGAD (10300007
+ M| ASTROMOMLA (10400001}

+ i Flsica (10500008)

+ I cuiMica (1080
+- | GEOCIENCIAS (10700005
+ | CCEANDGRAFIA (1050
5 CIENCIAS BIOLOGICA

5 LINGUISTICA, LETRAS E ART:

+ 5 MULTIDISCIPLINAR (20000005}

Area de Avaliagdo:

Tem graduagéo na area ou na area afim:

DADOS DOS CURSOS

* Nivel do Curso Proposto:

-- SELECIONE —

* Area de Conhecimento

Se ndo existe curso de
graduacgdo vinculada ao novo
Cursao, cliqgue em NAD; caso
contrario, em SIM.

Tl wso | ¢

v
o
Selecione o(s) niveis(s) da

Proposta.

Cancelar [EVEL:TESS

As areas de conhecimento encontram-se agregadas por Grande Area e Area (Ex:
Ciéncias Exatas e da Terra: Matematica, Probabilidade e Estatistica, Astronomia e

Fisica etc.).

A area basica corresponde ao dominio ou campo geral do conhecimento a que se
referem as atividades do Programa. Cada programa vincula-se a uma area basica,
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que deve constar da Tabela de Areas do Conhecimento utilizada pela CAPES.

Compete a Diretoria de Avaliacdo da Capes estabelecer o enquadramento final de
cada proposta em uma das areas de avaliacdo, conforme Portaria n°® 161, de 22
de agosto de 2017, e Portaria n°® 90, de 29 de julho de 2015.

* Tem Graduacgédo na area ou em area afim?

Assinalar a resposta a pergunta: Tem graduagdo na area ou em area afim? “Sim” ou
“Néo”_
Em caso afirmativo, informar o ano de inicio do curso de graduacao.

DADOS DOS CURSOS

* Nivel do Curso Proposto:

De acordo com a opcao selecionada: Profissional ou Académico, proposta nova ou
proposta vinculada a um programa existente, aparecera(do) a(s) opcao(bes) a
sere(m) selecionada(s):

e Para os casos de propostas vinculadas a um programa existente, em
forma associativa ou ndo, o sistema s6 disponibilizara no campo “nivel do
Curso Proposta” o nivel complementar: Mestrado ou Doutorado. No campo
“Histérico do Curso da Capes” deve ser “Reapresentacéo da Proposta de
Curso ou “Proposta de Curso Novo”.

Nivel do Curso 50 poderd ser o nivel

complementar.

Forma Associativa MD, D, M ou MP

Proposto

Proposta vinculada a um ™ — Modalidade Académico MD, D ou M

Reapresentacdo da Proposta de

rograma existente
prog Curso

Histdrico do Curso

— Modalidade Profissional MP
ou

na Capes

Proposta de Curso Novo

Exemplo: Proposta vinculada a um Programa Existente no nivel de Mestrado. SO
aparecera a opcao de nivel DOUTORADO.
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http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/23082017-PORTARIA-N-160-DE-18-DE-AGOSTO-DE-2017.pdf
http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/23082017-PORTARIA-N-160-DE-18-DE-AGOSTO-DE-2017.pdf
http://capes.gov.br/images/stories/download/avaliacao/avaliacao-n/Portaria-capes-90-91-2015.pdf

Tempo Restante de Sessdo: 00:20 &
USUMo: 50000000000

N°fAno: 68/2017 ¢ DADOS DA PROPOSTA

1. PropostaiCurso Programa: Mome do Programa (codigo)

Area Basica: KNKKKKNKNRKKN
2. Instituig Ses de Enging

Areade  nonooo:
-~ N Avaliagdo:
3. Caracterizagio da Proposta
Tem graduagdo na area ou na area afim: Sim m
4 Areas de Concentrag o & Linhas
o : DADOS DOS CURSOS

de Pesquiza
* Nivel do Curso Proposto:

5. Caracterizacio do Curso
-- SELECIOMNE — v

6. Dizciplinas

Doutorado

T. Corpo Docente

3. Produg o Bibliografica, Técnica e Proposta de Cursos Cadastrados
Artistica
9. Projetos de Pesquisa Doutorado Projeto Mova Proposta de Curso £ n

10. Vinculo de Docente 3=
Disciplinas

11_ Atividades dos Docentes Cancelar

e Para os casos de propostas ndo vinculadas a um programa existente, em
forma associativa ou nédo, o sistema disponibilizara no campo “nivel do Curso
Proposta” os dois niveis: Mestrado ou Doutorado. No campo “Histérico do
Curso da Capes”, o sistema disponibilizara todas as opc¢oes:
‘Reapresentagdao da Proposta de Curso, “Proposta de Curso Novo’,
“‘Desmembramento de Curso Existente” e “Fuséo de Curso Existente”.

A Unica excecao é para a proposta de Curso novo de Doutorado Profissional,
para a qual s6 havera a opg¢ao” Proposta de Curso Novo”.

———  Forma Associativa MD, D, M ou MP Nivel do Curso Mestrado ou Doutorado
Proposto
Proposta NAO vinculada i
@ UM programa —_— Modalidade Académico MD, D ou M Proposta de Curso Navo
existente Reapresentacdo da Proposta de
Histarico do Curso turso

E— Modalidade Profissional MP ou DP Desmembramento de Curso Existente

na Capes

Fusdo de Curso Existente
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Exemplo 1: criagdo de uma proposta de Doutorado Profissional:

Tempo Restante de Sessdo: 00:20 &5
Usudrio: Mome do Coordenador da proposta

n
2

o . xxf2017
N*/Ano: ¢ DADOS DA PROPOSTA

1. PropostalCurso Programa:

R * Area de Conhecimento
2. Instituigdes de Ensino

KOO

3. Caracterizag8io da Proposta

+ [ CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (1
4. Areas de Concentracéo e Linhas * {5 CIENCIAS BIOLOGICAS (20000003
de Pesquisa < {5 ENGENHARIAS (3000
+ {5 CIENCIAS DA SAUDE (4000
+ 5 CIENCIAS AGRARIAS |
+ [ CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
+ 5 CIENCIAS HUMANAS (70000000
+ B UNGUISTICH, LETRAS E AR
* {5 MULTIDISCIPLINAR (3000D005)

5. Caracterizagdo do Curso

6. Disciplinas

7. Corpo Docente

Area de Avaliagdo: J0000(
3. Produgdo Bibliografica, Técnica & Tem graduacio na érea ou na érea afim: Sim m
Artistica

DADQS DOS CURSQOS

9. Projetos de Pesquis .
felies de PesauiEa * Nivel do Curso Proposto:

finculo de Docente &3 Doutorado Profissional v
Disciplinas

* Histérico do Curso na CAPES:

-- SELECIONE — v
2. Infragstrutura (Preenchimento
) ¢ MNova Proposta de Curso

WIS S0

1. Atividades dos Docentss

3. Informagdes complementares

4. Documentos

Cancelar
5. Finalizar Proposta

Exemplo 2: criacdo de uma proposta Nova a partir do Desmembramento ou Fusédo de um
Curso Existente (com dois niveis):

Selecione um nivel de cada vez (doutorado ou mestrado) no campo “Nivel do Curso
Proposto. Apos selecione a opgao “Desmembramento de Curso Existente” ou
“Fusao de curso existente” no campo “Histérico do Curso na Capes’ e clique em
INSERIR CURSO antes de selecionar o 2° nivel.

NYAno: xx/2017 ¢ DADOS DA PROPOSTA

1. PropostaiCurso

* Area de Conhecimento

2. Instituigdes de Engino
MO0 KKIKKKKK

3. Caracterizagdo da Proposta

+ [ CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003)
4. Areas de Goncentrag&o & Linhas 4 {5 CIENCIAS BIOLOGICAS (20000005)
de Pesquisa + {5 ENGENHARIAS (30000008}
+ {5 CIENCIAS DA SAUDE (40000001}
5. Caracterizagfio do Curso + [ CIENCIAS AGRARIAS (5000000¢)
) + B CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (5
5. Disciplinas + 5 CIENCIAS HUMANAS (70000003}
e + & LNGUISTICA, LETRAS E ARTES (20000002}
+ B MULTIDISCIPLINAR (90000005)
7. Corpo Docente
Area de Avaliagio: CIENCIAS BIOLOGICAS Il
8. Produgéo Bibliografica, Técnica e Tem graduagio na drea ou na area afim: Sim m
Artistica
DADOS DOS CURSOS

9. Projetos de Pesquisa .
! . * Nivel do Curso Proposto:

vinculo de Docente &g Mestrado M
Disciplinas

* Histérico do Curso na CAPES:
11. Atividades dos Docentes

-- SELECIONE — v

fura (Preenchimento — SELECIONE —
Desmembramento de Curso Existente
Fuséo de Curso Existente

complementares Mova Proposta de Curso
Reapresentacio da Proposta de Curso
FPropostia de Cursos Cadasirados

== =

Doutorado Em Funcionamento Desmembramento de Cursc Existente £ %

14. Documentos

15. Finalizar Proposta
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Para alterar o Nome do Programa e/ou a Area de Conhecimento, clique no icone

alterar “ e altere as informacdes desejadas. Apoés, cligue em Atualizar Curso.

NeiAno: xx/2017 ¢ DADOS DA PROPOSTA

1. PropostalCurso * Programa

2. Instituigdes de Ensino Altere 0 nome do Programa
3. Csrscteri:sgéa da Proposta * Area de Conhecimento

4. Areas de Concenfracdo e Linhas Altere 3 rea de conhecimento

de Pesquisa

+ {5 CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003)
+ 5 CIENCIAS BIOLOGICAS (20000005)

+ {5 ENGENHARIAS (3000000%)

+ 5 cIENCIAS Do SAUDE (40000001)

+ 5 CIENCIAS AGRARIAS (50000004)

+ {5 CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (S0000
7. Corpo Deocente + 5 CIENCIAS HUMANAS (7000D;

5. Caracterizacdo do Curso

6. Dizciplinas

+ 5 LINGUISTICA, LETRAS E AR
8. Produgdo Bibliografica, Técnica e + 5 MULTIDISCIPLINAR (2000005)
Artistica ) N )
Area de Avaliagio: CIENCIAS BIOLOGICAS Il
9. Projetos de Pesguisa Tem graduagdo na &rea ou na area afim: Sim m
10. Vinculo de Docente &s DADOS DOS CURSOS
Disciplinas * Nivel do Curso Proposto:
11. Atividades dos Docentes Mestrado v
12. Infraestrutura (Preenchimento * Histérico do Curso na CAPES:
Obrigatdrio)
MNova Proposta de Curso b
13. Infermacdes complementares
14. Documentos
15. Finalizar Proposta Proposta de Cursos Cadastrados
Mestrsdo Projeto Mova Proposta de Curso £ x
Atencéao!

Para criar uma proposta de curso novo a partir da 'Fusdo de Curso existente', a
proposta devera ter o(s) mesmo(s) nivel(is) e a(s) mesma(s) modalidade(s) dos
programas selecionados.

Da mesma forma:
Para criar uma proposta de curso novo a partir do '‘Desmembramento de Curso
existente', a proposta devera ter o(s) mesmo(s) nivel(is) e a mesma modalidade do

programa selecionado.

Se a proposta nova for de um Curso de Doutorado Profissional, no campo Historico
do Curso na Capes s6 havera a opgao “Nova Proposta de Curso”.
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Definicdo das opcdes correspondentes ao histérico da proposta junto a
CAPES:

a) Proposta nova, isto é, trata-se de proposta de curso submetida pela
primeira vez a avaliagdo da CAPES;

b) Proposta reapresentada, isto €, versdo atualizada de proposta de
curso que foi apresentada em anos anteriores;

c) Desmembramento de Curso Existente € o processo pelo qual um
programa de poés-graduacdo devidamente reconhecido pelo CNE/MEC,
com a prévia aprovacdo da Capes, tem sua proposta, seu quadro
docente e discente e sua infraestrutura de ensino e pesquisa
subdivididos para dar origem a um ou mais Nnovos programas;

d) Fusdo de Curso Existente € o processo pelo qual dois ou mais
programas de pos-graduacédo reconhecidos pelo CNE/MEC, com a prévia
aprovacao da Capes, unem-se para a formacdo de um s6 programa
cuja proposta corresponderd a integracdo daquelas por eles antes
individualmente promovidas, passando o programa resultante da fusdo a
contar com os docentes, discentes e recursos de infraestrutura dos
demais envolvidos no processo.
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2. InstituicOoes de Ensino

DADOS DO COORDENADOR E DA IES PRINCIPAL

A tela 2 além de mostrar os dados do Coordenador da proposta e da Instituicdo
de Ensino, possui a op¢do de assinalar se a proposta € em forma Associativa ou
nao. O sistema trara como default a opg¢ao “ndo”. Caso a proposta seja uma forma
associativa, insira a(s) IES(s) no campo “Instituicdo de Ensino Superior”. Feito isso,
0 opg¢ao mudara o campo “forma associativa” automaticamente para “sim”.

N%Ang: /2017 <

DADOS DO COORDENADOR
1. Proposta/Curso CPF:
e _ Nome: O sistema trara como defaulf a opgdo "Nao", para uma
L OE T EETD E-mail: proposta nova. Caso a proposta seja uma forma

. P . associativa, insira a(s) IES{s) no campo "Instituigdo de
3. Caracterizagdo da Proposta E forma asseciativa® Mzo Ensino Superior”.

. ) DADOS DA INSTITUICAQ DE ENSINO PRINCIPAL
4. Areas de Concentragdo & Linhas )

de Pesquisa Logradouro:

Complemento:
5. Caracterizac8o do Curso

Bairro: CEP: 70910-800
Municipio: UF: DF
5. Disciplinas
URL:
7. Corpo Docente Email:
Telefone: L. Fax:

3. Produgdo Bibliografica, Técnica e
Artistica
Az formas associafivas caracterizam-se como o conjunto de 2 (duas) ou mais instituig Ses, plblicas ou privadas,
9. Projetos de Pesquisa gue de modo articulade e oficializade criam e mant&ém um programa de pos-graduago stricte sensu com
responzabilidade definida e compartilhada enfre as associadas.

10. Winculo de Docente &s
Disciplinas .
o * Ingtituigdo de Ensine Superior: @

11. Atividades dos Docentes

12. Infraestrutura (Preenchimento - e
Obrigatorio) Inserir Instituigo

13. Informagdes complementares

Instituigdes Participantes

XX

15. Finalizar Proposta MNome da IES do coordenador da Proposta K SIM x
Pro-reitorja); XXX

E-mail: xxx
Telefone: KRKK-KKKKK

* Instituicdo de Ensino Superior

Caso a proposta seja em forma associativa insira o cédigo ou nome da(s) IES(s) que
compora(&o) a forma associativa no campo “Instituicdo de Ensino Superior” e clique em
INSERIR INSTITUICAO.
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N Amno: xxf2017

1. Proposta/Curso

2. Instituigoes de Ensino

3. CaracterizagSo da Proposta

4, Areac de Concentragao e Linhas
de Pesquisa

5. CaraeterizagSo do Curso
8. Disciplinas
7. Corpo Docente

8. Producio Bibliografica, Técnica e
Artistica

2. Projetos de Pesquisa

10. Winculo de Docents &5
Disciplinas

1. Atvidades dos Docentes

12. Infraestrutura {Preenchimenta
Obrigatdrio)

3. Informagdes complementarss

4. Documentios

5. Finalizar Proposts

DADDS DO COORDEMADOR

CPF:

Mome:

E-mail: . Ao selecionar uma segunda |ES, o sistema

£ forma associativa? Sim ¢ mudara automaticamente para a opgao
SIM.

CADOS DA INSTITUICAC DE ENSIND PRINGIPAL

Logradouro: : ’

Complemento:

Bairro: r CEP:
Municipio: ’ UF: OF
URL:

Email:

Telefone: Fax:

T id

As formas associstivas caracterizam-se como o conjunto de 2 (duas) ou mais instituigbes, publicas ou privadas,
que de modo articulsdo e oficializado criam e mantém um programa de pds-gradusgdo stricta sensu com
responsabilidade definida & compartilhada entre as associadas.

* Instituigéo de Ensino Superior: @

Inserir Instituigio

Instituigtes Participantes

IES do coordenador da proposta =

Pra-reftor(a):
E-mahl:
Telefons:

s . -
Mome da IES que compord a forma associativa nAD =
Pra-reitora):

E-mall: *
Telafona:

pi =" Cancelar

22



3. Caracterizacao da Proposta

INTRODUCAO

Para a caracterizacdo da proposta, recomenda-se:

¢ utilizar linguagem sintética, clara e objetiva no preenchimento dos campos;

e separar o texto em topicos contendo apenas o essencial para caracterizar o que €
solicitado;

e utilizar letras mailsculas e minUsculas, limitando-se a usar letras mailsculas apenas
para siglas;

¢ adotar, como pratica, redigir o texto em um arquivo a parte e s copiar a versao final
para o sistema.

Tempo Restante de Sessdo: 00:29 &
Usuario: y000000000000000X

C

[
@

N*Ano: xx/2017 € * Contextualizagdo Institucional € Regional da Proposta:
1. Proposta/Curso .. . : . . ) .
Adote, como pratica, redigir o texto em um argquivo i parte e s6 copie a versdo
2. Instituiges de Ensino final para o sistema. Isso otimizara o tempo de uso do sistema e evitara perda

de informagdes.
3. Caracterizag&o da Proposta

Quantidade de caracteres digitadoes: 0720000
4. Areas de Concentrag&o & Linhas
ds Pasquisa * Histdrico do Curso:

5. Caracterizac 8o do Curso

6. Disciplinas

7. Corpo Docente
orpo = Quantidade de caracteres digitadoes: 0720000

8. Produgdo Bibliografica, Técnica & * Cooperagéo e Intercdmbio:
Artistica

9. Projetos de Pesguisa

10. Vinculo de Docente s
Disciplinas

Quantidade de caracteres digitados: 0720000
11. Atividades dos Docentes

12. Infraestrutura (Preenchimento

13. Infermagdes complementares

23



CAMPOS DE PREENCHIMENTO

*Contextualizacao Institucional e Regional da Proposta

Informar a:
* importancia da proposta no contexto do plano de desenvolvimento da IES;
* relevancia e impacto regional ou microrregional da formacao dos
profissionais com o perfil previsto;
» caracterizacdo da demanda a ser atendida.

Este campo possui limitacdo de 20.000 caracteres.

*Historico do Curso

Espaco destinado para a apresentacdo de esclarecimentos sintéticos sobre
eventual historico anterior da proposta ou curso junto a CAPES, como, por
exemplo:

* no caso de desmembramento de curso ou de fusdo de cursos existentes:
justificativa para tal decisdo; eventuais entendimentos mantidos com a
comissdo de &rea a esse respeito; aspectos especiais da configuracao da
proposta, considerada a realidade do curso ou cursos a serem por ela
substituidos; solu¢do dada a problemas relativos a divisédo ou a jungdo do
corpo docente do curso ou cursos existentes;

* no caso de proposta de reabertura de curso que obteve conceito inferior a 3
em avaliacdo anterior da CAPES ou de reapresentacdo de proposta que
ndo obteve a aprovagdo por esta entidade: inovacdes ou ajustes
introduzidos em relacdo a versdo anterior; providéncias decorrentes de
criticas ou sugestfes apontadas pela comissao que avaliou anteriormente o
curso ou proposta ou pelo CTC-ES;

» Histérico da formag&o do grupo que originou a proposta.

Este campo possui limitacdo de 20.000 caracteres.

*Cooperacdao e Intercambio

Informe a existéncia de convénios, programas ou projetos sistematicos e
relevantes de cooperagcdo, intercambio ou parceria nacional e
internacional que deverdo contribuir para o desenvolvimento das
atividades de ensino e pesquisa do curso.

Apresente apenas informagOes objetivas que identifiquem o tipo e a
amplitude dessa cooperacéo, intercambio ou parceria.

Este campo possui limitagdo de 20.000 caracteres.
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4. Areas de
Concentracao/Linhas de
Pesquisa

INTRODUCAO

Nesta tela € solicitada a apresentacdo da(s) Area(s) de Concentracdo do
curso, das Linhas de Pesquisa e o registro da vinculacdo destas aquelas —
informacdes fundamentais para a caracterizacdo da proposta do curso.

A delimitagcdo do campo de atuacdo de um Programa de Pés-graduacdo e da
formacdo correspondente aos cursos por ele oferecidos é dada por uma série de
informagdes articuladas, cada qual se desdobrando em outras que melhor
especificam o foco das atividades de ensino e pesquisa que ele promove. Uma
primeira visdo de qual é o campo de competéncia de um Programa € dada pelo
seu nome e o dos cursos que oferece e pela identificacdo da area basica do
conhecimento a que ele se vincula. J& os focos das pesquisas e do tipo de
formacdo que ele promove sdo mais bem explicitados pelas suas areas de
concentracéo e linhas de pesquisa. E importante, pois, que tais areas e respectivas
linhas de pesquisa sejam devidamente concebidas e apresentadas.

Para o preenchimento do APCN, a esséncia dos conceitos acima mencionados
pode ser delineada nos seguintes termos.

e Area de Concentracdo = expressa a vocacdo inicial e/ou histérica do
Programa. Neste sentido, ela deve indicar, de maneira clara, a area do
conhecimento a qual pertence o programa, 0S contornos gerais de sua
especialidade na producdo do conhecimento e na formacdo esperada. E
desejavel que apresente uma denominacao abrangente, pois ndo se espera
que os programas alterem sua &rea de concentracdo, a menos no caso de
gue venha a ser objeto de forte reestruturacdo. Um Programa pode ter uma

ou mais &reas de concentragéo.

e Linhas de Pesquisa =>» expressam a especificidade de producdo de
conhecimento dentro de uma area de concentracdo e sdo sustentadas,
fundamentalmente, por docentes/ pesquisadores do corpo permanente do
programa. Portanto, as linhas de pesquisa ndo representam um agregado
desconexo, mas devem expressar um recorte especifico e bem delimitado
dentro da(s) area(s) de concentragdo e ser em propor¢cdo adequada a
dimensdo e a area de competéncia académica do corpo permanente de
docentes, devendo: (a) agregar, garantindo uma distribuicdo equilibrada entre
os docentes, os projetos de pesquisa do Programa; (b) assegurar a
articulacdo de suas ementas com as teméaticas de projetos e teses e
dissertacoes;

(c) garantir proporcado adequada entre 0 numero de projetos de pesquisa e a

dimensao do corpo docente. Considerando-se que a pos-graduacao stricto
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sensu é o0 espaco da pesquisa e da producdo de conhecimento, espera-se
que linhas, orientacfes, disciplinas ministradas e produtos da pesquisa
estejam em intima articulacao.

CAMPOS DE PREENCHIMENTO

Areas de Concentracdo (*Nome e *Descri¢io)

Adote, para cada Area de Concentracdo do curso, os seguintes procedimentos:
e registre o nome da Area;

e apresente, de forma clara e sintética, a descricdo de tal Area;
Este campo possui limitacdo de 4.000 caracteres.

Pressione o botao “Inserir Area”.
Confira se as “Areas de Concentracdo Inseridas” espelham o que é previsto
pela proposta de curso.

Efetue, se necessario, as devidas corregdes.

Linhas de Pesquisa (*Nome; *Area de Concentrac&o a que se vincula
e *Descricao)

Adote, para cada Linha de Pesquisa do curso, os seguintes procedimentos:

registre o “Nome” da Linha;
selecione, na relagdo apresentada, a Area de Concentragéo a qual a Linha
se vincula (registrada e descrita nos campos anteriores);
e apresente, de forma clara e sintética, a descri¢cdo ou caracterizacao de tal
Linha.
Este campo possui limitacdo de 4.000 caracteres.

Pressione o botao “Inserir Linha”.

Confira se a as “Linhas de Pesquisa Inseridas” apresentadas espelham o
gue é previsto pela proposta de curso, ndo apenas no que diz respeito ao nome
da Linha, mas também a area de concentracao a que ela se vincula.

Efetue, se necessério, as devidas correcoes.

Finalizado o preenchimento e conferidos os dados, pressione o botéo
“Avancar”.
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MeiAno: )0‘,,"201 7

1. Proposta/Curso

2. Instiwigdes de Ensing

3. Caracteri s Proposta

4 Areas de Caoncentragao e Linhas
de Pesquisa

5. Caracterizagao do Curso
6. Disciplinas

7. Corpo Docente

8. ProdugSo Bibliografica, Técnica e
Artistica

8. Projetos de Pesquisa

10. Winculo de Docants 35
Drisciplinas

11. Atvidades d

12. Infraestrutura {Freenchimento
Obrigatdrio)

13. Informagbes complameantarss
14, Documentos

15. Finalizar Proposta

AREAS DE CONCENTRAGAD

* Nome:

* Descrigac:

Quantidade de carscterss diginades: I

LINHAS DE PESQUISA

* Mome:

* Area de Concentragdo:

-- SELECIONE -

* Descrigac:

Quantidade de carscterss diginades: 34000

Inserir Linha
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5. Caracterizacao do Curso

INTRODUCAO

Nessa tela deverdo ser preenchidos os dados correspondentes a cada nivel de curso
sobre o qual versa a proposta. Assim:

e se a proposta se referir a apenas um curso, sO aparecerda a opcao da
proposta (Mestrado ou Doutorado);

e se a proposta abranger mais de um nivel de curso (mestrado e doutorado),
para cada nivel deverdo ser preenchidas as informacdes correspondentes
para cada nivel, conforme mostrado a seguir:

Tempo Reszante de Sessdo- 00:30 25

Usuario: XEXEXEHXRKE o
Sair
NUANG: /2017 <
: Para incluir as informagdes dofs) curso(s) da proposta, por exemplo nome, créditos, pefodicidade e dreas de
1. Proposta/Curso concentragae, clique na bara abaixo. Estes dados serae utilizados nas praximas telas da propesta.
2. Instituigdes de Engino ‘

. S _ . ¥ hestrado - Em Funcionamento - Desmembramento de Curso Existente
4. L-arac EI’IZE'_'...E:- da Froposts

R . . “ Doutorado - Em Funcionamento - Desmembramento de Curso Existente
4 AreasdeC oncentragao e Linhas

de Pesquisa
§. Diseiplinas
7. Corpo Docente

8. Produgio Bibliografica, Técnica e
Artistica

Cligue na barra para abrir o formulario e preencher as informagcdes apresentadas
correspondentes ao nivel selecionado. Apos, preencher as informacdes cliqgue em
Atualizar Dados do Curso.
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N’fﬂnu:'xxfzﬂl? <

Para incluir as informacdes dofs) curso(s) da proposta, por exemplo nome, créditos, penodicidade e dreas de
1. Proposta’Curso concentracio, cligus na barra abaivo. Estes dados serdo utilizados nas proxmas telas da proposta.

2. Instituigdes de Encino

# Mestrado - Em Funcionamento - Desmembramento de Curso Bdstente

3. Caracterizacio da Froposts

4. Arzas de Concentrago e Linhas CETALHAMENTD DO CURSO

de Pesquisa Mivel: Mestrado

A " Nome:
5. Caracterizagao do Curso

§. Disciplinas

* Periodicidade da selegdo
7. Corpo Docente

--SELECIONE- v

8. Producio Bibliografica, Tecnica e
Artistics * Objetive do cursolperfil do egresso a ser formade
9. Projetos de Pesquisa
10. Winculo de Docente 35
Disciplinas
11. Atividades dos Docentes Quantidsde de carsctenss digiades: 34000

* Creditos Disciplinas = Creditos Tese/Dissertagio * Qutros Créditos
12. Infraestrutura {Preenchimento
13 Informagbes complementarss * Vagas por selegdo * Equivaléncia horalcrédito

14. Documentos I:l El

Descrigao sintética do esquema de oferta de curso
15. Finalizar Proposts

Lluantdade de caracierss digeados: WauiU
) } Cligue no icone + para adicionar a drea
AREAS DE COMCENTRACAD

de-concentracio.
* Area de Concentragio G

—SELECIONE- G v +

“ Doutorado - Em Funcionamento - Desmembramento de Curso Existente

Apos o preenchimento das informagtes do nivel de Mestrado, preencha as

informactes do nivel de m Cancelar

Doutorado, quando for o .
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CAMPOS DE PREENCHIMENTO

Apos selecionar o nivel que deseja preencher, insira 0 nome do Curso.

Atencéao!

Na lista de selecdo devera(ao) estar registrado(s) o(s) nivel(is) de curso sobre
o(s) qual(is) versa a proposta em foco. Se houver incorrecao nessa lista (incluséo
ou excluséo indevida de nivel) retorne a tela 1: Proposta/Curso e corrija o registro”.

*Nome

Digite o nome do curso referente ao nivel em foco.

Observacgoes:

- usualmente, mas ndo obrigatoriamente, 0 nome do curso € 0 mesmo nome
do programa.
- ao registrar 0 nome do curso, nao incluir o nivel/modalidade a que ele

corresponde. Exemplo: Registrar o nome do curso “Antropologia Social” e
ndo como “Mestrado em Antropologia Social” ou ainda “Pés-graduacgéo
em Antropologia Social”.

*Periodicidade da Selecao

Selecione a periodicidade de selegdo programada; se for o caso de “outra”, que
nao seja as previstas (anual ou semestral) esta devera ser especificada.

*Objetivo do curso/perfil do egresso a ser formado

Apresente, de forma sucinta e clara, qual o objetivo do curso e o perfil do
profissional a ser formado.

Este campo possui limitacdo de 4.000 caracteres.

* Créditos Disciplinas

Especifique o numero de créditos previstos para a titulacéo, divididos entre
disciplinas.
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*Créditos Tese/Dissertacdo

Especifique o nimero de créditos previstos para a defesa de tese/dissertacao.

*Vagas por selecado

Registre o total de novos alunos a serem admitidos em cada selegéao.

*Equivaléncia horas aula/ crédito

Especifique o nimero de horas de aula que equivalem a um crédito,
desconsiderando o cdmputo de horas destinadas a outras atividades.

*Descricdo Sintética do Esquema de Oferta do Curso

Deve ser preenchido apenas em cursos em associacao

*Area de Concentracgéo

Selecione a &rea de concentragdo correspondente ao nivel do curso cujos dados
estdo sendo apresentados e, para registra-la, clicar em “Adicionar’. Repita o
procedimento se o nivel de curso em questdo contar com mais de uma area de
concentracao.

Em caso de erro na lista de area de concentracdo apresentada (erro de grafia,
inclusdo ou omissao indevida de area), retorne a tela 4 para efetuar a correcao,
excluséo ou incluséo necessaria.

Observe que o fato de um programa abranger mais de uma area de concentracao
néo significa que necessariamente todos os cursos por ele mantidos propiciem a
formacdao dos discentes em todas essas areas.

Finalizado o preenchimento e conferidos os dados, pressione o botdo “Atualizar
dados do curso e depois o botdo Avancgar”.
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6. Disciplinas

INTRODUCAO

Nessa tela deverdo ser apresentadas as informacdes sobre as disciplinas,
obrigatérias e opcionais, oferecidas pelo Programa para os alunos do curso ou
cursos incluidos na proposta em foco.

Para cada disciplina cadastrada, deverdo ser preenchidos os dados solicitados na
tela.

Se a proposta abranger dois niveis de cursos (mestrado académico e
doutorado), para cada nivel deverdo ser fornecidos os dados correspondentes a
todas as disciplinas a ele referentes. Assim, a disciplina oferecida para alunos
de ambos os cursos devera ser cadastrada duas vezes: uma especificando sua
situacdo para o mestrado e outra para o doutorado. Para facilitar, digite as
informacdes sobre a disciplina em um arquivo a parte e utilize o recurso selecéo,
corte e cola de partes do texto nos campos do aplicativo a ela correspondentes,
relativos a cada nivel de curso.

wne %% IO
NeAno: XX/ 2017 ¢ DADOS DAS DISCIPLINAS

Proposta/Curso * Mome

3. Caracterizagio da Froposta * Mivel * Obrigatoria?
-- SELECIONE - v sm (23

* Créditos Carga Horaria

* Ementa

Projetos de Pesquisa Quantdzde de caracierss digiades: 1/2000

* Bibliografia

S Qusntidade de carscterss digtades: 174000 @
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CAMPOS DE PREENCHIMENTO

*Nome

Forneca 0 nome completo da disciplina, sem abreviaturas.

*Nivel

Selecione o nivel do Curso na lista apresentada.

Atencao! Na lista de selecdo devera(ao) estar registrado(s) o(s) nivel(is) de
curso sobre o(s) qual(is) versa a proposta em foco. Se houver incorrecdo nessa
lista (incluséo ou exclusdo indevida de nivel) retorne a tela 1 “Proposta/Curso” e
corrija o registro no campo “Relacao do(s) nivel(eis) da proposta”.

*Obrigatoria?

Clique em “SIM” caso a disciplina seja OBRIGATORIA para o curso. Neste caso
serd habilitado um campo com a area de concentracdo para que seja

vinculada a disciplina. Clique no icone adicionar + para inserir a area de

*Créditos

Forneca o numero de créditos estabelecido para a disciplina. (Observe que o
calculo da carga horaria sera preenchido automaticamente de acordo com o valor
informado no campo “Equivaléncia horas aula/ crédito” da tela 5 — Caracterizacéo
do curso).

*Ementa

Apresente a ementa, sintética, da disciplina (sumario dos contelidos tematicos a
serem trabalhados indicando o foco teérico da abordagem a ela correspondente).

Este campo possui limitacdo de 4.000 caracteres.

*Bibliografia

Apresente a listagem basica, devidamente atualizada, das referénciasbibliograficas
de cada disciplina.

Este campo possui limitacdo de 4.000 caracteres.
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*Areas de Concentracio

Selecione a area de concentracdo para qual a disciplina é obrigatéria.
Atencao! Caso a disciplina ndo seja obrigatéria, este item n&o
aparecera.

Pressione o botao “Adicionar” + .

Repita o processo caso seja necessario adicionar mais areas de concentracao.

Ao concluir o preenchimento de todos os campos da tela, clique no botéo “Inserir
Disciplina” e proceda ao cadastramento de outra disciplina.

A relacdo de disciplinas apresentada ao final da tela corresponde a consolidacéo
dos dados ja preenchidos e gravados na proposta.

Caso haja alguma inconsisténcia nos dados, cligue no botdo “Alterar” o para
realizar as devidas correcdes e, ao final, pressione o botao “ Atualizar Disciplina”.

Confira, ao final do cadastramento, se, na referida relagdo, constam os nomes de
todas as disciplinas da proposta e se os dados a elas correspondentes estéo
corretos.

Finalizado o preenchimento e conferidos os dados, pressione o botdo “Avancar’.
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/. Corpo Docente

INTRODUCAO

Nessa tela deverdo ser inseridos todos os docentes, permanentes e
colaboradores, que participardo da proposta.

Nehno: xx/2017 *  DADOS DO CORPO DOCENTE
1. Proposta/Curso
* Tipo de Documento * Nimero do Documento &
2. Instituigoes de Ensing
CPF L

3. Caracterizagio da Froposts

* E-mail Institucional
4. Areze de Concentragio & Linhas
de Pesquisa

=~ . = - % i
4. L BIE-ZtETIZE'_'uE O D LUrso Abreviatura

6. Disciplinas +
7. Corpe Docente TITULAGAD
] * Mivel
8. Producio Bibliografica, Técnica e
Artistica ~-SELECIONE- v
9. Projetos de Pesquisa * Ano da Titulagdo * Pais da Instituigdo da Titulagdo
- CIOME-

10. Winculo de Docente 3s SELECIONE M
Drisciplinas

* Instituigae da Titulagio
11. Atvidades dos Docentes
12. Infraestrutura (Freenchimento X
Ohbrigatdria) VINCULD

. * Categoria
13. Informagies complementanss
—-3ELECIOMNE- T

14. Documentos

* Horas de dedicagdo semanal na instituigio * Horas de dedicagdo semanal no programa
15. Finalizar Proposts

] 0
Pertence a uma Instituigdo de Ensino Vinculada a Proposta: S8im m
* Instituigde de Ensing
Inserir Docente

Cancelar JSTELT g

As categorias que compdem o corpo docente estdo descritas na Portaria n° 81, de
3 de junho de 2016) e as orientacdes necessarias para a inclusdo de docentes na
APCN estéo definidas na Portaria n® 161, de 22 de agosto de 2017.
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CAMPOS DE PREENCHIMENTO

*Tipo e Numero do Documento

Escolha o tipo de documento: CPF ou Passaporte.

Atencao! O documento-padrédo exigido do integrante € o CPF; a utilizacdo de
outro tipo de documento, como, por exemplo, o passaporte, deve restringir-se aos
casos especiais em que o docente ndo tenha o CPF.

Escolhido o tipo de documento, registrar 0 seu nimero para que apare¢cam 0S
dados (nome, data de nascimento, sexo, nacionalidade, e-mail institucional e
abreviatura) extraidos do curriculo Lattes.

Atencéo! Ao ser informado o CPF do docente, seus dados séo carregados. Caso
seja necesséaria atualizacdo do e-mail, encaminhe a solicitagdo para o e-malil
apcn@capes.gov.br.

* Abreviaturas

Marcar a abreviatura principal a ser utilizada.

* Titulacéo

Nivel
_ Selecione o titulo de mais alto nivel do docente.

Data da titulagéo
- Informe a data de obtencéo do titulo de mais alto nivel do docente.

Pais
- Selecione na lista apresentada, o pais em que se situa a IES em que o
docente se titulou.

Instituicdo da titulagéo
Registre 0 nome completo da IES em que o docente se titulou. Caso a IES de
titulagdo do docente nio seja encontrada, solicite o cadastramento pelo e-mail
cadastroies@capes.gov.br.

Categoria
Selecione a categoria do vinculo do docente: permanente ou colaborador
Atencédo! Como destacado, os docentes cadastrados na APCN devem ser
enquadrados apenas como Permanente ou como Colaborador.Professores
Visitantes, conferencistas, coautores trabalhos, participantes eventuais de
atividades de ensino e pesquisa nao deverdo ser cadastrados.

Horas de dedicacdo semanal na instituicdo
- Informe o total de horas de dedicacdo do docente na instituicdo de origem
(mesmo que ndo seja a IES proponente), conforme estabelecido no
contrato ou regime de trabalho.
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Horas de dedicagdo semanal no programa
- Informe 0 nimero de horas semanais dedicadas as atividades do Programa.

Pertence a uma Instituicdo de Ensino Vinculada & Proposta
- Indigue se o docente pertence a IES proponente ou nao.
Atencao! Caso o docente ndo pertenca a IES proponente, ha a
necessidade de anexar a autorizacao para a participacdo desse docente
no curso, assinada pelo pro-reitor de pos-graduacdo da instituicdo a que
ele est& vinculado. Caso haja mais de um docente que néo pertenga a IES
proponente, as autorizacdes devem ser anexadas a proposta como “Outro
documento” na tela “14. Documentos”.

Instituicdo de Ensino
- Caso o docente pertenca a uma IES vinculada a proposta, selecione na
lista apresentada a respectiva IES.
- Caso o docente ndo pertenca a uma IES vinculada a proposta, informe a IES
no campo indicado.

*Vinculo

Na APCN apenas duas categorias de docentes deverdao ser cadastradas:
docentes permanentes e docentes colaboradores

Atencao!

N&o cadastre docentes visitantes, membros de bancas, conferencistas, coautores
de trabalhos e outros colaboradores eventuais. As categorias de docentes
permitidas para a APCN sao apenas PERMANENTE E COLABORADOR.

Concluido o preenchimento de todos os campos da tela, pressione o botao “Inserir
Docente” e inicie o cadastramento de outro docente.

A relacdo de docentes apresentada ao final da tela corresponde a
consolidacdo dos dados ja preenchidos e gravados no sistema. Caso haja
alguma inconsisténcia nos dados, pressione o botdo “Alterar’ para realizar as
devidas corregdes e, ao final, pressione o botédo “Atualizar Docente”.

Confira, ao final do cadastramento, se, na referida relagdo, constam os nomes de
todos os docentes (permanentes ou colaboradores) da APCN e se os dados a
eles correspondentes estao corretos.

Finalizado o preenchimento e conferidos os dados, pressione o botdo “Avancar”.
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8. Producao Bibliografica,
Artistica e Técnica

INTRODUCAO

Nessa tela deverdo ser cadastradas as producbes de natureza Bibliografica,
Artistica e Técnico-Cientifica dos docentes.

Atencéao!

P

7//“//}’//‘”&////

De acordo com a Portaria n° 161, de 22 de agosto de 2017 deverdao ser
cadastradas as 5 (cinco) producdes mais relevantes dos ultimos cinco (5) anos
(2013 a 2017, incluindo 2018 se houver), de cada docente permanente e/ou
colaborador, independente da modalidade, do nivel e da forma associativa ou néo.

No preenchimento da tela “11. Atividade dos docentes” devem ser informado o
qguantitativo total das diferentes modalidades de producédo intelectual de cada
docente, no decorrer de toda a sua vida académica: quantidade de artigos,
quantidade de livros, quantidade de capitulos de livros, entre outras.

CAMPOS DE PREENCHIMENTO

E possivel realizar a importacdo diretamente do Sistema de Curriculos Lattes do
CNPqg ou importar as produgbes manualmente, por meio do preenchimento do
formulario.

IMPORTACAO DAS PRODUCOES DIRETAMENTE DO SISTEMA DE CURRICULOS
LATTES DO CNPQ

Para importar a producédo diretamente do Lattes, selecione o nome do docente e

. « O aties . « .
cligue no botéao para importar producdes da Plataforma Lattes. Selecione o
38


http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/30082017-Portaria-N-161-de-22-de-agosto-de-2017.pdf

ano e as produgdes que deseja importar e clique em carregar Q

Selecione a(s) producdo(des) a ser(em) importada(s) e clique em Confirmar. Apos, o
sistema apresentara uma nova tela com a LISTA DE PRODUCOES. Cligue no icone

alterar para preencher os itens obrigatorios das producfes importadas. Se quiser

excluir alguma produco, clique no icone excluir * .

Apés a importacdo, a visualizacdo das producdes importadas, sO ficardo visiveis

guando o nome do docente for selecionado.

Produgdes Adicionadas

Titulo da produgio | BIBLIOGRAFICA
Titulo da produgio Il BIBLIOGRAFICA
Titulo da produgdo Il TECNICA
Titulo da producdo IV TECNICA
Titulo da produgdo V TECMICA

4 Inicio | 4 Anterior ||1 ¥ | Proxima [»

1 a5 de 5 reqgistro(s)

ARTIGO EM

PERIODICO 207

ARTIGO EM S X
PERIGDICO 2016
APRESENTAGAO 2015 o+ X
DE TRABALHO

APRESENTACAD S xR
DE TRABALHO AL
RELATORIO DE S %
PESQUISA

2013 :

Fim pj | Clique aqui para inserir os

itens obrigatdrios de cada
pradugdo gue ndo vieram
preenchidos durante a
importacdo.

# Solicitagoes de Veiculos

IMPORTACAO MANUAL DAS PRODUCOES

Para realizar a importacdo manualmente, adicione o nome do docente e preencha os

demais campos do formulario.
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*Docente

Selecione na lista apresentada, o nome do docente cuja producdo sera
cadastrada. Ao selecionar o docente sera exibido um link para importar a
producéo diretamente da Plataforma Lattes. Caso deseje cadastrar a producdo
manualmente, preencha os itens do formulario.

Atencado! Caso o nome do docente ndo conste da lista de selecéo
apresentada ou se for constatado erro nesse registro, retorne a tela “7. Corpo
Docente”, e efetue cadastramento desse docente.

*Data da producao

Insira a data da publicacéo (ou de registro, divulgacéo ou exibicdo) da
producdo. Atencéao! No caso da producéo bibliogréfica, devem ser
cadastrados exclusivamente os trabalhos publicados. Nao devem ser
registrados trabalhos “no prelo”, ainda que aceitos, ou atividades ainda em

andamento.

*Autores

Insira 0 nome dos autores da producgéo caso o cadastramento da producgéo
seja manual.

* Nome

Deve ser inserido o nome da producao.

* Tipo de Producé&o e Subtipo de Producéao
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De acordo com a natureza, selecione na lista apresentada o tipo de producgéo e,
em seguida, o subtipo de producéo:
Artistica
Artes Cénicas

* Artes Visuais

* Mdsica

e Qutra producéo cultural
Bibkogréafica
Artigo em jornal ou revista
Artigo em Periédico
Livro
Qutro
Partitura musical
Trabalho em Anais
Traducao
Técpica
Apresentacédo de trabalho
Cartas, mapas ou similares
Curso de curta duragéo
Desenvolvimento de aplicativo
Desenvolvimento de material didatico ou instrucional
Desenvolvimento de produto
Desenvolvimento de técnica
Editoria
Manutencao de obra artistica
Maquete
Organizacéo de evento
Programa de radio ou TV
Relatério de pesquisa
Servigos técnicos

Atefcao! Para cada tipo de producéo selecionada, observe os camnos a serem
preenchidos. Em caso de duvida, coloque o cursor sobre o icone @ para maiores
informacgoes.

Atencédo! Caso alguma informagéo adicional ndo seja contemplada em um dos
campos de preenchimento, o campo “Observacdes” deve ser utilizado.

41



* Autores e Abreviatura

Deve ser inserido o nome do autor/dos autores da producédo. Apéds, clique em
INSERIR AUTOR.

e A relacdo de producdes apresentada ao final da tela corresponde a
consolidacéo dos dados ja preenchidos e gravados na tela sobre as producdes
cadastradas para o docente selecionado. Caso haja alguma inconsisténcia nos
dados, clicar no botéo “Alterar” para realizar as devidas corregdes e, ao final,
clicar em “Atualizar Produgéo”. Para visualizar todas as producdes inseridas,
pressione o botdo “Visualizar todas as produc¢des associadas a proposta”.

e Confira, ao final do cadastramento, se constam todas as producbes dos
docentes da proposta e se 0s dados a elas correspondentes estéo corretos.

Finalizado o preenchimento e conferidos os dados, pressione o botéo “inserir
producao”.
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9. Projetos de Pesquisa

INTRODUCAO

Nessa tela deverdo ser cadastrados os Projetos de Pesquisa a serem
desenvolvidos pelo Programa com a indicacdo da linha de pesquisa a que se
vinculam e da equipe de docentes que dele participam.

Para cada projeto a ser cadastrado, adote os seguintes procedimentos:

e preencha todos os campos da tela;
e pressione o botao “Inserir Projeto”;

e verifique se estdo corretos os dados sobre o projeto exibidos na “Projetos
Adicionados” e, se necessario, efetue as devidas correcoes;

Finalizado o preenchimento e conferidos os dados, pressione o botao “Avancar”.

3. \-BracIenzagas aa Proposta * Linha de Mesquisa * Data de Inicio
4. Areas de Concenfrago e Linhas - SELECIONE - v e
de Pesguisa

* Descrigdo
5. Caracterizagfio do Curso
6. Disciplinas
7. Corpo Docente

P

3. Produg&o Bibliografica, Técnica & Quantidads de caracteres digitados: 0/4000
Artistica . , "

Descrigéo do Financiador
9. Projetos de Pesquisa
10. Vinculo de Docente &s
Disciplinas DOCENTES
11. Afividades dos Docentes * Docente

- . --SELECIOME- v

12. Infraesirutura (Preenchimento LECIONE +

Obrigatoric)
13. Informagdes complementares Inserir Projeto
14. Documentos

15. Finalizar Proposta
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CAMPOS DE PREENCHIMENTO

* Nome

Registre 0 nome completo do projeto, sem abreviaturas.

* Linha de Pesquisa

Selecione, na lista apresentada, o nome da Linha de Pesquisa a
gue o Projeto se vincula.

Atencao! Na lista de selecdo deverd(do) estar registrada(s) a(s)
Linha(s) de Pesquisa. Se houver incorrecdo nessa lista (inclusdo ou
exclusdo indevida de Linha de Pesquisa) retornar a tela 4, Areas de
Concentracdo e Linhas de Pesquisa, e corrigir o registro no campo
“Linhas de Pesquisa”.

* Data de Inicio

Registre a data de inicio do Projeto.

* Descricao

Apresente, de forma sintética, clara e objetiva, a descri¢cdo ou
caracterizacao basica do Projeto.
Este campo possui limitagéo de 4.000 caracteres

Descricao do Financiador

Apresente, de forma sintética, clara e objetiva, a descricdo do(s)
financiador(es) do Projeto.

* Docentes

Selecione e adicione, na lista de docentes cadastrados apresentada,
o(s) nome(s) do(s) que participam do Projeto e marque o nome do
docente responsavel pelo projeto.

Atencéao! Caso o nome de um docente ndo conste da lista de selegcéo

apresentada, retorne a tela 7, “Corpo Docente”, e efetue o
cadastramento.
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10. Vinculo de Docentes as
Disciplinas

INTRODUCAO

A tela “10. Vinculo de Docentes as Disciplinas” destina-se ao registro da oferta de
disciplinas que compdem a estrutura curricular da Proposta, por cada docente cadastrado
na proposta.

NeAno: xx/2017 < * Docente G
1. Proposta/Curso --SELECIOME~ T
2. InstituicBes de Ensinc * Disciplina G

T

--ZELECIOME-

3. Caracterizac8o da Proposta

4, Areas de Concent rag &0 £ Linhas
de Pesquizs Associar

5. Caracterizac8o do Curso
6. Disciplinas
7. Corpo Docente

8. Produgdo Bibliografica, Técnica e

Artistica
9. Projetos de Pesquisa

10. Vinculo de Docente s
Disciplinas

CAMPOS DE PREENCHIMENTO

* Docente

Selecione o nome do(s) docente(s) que ministra(m) a disciplina.

Atencao! Se identificada a auséncia do nome de algum docente,
retorne a tela 7 — Corpo Docente e efetue o cadastramento.

* Disciplina

Selecione, nas opc¢des de disciplinas cadastradas, aquelas ministradas
pelo docente.

Atencao! Se for identificada a auséncia de alguma disciplina nessa
lista, retorne a tela “6. Disciplinas” e efetue o cadastramento.
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e Observe que mais de um docente pode participar da oferta de uma
disciplina.

e Confira os dados correspondentes a todos os docentes e disciplinas; e se
necessério, efetue correcdes e complementacoes.

e Para concluir, pressione o botdo ASSOCIAR.

Finalizado o preenchimento e conferidos os dados, pressione o0 botdo
“AVANCAR”.
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11. Atividades dos Docentes

INTRODUCAO

Nessa tela deve-se realizar a consolidagdo das informagfes quantitativas da
experiéncia em orientacdo concluida e producdo complementar do
pesquisador da APCN. Apresenta a relacdo do corpo docente, agregado por
categoria — Permanente e Colaborador —, e permite a complementacdo e
visualizagdo dos dados que expressam sua producdo e experiéncia em
orientacdo no decorrer de toda a sua vida académica.

Atencao!

Devem ser apresentados apenas o0s totais (quantitativos) correspondentes a
producado (quantidade de artigos, quantidade de livros, quantidade de capitulos de
livros, entre outras) e as orientacdes concluidas (numero de alunos de
mestrado, de doutorado, de iniciacao cientifica) de cada docente no decorrer de

toda a sua vida académica.

Na tela “8. Produgado Bibliografica, Técnica e Artistica”, foi solicitado apenas o
cadastramento (modalidade, titulo, ISSN/ISBN, entre outros) das 5 (cinco)
producdes mais relevantes dos docentes, nos ultimos 5 (cinco) anos.

Os dados correspondentes a cada docente — Permanente e Colaborador —
devem ser conferidos (se necessario, corrigidos) e complementados como
especificado no item DADOS DAS ATIVIDADES DO DOCENTE. As informacdes a
serem preenchidas apareceréo apos a selecao do nome do docente.

NejAno:  X%/2017 <

1. Proposta/Curso * Docente

2. Instituiges de Ensino selecione o nome do docente

3. Caracterizagfo da Proposta Categoria PERMANENTE
. . . X Experiéncia de Orientacdo Concluida
4. Areas de Concenfragdo e Linhas i
de Pesquisa * Iniciagéo cientifica

5. Caracterizagdo do Curso

6. Disciplinas * Trab. de conclusdo de curso

7. Corpo Docente

3. Produg &o Bibliografica, Técnica e * Doutorado profissional

Artistica

9. Projetos de Pesquisa

DADOS DAS ATIVIDADES DO DOCENTE

* Especializagdo * Mestrade profissional

* Doutorado * Mestrado académico

* Participagdo em projetos de pesquisa em andamento

a
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. Winculo de Docente a3
Disciplinas

11. Atividades dos Docentes

nfraestrutura (Preenchimento
rigatorio)

13. Informagées complementares
14. Documentos

15. Finalizar Proposta

Produg&o Complementar do Pesquisador

ARTES CENICAS

OUTRA PRODUCAQ CULTURAL

0

LIVRO

TRABALHO EM ANAIS

a

CARTAS, MAPAS OU SIMILARES

0

DESENVOLVIMENTO DE
MATERIAL DIDATICO E
INSTRUCIONAL

EDITORIA

ORGAN IZA(,‘:E O DE EVENTO

a

PROGRAMA DE RADIO OU TV

0

ARTES VISUAIS

ARTIGO EM JORNAL OU
REVISTA

0

OUTRO

TRADUGAOQ

0

CURSO DE CURTA DURAGAO

0

DESENVOLVIMENTO DE
PRODUTO

MANUTENGAO DE OBRA
ARTISTICA

OUTRO

RELATORIO DE PESQUISA

o]

musICA

ARTIGO EM PERIODICO

a

PARTITURA MUSICAL

a

APRE SENTAQAO DE TRABALHO

a

DESENVOLVIMENTO DE
APLICATIVO

DESENVOLVIMENTO DE
TECNICA

MAQUETE

o]

PATENTE

o]

SERVICOS TECNICOS

0
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CAMPOS DE PREENCHIMENTO

* Experiéncia de Orientacdo Concluida

Apresente os totais de orientacfes concluidas no decorrer de toda a vida
académica do docente.

* Producao Complementar do Pesquisador

Apresente 0s totais correspondentes a producao de cada docente no decorrer de
toda a sua vida académica, agregada as categorias especificadas natela.
Atencao! A producdo registrada na tela “8. Produc&o Bibliografica, Técnica e
Artistica” abrangeu apenas as 5 produ¢fes mais relevantes, nos ultimos 5 anos.
Aqui, pede-se a producdo completa da vida académica do pesquisador.
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12. Infraestrutura

INTRODUCAO

Os campos da tela 12 tém como finalidade esclarecer se a IES conta com a
infraestrutura fisica, administrativa e de ensino e pesquisa e demais recursos
indispensaveis para o adequado funcionamento do(s) curso(s) proposto(s).

Nos campos de preenchimento livre, descritivo — Laboratorios, Bibliotecas,
Financiamentos e Informagfes Adicionais — caracterize, de forma sintética,
objetiva e em topicos bem estruturados, os recursos que o Programa disp0e. Para
0s demais campos Infraestrutura administrativa exclusiva para o programa,
Salas para docentes e Salas para alunos, equipadas com computadores,
selecione as opg¢des “sim” ou “nao”.

NUARG: (2017 < Infraestrutura administrativa exclusiva para o programa?
o 20

Salas para docentes?
= 23

Salas para alunos, equipadas com computadores?

e |

Laboratorios para pesquisa @

5. Caracterizagao do Curso

8. Disciplinas

7. Corpo Docente

i
Quantidade de caracteres digitados: (4000
Biblioteca ligada & rede mundial de computadores?
Sim
Caracterizagéo do acervo da biblioteca @
12 Infraestruiura (Preenchimento
Obrigatério)
13 InformagBes com
14 Documentos
15. Finalizar Proposta
2
Quantidade de caracteres digitades: 04000
Financiamentos
r
Quantidade de caracteres digitados: r4000
Informagbes adicionais
£

Quantidade de caracteres digitados: r4000

=
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CAMPOS DE PREENCHIMENTO

* Laboratérios para pesquisa

Informe quantos e quais os laboratoérios disponiveis e as caracteristicas e
condicbes basicas de cada um deles.

Infforme se o laboratério € compartiihado com outras instituicbes ou se
utilizara, de forma sistemética, laboratérios de outra IES, instituto de
pesquisa ou entidade.

Este campo possui limitacdo de 4.000 caracteres.

* Biblioteca ligada a rede mundial de computadores?

Informe se a biblioteca esta ou néo ligada a rede mundial de
computadores.

* Caracterizacao do acervo da biblioteca

Caracterize o0 acervo, apresentando os dados gerais e especificos sobre sua
composicao (n° de livros, de periddicos e areas nas quais eles se
concentram).

Informe a existéncia de estruturas, recursos ou formas especiais de acessos
eletrénicos a producdo da area disponibilizados pela IES, inclusive o
acesso a Portais de Periddicos, como no caso do mantido pela CAPES.

Este campo possui limitacdo de 4.000 caracteres.

* Financiamentos

Informe se alguma entidade externa a IES (6rgdos ou agéncias nacionais e
estrangeiras, fundag¢des publicas ou privadas, empresas etc.) financia ou apoia
projetos de pesquisa ou outras atividades do programa/curso. Neste caso, indicar
gual a entidade financiadora, a natureza do apoio (bolsas, remuneracdo de
docentes, apoio financeiro, etc) e o total de recursos. Se o financiamento for
de médio ou longo prazo, informar, periodo, valor médio anual etc.

Este campo possui limitacdo de 4.000 caracteres.

* Informacdes Adicionais

Utilize o campo para destacar aspectos relevantes da infraestrutura fisica,
administrativa e de ensino e pesquisa nao devidamente retratados nos campos
anteriores.

Este campo possui limitacdo de 4.000 caracteres.
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13. Informacoes
complementares

INTRODUCAO

Nessa tela deverdo ser colocadas outras informagdes que o programa julgar relevantes
para a andlise da proposta. Ndo € um campo de preenchimento obrigatorio.

3 -:-srac:eri:a;éo da Proposta

Caracterizagdo do Curso e
CQuantidade de caracteres digitades: 0V10000

8. Disciplinas Criticas e Sugesties
Corpo Docente
8. Producdo Bibliografica, Técnica &

Artistica

9. Projetos de Pesqui

w
[

10. vinculo de Docente s

Distiplinas
11. Afividades dos Docentes Quantidade de caracteres digitados: 010000

12. Infraestrutura {Preenchimento
Obrigatornic)

14. Documentos

Salvar Dados

<< \oltar ERECLCGIEE  Avangar ==

15. Finalizar Proposta
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14. Documentos

INTRODUCAO

Essa tela destina-se a anexacdao dos documentos obrigatorios a Proposta a ser
encaminhada a Capes. Observe que alguns documentos s&o obrigatorios para
todas as propostas; outros, apenas para propostas em forma associativa.

Atencao!

N&o compacte (“ndo ZIPE”) os documentos anexados. Quando necessario enviar
mais de um documento por campo, esses documentos devem ser compilados em
um anico arquivo (formatos PDF, DOC, TXT e JPG). O Unico campo que permite a
insercdo de mais de um documento € o campo “Outros Documentos”, porém o limite
maximo para todos os campos € de 5 MB.

de Pesquisa e g | A 8 e e o S |
- - . , Outros documentos:
5. Caracterizac&o do Curso

E=colher arguivo | Menhum arguivo selecicnado @
6. Disciplinas

7. Corpo Docente =« \oltar QEeUEEE  Avangar ==

8. Producéo Bibliografica, Técnica &

Atistica
9. Projetos de Pesguisa

10. Vinculo de Docente s

Disciplinas
11. Afividades dos Docentes

12. Infraestrutura {Preenchimento
Obrigatario)

13. Informag des complementares

14. Documentos

15. Finalizar Proposta

53



CAMPOS DE PREENCHIMENTO

Gere um arq

uivo unico, contendo todos os documentos extras, para anexar.

*Regimento da Instituicdo de Ensino

Obrigatério para todas as IES.
Todas as propostas devem encaminhar o regimento da IES atualizado.

*Regimento/ Regulamento do curso

Obrigatdrio para todas as IES.
Regimento ou regulamento do curso, explicitando, quando couber, se 0 mesmo
atende o estatuto ou normas gerais da Instituicdo referentes a pds-graduacao.

*Autorizacdo de todas as instituicdes participantes.

Exclusivamente no caso de propostas de cursos em formas associativas de IES.
Apresentar o detalhamento das especificidades, das condi¢cbes e da forma de
funcionamento do curso, de modo a permitir a avaliacdo do mérito e da
exequibilidade da proposta.

*Qutros documentos

Campo destinado a qualquer documento, diferente dos anteriores, considerado
relevante para a avaliacdo da proposta. E possivel inserir mais de um documento,
porém o tamanho maximo ndo deve ultrapassar 5 MB.

Atencéao! Caso algum docente da proposta ndo pertenca a IES proponente, ha a
necessidade de anexar a autorizacdo da IES a qual o docente esta
vinculado, formalizando sua participacdo na proposta.

Ateng

-

ao!

,fé/%'mfma///ﬂ

Nao é
ficara

mais necessario inserir um documento com a concordancia da IES, pois isso
a cargo do pro-reitor, quando este fizer a homologacéo da proposta.

54



15. Finalizar Proposta

INTRODUCAO

Na tela “15. Finalizar proposta” devera ser realizado o procedimento de efetiva
finalizacdo e envio da proposta. Nessa tela, se houver pendéncias, essas
aparecerdo, separadas pelas telas em que ocorrem. Mesmo que ndo haja
pendéncias, recomenda-se gerar o relatorio da proposta e conferir todas as
informagdes antes do envio. Nao havendo pendéncias, a proposta pode ser
enviada a pro-reitoria para homologacéo.

Atencéao!

Para visualizar, conferir ou salvar os dados da proposta acesse a Plataforma
Sucupira>> APCN >> Solicitagdes >> Minhas propostas. Cliqguer em visualizar

.. K
X ou Gerar Relatério = .

< VERIFI AD DOS DADOS PARA CONFIRMACAQ DA PROPOSTA

8. Pn

¢80 Bibliografica, Técnica  Artistica
- & produgdo ' ¥xxx¥ ' dodocente XNxxxxxxx  apresenta inconsisténcials)

- A produgdio’ #xxx 'dodocents W} o apresenta inconsisténcials)

—Aprcd'.lg,éo' Xxxx dodocente HaH

apressnta inconsisténcialz)

- A produgéo’ wixx ' dodocente ook apresenta inconsisténciais)

-Aproduggo’ **X% ‘dodocente xxxxxxxx  apresenta inconsisténcials)

5. Caracterizag8o do Curso

6. Disciplinas

- E necessério informar pelo menes um projeto de pesquisa.
7. Corpo Docente

téo Bibliografica, Técnica & - -
: = Atividades dos Docentes

- ANTONIO ISIDRO DA SILVA FILHO: E necessério informar algum quantitative de orientagdo e producdo.

9. Projetos de Pesquisa

inculo de Docente &s 14. Documentos

- Regimentalregulamente do curso: Documento obrigatdric ndo anexado

- Autorizag Ao de todas 8s instituigdes participantes: Documento obrigatdric ndo anexado. obrigatario para formas

associativas.
12 Infraestrutura {Preenchimento

Obrigatoric) m Cancelar

13. Informag des complementares

14. Documentos

15. Finalizar Proposta

Apos solucionadas todas as pendéncias, aparecera a mensagem “Nao existem
pendéncias.”
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Tempo Restante de Sessdo: 00:30 =

Usuario:
Sair

N*IAN©: /2017 < VERIFICACAQ DOS DADOS PARA CONFIRMACAO DA PROPOSTA

1. Proposta/Curso
N&o existem pendéncias

2. Instituicdes de Ensino

3. Caracterizacio da Proposta Cancelar I

4. Areas de Concentragdo e Linhas
de Pesquisa

Apébs o envio da proposta, aparecera a mensagem de que a proposta foi enviada para
homologacéo pela pro-reitoria. Somente apds a homologacéo da pré-reitoria € que a

proposta sera enviada a Capes.

[CFN proposta de solicitagdo de novo(s) curso(s) foi enviada com sucesso para analise da Pro-Reitoria

Tempo Restante de Sessdo: 00:29

Usuario: Coordenador da Proposta (D
Sair

DADOS DA PROPOSTA DE PROGRAMA

Numero/Ano: /2017 Q
Data do envio w0 /2017
Situagdo: Enviada para a Fro-Reitoria
Instituigio de Ensino:
Pré-Reitor(a): XNKX
Programa: HAAR
HHRNHK
Coordenador:

‘Concluir
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Acesso do Pro-Reitor as
Propostas

INTRODUCAO

O acesso do pro-reitor deverd ser feito pelo acesso restrito da Plataforma
ACESSEA

Sucupira, clicando no link smleicaialll que aparece no canto superior direito
da Plataforma Sucupira.

Acess

Login: CPF

Senha: xxx
CAPES

Caso tenha esquecido a
senha, clique no link
“Esqueceu a senha?”

Alterar senha

Solicitar Acesso ao Sistema

Foreign

Forgot your password? Click here to retrieve it
Reguest registration

Update personal data

Apos entrar no perfil, sera possivel visualizar o “Painel de Mddulos” e selecionar
“Portal de Instituicdo de Ensino”, conforme mostrado a seguir:

Painel de Médulos
Médulos Portals
@ =
i
Gestao de Gestdo da Portal
Programas Informagéo Planejamento Coordenad
da Avaliagiio de PPG
® = /
—_ =
Portal do Portal da
Consultor Instituigdo de
Ensino
Fortal do CTC
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Homologacao da proposta pela pro-reitoria

Na aba Solicitacbes, no campo “Propostas de Cursos Novos”, o Pro-Reitor
podera homologar as propostas de sua IES, visualizar todas as propostas de
sua IES, e gerar relatorios.

Painel de Médulos »» Portal da Instituicdo de Ensino

Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Programa de Pos-Graduagdo

— SELECIONE -- A

Solicitagles | Avaliagdo Portal Coleta Recebimento da Informagao

Solicitagdes Pendentes de Homologagdo

» Desatlvagdo de Curso/Programa > Reglstro de Iniclo de Funclenamento
» Homologar(0) » Homologar (0)
» Listar » Listar
» Mudanga de Area Basica » Mudanga de Data de Iniclo do Curso
» Homologar (0) » Homologar (0)
» Listar » Listar
» Mudan¢a de Nome do Curso » Mudanga de Nome do Programa
» Homologar (0) » Homologar(0)
» Listar ¥ Listar
» Projetos de Minter/Dinter » Propostas de Cursos Novos
» Homologar (0) » Homologar(2) <:|
» Listar » Listar
» Iniclo de Funclonamento de Minter/Dinter » Fim de Funclonamento de Minter/Dinter
» Homologar (0) » Homologar(0)
» Listar » Listar

A préxima aba trara todas as propostas de cursos novos da IES que foram
enviadas pelos coordenadores das propostas e que estdo pendentes de
homologacédo pela pré-reitoria.

Para homologar, clique no icone homologar ©. Na préxima aba aparecerdo 0s

dados principais da proposta e sera possivel gerar o relatorio da proposta antes de
homologar.
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Painel de Mddules » Portal da Instituigdo de » Proposta de Cursos » Consultar
Ensino Novos

Dados para Consulta

Nomero/Ano:

e

Instituigdc de Ensino:

Programa:

Modalidade:
- SELECIONE -- T

Calendario:
- SELECIONE -- T

Situagdo:
’ Enviada para a Pro-Reitoria v

Area de Avaliagdo:
- SELECIOME - v

Periodo da Solicitagdo:

[@-

Trazer propestas efetivamente encaminhadas 4 CAPES dentro do prazo de calendério.

Consultar Cancelar

- M - . -
Legenda: \_ﬂ}‘.V-ISIJE“Zal 0 - Homologar

Totalde Propostas: 2
Nimero/Ano Programa IE5  Coordenador Area de Avaliagio Modalidade  Em Diligéncia Técnica?

ACADEMICO | MAD

P
xxf2017 OO0 EEN | 00000on0000oonnn HOOROOOOOOO00RN0000 iy 0
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Painel de Mddulos » Portal da Instituigdo de Ensine » Homologagao da Proposta de Novos Cursos

Dados da Proposta de Programa

MNiamero/Ana: /2017
Instituigdo de Ensino: 0000
Pra-Reitor(a):
Programa; 000

Area Basica: 00000
RN

Area de Avaliagio:

Proposta em

- HHK
Associagdo?

Coordenaderial: e

# Detslhamente da Proposta
# Histonico da Propasta

Para visualizar oz dados gerais da proposta, cligus agui para gerar o relatdrio.

" Justificativa

Campo de preenchimento obrigatario

b

ade de caracteres digitados: 0/4000

Declaro que as informagdes prestadas sdo verdadeiras e que a Instituigdo, por meio desta instancia, compromete-se com o bom funcionamento do programa
caso a proposta seja recomendada pela CAPES.

ApOs marcar o campo sobre o comprometimento com a proposta, aparecera a opgao para
homologar a proposta. O pro-reitor podera também retornar, recusar ou cancelar a

proposta.

¥ Declaro que as informagdes prestadas sdo verdadeiras e que a Instituigdo, por meio desta instincia, compromete-se com o bom funcionamento do programa
£aso a proposta seja recomendada pela CAPES.

“CPF

"Senha

Homologar Retornar Recusar Cancelar
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Atencao!

Uma vez homologada, o pro-reitor ndo terd mais acesso a proposta para qualquer
alteracao ou complementacao.

Caso seja necessario realizar alguma alteracéo, clique em retornar para que a
proposta seja devolvida ao coordenador.

Ao recusar a proposta, seus dados ndo ficardo mais disponiveis para edi¢cdo e
nao poderao ser recuperados.

Atencao! Apos a homologacao da Pro-reitoria a proposta passara A avaliacdo das
propostas de novos cursos sera realizada em 5 (cinco) etapas, conforme previsto
na Portaria n°® 161/2017. Na quarta etapa “analise de mérito”, podera ser
solicitada diligéncia documental ou de visita. As instituicdes terdo 15 (quinze)
dias corridos para o envio dos dados solicitados. Neste caso, excepcionalmente,
sera admitida a juntada de relatérios e outros documentos exclusivamente por meio
da Plataforma Sucupira, desde que estes ndo configurem e caracterizem uma nova
proposta.

Visualizacéo do “status” das propostas pela pré-reitoria

A pro-reitoria pode visualizar o “status” das propostas de sua IES. Primeiro clique em
Propostas de Cursos Novos >> “listar”. Ap0s, cligue em CONSULTAR.

Painel de Médulos » Portalda Instituicio de Ensinoe » Proposta de Cursos Novos > Consultar

Dados para Consulta

Namero/Ano:

0y 0

Programa Filtros de consulta
(Para realizar a

Mu—d;:—‘:dLﬁ;(;ONE— v pequisa pOde'Se

Caendirio: utilizar os

- SELECIONE - E diferentes filtros

Situagao:
— SELECIONE — v

ou apenas clicar
em Consultar)

Area de Avaliacdo:
— SELECIONE — v

Periodo da Solicitagéo:
@ m

Consultar Cancelar

A tela trarda listados todos os cursos daquela IES e a situacédo de cada uma delas.
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Painel de Modulos » Portal da Instituigio de » Proposta de Cursos » Consultar
Ensino Novos

Dados para Consulta

Namero/Ano:

0 e 0

Instituigdo de Ensino:
FOOGOGOGOOK &

Programa:

Modalidade:

-- SELECIONE - L
Calzndaric:

-- SELECIONE - T
Situagdo:

- SELECIOME - r

Area de Avaliagio:

- SELECIONE - r

Pericdo da Solicitagdo:

@m-

Trazer propestas efetivamente encaminhadas 4 CAPES dentro do prazo do calendario.

Consultar Cancelar
Legenda: T Visualizar §E - Gerar Relatorio
Propostas
Total de Propostas: 14

Em

MNamers/Ano Programa IES Coordenador Area de Avaliago Modalidade Diligéncia
Técnica?

ACADEMICO | NAO O |
w0/ 2017 XO000000¢ XK | 200000000000000 XO00000000000000000
02017 J00000000000000000 300! | 000000000000 000000000 ACEDEMICO MAD o | 1

Clique no icone visualizar Q para acessar as informacdes sobre as propostas.

Essas situacdes englobam:

o “Em preenchimento” a proposta encontra-se em preenchimento pelo

coordenador da proposta,;

o “Enviada”. o coordenador da proposta enviou a proposta para a Pro-

reitoria e esta pendente de homologacédo pela mesma;

o “Homologada pela Pré-Reitoria”: a Pré-reitoria encaminhou a proposta para

a Capes;

o “Retornada”. a Pré-reitoria retornou a proposta para o coordenador para

ajustes;

o “Recusada” a Pro-reitoria ndo esta de acordo com a proposta

encaminhada.

]H .

Atencao! Para gerar Relatorio clique no icone
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Legislacao e Documentos
Pertinentes

A elaboragcéo de propostas de cursos novos deve ser amparada na legislacéo vigente
abaixo relacionada disponivel em: http://capes.gov.br/avaliacao/sobre-a-
avaliacao/legislacao-especifica. Outras legislacbes de interesse da poés-graduacao
também podem ser encontradas neste endereco.

Portaria CAPES n° 161/2017 — Avaliacdo de Propostas de Cursos Novos, APCN, de pés-
graduacéo stricto sensu.

Portaria n® 131/2017. Dispbe sobre o mestrado e o doutorado profissionais.

Portaria n° 86/2017. Dispbe sobre a tramitacdo de recursos das decisdes do Conselho
Técnico Cientifico da Educagédo Superior CTC-ES, nos termos do decreto 8.977 de 30 de
janeiro de 2017.

Portaria MEC n° 389/2017. Dispde sobre mestrado e doutorado profissional no ambito da
pos-graduacéo stricto sensu.

Portaria n° 81/2016. Define as categorias de docentes que compdem os PPG's, para
efeitos de registro na Plataforma Sucupira, e avaliacdes realizadas pela CAPES.

Portaria n°® 90/2015. Disp8e sobre o enquadramento em area basica e area de avaliacéo
de propostas de cursos de mestrado ou doutorado e de programas de pos-graduacao
avaliados pela CAPES.

Na Plataforma Sucupira podem ser acessados os documentos e orientacdes sobre o
Sistema de Avaliacdo da P6s-Graduacdo, Documentos das Areas de Avaliacdo, Critérios
de APCN 2017 especificos para cada uma das Areas de Avaliacdo, entre outros
documentos.

A importacéo do CV Latles estd em aprimoramento,

"
PLATAFORMA= P/;:;SFS(;:M
> Uttpira
— —
==|Conheca a «\ Cursos Coleta YN aveliacao
Q’ Avaliagéo éefe%%’]r?ngg 0 @(;:C-"Capes M Quadrienal

A leitura de tais documentos € imprescindivel para a devida apresentacdo e
encaminhamento de proposta de curso novo para ser avaliada pela CAPES.
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http://capes.gov.br/images/stories/download/avaliacao/avaliacao-n/Portaria-capes-194-2011.pdf
http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/30062017-portaria-131-2017.pdf
http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/24032017-PORTARIA-No-389-DE-23-DE-MARCO-DE-2017.pdf
http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/06062016-PORTARIA-N-8-De-3-DE-JUNHO-DE-2016.pdf
http://capes.gov.br/images/stories/download/avaliacao/avaliacao-n/Portaria-capes-90-91-2015.pdf

