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SEJAM BEM-VINDOS E
BEM-VINDAS A UFSMI!

Universidade Federal de Santa Maria - UFSM, uma das maiores e mais bem conceituadas insti-
tuicdes de ensino publico e gratuito do Brasil, salda seus estudantes e sua comunidade interna
e externa.

Nossa Universidade, idealizada e fundada pelo Prof. Dr. Mariano da Rocha Filho, foi criada pela
Lei n° 3.834-C, de 14 de dezembro de 1960, e instalada em 18 de marco de 1961, como Instituicdo
de Ensino Superior, Autarquia Especial, vinculada ao Ministério de Educacao - MEC. Atualmente,
€ composta por quatro campi nas cidades de Cachoeira do Sul, Frederico Westphalen, Palmeira
das Missdes e Santa Maria. A Instituicdo € reconhecida tanto pela producdo académica de exce-
Iéncia, construida sob os pilares ensino, pesquisa, extensdo e inovag¢do, quanto por ser um espaco
de respeito as diversidades e de construcdo plural do pensamento. Em seus mais de 60 anos
de existéncia, gracas ao trabalho dos(as) servidores(as) técnico-administrativos(as) em educacao,
servidores(as) docentes e a atuacdo destacada do corpo discente, a nossa UFSM alcangou um
padrdo de ensino bdsico, técnico, de graduacdo, de pds-graduacado, de pesquisa, extensdo e ino-
vacdo que orgulha a todos.

Em Santa Maria, o campus apresenta 11 unidades de ensino, contempladas por diversas dreas
de conhecimento: Centro de Ciéncias Naturais e Exatas - CCNE, Centro de Ciéncias Rurais - CCR,
Centro de Ciéncias da Saude - CCS, Centro de Educacao - CE, Centro de Ciéncias Sociais e Hu-
manas - CCSH, Centro de Tecnologia - CT, Centro de Artes e Letras - CAL, Centro de Educacao
Fisica e Desportos - CEFD, Colégio Politécnico da UFSM - POLI, Colégio Técnico Industrial de
Santa Maria - CTISM e Unidade de Educacdo Infantil Ipé Amarelo - UEIIA. Também, fazem parte da
estrutura da UFSM diversas unidades de apoio administrativo, educacional e de servigos: o Hospi-
tal Universitario - HUSM, o Hospital Veterinario - HVU, o Museu Educativo Gama D’Eca, Planetario,
a Imprensa Universitaria, a Editora da UFSM, os Restaurantes Universitarios, a TV Campus, a, 0
Centro de Processamento de Dados - CPD, o Departamento de Arquivo Geral - DAG e a Orquestra
Sinfénica de Santa Maria. Toda esta estrutura é fundamental para o aprimoramento da equipe de
servidores e para a formacdo de profissionais qualificados, aptos a satisfazerem as suas aspira-
cdes pessoais e as necessidades da sociedade.

A comunidade da UFSM ¢é constituida por cerca de 30.000 estudantes, 2.000 docentes e
2.700 servidores técnico-administrativos em educacao, distribuidos em quatro campi e em varios
polos de educacdo a distancia no pais. A Universidade oferta, anualmente, mais de 269 cursos
entre ensino bdsico, médio, técnico, graduagado e pds-graduacao.

Estudar na UFSM representa a conquista de um espago académico de exceléncia e a colabora-
¢do junto a uma comunidade acolhedora e comprometida com a formacdo integral do estudante,
com sélida fundamentacdo cientifica e cidada.
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PALAVRAS DO REITOR
= DA VICE-REITORA

Prezadas e prezados,

E com satisfacdo que apresentamos a nova edicdo do Guia Estudantil da Universidade Federal
de Santa Maria, um material que simboliza a esséncia do propdsito da nossa Universidade: aco-
Iher, orientar e promover o pleno desenvolvimento de cada estudante que constrdi sua jornada
CONOSCO.

Este guia foi pensado para todas as pessoas, independentemente do grau de ensino em que
estejam inseridas, desde as criancas da Unidade de Educacdo Infantil Ipé Amarelo até as pesqui-
sadoras e pesquisadores em formacdo na pds-graduacdo. Aqui reunimos informacdes essenciais
sobre direitos, deveres e recursos disponiveis, para que possam trilhar o caminho do conheci-
mento com seguranga e autonomia.

A mudanca de nome deste documento, antes chamado de Guia do Estudante e agora de Guia
Estudantil, pode parecer insignificante, mas reflete o compromisso da UFSM de construir uma
comunicacdo inclusiva, que respeite as diversidades e seja capaz de dialogar com todas e todos.
Essa atualizacdo ndo é apenas um ajuste técnico, mas um passo para reafirmar a nossa atencdo
as necessidades e demandas de quem vive e transforma diariamente nossa instituicdo.

Este guia é um registro do cuidado da UFSM em orientar e fortalecer nossa comunidade. A
informacdo aqui acessivel garante que cada estudante saiba que tem companhia e apoio.

Desejamos que este material seja ndo apenas um manual de consulta, mas também um reflexo
do compromisso da UFSM com a exceléncia, a inclusdo e o respeito a diversidade. E, acima de
tudo, que ele inspire o sentimento de pertencimento a grande comunidade que se dedica a trans-
formar vidas pela educacéo.

Com votos de uma jornada de aprendizado e crescimento,

LUCIANO SCHUCH E MARTHA BOHRER ADAIME
REITOR E VICE-REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
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71
EDUCACAO BASICA

A Coordenadoria de Educacao Basica, Técnica e Tecnoldgica - CEBTT estabelece um elo entre as
unidades: Colégio Técnico Industrial de Santa Maria - CTISM, Colégio Politécnico da UFSM - POLI
e Unidade de Educacdo Infantil Ipé Amarelo. Tem por atribuicdo formular, implementar, monito-
rar, avaliar e induzir politicas, programas e a¢des de educacdo basica, atuando em colaboracgdo
com os demais sistemas de ensino e os diversos agentes sociais envolvidos na area. E, também,
responsdvel pela proposicdo de a¢des alinhadas as demandas sociais e aos arranjos produtivos
locais, cujo objetivo € criar e atualizar as diretrizes nacionais para a oferta de cursos de educacdo
profissional e tecnoldgica em nivel médio.

Neste cendrio e em consonancia com o Plano Nacional de Educacdo - PNE 2014 - 2024, a
Coordenadoria de Educacdo Basica, Técnica e Tecnoldgica - CEBTT age para ampliar e assegurar
0 acesso, com qualidade, a este importante instrumento de formacao profissional e pessoal de
jovens e adultos e de promocdo do desenvolvimento socioeconémico do pais.

1.2
EDUCACAO SUPERIOR

1.21 Graduacao

Desde o ano de 1962, a UFSM oferta cursos de graduagdo de bacharelado, licenciatura e tecno-
logia, em diversas dreas. Através dos projetos de expansdo, a disponibilizacdo de novos cursos
aumenta gradativamente.

A lista atualizada dos cursos de graduacao oferecidos pela instituicdo pode ser consultada no
site da UFSM. A pagina também possibilita o acesso ao enderego eletronico e outras formas de
contato de cada curso.

Para ingressar nos cursos de graduagdo, é necessdria a conclusdo do ensino médio ou equi-
valente, conforme artigo 44, inciso Il da Lei n°® 9.394/1996, que estabelece as diretrizes e bases
da educacgdo nacional. O dérgdo responsavel pelos cursos de graduacao da UFSM ¢é a Pré-Reitoria
de Graduacdo - PROGRAD.

1.2.2 Pés-Graduacao

A UFSM oferta cursos de pds-graduacdo em diversas dreas do conhecimento, nas modalidades
lato sensu (especializacdo e residéncias) e stricto sensu (mestrado e doutorado).

O setor responsdvel pelos cursos de pés-graduacdo da UFSM ¢é a Pro-Reitoria de Pds-Gradu-
acdo e Pesquisa - PRPGP.
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A lista atualizada dos cursos de pds-graduacado oferecidos pela instituicdo pode ser consultada
no site da UFSM. A pdgina também possibilita 0 acesso ao endereco eletronico e outras formas
de contato de cada curso.

A pés-graduacdo lato sensu, normatizada pelas Resolu¢cdes UFSM n° 015/2014 e n° 072/2021,
tem como objetivo o aprimoramento técnico-profissional, contribuindo para a adequacgdo profis-
sional as necessidades da regido e do pais. Sdo cursos de natureza especifica, que resultam no
aprofundamento de conhecimentos, no desenvolvimento de habilidades e na formacdo ou com-
plementacdo de competéncias dos(as) futuros(as) mestres(as).

Para a oferta deste nivel, as instituicdes de educacdo superior ndo necessitam de autorizacdo,
reconhecimento e renovacdo de reconhecimento; no entanto, devem estar credenciadas pelo
Ministério da Educacdo - MEC. O nivel de pds-graduacao lato sensu oferece cursos de especiali-
zacdo e aqueles conhecidos como MBA (Master Business Administration). A duragdo minima dos
cursos de especializacdo € de 360 horas. Na conclusdo do curso, o(a) estudante tem direito a
certificado, diferentemente da pds-graduacao stricto sensu, que prevé a expedicdo de diploma. A
oferta destes cursos esta prevista no artigo 44, inciso lll, da Lei n°® 9.394/1996.

A pds-graduacdo stricto sensu, segundo a Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior - CAPES, é voltada a producdo de conhecimento, tecnologia e inovacdo. O objetivo
€ a formacdo de recursos humanos, com amplo dominio de seu campo de saber para o exercicio
das atividades de ensino, pesquisa, extensdo e inovacdo, além de outras atividades profissionais
em todas as dreas do conhecimento. Ao Sistema Nacional de Pds-Graduacado - SNPG, compete
realizar a avaliagcdo anual de todos os cursos de pds-graduacdo stricto sensu, através da area de
avaliacdo da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES, vinculada
ao Ministério da Educacdo - MEC.

Institucionalmente, a Pds-Graduacdo Stricto Sensu é regulamentada pela Resolu¢do UFSM n°
139/2023, que aprova o novo Regulamento Geral da Pés-Graduacao Stricto Sensu da Universidade
Federal de Santa Maria (UFSM) e a Politica Institucional de Pés-graduacdo e Pesquisa no dmbito da
UFSM, alterando o Estatuto da UFSM, o Regimento Geral da UFSM e a Resolu¢cdo UFSM n° 015/2014.

1.2.3 Especializacao

A condicdo elementar para ingresso em cursos de especializacdo é a formagcdo em curso de
graduacdo. O ingresso ocorre por processo de selecdo de candidatos(as) divulgado em edital,
de acordo com o artigo 44, inciso Ill da Lei n°® 9.394/1996. O(A) candidato(a) deve verificar as
exigéncias de ingresso para o curso de interesse nos regulamentos do préprio curso e no edital
de selecdo. Ao final do curso, o(a) discente concluinte receberd um certificado como documento
comprobatdrio da sua formacao.

1.2.4 Residéncias

As residéncias constituem cursos caracterizados por ensino em servico, sob a orientagdo e super-
visdo de profissionais de competéncia técnica e experiéncia profissional reconhecidas. A UFSM
oferece programas de residéncia em Area Profissional da Satide - Medicina Veterindria, nas mo-
dalidades Residéncia Médica e Residéncia Multiprofissional.
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1.2.5 Mestrado e Doutorado Académicos

A condicdo elementar para ingresso em cursos de mestrado e doutorado € a formacdo em curso
de graduacdo. O ingresso em ambos os niveis ocorre por processo de selecdo de candidatos(as)
divulgado em edital, de acordo com o artigo 44, inciso lll da Lei n°® 9.394/1996. O(A) candidato(a)
deve verificar as exigéncias de ingresso para cada nivel, nos regulamentos de cada curso e nos
editais de selegdo. Ao final do curso, o(a) discente concluinte receberd um diploma como docu-
mento comprobatdrio da sua formacdo.

1.2.6 Mestrado e Doutorado Profissionais

O mestrado/doutorado profissional tem o objetivo de formar recursos humanos aptos a pesquisa,
a aplicacdo de conhecimentos cientificos, tecnoldgicos e ao desenvolvimento da inovagdo. Além
disso, os(as) concluintes estardo capacitados(as) a melhorar processos para enfrentar questdes
prdticas relacionadas a atividade profissional e a atuar na qualificacdo de professores(as) para a
educacgdo basica. Quando recomendados pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior - CAPES e credenciados no Conselho Nacional de Educacao - CNE, os mestrados/
doutorados profissionais tém validade nacional e outorgam ao(a) seu(sua) detentor(a) os mesmos
direitos concedidos aos(as) portadores(as) de titulagdo nos cursos académicos.

1.2.7 Pés-Doutorado

O pds-doutorado se caracteriza como atividade de pesquisa, regulamentada pela Resolugao
UFSM n° 139/2023 (Anexo |, Cap. VI). A oferta de vagas desta natureza fica a cargo dos Progra-
mas de Pds-Graduacao.

1.2.8 Ensino Presencial

O ensino presencial corresponde a modalidade educacional de oferta de diversos cursos na sede
e nos campi afastados da instituicdo. No site da UFSM, se encontra a lista de todos os cursos
presenciais por nivel de ensino. As Pro-Reitorias de Graduagdo - PROGRAD e de Pds-Graduacgdo
e Pesquisa - PRPGP e a Coordenadoria de Educagdo Basica, Técnica e Tecnoldgica - CEBTT sdo
0s drgados responsdveis pelos cursos nos diferentes niveis de ensino.

1.2.9 Ensino a Distancia

O ensino a distancia corresponde a modalidade educacional de oferta de diversos cursos na sede
e nos campi afastados da instituicdo, em parceria com polos de apoio presenciais distribuidos em
diversas outras localidades, regulamentado pela Resolugdo UFSM n° 037/2019. No site da UFSM,
se encontra a lista de todos os cursos a distancia por nivel de ensino e todas as cidades-polo. A
Coordenadoria de Tecnologia Educacional - CTE é o setor da UFSM responsdvel pela implementa-
¢do de tecnologias educacionais em rede, nos processos de ensino-aprendizagem da UFSM, em
parceria com as Pré-Reitorias e Coordenadorias competentes.
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A Lei n° 12.711/2012 disp8e sobre o ingresso nas universidades federais e nas instituicOes fede-
rais de ensino técnico de nivel médio. Em nivel institucional, as formas de ingresso discente aos
cursos de graduacdo da UFSM sdo reguladas pela Resolucdo UFSM n° 125/2023 e divulgadas
em sites oficiais da UFSM, como o Calendario Académico, editais de selecdo e noticias no site da
instituicao.

O ingresso nos Programas de Pés-Graduacdo é feito por meio de editais, em que os Progra-
mas de Pds-Graduacdo sdo responsaveis pelos editais especificos. Quando necessdrio, um edital
geral de regramento do processo ¢é efetuado pela PRPGP e os mesmos sdo publicados em sites
oficiais da UFSM.

O ingresso nos cursos de educacdo bdsica é feito por editais especificos para cada modalida-
de, os quais sdo divulgados em sites oficiais da UFSM. Estar ciente do contelido do projeto peda-
gdgico de curso ou projetos politico-pedagdgicos e seguir as normas e orientagdes constantes
no documento é responsabilidade dos(as) alunos(as) ingressantes. O(A) futuro(a) estudante deve,
também, conhecer os demais documentos oficiais da UFSM que norteiam os aspectos da vida
estudantil, a exemplo do Calendario Académico e demais documentos legais da Universidade.

21
TIPOS DE INGRESSO

Existem dois tipos de ingresso aos cursos da UFSM: ingresso vinculado e ingresso ndo vinculado,
0s quais sdo apresentados e exemplificados a seguir.

211 Ingresso Vinculado

E aquele que permite ao(d) aluno(a) ligagéo efetiva com o curso no qual ingressou. O(A) aluno(a)
pode cursar todas as disciplinas e concluir o curso, se cumprir as normas estabelecidas no pro-
jeto pedagdgico do curso e se renovar a sua matricula a cada periodo, de acordo com o nivel de
estudo em que estd matriculado(a), conforme os prazos estabelecidos no Calendario Académico
vigente, para os cursos superiores da UFSM.

2.1.2 Ingresso Nao Vinculado

E aquele que ndo gera vinculo com o curso, ou seja, ndo possibilita a renovacdo de matricula no
semestre ou ano seguinte sem a aprovacao em nova selecdo. Por meio deste tipo de ingresso,
o(a) aluno(a) pode cursar disciplinas, sem a possibilidade de se diplomar. Sdo exemplos de for-
mas de ingresso ndo vinculado: Estudante Especial I, Mobilidade Académica e alguns tipos de
Intercdmbio.
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2.2

FORMA DE INGRESSO VINCULADO A
CURSOS DA EDUCACAO BASICA

O requisito elementar para o ingresso em curso de ensino médio ou cursos técnicos integrados
€ a conclusdo do ensino fundamental. Para o ingresso em qualquer curso técnico subsequente,
presencial ou a distdncia da UFSM é a conclusdo de ensino médio ou equivalente. A selecdo de
candidatos(as) é regida por editais especificos para cada modalidade deste nivel de ensino, publi-
cados no site da UFSM. E, para a educacdo Infantil, os requisitos sdo as faixas de idade, conforme
previsto em edital especifico.

2.3

FORMAS DE INGRESSOS VINCULADOS A
CURSOS DE GRADUACAO DA UFSM

A condicdo elementar para o ingresso em qualquer curso de graduacdo, presencial ou a distancia
da UFSM ¢ a conclusdo de ensino médio ou equivalente, conforme estabelecido no artigo 44,
inciso Il da Lei n® 9.394/1996. O ingresso nos cursos ocorre por processos seletivos regidos por
editais, publicados no site da UFSM, em que constam todas as normas do certame.

A maioria dos processos seletivos para ingresso vinculado da UFSM prevé um sistema de se-
lecdo por ampla concorréncia e por cotas. O(A) candidato(a) deve estar atento(a) a publicacdo do
edital no site da UFSM para verificar as diretrizes da selecdo e a adequacdo aos requisitos da cota
de interesse, a fim de fazer a inscricdo corretamente e, assim, concorrer a vaga.

O processo de Confirmacdo de Vaga € o momento em que o(a) candidato(a) aprovado(a) na
selecdo deve comprovar que se enquadra na cota escolhida ou na ampla concorréncia, confor-
me a sua opgao na inscricdo. As maneiras de comprovar a adequacdo na cota de inscricdo estdo
descritas nos editais de selecdo e se resumem, no geral, a apresentacdo de documentos e/ou
entrevista e/ou pericia médica.

2.3.1 Processo Seletivo Vestibular

O Processo Seletivo Vestibular UFSM é regido pela Resolugdo UFSM n° 125, de 19 de abril de
2023. O mesmo é composto por provas, realizadas em diferentes cidades. O processo seletivo é
constituido por 1 (uma) prova de redacdo e 3 (trés) provas com 40 (quarenta) questdes cada uma,
no formato de multipla escolha, contemplando habilidades das diferentes dreas da educacao ba-
sica indicadas na Base Nacional Comum Curricular (BNCC).
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2.3.2 Processo Seletivo Seriado

No Processo Seletivo Seriado, regido pela Resolugdo UFSM n° 125, de 19 de abril de 2023, o(a) can-
didato(a) serd avaliado(a) em 3 (trés) etapas, ao final de cada ano do ensino médio, através de provas
multidisciplinares, abordando conteldos previstos em cada um dos 3 (trés) anos do ensino médio.

2.3.3 Processo Seletivo SiSU

O Sistema de Selecdo Unificada - SiSU é gerenciado pelo Governo Federal e regulado junto a
UFSM pelo Termo de Adesao ao SiSU. Para concorrer as vagas, o(a) candidato(a) deve, previa-
mente, ter realizado prova do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM. Tendo as notas desta ava-
liagdo, o(a) candidato(a) se inscreve no SiSU, por meio do site do Ministério da Educacéo - MEC, no
prazo estipulado pelo Governo Federal, selecionando a UFSM como universidade desejada. Apds
a inscricdo no SISU, o(a) candidato(a) deve aguardar a publicacdo de edital no site do SISU na
UFSM. Neste documento, constara a listagem de classificados(as) por cota, normas gerais, prazos
e detalhamento do processo de Confirmacao de Vaga para o efetivo ingresso na Universidade.

2.3.4 Chamadas Orais SiSU e Vestibular

Aqueles(as) candidatos(as) que ndo se classificarem dentro do nimero de vagas para a Chamada
Regular do SiSU ou Vestibular podem manifestar interesse em participar da Lista de Espera, con-
forme periodo definido no cronograma do processo, no site do SiSU/MEC ou conforme edital do
vestibular.

A UFSM realizara a Chamada Oral para preenchimento de vagas oriundas da Chamada Regular,
de acordo com a classificacdo dos(as) candidatos(as) em Lista de Espera. A Chamada Oral da Lista
de Espera, ENEM e Vestibular sao realizadas conforme o previsto nos editais destes processos sele-
tivos. O(A) candidato(a), seu representante legal ou seu(sua) procurador(a), nos casos previstos em
edital, deve comparecer na data, local e horério definido em edital, munido de toda a documentacdo
comprobatdria exigida, ou na forma prevista no edital, caso seja Confirmacdo de Vaga via web. Du-
rante a realizacdo das chamadas orais, serdo chamados(as), dentre os(as) candidatos(as) presentes
que realizarem a Habilitacdo para Confirmacdo de Vaga e de acordo com o niimero de vagas dispo-
niveis no edital para cada curso, aqueles(as) com as melhores classificagdes dadas pela nota obtida
na prova do ENEM ou do processo seletivo vestibular, conforme Lista de Espera. As vagas podem
migrar de acordo com o que estabelece o edital de ingresso especifico de cada chamada.

2.3.5 Vagas Complementares Oriundas do SiSU e Vestibular

O processo seletivo de Vagas Complementares tem o objetivo de preencher vagas ndo ocupadas
pelos principais processos seletivos da UFSM: SiSU e Vestibular.

Podem concorrer as vagas as pessoas que realizaram algum Exame Nacional do Ensino Médio
(ENEM) completo nos ultimos 5 anos, conforme edital vigente.

Caso a pessoa tenha participado de mais de um ENEM, o sistema automaticamente vai consi-
derar o ano cuja pontuagdo foi a mais alta.
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2.3.6 Processo Seletivo Indigena

Trata-se de um processo seletivo préoprio da UFSM, com vagas especificas para atender a comu-
nidade indigena, conforme Resolucdo UFSM n° 125/2023. Para participar, o(a) candidato(a) deve
comprovar ser indigena aldeado, aguardar a publicacdo de edital de selegdo no site da UFSM e
cumprir todas as orientacdes previstas no documento.

2.3.7 Processo de Ingresso de Quilombolas

Trata-se de um processo seletivo proprio da UFSM, com vagas especificas para atender a comuni-
dade quilombola, conforme Resolucdo UFSM n° 125/2023. Para participar, o(a) candidato(a) deve
comprovar ser de comunidade quilombola. As pessoas interessadas devem aguardar a publica-
¢do de edital de selegdo no site da UFSM e cumprir todas as orientacbes previstas no documento.

2.3.8 Processo Seletivo de Pessoa Transgénero

Trata-se de um processo seletivo préprio da UFSM, com vagas especificas para atender a comu-
nidade de pessoas transgéneros, compreendidas as pessoas transgéneros e travestis, conforme
Resolucao UFSM n°®125/2023. Para participar, a pessoa deve comprovar a identificagdo como pes-
soa travesti, mulher transgénero, homem transgénero ou pessoa transgénero ndo bindria. Essa &
condicdo legal para inscricdo ao Processo Seletivo de Ingresso de Pessoas Transgéneros UFSM.
As pessoas interessadas devem aguardar a publicacdo de edital de selecdo no site da UFSM e
cumprir todas as orientacdes previstas no documento.

2.3.9 Processo Seletivo para a Pessoa com Deficiéncia

Trata-se de um processo seletivo préprio da UFSM, com vagas especificas para atender a comu-
nidade de Pessoas com Deficiéncia (PcD) que realizaram o ensino médio em escola privada, em
parte ou integralmente, tendo por objetivo complementar a faixa ndo abrangida pela Lei n°® 12.71
de 2012 nesta categoria. Para participar do processo, o(a) candidato(a) deve comprovar sua con-
dicdo de Pessoa com Deficiéncia (PcD), conforme a legislacdo vigente no pais. As pessoas inte-
ressadas devem aguardar a publicacdo de edital de selecdo no site da UFSM e cumprir todas as
orientacdes previstas no documento.

2.3.10 Processo Seletivo Musica e Danca

Trata-se de um processo seletivo proprio da UFSM, especifico para os cursos de Musica e Tecno-
logia, Musica Bacharelado, Mdsica Licenciatura e Danca Bacharelado, que exigem prova pratica.
Para participar, o(a) candidato(a) deve aguardar a publicacdo de edital de selec¢do no site da UFSM
e cumprir todas as orientagcdes do documento.
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2.3.11 Programa de Ingresso de Refugiados e Imigrantes em
Situacao de Vulnerabilidade Social

Trata-se de um processo seletivo préprio da Universidade, com base na Resolucdo UFSM n°
041/2016, que institui o Programa de Acesso a Educacado Técnica e Superior da UFSM para Refu-
giados e Imigrantes em situacdo de vulnerabilidade. Para participar, o(a) candidato(a) deve com-
provar ser refugiado(a) ou imigrante em situacdo de vulnerabilidade social, além de ter concluido

0 ensino médio ou equivalente no pais de origem e adequar-se as demais disposi¢cdes previstas
na resolucdo e no edital especifico.

2.312 Processo Seletivo de Ingresso de Atletas de Alto Rendimento

Trata-se de um processo seletivo préoprio da UFSM, com vagas especificas para atender atletas de
alto rendimento. Estardo aptas a participar da selecdo pessoas que comprovarem sua condicdo
de atleta de alto rendimento e que tenham participado, de forma completa, de alguma das Ultimas
cinco edi¢cdes do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM). Conforme a Resolucdo n°® 125/2023,
de 19 de abril de 2023, as vagas para atletas de alto rendimento constituem-se em vagas adicio-
nais, ndo comprometendo a oferta regular de vagas origindrias dos cursos nem o processo de
Vagas Complementares da UFSM.
E considerada atleta de rendimento a pessoa que se enquadra nas seguintes categorias:
a. Atleta de Rendimento em Formacdao (potenciais talentos): candidatos(as) com idade entre 16
e 23 anos, vinculados ou ndo a uma entidade federada das modalidades de futsal, atletismo,
handebol e voleibol, que disputam competicdes da modalidade ou que tenham disputado
nos ultimos trés anos; ou
b. Ex-Atletas de Alto Rendimento: candidatos(as) ex-atletas que tiveram destaque internacio-
nal em qualquer modalidade esportiva reconhecida pelo Comité Olimpico Brasileiro (COB).

2.313 Processo Seletivo de Pessoas 60+

O processo seletivo para pessoas com 60 anos ou mais, através das vagas especificas no vesti-
bular da UFSM, é uma iniciativa inclusiva que reconhece a diversidade etdria e a experiéncia de
vida desses candidatos. Essas vagas especificas proporcionam uma oportunidade para individuos
mais maduros que desejam ingressar no ensino superior junto a UFSM.

2.3.14 Processo Seletivo de Atletas de Olimpiadas de
Conhecimento

O processo seletivo para pessoas que participam de olimpiadas de conhecimento é feito através
de vagas especificas no vestibular da UFSM e é uma oportunidade de reconhecimento e valoriza-
¢do do empenho desses estudantes. Essas vagas especiais sdo uma forma de incentivar o desen-
volvimento académico e a exceléncia em diversas dreas do conhecimento, premiando o esforco
e o desempenho demonstrados durante as competicdes.
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2.3.15 Processo Seletivo do Programa Especial de Graduacao de
Formacao de Professores para a Educacao Profissional - PEG

O PEG é um curso de graduacdo destinado a tecndlogos ou bacharéis ja graduados, interessados
em dedicar-se a docéncia na Educacdo Profissional, a fim de que complementem a sua formacdo
através de disciplinas de cunho didatico-pedagdgico. O PEG habilita o(a) profissional para atuacdo
em cursos de Institutos Federais, Escolas Técnicas, Politécnicas e assemelhadas.

As vagas sdo distribuidas em eixos tecnoldgicos. O edital semestral de sele¢cdo é divulgado
com o nuimero de vagas disponiveis em cada um dos eixos.

2.3.16 Processo Seletivo Ingresso/Reingresso

A selecdo por Ingresso/Reingresso é destinada a candidatos(as) que ja tenham ingressado re-
gularmente em algum curso de graduacdo. Ha cinco modalidades previstas na Resolucdo UFSM
n° 125/2023, que regulamenta este processo: Reingresso, para egressos(as) da UFSM que te-
nham abandonado ou cancelado um curso de graduacdo; Transferéncia Interna, para alunos(as)
da UFSM que pretendam trocar de curso; Transferéncia Externa, para candidatos(as) oriundos(as)
de outras universidades (publicas ou privadas); Portador de Diploma, para candidatos(as) ja diplo-
mados(as) em curso de graduacdo; Reingresso com Transferéncia Interna, para egressos(as) da
UFSM que tenham abandonado ou cancelado algum curso e pretendam reingressar em um curso
diferente daquele descontinuado. Para participar do processo, o(a) candidato(a) deve aguardar a
publicagdo do edital no site da UFSM, verificar se atende aos requisitos estabelecidos pelo Cole-
giado do curso de seu interesse, além de cumprir todas as normas previstas no documento.

2.317 Transferéncia ex officio

E destinada a servidores(as) publicos(as) federais civis ou militares, movimentados(as) por ne-
cessidade do servico, e a seus coOnjuges e dependentes legais. Para solicitar ingresso amparado
por esta modalidade, o(a) candidato(a) deve enquadrar-se na Lei n° 9.536, de 11 de dezembro de
1997, Lei n°9.394, de 20 de dezembro de 1996, e ADI n° 3324, de 2004. Verificando que atende
aos requisitos legais, o(a) candidato(a) devera abrir um Processo Administrativo de Transferéncia
ex officio, via PEN SIE, com a documentacdo necessdria e o comprovante de pagamento da Guia
de Recolhimento da Unido (GRU). Informacdes detalhadas podem ser obtidas por meio do site da
Pro-Reitoria de Graduacao — Transferéncia ex officio.

2.3.18 Processo Seletivo Vestibular EaD

O processo seletivo aos cursos de graduacdo a distancia é préprio da UFSM e é regulado por edi-
tais de selecdo. O(A) candidato(a) deve aguardar a publicacdo do edital que rege o certame para
seguir todas as orientacdes estabelecidas.
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2.3.19 Ingresso de Alunos Estrangeiros

H& Acordos de Cooperacdo Internacional entre o Brasil e outros paises que permitem o ingres-
so de alunos(as) estrangeiros(as) na UFSM, com a possibilidade de conclusdo do curso, como
o Programa de Estudantes-Convénio de Graduacdo - PEC-G. A sele¢cdo do Programa de Estu-
dantes-Convénio de Graduacado - PEC-G € realizada na embaixada brasileira no pais de origem.
O(A) candidato(a) interessado(a) neste tipo de ingresso poderd procurar a Secretaria de Apoio
Internacional - SAl, para obter mais informacdes. A Resolu¢cdo UFSM n° 010/2008 dispde sobre a
regulamentacdo de aluno estrangeiro na UFSM, e a Resolucdo UFSM n° 11/2004 regulamenta a
categoria de aluno-intercambio na UFSM.

2.4
FORMAS DE INGRESSO VINCULADO A
CURSOS DE POS-GRADUACAO

A condicdo elementar para o ingresso em qualquer programa ou curso de pdés-graduacdo, presen-
cial ou a distancia, da UFSM € a conclusdo de curso de graduagdo. O ingresso nos cursos ocorre
por processos seletivos regidos por editais da Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo e Pesquisa - PRPGP,
em que constam as normas do certame em questdo, com a cobranca de taxa, conforme regula-
mentado pela Resolucdo UFSM n° 148/2023.

O(A) candidato(a) deve estar atento(a) a publicacdo do edital no site da UFSM, a forma e aos
requisitos de selecdo.

2.41 Processo Seletivo de Especializacao/Residéncias

Para ingressar nos cursos de especializacdo presencial ou a distancia e nas Residéncias UFSM,
o(a) candidato(a) deve enquadrar-se nas exigéncias dos editais de sele¢do, conforme o artigo 44,
inciso Ill da Lei n°® 9.394/1996. Cada curso de pds-graduacdo estabelece os seus critérios de sele-
¢do em conjunto com a Pré-Reitoria de Pés-Graduacdo e Pesquisa - PRPGP, que publica um edital
com as normas de cada Programa de P6s-Graduagdo da UFSM.
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2.5
FORMAS DE INGRESSO NAO VINCULADO
A CURSOS DA UFSM

2.5.1 Estudante Especial | de Graduacao

Regulamentada pela Resolucdo UFSM n° 013/1999, € destinada a candidatos(as) diplomados(as)
em cursos de graduacdo para o preenchimento de vagas em disciplinas de outros cursos de
graduacgdo. O processo seletivo se dé por meio de edital e, em caso de aprovacdo na selegdo, a
matricula fica condicionada ao saldo positivo de vagas na turma da disciplina de interesse do(a)
candidato(a). O(A) aluno(a) que ingressa por esta categoria ndo tem direito a concluir o curso, pois
ndo tem vinculo com a graduacgdo, apenas com a disciplina, no semestre em que estiver cursando.

2.5.2 Aluno(a) Especial | de Pés-Graduacao

Regulamentada pela Resolu¢cdo UFSM n° 139/2023 (Anexo |, art. 88 e 89), alunos(as) especiais |
sdo aqueles(as) que recebem autorizacdo, mediante inscricdo em processo seletivo especifico,
para cursarem disciplinas isoladas, sem possuirem vinculo regular com um curso de pds-gradu-
agao stricto sensu da UFSM. Esta modalidade é destinada a candidatos(as) nas seguintes condi-
¢Oes: discentes de graduacdo de qualquer IES que tenham cursado, no minimo, 75% (setenta e
cinco por cento) dos créditos necessdrios a conclusdo do seu curso; para discentes vinculados(as)
a cursos de pds-graduacdo stricto sensu de outras IES nacionais ou estrangeiras; ou, para porta-
dores(as) de diploma de curso superior obtido em Instituicdo de Ensino Superior reconhecida no
Brasil ou no exterior. A selecdo nesta modalidade visa ao preenchimento de vagas em disciplinas
de programas de pds-graduacdo. O processo seletivo ocorre por meio de edital e, em caso de
aprovacdo na selecdo, a matricula fica condicionada ao saldo positivo de vagas na turma da disci-
plina requisitada pelo(a) candidato(a). Os(As) alunos(as) que ingressam por esta categoria ndo tém
direito a concluir a pés-graduacdo, pois ndo tém vinculo com o curso ou programa, apenas com a
disciplina, no semestre em que estiver cursando.

2.5.3 Mobilidade Académica

Regulamentada pela Resolucdo UFSM n° 014/2012, esta categoria de ingresso possibilita, ao(a)
aluno(a) de outras instituicGes brasileiras ou do exterior, cursar disciplinas na UFSM pelo periodo
de até dois semestres, com possivel prorrogacdo por mais um semestre, mantendo o vinculo com
a instituicdo de origem. O periodo de inscri¢des nesta categoria na UFSM é previsto em Calenda-
rio Académico. O(a) aluno(a) de Mobilidade Académica ndo tem direito a concluir o curso na IFES
receptora, devendo retornar a universidade de origem no final do periodo.
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Os cursos/etapas da educagdo bdsica tém seu processo formativo orientado pelo Projeto Peda-
gdgico de Curso (PPC) e/ou Projeto Politico Pedagdgico (PPP) e gerido por estruturas estudantis
e administrativas que envolvem corpo docente e servidores(as) técnico-administrativos(as) em
educacdo. Para informacdes mais detalhadas de cada curso/etapa, acesse https://www.ufsm.br/
outros-orgaos/cebtt/.
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ORGANIZACAO DOS CURSOS DE
GRADUACAO DA UFSM

Os cursos de graduacdo tém seu processo formativo orientado pelo Projeto Pedagdgico de Curso
(PPC) e gerido por estruturas académicas e administrativas que envolvem corpo docente e servi-
dores(as) técnico-administrativos(as) em educacdo.

3.11 Processo Formativo

O processo formativo na graduacao é orientado pelo Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), enten-
dido como o documento que orienta as a¢des didatico-pedagdgicas no ambito dos cursos, sendo
considerado também um instrumento articulador das praticas docentes.

O projeto pedagdgico organiza as dimensdes académica, cientifica e pedagdgica do curriculo
do curso, de acordo com o perfil de egresso(a) e a drea de conhecimento. Nele, sdo reunidas infor-
macdes gerais atinentes aos cursos, como objetivos, grau de formacdo (licenciatura, bacharelado
ou tecnoldgico), modalidade de oferta (presencial ou a distancia), turno de oferta (matutino, ves-
pertino, integral ou noturno), semestre de ingresso, nimero de vagas e tempo de integralizacdo.

Todo projeto pedagdgico deve atender a Lei n° 9.394/1996, que estabelece as diretrizes e
bases da educacado nacional, e estar de acordo com o Projeto Pedagdgico Institucional - PPI, vin-
culado ao Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI. Além disso, deve estar em conformidade
com as Diretrizes Curriculares Nacionais - DCNs, entre outras legislagdes nacionais e institucio-
nais pertinentes.

Ao ingressar em um curso de graduacao, o(a) estudante devera cumprir as exigéncias do pro-
jeto pedagdgico vigente, com vistas a integralizacdo curricular. No entanto, ao longo do seu per-
curso formativo, o(a) estudante também podera estar sujeito(a) a adaptacdo curricular a um novo
projeto que venha a ser aprovado institucionalmente, fato que ndo gerara prejuizo a sua formacdo
académica. O(a) estudante ndo tem direito adquirido sobre determinada edicdo do projeto peda-
gdgico do curso.
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3111 Matriz Curricular

A matriz curricular consiste no conjunto de disciplinas e/ou a¢des relacionadas ao ensino, a pes-
quisa e a extensao, cuja integralizagdo é exigéncia para a obtencdo do grau oferecido. Os compo-
nentes curriculares que integram a matriz curricular de um projeto pedagdgico se estruturam em
partes fixas e partes flexiveis. Em geral, sdo organizados por nicleos, eixos ou dreas, que rednem
componentes com propdsitos comuns no processo formativo.

No caso de disciplinas, a matriz curricular pode ser distribuida em disciplinas obrigatdrias, ele-
tivas, complementares de graduacao e acdes de extensado, sendo a organizacdo da carga horaria
de cada modalidade descrita detalhadamente no projeto pedagdgico do curso.

Cada disciplina é organizada por meio de um programa, que contém informacdes bdsicas de
identificacdo (cddigo, titulo, carga hordria total, departamento didatico ofertante), além de objetivo
geral, ementa e bibliografias bdsica e complementar. A carga hordria total de uma disciplina cor-
responde ao nuimero de horas-aula a ser desenvolvido no decorrer de um semestre letivo e pode
ser formada por componentes curriculares de natureza tedrica, pratica ou tedrico-pratica. Cada
drea define a natureza das praticas no interior do seu processo formativo, a exemplo de praticas
extensionistas (comum a todos os cursos) e praticas como componente curricular (exclusivamente
nos casos dos cursos de licenciatura).

A matriz curricular pode, ainda, incluir atividades complementares de graduacdo e acdes com-
plementares de extensdo.

As ementas das disciplinas da UFSM podem ser acessadas pelo Portal do Ementario e/ou pela
pdgina institucional de cada curso.

3.11.2 Disciplina Obrigatoria

Disciplina obrigatdria € aquela que compde a parte fixa da matriz curricular de um curso, sendo a
exigéncia de sua integralizacdo comum a todos(as) os(as) estudantes vinculados(as). Em cada pro-
jeto pedagdgico, se estabelece o conjunto de disciplinas obrigatdrias a serem cursadas pelo(a)
estudante, a carga hordria total correspondente e a sequéncia aconselhada para o cumprimento
da integralizagao curricular.

Quando de carater extensionista, as disciplinas da parte fixa da matriz curricular tém carga
horaria tedrico-pratica, sendo a carga horaria prética destinada, total ou parcialmente, a extensao,
e vinculam-se a programas/projetos relacionados, que deverdao abranger o total de estudantes
matriculados(as).

3.1.1.3 Disciplina Eletiva

Disciplina eletiva € aquela que integra a parte fixa da matriz curricular, ao mesmo tempo em que é
de livre escolha do(a) estudante, mediante um elenco de disciplinas caracterizadas como tal e pre-
vistas para o cumprimento de uma carga hordria minima. As disciplinas eletivas, quando previstas,
garantem flexibilidade aos projetos pedagdgicos por possibilitarem a formacdo em diferentes
competéncias no interior de um mesmo curso.
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3.1.1.4 Disciplinas Complementares de Graduacao (DCGQG)

Disciplina Complementar de Graduacdo (DCG), normatizada pela Resolucdo UFSM n° 027/1999,
€ aquela que integra a parte flexivel dos projetos pedagdgicos e que se destina a aprofundar e
atualizar conhecimentos na drea de interesse do(a) estudante.

Quando previstas, as DCGs sdo indicadas no projeto pedagdgico apenas a partir de uma carga
hordria minima a ser exigida para a integralizagdo curricular. O elenco de DCGs dos cursos fica
disponivel ao(a) estudante na pdgina do curso, vinculado ao sitio institucional da UFSM. A oferta
das DCGs é regulada pela Coordenacado de Curso, em conjunto com os Departamentos Didaticos
envolvidos.

As DCGs ndo podem ser aproveitadas, para fins de integralizacdo, como Atividade Comple-
mentar de Graduacao (ACG).

3.11.5 Atividades Complementares de Graduacao (ACG)

Atividade Complementar de Graduacdo (ACG), normatizada pela Resolucdo UFSM n° 025/2017,
é entendida como uma atividade complementar pertinente a formacdo académica no ambito do
ensino de graduacdo. Envolve participacdo em eventos, em projetos de ensino, pesquisa e ex-
tensdo, em drgdos colegiados, em movimentos estudantis, bem como estdgios ndo obrigatdrios,
publicacdo de trabalhos, monitoria e outras atividades a critério do Colegiado de cada curso.

Quando prevista no projeto pedagdgico, a ACG integra a parte flexivel da matriz curricular e
€ indicada apenas a partir de uma carga hordria minima a ser cumprida pelo(a) estudante. Cada
curso define o conjunto de atividades a serem consideradas como complementares a formagao
discente e os respectivos critérios de aproveitamento.

A ACG ndo pode ser aproveitada para a concessao de dispensa de conteldos obrigatdrios do
curriculo do curso, tampouco de disciplinas do quadro complementar (DCGs). A ACG também ndo
pode ser cadastrada como DCG.

A solicitagdo de aproveitamento de carga hordria como ACG deve ser efetuada pelo Por-
tal Estudantil, no menu Alteracdo Curricular/Requerimento de Dispensa. Veja orientacdo
de como solicitar a ACG pelo link https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/cofre-corem/
solicitacao-de-registro-de-acg/.

3.11.6 Acdes de Extensdo nos Cursos de Graduacao

Em decorréncia do Plano Nacional de Educacdo (PNE 2014-2024), no minimo 10% (dez por cento)
da carga hordria total dos cursos de graduagdo deve ser voltada a agdes de extensdo. Dessa
forma, a extensdo perpassa o percurso formativo dos diferentes cursos da UFSM, em disciplinas
e/ou acBes complementares, que devem ser desenvolvidas em conformidade com a Politica de
Extensao da UFSM e refletir em um processo de formacdo comprometido e articulado com as
demandas da sociedade.

No caso de disciplinas, as acdes de extensdo poderado estar previstas em componentes de dis-
ciplinas obrigatdrias e/ou complementares, nos termos da Resolu¢cdo UFSM n° 003/2019. Os(as)
estudantes matriculados(as) nestas disciplinas deverdo estar vinculados(as) a projetos/programas
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de extensdo correlatos, sendo contabilizadas como extensdo, para a integralizacdo curricular, tan-
to a carga hordria extensionista da disciplina quanto a carga hordria desenvolvida no projeto/
programa.

J4, no caso de acdes complementares de extensdo (ACEX), as atividades poderao ser realiza-
das nas modalidades programa, projeto, curso, evento, prestacdo de servigo, bem como incluir
produtos voltados a difusdo e a divulgacdo cultural, cientifica e tecnoldgica, nos termos da Politica
de Extensdo da UFSM.

3.11.7 Estagio de Graduacao

Previsto pela Lei n° 11.788/2008, o estdgio consiste no ato educativo supervisionado, desenvolvi-
do por estudantes em ambiente profissional, visando ao aprendizado de competéncias préprias
do mundo do trabalho e inerentes ao itinerdrio formativo do curso em que estdo matriculados(as).
Pode ser obrigatdrio e ndo obrigatdrio. Estdgio obrigatdrio € aquele desenvolvido em disciplina(s)
obrigatdria(s) e cuja carga horaria € um dos requisitos para a integralizacdo curricular. Estdgio ndo
obrigatdrio é uma atividade complementar, que poderd ser aproveitada como carga hordria de
ACG, conforme a definicdo do curso.

Enquanto vivéncia académica da pratica profissional, o estagio é caracterizado pela: |) celebra-
cdo de um termo de compromisso entre o(a) estudante e as demais partes envolvidas; Il) execucdo
de um plano de atividades compativel com a drea de formacdo do curso ao qual o(a) estudante
estd vinculado(a); lll) orientacdo do(a) estudante por um(a) professor(a) da UFSM; IV) supervisdo/
preceptoria do(a) estudante por um(a) profissional do campo de estagio (parte concedente); V)
apresentacdo periddica de relatdrio por parte do(a) estudante.

Os cursos que preveem estdgio caracterizam e regulamentam tal atividade no PPC como parte
do seu itinerdrio formativo, em consideracdo as especificidades da drea/do curso, a realidade do
mundo do trabalho, dos campos de estdgio e as orientacdes do conselho profissional (se houver).

O estdgio obrigatdrio € organizado pelo(a) docente responsdvel pela disciplina e orientado
conforme o plano de ensino relacionado. J&, no caso de estdgio ndo obrigatdrio, cada estudante
é responsdvel por apresentar ao curso as oportunidades/vagas de seu interesse, para andlise e
deliberacdo. Em sendo autorizada a atividade, o curso designard um(a) professor(a) orientador(a)
ao(a) estudante.

E vedada a realizacdo de estdgio que ndo tenha afinidade e vinculacdo com a drea de forma-
¢do do(a) estudante.

As orientacdes institucionais sobre estdgios de graduacao e formalizacdo de termos de compro-
misso estdo disponiveis na pdgina de Estdgios da Pro-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD, da UFSM.

3.11.8 Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um exercicio académico correlacionado a drea de
formacao do(a) estudante no ensino de graduagdo, realizado na etapa final do curso. Trata-se de
uma producdo académica de natureza investigativa, que possibilita ao(a) estudante consolidar e
aprofundar conhecimentos adquiridos ao longo do seu percurso formativo.
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Quando previsto, vincula-se ao projeto pedagdgico de curso, a partir de disciplina, e pressu-
pOe orientacdo do(a) estudante por um(a) docente. Cada curso define no projeto pedagdgico as
normas para o planejamento e a execucdo do TCC, bem como a sistematica de apresentacdo e
avaliacdo, que pode incluir banca examinadora.

3.11.9 Integralizacao Curricular

Entende-se por integralizagdo curricular o cumprimento das exigéncias minimas fixadas no proje-
to pedagdgico de curso para a obtencdo do grau. Na matriz curricular, define-se uma carga horaria
total minima a ser cumprida pelo(a) estudante e os prazos médios e maximos de integralizacdo. O
prazo médio € obtido a partir do nimero de semestres fixado para o cumprimento da sequéncia
aconselhada. O maximo, por sua vez, € obtido a partir do nimero médio acrescido de 50% (cin-
quenta por cento).

Para o processo de integralizacdo nos prazos indicados, o projeto pedagdgico orienta o niime-
ro de horas minimas a ser requerido pelo(a) estudante semestralmente, no periodo da matricula,
além do numero de trancamentos que poderdo ser solicitados, sem prejuizo, no prazo maximo
estabelecido.

31110 Alteracao Curricular

Periodicamente ou sempre que houver necessidade, o projeto pedagdgico podera ser atuali-
zado e, eventualmente, requerer uma sistemdtica de adaptacdo curricular dos(as) estudantes
vinculados(as).

Qualquer processo de alteracdo de projeto pedagdgico tem validade somente apds a aprova-
¢do nas instancias competentes. No ambito do ensino de graduacdo, a unidade responsavel por
orientar e revisar as propostas de criacdo e alteracdo de projetos pedagdgicos é a Coordenadoria
de Desenvolvimento do Ensino - CODE, vinculada a Pré-Reitoria de Graduagdo - PROGRAD.

Orientagdes gerais sobre alteracdo curricular podem ser acessadas pela secdo relacionada na
pdgina institucional da Pré-Reitoria de Graduacao - PROGRAD.

31111 Adaptacao Curricular

Entende-se por adaptacdo curricular o processo de migracdo do histérico académico dos(as) es-
tudantes para uma nova matriz curricular.

No dmbito do ensino de graduacdo, a adaptagao curricular é orientada por um quadro de de-
finicdo de equivaléncias entre o curriculo vigente e o proposto, elaborado pelo Nicleo Docente
Estruturante (NDE). As equivaléncias entre componentes curriculares de um projeto pedagégico
vigente e de um proposto garantem ao(a) estudante a continuidade do seu processo formativo e
a validacao de créditos de componentes curriculares ja integralizados.

Para a realizacdo da adaptacdo curricular de estudantes no Sistema de Informacdes para o En-
sino - SIIE pelo curso, veja o tutorial relacionado no link https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/
cofre-corem/adaptacao-curricular/.
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3.1.2 Estruturas Académicas e Administrativas

3.1.21 Coordenacao de Curso de Graduacao

A Coordenacado do Curso € uma funcao académica exercida por docentes vinculados(as) aos cur-
sos de graduacdo.

O(A) Coordenador(a) de Curso é o(a) presidente do Colegiado do Curso. Incumbe a ele(a) gerir
as atividades académicas no ambito do curso, primando pelas orientacdes do projeto pedagdgico
e pelo cumprimento das normas estabelecidas nos documentos oficiais da UFSM. Cabe a Coor-
denacdo de Curso, também, a orientacdo e o incentivo aos(as) estudantes quanto ao desenvol-
vimento das disciplinas e atividades necessdrias a integralizacdo curricular e ao aprimoramento
individual.

O(A) Coordenador(a) deve estabelecer hordrio semanal para atendimento presencial no espa-
co da Coordenacao e viabilizar ampla divulgacdo aos(as) estudantes. Outras atribuicdes de com-
peténcia da Coordenacdo de Curso sdo definidas no Titulo lll, Capitulo I, Secdo Il do Regimento
Geral da UFSM.

3.1.2.2 Colegiado de Curso de Graduacado

O Colegiado é a instancia deliberativa responsavel pela coordenacdo das atividades didatico-
-pedagdgicas no ambito do curso. Entre as suas atribuicdes, estdo a proposicdo do projeto pe-
dagdgico e suas alteragles, a decisdo sobre a vida académica discente e a deliberacdo sobre
outros assuntos académicos de sua competéncia, em consonancia com o art. 94 do Regimento
Geral da UFSM.

O Colegiado de Curso de Graduacdo compde-se do(a) Coordenador(a) de Curso, na qualidade
de presidente; do(a) Coordenador(a) Substituto(a), como vice-presidente; de no minimo 3 (trés)
docentes de departamentos diddticos/ensino; de uma representacdo estudantil; de um(a) repre-
sentante do conselho da profissdo (quando existente); e de um(a) representante de associacdo da
profissdo (quando existente).

3.1.2.3 Nucleo Docente Estruturante (NDE)

No ambito do ensino de graduacao, a responsabilidade pela concepcao, pelo acompanhamento,
pela consolidacdo e avaliagdo do projeto pedagdgico de curso é do Nucleo Docente Estruturante
(NDE), proposto pelo Colegiado de Curso. Onde tem carater consultivo e propositivo em matéria
académica e é composto por um nimero minimo de 5 (cinco) docentes atuantes no curso, com
lideranca académica e producdo de conhecimento na drea. As atribuicdes do NDE sdo definidas
na Resolucdo UFSM n° 043/2019.
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3.1.2.4 Secretaria Integrada de Cursos

A Secretaria Integrada de Curso constitui érgdo de apoio a Coordenacdo do Curso no que com-
pete a questdes administrativas e académicas. E papel da Secretaria Integrada assessorar a Co-
ordenacgdo de Curso no desenvolvimento de atividades administrativas e na comunicacdo geral
com a comunidade académica, mantendo atualizadas todas as informacdes referentes ao curso.

3.1.2.5 Departamento Didatico ou Equivalente/Coordenadoria
Académica

O Departamento Didatico e/ou de Ensino constitui, de acordo com o Estatuto da UFSM, uma su-
bunidade da estrutura universitdria que compreende disciplinas afins e congrega docentes com
objetivos comuns de ensino, pesquisa e extensdo. Em alguns campi fora de sede, os Departamen-
tos Didaticos equivalem a Coordenacdo Académica e, nos Colégios, equivalem ao Departamento
de Ensino.

A referida subunidade é administrada pela figura do(a) Chefe de Departamento e/ou Coorde-
nador(a) Académico(a), que realiza sua funcdo com o apoio da Secretaria Integrada de Departa-
mentos e/ou Secretaria Unificada de Departamentos.

Compete a Chefia de Departamento e/ou ao(a) Coordenador(a) Académico(a), entre outras
funcdes definidas pelo Regimento Geral da UFSM, a atribuicdo de encargos de ensino, pesquisa
e extensdo ao corpo docente, a supervisao da assiduidade das atividades de docentes e o zelo
ao disposto nas normativas da UFSM e nos projetos pedagdgicos dos cursos atendidos.

Os Departamentos Didaticos e a Coordenacdo Académica devem manter estreita relacdo
com as Coordenacdes de Curso, no que diz respeito ao planejamento académico e a oferta de
disciplinas.

3.1.2.6 Secretaria Integrada/Unificada de Departamentos Didaticos

A Secretaria Integrada de Departamentos Didaticos e/ou Secretaria Unificada, como é denomi-
nada em alguns campi da UFSM fora de sede, € a unidade de apoio administrativo as chefias de
Departamentos/a Coordenagdo Académica no d&mbito das respectivas Unidades de Ensino. Entre
as suas atribuicdes, estd o assessoramento aos (as) Chefes de Departamento e aos(as) Coorde-
nadores(as) Académicos(as) no desenvolvimento de atividades administrativas e na comunicagdo
geral com docentes e discentes, Coordenacdes de Curso, comunidade académica e outros seto-
res relacionados.
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3.1.3 Oferta de Disciplinas

A Oferta de Disciplinas € o conjunto de disciplinas a serem oferecidas em semestre e ano especi-
ficos, de forma a suprir a demanda de vagas estimadas em disciplinas obrigatérias, complementa-
res e por Resolucdo UFSM n°® 032/2015, de cada curso.

E responsabilidade da coordenacdo de curso e dos departamentos didaticos/de ensino, com
a colaboracdo de suas secretarias, elaborar e implementar, no SIE, a oferta de disciplinas para
atender as demandas de cada curso.

Os prazos para construcdo da Oferta de Disciplinas e seus ajustes nos sistemas académicos
administrativos da UFSM, como SIE e Portal Académico, sdo previstos no Calendario Académico
vigente.

3.1.3.1 Oferta de Disciplinas Obrigatorias

O processo de oferta inicia na coordenagao do curso, através da solicitacdo de oferta no SIE, pela
indicacdo de disciplinas, turmas, vagas, dias, hordrios, disponibilidade de quem visualizara as
disciplinas pelo Portal Estudantil, no momento da matricula, e, em seguida, pela sua tramitacao.

Compete as coordenacgdes de curso verificar quais disciplinas devem ser ofertadas em cada
dia da semana e estimar o nimero ideal de vagas por turmas. Além disso, cabe a coordenacdo
utilizar o Portal Académico - Configurador de Matriculas, para definir o perfil do(a) aluno(a) que
visualizara as disciplinas pelo Portal Estudantil, para fazer a solicitagdo da matricula.

Apds receber as disciplinas tramitadas via SIE, o departamento diddtico deve conferir, alocar
docentes as disciplinas e turmas solicitadas pela coordenacdo de curso e langar os encargos
didaticos para cada professor(a), também via SIE. Os conceitos e definicbes sobre os encargos
didaticos estdo disponiveis no material disponibilizado no link https://www.ufsm.br/pro-reitorias/
prograd/encargos-didaticos/.

Finalizadas as duas etapas da Oferta de Disciplinas, hd prazo previsto em Calendario Acadé-
mico para o seu ajuste. E elementar que as coordenacdes de curso e departamentos didéaticos
mantenham comunicagdo visando ao trabalho colaborativo e, assim, melhorem a execucdo do
evento de Oferta de Disciplinas.

Tdo logo sdo definidas todas as especificidades da oferta de cada disciplina e seus ajustes,
compete ao departamento didatico a tramitacdo final, que possibilitard ao(a) aluno(a) visualizar a
oferta no Portal Estudantil.

Entende-se o evento de Oferta de Disciplinas como consistente quando o(a) aluno(a) do curso
ndo enfrenta dificuldades para o acesso as disciplinas, por meio do Portal Estudantil, no periodo
de matriculas via web. Durante a matricula, o(a) aluno(a) visualizard as disciplinas no Portal Estu-
dantil, conforme a oferta no SIE.

Somente poderdo ocorrer mudancas nos hordrios e dias da turma de uma disciplina do ensino
superior quando ndo houver alunos(as) matriculados(as) ou, caso contrdrio, quando houver a con-
cordancia expressa de todos(as) os(as) alunos(as) matriculados(as) na turma.

Dessa forma, sdo necessarios a Coordenacao de Curso e Departamento Didatico planejamen-
to, organizacdo, colaboracdo e controle durante o processo de Oferta de Disciplinas. As coorde-
nacOes e departamentos poderdo acessar o tutorial sobre ofertas pelo link https://www.ufsm.br/
pro-reitorias/prograd/cofre-corem/oferta-de-disciplinas/.
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3.1.3.2 Oferta de Disciplinas Complementares de Graduacao (DCG)

O processo de oferta de DCGs ja cadastradas no curriculo do curso segue as mesmas etapas da
oferta das disciplinas obrigatdrias descritas anteriormente. Ou seja, as DCGs sdo solicitadas via
SIE e configuradas no Portal Académico pelas mesmas unidades envolvidas no processo de Ofer-
ta de Disciplinas obrigatdrias e no mesmo prazo estabelecido em Calendario Académico.

Caso a disciplina ainda ndo tenha sido criada, sdo necessdrios os trdmites de sua criagdo. De-
pois de criada, se ainda estiver dentro do prazo previsto em Calendario Académico para a Oferta
de Disciplinas, a coordenacdo de curso e o departamento didadtico poderdo ofertar a nova DCG.
Caso o prazo previsto em Calenddrio Académico jé tenha encerrado, é necessdrio enviar memo-
rando a Coordenadoria de Oferta e Relacionamento - COFRE com a solicitacdo de oferta de dis-
ciplina, em que devem ser informados todos os dados necessdrios a oferta, como nome e cédigo
da disciplina, dia, hordrio e créditos, nome do(a) professor(a) ministrante e seu Sistema Integrado
de Administragdo de Recursos Humanos - SIAPE.

A coordenac&o de curso e ao departamento didético, cabe garantir a oferta de DCGs em nu-
mero e horas compativeis com o estabelecido na sequéncia aconselhada ou carga hordria de
DCG do projeto pedagdgico de curso - PPC.

3.1.3.3 Oferta de Disciplinas de Primeiro Periodo do Curso

Todas as turmas de disciplinas do 1° semestre do curso destinadas aos(as) ingressantes devem
ser ofertadas com escopo “INVISIVEL — Turma de Calouros” e alocadas em um ou mais blocos,
conforme a necessidade. Essa acdo por parte da coordenacdo de curso e departamento didatico
possibilita a Coordenadoria de Oferta e Relacionamento - COFRE a efetivacdo da matricula au-
tomatica para aqueles(as) ingressantes, cujo edital de selecdo previa matricula automatica. Se a
construgdo da oferta das disciplinas de 1° semestre de curso ndo for feita seguindo tais pardame-
tros, a matricula automatica dos(as) ingressantes ndo poderd ser efetivada pela Coordenadoria
de Registro e Matricula - COREM, devendo ser feita, pela coordenacdo do curso, no periodo de
ajustes, manualmente no SIE, para cada aluno(a).

3.1.3.4 Oferta de Disciplinas para Estagio e Trabalho Final de Curso
de Graduacao

O processo de oferta de disciplinas para Estdgios, Trabalhos de Conclusdo de Curso de Gradua-
¢do ja cadastradas no curriculo do curso segue as mesmas etapas da oferta das disciplinas obri-
gatdrias e DCGs, descrita anteriormente.

Contudo, deve-se atentar a definicdo dos tipos de disciplina e ao codmputo dos encargos dida-
ticos, de acordo com a Resolucdo UFSM n° 042/2016. Situacdes excepcionais de cadastramento
e/ou cdmputo de encargos didaticos deverdo ser submetidas a andlise da Pro-Reitoria de Gradu-
acdo - PROGRAD, mediante abertura de processo administrativo.

.34.


https://www.ufsm.br/calendario/
https://www.ufsm.br/calendario/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/cofre-corem/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/cofre-corem/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/cofre-corem/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/cofre-corem/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/resolucao-n-042-2016/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/

3.1.3.5 Portal Académico na Oferta de Disciplinas

O Portal Académico é uma plataforma de apoio a oferta de disciplinas e matricula, a qual poderd
ser utilizada pela Coordenadoria de Oferta e Relacionamento - COFRE, pelas coordenacdes de
curso, secretarias dos Colégios e pela Coordenadoria de Tecnologia Educacional - CTE. O Portal
Académico possibilita configurar aspectos da oferta de disciplinas e matricula de forma a atender
ao Projeto Pedagdgico do Curso e demais especificidades relativas as rotinas de oferta e matricu-
la. Os parametros estabelecidos no Portal Académico devem ser revisados a cada semestre pela
Coordenadoria de Oferta e Relacionamento - COFRE e coordenacgdes de curso. Acesse o Portal
Académico .

3.1.4 Matricula e Ajuste de Matricula em Disciplinas

A matricula dos(as) alunos(as) da UFSM é feita por meio do Portal Estudantil da UFSM ou do SIE.

3.1.4.1 Matricula de Ingressantes na Graduacao Presencial e a
Distancia

A primeira efetivacdo de matricula na UFSM, para os(as) alunos(as) que ingressam em cursos de
graduacdo pela maioria dos processos regulares vinculados, € feita automaticamente pela Co-
ordenadoria de Registro e Matricula - COREM e pela Coordenadoria de Tecnologia Educacional
- CTE, em todas as disciplinas referentes ao primeiro periodo do curso.

O sucesso da efetivacdo da matricula automatica dependerd da correta oferta de disciplinas
feita pelos cursos e departamentos didéticos/de ensino, conforme as orientagdes deste Guia Aca-
démico. Conferir se a matricula foi efetivada corretamente para todos(as) os(as) alunos(as) ingres-
santes no semestre corrente e corrigir eventuais problemas é responsabilidade da coordenacdo
de curso.

Os(As) alunos(as) da graduagdo presencial ou a distancia que ingressam na UFSM por meio de
Processo Seletivo de Ingresso/Reingresso ou por Transferéncia ex officio devem realizar a primei-
ra matricula sob orientacdo da Coordenacdo do Curso. Nestes casos, a matricula ndo é efetivada
automaticamente, pois a coordenacdo de curso analisa o histérico académico da graduacdo ante-
rior de cada candidato(a) e, entdo, os(as) orientam a seguir um plano especifico de sequéncia para
o0 desenvolvimento de disciplinas.

3.1.4.2 Solicitacdo de Matriculas de Veteranos na Graduacdo
Presencial e a Distancia
A partir do segundo semestre do curso de todos(as) os(as) alunos(as) de graduacado da UFSM, a

solicitacdo de matricula em disciplinas deve ser feita através do Portal Estudantil, utilizando seu
ndmero de matricula como login e sua senha.

.35.


https://portal.ufsm.br/academico/index.html
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/cofre-corem/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/cte/
https://www.ufsm.br/orgaos-executivos/derca/oferta-de-disciplinas/
https://portal.ufsm.br/academico/index.html
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/cofre-corem/
https://portal.ufsm.br/academico
https://portal.ufsm.br/academico
https://www.ufsm.br/
https://portal.ufsm.br/estudantil/index.html
https://www.ufsm.br
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/cofre-corem/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/cofre-corem/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/cte/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/cte/
https://www.ufsm.br/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/ingresse-na-ufsm/edital-de-ingresso-reingresso
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/servicos/transferencia-ex-officio
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/servicos/transferencia-ex-officio
https://portal.ufsm.br/aluno/

Antes de realizar qualquer solicitagcdo de matricula em disciplinas, € recomendado que o(a)
aluno(a) verifique, na coordenacdo de curso, a grade curricular de pré-requisitos de acesso as
demais disciplinas.

Qualquer matricula efetivada sem a observancia do respectivo pré-requisito podera ser cancela-
da em qualquer época do semestre, e todas as atividades realizadas, até entdo, ndo terdo validade.

No Portal Estudantil, o(a) estudante terd acesso a um conjunto de disciplinas ofertadas pelo
curso, das quais deve solicitar as referentes ao semestre corrente, as de seu interesse ou, ainda,
as propostas no plano de desenvolvimento. Recomenda-se que sejam solicitadas todas as disci-
plinas previstas na sequéncia aconselhada do PPC.

O(A) aluno(a) € o(a) responsdvel pela solicitacdo de sua matricula via web e pela conferéncia do
seu processamento para efetivacdo do pedido de matricula. Caso o pedido de matricula ndo seja pro-
cessado corretamente, cabe ao(a) aluno(a) procurar a Coordenacdo do Curso para informar o ocorri-
do e, se necessdrio, ajustar a matricula no periodo estipulado no Calendario Académico vigente.

3.1.4.3 Processamento de Solicitacao de Matricula via Portal
Estudantil

O processamento das solicitagdes de matricula de graduacdo via web ocorre quando o sistema
€ parametrizado para efetivar as matriculas requisitadas pelos(as) alunos(as) via Portal Estudantil.
Ao processar os pedidos, o sistema considera os pré-requisitos, as vagas disponiveis nas turmas,
o conflito de hordrios e a carga hordria mdxima.

A conferéncia, no Portal Estudantil, do processamento do pedido de matricula e a busca pelo
ajuste de disciplinas sdo de responsabilidade do(a) aluno(a). Os prazos para o processamento dos
pedidos de matricula e o para o ajuste sdo previstos no Calendario Académico.

3.1.4.4 Peculiaridades Tecnicas do Processo de Solicitacdo de
Matricula e Ajuste

Para o bom andamento do processo de solicitagdo de matriculas na graduacdo, todas as notas e
frequéncias académicas das disciplinas cursadas no semestre anterior deverao ter sido lancadas
e encerradas anteriormente pelos professores.

O prazo de solicitacdo de matricula extracurricular, previsto em Calenddrio Académico, é o ul-
timo periodo em que o sistema de matricula estard aberto as coordenagdes de curso. Apds esse
prazo, ndo é possivel ajustar a matricula nas coordenacdes.

3.1.4.5 Carga Horaria Minima e Maxima para Cursos de Graduacdo
A carga hordria minima semestral a ser cursada em disciplinas de cursos de graduacdo esta pre-

vista no respectivo PPC. A carga hordria minima deve ser obedecida pelo(a) aluno(a) na solicitacdo
de matricula e conferida apds o processamento da solicitagdo. Em casos especiais, a coorde-
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nacdo do curso poderd autorizar o(a) discente a cursar menos horas do que aquelas previstas
no PPC. Os casos especiais em que se permite a redu¢do da carga hordria minima de matricula
deverdo ser tratados pela coordenacdo do curso, pelo colegiado de curso e pela Pro-Reitoria de
Graduacdo - PROGRAD.

A carga hordria maxima para a matricula em disciplinas, por semestre, para o desenvolvimento
da sequéncia aconselhada da grade curricular é de 540 horas-aula, conforme a Resolucdao UFSM
n° 014/2000.

Os casos excepcionais de necessidade de matricula em carga horaria superior ao limite serdo
tratados pelo colegiado do curso, conforme prevé a Resolucdo.

3.1.4.6 Disciplinas Extracurriculares

E previsto em Calenddrio Académico um prazo para a solicitacdo de matricula em disciplinas que
pertencam a outros cursos da UFSM, visando complementar, aprofundar e atualizar conhecimen-
tos nas areas de interesse do(a) aluno(a). A solicitacdo de disciplinas extracurriculares é regida
pela Resolucdao UFSM n° 015/1999.

O(A) aluno(a) ndo poderd ultrapassar o maximo de 10 (dez) disciplinas extracurriculares em um
mesmo curso. O(A) discente também deve observar que a matricula em disciplinas extracurricula-
res serd permitida apenas a alunos(as) que tenham se matriculado em, no minimo, 180 horas em
disciplinas no curso de origem. Para alunos(as) provaveis formandos(as), ha flexibilizacdo da carga
hordria minima para a solicitacdo de disciplinas extracurriculares.

Para efetivar essa acdo, € necessaria autorizacdo das duas coordenacdes de curso envolvidas.
A aprovacdo em disciplinas extracurriculares ndo garante o aproveitamento de conteldo ou carga
hordria no curso de origem.

Alunos(as) de graduagao ndo podem solicitar matricula em disciplinas extracurriculares de cur-
sos de pds-graduacdo. A matricula em disciplinas de pds-graduacdo podera ser realizada atra-
vés do Edital de Aluno Especial | da Pés-Graduacdo, publicado conforme previsdo no Calenddrio
Académico.

3.1.4.7 Ajuste de Matricula na Graduacdo

Ha dois tipos de ajustes de matricula na UFSM: virtual, pelo Portal Estudantil, e presencial, na
coordenacdo do curso. As possibilidades de ajuste sdo: exclusdo de disciplina solicitada, inclusdo
de disciplina e trancamento parcial. Para ambas as a¢des de ajuste, existe prazo estabelecido no
Calendario Académico vigente, o qual deve ser consultado e seguido rigorosamente.

O ajuste via Portal Estudantil nada mais é do que nova solicitacdo de matricula, com as mudan-
cas que o(a) aluno(a) julgar pertinentes. Apds o periodo de ajuste via web, hd novo prazo previsto
para processamento de matriculas.

O ajuste presencial na coordenacdo de curso se dd, conforme a anuéncia do(a) coordenador(a),
no momento em que as alteracdes sdo feitas, via sistema da UFSM, pela coordenacdo ou pela
secretaria.

Apds encerrado o prazo de ajuste de matricula, os(as) alunos(as) dos cursos de graduacdo
presencial que desejarem ndo cursar alguma disciplina poderao solicitar o trancamento parcial.
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31.4.8 Trancamento Parcial

Os(As) alunos(as) dos cursos de graduacado presencial que desistirem de cursar alguma disciplina,
apos encerrados os prazos de ajuste de matricula, poderdo solicitar o seu Trancamento Parcial.

O prazo para a solicitagdo de trancamento parcial de disciplina estd previsto no Calendario
Académico. O nimero mdximo de trancamentos parciais de matricula disponiveis para o(a) alu-
no(a) é igual a 1/5 (um quinto) do nimero total de disciplinas que integralizam o seu curriculo de
vinculagdo.

A concessado de trancamento parcial de matricula estd vinculada a carga hordria minima de
horas-aula semestrais, prevista no PPC.

3.1.4.9 Manutencao de Vinculos com os Cursos

Ha trés possibilidades para a manutencdo de vinculo com os cursos da UFSM: matricula em disci-
plinas, efetivacdo de trancamento total do semestre/ano e efetivacdo da situacdo Sem Oferta de
Disciplinas (SOD).

No geral, a manutencdo de vinculo com os cursos de graduacao da UFSM € semestral, exceto
para alguns, quando a excepcionalidade estd prevista no PPC, a exemplo dos cursos anuais.

Os cursos de graduacdo a distancia ndo preveem o trancamento total do semestre como for-
ma de manutencdo de vinculo. E de responsabilidade do(a) aluno(a) a solicitacdo da manutencéo
de vinculo a cada semestre ou anualmente, bem como a conferéncia do processamento do pe-
dido, sob pena de perda da vaga no curso. Todos os prazos para a solicitagdo de manutencdo
de vinculo estdo previstos em Calenddrio Académico, devendo ser seguidos por todos(as) os(as)
alunos(as) da UFSM.

3.1.410 Manutencdo por Matricula em Disciplinas

A matricula em disciplinas € a forma mais comum para a manutencdo de vinculo com o curso. Para
solicitar, no prazo estipulado no Calendario Académico, o(a) aluno(a) deve acessar o Portal Estu-
dantil, com seu ndmero de matricula como login e senha e requerer as disciplinas de seu interes-
se. Em seguida, também em prazo estipulado no Calendario Académico, o(a) aluno(a) deve con-
ferir o processamento de sua solicitacdo. Caso ndo tenha sido processada conforme o esperado,
hd prazos previstos para o pedido de ajuste de disciplinas via web ou via coordenacdo de curso.

31.411 Manutencao por Trancamento Total de Semestre

Esta forma de manutencdo de vinculo é prevista apenas para os(as) alunos(as) dos cursos de
graduacado presencial. Ndo ha possibilidade de trancamento de disciplinas ou matricula na pds-
-graduacdo e no ensino a distancia.

A solicitacdo de trancamento total do semestre € feita pelo Portal Estudantil e estard disponivel
apenas no periodo definido no Calendario Académico, desde que previsto no projeto pedagdgico
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do curso no qual o(a) aluno(a) estiver matriculado(a). O PPC também deve prever o nlimero ma-
ximo de trancamentos possiveis. A validade deste trancamento € de um semestre, o qual ndo é
contabilizado no tempo total de integralizacdo curricular.

3.1.4.12 Manutencdo por Matricula Sem Oferta de Disciplinas - SOD

A efetivacdo da situacdo Sem Oferta de Disciplina - SOD no histérico académico é uma formalida-
de administrativa, para casos em que ndo ha disciplinas a serem ofertadas para determinado(a)
aluno(a), em dado semestre ou ano. Ou seja, é lancado vinculo SOD na matricula do(a) aluno(a),
por razdes excepcionais, quando o curso ndo tem condicdes de fazer pelo menos uma oferta de
disciplina a determinado(a) aluno(a).

31.413 Dispensa de Disciplina na Graduacao

Os(As) alunos(as) poderdo solicitar a dispensa de disciplina, seguindo as normas da Resolucdo
UFSM n° 025/2017, utilizando disciplinas internas cursadas em matriculas anteriores do(a) alu-
no(a) na propria UFSM; disciplinas internas cursadas na matricula atual, mas oferecidas por outros
cursos; e disciplinas externas, cursadas em outra instituicdo de ensino superior, de acordo com o
previsto na Resolucao UFSM n° 011/2003.

Nos cursos de graduacdo, a dispensa de disciplina ocorre via Portal Estudantil. O(A) aluno(a)
de graduacdo tem a disposi¢cdo um tutorial de dispensa pelo link https://www.ufsm.br/pro-reitorias/
prograd/cofre-corem/dispensa-de-disciplinas-aluno/.

3.1.5 Plano de Ensino

Por plano de ensino, entende-se o documento em que o(a) docente registra o planejamento di-
datico da disciplina e divulga ao curso e aos(as) estudantes uma previsdo da orientagdo a ser
assumida, para o desenvolvimento dos componentes curriculares e o alcance dos objetivos da
aprendizagem.

O plano de ensino é regulado para o ensino de graduacao pela Resolucdo UFSM n° 075/2022.
Conforme esta normativa, ele deve ser realizado a cada oferta, por turma, sendo a sua elaboracao
atribuicdo do(a)(s) docente(s) responsavel(is) pelos respectivos encargos didaticos. O plano de en-
sino deve estar disponivel no Portal Estudantil em até 15 (quinze) dias, a contar da data de inicio do
semestre letivo, podendo, no entanto, ser revisto e ajustado pelos(as) docentes a qualquer tempo,
durante o periodo de oferta da disciplina.

A Pro-Reitoria de Graduacado - PROGRAD orienta sobre o plano de ensino em secdo especifica
de sua pdgina institucional. Acesse o tutorial sobre plano de ensino pelo link https://www.ufsm.br/
pro-reitorias/prograd/code/plano-de-ensino/.
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41
HORA-AULA

A hora-aula corresponde a duragdo temporal das atividades de ensino-aprendizagem regulamen-
tada pela Resolucdo UFSM n°® 020/2015. Cada hora-aula tem duracdo de 60 (sessenta) minutos,
tanto para os cursos diurnos quanto para os noturnos. O hordrio de inicio das aulas de todos os
cursos diurnos da UFSM ¢é as 7h30 (sete horas e trinta minutos). Ja o dos cursos noturnos da
UFSM, campi Santa Maria, Palmeira das MissbGes e Frederico Westphalen, é as 19h (dezenove
horas). O hordrio de inicio das aulas dos cursos noturnos da UFSM, campus Cachoeira do Sul, é
as 18h (dezoito horas).

As atividades desenvolvidas na hora-aula compreendem iniciagdo cientifica, trabalhos indi-
viduais e em grupo, atividades prdaticas e outras atividades pertinentes ao processo de ensino-
-aprendizagem propostas em sala de aula, laboratdrio, biblioteca, entre outros locais.

4.2
OBRIGATORIEDADE DE FREQUENCIA

A frequéncia as aulas tedricas, praticas, atividades relacionadas ao itinerdrio formativo do(a) es-
tudante, exigidas para a integralizacdo curricular é obrigatdria para os(as) estudantes de cursos
presenciais de educacdo bdsica e superior. O abono de faltas € expressamente vedado, exceto
quando amparado pela Lei n°® 4.375/64 e pelo Decreto-Lei n°® 715/69.

Ja nos cursos a distancia, pela especificidade do processo de ensino e aprendizagem, ndo ha
cdmputo de frequéncia, somente aproveitamento condicionado ao cumprimento das atividades
propostas e/ou as avaliagdes. O mesmo acontece com as atividades sincronas e assincronas de
disciplinas de cursos presenciais ofertadas de forma hibrida, nos termos da Portaria MEC n° 2.117,
de 6 de dezembro de 2019.

4.3 ,
FREQUENCIA MINIMA EXIGIDA

O aproveitamento por frequéncia em qualquer disciplina de curso presencial somente poderd ser
concedido ao(a) estudante que obtiver, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia
nas atividades académicas. O(A) estudante que faltar mais de 25% (vinte e cinco por cento) das
aulas da disciplina ndo poderd realizar as avaliacdes parciais e finais.

Compete ao(a) docente ministrante da disciplina verificar e registrar, a cada aula, no respectivo
Didrio de Classe, a frequéncia dos(as) estudantes matriculados(as) em cada hora-aula ministrada.
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A frequéncia dos(as) alunos(as) ingressantes no primeiro semestre/ano, em processos seleti-
vOs que encontrarem-se em andamento apods o inicio das atividades académicas na UFSM, sera
considerada a partir da data de ingresso do(a) aluno(a) nas disciplinas do curso.

A educacdo infantil possui normatizacdo diversa e especifica sobre a frequéncia.

4.4
DIARIOS DE CLASSE

O Diario de Classe é o documento a partir do qual o(a) docente registra as agdes desenvolvidas
ao longo do periodo letivo, para a integralizacdo dos contelddos e o alcance dos objetivos de
aprendizagem, bem como o controle de frequéncia dos(as) estudantes e as notas relativas ao
aproveitamento da disciplina em avaliacdes parciais e finais, em todos os niveis de educacdo na
UFSM.

O Didrio de Classe pode ser acessado pelo Portal Docente. O controle de frequéncia dos(as)
estudantes deve ser realizado pela relacao oficial de estudantes matriculados(as) ou Folha Pro-
viséria de Chamada. Caso o nome de algum(a) estudante ndo conste na lista, o(a) professor(a)
deverd orientd-lo(a) a procurar a coordenacdo do curso para verificar a situacdo, pois sua matri-
cula ndo foi efetivada. Somente é permitida a presenca em aulas de estudantes regularmente
matriculados(as) na disciplina.

O(A) professor(a) poderd acessar o material explicativo elaborado pela Pro-Reitoria de Ges-
tdo de Pessoas - PROGEP sobre as funcionalidades do Portal Docente, que poderdo ser aces-
sadas através do seguinte endereco: https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/tutoriais/
orientacoes-portal-do-professor/.

4.5
CUMPRIMENTO DAS DISCIPLINAS E
RECUPERACAO DE AULAS

O programa de cada disciplina devera ser integralmente cumprido dentro das semanas que tota-
lizam o semestre, de acordo com o plano de ensino e respeitado o minimo de encontros especi-
ficados nos PPCs ou PPPs.

Quando qualquer eventualidade ndo permitir a integralizacdo do programa, serd indispensavel
a recuperacdo de aulas dentro do periodo letivo e em hordrio compativel com as demais ativida-
des dos(as) estudantes, excluido o periodo destinado as avaliacdes finais.
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4.6
AVALIACAO DE CONHECIMENTO E
APROVEITAMENTO NAS DISCIPLINAS

Os préximos itens norteiam os processos de avaliagdo dos(as) estudantes da UFSM e do aprovei-
tamento em disciplinas. O projeto pedagdgico de cada curso podera estabelecer peculiaridades
para determinadas disciplinas, que deverdo ser respeitadas preferencialmente em detrimento das
normativas deste Guia Estudantil.

a7
AVALIACAO PARCIAL

Na educacdo bdsica, o nimero de avaliagBes parciais segue o estipulado em cada PPC ou PPP,
em periodos estabelecidos pelo documento pertinente de cada tipo/modalidade de ensino. Para
o ensino de graduacao, o Regimento Geral da UFSM orienta duas avaliacdes parciais, podendo o
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE) autorizar normas especiais em casos extraordi-
ndrios, solicitados pelo Colegiado de Curso. J4 no caso do ensino de pds-graduacdo, o aproveita-
mento em disciplinas estd previsto no Regulamento geral da Pds-Graduacao Stricto Sensu.

As notas das avaliagdes parciais deverdo ser divulgadas aos(as) estudantes em até 10 (dez)
dias Uteis ap0ds sua realizacdo, desde que respeitado o prazo minimo de 48h (quarenta e oito
horas) que antecede a avaliagdo final. A avaliacdo parcial poderd ser composta de tantas verifi-
cacles quantas forem necessdrias, as quais poderdo ter pesos iguais ou diferenciados, a critério
do(a) professor(a).

4.8

APROVACAO NA DISCIPLINA SEM
NECESSIDADE DE PARTICIPACAO NAS
AVALIACOES FINAIS

Estard aprovado(a) na disciplina, sem a necessidade de participacdo em avaliacdes finais, o(a) es-
tudante que alcancar nota minima igual ou superior a 7,00 (sete), consoante art. 113 do Regimento
Geral da UFSM, obtida pela média aritmética das avaliagbes parciais, e apresentar frequéncia
minima regimental de 75% (setenta e cinco por cento), conforme art. 108 do Regimento Geral da
UFSM, salvo excepcionalidades previstas no PPC ou PPP.
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4.9
AVALIACAO FINAL

A avaliacdo final deverd ser composta de um instrumento determinado pelo(a) professor(a) res-
ponsavel pela disciplina. A data e hordrio de realizagdo das avaliagdes finais deverdo estar de
acordo com o hordrio e dia da semana da oferta da disciplina, além de coincidir com o periodo
estipulado no Calendario Académico vigente, para a educacado superior ou calenddrio especifico
da educacao basica.

Respeitados casos previstos em PPC ou PPP, o(a) estudante que alcancar nota média inferior
a 7,00 (sete) e possuir a frequéncia minima regimental devera ser submetido a avaliacdo final. E
vedado o direito de prestacdo de avaliagdo final ao(a) estudante que ndo possuir a frequéncia
minima exigida de 75% (setenta e cinco por cento).

A nota minima de aprovacdo na disciplina, segundo art. 116 do Regimento Geral da UFSM, apds
a avaliacao final, € 5,00 (cinco), obtida pela seguinte equacdo: Nota Final = (nota média das ava-
liagOes parciais + nota da avaliagdo final) / 2.

410 N
PRAZO PARA A CORRECAO DA
AVALIACAO FINAL E PUBLICACAO DO
APROVEITAMENTO NA DISCIPLINA

O prazo para a corregdo do instrumento avaliativo final € de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da
data de sua realizacdo. J& o prazo para a publicagcdo do resultado final sera a partir do 3° (terceiro)
dia dtil da realizacdo. O resultado deverd ser publicado no Portal Estudantil.

Conforme a Portaria n° 092/2011, do Arquivo Nacional/Ministério da Justica, o instrumento ava-
liativo é parte do processo de ensino-aprendizagem e, por isso, deve ser devolvido ao(a) estudan-
te para que seja utilizado como objeto de estudo. Segundo a referida Portaria:

- ASSUNTO: Provas, Exames, Trabalhos (inclusive verificacdes suplementares).

«  PRAZO DE GUARDA: Devolucado ao(a) aluno(a) apds o registro das notas.

. OBSERVACOES: Eliminar os documentos ndo devolvidos apés um ano do registro das notas.

411
BANCA EXAMINADORA PARA AS
AVALIACOES FINAIS

Ndo ha obrigatoriedade da constituicdo de banca examinadora para as avaliagdes finais. Porém,
fica assegurada a sua constituicdo pelo(a) chefe do departamento didatico/de ensino, a todo(a)
professor(a) ou estudante que a solicitar com 15 dias de antecedéncia a realizacdo da avaliacdo.
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412 A
NOTAS DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

O resultado da apreciacdo de cada atividade académica do(a) estudante, em cada disciplina, para
a composicao da média parcial e/ou final, deverad ser expresso em notas de 0 a 10 (zero a dez).
No caso do ensino infantil, serd atribuido um parecer descritivo do professor no lugar da nota. Ha,
ainda, a situacdo “I”, que significa Trabalho Incompleto e que ocorre quando ndo ha possibilidade
de registro da nota no semestre letivo vigente, por motivo de:

» Tratamento de salde;

. Estagio obrigatdrio;

« Alunos do Nucleo de Preparacao de Oficiais da Reserva (NPOR);

« Suspensdo de registro por irregularidade administrativa;

« Casos omissos que serdo decididos pelas instancias competentes.
O(A) estudante que tiver situacdo “I” em disciplina pré-requisito ndo poderd efetuar matricula
nas disciplinas subsequentes sem regularizar a condicao.

A situacdo “I” ndo podera ultrapassar o semestre letivo subsequente. Apds este prazo, serd
automaticamente registrada a situacdo “Reprovado(a)”.

413 N
REVISAO DE AVALIACOES

Os(As) estudantes poderdo recorrer aos departamentos didadticos/de ensino para solicitar a revisdo
da nota atribuida em uma avaliacdo, apresentando a fundamentacdo do recurso no prazo de 3 (trés)
dias Uteis, contados da divulgacdo do resultado, conforme art. 117 do Regimento Geral da UFSM.

4131 Procedimento para Revisao de Nota de Avaliacao de
Disciplina Tedrica

O(A) chefe do departamento deverd nomear uma banca revisora, composta de 3 (trés) docentes,
excluindo o(a) professor(a) ministrante da disciplina, no prazo de 3 (trés) dias Uteis do recebimento
do pedido. A banca devera ter disponivel, na data da convocacdo, o gabarito elaborado pelo(a)
professor(a) da disciplina, a avaliacdo realizada pelo(a) estudante e o pedido de recurso encami-
nhado com a devida fundamentacao.

413.2 Procedimento para Revisao de Nota de Avaliacao Pratica

O(A) chefe do departamento deverd nomear uma banca revisora, composta de 3 (trés) docentes,
excluindo o(a) professor(a) da disciplina, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis do recebimento do
pedido. A banca podera elaborar e aplicar um novo instrumento de avaliagdo ou utilizar o mesmo
instrumento para reavaliar o(a) estudante, de acordo com as peculiaridades de cada disciplina.

A banca revisora terd um prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a sua nomeacao, para fazer a re-
visdo e divulgar o resultado.
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414 N
RECUPERACAO DE AVALIACOES

Os(As) estudantes que, por motivos devidamente justificados, ndo comparecerem as atividades
académicas sujeitas a avaliacdo, poderao requerer, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis desde
a data da avaliacdo, a oportunidade de realizd-la em outra data, a critério do departamento dida-
tico competente.

Sdo considerados motivos devidamente justificados: doenca que impossibilite o(a) estudante
de realizar a avaliacdo, devidamente comprovada por atestado médico com Classificacdo Inter-
nacional de Doengas - CID, assinatura, niumero do Conselho Regional de Medicina - CRM e data;
acompanhamento de familiar de primeiro grau (pais ou filhos(as)) para tratamento de salde, de-
vidamente comprovado por atestado médico com CID, assinatura, CRM e data; dbito de familiar
de primeiro grau (pais ou filhos(as)); participacdo em eventos académicos com apresentacdo de
trabalho, desde que avisado com antecedéncia minima de 48 horas ao departamento didatico
do(a) professor(a) da disciplina e comprovada por certificado ou atestado de participacdo.

4415 N
REGIME ESPECIAL DE AVALIACAO PARA A
RECUPERACAO DE ESTUDOS

O(A) estudante que obtiver frequéncia regimental nas disciplinas em que estiver matriculado(a) no
semestre, mas for reprovado(a) por nota, poderd submeter-se ao Regime Especial de Avaliagdo
para recuperagdo de estudos no semestre seguinte (Resolucdo UFSM n° 032/2015).
Esta recuperacdo serd feita sem a obrigatoriedade da frequéncia as aulas, com ou sem oferta
regular da disciplina, mas a depender das seguintes condi¢des:
« Que a recuperacdo seja em disciplina cursada uma unica vez e requerida no semestre
imediatamente subsequente aquele da reprovacdo por nota, observando-se, nos casos de
“Situacdo 6” - Incompleto, que serd considerado subsequente o semestre imediatamente
posterior a regularizacdo da situacao;
«  Que se exija a obrigatoriedade da realizacdo das Avaliagdes Parciais e Final, e/ou das ati-
vidades académicas e/ou o cumprimento do cronograma de atividades proposto pelo(a)
professor(a), de acordo com o que estabelece o Sistema Académico.

Cabe ao colegiado de cada curso, ouvidos os departamentos didaticos, definir quais discipli-
nas podem ser recuperadas nos termos da Resolucao UFSM n° 032/2015.

O registro da frequéncia sera o da primeira matricula e os resultados serdo os do aproveita-
mento na disciplina em regime especial de avaliacdo. Na hipdtese de reprovacdo, o(a) aluno(a)
deverd cursar novamente a disciplina com frequéncia regimental.
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416
HISTORICO ESCOLAR

Ao final de cada semestre letivo, depois do encerramento das turmas e da divulgacdo das notas,
o(a) estudante deverd consultar o seu histdrico escolar pelo Portal Estudantil para verificar o re-
gistro de notas em cada disciplina ou parecer descritivo. Encontrando qualquer divergéncia, o(a)
estudante deverd procurar o(a) professor(a) da disciplina ou a coordenacdo do curso/etapa.

417
DIREITOS E DEVERES DO(A) ESTUDANTE

- Utilizar-se dos servicos que Ihe sdo oferecidos pela Universidade;
« Participar dos érgdos Colegiados, dos Diretdrios e Associacdes e exercer o direito a voto
para a escolha dos(as) representantes;

Nos limites estabelecidos no Regimento Interno:

« Recorrer das decisGes dos 6rgdos Executivos e Deliberativos, obedecidos a hierarquia e os
prazos fixados no Regimento Geral da UFSM,;

« Zelar pelos interesses de sua categoria e pela qualidade do ensino que lhes é ministrado(a);

. Comportar-se de acordo com os principios éticos e morais;

. Respeitar as autoridades universitdrias, professores(as) e servidores(as) técnico-administra-
tivos(as);

« Zelar pelo patriménio da Universidade, destinado ao uso comum e as atividades académicas;

. Cumprir e fazer cumprir o Estatuto, o Regimento Geral e o Cédigo de Etica e Convivéncia
Discente, bem como as normas em vigor na Universidade;

« Manter as informagdes pessoais e de contato atualizadas.

418
REGIME DISCIPLINAR

O regime disciplinar obedecera a legislacdo em vigor e visa desenvolver o senso de responsa-
bilidade entre os(as) participes da comunidade académica, criando mentalidade que estimule a
autodisciplina e respeitando o Cédigo de Etica e Convivéncia Discente.

4419 N
REPRESENTACAO DISCENTE

O corpo discente tera representatividade nos érgdos colegiados da Universidade, com direito
a voz e voto, conforme determina a legislagdo em vigor. No caso do discente do ensino infantil,
essa representatividade serd executada por responsdavel indicado.
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541
LATO SENSU

As pds-graduacdes lato sensu sdo cursos de educacdo continuada para atender a demandas es-
pecificas de especializacdo profissional. Compreendem cursos de especializacdo e de residéncia,
gue permitem a obtencdo de um certificado na drea escolhida. O ingresso de alunos(as) nos cur-
sos lato sensu serd por meio de processo seletivo, conforme a Resolucdo 172/2024.

A especializacdo deve ter, no minimo, 360 horas e tem o objetivo de complementar a formacao
académica, atualizar, incorporar competéncias técnicas e desenvolver novos perfis profissionais,
com vistas ao aprimoramento da atua¢do no mundo do trabalho e ao atendimento de demandas
por profissionais tecnicamente mais qualificados para o setor publico, as empresas e as organi-
zacOes do terceiro setor, tendo em vista o desenvolvimento do pais. A UFSM oferece especializa-
¢Oes tanto presenciais quanto na modalidade EaD.

A Residéncia Médica do Hospital da Universidade Federal de Santa Maria (HUSM/UFSM), curso
de pdés-graduacdo lato sensu, € vinculada ao Centro de Ciéncias da Salde e integrada a Pré-Rei-
toria de Pdés-Graduacdo e Pesquisa. Segue as Resolugdes da Comissdo Nacional de Residéncia
Médica, tendo no Hospital Universitdrio de Santa Maria o seu campo de treinamento.

A Residéncia em Area Profissional da Salide é caracterizada por ensino em servico e destinada
as profissdes que se integram a drea de salde, incluindo Medicina Veterindria. A proposta da resi-
déncia apresenta uma perspectiva tedrico-pedagdgica convergente com os principios e diretrizes
do SUS, orientando um processo de formacdo em servico que busca a integracdo e o fortaleci-
mento entre ensino-gestdo-cuidado-controle social. O ingresso aos programas é realizado me-
diante Processo Seletivo anual, em que sdo ofertadas vagas para diferentes nucleos profissionais.

5.2
STRICTO SENSU

O acesso de alunos(as) nacionais a pds-graduacdo serd por meio dos editais publicos da institui-
cdo. Além disso, poderdo ingressar alunos(as) estrangeiros(as) por meio de convénios internacio-
nais com a instituicdo, conforme art. 76 da Resolucdo 139/2023. Ndo ha possibilidade de ingresso
na pos-graduagdo por meio de transferéncia de outra Instituicdo de Ensino Superior - IES ou de
outro programa de pds-graduagdo da UFSM, conforme art. 78 da Resolugcdo 139/2023.

5.2.1 Passagem Direta para o Doutorado

O(A) discente matriculado(a) em curso de mestrado podera solicitar ao colegiado do programa,
com manifestagao favordvel do(a) orientador(a), a aprovacdo para passagem direta ao doutorado,
conforme art. 63 do Regulamento Geral da Pés-Graduacao Stricto Sensu da UFSM.
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5.2.2 Orientacao e Orientador(a)

Todo(a) discente deverd ter um(a) orientador(a) e, se necessdrio, um comité de orientacdo desde
o primeiro semestre do curso, podendo também ter um(a) coorientador(a), conforme art. 49 e pa-
ragrafo Unico da Resolu¢do 139/2023.

5.2.3 Substituicao de Orientador(a)

O pedido pode partir do(a) discente e/ou do(a) orientador(a), com manifestacdo do colegiado, con-
forme art. 54 do Regulamento Geral da Pés-Graduacdo Stricto Sensu da UFSM.

5.2.4 Representacao Discente

Os(As) discentes poderdo ter representacdo nos colegiados dos Programas de Pds-Graduacdo,
de acordo com o regulamento de cada Programa. O mandato dos membros do colegiado serd de
2 (dois) anos, podendo haver reconducdo, conforme consta no art. 12, inciso Ill e pardgrafo 3° da
Resolucdo 139/2023.

5.2.5 Regime Didatico

Os trabalhos académicos serdo desenvolvidos por meio de disciplinas, atividades complementa-
res e atividades de pesquisa que culminardo na elaboracdo de uma dissertacdo ou tese, conforme
estabelecido no regulamento de cada Programa de Pés-Graduagdo. O conjunto de disciplinas e o
titulo do projeto de dissertacdo ou tese deverdo estar registrados no plano de estudos do aluno,
em consonancia com o regulamento de cada programa de pds-graduagao, bem como eventuais
atualizac®es, conforme art. 55 e 56 da Resolucao 139/2023.

5.2.6 Flexibilidade Curricular

O regulamento do Programa de Pds-Graduacgdo definird as exigéncias de integralizagdo de crédi-
tos em disciplinas e atividades complementares necessarias para a obtenc¢ado do titulo, podendo
exigir o cumprimento de disciplinas obrigatdrias, desde que preservada a flexibilizacdo curricular,
conforme art. 57, pardgrafo 2° da Resolucdo 139/2023.

5.2.7 Plano de Estudos

O(A) académico(a) tem a responsabilidade sobre a abertura, on-line, do plano de estudos e das
eventuais atualizagdes. O sistema tramitard o plano de estudos ao(a) orientador(a) e, em caso de
aprovacdo, sera tramitado ao Programa, que o submeterd a aprovacdo no Colegiado antes da
realizacdo da matricula para o segundo semestre do curso, conforme art. 56, pardgrafo Unico da
Resolugdo 139/2023. Ha um tutorial que orienta o preenchimento do plano de estudos, disponivel
na pagina web da Pro-Reitoria de Pds-Graduacao e Pesquisa - PRPGP.
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5.2.8 Lingua Estrangeira

Os(As) discentes de pds-graduacdo em nivel de mestrado e doutorado deverdao comprovar sufi-
ciéncia em uma lingua estrangeira, observando a Resolu¢cdo UFSM n° 003/2010 ou outra que a
substitua, conforme art. 66 da Resolucao 139/2023.

5.2.9 Créditos em Elaboracao de Dissertacao/Tese

A matricula em Elaboracdo de Dissertacdo/Tese (EDT) é utilizada para a manutencdo do vinculo
sem matricula em disciplinas especificas no periodo em que o(a) discente se encontra na fase de
elaboracdo de dissertacdo, tese ou trabalho de conclusdo. O vinculo por EDT também se aplica
aos semestres em que o(a) aluno(a) ndo estd matriculado(a) em, ao menos, uma disciplina regular.
Ao final do semestre, o(a) professor(a) orientador(a) deverd lancar no sistema o conceito final e
encerrar a disciplina.

5.2.10 Estagio de Docéncia Orientada

A docéncia orientada € a participacdo do(a) discente de pds-graduacdo em atividades de ensino
em nivel de graduag¢do na UFSM, a fim de complementar sua formacdo pedagdgica. O numero de
créditos e a exigéncia de exercicio desta atividade deverdo estar previstos nos regulamentos dos
cursos. A disciplina de docéncia orientada ficard sob a responsabilidade de 1 (um/uma) ou mais
docentes do Programa de Pds-Graduacgao.

Os(As) discentes que se matricularem em Docéncia Orientada deverdo apresentar um Plano
de Docéncia, detalhando o conjunto de atividades a serem desenvolvidas, que devera ser limita-
do a carga hordria da disciplina de Docéncia Orientada. O Plano de Docéncia devera ter anuéncia
do(a) orientador(a), do(a) docente responsdvel pela disciplina de Docéncia Orientada e do(a) do-
cente responsdvel pela disciplina de graduacdo e ser aprovado no Colegiado do Programa e no
Colegiado do Curso de Graduacdo para o qual a disciplina sera ministrada, conforme art. 68, 70
e paragrafo uUnico da Resolucdo 139/2023. A Resolucao UFSM n° 018/2008 regulamenta o Pro-
grama Especial para Participacdo em Atividade de Ensino, Pesquisa e Extensdo na Universidade
Federal de Santa Maria por docentes de outras IES, bolsistas recém-doutores(as) e alunos(as) de
pds-graduacao.

5.211 Duracao do Curso

O curso de mestrado tem durag¢do de 4 (quatro) semestres de matricula e o doutorado, 8 (oito)
semestres. O(A) académico(a) de especializacdo tem direito a até 3 (trés) semestres de matricula,
dos quais o ultimo se destina a realizagcdo do trabalho final, de acordo com as normas especificas
do curso, com a manutencdo do vinculo com a instituicdo através da matricula em MDT. Ao fim
deste periodo, a defesa publica do trabalho de conclusdo é obrigatdria.
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Se houver necessidade de prorrogacdo do tempo para concluir o trabalho final, em qualquer
um dos niveis de pds-graduacdo da UFSM, o(a) discente pode requisitar ampliacdo do prazo por
até 6 (seis) meses.

Para discentes do mestrado académico que ndo tenham sido bolsistas e para os(as) discentes
do mestrado profissional, o periodo de prorrogagao poderd ser de até 12 (doze) meses.

Para tanto, o(a) estudante deve solicitar a prorrogacdo com antecedéncia, via processo eletro-
nico (PEN SIE) ao(a) orientador(a) e a coordenagado do curso, que a submeterd ao colegiado e, no
caso de aprovada, encaminhard a requisicdo a Pré-Reitoria de Pds-Graduacdo e Pesquisa — PRP-
GP. O Controle Académico da Pds-Graduacao libera o acesso do(a) aluno(a) ao sistema de matri-
cula, a fim de manter seu vinculo. Os limites de duracdo do curso e o ndmero de créditos neces-
sdrios para a sua conclusdo estdo previstos nos regulamentos dos programas de pds-graduacao.
O site da Pré-Reitoria de Pés-Graduacdo e Pesquisa - PRPGP disponibiliza um tutorial para realizar
o pedido de prorrogacdo de prazo para a defesa em: menu “Servicos” - “Controle Académico”.

5.212 Bolsas

Os cursos de mestrado e doutorado stricto sensu da instituicdo possuem cotas de bolsas a dis-
tribuir entre os(as) alunos(as) matriculados(as), que atendam aos requisitos estabelecidos pela
comissdo de bolsas dos programas e pelas agéncias de fomento que as concedem, baseados
no mérito académico. Para a candidatura e implementacdo da bolsa, o(a) discente deve procurar
a secretaria do programa em que estiver matriculado. O mestrado profissional ndo tem previsdo
para a concessdo de bolsa.

5.2.13 Assisténcia Estudantil

O(A) académico(a) de pos-graduacdo terd direito a assisténcia estudantil administrada pela Pro-
-Reitoria de Assuntos Estudantis - PRAE. Na pdgina da Pré-Reitoria de Pés-Graduacdo e Pesquisa
- PRPGP, icone “assisténcia estudantil”, hd informacdes direcionadas para os(as) académicos(as)
da pds-graduacdo.

5.2.14 Frequéncia e Avaliacao

A apresentacdo do aproveitamento em disciplinas sera por meio de conceitos que representam,
cada qual, uma faixa de nota numérica. Quando nao for possivel emitir conceito, a representacdo
do aproveitamento serd por meio das seguintes qualificacdes: “Aprovado”, “Ndo Aprovado”, “Re-
provado por Frequéncia” e “Situacdo Incompleta”. Para a aprovacdo, o(a) discente deve obter con-
ceito superior a “C”. O(A) docente deverad, ao final do semestre, registrar os conceitos no sistema.
Estas informacdes serdo apresentadas ao(a) académico(a) na forma do Histérico Escolar.
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5.2.15 Processo de Abertura de Defesa de Qualificacao,
Dissertacao, Tese ou Trabalho de Conclusao

O processo de solicitacdo de defesa, com a formacdo da comissdo examinadora, € responsabi-
lidade exclusiva do(a) discente. Para tal, o(a) académico(a) devera utilizar o Portal Estudantil, em
um processo on-line, que receberd a anuéncia do(a) orientador(a) e o tramitara para o programa
de pds-graduacgdo. O(A) académico(a) pode abrir uma Unica solicitagdo de defesa, portanto ndo é
possivel a abertura para simples teste.

Apds a abertura do processo de defesa on-line, o(a) discente ndo podera alterar o plano de
estudos. Por isso, se necessitar de adequacdo do plano de estudos, deverd fazé-lo antes de abrir
o processo. O(A) académico(a) deve certificar-se de que seu plano de estudos estd completo e em
concordéancia com o histdrico escolar. Uma vez salva a solicitacdo, ela passa a existir no sistema
como um processo administrativo eletrénico, que ndo pode ser excluido, somente alterado.

A solicitacdo de defesa serd encaminhada ao Controle Académico da Pds-Graduacdo, que
fard as conferéncias de documentos e de atendimento aos requisitos previstos no PPC vigente, e
somente serd liberada se o histérico escolar estiver conforme o plano de estudos e se todos os
requisitos especificos do curso estiverem atendidos.

5.2.16 Consulta a Processos de Defesa

Os(As) discentes que estiverem em situagdo regular, com vinculo por matricula, poderdo fazer
a consulta de situagdo do processo de defesa através do Portal Estudantil. Apds o término do
vinculo, a consulta deve ser feita pela pagina UFSM, menu “Institucional” e submenu “Consulta a
Processos”, utilizando o ndmero do processo administrativo gerado no momento da abertura do
pedido, o qual pode ser obtido novamente no espaco “Resumo do Assunto”.

5.2.17 Exame de Qualificacao de Doutorado ou Mestrado

O(A) discente deve submeter-se a um exame de qualificacdo segundo as exigéncias do regu-
lamento do curso. A responsabilidade pela abertura do processo on-line € do(a) discente, que
deverd entdo ser aprovado pelo(a) orientador(a) e, depois, pelo Colegiado do curso ou programa.

5.2.18 Composicao de Comissoes Examinadoras

No doutorado, a comissdo examinadora deverd ser constituida por 5 (cinco) membros efetivos e
2 (dois) suplentes. Para a qualificagdo, no minimo 1 (um) dos membros efetivos deve ser externo a
UFSM; e, para a defesa final, 2 (dois) dos membros efetivos devem ser externos a instituicdo. Os
membros das bancas devem ser sugeridos ao Colegiado do programa de comum acordo entre
orientador(a) e doutorando(a). No caso de mestrado, a banca devera ser constituida de 3 (trés)
membros efetivos e 1 (um) suplente, dos quais no minimo 1 (um) dos membros efetivos deve ser
externo a UFSM. O(A) orientador(a) serd o(a) presidente das bancas. A sessdo de defesa devera
ser aberta ao publico; no entanto, poderd ser fechada no caso de existéncia de informacdes sigi-
losas que necessitem de confidencialidade e sigilo.


https://portal.ufsm.br/aluno/
https://portal.ufsm.br/aluno/
https://portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.html
https://portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.html
https://www.ufsm.br/

5.2.19 Dissertacao, Tese ou Trabalho de Conclusao

A dissertacdo, tese ou trabalho de conclusdo devem constituir-se de um trabalho prdéprio, inédito,
redigido em lingua portuguesa ou inglesa, conforme Resolucdo n° 07/2017 do Conselho Nacional
de Educacdo (CNE), além de seguir as normas de redacdo e formatagdo exigidas pelo Manual de
Elaboracao de MDT. Quando a dissertagao, tese ou trabalho de conclusdo forem organizados na
forma de capitulos por artigos, cada unidade pode ser redigida em lingua e formato referentes as
normas particulares ao caso. A dissertacado, tese ou trabalho de conclusdo devem ser apresenta-
dos a coordenacdo do programa e a banca através de um exemplar para cada membro. Quando
o(a) orientador(a) e coorientador(a) estiverem presentes na comissao examinadora de defesa de
dissertacao, tese ou trabalho de conclusao, havera 1 (um) membro efetivo adicional e o(a) coorien-
tador(a) ndo participara da atribuicdo do conceito final.

Apds a defesa, com a aprovacado do(a) candidato(a), este(a) devera abrir o processo de entrega
da dissertacdo, da tese ou do trabalho de conclusdo a coordenagdo do programa, de acordo com
o prazo definido pela comissdo examinadora, constante em ata de defesa, com as modificacdes
sugeridas pela comissdo examinadora. A verificacdo das corre¢des fica sob a responsabilidade
do(a) professor(a) orientador(a) e, apds, a coordenacdo ird enviar o processo de entrega da MD-
T-PEN para a Biblioteca Central.

O prazo maximo para esta entrega definitiva serd concedido pela comissdo examinadora. Um
(01) exemplar impresso da dissertacdo, tese ou trabalho de conclusdo, acompanhado da versdo ele-
trénica e da respectiva autorizacdo para liberacdo on-line, devera ser enviado a Biblioteca Central
da UFSM. Depois de satisfeitos estes tramites, a ata da defesa da dissertacdo, tese ou trabalho de
conclusdo serd encaminhada a Pro-Reitoria de Pds-Graduacdo e Pesquisa - PRPGP, que a encami-
nhard ao Controle Académico da Pds-Graduacao, para emissao do Diploma de Mestre ou Doutor.

5.2.20 Prova de Defesa de Dissertacao, do Exame de Qualificacao,
da Tese ou do Trabalho de Conclusao

O(A) discente terd um tempo maximo de 50 minutos para fazer a apresentacdo geral do seu tra-
balho. A comissdo examinadora atribuird conceito “Aprovado” ou “Nao Aprovado” ao trabalho e
elaborard uma ata de defesa. Até 2 (dois) membros da comissdao examinadora poderdo participar
da prova por videoconferéncia. E permitida a utilizacdo de parecer, em detrimento da presenca
de membros nas comiss@es examinadoras no exame de qualificacdo, na dissertacdo, tese ou
trabalho de conclusdo, limitadas a um 1 (um) membro, nas comissdes examinadoras de defesa de
dissertacao ou exame de qualificacdo no mestrado, e a 2 (dois) membros, nas comissdes examina-
doras de defesa de tese ou exame de qualificagdo no doutorado. O parecer devera ser lido pelo(a)
presidente dos trabalhos no momento da sessao.

5.2.21 Conclusao do Curso e Obtencao do Titulo

A outorga do titulo ou a liberagdo do histérico escolar com a conclusdo do curso podera ser efe-
tuada somente depois de atendidas todas as exigéncias que constam no regulamento do curso
realizado. Estas exigéncias envolvem a entrega da versdo on-line do trabalho, autorizagdo de pu-
blicacdo e declaragcdo de anuéncia do(a) orientador(a), além das exigéncias particulares de cada
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curso ou programa. O curso enviard os documentos a Pré-Reitoria de Pds-Graduacado e Pesquisa
- PRPGP, que conferird a documentacdo e, em caso de estar completa, a documentacdo serd en-
viada ao Controle Académico da Pds-Graduacdo para a expedicdo do diploma.

5.2.22 Cotutela e Titulagao Simultanea

A cotutela é a modalidade académica que permite ao(a) discente de mestrado ou doutorado reali-
zar sua dissertacdo ou tese sob a responsabilidade de dois(duas) orientadores(as), um(a) no Brasil
e outro(a) em pais estrangeiro.

A titulacdo simultdnea ou dupla titulacdo € o dispositivo que permite que um(uma) discente de
pds-graduacado receba dois titulos académicos ao mesmo tempo, quando sua formacdo ocorrer
simultaneamente em instituicdes diferentes.

As caracteristicas e procedimentos a serem adotados para estas modalidades estdo normati-
zadas, na Instituicdo, pela Resolucdo UFSM n° 139/2023, Capitulo V, Secdo IV, e sdo divulgadas na
pdgina da Pro-Reitoria de Pds-Graduacdo e Pesquisa - PRPGP.

5.2.23 Desligamento do(a) Aluno(a)

O(A) aluno(a) podera ser desligado(a) do programa de pds-graduacado, se receber conceito de
reprovacdo em EDT, se esgotar o prazo maximo para a conclusdo do curso, se apresentar de-
sempenho insatisfatoério, for reprovado(a) em 2 (duas) disciplinas ou por 2 (duas) vezes na mesma
disciplina ou, ainda, se cometer infracéo disciplinar gravissima prevista no Cédigo de Etica e Con-
vivéncia Discente.

5.3
POS-DOUTORADO

O processo de oficializacdo das atividades de pds-doutoramento estd previsto na Resolucdo
UFSM n° 139/2023, Capitulo VI, que institui o programa de pds-doutorado na Universidade Fede-
ral de Santa Maria. Esta norma veda a realizagcdo do pds-doutoramento, na instituicdo, por interes-
sados(as) que sejam servidores(as) da UFSM, a excecdo do(a) professor(a) substituto(a). O prazo
de duragdo é de 6 (seis) a 48 (quarenta e oito) meses, permitida uma prorrogacgao de até 12 (doze)
meses. A relagdo da documentacdo necessdria para a abertura do processo € informada na Reso-
lucdo e deverd ser enviada a Pré-Reitoria de Pds-graduacdo e Pesquisa - PRPGP, juntamente com
o requerimento padrao.

A matricula semestral na instituicdo € de responsabilidade do(a) pds-doutorando(a). Este pro-
cesso deve ser realizado independentemente de qualquer outro que venha a ser realizado para
a obtencdo de bolsas de pés-doutorado, concedidas por agéncias de fomento. Somente com o
processo previsto na Resolugdo da UFSM, o(a) pés-doutorando(a) podera receber o certificado de
realizacao ao final do periodo. Encontra-se a relagcdo dos documentos necessarios para abertura
de processo on-line na pdgina da PRPGP, menu “Servicos”, submenus “Ingresso” e “Programa de
Pdés-doutorado”, disponivel na pdgina da Pro-Reitoria de Pés-Graduagao e Pesquisa - PRPGP.
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O processo de diplomacdo dos(as) alunos(as) da graduacdo da UFSM inicia quando a ata de for-
matura chega a Coordenadoria de Registro e Matricula - COREM. No entanto, antes disso, € ne-
cessdria a organizacdo dos documentos dos(as) alunos(as) provdveis concluintes e a verificacdo
dos respectivos histéricos académicos pelos cursos e pela Coordenadoria de Registro e Matricula
- COREM. Veja como funciona esta organizagdo pelo link https://www.ufsm.br/pro-reitorias/pro-
grad/tutoriais/orientacoes-para-coordenacoes-de-curso-quanto-aos-processos-de-evasao-e-en-
trega-de-documentos-pela-cofre-corem/.

61
PROVAVEIS FORMANDOS

Para fins de diplomacao, os(as) provaveis formandos(as) sdo os(as) alunos(as) que estdo regular-
mente matriculados(as) nas ultimas disciplinas necessdrias a integraliza¢do curricular do curso.

A cada semestre, a coordenacdo do curso (coordenador(a) e/ou secretdrio(a)) deve verificar no
sistema SIE quais sdo os(as) alunos(as) provadveis formandos(as) para organizar as colagdes de grau.

6.2
COLACAO DE GRAU

O ato da colacdo de grau, tanto solene quanto em gabinete, deve obedecer as resolugdes vigen-
tes na UFSM.

O(A) aluno(a) que colar grau deve assinar a ata de colacdo de grau. Caso ndo possa comparecer
a colacdo, poderd ser representado(a) por um(a) procurador(a) legalmente nomeado(a), que deve
apresentar-se no local da formatura portando a procuracdo e um documento de identificagdo.

6.3
ATA DE FORMATURA

A ata de formatura é o documento que atesta o acontecimento do evento, descrevendo as prin-
cipais acdes e listando todos os(as) formandos(as) presentes. As atas constituem a histdria do
curso, logo, devem ser numeradas a cada evento de forma crescente. As Coordenac¢des de Curso
devem enviar a Coordenadoria de Registro e Matricula as atas de colagdo de grau, por meio do
Portal Académico.
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6.4 N
DUPLA DIPLOMACAO

Os Programas de Dupla Diplomacdo visam permitir aos(as) alunos(as) de graduacdo da UFSM a
obtencdo de diploma nesta Universidade e em outra Instituicdo estrangeira congénere. Os Pro-
gramas de Dupla Diplomacdo ficam condicionados a existéncia de Convénio especifico, devida-
mente aprovado, entre a UFSM e a(s) Instituicdo(des) estrangeira(s) envolvida(s), pelos érgaos su-
periores estatutariamente competentes da UFSM, anteriormente ao inicio da cooperacao, vedada
qualquer convalidagdo de periodo anterior a realizagdo do convénio e/ou cooperagao.

6.5
EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO
DOS ESTUDANTES - ENADE

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - ENADE foi criado pela Lei n® 10.861, de 14 de
abril de 2004, e se aplica aos(as) ingressantes e concluintes dos cursos de graduacao.

Anualmente, o Ministério da Educacdo - MEC ou dérgdo vinculado emite portarias e editais no
Didrio Oficial da Unido que determinam quais cursos e dreas deverdo participar da avaliacdo, os
critérios de habilitacdo dos(as) estudantes, além das datas de inscricdo e de realizacdo da prova.

Os(As) estudantes enquadrados(as) nos critérios estabelecidos deverdo realizar o exame. Em
caso de enquadramento e ndo participacdo, o(a) aluno(a) fica em situagdo irregular, o que impede
a expedicdo do diploma de graduacdo até que a irregularidade seja resolvida.

A inscricdo no ENADE é feita pela coordenacdo do curso de vinculagdo. O(A) aluno(a) deve
comparecer a secretaria do curso para verificar se a inscricdo foi realizada com sucesso.

O(A) aluno(a) deve estar atento a data de realizagdo da prova, informando-se na secretaria do
curso e nos sites do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - INEP,
Ministério da Educacado - MEC, UFSM e Pré-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD. Outras informa-
¢Bes sobre o ENADE podem ser encontradas no site da UFSM.

6.6
DIPLOMA DIGITAL

Conforme as normativas do Ministério da Educacdo que instituem o Diploma Digital no Brasil, a
Universidade Federal de Santa Maria - UFSM implementou a emissdo do diploma digital para
0s cursos superiores de graduacdo, com existéncia, emissdo e armazenamento do documento
integralmente digitais. Assim, para todos(as) os(as) alunos(as) que colarem grau a partir de 2022,
inclusive, ou para os(as) graduados(as) da UFSM que solicitarem a segunda via de seu diploma a
partir do referido ano, o diploma digital serd o Unico formato fornecido, ndo havendo mais a expe-
dicdo de diplomas fisicos para os cursos de graduacdo.

Veja orientacdes sobre a emissdo do diploma pelo link https://www.ufsm.br/pro-reitorias/
prograd/cofre-corem/diploma-de-graduacao/.
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PROGRAMAS OFERECIDOS PELA PRO-

REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS -
PRAE

711 Bolsa-Alimentacao

Os(As) estudantes com Beneficio Socioecondmico automaticamente passam a receber a “Bolsa
de Alimentacdo”, ou seja, o direito ao acesso aos diferentes Restaurantes Universitarios - RU da
UFSM, nas 3 (trés) refeicbes disponibilizadas diariamente.

Todos(as) os(as) estudantes usudrios(as) dos restaurantes devem apresentar a carteira, a fim
de acessar o local. Esta carteira deve ser solicitada pelo(a) estudante no Portal Estudantil, o qual
envia notificacdo informando que a carteira estd disponivel para retirada na secretaria do Restau-
rante Universitario .

71.2 Auxilio-Transporte

O auxilio-transporte pode ser solicitado por alunos(as) de graduacdo presencial e ensino médio/
técnico com Beneficio Socioecondmico (BSE) ativo, que necessitam de transporte para se deslo-
car de sua residéncia até a UFSM, para o desempenho de atividades académicas curriculares e/
ou para atividades de estagio curricular obrigatério. A UFSM subsidia 50% do custo da passagem
do transporte coletivo urbano para, no minimo, 100 dias letivos ou conforme disponibilidade orca-
mentdria. O auxilio-transporte deve ser solicitado no inicio de cada semestre, em periodo especi-
fico previsto no Calenddrio Académico e respectivo edital da Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis
- PRAE, o qual contém os critérios e procedimentos necessarios para a solicitagcdo do beneficio.

Ndo serdo considerados, para fim de concessao do auxilio-transporte, os casos de estagio
extracurricular, bolsas ou outra atividade diferente do curso do(a) aluno(a).

71.3 Moradia Estudantil

Os(As) estudantes que ndo possuem familia residindo em Santa Maria, apds a aprovacdo do BSE,
poderdo inscrever-se no edital de processo seletivo para a Casa do Estudante Universitario (CEU).
O ingresso nos alojamentos coletivos provisdrios, como a Unido Universitdria, ocorre por meio de
lista de chamada dos(as) classificados(as) que, posteriormente, procedem a entrada nos aparta-
mentos conforme fluxo descrito no edital da moradia. Para participar do processo, € necessario
atender aos requisitos descritos na Resolu¢dao UFSM n° 025/2014 (alunos do ensino médio, técni-
co e da graduacdo) e Resolu¢cdo UFSM n° 023/2014 (alunos da pds-graduacdo).
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Na UFSM, existem seis casas destinadas a essa finalidade. Na cidade de Santa Maria, sdo
quatro unidades: duas para estudantes de graduacado, médio/técnico (CEU’s | e Il — com um bloco
destinado para estudantes menores de 18 anos), uma para estudantes de pds-graduacao (CEU lll)
e uma para estudantes indigenas (CEU indigena). Ja, nos campi fora de sede, sdo trés unidades:
uma em Frederico Westphalen, uma em Palmeira das Missdes e uma em Cachoeira do Sul.

71.4 Bolsa de Assisténcia ao(a) Estudante - BAE/PRAE

A Bolsa de Assisténcia (BAE/PRAE) tem por finalidade contribuir para a implementagado de ativida-
des de ensino, pesquisa, extensdo no ambito da UFSM, para a formagdo do(a) aluno(a) de gradu-
acdo presencial ou de ensino médio e técnico, a fim de aperfeicoar a pratica educativa, conforme
Resolucdo UFSM n° 176/2024.

Esta bolsa é gerenciada pela Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis - PRAE, que destina vagas
para as unidades de ensino e departamentos da instituicdo.

Para a admissdo e permanéncia nas Bolsas de Assisténcia ao Estudante, o(a) aluno(a) deve,
entre outros critérios, ter obtido um aproveitamento de, no minimo, 50% das disciplinas cursadas
no semestre anterior (alunos(as) calouros(as) estdo isentos deste critério).

A escolha dos(as) estudantes como bolsistas é responsabilidade do(a) professor(a) orienta-
dor(a) ou do(a) coordenador(a) do projeto, que podera realizar selecdo por edital especifico. O
cadastro é realizado via Processo Eletronico, por cada unidade (centro/departamento/campus)
detentora da vaga.

71.5 Bolsa de Monitoria

A bolsa de monitoria € um beneficio ligado a drea de ensino, vinculado aos érgdos didaticos, re-
gido e normatizado pela Resolucao UFSM n° 020/1996.

71.6 Bolsa de Formacao Estudantil

Esta bolsa tem como objetivo auxiliar os(as) alunos(as) de ensino presencial na participagdo em
Cursos, congressos, semindrios, entre outros eventos referentes a formacdo académica, fora do
municipio sede do campus da UFSM, ao qual o(a) aluno(a) esteja vinculado(a).

O(A) aluno(a) devera solicitar a bolsa de interesse académico-cientifico, com a respectiva assi-
natura do(a) docente do curso/etapa ao(a) qual estiver vinculado(a), e entregar a documentacdo
exclusivamente ao DCE, DA ou CEU, gue a protocolard, remetendo-a posteriormente a Pro-Reito-
ria de Assuntos Estudantis - PRAE, até o dia dez de cada més ou quando houver bolsas disponi-
veis, para andlise.

O(A) discente podera realizar a solicitagdo a contar 60 (sessenta) dias antes do evento, deven-
do ser acompanhada pelo Termo de Compromisso, ou em até 30 (trinta) dias apds o evento acom-
panhada pelo certificado de participagdo. Semestralmente, a Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis
- PRAE divulga os editais que regem a bolsa de formacdo.
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71.7 Auxilio Material Pedagdgico

O auxilio material pedagdgico pode ser solicitado exclusivamente por alunos(as) de ensino pre-
sencial com Beneficio Socioeconémico ativo, que necessitam de materiais indispensdveis a rea-
lizacdo de disciplinas nas quais estejam vinculados(as) no semestre corrente. Esta bolsa deve ser
solicitada no inicio de cada semestre, em periodo especifico previsto em Calenddrio Académico e
no edital da Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis - PRAE. Este edital contém os critérios e procedi-
mentos necessarios para a solicitacdo da bolsa e é publicado semestralmente no site da Pro-Rei-
toria de Assuntos Estudantis - PRAE, conforme Resolucdo UFSM n° 035/2013.

7.2

AFASTAMENTOS PARA TRATAMENTO DE
SAUDE E LICENCAS

7.21 Afastamento Inferior a 5 dias

Os afastamentos para tratamento de salde por tempo inferior a 5 (cinco) dias ndo configuram re-
gime de exercicios domiciliares, prescindindo de andlise do Servigo de Pericia da Coordenadoria
de Ac¢des Educacionais - CAED.

Os(As) alunos(as) que, por motivo de tratamento de salide, ndo conseguirem comparecer as
atividades académicas avaliativas poderdo justificar a auséncia ao departamento didatico/de en-
sino competente, a fim de remarcar as datas das avaliagdes.

No prazo de até 2 (dois) dias Uteis apds a data da avaliacdo nado realizada, o(a) aluno(a) devera
apresentar o atestado médico original ou que confira com o original, contendo o niimero da Clas-
sificacdo Estatistica Internacional de Doencgas e Problemas Relacionados a Saude (CID), numero
de dias de afastamento, identificacdo do(a) médico(a) com CRM (assinatura e carimbo) e data de
emissdo, ao departamento didatico competente.

O atestado médico relativo aos dias de afastamento ndo abona faltas, apenas permite que os
discentes da UFSM recuperem atividades avaliativas. O abono de faltas € expressamente vedado,
exceto quando amparado pela Lei n° 4.375/64 e pelo Decreto-Lei n°® 715/69.

7.2.2 Regime de Exercicios Domiciliares para Afastamentos
Superiores a 5 dias

Em caso de incapacidade de frequentar as aulas, nos termos do Decreto-Lei n°® 1.044/1969, por
periodo superior a 5 (cinco) dias, os(as) alunos(as) poderdo requerer Regime de Exercicios Domi-
ciliares. Poderdo solicitar este beneficio os(as) alunos(as) portadores(as) de afeccdes congénitas
ou adquiridas, infec¢des, traumatismos ou outras condicdes mdrbidas, disturbios agudos ou agu-

.62 -


https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prae/?page_id=4793
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prae/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prae/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/resolucao-n-035-2013/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/caed/afastamentos-para-tratamento-de-saude
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L4375.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/1965-1988/Del0715.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del1044.htm

dizados, caracterizados por: incapacidade fisica relativa incompativel com a frequéncia aos traba-
Ihos académicos, desde que se verifique a conservacdo das condicdes intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade académica em novos moldes.

O requerimento deverd ser feito pelo(a) aluno(a) ou representante, em até 10 (dez) dias uteis
da emissdo do atestado médico, por meio de abertura de processo administrativo via PEN-SIE. O
inicio, o término e a ampliacdo do afastamento serdo determinados por atestado médico.

O(a) aluno(a) devera manter contato com os(as) professores(as) das disciplinas, para o desen
volvimento de atividades académicas substitutivas, e/ou Coordenacdo de Curso, caso necessario.
Nos casos de concessdo de exercicios de atividades domiciliares, em que a situacdo de salde
impossibilite a presenca nas avaliacdes parciais, estard assegurado ao(a) aluno(a) o direito a rea-
lizagdo de avaliagdo final em data acordada com ao departamento didatico/de ensino, de acordo
com o previsto para a situacdo “Incompleto”.

Os documentos necessdrios a abertura do processo administrativo de exercicios de atividades
domiciliares sdo os seguintes:

« Requerimento dirigido a coordenacdo do curso, solicitando o regime de exercicios

domiciliares;

- Atestado médico original ou que confira com o original, contendo o cédigo da doenga con-
forme a Classificagcdo Estatistica internacional de Doencas e Problemas Relacionados a Sau-
de (CID), o numero de dias de afastamento, a identificacdo do(a) médico(a) com CREMERS
(assinatura e carimbo) e data de emisséo.

Apds a abertura do processo administrativo via PEN-SIE, o mesmo serd encaminhado a coor-
denacdo do curso. Por sua vez, a coordenacdo encaminhard o processo administrativo ao Servico
de Pericia da Coordenadoria de A¢des Educacionais - CAED, para a emissdo de parecer, ficando
a critério da pericia médica a convocacdo do(a) aluno(a) para avaliacdo presencial. Em seguida, o
processo deverd retornar a coordenacado para ciéncia. Em caso de deferimento da solicitacdo, a
coordenacdo de curso deverd informar a decisdo aos departamentos didaticos e ao(a) aluno(a). A
dltima etapa para a finalizacdo do processo é o seu encaminhamento a Coordenadoria de Oferta
e Relacionamento - COFRE para arquivamento.

No caso de o(a) estudante estar matriculado(a) em disciplinas que envolvem atividades prati-
cas e estdagios, cabera ao curso deliberar sobre a possibilidade de as disciplinas serem acompa-
nhadas pelo regime de exercicio domiciliar, sem descaracterizacdo dos objetivos da aprendiza-
gem. Sugere-se que cada curso fornecga orientacdes aos(as) estudantes sobre as disciplinas que
podem ser desenvolvidas via regime de exercicios domiciliares.

O Regime de Exercicios Domiciliares ndo abona falta, apenas permite que os discentes da
UFSM recuperem atividades avaliativas. O abono de faltas € expressamente vedado, exceto quan-
do amparado pela Lei n° 4.375/64 e pelo Decreto-Lei n° 715/69. No sistema do Didrio de Classe,
deverd ser registrado o ndmero do processo de solicitacdo de Regime de Exercicios Domiciliares,
no periodo em que compreender o afastamento discente.

7.2.3 Licenca-Gestante

A licenca a gestante destina-se a protecdo da gravidez, a recuperacao pds-parto, a amamentacdo
e arelagdo do bindbmio mae-filho(a), a partir do nono més de gestagado (correspondente a 38 (trinta
e oito) semanas), salvo antecipagado por prescricdo médica. A duragdo do afastamento prevista é
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de 120 (cento e vinte) dias consecutivos. Para a estudante lactante cujo bebé esteja em aleitamen-
to materno exclusivo (quando a crianca recebe somente leite materno como alimento), o regime
de exercicios domiciliares podera ser prorrogado para 180 dias apds o parto.

As alunas gestantes poderdo ser assistidas pelo regime de exercicios domiciliares, instituido
pelo Decreto-Lei n® 1.044/69, a partir do 8° més de gestagdo e durante trés meses, conforme a Lei
n° 6.202/75. O procedimento para a solicitacdo de regime de exercicios domiciliares a gestante é
o0 mesmo utilizado para o afastamento superior a 5 (cinco) dias, descrito no item anterior.

O processo devera ser aberto via sistema PEN-SIE, selecionando o link Processo PEN.

7.2.4 Licenca-Adotante

Ao(A) estudante que adotar ou obtiver guarda judicial de crianca serdo concedidos 120 (cento e
vinte) dias de licenca, podendo ser prorrogados por mais 60 (sessenta) dias.

A Licenca-Adotante deve ser usufruida imediatamente apds a adocdo, pois sua finalidade é de
permitir a adaptacdo do(a) adotado(a) ao seu novo ambiente, sendo incompativel com o adiamen-
to do gozo. Considera-se crianca a pessoa até 12 (doze) anos de idade incompletos.

A Licenca-Adotante serd deferida mediante requerimento e apresentacdo do termo de adogdo
ou termo provisério (termo de guarda e responsabilidade), expedido pela autoridade competente.

O processo devera ser aberto via sistema PEN-SIE, selecionando o link Processo PEN.

7.2.5 Licenca-Paternidade

Licenca de 5 (cinco) dias consecutivos, contados da data do nascimento ou adocao de filhos(as),
que poderd ser prorrogada por mais 15 (quinze) dias, caso o interessado formalize processo até 2
(dois) dias Uteis apds o nascimento.

A Licenca-Paternidade serd deferida mediante requerimento e apresentacdo da certiddo de
nascimento do(a) filho(a).

O processo devera ser aberto via sistema PEN-SIE, selecionando o link Processo PEN.

7.2.6 Licenca-Amamentacao

Para amamentar o(a) proprio(a) filho(a), até a idade de 6 (seis) meses, a discente lactante tera
direito, durante as atividades académicas, a 1 (uma) hora de descanso, que podera ser parcelada
em dois periodos de meia hora, em local previamente indicado pela Unidade de Ensino para essa
finalidade.

A Licenca-Amamentacdo serd deferida mediante requerimento e apresentacao da certiddo de
nascimento do(a) filho(a).

O processo devera ser aberto via sistema PEN-SIE, selecionando o link Processo PEN.
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7.2.7 Afastamento de aulas em funcao do falecimento de familiares
de 1° grau

O(A) discente dos diversos niveis de ensino na UFSM poderd ausentar-se por 8 (oito) dias con-
secutivos, em razdo de falecimento de: cdnjuge, companheiro(a), pais, madrasta ou padrasto, fi-
Ihos(as), enteados(as), menor sob guarda ou tutela, irmaos(as).

Este afastamento permite aos(as) estudantes a recuperacdo das atividades avaliativas, porém
nao abona as faltas no periodo. A concessao sera deferida mediante requerimento e apresenta-
cdo do atestado de ébito do familiar de 1° grau. O processo devera ser aberto via sistema PEN-SIE,
selecionando o link Processo PEN.

7.3 N
COORDENADORIA DE ACOES
FDUCACIONAIS - CAED

A Coordenadoria de Acdes Educacionais - CAED é composta por trés subdivisdes e busca prover
acompanhamento pedagdgico e condi¢cdes de permanéncia aos(as) alunos(as) e servidores(as)
da UFSM.

7.3.1 Subdivisao de Acessibilidade

A Subdivisao de Acessibilidade promove acdes direcionadas aos(as) estudantes e servidores(as)
da UFSM, visando a garantia da permanéncia e ao desempenho pleno das atividades, estimulan-
do a eliminacdo de barreiras atitudinais, pedagdgicas, urbanisticas, arquitetdnicas, tecnoldgicas,
de comunicacdo e de informacdo.

Busca favorecer o processo de aprendizagem dos(as) estudantes com deficiéncia, surdez,
Transtorno do Espectro Autista (TEA) e Altas Habilidades/Superdotacdo (AH/SD), realizando o aco-
Ihimento dos(as) estudantes, a identificacdo/avaliacdo das demandas de acessibilidade, a comu-
nicagao as coordenacgdes de curso acerca da condicdo do(a) estudante, a oferta de atendimentos
especializados e o servigco de Traducdo e Interpretacdo em Lingua Brasileira de Sinais (Libras).

As principais competéncias da Subdivisdo de Acessibilidade sdo:

- Orientacdo para adequacdes nos processos de aprendizagem;

- Orientacbes a comunidade universitdria frente as barreiras atitudinais, pedagdgicas, urba-

nisticas, arquiteténicas, tecnoldgicas, de comunicacdo e de informacao;

- Assessoria a comunidade universitaria nas questdes que envolvem a acessibilidade.

Principais atividades da Subdivisdo de Acessibilidade:

« Acolhimento dos(as) estudantes que ingressam pela reserva de vagas para pessoas com
deficiéncia e identificacdo/avaliacdo das demandas de acessibilidade;

. Comunicacdo as coordenacdes de curso sobre o ingresso dos(as) estudantes;
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- Envio de memorando as coordenagdes de curso, com orientagcdes/sugestdes de adapta-
¢Oes, quando necessario;

. Atendimentos especializados, com énfase na promocdo da aprendizagem, nas dreas da
Educacdo Especial, Terapia Ocupacional e Fonoaudiologia;

« Servico de Traducdo e Interpretacdo em Libras para estudantes e docentes surdos;

- Adaptacdo de materiais didaticos (descricdo de imagem e adaptacdo de textos) para estu-
dantes cegos;

+ Reunides com docentes e coordenagdes de curso, para discussdo de casos e apresentacao
de estratégias/sugestdes para o trabalho com os(as) alunos(as) com deficiéncia;

«  Promocao de cursos e eventos sobre a tematica da inclusdo de pessoas com deficiéncia na
educacdo bdsica e superior;

. Elaboracdao de materiais educativos;

« Apoio/colaboracdo com trabalhos e pesquisas académicas;

«  Promocgdo da temadtica “Acessibilidade” nas redes sociais.

7.3.2 Subdivisao de Apoio a Aprendizagem

A Subdivisao de Apoio a Aprendizagem tem como foco a aprendizagem e a conclusdo de curso
por parte dos(as) estudantes da Universidade Federal de Santa Maria - UFSM, visando contribuir
para o enfrentamento de dificuldades no contexto universitdrio e o melhor aproveitamento do es-
tudante. Trabalha com orientacdes e discuss@es de questdes pertinentes ao processo educativo,
como forma de sugerir possibilidades de superacdo das dificuldades encontradas, contribuir para
que os(as) estudantes aproveitem ao mdximo suas potencialidades e favorecer os processos de
ensino, aprendizagem e educagdo continuada.

7.3.3 Subdivisdo de Acdes Afirmativas Sociais, Etnico-Raciais e
Indigenas

A Subdivisdo de AcBes Afirmativas Sociais, Etnico-Raciais e Indigenas tem o objetivo de acompa-
nhar e monitorar o acesso, a permanéncia e a aprendizagem dos(as) estudantes cotistas de es-
cola publica, pretos, pardos, quilombolas e indigenas da UFSM, por meio de ac8es e adaptagdes,
no atendimento ao Programa de Ac¢des Afirmativas, baseando-se no principio da reducdo das de-
sigualdades educacionais e sociais, incluindo as acdes de cardter homoafetivas e do etnodireito.
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Ato por meio do qual o(a) aluno(a) perde o vinculo com a universidade, por iniciativa prdpria ou
institucional.

841
SOLICITADO PELO(A) ALUNO(A)

8.1.1 Cancelamento de Curso/Etapa

Ocorre quando o(a) aluno(a) ou responsdvel solicita o cancelamento de vinculo com o curso/a eta-
pa mediante requerimento préprio, entregue ou enviado, ao setor responsavel, que pode ser: De-
partamento de Ensino dos Colégios e da Unidade Educacao Infantil Ipé Amarelo, para alunos(as)
de educacao basica; Coordenadoria de Registro e Matricula - COREM, para alunos(as) da gradu-
acdo; Controle Académico da Pds-Graduagdo, para alunos(as) da pds-graduacdo. Orientacdes
detalhadas sobre a solicitagdo de cancelamento de curso de graduacado estdo disponiveis no site
da Pré-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD, pelo link: https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/
cofre-corem/solicitacao-de-cancelamento-de-curso/.

Orientacdes detalhadas sobre a solicitacdo de cancelamento de curso de pds-graduacao es-
tdo disponiveis no site da Pré-Reitoria de Pds-Graduacdo e Pesquisa - PRPGP, pelo link: https://
www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/servicos/cancelamento-de-curso-de-pos-graduacao/.

Ndo é possivel reverter o cancelamento de curso. Portanto, o(a) aluno(a) deve estar ciente de
que o eventual retorno dependera de nova selecdo de ingresso, conforme os processos disponi-
veis na UFSM e o enquadramento do(a) candidato(a) as normas da selecdo.

8.2
EFETIVADO PELA UFSM

8.2.1 Por Abandono

A perda de vinculo com a UFSM por abandono de curso/etapa € efetivada pela instituicdo, quando
ndo ocorre efetivacdo de matricula ou trancamento total do semestre, ou anual, por parte do(a)
aluno(a). Apds o prazo de solicitacdo de trancamento total do semestre/ano previsto em Calen-
dario Académico, para o ensino superior, a Coordenadoria de Oferta e Relacionamento - COFRE
verifica quais alunos(as) estdo sem matricula ou sem trancamento total do semestre e efetiva a
situacdo de abandono para cada um(a) deles(as). Para a educacdo bdsica, o prazo de trancamento
total é estipulado pelas unidades de ensino no qual o curso/etapa esteja registrado.
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8.2.2 Nos Termos da Lei N° 12.089/2009

Poderdo ter o curso cancelado aqueles(as) alunos(as) que estejam matriculados(as) em mais de
um curso de graduagdo na UFSM. Depois de finalizado o processo de confirmacdo de vaga, caso
o(a) aluno(a) matriculado(a) em mais de um curso ndo tenha manifestado formalmente o seu in-
teresse em cancelar um deles, o cancelamento serd efetivado pela Coordenadoria de Registro e
Matricula - COREM, conforme prevé a Lei n°® 12.089/2009.

8.2.3 Por Decisao Judicial

Em decorréncia de processos judiciais, a UFSM poderd efetivar o cancelamento de curso/etapa,
conforme a ordem das autoridades competentes.

8.2.4 Por Decurso de Prazo de Integralizacao Curricular

Os(As) ingressantes nos cursos de graduacao serdo cientificados(as) dos prazos da integralizacdo
curricular de forma inequivoca, bem como da orientacdo acerca do Plano de Acompanhamento
Pedagdgico pela coordenacdo do curso. Este tipo de desligamento discente estd amparado pela
Resolucao n® 033/2015 — que regulamenta o processo de acompanhamento pedagdgico e o can-
celamento de matricula e vinculo com a Universidade Federal de Santa Maria —, e ocorre devido
ao(d) aluno(a) ter cometido Infracéo Disciplinar Gravissima, de acordo com o Cdédigo de Etica e
Convivéncia Discente.
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A Universidade Aberta do Brasil - UAB, instituida pelo Decreto n° 5.800, de 8 de junho de 2006, é
um sistema integrado por universidades publicas que oferecem cursos de nivel superior, gradua-
cdo e pds-graduacdo, por meio da educacdo a distancia.

A Universidade Federal de Santa Maria oferece atualmente 12 (doze) cursos de graduacao e 13
(treze) de pds-graduacdo, em aproximadamente 40 (quarenta) polos distribuidos nos estados do
Rio Grande do Sul e do Parand. Para isso, conta com a Coordenadoria de Tecnologia Educacional
- CTE - UFSM/UAB e uma equipe especializada para atender as demandas dos cursos, alunos(as)
e docentes.

91
POLOS DE APOIO PRESENCIAL

No ambito do sistema UAB, o polo € uma estrutura de apoio pedagdgico, tecnolégico e adminis-
trativo, para a realizacao das atividades de ensino e aprendizagem dos cursos e programas EaD.
Os cursos ofertados sdo de responsabilidade das instituicdes formadoras, e os polos sdo de res-
ponsabilidade dos respectivos municipios.

A funcdo do polo é a de disponibilizar para os(as) estudantes o acesso aos meios e as tecnolo-
gias de informacdo e comunicacdo necessdrias para a mediacdo didatico-pedagdgica dos cursos
a distancia. Para isso, o polo deve dispor de infraestrutura adequada e recursos humanos quali-
ficados, proporcionando aos(as) estudantes um espa¢o com as condi¢Bes minimas necessarias
para o seu processo de ensino-aprendizagem.

9.2
REGRAS GERAIS DOS CURSOS DE
EDUCACAO A DISTANCIA

Os cursos da educacao a distancia tém a mesma duracdo dos cursos presenciais. Os diplomas e
certificados expedidos tém validade nacional assegurada pela legislacdo vigente. Todas as rela-
c¢des administrativas (processo seletivo, matricula, certificacdo e outros) sdo mantidas entre o(a)
estudante e a instituicdo de ensino ofertante do curso. Os cursos ofertados pela UAB/UFSM sdo
de carater irregular, atendendo a publicacdo de edital pela Diretoria de Educacdo a Distancia
(DED/CAPES) da Secretaria de Educacdo a Distancia da CAPES. Diferentemente dos cursos pre-
senciais, os cursos EaD ndo sdo ofertados todos os anos e semestres, de forma que, no caso de
reprovacdo em uma disciplina, o(a) aluno(a) EaD ndo tera garantida uma segunda oferta da mesma
disciplina.

Existe resolucdo da UFSM que permite que o(a) estudante da EaD reprovado por nota em uma
disciplina possa matricular-se novamente na mesma no semestre seguinte e refazer as atividades
e provas da disciplina, mas ndo existe necessariamente o acompanhamento de tutores(as) e pro-
fessores(as) nesta turma, conforme a Resolucao UFSM n° 032/2015.
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9.3
CATEGORIAS PRINCIPAIS DE ALUNOS(AS)
NA EDUCACAO A DISTANCIA

9.3.1 Aluno(a) Regular Veterano(a)

Este(a) aluno(a) ja possui senha fornecida pela UFSM e realiza, a cada semestre, a solicitagdo de
matricula via Portal Estudantil.

9.3.2 Aluno(a) Calouro(a)

Aluno(a) que institui o vinculo através dos atos de confirmacdo de vaga e posterior matricula via
web. Apds a confirmacdo de vaga junto a Coordenadoria de Registro e Matricula - COREM, o(a)
aluno(a) calouro(a) recebe o login e a senha para acesso ao Portal Estudantil.

9.4

ATIVIDADES DE AVALIACAO DA
APRENDIZAGEM NA EDUCACAO A
DISTANCIA

A avaliacdo na EaD acontece através do cumprimento das atividades programadas no ambiente
virtual de ensino-aprendizagem Moodle, de acordo com cada disciplina, e pela realizacdo de exa-
mes presenciais.

Os(As) alunos(as) dos cursos EaD precisam fazer pelo menos uma prova presencial por disci-
plina, no polo de lotacdo, cujo valor minimo € de 60% (sessenta por cento) da nota final. Os outros
40% (quarenta por cento) podem ser atividades avaliativas executadas no ambiente virtual Moodle.

Além da realizacdo de provas, poderd haver a obrigatoriedade de outros momentos presen-
ciais destinados a estdgios obrigatdrios, defesa de trabalhos de conclusdo de curso, entre outros.
As atividades presenciais obrigatdrias sdo realizadas no polo de apoio presencial ou na prépria
sede da instituicdo, na presenca de tutor(a) ou professor(a).
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9.5
AMBIENTE VIRTUAL DE ENSINO-
APRENDIZAGEM - MOODLE

A plataforma Moodle € uma extensao virtual da sala de aula, que pode ser acessada por meio de
qualquer dispositivo com acesso a internet. E a principal plataforma de sustentacdo das ativida-
des do(a) aluno(a) na modalidade EaD, funcionando também como um espaco de apoio ao ensino
presencial. O Moodle viabiliza o acesso aos conteldos disponibilizados pelos(as) professores(as),
além de atividades, debates em féruns de discussdo, mensagens, entre outros recursos.

9.6
PROFISSIONAIS DO SISTEMA UAB

9.6.1 Principais Atribuicoes dos(as) Tutores(as)

- Mediar a comunicacdo de contelddos entre o(a) professor(a) e os(as) estudantes;
Acompanhar as atividades discentes;
Apoiar o(a) professor(a) da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes;

« Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Ensino-Aprendizagem- AVEA,;
Responder as solicitacdes dos(as) alunos(as);
Estabelecer contato permanente com os(as) alunos(as) e mediar as atividades discentes.

9.6.2 Principais Atribuicoes do(a) Professor(a)-Pesquisador(a)

Elaborar e entregar os conteidos dos mddulos desenvolvidos ao longo do curso;

- Adequar conteldos, materiais didaticos, midias e bibliografia a linguagem da EaD;
Coordenar as atividades académicas dos(as) tutores(as) atuantes em suas disciplinas;
Apresentar relatério do desempenho dos(as) estudantes e do desenvolvimento da discipli-
na ao(a) coordenador(a) de curso.

9.6.3 Principais Atribuicdes do(a) Coordenador(a) de Curso

. Coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso;
Participar de atividades de capacitacdo e de atualizacdo;



+ Realizar o planejamento e o desenvolvimento das atividades de selecdo e capacitacdo
dos(as) profissionais envolvidos(as) no curso;
. Elaborar, em conjunto com o corpo docente do curso, o sistema de avaliacdo do(a) aluno(a).

9.6.4 Principais Atribuicdes do(a) Coordenador(a) do Polo

« Coordenar as atividades docentes, discentes e administrativas do polo de apoio presencial;

+ Garantir as atividades da UAB a prioridade de uso da infraestrutura do polo de apoio;

- Participar das atividades de capacitacdo e atualizagao;

- Relatar problemas enfrentados pelos(as) alunos(as) ao(a) coordenador(a) do curso.

- Coordenar as atividades académicas dos(as) tutores(as) atuantes em suas disciplinas;

- Apresentar relatério do desempenho dos(as) estudantes e do desenvolvimento da discipli-
na ao(a) coordenador(a) de curso.
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101
PRO-REITORIAS

1011 Pro-Reitoria de Administracao - PRA

Compete a Pro-Reitoria de Administracdo - PRA, coordenar, fiscalizar, supervisionar e dirigir os
servicos administrativos da Universidade. E ela quem executa a politica definida pelo Conselho
Universitario referente a drea administrativa, promove a integracdo dos diversos érgdos da area e
coordena as atividades de administracao financeira e contabilidade, material e patrimonio, servi-
¢os gerais, processamento de dados, arquivo e microfilmagem.

Sdo vinculados a Pro-Reitoria de Administracdo - PRA, para fins de supervisdo administrativa,
os seguintes érgdos: Departamento de Material e Patrimonio - DEMAPA, Departamento de Conta-
bilidade e Finangas - DCF, Imprensa Universitaria e Departamento de Arquivo Geral - DAG.

10.1.2 Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis - PRAE

A Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis - PRAE é o dérgdo administrativo da UFSM que planeja,
operacionaliza, supervisiona, orienta e, juntamente com os(as) estudantes, interage nas ativida-
des universitdrias que abrangem o campo cultural, social e assistencial da politica de assisténcia
estudantil desta Instituicdo. As acdes desenvolvidas pela Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis -
PRAE tém como objetivo principal garantir o acesso e a permanéncia dos(as) estudantes na UFSM,
dentro de uma perspectiva de inclusdo social, formacdo ampliada, producdo de conhecimento,
melhoria do desempenho académico e da qualidade de vida da comunidade estudantil. A Pré-Rei-
toria mantém didlogo constante com o movimento estudantil, através das suas representacdes e
coordenacdes das casas de estudantes. Comp&dem a Proé-Reitoria de Assuntos Estudantis - PRAE
o Setor de Beneficio Socioeconémico - SBSE, o Setor de Atencdo Integral ao Estudante - SATIE
e o Setor de Atencdo Odontoldgica, pertencentes ao Nucleo de Atencdo ao Estudante - NAE, o
Setor de Bolsas e o Setor de Patriménio.

Para alcancar seu propdsito, a Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis - PRAE oferece os seguintes
programas: Moradia Estudantil (regulamentada pela Resolucdo UFSM n° 025/2014 e Resolucdo
UFSM n° 023/2014), Bolsa-Alimentacdo, Bolsa-Transporte, Bolsa de Assisténcia, Bolsa de Moni-
toria, Bolsa de Formacao Estudantil, Bolsa Orquestra Sinfonica, Bolsa-Permanéncia, Programa de
Auxilio a Moradia, Auxilio a Aquisicdo de Materiais Pedagdgicos e Restaurante Universitario.

10.1.21 Nucleo de Atencao ao Estudante

A este Nucleo, cabe a assisténcia ao(a) discente em situagcdo de vulnerabilidade psicossocial.
Através de um enfoque interdisciplinar, esta assisténcia visa a uma maior compreensao das si-
tuacBes individuais e coletivas que influenciam o desempenho académico do(a) aluno(a), a sua
permanéncia na Universidade e a sua qualidade de vida.
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Para o desenvolvimento das ac¢des, o nucleo se divide em dois setores: o Setor de Beneficio
Socioecondbmico - SBSE e o Setor de Atencdo Integral ao Estudante - SATIE.

10.1.2.2 Setor de Beneficio Socioecondmico - SBSE

Setor responsavel pela realizacdo de anélise socioeconémica do estudante, para fins de acesso
ao Beneficio Socioeconémico - BSE, regulamentado pela Resolucdo UFSM n° 035/2015. Este be-
neficio € um direito do(a) estudante da UFSM, regularmente matriculado(a) em cursos presenciais,
que se encontra em situacdo de vulnerabilidade social. Abrange os seguintes auxilios: moradia
estudantil, alimentacdo e transporte.

Para ter acesso ao BSE, o(a) estudante deve ficar atento(a) ao edital publicado pela Pro-Reitoria
de Assuntos Estudantis - PRAE, no inicio de cada periodo letivo.

10.1.2.3 Setor de Atendimento Integral ao Estudante - SATIE

Neste setor, sdo desenvolvidas atividades de atencado a saude, promocdo social, cidadania, cultu-
ra, lazer e desporto, destacando-se:
« Acolhimento Psicoldgico: atendimento ao(a) estudante em dias predeterminados, no qual
o(a) psicdlogo(a) promove espaco de escuta, acolhimento e cuidados em saude mental;
. Plantdo BSE: espaco de acolhimento dos(as) estudantes em situacdo que coloque em risco
a sua permanéncia no BSE e na Universidade;
« Servico Odontoldgico: proporciona, preferencialmente aos(as) estudantes com beneficio
socioecondmico, atencdo a salde bucal centrada na promocao de salde integral, por meio
de atencdo individualizada preventiva e curativa.

10.1.2.4 Setor de Bolsas/Financeiro da PRAE

Orgéo que auxilia na supervisdo aos Restaurantes Universitarios (RU Santa Maria, Palmeira das
Missdes, Frederico Westphalen e Cachoeira do Sul), no planejamento administrativo e orcamen-
tdrio, na prestacdo de informacdes aos drgdos de controle. O setor realiza transferéncias de re-
cursos para as bolsas de monitoria subsidiada e para os restaurantes universitarios. Possibilita a
gestdo de aquisicoes, licitagBes e contratos, realiza o cadastro e a atualizacdo de bolsas e paga-
mento. Realiza a emissdo de certificados e atestados relativos a Bolsa de Assisténcia ao Estudan-
te e Recursos Préprios dos érgdos vinculados a Reitoria. Elabora os editais de Auxilio-Transporte,
Auxilio a Aquisicdo de Material Pedagdgico e Bolsa de Formacdo Estudantil da Pro-Reitoria de
Assuntos Estudantis - PRAE.

Em todos os casos, o pagamento de bolsas ou auxilios estdo condicionados ao(a) beneficia-
rio(a) possuir conta corrente individual em seu nome e CPF. Os beneficios ndo podem ser credi-
tados em conta de terceiros, conjunta, Facil do BB ou aquelas cujas instituicdes existam, exclusi-
vamente, na modalidade digital.
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10.1.2.5 Setor de Acompanhamento da Moradia Estudantil

A Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis - PRAE dispde de um setor que dd o apoio necessdrio ao
bom funcionamento da moradia estudantil.

10.1.2.6 Restaurante Universitario

Org&o suplementar da UFSM, o Restaurante Universitario - RU, integra o Programa de Assisténcia
Estudantil desenvolvido pela Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis - PRAE. O RU oferece aos(as) es-
tudantes, servidores(as) técnico-administrativos(as) e docentes da UFSM refei¢cdes a baixo custo.

O RU possui uma estrutura funcional composta por profissionais das areas de nutricdo e ad-
ministracdo, além de pessoal capacitado na producdo e manipulacdo de alimentos. O RU atua,
também, como espaco pedagogico, recebendo alunos(as) de varios cursos da UFSM para esta-
gios curriculares, entre eles: Administracdo, Arquitetura, Educacao Fisica, Engenharia Mecanica,
Farmdcia, Tecnologia em Alimentos, Nutricdo, Psicologia, Relagdes Plblicas e Seguranca do Tra-
balho, entre outros.

A area fisica dos dois restaurantes do campus sede acomoda cerca de 1176 usudrios. O Restau-
rante Universitdrio Centro, instalado no prédio do Centro de Ciéncias Sociais e Humanas - CCSH
(prédio da antiga Reitoria), tem capacidade para 112 pessoas. As trés unidades do restaurante
servem, em média, 8.200 refei¢cdes didrias.

Os carddpios sdo planejados por nutricionistas, atendendo ao aporte caldrico indicado para a
populacgdo universitdria. Com o objetivo de manter a qualidade, de oferecer refeicdes a precos re-
duzidos aos usudrios e de proporcionar aos(as) seus(suas) funciondrios(as) um bom ambiente de
trabalho, o RU tem como valores bdsicos: qualidade nos servicos prestados, valorizacdo, integra-
cdo e motivacdo dos(as) funcionarios(as), comprometimento social, responsabilidade e identidade.

O RU fornece café da manh4, almoco e jantar para os(as) estudantes e, ainda, distribuicdo de
géneros in natura, para as refeicdes dos domingos, aos moradores das casas de estudantes que
tenham BSE.

10.1.3 Pro-Reitoria de Extensao - PRE

A Pro-Reitoria de Extensdo - PRE atua como agente facilitador do processo de interacdo dialégi-
ca entre sociedade e Universidade, fomentando e articulando agdes de extensdo, estimulando
a construcdo de relagdes multi, inter e transdisciplinares e interprofissionais entre setores da
Universidade e da sociedade. Também, dirige o financiamento das acdes extensionistas, valoriza
as agoes de extensdo interinstitucionais estabelecidas por consércios, redes e demais parcerias
orientadas para o intercdambio e a solidariedade.

Além disso, a Pré-Reitoria de Extensdo - PRE tem papel fortalecedor do Férum Regional Per-
manente de Extensao, alinhada com as ac¢des de internacionalizagdo implementadas no ambito
da UFSM, objetivando o intercambio e a cooperagdo internacional entre instituicdes de ensino,
pesquisa e extensdo. A Pré-Reitoria de Extensdo coordena a implementacdo, o acompanhamento
e a avaliacdo da politica de extensdo no ambito da UFSM. Comp&em a PRE: a Coordenadoria de
Articulacdo e Fomento - CAFE, a Coordenadoria de Cultura e Arte - CCA e a Coordenadoria de
Desenvolvimento Regional e Cidadania - CODERC, bem como o Nticleo de Apoio Orcamentdrio e
a Subdivisdo de Divulgacao e Eventos - SDE/PRE.
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10.1.4 Proé-Reitoria de Gestao de Pessoas - PROGEP

A Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas - PROGEP é o setor competente pelo planejamento, imple-
mentacdo, coordenacdo e avaliacdo das atividades que envolvem os(as) servidores(as) docentes
e técnico-administrativos(as) em educacdo da Universidade Federal de Santa Maria. A Pré-Reitoria
de Gestdo de Pessoas - PROGEP é composta pelo Gabinete da Pré-Reitoria, Secretaria Adminis-
trativa - SEADM, Pericia Oficial em Saude - PEOF, Secretaria Técnica de Pessoal Docente - STPD,
Coordenadoria de Concessdes e Registros - CCRE, Coordenadoria do Sistema de Pagamentos
- CPAG, Coordenadoria de Concursos - CCON, Coordenadoria de Ingresso, Mobilidade e Desen-
volvimento - CIMDE e Coordenadoria de Salide e Qualidade de Vida do Servidor - CQVS. A Pré-
-Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEP estd situada no 4° andar do prédio da Administracdo
Central e no Prédio 48B, da Unidade de Atencdo a Saude do Servidor.

10.1.5 Proé-Reitoria de Graduacao - PROGRAD

Compete a Pré-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD coordenar, supervisionar e dirigir a execucao
das atividades de ensino dos cursos de graduagdo. A Pré-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD
orienta, coordena e avalia as atividades académicas e estabelece suas diretrizes. Analisa as pro-
postas de curriculos e suas alteracdes. Propde a abertura e desativacdo de cursos e o remanejo
de vagas. Coordena as atividades académicas dos departamentos didaticos e a publicacdo do
catdlogo dos cursos, do Guia Estudantil, das normativas de matricula, do Calendario Académico e
dos manuais do candidato dos processos seletivos de graduacdo. Estipula e regula o planejamen-
to académico, propde resolucdes e normativas relativas as acdes de ensino e a vida académica.

Compdem a Pré-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD: a Coordenadoria de Planejamento Acadé-
mico - COPA, a Coordenadoria de Desenvolvimento do Ensino - CODE, a Coordenadoria de Oferta
e Relacionamento - COFRE, a Coordenadoria de Registro e Matricula - COREM, a Coordenadoria
de Ac¢des Educacionais - CAED e a Coordenadoria de Tecnologia Educacional - CTE, bem como a
Biblioteca Central - BC e o Procurador Educacional Institucional, vinculado ao Nucleo de Avalia-
cdo Externa e Regulacdo da UFSM.

10.1.6 Proé-Reitoria de Infraestrutura - PROINFRA

Compete a Pro-Reitoria de Infraestrutura - PROINFRA planejar, administrar, coordenar, operar, su-
pervisionar, fiscalizar, executar, manter e controlar os servicos de telefonia, transporte e oficina,
vigilancia, portarias, mudancas, limpeza e recolhimento de rejeitos, urbanizacdo e ajardinamento,
prevencdo e combate ao fogo; utilizacdo dos apartamentos residenciais, contratos de funciona-
mento dos bares, lancherias e demais permissdes de uso de imdveis; projetos, especificagdes,
orcamentos e execucao de obras novas ou reformas de prédios e de infraestrutura de redes e
do sistema vidrio; projetos, especificagcdes, orgamentos e execucdo de obras de manutencdo de
prédios, de infraestrutura e de redes de dgua, saneamento bdsico, luz e telefone; contratos de
limpeza e manutencdo; elaborar e sugerir convénios com entidades publicas e privadas, no am-
bito da Universidade.
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Compodem a Proé-Reitoria de Infraestrutura - PROINFRA: a Coordenadoria de Servicos Gerais -
CSG, a Coordenadoria de Obras e Planejamento Ambiental e Urbano - COPA e a Coordenadoria
de Manutencao.

10.1.7 Pro-Reitoria de Planejamento - PROPLAN

Cabe a Pré-Reitoria de Planejamento - PROPLAN coordenar as atividades de planejamento, orca-
mento e modernizagcdo administrativa no ambito da Universidade, assim como emitir parecer so-
bre convénios, contratos, ajustes e acordos. Quando necessario, propde programas de expansdo
fisica. Analisa informacdes internas e externas a Universidade, necessdrias a avaliacdo do esforco
educacional e a tomada de decis&o.

A Proé-Reitoria de Planejamento - PROPLAN é composta pelos seguintes setores: Coordena-
doria de Planejamento e Avaliacdo Institucional - COPLAI; Coordenadoria de Planejamento Admi-
nistrativo - COPLAD; Coordenadoria de Planejamento Econdmico - COPLEC; Coordenadoria de
Projetos e Convénios - COPROC; Coordenadoria de Planejamento Informacional - COPLIN.

10.1.8 Pro-Reitoria de Pds-Graduacao e Pesquisa - PRPGP

A Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo e Pesquisa - PRPGP coordena, supervisiona e dirige a execucdo
de atividades de ensino de pds-graduacdo. Estimula e acompanha as atividades de pesquisa,
expede certificados, analisa propostas de cursos, matriculas e programas. Eo oérgdo responsavel
pela mediagcdo com as fontes financiadoras de pesquisa.

Compdem a Pré-Reitoria de Pds-Graduacado e Pesquisa - PRPGP: a Coordenadoria de Pds-Gra-
duacdo - CPG; a Coordenadoria de Pesquisa - CPesq; o Nlcleo de Geréncia de Iniciacdo Cientifica
(NGIC/PRPGP); o Nucleo de Apoio a Pesquisa e Estruturas Multiusudrias (NAPEM/PRPGP).

10.1.9 Proé-Reitoria de Inovacao e Empreendedorismo - PROINOVA

A Pro-Reitoria de Inovacdo e Empreendedorismo - PROINOVA é responsdvel por manter mecanis-
mos de incentivo a inovacdo e ao empreendedorismo, identificando as demandas tecnoldgicas
da sociedade e criando oportunidades de interacdo com a UFSM, por meio de projetos ou criacdo
de empreendimentos inovadores e sustentdveis, também prospectando e estimulando a trans-
feréncia do conhecimento e das tecnologias geradas na UFSM para a sociedade, com foco na
producado de bens, processos e servicos inovadores.

A estrutura organizacional da PROINOVA é formada pela Coordenadoria de Empreendedoris-
mo, pela Coordenadoria de Transferéncia de Tecnologia e Propriedade Intelectual, que abriga o
Nlcleo de Propriedade Intelectual, Nucleo de Apoio a Projetos e Nucleo de Prospeccdo e Valo-
racdo. Também, possui um Nucleo de Apoio Administrativo e Orcamentario, além do Parque de
Inovacdo, Ciéncia e Tecnologia Inovatec e Incubadora Tecnoldgica Pulsar da UFSM. Esses setores
trabalham em conjunto, com o propdsito de promover um desenvolvimento econémico e social,
com base no conhecimento gerado pela UFSM.
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10.1.10 Coordenadoria de Educacao Basica, Técnica e Tecnoldgica -
CEBTT

A Coordenadoria de Educacdo Basica, Técnica e Tecnoldgica - CEBTT estabelece um elo entre as
unidades: Colégio Técnico Industrial de Santa Maria - CTISM, Colégio Politécnico da UFSM - POLI
e Unidade de Educacdo Infantil Ipé Amarelo. Tem por atribuicdo formular, implementar, monito-
rar, avaliar e induzir politicas, programas e a¢fes de educagdo bdsica, atuando em colaboracdo
com os demais sistemas de ensino e os diversos agentes sociais envolvidos na drea. E, também,
responsdvel pela proposicao de acdes alinhadas as demandas sociais e aos arranjos produtivos
locais, cujo objetivo € criar e atualizar as diretrizes nacionais para a oferta de cursos de educacdo
profissional e tecnoldégica em nivel médio.

10.2
APOIO AO(A) ESTUDANTE

10.2.1 Biblioteca Central - BC

E responsavel por adquirir o material bibliogréafico das bibliotecas da UFSM em todas as areas.
Reline em seu acervo livros, periddicos, mapas, audiolivros, jogos, entre outros, sendo de livre
acesso para a comunidade interna e externa, e disponibiliza o catalogo de forma on-line. O em-
préstimo domiciliar é disponibilizado para qualquer pessoa com vinculo ativo na UFSM e, para re-
alizé-lo, € necessdrio informar a matricula e apresentar documento oficial com foto ou carteirinha
de estudante (RG, CNH, Carteira de Trabalho, etc.).

Além do acervo fisico, disponibiliza acesso a bases de dados digitais; capacitacdes sobre fon-
tes de pesquisa, gerenciadores de referéncias e outras ferramentas; reline e dinamiza revistas
da UFSM no Portal de Periddicos; mantém e gerencia o Manancial — Repositério Digital da UFSM,
que reune a producdo cientifica, técnica, artistica e académica da Universidade, incluindo teses
e dissertacdes —. Oferece espacos para estudo, computadores para pesquisas e espacos para
atividades diversas.

10.2.2 Bibliotecas Setoriais - BS

As Bibliotecas Setoriais da UFSM rednem acervos das dreas ligadas aos cursos do Centro ao qual
se vinculam, de forma a facilitar o acesso e utilizacdo pela comunidade préxima. Possuem a mes-
ma dindmica de empréstimo e circulacdo de materiais da Biblioteca Central. Oferecem espacos
para estudo individual e/ou em grupos.

.81-


https://www.ufsm.br/outros-orgaos/cebtt/
https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ctism/
https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/politecnico/
https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ipeamarelo/
http://www.ufsm.br/biblioteca
https://www.ufsm.br/
https://portal.ufsm.br/biblioteca/pesquisa/index.html
https://periodicos.ufsm.br/
https://repositorio.ufsm.br/
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/biblioteca/contato/

10.2.3 Cooperativa dos Estudantes de Santa Maria - CESMA

A Cooperativa dos Estudantes de Santa Maria - CESMA foi fundada em 1978 por um grupo de
estudantes e visa a defesa econdmica, social e cultural de seus(suas) associados(as). Qualquer
pessoa pode associar-se e usufruir de seus beneficios. A Cooperativa dos Estudantes de Santa
Maria - CESMA fornece livros e material escolar ou universitdrio, além da locacdo de filmes e pro-
mocdes culturais.

10.2.4 Transporte Coletivo

O(A) estudante tem o direito ao pagamento de meia passagem no transporte publico realizado por
Onibus. Para fazer o cartdo de estudante, é necessdrio seguir as orientagdes da Associacdo dos
Transportadores Urbanos de Passageiros de Santa Maria - ATU e providenciar a documentacdo
exigida.

10.2.5 Uniao Estadual dos Estudantes - UEE

A Uniao Estadual dos Estudantes - UEE representa os estudantes universitdrios em nivel de estado.

10.2.6 Uniao Nacional dos Estudantes - UNE

A Unido Nacional dos Estudantes - UNE, fundada em 1950 por estudantes de vdrias universidades,
com o intuito de participar da politica educacional brasileira, é a entidade maxima dos(as) estudan-
tes em nivel nacional. A sua diretoria tem mandato anual e é escolhida em congresso.

10.2.7 Diretdério Académico - DA

O Diretdrio Académico representa os(as) estudantes de cada curso. Enquanto o Diretério Central
dos Estudantes - DCE encaminha as demandas gerais de todos(as) os(as) estudantes, os DAs
organizam, em cada curso, as questdes de interesse especifico. Desse modo, o(a) aluno(a) que
quiser estar atualizado(a) das a¢des pertinentes ao seu curso deve participar das atividades dos
diretdrios académicos.

10.2.8 Conselho de Diretérios Académicos

E uma espécie de poder legislativo do movimento estudantil, reunindo todos os DAs ao menos
duas vezes por més.
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10.2.9 Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CEPE

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE é o érgdo superior deliberativo e consultivo
da Universidade para assuntos de ensino, pesquisa e extensdo. Os(As) estudantes possuem oito
representantes neste Conselho, que é composto também por representantes dos(as) professo-
res(as) e servidores(as) técnico-administrativos(as).

10.2.10 Conselho Universitario - CONSU

O Conselho Universitdrio - CONSU é o érgdo superior de deliberacdo coletiva da UFSM. Define
a politica geral da Universidade e encaminha assuntos administrativos. Os(As) estudantes tém 8
(oito) representantes no Conselho Universitdrio - CONSU, que é também composto por docentes,
servidores(as) técnico-administrativos(as) e comunidade.

10.2.11 Associacao Nacional dos Docentes de Ensino Superior -
ANDES

A Associacdo Nacional dos Docentes de Ensino Superior possui se¢do sindical local que repre-
senta os(as) professores(as) da UFSM.

10.2.12 Hospital Universitario de Santa Maria - HUSM

O Hospital Universitdrio de Santa Maria atende a populacao local e regional. Para casos urgentes
da comunidade académica, existe o Servico de Emergéncia Universitario — SEU, em que uma
equipe com médicos(as), enfermeiros(as) e técnicos(as) em enfermagem prestam atendimento a
populacdo universitaria, sobretudo aos(as) académicos(as), com o apoio de uma ambulancia. O
servico se localiza ao lado do prédio 48B e pode ser contatado por telefone, até mesmo por liga-
¢des a cobrar. Para casos menos urgentes, os servigos de referéncia para académicos da UFSM
sdo as Unidades Bdasicas de Saude Walter Aita e Wilson Paulo Noal.

10.213 Fundacao de Amparo a Pesquisa do Rio Grande do Sul -
FAPERGS

A Fundacao de Amparo a Pesquisa do Rio Grande do Sul - FAPERGS concede bolsas de estudo
para alunos(as) de graduacgdo e de pds-graduacgdo, por meio de editais internos da UFSM, para a
selecdo dos melhores projetos.
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10.2.14 Radio Universidade

A Universidade Federal de Santa Maria possui uma rddio AM, com programacao cultural e infor-
mativa, na frequéncia 800 kHz, e também a UniFM, na frequéncia 107.9 FM, com conteldo diverso.

10.215 TV Campus

Iniciou suas transmissdes em 30 de julho de 1995, com a proposta de servir como instrumento de
integracdo entre a comunidade da UFSM e o publico externo, divulgando as iniciativas de ensino,
pesquisa e extensdo da Universidade. A TV Campus é transmitida pelo Canal 15 da NET TV Santa
Maria e pela internet.

10.2.16 Ouvidoria

Orgéo auténomo diretamente ligado ao Gabinete do Reitor, sem carater deliberativo, executivo
ou judicativo, que tem por finalidade a defesa dos direitos e interesses individuais e coletivos da
comunidade universitdria e da sociedade. Qualquer cidaddo pode utilizar a Ouvidoria para enca-
minhar sigilosamente reclamacdes, elogios, comentdrios, sugestdes e denuncias de: alunos(as),
professores(as), funciondrios(as) e pessoas da comunidade em geral.

10.2.17 Secretaria de Apoio Internacional - SAI

A Secretaria de Apoio Internacional - SAl busca promover e apoiar acdes que desenvolvam a
cultura da internacionalizacdo, objetivando o fortalecimento da imagem e a inser¢cdo da UFSM no
cendrio mundial. Tem a funcdo de assessorar o Gabinete do Reitor em assuntos internacionais,
fomentando e divulgando oportunidades e programas de intercambio internacional para estu-
dantes, professores(as) e técnico-administrativos(as) em educacdo da UFSM. O(A) candidato(a)
interessado(a) em programas de intercdmbio deverd procurar a Secretaria de Apoio Internacional
- SAl para obter mais informacgdes a respeito de como participar.
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