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COMISSAO FISCAL - CONCURSO PUBLICO CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCAGAO
EDITAL N.° 112/2024 PROGRAD/UFSM

A Universidade Federal de Santa Maria, UFSM, através da Pro-Reitoria de Graduagao
(PROGRAD), torna publico que, de 1° a 24 de novembro de 2024, estdo abertas as inscrigbes, dirigidas
aos/as servidores/as desta Universidade, para a selecdo da comissao fiscal da prova do Concurso
Publico Cargos Técnico- Administrativo em Educacgdo, que ocorrera no dia 15 de dezembro de 2024,
turno da manha, nas cidade de Frederico Westphalen/RS e Santa Maria/RS, conforme o Edital N.
078/2024 - PROGEP/UFSM.

1. REQUISITOS LEGAIS PARA PARTICIPAGAO

1.1 E condigdo legal para se inscrever neste processo de selegio:

a) ser servidor(a) ativo(a) com investidura em cargo Técnico-Administrativo ou Docente na UFSM e,
b) nao ser cedido ou cedida para UFSM por outra instituicao;

1.2 O(A) servidor(a) sorteado(a) que atuar como fiscal ndo pode estar em afastamento de suas
atividades presenciais por motivo de férias ou qualquer outro tipo de licenga, incluindo atestados médicos
e declaracado de grupo de risco para atividades presenciais no dia de prova do processo para o qual foi

realizado o sorteio.
2. HABILIDADES NECESSARIAS AO DESEMPENHO DA FISCALIZACAO

2.1 O concurso tém especificagdes préprias e requerem dos(as) servidores(as) participantes as seguintes

habilidades entre outras:

v Flexibilidade e resiliéncia;

v Trabalho colaborativo;

v Facilidade na comunicacgao interpessoal;
v/ Controle emocional;

v Etica no trabalho;

v Responsabilidade quanto a pontualidade.

3. INSCRIGAO

3.1 A inscricdo deve ser realizada, no periodo 1° a 24 de novembro de 2024, pelo link

https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/editais/112-2024.

3.2 Ainscrigdo neste processo de selecao de Comissao Fiscal é gratuita.

3.3 O preenchimento dos dados no formulario de inscricdo é de responsabilidade exclusiva do(a)
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servidor(a) interessado(a).

3.4 O(A) servidor(a) interessado(a) em atuar em salas de atendimento especial devera indicar um ou mais
tipo(s) de atendimento(s) especial(is) em que deseja atuar no momento da inscricdo, a saber: auxilio na
leitura das questbes objetivas, auxilio na transcricao da parte objetiva da prova e da redagao para as folhas
de respostas, intérprete de Libras (apenas para especialistas), auxilio no uso de computador com programa
com leitor de telas NVDA, auxilio em sala com permissao para utilizacdo de aparelho auditivo (deficiéncia

auditiva), auxilio na prova ampliada com fonte (letra) tamanho até 24 e tempo extra de uma hora.

3.5 O fiscal Ledor (auxilio na leitura das questdes objetivas) auxiliara o/a candidato/a que solicitou
atendimento especial na leitura da prova, realizando a leitura da prova e néo interferindo na interpretacao

das questdes.
3.6 O fiscal transcritor auxiliara o candidato na marcagao das respostas para o gabarito.

3.7 O fiscal que optar pela atuagdo em salas com computador com programa com leitor de telas NVDA,
permissdo para utilizacdo de aparelho auditivo (deficiéncia auditiva), prova ampliada com fonte (letra)

tamanho até 24 e tempo extra de uma hora, devera acompanhar as provas destes candidatos.

3.8 O(A) servidor(a) devera indicar, no momento da inscricdo, o municipio onde tem interesse em atuar,
Santa Maria/RS ou Frederico Westphalen/RS.

3.9 Caso o(a) servidor(a) interessado(a) opte por atuar em um municipio diferente de onde reside ou
trabalha, o deslocamento é de sua inteira responsabilidade. A UFSM nao ira fornecer transporte ou

diaria/ajuda de custo para o deslocamento.

3.10 Durante o periodo de inscricdo, o/a candidato/a podera acessar o Painel do Candidato, disponivel na
pagina eletrbnica do Processo Seletivo, e alterar os dados informados na inscricdo. Apds o periodo de

inscrigdo, NAO é possivel realizar alteracdes.

3.11 Cada servidor(a) inscrita concorrera ao sorteio por meio de uma unica inscricdo. No caso de haver

mais de uma inscricdo para o mesmo CPF, sera homologada somente a ultima inscricado realizada.

3.12 Até o dia 25 de novembro de 2024, sera publicada a “Lista de servidores(as) inscritos(as)”’ na pagina

do processo (https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/editais/112-2024.).

3.13 Caso nao encontre seu nome na Lista Preliminar de inscricbes homologadas, o(a) servidor(a)

interessado(a) devera enviar recurso, em até 24 horas apds a divulgacao da lista preliminar, para o e-mail

falecom@nisa.ufsm.br .

3.14 Apds a publicagdo da “Lista de servidores(as)pessoas inscritos(as)”, os(a) servidores(as) serdao
cadastrados no Sistema da Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso do Governo Federal e

receberdo automaticamente um email com informagéo do cadastro.
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4. VAGAS

4.1 O numero total de vagas oferecidas para a Comissao Fiscal sera proporcional ao numero de

candidatos inscritos nos Concursos Publicos Cargos Técnico-Administrativos em Educacéo.
5. SELECAO

5.1 A selecao para a funcao de fiscal ocorrera através de sorteio eletrbnico, que sera realizado em data a

ser definida e publicada na pagina do processo.
5.2 O sorteio eletrénico sera executado no Sistema de Informacdes para o Ensino, SIE, da UFSM.

5.3 O(A) servidor(a) inscrito(a) pode acompanhar a realizagdo do sorteio no local informado na pagina do

processo.

6. LISTA DE SERVIDORES(AS) SORTEADAS E CAPACITAGAO

6.1 Apods o sorteio, sera publicada, na pagina do processo, a “Lista de servidores(as) sorteados(as)”.

6.2 O(A) servidor(a) sorteado(a) ira receber o pedido de confirmagdo de participagdo por meio de
mensagem eletrdnica enviada para o e-mail informado na inscricdo conforme o modelo a seguir. O(A)

servidor(a)devera confirmar a sua presenga ou ndo, no prazo previsto, clicando em um dos link que estarado

disponiveis no e-mail.

Nicleo de Ingresso e Selegdo Académicos NISAIPROGRAD/UFSM

Prezado/a Servidor/a

Vocd foi selecionado(a) para atwar na Comissdo Fiscal do Processo Selethvo Vestibular UFSM 2025, que serd realizado nos dias 11 & 12 de janeiro de 2025
1) HORARIO DE ATUACAD: das xx 85
2) CAPACITACAD OBRIGATORIA sera realizada no dia xdotioo

3) MAIS INFORMACOES: As pessoas sorteadas, que tenham conjuge, companheiro(a) ou parentes ate segundo grau como candidatos no processo selefive, deverdo obrigatoriamente comunicar fal fato e o nome
completo do candidato ao NISA/COPA/PROGRAD, para fins de organizagioflogistica do processo, uma vez que serao alocados em salaprédio diferentes

4) CONFIRMAGAQ DE DISPONIBILIDADE OBRIGATORLA

Por favor, comunique a sua disponibilidade e interesse em participar desta Comissdo Fiscal, CLICANDO EM UM DOS LINKS ABAIXO, até dia ochod 2024 (terca-feira), as 10h

CONFIRMO MINHA PRESENCA

- | 7O RECEBER O E-MAIL CLIQUE EM UMA DAS DP(;@ES.

NAQ CONFIRMO MINHA PRESENCA E CANCELO MINHA PARTIPACAQ NO PROCESSO

Em caso de dividas, envie um e-mail para falecom@nisa ufsm b

Atenciosamente

6.3 O ato de confirmar a participagdo por meio de resposta ao email ¢ OBRIGATORIO e garante sua

participacao nas demais etapas.
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6.4 Os(As) servidores(as) sorteados(as) que tenham cdnjuge, companheiro(a) ou parentes até segundo
grau (isso inclui pais, filhos, avds, netos, irmaos, tios, sobrinhos, sogros, genros, noras e cunhados) como
candidatos/as no concurso publico, deverao obrigatoriamente comunicar tal fato e o nome completo do/a
candidato/a para o e-mail falecom@nisa.ufsm.br, para fins de organizagao/logistica do concurso, uma vez

que serao alocados em sala/prédio diferentes.

6.5 O(A) servidor(a) selecionada devera participar da capacitagao para atuar na fiscalizagao.

6.6 Poderao ser realizados novos convites, seguindo a ordem da “Lista de servidores(as) sorteadas”, e
agendadas novas capacitagdes, conforme a demanda do processo seletivo, até o preenchimento das

vagas necessarias.

6.7 E de responsabilidade do(a) servidor(a) inscrito(a) acessar a caixa de entrada e de spam do e-mail

informado no processo de inscri¢ao.

6.8 Em casos excepcionais de desisténcia de servidor(a) sorteado(a) em que nao houver tempo habil para

realizacdo de novo sorteio, o NISA/COPA/PROGRAD podera nomear servidor(a) para substitui-la.

6.9 Para as salas de atendimento especializado, o NISA/COPA/PROGRAD podera nomeara servidor(a)

com o conhecimento e/ou a formacao técnica necessarios as especificidades do auxilio requisitado.
7. GRATIFICAGAO POR ENCARGO DE CURSO E CONCURSO (GECC)

71 O(A) servidor(a)sorteado(a) que atuar como fiscal fara jus ao pagamento de R$ 32,74 (trinta e dois

reais e setenta e quatro centavos) por hora trabalhada.

7.2 Os trAdmites necessarios para o encaminhamento do pagamento da GECC ocorreréo via Processo
Eletrénico Nacional (PEN/SIE). Mais informacoes podem ser obtidas em

https://www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/servicos/gratificacao-por-encargo-de-curso-ou-concurso/

7.3 A Proé-Reitoria de Gestdo de Pessoas sera a responsavel pelos encaminhamentos das GECC e

pagamento da Comissao Fiscal do Concurso Publico Cargos Técnico- Administrativo em Educagao.

7.4 O preenchimento dos documentos constituintes do PEN/SIE, bem como a assinatura e tramitagao

correta é responsabilidade do(a) servidor(a) sorteado(a).

7.5 Todas os(as) servidores(as) participantes da Comissdo Fiscal devem tramitar o processo de
Autorizagao para atividades com pagamento de Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso para que

0 pagamento seja realizado.

7.6 O pagamento da GECC ocorre nos meses posteriores aquele em que ocorreu 0 processo seletivo,

concurso ou processo correlato a depender da tramitagdo dos processos eletrdnicos e das condi¢des
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orcamentarias da instituigéo.

7.7 Para o recebimento da GECC, é obrigatério que o(a) servidor(a) pessoa tenha SIAPE ativo,
pertencente ao Regime Juridico Unico, lotado em qualquer um dos érgdos da Universidade Federal de

Santa Maria, no més de realizagdo do pagamento.

7.8 O(A) servidor(a) que apresentar SIAPE inativo na data do pagamento ndo recebera o pagamento

relativo a atuagao no concurso independentemente de forma ou valor total a ser pago.
8. ORIENTAGOES GERAIS

8.1 Serdo divulgados, quando necessario, avisos oficiais, convocacoes, retificacdes, instrucbes e

resultados referentes ao processo de selecdo, através da pagina do  processo

(https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/editais/112-2024), sendo de responsabilidade do(a) servidor(a)

interessado(a) acompanhar as divulgagoes.

8.2 Para esclarecer duvidas referentes ao edital, deve-se enviar mensagem para o e-mail

falecom@nisa.ufsm.br.

8.3 A constatacao de qualquer tipo de fraude na realizagdo do processo de inscrigdo sujeita a pessoa

inscrita a desclassificagao imediata.

8.4 Os casos omissos serao resolvidos pelo NISA/COPA consultada a PROGRAD da UFSM.

Santa Maria, 1° de novembro de 2024.

Prof. Jeréonimo Siqueira Tybusch
Pré-Reitor de Graduagéao
PROGRAD/UFSM

Prof. Félix Alexandre Antunes Soares
Pro-Reitor Substituto de Graduagao
PROGRAD/UFSM
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