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INSTRUCOES PARA A REALIZACAO DA PROVA

Muita atencé@o para nédo perder os prazos e o0s links

1. Dia 19 de agosto de 2021, quinta-feira

Acesse seu e-mail, confira a mensagem enviada pela UFSM e teste os links e as senhas
para a sala virtual de prova através do aplicativo Google Meet, da Google LLC ©, e para
0 sistema de prova Moodle.

Na&o recebeu a mensagem com o link ou os links ndo funcionam?

Envie um e-mail para falecom@coperves.ufsm.br, no dia 20 de agosto de 2021, até as
16h, reportando que sua inscri¢do foi homologada, mas vocé ndo recebeu a mensagem
com os links ou que os links ou as senhas ndo funcionam. N&o esqueca de informar seu
nome completo e seu nimero de RG ou ndmero de inscricdo e anexar 0 comprovante de
pagamento da taxa de inscri¢do no caso de inscricdo nao isenta.

Antes do dia prova

|

. Certifique-se de acessar e acompanhar o seu e-mail regularmente. Confira a caixa de

entrada e a caixa de SPAM.

N

. Observe 0s prazos para requisitar a corre¢do do e-mail (20 de agosto de 2021, até as

16h). As solicitacdes enviadas fora do prazo ndo serdo atendidas.

w

. Realize a prova preferencialmente em um computador desktop ou notebook. O uso de
smartphone pode comprometer a compatibilidade dos aplicativos necessarios a

realizacdo do processo seletivo.

SN

. Reserve um local silencioso e sem fluxo de pessoas em que vVOCé possa se concentrar

para realizar a prova no dia 29 de agosto, domingo.

ol

. Prepare o computador em que realizara a prova com antecedéncia. Certifique-se de
que ele possui:
v Webcam funcionando.
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v' Saida de audio e/ou caixas de som funcionando.

v Microfone e/ou entrada para fones de ouvido e microfone funcionando.

v' Boa conexdo com a internet.

v' Aplicativo navegador Google Chrome.

v Aplicativos Adobe Acrobat ou Adobe Reader e aplicativo editor de textos
(Microsoft Word, LibreOffice Writer ou similar).

6. Problemas relacionados aos atributos e aplicativos listados no item 5 séo sua
responsabilidade e ndo seréo resolvidos pela comisséo fiscal no dia da prova.

7. Teste a geracdo de um arquivo PDF a partir de um arquivo .docx (Microsoft Word)
ou .odt (LibreOffice Writer). Utilize o comando ‘Salvar como’ ou ‘Salvar em’ PDF.
Nao utilize impressoras PDF nem o comando ‘Imprimir’ ou ‘Ctrl+P’. Vocé
precisara gerar um PDF do arquivo da folha de redacédo para envia-lo pelo Moodle
no dia da prova.

8. Comunique as pessoas com que mora que voceé realizara uma prova no dia 29 de
agosto de 2021, das 8h as 12h, e, portanto, ndo estara disponivel durante todo esse
periodo.

9. Ajuste seu reldgio de acordo com o horério de Brasilia.

No dia prova — 29 de agosto, domingo

1. Confira se o seu reldgio esta de acordo com o horério de Brasilia.
2. Comunique as pessoas com que mora que VOceé iniciara a prova e estara disponivel
somente apos as 12 horas. Pec¢a que ndo interrompam durante o processo.
3. Tenha em méaos:
v" O seu nimero de CPF.
v Link, login e senha do e-mail cadastrado no processo de inscricao.
v Link da sala virtual de provas no Google Meet.
v" Link, login e senha do Moodle.

4. Ligue o computador antes das 8h e certifique-se de que tudo esta funcionando.

5. Acesse 0 seu e-mail e abra a mensagem contendo o link do Google Meet e do
Moodle.
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L Atencdo! N&o sequir as proximas etapas podera causar a sua ELIMINACAO.
7. Acesse 0 link da sala virtual de prova, no Google Meet, com a webcam ativada e 0
microfone desativado, das 8h as 8h30.
8. Atencdo! Acesse o link a partir do seu e-mail cadastrado no processo de inscricao.
Confira se esta usando o e-mail correto na primeira pagina do Google Meet

conforme a ilustragéo a seguir.

candidato@gmail coen
Meet Altamar cama
n

- - -
Confira aqui se vocé esta |
USancao o e-mall correlo

A reuniao esta pronta

wdidatofprmadt. com

'v"“.

A camera esta iniciando

sse video pode Ihe ajudar a compreender melhor o aplicativo Google Meet
https://www.youtube.com/watch?v=CHG7ImYILbY
Vocé também pode consultar a pagina de duvidas do Google Meet:
https://support.google.com/meet/?hl=pt-BR#topic=7306097

Lembre-se: vocé estd em uma sala de prova e deve se portar com civilidade. O
comportamento inadequado e desrespeitoso durante a prova on-line, assim como
0corre nas provas presenciais, ensejara sua eliminagao do processo seletivo.

9. Acesse o chat da sala virtual de prova, no Google Meet, e digite em maitsculas seu
nome e seu nimero de RG, sem tragos ou pontos, conforme o seguinte exemplo
‘ANA LUIZA SILVA 3571746430°.

10. As 8h31, o fiscal de sala fara a chamada oral apds a qual comunicara que vocé pode
acessar o Moodle.
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Permaneca on-line, com a webcam ativada e aguarde a chamada oral. Responda a
chamada com o microfone e a webcam ativados, falando seu nome seguido da
palavra “presente”, conforme o seguinte exemplo ‘Ana Luiza Silva, presente.’.

Continue na sala virtual de prova até finalizar a prova de redacéo, com limite
maximo as 12h, horéario de Brasilia. Se vocé sair da sala devido a oscilacdo na
conexdo com a internet, tera a tolerancia de 1 (um) minuto para retornar sem incidir
em eliminacdo. Caso vocé ndo retorne em 1 (um) minuto, o caso sera analisado pela
Coordenacéo do processo e podera resultar na sua eliminag&o.

Apds autorizacdo da comisséo fiscal, acesse o sistema da prova, no Moodle,
usando seu login e senha, e faca o download da Folha de redacédo de acordo com o
passo a passo na pagina 5 deste tutorial. Permaneca na sala virtual de prova do
Google Meet durante todo o periodo de realizagdo da sua prova com a webcam
ativado.

Vocé tera até as 12h para elaborar a redacéo e envia-la fazendo o upload do arquivo,
no formato PDF, no Moodle.

A redacdo deveré ser elaborada na norma-padrdo da lingua portuguesa, ter de 15 a
20 linhas digitadas na fonte Arial, tamanho 11.

Desenvolva a redacao recrutando os seus proprios conhecimentos, nao utilize fontes
externas de informacoes, pois vocé deve produzir um texto inédito e de prépria
autoria.

Cuidado para ndo incorrer em plagio. Na correcdo das redacoes, utilizaremos
programas de reconhecimento de plagio integral, parcial e conceitual, caso seja
identificado plagio na sua redacdo, vocé sera automaticamente eliminado.

Salve a redacdo em seu computador a nomeando com o seu nimero de CPF sem
traco e pontos. Antes de fazer o upload, confira o arquivo, certifique-se de que
salvou a redacdo corretamente, somente entdo, realize o upload do arquivo no
Moodle, até as 12h, horario de Brasilia.

A Coordenacdo e a comisséo fiscal do processo néo se responsabilizam por
problemas de conex@ no momento do upload do arquivo da redacdo no Moodle.
Evite fazer o upload no Gltimo minuto.

Faca o upload no Moodle de SOMENTE UMA redagdo. Se vocé enviar mais de

uma folha de redagéo preenchida, somente a Gltima sera corrigida e as anteriores

serdo descartadas.
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Passo a passo para realizar a prova no Moodle

1. Acesse o link do Moodle que vocé recebeu no seu e-mail. Insira seu usuario
(digite as letras ‘pegC’ seguidas do seu CPF sem trago ou pontos) e senha (data de
nascimento no formato DDMMAAAA, por exemplo, 01081990 para 1° de agosto de
1990) e clique em acessar.

Atencao!

Vocé deve usar a data de nascimento informada no sistema de inscricdo como senha,
mesmo que vocé tenha a digitado incorretamente. Por exemplo, caso sua data de
nascimento seja 27/07/1998, mas vocé digitou 27/07/2021 durante a inscricao, a sua
senha correta sera 27072021.

UFSM

pege + CPF

22554878658 VSO & Cookies deve Sor permlios no ey

navegador ©

01081990

data de nascimento informada
Lembear dentiScalio de Wuno

2. Clique na area indicada pela seta vermelha para entrar nas salas deste
processo seletivo.

— UFSM Inserighs 500062
BT T

Formaghs on Erofessmes 22020 <

'
N,

s
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3. Faca download do Caderno de redacédo e da Folha de redacdo em formato
.docx ou .odt em que vocé deve desenvolver sua redacao. Apos finalizar seu texto e
salvar sua folha de redacao em PDF, clique em ‘Adicionar tarefa’ para fazer o
upload da sua prova.

Atencao!

Use o comando “Salvar como” e escolha o tipo de arquivo “PDF” no seu editor de
texto. Nao utilize o comando “Imprimir” em PDF.

= UFSM
o ’ :
Prova de Redagao
-
| werets eem Ae 1Y pasees e PIhats wwh wad be g
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T ——
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| QTS
— Status de e
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)

T
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4. Ao clicar em ‘Adicionar tarefa’, vocé visualizard o quadro para envio de
arquivo. VVocé pode clicar nele ou arrastar o arquivo da sua folha de redagdo em
PDF ate ele.
L ate ele. —
= UFSM Inscrigan 000002 -
Prova de Redaca

CanGdato. exrcvte o8 Patses sbalsn

ne HoHE e

~

Clique aqui ou srraste o arquive
com sua fofha de redagio em PDF
_ Camwte pars dentro da dres pontithada
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5. Confira se vocé adicionou o arquivo correto antes de clicar em ‘Salvar mudangas’.

= UFSM Insixighn 000007

Hrova de Redacao

-

Condidato, eneine o0 pasens sbsine

(= § mae

i k\Cerm.que-se de que vocé adicionou o Brguive o

QRO S pr

Coowni
Clique em 'Salvar mudancas' para finalzar o upicad

6. Apos clicar em ‘Salvar mudancas’, 0 Moodle apresentara a seguinte pagina.
Nela vocé deve conferir o status de envio e o0 arquivo de acordo com as indicagdes
na figura. Neste momento, vocé ainda pode trocar o arquivo enviado clicando em
‘Editar envio’ ou ‘Remover envio’.

= UFSM Inserigio 000002 | |

»

Sala 01

Atengao!
Sutusdeenvio  Enviado pana waiisglo €= Confifa o status de envio antes de sair do Moodle
Neste espago, deve constar a mensagem
Status da ‘Enviado para avaliacao',

Data de entroge 11 de abril. 12h
11 de sbril, 121

e B 08823403513 pat %
/7 ' Caso vocé quelra

subsiituir o arquivo
Confira se 0 arquivo € o correto enviado, clique em

Eouronts | Reseronie b€ Editar envio ou
Remover envio e faga o
Yook amda pode tazer Mteracdes no seu #Tvo Up’oad da folha de
redagao em PDF
correta.

7. Conferiu o arquivo e o status e esta tudo certo?! Entdo vocé pode avisar o
fiscal na sala virtual de prova do Google Meet que vocé finalizou e enviou a prova
para avaliagdo e ira sair da sala.
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