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AUTORIZACAO PARA ATIVIDADES COM PAGAMENTO DE GRATIFICACAO POR
ENCARGO DE CURSO OU CONCURSO

Para preenchimento pela unidade responsavel pelo evento:

Autorizo o(a) servidor(a) Jodo da Silva, Matricula SIAPE n° [123456], a atuar na atividade com pagamento de

gratificagé@o por encargo de curso ou cConcurso.
Nome do evento Curso de Inglés Basico
Tipo de atividade Instrutoria
Carga horéria total 14h
Valor por hora/aula R$89,28
Valor total GECC R$1.249,92

Ori

entacdes de tramitacdo desse documento:
1) Modelo de preenchimento do documento disponivel na pagina da PROGEP neste link: MODELO GECC;

2) As informacgBes da se¢do acima deverdo ser preenchidas pela unidade responsavel pelo evento e encaminhadas em
formato word ao servidor interessado, via PEN: “Solicitacdo de autorizacdo para atividades com gratificacdo GECC”;

3) O servidor interessado devera acessar o PEN, via Caixa Postal, fazer o download do documento enviado, preencher as
informacdes da se¢éo abaixo, salvar o documento em PDF e anexar ao PEN;

4) Servidores participantes de Programa de Gestdo e Desempenho (PGD) deverdo firmar e anexar ao PEN o “Termo de
Compromisso”, conforme formulario disponivel na pagina da PROGEP: TERMO DE COMPROMISSO — PGD ;

5) Apo6s anexar o(s) documento(s) ao PEN, o servidor devera assina-los eletronicamente e encaminhar para a chefia
imediata para andlise e para assinatura eletrénica;

6) A chefia devera acessar o PEN, via Caixa Postal, realizar a assinatura eletrénica do(s) documento(s) e tramitar de volta
para a unidade responsavel pelo evento;

7) As instru¢cdes de como realizar a assinatura eletronica estéo disponiveis no Site do PEN, no Tutorial “Passo a Passo
para assinar o Termo de Concordéancia Assinatura Eletronica”.

Ao assinar este documento, o servidor interessado concorda com as seguintes condi¢cbes para a

execuc¢do das atividades:

1.

De acordo com o artigo 7° do Decreto n® 11.069, de 10 de maio de 2022, as horas trabalhadas em atividades inerentes a
cursos, quando desempenhadas durante a jornada de trabalho, deverdo ser compensadas no prazo de até um ano, sendo
que, o controle da carga horaria devera ser realizado pela chefia imediata deste.

Ao servidor participante de Programa de Gestdo e Desempenho (PGD) ndo se aplica a compensacdo das horas
trabalhadas em atividades passiveis de pagamento de GECC durante a jornada de trabalho, desde que tenham sido
cumpridas as entregas pactuadas com o 6rgao ou a entidade, nos termos do paragrafo Unico do art. 7° do Decreto n°®
11.069, de 2022.

2.1. No caso de ndo atendimento do disposto no item 2, o plano de trabalho do PGD do servidor devera prever entregas
equivalentes as horas a serem compensadas, no prazo previsto no caput do art. 7° do Decreto n° 11.069, de 2022.

Para os servidores contemplados com flexibilizagdo da jornada de trabalho as atividades inerentes a cursos deverao ser
desempenhadas obrigatoriamente no turno oposto ao da escala de trabalho do servidor.

A atividade prevista neste documento ndo podera ser desempenhada pelo servidor em periodo de férias, afastamentos ou
licengas legais, remuneradas ou ndo, exceto se o afastamento for para esta finalidade.

A retribuicdo ndo podera ser superior ao equivalente a cento e vinte horas de trabalho anuais, ressalvada situacéo de
excepcionalidade, devidamente justificada e previamente aprovada pela autoridade maxima do érgdo ou da entidade
executora, que podera autorizar o acréscimo de até cento e vinte horas de trabalho anuais.



https://www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/servicos/gratificacao-por-encargo-de-curso-ou-concurso
https://portal.ufsm.br/documentos/usuario/documento/form.html
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/servicos/gratificacao-por-encargo-de-curso-ou-concurso
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/apoio-ao-usuario
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/apoio-ao-usuario

g«edﬁ‘-'d/d

@l o

7

% Ministério da Educacdo
& Universidade Federal de Santa Maria

Para preenchimento do servidor interessado:

Participa do Programa de Gestédo e Desempenho (PGD)?

(x) Sim ( ) N&o

(Caso o servidor seja participante de PGD, devera preencher também o “Termo de Compromisso” disponivel na pagina
da PROGEP: TERMO DE COMPROMISSO — PGD)

Plano de Realizacdo das Atividades

(Obrigatério preencher independentemente de compensacao. Ao servidor participante de PGD nao se aplica a

compensacéo de carga horéria, devendo ser marcado “Néo

A0

nas respostas a seguir)

Dia Horario Carga horaria Carga horaria sera compensada?
15/09/2024 Das 18h as 20h 2h ( ) Sim (x) N&do
17/09/2024 Das 14h as 16h 2h ( ) Sim (x) N&do
18/09/2024 Das 18h as 20h 2h ( ) Sim (x) N&do
20/09/2024 Das 14h as 16h 2h ( ) Sim (x) N&do
23/09/2024 Das 18h as 20h 2h ( ) Sim (x) N&do
25/09/2024 Das 14h as 16h 2h ( ) Sim (x) N&do
27/09/2024 Das 18h as 20h 2h ( ) Sim (x) N&do

( ) Sim ( ) Nao
( ) Sim ( ) Nao
( ) Sim ( ) Nao
( ) Sim ( ) Nao
( ) Sim ( ) Nao
( ) Sim ( ) Nao
( ) Sim ( ) Nao
( ) Sim ( ) Nao
( ) Sim ( ) Nao
( ) Sim ( ) Nao
( ) Sim ( ) Nao
Carga horaria total: 14h

Previséo de Plano de Compensacgao das Horas

(Preencher caso as atividades tenham sido realizadas em horario de trabalho. Nao aplicavel a participante de PGD.)

Més/Ano

Carga horaria a compensar

Total



https://www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/servicos/gratificacao-por-encargo-de-curso-ou-concurso

