
Prezado(a) Servidor(a),

Pensando no cargo que você assumiu, a Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas elaborou um guia

com a indicação de ações de desenvolvimento que irão auxiliá-lo no desempenho de suas

funções.
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Curso de Gestão por Processos 

Curso Sou Gestor, e agora?  

Gestão de Conflitos 

Curso Ferramentas para Organização do Trabalho 

Curso de Redação Oficial

Curso sobre Processos Disciplinares

Capacitação sobre Patrimônio e Almoxarifado 

Acesse o Portal de Capacitação e confira os cursos

que estão com as inscrições abertas.

F
o

rm
a

ç
ã

o
 G

e
ra

l

• Cargo: Chefia da Secretaria Administrativo do Centro

GUIA DE FORMAÇÃO

Uso de Mídias Sociais na Comunicação Institucional (Enap)🔗
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r Tutorial de Emissão de Portarias 🔗

Vídeo sobre Substituição de Chefia🔗

Vídeo sobre Marcação de Férias🔗

🔗
Acesse o material disponível no link.

https://portal.ufsm.br/capacitacao
https://suap.enap.gov.br/portaldoaluno/curso/877/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/servicos/exoneracao-ou-dispensa-de-cargo-de-direcao-funcao-gratificada-ou-funcao-comissionada-de-coordenacao-de-curso/
https://www.youtube.com/watch?v=wVRVNhE48OE
https://www.youtube.com/watch?v=jKC3ehgkOjs

