Orientacfes para Solicitacdo de Matricula com Quebra de Pré-Requisitos

Secretaria Integrada de Graduacao | - CCSH

1 - Verifique as disciplinas que sao pré-requisitos no site de seu curso, em “Informagdes
Curriculares”.
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2 - Preencha o Formulario de solicitacdo de quebra de pré-requisito - SOLICITACAO DE
MATRICULA COM QUEBRA DE PRE-REQUISITOS - e salve em PDF. N&o é necessario
assinar, pois o aluno pode assinar o requerimento eletronicamente, caso ja tenha sua
assinatura cadastrada no PEN-SIE. Para se cadastrar, basta seguir o passo a passo para
assinatura do Termo de Concordancia Assinatura Eletronica Cadastrada no SIE, disponivel
na Segcao ‘Apoio ao usuario’, na pagina do PEN: https://www.ufsm.br/orgaos-
suplementares/dag/pen/apoio-ao-usuario/.

3 - Acesse o0 Portal de Documentos da UFSM, efetue seu login com nimero de matricula
e senha do portal do aluno e entdo no menu ‘Novo’ (canto superior esquerdo da tela), clicar
em “Processo” e abra um Novo Processo de quebra de pré-requisitos de graduacao:
https://portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.html
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4 - No campo “Tipo documental”, realizar a busca textual e selecionar a op¢ao ‘Processo de
guebra de pré-requisitos de graduacao (125.22)’. O campo procedéncia sera preenchido
automaticamente com sua matricula/ nome. Em “Descricdo”, informar codigo e nome da
disciplina para a qual esta solicitando liberacao de pré-requisito.
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5 — Anexe 0 “Requerimento de Quebra de Pré-Requisitos” salvo em PDF e anexe ao
processo conforme as imagens abaixo. Lembre-se de assinar o requerimento.
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6 - O campo de destino da tramitacdo ja esta preenchido automaticamente (Divisdo de
Protocolo). Ao clicar em “Tramitar”, a Divisao de Protocolo se encarrega de encaminhar o
processo para a Coordenacgéo do Curso correspondente do aluno.
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7 - Em alguns cursos, a solicitacdo sera incluida na pauta da reunido do Colegiado. Havendo
o deferimento da solicitacdo, a coordenacao envia o processo a SIG |, que fara a matricula
na referida disciplina, mediante disponibilidade de vaga. Em caso de indeferimento, o
processo sera remetido ao aluno com justificativa no despacho para ciéncia.

8 - Para acompanhar o processo, caso ja tenha em m&os o NUP (Numero Unico de
Protocolo) do processo, basta acessar o Portal Documentos e digitar o respectivo NUP ou
pesquisar nos campos disponiveis na consulta, como nome do interessado, tipo documental,
etc. O aluno pode acompanhar o processo fazendo login no Portal Documentos, ir na aba
‘Meus Documentos’, ‘Interessado’.




